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Administracio del sistema

Introduccio

El menu d’opcions d’Administracié del Sistema, per al perfil d’'usuari “Interventor” és el

que es mostra a continuacio, i que seguidament passarem a explicar.

=% Meni principal

hlenl de SICAL I

= Pressupost de despeses

% Pressupostd'ingressos

2 Expedients de modificacid de crédits
= Dperacions no pressupostaries

% Recursos d'altres ens piblics

& Arees gestores

2 Tresaretia

= Comptabilitat general

> Tercers

& Administracid del sistama

= Proce] Admini i i
< Sortide
= Dperal = Importacia de dades externes al sisterma,

% PassilZElAplicacions de despeses excloses a usuaris

= Centre|=E|Signatures a documents

S5 Actual | == Muodificacio d'Operacions

= Taules Basiques

= Exportacid de Dades | Suports Magnetics
SEMadificacia de projecte a operacions
SModificacia d'aplicacions i imports

=l Modificacia de Referéncies de Despesa de Corrent

Permisos usuari-operacioé

Des d’aquesta opcié podem autoritzar a un determinat usuari de 'aplicacié Sicalwin a
realitzar les diferents operacions que el programa permet, de manera que l'usuari

nomeés podra realitzar aquelles operacions que li haguem autoritzat.

Les operacions es troben dividides per arees: despeses, ingressos, no
pressupostaries, i per cada pestanya s’agrupen per exercici corrent, tancat o futurs i
per signe positiu 0 negatiu. L'usuari “Interventor’ podra decidir si déona accés a un

determinat grup d’operacions o si en ddna a totes. Per aixd, abans haura d’escollir a
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'usuari al qual vol donar accessos entre els diferents grups d’usuaris que es defineixen
a la part esquerra de la pantalla. Quan hagi escollit el grup, llavors a la part de sota li
apareixeran els usuaris definits en aquell grup. Només cal seleccionar l'usuari i

procedir a marcar els diferents permisos.

Quan fem alguna modificacié en els permisos d’un usuari, haurem de gravar les

modificacions fent clic sobre la icona m de gravar registre, en cas contrari les

modificacions no es gravaran.

EIX
Grups d'usuaris | p T Ingressos T Mo pressupostaris T Otras Permizos
Grup Descripcia A|
2 Consulta
3 Dperador EXERCICI CORRENT EXERCICIS TANCATS
4 Interventor + - - + - 4
5 Factura todif. de crédit T T [T Rectificacid saldos inic. rrr
? g:;:;;z[uuM Operacions RC rrr Operacions P rrr
] Operador Ajts. > 5000 Operacions & [T T [T Operacions R rrrr
9 Ink bor Aijts. »5000
: nervenl o oits. > _’lll Operacions D rrr Totes les operacions rrr
USUARIS | Opztacions A0 o EXERCICIS FUTURS
o Hom | Operacions O rrr
. Operacions RC rrr
Operacions A00 rrr
Operacions P rrr O rrr
Operacions B rrr s D rrr
Reintegr. de pag rrr Eelzcoiel) rrr
Justificants de Pagament a rrr Vil el Ll
Tates les operacions rrr
PRESSUPOST DE DESPESES
Pems per: Totes les operacions rrr
Grups d'uzuariz

Importacié de dades externes al sistema

Des d’aquesta opcio el programa permet recuperar i processar les dades de fitxers
generats externament a Sicalwin, com per exemple el fitxer dels ingressos de

I'Organisme de Recaptacio i Gestio Tributaria (ORGT).

i| Imponacio de dades externes al sistema
i| # Gestid enllag amb némina de personal
= Incorporacia ORGT

A continuacid, tractarem el funcionament de les dues opcions del programa, en el cas
de la comptabilitzacié automatica dels ingressos gestionats per TORGT es tractara de
forma breu en aquest manual ja que aquesta opcié és objecte d’'un manual especific

on es detalla el seu funcionament operatiu.
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Gesti6 enllag amb ndmina de personal

Des daquesta opcid comptabilitzarem automaticament la ndomina de personal
mitjangant un fitxer generat per qualsevol programa de gestié de recursos humans que
segueixi I'estructura predefinida per Sicalwin. En tot cas, si volem utilitzar aquesta
opcid, haurem de contactar amb el servei de suport comptable per tal de conéixer amb

detall I'estructura i disseny d’aquest fitxer.

A lopcié de la gesti6 automatica de la nomina de personal veiem els apartats

seglents:

Gestio enllag amb ndmina de personal
Sinfroduccia de grups |

Hmpontacié dades de namina
SElComptabilitzacia de liquidacions de nomines
SE Consulta ndrmines

1- Introduccié de grups

¥ [ntroduccid de grups
Grup d'apunts NORINA,
IN. operacia: l—
Codi e projecte l—rl I I
Centre de cost: l— (Grup d'apunts de l'operacid generada a Sical)
Centre gestor, l_ I
Oficina: l— I
Forma de pag. l_ I
Tipus de pag l— I
Tercer. I
Crdinal pagador: I |
Text explicatiu NORINA MES]

En aquesta pantalla definirem el grup d’apunts, tenint en compte que per a cada grup
d’apunts es generara una obligacié reconeguda, és a dir, el grup d’apunts pot ser
generic (per exemple, nomina), per grups (per exemple, administracié general,

territori,...) o individual (per exemple, un grup d’apunts per a cada treballador/a).
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A meés, podem associar un grup d’apunts a una operaci6 RC, A o AD i per tant

comptabilitzar mitjangant el fitxer les fases restants fins la obligacié (O).

2. Importacié dades de nomina

Aquesta pantalla esta formada per dues pestanyes: “Seleccié de dades de ndmina a

incorporar” i “Visualitzacio/Edicié fitxer liquidacio”.

A la primera pestanya de “Seleccié de dades de ndmina a incorporar” incorporarem el
fitxer generat pel programa de nomines. Posarem el nimero de liquidacié que volem
generar, el mes de la liquidacid, buscarem el fitxer de nomines que volem incorporar i

marcarem “Acceptar”.

de némina

Seleccid de dades de namines a incorporar Wisualiteacio/Edicid fier liquidacia
Mimero de liguidacio a generar |4D IABRIL
Mes de liguidacia 4
Fitcer de liquidacié de namines I\/\OpR_AYTOS_ZDW 701.TXT m
Irnpornt Total de Meritaments 61.301.31
Import Total de Retencions 8.373.02
Total Propostes NP 0.00
Irnport Liguid Total 5292829

| Acceptar I ‘ Cancellar

En acceptar, el programa processara el fitxer i si no presenta cap error ens obrira la
segona pestanya “Visualitzacio/Edicié fitxer liquidacié” on ens mostrara tots els
registres del fitxer i podrem modificar, afegir o eliminar registres. En prémer
“Actualitzar”, el programa validara els registres i ens generara la liquidacio de nomines

corresponent amb la qual passarem al seglent apartat de comptabilitzacio.

10
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Seleccid de dades de ndmines ainconorar Yisualitzacio/Edicid fiter liquidacia
LIQUIDACIO DE NOMINES
MNIF |G ndmines | TC | T. concepte Arsa Programa |Econdmica Projects Irport Op. Cancellada Linia d'02
» [3832°0000 R |Retencia 3 20030 149,79

393270000 D |Meritacio 3231 13000 2.021.99

393270000 D |Meritacia 3231 16000 744,25

3831:/0000 D |Meritacia 341 13000 1137.77

3931:/0000 R |Retencia 3 20001 131,30

3931|0000 R |Retencid 3 20030 BE.61

3831:/0000 D |Meritacia 341 16000 510,68

3931:/0000 D |Meritacio 341 13001 67,93

365370000 D |Meritacia 1632 13000 1.00351

39327/ 0000 R |Retencio & 20001 32352

365370000 R |Retencia 3 20001 51,31

365370000 R |Retencio 3 20030 74,35

365370000 D |Meritacia 15832 18000 428,43

3937710000 R |Retencia 3 20001 137,74 _ILI

4 3
Mom: I
Dascripeoit aplicacit [AUOTA 55 TREBALLADOR
Descripcid projecte: |
Descripcia C. Cost |
Actualitzar I | Cancellar

3. Comptabilitzacio de liquidacions de ndmina

Aquesta opcié també consta de dues pestanyes: “Seleccié del numero de liquidacié a

comptabilitzar” i “Comptabilitzacié de liquidacions de nomines”.

A la primera pestanya de “Selecci6 del numero de liquidacié a comptabilitzar” posarem
el numero de liquidacié generada a I'apartat anterior que desitgem comptabilitzar. Les

dades es carregaran automaticament.

g de nomines
del nimero de liquidacid a comptabilitzar Comptabilitzacia de liquidacions de namines

Liguidacia a comptabilitzar |4D IAER\L
hes de la liquidacia 4
Fibeer de liguidacit de nomines |Z \RECURSOS HUMANS\RETRIBUCIONS\201 44RXIUS
Total meritacions £8.166,95
Total retencions 7.802,01
Total Reintegraments I—UUU
Total Propostes NP

0,00

| Acceptar I | Cancellar

En prémer “Acceptar”, el programa ens passara automaticament a la segona pestanya

de “Comptabilitzacio de liquidacions de nomines”.

11
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Seleccio del nimero de liguidacia a comptabilitzar Comptabilitzacié de liquidacions de nomi
COMPTABILITZACIO DE NOMINES |
Grup ndmines tercer Grup apunts Taotal meritacions | Total retencions | Total Reintegraments| Total Propaostes NP | Text Explicatiu
» NOMINES oooo 5816695 7.802.m o.on 0.00
[l L]
Total meritacions 56.166.95 Total retencions 7.802.01  Total Remlegramsi 0,00 Total Propuestas 0.00
MNom: INOMINES PERSOMNAL
| Comptabilitzar I | Cancel-lar |

Si les dades sén correctes, tan sols ens restara prémer I'opcié de “Comptabilitzar”. El
programa ens comptabilitzara una obligacié reconeguda amb els descomptes inclosos
(fase ADO o O).

4. Consulta nOmines

Ens permetra realitzar consultes dels lots de ndmines pendents d’incorporar,

incorporats o comptabilitzats.

Incorporacio ORGT

Des d’aquesta opcié del programa comptabilitzarem de manera automatica els
ingressos recaptats per TORGT. En tot cas, abans d’utilitzar aquest modul per primer
cop és recomanable contactar amb el servei de suport comptable per tal que analitzin
la situacié de la nostra entitat i ens facilitin les instruccions precises per comencar a

utilitzar el modul”.

La incorporacié dels ingressos de 'ORGT esta formada pels apartats seglients:

' Per coneéixer amb profunditat el funcionament d’aquest modul és imprescindible consultar el
manual especific sobre la comptabilitzacié d’ingressos de 'ORGT que trobareu a I'apartat de
manuals del nostre portal web.

12
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Ihcorporacia ORGT

Incorporacid ingressos ORGT |
E Camptabilitzacid d'assentaments ORGT

1. Incorporacio ingressos ORGT

Aquesta pantalla esta formada per varies pestanyes, les dues primeres, “Dades
generals del lot” i “Visualitzacio/Edicié fitxer liquidacié” son les de gestid del fitxer
mensual, mentre que les dues ultimes, “Conceptes Tributaris” i “Enlla¢g de Referéncies”
son taules de manteniment del modul necessaries per a la correcta comptabilitzacié

dels ingressos.

Abans d’explicar la incorporacio del fitxer anem a explicar el contingut d’aquestes dues

ultimes pestanyes.

M. Incorporacic ingressos ORGT !E
Dades generals del lot iz /Ed. Fitzer Lot Conceptes Tributaris Enlace de Referenciaz
Murmera de lat a generar I
Data de generacid del ot IH— Estat del lot |
Fitzer de dades del lat | E
Data del fitzer de dades del lat I—

Acceptar I | Caneel lar I

La pestanya de “Conceptes Tributaris” conté per a cada exercici, els conceptes
tributaris amb els que treballa TORGT lligats a I'aplicacié pressupostaria corresponent
del pressupost municipal. A més, si correspon indicarem si les operacions d’aquell

concepte sén amb IVA i quin tipus.

13
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M. Incorporacid ingressos ORGT _ | I:Il X |
Dades generals del lat I Wig. /Ed. Fitser Lot Conceptes Tributaris T Enlace de Referencias

Any del Concepte |
Concepte Tributari:

Descripoia: I

Exerc.  Econdmica

= ITF T

Tipus de [V %

Acceptar I | LCancetlar I

A I’Enlla¢ de Referéncies” trobarem cadascun dels carrecs (o pendents de cobrament)

amb els que treballa 'ORGT lligats a la corresponent operacié d'ingressos de la

comptabilitat de I'entitat.

Dades generals del lot Wiz /Ed. Fitcer Lat Conceptes Tributaris Enlace de Referencias
Referéncies Enllagades. |
Cérrec Concepte Descripcia Aplicacia Ingressos Operacia

(01067486 03 IMPOST VEHICLES TRACCIO MECANICA 2017/07/11500 120160000093
01067492 03 IMPOST VEHICLES TRACCIO MECANICA 2017/07/11500 120160000098
01313797 57 Taxs APROFITAMENTS ESPECIALS 1.5% 2017/06/33200 120160004011
01230530 16 T CEMENTIRI MUNICIPAL 2017/03/30300 120160004015
01310016 16 TaAxA CEMENTIRI MUNICIPAL 2017/09/30900 120160004023
01293749 57 TAxA APROFITAMENTS ESPECIALS 1.5% 2017/06/33200 120160004041
01314777 SE TALLER SERVEI MILLORA RENDIMENT ESCOLAR 201771131200 120160004042
01283179 57 Taxs APROFITAMENTS ESPECIALS 1.5% 2017/06/33200 120160004043
01302270 57 Taxs APROFITAMENTS ESPECIALS 1.5% 2017/06/33200 120160004056

Import 1.196,73 Cod. Operacia 698

Tercer. |PSEDDD1 6G |ORGAN\SME DE GESTIO TRIBUTARIA

Text explicativ:

Anem ara a descriure breument el funcionament de la incorporacié del fitxer

d’'ingressos.

A la pestanya de “Dades generals del lot” incorporarem el fitxer generat pel programa

WTP que suporta la gestid dels ingressos de 'ORGT. Posarem el numero de lot a
generar, per defecte el programa sempre ens proposara el seglent a I'tltim generat, la

data de comptabilitzacié del fitxer, que sera sempre I'Ultim dia del mes que volem
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comptabilitzar, i especificarem la ruta on tenim guardat el fitxer a “Fitxer de dades del

lot” en prémer la icona |I]

ades generals del ot ¥is.fEd. Fitxer Lot Conceptes Tributaris Enlace de Referencias
GENERACION DEL FICHERO DE LOTE
Cod. operacid Data operacia Exercici | Econdmica |Exaccid Concepte equivalent Projecte G. apunts Expedient 2
» 3A0/2017 2017 39120 1
AL aanemz? 2017 39120 1
| nA0207 207 (39120 1
| 3A0/2017 2016 39120 1
ICSD nA0207 2017 39300 4
| 3A0/2017 2016 39120 1
ICSD nA0207 2017 39300 4 b
| 3A0/2017 2016 39120 1
ICsD aanemz? 201739300 4
L1 _'ILI
MNom IORGAN AUTONOM LOCAL DE GESTIO TRIBUTARIA
Descripcio aplicacia IMULTES PER INFRACCIONS DE L'ORDENANCA DE CIRCULACIO
Descripoit projects I
Actualitzar | ‘ Cancellar

En acceptar, el programa ens obrira la segona pestanya “Visualitzacid/Edicié fitxer
liquidacié” on el programa ens mostrara tots els registres del fitxer. En prémer
“Actualitzar”, el programa validara els registres del lot amb el qual passarem al seglent

apartat de comptabilitzacio.

2. Comptabilitzacié d’assentaments ORGT

Aquesta opcio consta de dues pestanyes: “Seleccid d’operacions a comptabilitzar” i

“Comptabilitzacié d’operacions”.

A la primera pestanya de “Seleccié d’operacions a comptabilitzar” posarem el numero

de lot generat a I'apartat anterior que volem comptabilitzar i marcarem “Aplicar filtre”.
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El programa ens passara a la segona pestanya de “Comptabilitzacié d’operacions”.

Manual d’usuari

omptabilitzacid d'assentaments

5 a Comptabilitza
Agrupacid Pressupost coment e Pressupostos tancats e Totes les operacions (o) ‘
Lot des de: 1158 fing a I‘I 19
D ata oper.des de: I [ fing a I i

Codi operacid: I I
Expedient:

Tercer: I I

Projecte/GFA: I I ‘ ‘ I

Exerc.  Econdmica TE

[ ITr T T

Imports des de: I fing & I

Gr. apunts:
Ordinal pagador: |
Ref. exteina anteriorn. Aplicar filtre I | Lancellar I

OPERACIONS A COMPTABILITZAR ‘
Lot Referéncia interna MNam. del Canec Oper quing’:enerar €l Codioperacid| Data operacio Import
S 605 2017 38630DR1002068 0139784866 120170002101 DR 31/06/2017 2.447.76
[m] 505 2017 33630DR1002067 0139783566 120170002100 DR 31/05/2017 174.08
O 505 2016 337000R1002040 0139468357 120170001773 DR 310542017 43.40
O 505 2016  337000R1002043 0139718057 120170001795 DR 31/05/2017 4345
O 505 2016 33700DR1002042 01394396157 120170001792 DR 31/05/2017 57.57
m] 505 2016 33700DR100Z045 0139784857 120170001803 DR 31/05/2017 100,81
[m] 505 2017 33630DR1002069 0139809186 120170002096 DR 31/05/2017 19213
O 605 2016 33700DR1002047 0139849257 120170001812 DR 31/06/2017 69,18
O 505 2017  396300R1002070 0139609686 120170002095 DR 310552017 2.701.54
O 505 2017  396300R1002049 0139685586 120170002081 DR 31/05/2017 4.088,06 ~|
Tercer. |ORGT [ORGANISME GESTIO TRIBUTARIA
Exerc.  Econdmica
2017 3 |9 IE_ 3 (0 IOuntUrban Urhanit- asfaltati sistema eléctric Ciutat Jardi
Prisce I ——
Ordinal | |
Text explicatiu: |
Comptahilitzar I ‘ Cancellar I

Tan sols ens restara marcar les operacions que volem comptabilitzar i prémer I'opcio

de “Comptabilitzar”.

El programa ens comptabilitzara les operacions incloses en el fitxer de forma

automatica (fases RD, I, RDI,...).
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Aplicacions de despeses excloses a usuaris

Des d'aquesta opcié podem restringir a un usuari I'accés operatiu a determinades

aplicacions de despeses, tant del pressupost corrent com de pressupostos tancats.

Signatures a documents

Amb aquest modul es gestionen les capgaleres i peus de signatura que aniran en cada

document que s'imprimeixi.

El modul es composa de dues pestanyes:

v Definicié de capcaleres i signatures, on podrem crear, modificar o eliminar les

diferents capcgaleres i peus de signatura.

v Associacido de signatures a documents, des d’on relacionarem les diferents

capcaleres i signatures que haguem creat a les operacions que el programa pot

realitzar.

Definicié de capcaleres i signatures

En aquesta pestanya podrem crear, modificar i/o eliminar els diferents peus de
signatura i capcaleres que s’inseriran posteriorment en els documents de les

operacions, i en determinats documents com ara les relacions comptables?.

<% Firmes a documents

Definicio capgaleres i firmes T Agsociacid de fimes 4 operacions ]

Codi firma: Descripeid: |
Capgalera o peu de firma [C/P): ’7 Document ‘waord per a pew de frima:

Firma electrdnica: | |

Tesxt per a la capgalera o peu de fima:

2 es signatures de les relacions comptables es creen en aquest modul, pero es relacionen en
el modul “Tipus de relacions comptables”.

17



Sicalwin Manual d’usuari

Anem a repassar els diferents camps que integren la creacié d’una signatura:

Codi firma: Es el nimero (de I'1 al 999) que identificara la signatura. Si fem F5 veurem
les signatures ja creades, i podem recuperar-ne qualsevol per fer les modificacions

que calgui.

Descripcid: Detallarem el nom o descripcié que portara la signatura i que junt amb el
codi identificaran a la signatura en si.

Capcalera o peu de signatura: Indicarem si la signatura s’utilitzara com a capgalera en

el document (utilitzarem la lletra C) o com a peu de signatura del document (lletra P).

En el cas que estem creant una capgalera només s’habilitara el camp “Text per a la

capgcalera o peu de firma” on introduirem el text estandard que formara la capgalera.

Document Word per a peu de firma: Si volem utilitzar un document Word com a peu de

signatura, haurem de sol-licitar la plantilla i emplenar-la amb el/s peu/s de signatura
desitjat/s, i en el cas que l'entitat treballi en xarxa, enviar-la a I'adreca de correu

electronic de suport comptable suportasgel@diba.cat.

Un cop instal-lat/s, el/s podrem associar als diferents tipus de documents. El niumero

de caracters actualment esta limitat (espais en blanc inclosos) a 256.

Text per a la capcalera o peu de signatura: Tant per capcalera com per peu de

signatura, podem crear el text que desitgem. Per passar d’'una linia a una altra s’ha

d’utilitzar “Ctrl+Intro”, i només s’ha d’utilitzar “Intro” per gravar el registre (també es pot

utilitzar la icona ﬂl de gravar registre). El nUmero de caracters que pot tenir aquest

text (espais en blanc inclosos) esta limitat a 250.
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“% Firmes a documents

Definicio capcaleres i firmes I Agzociacio de fimes a operacions ]
Caodi firma: i1 Drescripeid: !SIGNATUHA DESPESES
Capegalera o peu de firma [C/P): P Docurment Word per a peu de frima:

Firma electrdnica: | |

Test per a la capgalera o peu de fima:

L'Alcalde L'Interventor

Marti Pons Pons Joan Tarragona Reus

Firmes a documents

5iuz plau, confirmew gue les dades sdn comrectes.
Fremeu "5 1" per confirmar o "Mo" per tarnar ala

pantalla,

Associacio de firmes a operacions

Un cop hem creat la signatura podem associar aquest text a un determinat document o

grup de documents.

=¥ Firmes a documents E'@g|
Diefinicid capgaleres i firmes T Associacid de firmes a operacions ]
Cod. operacid: |2'?7???'? Deszcripcid: |DDCUMENTS DE DESPESA
Rétol capgalera: | ]
Rétol peu firma: ] [SIGNATURA DESPESES

Rétulos Condicionados |
Condicions Fiétol capgalera Fi&tol peu |

Codi operacié: Haurem d’indicar el codi d’operacié al qual volem associar una

signatura determinada. Aquest camp presenta mudltiples possibilitats, en funcié del
grau de detall que vulguem arribar. El codi operacié és un camp de 7 digits, cadascun

dels quals té un significat, i que passem a detallar en el seglent quadre:
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El codi té 7 digits, distribuits de la segiient manera:
1 2-3 4-5-6 7

Tipus operacio Exercici Codi operacié Signe
1 -Ingrés 00 - Exercici corrent 240 - ADO 0 - Positiu
2 - Despesa 01 - Exercici tancat 500 - P 1 - Negatiu
3 - No pressup. 0X - Exercici futur 600 - R ? - Comodi
? - Comodi ?? - Comodi etc, etc...

??? - Comodi

El signe ? representa el comodi, i inclou totes les possibilitats d’'un numero del codi.
Per exemple, si posem els digits 4 a 6 del codi operacié 7?? representara tant
I'operacié 700 com 701 (drets reconeguts) com la 750, 755,... (cancel-lacio, anul-lacio
de drets,...).

Descripcid: Definim una descripcié a I'associacié de la signatura amb les operacions.

Rétol capcalera / Rétol peu firma: Si fem F5 ens apareixeran les capcaleres / peus de

firma que haguem creat préviament. Escollim la que volem associar al codi d’operacié
definit.

Rétols condicionats: Podrem incloure totes aquelles condicions especials que, en cas

que es produeixin, la capcgalera i/o el peu de firma seran aquelles que associarem a
aquella condicié i no els camps rétol capgalera i retol peu de signatura que seran els

predeterminats.

Per cada registre només es pot establir una condicid, i aquests registres segueixen un
ordre de preferéncia de major a menor, de manera que la primera condicié que es
compleixi s'imposara sobre la resta, i en cas que no es compleixi cap s’'imposara les
predeterminades.

Les condicions sobre les que podem treballar sén:

4 Liquid de I'operacio: utilitzarem I'abreviatura LIQ

4 L’'import de I'operacid: utilitzarem IMP.

Podrem utilitzar com a signes condicionals els segients: > major que; < menor que; ><

diferent de; = igual que.
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S’ha de deixar un espai entre els condicionants (LIQ, IMP...), el signe (<, >, =...) i els

condicionats. Per exemple, IMP > 1000; LIQ = 0, etc...

En els camps rétol capcgalera i rétol peu signatura posarem la signatura que haura

d’aparéixer en cas que es compleixi la condicié. Podem recuperar-la fent F5.

Modificacié d’operacions

Des d’aquesta pantalla podrem realitzar modificacions de diferents camps d'una
operacio ja gravada. En cap cas podrem modificar I'import ni I'ordinal de tresoreria si

aquest canvi implica una modificacié en el compte del pla general de comptabilitat.

M. operacia a modificar: | Caodi Operacia: Fase:

Data camptahle: IN—

Data document: IH— Import operacid: I

Data sxpedient e A |

M. document l— Desc. |

. expedient l— Liguid: |

Tercer I I

Endossatari I I

Interessat I I

Ordinal entitat lil

Tipus pag l_l

Forma pag l_l

Ordinal tercer: l_l Data venciment IH—

Grup apunts l— Contracte (Tipus/Prac /Criter) I I |

Text explicatiu: ;I
B
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Taules basiques

Dintre del submenu de taules basiques trobem algunes de les opcions del programa

fonamentals per a comencar a treballar amb aquest, i que explicarem tot seguit:

Taules Basiques
== Manteniment ce Bancs, Sucursals | BIG ;
=/ Manteniment d'entitats
= Classificacions
=2 Ordinals e Tresoreria
=2 Manteniments auxiliars
== Tipus de relacians comptahles
= Relaciona Aplicacions entre Exercicis (Despeses i Ingressos)

Manteniment de Bancs, Sucursals i BIC

A la primera pestanya la pantalla es divideix en dos parts: en la part superior es
relacionen els bancs existents en el pais en I'actualitat, tant d’origen nacional com
d’origen estranger, amb el seu codi corresponent. A més, s’inclou el codi 0000 que
s’assigna a la Caixa Corporacid, que és la caixa d’efectiu que utilitza I'entitat, i el codi
9999 per a l'entitat ficticia de Formalitzacié que sera la que utilitzem pels ordinals en

formalitzacié que donem d’alta a 'opcié d’Ordinals de tresoreria que explicarem més
endavant.

El programa permet afegir nous registres, modificar els existents o fins i tot esborrar-
los.

La segona part de la pantalla ens presenta, pel banc que tinguem seleccionat a la part
de dalt, les sucursals que haguem donat d’alta i amb les quals treballa I'entitat. L'usuari

haura de donar-les d’alta per crear, més endavant, els ordinals a I'opcié d’Ordinals de
tresoreria.

% Manteniment de

Bancs i Sucursals Cod. [dentificacio bancari internacional(BIC) Paizos

BANCS |

Descripcid banc 4
0000|CAJA DE LA CORPORACION

0001 |BANCO SANPAOLO
0003|BANCO DE DEPOSITOS

(0004 |BANCO DE ANMDALUCIA

(0008 | BANCO ATLANTICO

(0009 |FINANZA, BAMCO DE CREDITO
0010|BANCO BILBAD WIZCAYA
0011|BANCO DE SEVILLA

7 | iy

SUCURSALS
Codi | Descripcio sucursal
Adreca I Codi postal | Poblacia

Codi
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Per crear una nova sucursal primer haurem de seleccionar de la part de dalt el banc al
que pertany. A continuacioé ens situarem a la part de sota i introduirem el codi de la
sucursal, la descripcid, I'adreca, el codi postal i la poblacié. Aquestes dades es poden

modificar o esborrar.

A la segona pestanya ens apareixen tots els codis d’identificacié bancaria internacional
(BIC) que han estat donats d’alta. Si volguéssim introduir un de nou anirem al final de

la llista i I'introduirem en el primer espai en buit que ens aparegui.

% Manteniment de Bancs,

Bancs i Sucursals

Cod. Identificacid bancari internacional(BIC) Paisos

COD. IDENTIFICACIO BANCARI INTERNACIONAL (BIC) ‘
Codi [ Descripeio BIC E|
Adreca | Codi postal | Poblacia | Pais | Descripcia

UBSWESMMMNFPE ‘UBS BANE, 5.4

[ [ [Es [ESPARA

UCJAESZMA ‘UNICAJA BANCO SA,

I I [ES [ESPARA

UNOEESHM1x ‘UNOE BANK S.A.

I I [Es [ESPARA
WELAESMMFUN _[PORTIGON AG, SUCURSAL EN ESPARA

I I [ES [ESPARA
XBCHESEEX<X  [SDAD. RECTORA BOLSA VALORES DE BARCELONA 8.4, SREV

I I [Es [ESPARA

Manteniment d’entitats

En aquesta pantalla apareixen les dades més rellevants de I'entitat com, per exemple,

el CIF, el nom, I'adreca, el nom de I'Alcalde/essa, del/a Secretari/a,...

Es molt important que aquesta pantalla estigui emplenada i actualitzada ja que el

programa utilitza aquesta informacié per generar els fitxers de transferencies

bancaries i de confirming, i a 'hora de generar els fitxers de retiment de comptes.

La xifra de poblacié és important també tenir-la actualitzada ja que és la dada que
s’utilitzara per a l'elaboracié dels llistats de la Memoria relatius als indicadors

pressupostaris.

Qualsevol modificacio es gravara amb la icona ﬂ de gravar registre.
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Classificacions

En aquesta opcié del programa trobem [l'ordenacid del pressupost per arees i

classificacions.

Veurem que a la part superior esquerra de la pantalla es troben definides tres arees:
despeses, ingressos i no pressupostaria. Si marquem una de les arees, haurem de

marcar una de les tres classificacions: organica, programa i economica.

L’area de despesa esta composta obligatoriament per dos criteris de classificacio, el
programa i 'econdmic, i un tercer criteri no obligatori, 'organic. L’area d’ingressos esta
composta obligatoriament per la classificacié economica, en ésser 'organica també de
caracter voluntari. Per ultim, I'area no pressupostaria només esta integrada per la

classificacié economica.

Aea— | [Classificacis | Codide classificacio
& Despases  Organica F—rrr—
€ Ingressos ¢ Programa
© No pressupostarnia & Econdmica
I I Finangament afectat r
Compte 1:
g Madel 347 r
Compa 2: I I Arrend, r Clau:
Rietribucia Mod. 1501 I Mivell de vinculacia
CLASSIFICACIONS ‘
Codi Descripcia Compte 1 Compte 2 F.A | Mowin | M. 347 R.h190 Clau Arrend. ill
» |10001 Altres rermuneracions 6400 N TN 1] ¥
1o Fetribucions basiques i altres remuneracions | 5400 M TN 1] M
10100 Retribucions basiques 6400 N TN 1] M
n01m Altres remuneracions 6400 N TN 1] M
107 Caontribucions & plans i fons de pensions 6430 M TN 1] M
10700 Dels membres dels organs de govern 6430 M TN ] M
1070 Del persanal directiu 6430 M TN 1] Nl
m Personal eventual 6400 N TIN 1) M
110 Retribucions basiques i altres remuneracions | 6400 M TN 1] N
11000 Retribucions basiques 6400 N TN 1] ¥
11001 Retibucions complementaries G400 M TN 1] M
11002 Altres remuneracions 6400 M 1IN 1) [
117 Fantibnrinne & nlans | fane da nansinne FE ] EALY n Kl Jid |

A la part inferior de la pantalla apareixera una reixeta de dades de I'area i classificacio
que haguem seleccionat a la part de dalt. El nivell de desglossament sera aquell que
préviament haguem definit en I'elaboracié del pressupost a I'opcié d’Estructures del
pressupost definitiu (veure I'opcié de Processos d’obertura del manual). Per exemple,
si hem definit a I'estructura del pressupost que treballarem a I'area de despeses amb
un nivell de desglossament en la classificacié economica fins el concepte, el camp codi

de classificacio apareixera amb tres caselles.

Anem a repassar els diferents camps que presenta una classificacio:
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Codi _de classificacié: Es el numero que indica el nivell de desglossament de les

classificacions organica, programa i econdmica del pressupost.

Descripcid: La descripcidé de la classificacié del pressupost que associarem al codi de

classificacio.

Compte 1: Es el compte del Pla General de Comptabilitat Publica (PGCP) que el codi
de classificacio tindra associat, de manera que en realitzar una operacio
pressupostaria aquesta tingui un reflex comptable amb el compte que haguem

relacionat. Si fem F5 ens sortiran els comptes relacionats amb el codi de classificacio.

Compte 2: En el cas d’ingressos i despeses de caracter economic el programa permet
tenir un altre compte associat al codi de classificacid en fer F5. En el cas que tinguem
dos comptes diferents associats al mateix codi, el programa ens fara escollir entre els

dos comptes en el moment de fer 'operacié sobre pressupost.

Retribucié Mod.190: Aquest camp presenta tres opcions predefinides: Mai (N),

Opcional (O) i Sempre (S). Si indiquem “Sempre”, qualsevol operacid que

comptabilitzem amb aquell concepte haura de portar descompte d’IRPF.

% Classificacions @

RETRIBUCIO MODEL 190
Codi Descripcid

2

0| Opcional
| 5[Siempre

Financament afectat: S’haura de marcar en el cas que el codi de classificacid estigui

afectat per recursos de financament. Si ho marquem, el programa permetra després

que amb aquella classificacié puguem treballar amb projectes.

Model 347: Es marcara en el cas que el concepte pugui afectar al model 347.

Arrend.: Ho marcarem si es tracta d’'un concepte d’arrendament.

Clau: La clau del model 347. Es un camp predefinit del qual podem escollir entre les

opcions possibles en fer F5.
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W, Classificacions h

B|Entregas by s imp. sup. 3005 06 euros

[|Cobrog de terceros sup. 30057 eurog
| &dq.[no activ. prof.] sup. 300506 euros
E|Subv. de ddm. Pub. sup. 300506 euros

de vinculacié: Sera el nivell que, per defecte i de caracter general, vinculara el

codi d

Ordin

e classificacio a altres amb el mateix nivell.

als de Tresoreria

En aquesta opcié es donen d’alta els diferents comptes bancaris, caixes d’efectiu i

comptes de formalitzacié amb els quals treballara la nostra entitat .

Els ordinals es codifiquen mitjangant un numero de tres xifres i pertanyen a grups

clarament diferenciats pel primer digit:

Ordinals de caixa des del codi 000 fins al 099. Inclou les diferents caixes

d’efectiu amb que compta I'entitat (compte PGCP 570X).

Comptes restringits de recaptacié des del codi 100 fins al 199 (compte PGCP
573X).

Comptes operatius i financers de bancs i institucions de crédit des del codi
200 fins al 799 (compte PGCP 571X i 577X).

Comptes restringits de bestreta de caixa fixa o de pagaments a justificar
amb el codi 8XX (compte PGCP 574X i 575X).

Comptes de formalitzacié des del codi 901 fins al 999. Comptes que es fan
servir en aquelles operacions que tenen com a saldo liquid zero o bé operacions
que es compensin posteriorment. En general, operacions en qué no existeixi

moviment fisic de tresoreria (compte PGCP 557X).
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2 Ordinals de Tresoreria

ORDINALS DE TRESORERIA |
Descripcid INGRESS0S

CAXA CORPORACIO 800,00 300,00 600,00

200 |CAXABANK, 54 27.944.72 17.344 48 34 B85 45
201 CATALUNYA BANC, 5.4, 10.200,00 12197 &1 29.760,36
202 |BANCO DE SABADELL, S.A. 1.690,00 £.80000 9.690.00
203 BANCO BILBAQ VIZCAYAARGENTARIA, S 000 1.000,00 500000
204 | BANCO SANTANDER, 5.A 000 266 00 73470
ET FORMALTZACIO 0,00 000 0,00

Normero dordinal ] |
BIC Pais |

Descripcio BIC

Digits de control

Compte bancari:

Descripei |

Compte PGCP:

Saldo inicial [1/gener.

Per donar d’alta un nou ordinal de tresoreria, situarem el cursor del ratoli en el camp

en blanc i indicarem:

Numero d’ordinal: S’haura d’indicar l'ordinal que es vulgui crear, d’acord amb la

codificacié anteriorment descrita. Per exemple, si volem donar d’alta un nou compte

operatiu, donarem d’alta I'ordinal 205.

BIC: Es el codi d’identificacié bancaria internacional Si premem F5 s’obrira una finestra

amb els diferents codis BIC donats d’alta a la nostra base de dades.

&. Ordinals de Tresoreria
‘I COD. IDENTIFICACIO BANCARI INTERNACIONAL
Codi Descripcid Pais 2
AHCFESMM | AHORRO CORPORACION FINANCIERA, S.A, SV ES
AREBESMMGO | ARESBANK, S A, ES
BARCESMM | BARCLAYS BANK, S.A. ES
BASKES2EX:X | KUTRABANK, 5.4, ES
BEPIESMMX | BANCO BPI, S.A , SUCURSAL EN ESPANA ES
BEVAESMM:NK [BANCO BILBAQ VIZCAYAARGENTARIA, 5.A ES
BCOEESMMOBT |CAJAR. DE CASTILLA LA MANCHA, S.C.C ES
BCOEESMMX | BANCO COOPERATIVG ESPANOL, S.A ES
BESMESMMXK|[BANCO ESPIRITO SANTO, 5.A., SUCURSAL EN ESPANA ES
BFASESMMARX IBANCO FINANCIERO ¥ DE AHORRO. 5 A, ES LI
Filtre |
Codi | Descripcid | Pais ‘
Si desityeu restringir més la recerca utilitzeu lasterisc

Descripcio BIC: S’emplenara automaticament una vegada haguem escollit el codi BIC

anterior amb la descripcié ampliada del codi bancari.

Descripcié: Es un camp lliure per a l'usuari, per defecte apareixera la mateixa

descripcio que tingui definit el codi BIC, malgrat tot és recomanable canviar-la.
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Compte bancari: Introduirem el numero del compte corrent o d’estalvi que tingui

associat aquest ordinal.

Digits de control: Introduirem els dos digits de control. Si no els sabem, en fer F5 el

programa ens informara del digit de control del compte bancari introduit.

Compte PGCP: Indica el compte del Pla General de Comptabilitat Publica que estara

associat a aquest ordinal de tresoreria. Depenent del tipus d’ordinal s’associara a un

compte o un d’altre, si premem F5 el programa ens mostrara els comptes compatibles.

Saldo inicial I'1 de gener: Només s’activara si no s’ha fet 'assentament d’obertura i en

altre cas només s’activara quan qué no existeixi assentament de tancament de

I'exercici anterior o una altra situacié analoga.

Tipus de relacions comptables

Aquesta opcid ens mostrara els diferents tipus de relacions comptables, entenent per
relacié6 comptable aquell conjunt d’'operacions de la mateixa naturalesa que s’agrupen

en un mateix document (conservant la independéncia de cada operacio).

La relacid comptable esta formada per: una lletra que indica el tipus de relacio
comptable, 'any i un comptador numeéric; per exemple, la relacié F/2011/1 fa referéncia

a la relacié de factures nimero 1 de I'exercici 2011.

Els tipus més comuns de relacions comptables son:

4 Relacio de factures (F), on podrem incloure qualsevol factura registrada.

4 Relacié d’ingressos (l), on podrem incloure qualsevol operacié que pertanyi al
pressupost d’'ingressos.

4 Relacio d’obligacions i propostes (O), on podrem incloure qualsevol despesa
reconeguda, tant pressupostaria com no pressupostaria.

4 Relacio de manaments de pagaments (P), on podrem incloure totes aquelles
operacions que siguin un manament de pagament, és a dir, tant ordenacions de

pagaments pressupostaris com no pressupostaris.
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v Relacié de transferéncies (T), on podrem incloure qualsevol ordenacié de
pagament pressupostaria i no pressupostaria si volem fer el pagament mitjancant

transferéncia bancaria.

¥ Tipus de relacions comptables

Tipus de relaci p

Tipus D escripcid Codi de capgalera Codi de firma aszociat Madel de document
Ordenes de ROE

Pagos de ROE

Prewvias Contabilizadas
Facturaz

Caonfirming

Ingresos

Justificantes de Anticipo
Obligaciones y Propuestas
i andamiento de Fagos

oBEEEREEIE]

3
¥} Operaciones Previas
T Transferencias
*
Operacions Permeses en la Relacid Usuaris
drea | Agr [ Oper | Saon Descripeid Faze - Usuariz Marn
» 0of 450 OBLIGACION RECONDOCIDA POR DEVOLUCION DE I/FDI MG MMGE

0o 450 ANULACIAON DE OBLIGACION DE INGRESOS PO/ #* |l
oo 240 ADO SOBRE CREDITOS DISPOMIBLES AD0
oof 240 ANULACION DE AUTORIZACION, COMPROMISO v [|ADO/
oof 250 AUTORIZACION, COMPROMISO ¥ RECOMOCIMIENT ADD

a
1
i
1
1
250 1]AMULACION DE AUTORIZACION, COMPROMISO % FlADO/
i
1
a
1
i

oof 400 RECOMOCIMIENTO DE LA OBLIGACION u]
ANULACION DE RECONOCIMIENTO DE L& OBLIGAL| O/
EXPEDICION DE PROPUESTA DE MANDAMIENTO [|PMP
AWULACION DE PROPLESTA DE MANDAMIENTO D|PMP/
PROPUESTA DE MANDAMIENTO DE PAGD POR P& j

oof 400
0o 450
oof 450
oof 460

| waf ol ral rafral ro o ra| = —
=
=

A cadascun d’aquests tipus de relacié podem associar-li un codi de capcalera o codi
de signatura associat que tinguem creat a I'opcié de Signatures a documents, i que

podem consultar en fer F5.

D’altra banda, haurem d’indicar per a cadascuna dels tipus de relacions comptables

els usuaris del programa que han de tenir permis per a gestionar-les.

Relaciona aplicacions entre exercicis (Despeses i Ingressos)

Des d’aquesta opcid podem relacionar aplicacions de despesa i aplicacions
d’'ingressos que canvien de l'exercici actual a I'exercici segient i que han d’estar
relacionades. Per exemple, en el moment de comptabilitzar una operacié pendent
d’aplicar al pressupost (codi 413, fase OPA) haurem d’indicar I'aplicacio del pressupost
de despeses en qué voldrem aplicar la despesa, perd haurem d’utilitzar una de les
aplicacions del pressupost corrent. En el moment de traspassar aquesta operacié a
I'exercici seguent, I'aplicacié de despeses en questié haura d’estar creada a I'exercici
seguent. Si en l'exercici seglent volem aplicar aquesta operaci6 a una altra

d’'aplicacio, llavors haurem d’indicar en aquesta pantalla la relacié entre I'aplicacié de
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I'exercici actual i la de I'exercici seguent per tal que es produeixi automaticament el

canvi en el traspas.

Aquesta opcio també s’ha d'utilitzar previ al traspas dels projectes d’inversio, quan a
I'exercici seglent canvia I'aplicacié economica dels ingressos que financen el projecte

(per exemple, quan a I'exercici seglient comencem a utilitzar classificacié organica als

ingressos).

=¥ Relaciona Partides entre Exercicis (Despeses i Ingressos)

EXERCICI ACTUAL

EXERCICI SEGUENT

Funcional

Econdmica

Funcional

Econdmica

EXERCICI ACTUAL

EXERCICI SEGUENT

Econdmica

Descripcid

Manual d’usuari
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Exportacio de dades i suports magnétics

Al menu d’exportacié de dades i suports magnétics ens apareixen les segients
opcions que permeten obtenir diferents llistats i fitxers a declarar a altres

administracions.

Exportacio de Dades | Suports Magnétics

S8 Obligacions Trimestrals de Subministrament d'Informacia

S5 Obtencia de Suparts Magnétics

S5 Informacio Estahilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera
= Manteniment d'Immobles

Obligacions Trimestrals de Subministrament d’Informacio

El programa permet extraure la informacié relacionada amb les obligacions trimestrals
de subministrament d’informacié al Ministeri d’Hisenda i Administracions Publiques
(MINHAP).

QObligacions Trimestrals de Subministrament d'Informacia

| '& Obligacions Trimestrals de Subministrament d’Informacio

Ruta on es guarden les Plantilles:
|E:\slcaIWMZUUE\Llstadns\ Data Fins:

30/08/2017

Ruta on es guarden els fitkers Resultats:

[FAUsRITET,

L]

™ F.1.1.1 Resum de Classificacio Economica

™ F.1.1.2 Desglossament d'Ingressos Corrents

™ F.1.1.3 Desglossament d'Ingressos de Capital i Financers
I F.1.1.4 Desglossament de Despeses Corrents

I F.1.15 Desglossament de Despeses de Capital i Financers

™ F.1.1.9 Calendari i Pr de T

I~ F.1.1.8 Romanent de Tresoreria

" F.1.1.12 Dotacio de Plantilles i retribucions

Generar TrimLoc

™ F.1.1.10 Resum Estat Execucid Pressupost

F.1.1.13 Deute viu i venciment mensual previst en el
proper trimestre

r F.1.1.14 Perfil de venciment del deute en els propers 10
anys

™ 1A4. Avals de la Corporacid Local

IB5. Moviments del compte creditors per operacions
pendents d'aplicar al pressupost

1B9. Moviments del compte Creditors per devolucio de

Ingressos

Indicarem la data en que volem extreure la informacié. A continuacié indicarem la ruta
on volem desar la informaci6. Seleccionarem els documents que volem obtenir i
clicarem el botd Acceptar si volem la informacié en format Excel o Generar TrimLoc si
volem el fitxer XBRL.
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Obtencié de Suports Magnétics

El programa permet obtenir dades i elaborar fitxers dels diferents models de declaracio
al Ministeri d’Hisenda. Per aixd, haurem de seleccionar el model disponible que ens
interessa obtenir i determinar el criteri de seleccid, que en general es tractara del

periode temporal malgrat que també es pot seleccionar el tipus de tercer a excloure.

& Obtencid de Suports Magnétics

[ Models disponibles

[ Criteris de seleccio

& Hodel 110 (Fetencions INFF rendes tebail - Lig, perodice)

¢ Model 190 (Retencions IRPF rendes treball - Resum anual) Inici del periode /07

Fidel periods: | /207

€ Model 115 (Retencions IRFF arrendaments - Lig. periadica)

" hodel 180 (Retencions IRFF arendaments - Resum anual)

 Model 347 (Resum anual d'operacions) Tipus de Tercer a excloure
 Model 415 (Resum anual d'operacions) l— I
€ Model 111 {Retencions IRPF rendes treball Liguidacia mensual) |_ |
© Model 296 (Retencions IRFF No Residents - Resum anual) [ ]
€ Fichero de Embargos de Pagos Prasupuestarios de la Entidad por la AEAT l— I

€ Importacion de Ficheros de la AEAT Rechazados

" Model 340 (Resum Mensual de Justificants amb [vA)

‘ Acceptar | | Tornar

Per exemple, si volem obtenir el Model 190 seleccionarem el model a la part esquerra
de la pantalla de models disponibles i indicarem el criteri de seleccio a la part dreta de
la pantalla que en aquest cas sera anual i a continuacié acceptarem. El programa ens

demanara els conceptes no pressupostaris que volem incloure en el calcul.

w. Seleccid de Conceptes

Conceptes que poden estar associats a IRPF

Descripcia

2000 |R.P.F.RETENCIO TREBALL FER |
20003 LRP.F.RETENCIO PROFESSIONALS 4751

G | | Tomar
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Marquem els conceptes que volem incloure en la declaracié i acceptem. El programa
fara el calcul i ens preguntara si en volem fer una impressié prévia dels resultats

generats:

Obtencid de Suports Magnétics

9

Yol realitzar una imprezsio prévia dels resultats
aenerats?. (11519]

S’imprimiran tres tipus de llistats: el llistat principal amb les operacions que es
declaren, a continuacié un llistat d’operacions amb descompte d'IRPF que no es
declaren al model en no haver-se realitzat la fase de pagament i un llistat que informa
de les operacions de pressupostos tancats amb descompte d’IRPF que estan inclosos

en el llistat principal d’operacions a declarar.

| W, Resultats delmodel i periode seleccionats !E
I Model 110 M. Perceptors Impart Percepcions Import Retencions
| — s DINERARIS Lo f 0 [z 000 [03 0,00
endiments de Trebal
EN ESPECIE Coe | 0[5 | ]
‘ Rendiments déctivitats ‘ DIMERARIS Loz | 3 [oa f 210000 [ o9 265,00
Profezzionals EN ESPECIE --10 I ] --11 I 0,00 -12 0,00
Rrendmients dact Baricoles || DINERARIS IEEN| T | 000 5] 0.0
Ramaderes
EN ESPECIE Gl T 000 0.00
| . ] DINERARIS 19 || 0 [z oon (a1 .00
EN ESPECIE = 0= 000 ]
TOTAL LIQUIDACIO: 265,00
Model 130 ipus de Suport
| “
M. Perceptars 3 .
Impart Percepcions 2.100,00
Cinta magnetica «
Impart Retencions 265,00

A continuacid, podrem generar i guardar el fitxer que enviarem al Ministeri.

Informacio6 Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera

El programa permet extraure la informacié de determinats models referida a I'estabilitat

pressupostaria i sostenibilitat financera. Per obtenir la informacié indicarem la ruta

clicant el boto L] i el programa ens generara uns llibres d’Excel amb la informacié

sol-licitada clicant el boto Acceptar.
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¥ Informaci Estabilitat Pres sostenibilitat Financera

& Informacid Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera

Ruta on es guarden les Plantilles:

|E:\slca\wwnZUUE\Llslados\

Ruta on es guarden els fitkers Resultats:

s

I~ F1.1.A1 Inversions reals

{Atencio ha d'haver traspassat abans tots els projectes)

" F.1.1.A3 Dotacid de plantilles i retribucions

I F.1.1.B1 Ajustos contemplats en Informe d'Avaluacio, per relacionar el saldo
I d os i Desp del Pressupost amb la capacitat o
necessitat de finangament calculat conforme a les normes del Sistema
Europeu de Comptes

" F.1.1.B2 Informacid per a I'aplicacio de la regla de la Despesa
I F.1.1.B3 Estat de moviments i situacio del Deute
(Atencio ha d'haver traspassat abans el passiu i *recalcular els quadres d'amortitzacio en els

exercicis)

I F.1.1.B4 Ingressos corrents a considerar en estimacio de nivell de deute previst

(Els conceptes que s'ajustaran en aquest llistat son: 391, 396,35.304,554 i 559)

Modificacié de projecte a operacions

El programa permet assignar el codi de projecte a operacions de I'exercici corrent ja

gravades que en el seu moment no li vam assignar, ja sigui per oblit o per manca

d’'informacié en aquell moment, i també canviar el codi de projecte d’aquelles

operacions que ja les teniem relacionades amb algun d’altre projecte.

A Modificacid de projecte a operacions

Projecte a modificar

Any  Tipus  Gestor Mim.  Exp Descripcia

Importtotal desp. prevista; Duracid estimads: mesos Tipus de vinculacio:
Cateqaria de finangament: Percentatge de finangament: % MN® Agents:

Referéncia / Operacido a modificar

Reteréncia MNim. Op. origen de la Ref. Linia I_

Operacia I_ I Tipus d'exaccia: I_ Data

Aplicacio: I I I I

Tercer: I I

Impart Grup d'apunts

Text explicatiu

Nou Projecte

Any  Tipus  Gestor Mim.  Exp. Descripcio

Importtotal desp. prevista: Duracio estimada: mesos Tipus de vinculacio:
Cateqoria de finangament Fercentatge de finangament: S MN? Agents:

[Areﬂ

Operacions de despeses : r Operacions d'ingressos ml | | Acceptar | ‘ LCancellar

El primer que haurem d’indicar sempre, tant si volem afegir el codi de projecte com

canviar-lo, és I'area a la que pertany I'operacié en questio, és a dir, si és una operacié
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de despeses o d’'ingressos. Aquesta informacio es troba a la part final de la pantalla,

marquem I'opcié que pertoqui i la resta de la pantalla s’activara.

v Si el que volem és introduir el codi de projecte a una operacié que no en tenia,
deixarem la part de dalt de la pantalla en blanc “Projecte a modificar”, només validant

amb “Intro”.

& Modificacié de projecte a operacions

Projecte a modificar

Ary Tipus  Gestor Num.  Exp. Descripcid

Importtotal desp. prevista: Duracid estimada: Mmesos Tipus de vinculacia:
Cateqoria de fingncament Percentatge de financament ES M Agents

Referéncia / Operacid a modificar
Referéncia 12017004460 MNam. Op. origen de la Ref. 120170006514 Linia. |1_
Operacié 700 [+ [Reconocimiento de Derechos Tipus dexaccis: |1 Data 2171172017
Aplicacié: emty [ 1021 | G
Tercer |PUBDDUUDE |D\PUTACIO DE BARCELONA

Import; 100.000,00 Grup d'apunis

Text explicatiu:

SUBVEMCIO DIBA

Nou Projecte
Ary Tipus  Gestor Num.  Exp. Descripcid
EHAE [ [PROJECTEA
Importtotal desp. prevista: 16.767.00 Duracid estimada: 20 Mmesos Tipus de vinculacia: 1
Cateqoria de financament 3 Percentatge de financament 0,00 %% N Agents 2
A[Eﬂ
Operacions dedespeses r Operacions dingressos = ‘ | Acceptar | ‘ Cancellar I

A continuacié introduirem, bé el nimero de la referéncia, bé el nUmero de I'operacio
que volem modificar (en fer F5, ens sortira el camp d’ajuda per buscar les operacions).
Si l'operacié té descendents, el programa ens proposara d’introduir-li el codi de
projecte també a aquestes operacions. Per exemple, si tenim un dret reconegut (RD)
de la qual hi ha dos ingressos relacionats (l) el programa introduira el codi de projecte

tant al dret reconegut com als dos ingressos relacionats.

Seguidament, haurem d’indicar el projecte que li volem assignar. Si fem F5, el
programa mostrara els projectes que tenen donada d’alta aquella aplicacié si es tracta

d’'una despesa, o que tenen aquell agent i aplicacié en el cas d’un ingrés.

Per ultim, validem el canvi prement I'opcié “Acceptar”.

v Si el que volem és canviar el codi de projecte a una operacié que ja en tenia,
indicarem a “Projectes a modificar” el codi de projecte, I'operacié del qual volem

modificar. Fent F5 tindrem un resum dels projectes donats d’alta.
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Com ja hem explicat anteriorment, a continuacio introduirem el nimero de referéncia
i/lo el numero d’operacido que volem modificar i finalment el codi de projecte que

assignarem a aquestes operacions i validem el canvi amb “Acceptar”.

Si es tracta d’'una despesa, el programa controlara que I'aplicacié de despesa del )
projecte tingui suficient credit disponible per assumir-la i que I'aplicacié de despeses
sigui del projecte. En el cas d’'un ingrés el tercer i aplicacié d'ingressos de I'operacio

hauran d’estar donats d’alta com agent i aplicacié en el projecte.

Modificacions d’aplicacions i imports

Només per al perfil d’'usuari d’Interventor, el programa permet modificar I'import o
I'aplicacié pressupostaria d’'ingressos o despeses, solament en operacions de caire
senzill, és a dir, sense codi de projecte, sense descomptes, sense IVA,... i sempre

d’exercici corrent.

icacions i imports

M. aperacio a modificar 120170006514 N i Data comptable:  [z1/11/2017 Codi Operacit 700 Fase: RD

Aplicacit Actual:

. N AN F5 THATHEI S
Orgénica  Econdrica
e Dintacinng Concells o Cahildns

[ERR FE[F PR [ueveEncoDeaa

Mova aplicacia:

N - I AN RS THATEI S
Organica Econdmica, ;
intarions Consells n Cahildns

[PRR FER [Pl I’;LnBiVENCIDDIBAB.

Import Actual ,m Mau Import
PGCantiga: |75H |'Subvem:inn5 peradespeses no PGC nova: I ISubvencions per a despeses na financeres de
\niali?[_es de l'exercici De la resta I'exercici De |a resta d'entitats:

Data document: lﬂ'./'i Data expedient: lH—

M. document l— N. expedient l—

Tercer: IPUBUUUUUB ID\PUTAC\O DE BARCELOMNA

Ordinal entitat lil

Forma pag I | Tipus pag. lil

Grup apurnts: Ordinal tercer: lEl_l

Text explicatiu SUBVENCIO DIBA |
g
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A

En fer servir aquest tipus de modificacié, hem de tenir molt present que s’esta
modificant operacions de despeses i d’ingressos que, els documents comptables
dels quals, han estat aprovades amb anterioritat en una altra aplicacié o amb un altre

import.

Modificacié de referéncies de despesa corrent

Aquesta opcié del programa permet modificar tota una cadena d’operacions d’'una
mateixa referéncia de despesa corrent desglossant les aplicacions de despesa i per

tant generant noves referéncies de despesa.

& Modificacid de Referéncies de Despesa de Corrent
~Referéncia
Orgdnica  Programa  Econdmica
Referéncia: [22017001000 Aplicacia: sl 9201 12006 (Organitzacié. Triennis funcionaris

OPERACIONS

Codi
Operacia

Descripcid

0NOMINA GENER 2017

DESGLOSE POR OPERACION

Organica Prograrma Econdmica Descripci Impaort

1o 9220 12008 Protocal. Triennis funcionaris 168,50
* |

Total Desglossament: 158.50

Per exemple, si tenim una referéncia de despesa corrent en qué hem aplicat tot
import a una determinada aplicacido de despeses, aquesta la podriem desdoblar en
una o més aplicacions de despesa amb I'import corresponent, vigilant que el total

d’aplicacions sumi I'import original de la referéncia.

Aplicar

Quan premem llavors el programa ens demanara que confirmem els

canvis que volem realitzar:

Modificacio de Referéncies de Despesa de Corrent
Accid arealitzar:

@ Operacid: 220170001997 - Normbre desglossaments: 1

Desitja continuar?
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Aquest desdoblament generara

una nova referéncia associada a aquesta nova
aplicacio de despesa.

6 de Referéncies de Despes

a de Corrent

Proces acabat correctament..
@ Referéncia; 22017001051
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Tercers

Introduccio

En aquest modul explicarem l'operativa relacionada amb tercers: altes, baixes,

modificacions, consultes, llistats aixi com el registre d’embargaments i endossos.

El menu de tercers és el seglent:

=Y Menu principal

Menu de SICAL

2 Pressupostde despeses

2 Pressupostd'ingressos

2 Expedients de modificacio de crédits
= Operacions no pressupostaries

= Tresoreria

= Comptabilitat general

% Tercers
= Admini| Tercers

2> Proces|E8Manteniment de tercers

> Sortide|=Manteniment d'ordinals bancaris de tercers

2 Operac| =] Consulta general de tercers

2 Passiu[Z=] Canvis de NIF

2 Centred == Migracié de Comptes Corrents a IBAN. Adaptacio a Normativa SEPA
=lEnllag{ > Llistats selectius diversos

=]Actualif| 2 Registre d'embargaments i endosos

Manteniment de tercers

Quan entrem a Manteniment de tercers tenim la seguent pantalla, des de la qual

podrem fer altes, baixes, modificacions.
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2 Manteniment d

Dades generals

Tipus document 1 Nim. document | derbbcador | [ ouwics ]
Nom. ,7 Aligs I—
Provincia: | Munscapi I
Pais I Adece |
Codi postal [ Tel: | Fac | E-Mait [
Admetddenrtva. || Excloure Mod. 347: I Excoure Mod, 190.180: AdmetIvA amb Racrec r
Admet fer compensacions [T Tercer embargat [ Treballador Entitat r %t I
Observacions |
Distes de Cadusitet Certficat 01C: [T Tercerdeignp r Enttat propietaia r
Altres dades =
Tipus tercer ] | Tipus relacid ] |
Sectar instit | | Activitsl econbmica | |
Forma de pag. ] I Despeses Transferéncia: | I
Ordinals Bancaris del Tercer (CCC) Ordinals Bancaris del Tercer (IBAN)
] BIC lDescnpuu IPu;s iDE‘ ]Num comple |T pag ]Slt
Observacions |D Caduciat

|
[

Per donar d’alta un tercer, com a minim haurem d’emplenar els seguients camps: Tipus

de document, Numero de document i Nom del tercer, la resta son opcionals.

Comencarem per I'apartat de Dades Generals, pel camp tipus de document: prement

la tecla F5 podem escollir 'opcid que pertoqui en funcié del tipus de tercer

&. Manteniment de tercers

TIPUS DE DOCUMENT_

1INIF
2|CF

Codi | Descripcid

3| CIF-Admon.

4 |NIE-Extranjeros
5 NIE-Extranjeros
6 NIE-Libre

Num. Document en funcié del tipus de document escollit podrem emplenar aquest

camp d’una o altra manera:
Tipus 0:
Tipus 1:
Tipus 2:
Tipus 3:
Tipus 4:
Tipus 5:
Tipus 6:

el format és 20 digits alfanumeérics

el format és 8 numeros i 1 lletra

el format és 1 lletra i 8 nUmeros

el format és 1 lletra, 7 nimeros 1 lletra

el format és 1 lletra, 7 nUmeros i 1 lletra.
el format és 1 lletra, 8 nUmeros i una lletra.

el format és 20 digits alfanumérics

Nom: indicarem el nom o descripci6 del tercer.
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Alies: Es tracta d’afegir-li un nom mnemotécnic per facilitar 'accés i no haver d’escriure
tot el nom del tercer en realitzar una operaci6 (per exemple: dipu en el cas de la

Diputacio).

Els camps: Provincia, Municipi, Pais, Adreca, Codi Postal, son camps a omplir

voluntariament pero si voleu fer comunicats dels diferents models d’Hisenda sén

necessaris.
Els camps: Tel, Fax, E-Mail, son camps d’informacié complementaria, i en el cas del
correu electronic sera imprescindible en aquells casos que desitgem enviar avisos per

correu electronic.

El camp: Admet diferir IVA suportat en certificacions, permet realitzar operacions amb

IVA diferit en certificacions amb aquell tercer, (i en aquell cas I''VA es deduira en el

pagament i no en I'obligacio).

Excluir Model 347: marcarem aquesta casella per aquells tercers que no volem

incloure al Model d’'Hisenda 347: Declaracié anual d’operacions amb tercers, com

passaria per exemple amb el creditor Varis (tercer tipus zero).

Excluir Model 190, 180: marcarem aquesta casella per aquells tercers que volem que

quedin exclosos, ja perqué no existeixen o perqué no s’hagin d’incloure, al Resum
anual de retencions d’IRPF per rendes del treball (mod. 190) i al Resum anual de

retencions d’IRPF per arrendaments (mod. 180).

El camp IVA amb recarrec serveix per indicar que el tercer esta acollit al regim

especial d’'IVA de Recarrec d’equivaléncia.

El camp Admet fer compensacions si marquem la casella, al registrar una factura o

comptabilitzar una despesa el programa comprovara si tenim un dret reconegut amb el
mateix tercer i ens proposara si volem compensar la despesa amb el dret reconegut,

afegint descomptes.

El camp Tercer embargat serveix per recordar que el tercer té I'ordre de embargament

i pregunta al fer una operacio si es vol continuar, per portar el control de embargament

i ho comprova en el modul de embargaments.
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Els camps Treballador Entitat i % Irpf son camps recordatori i la seva utilitat esta

ligada a moduls d’aplicacions externes.
El camp Observacions és un text lliure alfanumeéric de 50 caracters maxim, de tal
forma que cada cop que fem una operacié amb aquest tercer ens apareixera aquest

text en forma de recordatori.

El camp Data Caducitat del Certificat 01C serveix per posar la data en que caduca el

certificat de 01C de Contractistes i subcontractistes expedit per 'Agéncia Tributaria.

El camp Tercer del grup serveix per indicar que el tercer pertany al mateix grup

d’entitats de I'ens que esta comptabilitzant.

Al seglent apartat Altres dades, trobem el camp Tipus tercer: Definirem quin tipus de

tercer és (persona fisica, juridica, habilitat, etc.). Serveix per filtrar i fer consultes.

Si el tercer és un habilitat de caixa fixa, bestreta i pagaments a justificar s’haura de

definir com a tercer tipus 9 Habilitat.

Els camps: Sector instit, Forma de pag, Tipus relacid, Activitat econdmica soén

merament informatius i la seva utilitat és per fer filtrar en el moment de fer una consulta

de tercers. Prement la tecla F5 s’obrira el camp ajuda i escollirem 'opcié més adient.

El camp Despeses Transferéncia: Es obligatori omplir, si volem pagar via

transferencia. Prement F5 s’obrira la finestreta d’ajuda segtent:

. Manteniment de tercers

DESPESES TRANSFEREMCIA
Descripcia
Sin Gastoz
E Con Cargo ala Entidad
T Con Cargo al Tercero
3 Gastos compartidos

Escollirem l'opcié en funcid de qui es fa carrec de les despeses que generen les
transferencies. El camp és obligatori si s'utilitza la relacié de transferéncies bancaries.

Actualment no existeixen les transferéncies sense despeses, per aixd, per defecte,
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marcarem el codi E que significa que les despeses les assumeix I’entitat bancaria

corresponent.

Els camps Ordinals Bancaris del tercer (CCC) i ordinals Bancaris del tercer (IBAN)

s’explicaran en el proper apartat.

Baixa d’un tercer

Dins de Manteniment de tercers seleccionarem el tercer que volem donar de baixa,
indicant el Tipus de document i el Nimero de document. Si no coneixem el tercer,

llavors premerem la tecla funcié F5 (ajuda) i farem la recerca.

Un cop localitzat el tercer procedirem a la baixa ja sigui amb la tecla de funcié F7 o

prement la icona |@| de la barra del menu. El programa ens preguntara si el volem

eliminar i contestarem SlI.

Només es podran eliminar tercers que no tinguin operacions comptabilitzades. Per

eliminar tercers duplicats associats a operacions, cal posar-se en contacte amb
Suport Comptable.

Modificar un tercer

Procedirem igual que per fer una baixa, perd0 quan recuperem les dades les

modificarem i llavors gravarem els canvis amb la tecla ﬂl
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Manteniment ordinals bancaris de tercers

Des d’aquesta opcié donarem d’alta el ordinals bancaris de tercers.

La pantalla presenta dues pestanyes per donar d’alta el comptes bancaris: la primera

CCC (codi compte client) i la segona és 'IBAN (codi compte bancari internacional).

= Man

T'ordinals bancans de tercers

Dades generals

Tipus dacument [ [FFAdman Hiim. daciment [FOB000008 Wenificadar. | 2948
Nom: [DIPUTACIO DE BARCELONA Awes [
Provincia: [BARCELONA Municipic  |BARCELONA

Pais. [Espafia Adreca:  [RB CATALUNYA 126

Codipostal  [08008 Tel: [f34022222 Fax | E-Mait |

sdmetdereiva: [0 [Hunca Extloure Viod. 347 I~ Excous Mod 190.180: r

Admet fer compensacions: I Tercerenbargat I Treoallador Entitat r %pt

Observacions: [

Deata de Caducitat Certificat 01C [T Tercerdelgup r
Altres dades

Tipus tercer I | Tipus relacid I |

Sector insit [ Activitat cordmica: [T

Forma de pag | | Despeses Transferéncia [E [FonCargo alaEntdad

Ordinals Bancans de Tercer (CCC) I Ordinals Bancaris del Tercer (IBAN)
M BIC I Descripcit I Pals I DC I Mim. comple ] T.peg I S
Obsenacions D Caducitat
1|CESCESBEMX CATALUNYABANC, S A ES 04

|
'
: |
|
:

Codi compte client CCC

En aquesta pestanya trobem els ordinals bancaris amb el format antic, abans de la
conversid al nou format IBAN, motiu pel qual aquesta pantalla esta bloquejada i només

serveix a efectes de consulta.

Ordinals Bancaris del Tercer (CCC) l Ordinals Bancaris del Tercer (IBAN) ]
M | Banc ] Suc. Descripoid ] Miirm, compte | DC | T.pag ] S e
Obsenacions [ Caducitat
> 1 2100 0046 | CAIXA 'ESTALVIS | PENSIONS DE BARCELONA | 0200476512 20| B
[Tt 2100 0045 | CAIXA D'ESTALVIS | PENSIONS DE BARCELONA L 0200431571 22| ]

Codi internacional de compte bancari

En aquesta pestanya donarem d’alta el codi internacional de compte bancari IBAN i
també el BIC codi identificacié bancari del tercer. Aquests codis ens permetran fer les

transferencies en moneda Euros als tercers que estiguin a I'estranger.
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Ordinals Bancaris del Tercer (CCC) ] Ordinals Bancaris del Tercer (IBAN)

M BIC Descripcié I Pais | Dc | MNidm. comple | T pag | Sn

Observacions [ D. Caducitat

7 1| CAESBEN< CALXABANE, S A ES 51 00000000000000000000

Anem a detallar els diferents camps que integren la pantalla:

N. Es tracta d’'un numerador dels ordinals associats a aquell tercer. Escriurem el

numero 1 si esta en blanc, en cas contrari sera el nimero successiu a I'tltim.

BIC Es un codi alfanuméric de 11 digits. Aquest codi ha d’estar donat de alta a la taula
de bancs que trobarem a Administracié del sistema / Taules basiques / Manteniment
de bancs, sucursals i BIC / Cod. Identificacié bancari internacional (BIC). Si premem
F5 el programa ens ensenyara els codis donats d’alta, i podrem escollir el que

correspongui.

ais Aquest camp s’omplira sol quan indiquem el camp BIC.

D.C. és el Digit de control. Al introduir el nim. de compte, el programa valida el digit de

control.

Num. Compte Numero de Compte Bancari Nacional (BBAN) consta d’'un maxim de 30
caracters. El camp utilitza caracters alfanumerics del 0 al 9i de la A a la Z (Unicament
majuscules) sense espais de separacid. Té una extensié fixa segons el pais, pot

passar que no ocupi els 30 digits disponibles.

T. pag. — Sit. — D. Caducitat: Aquests camps son opcionals, en el cas del tipus de
pagament sera el que sortira per defecte quan realitzem operacions amb aquest tercer
i ordinal; la Situacié de l'ordinal podra tenir els seglents valors: D per defecte i B per
un ordinal bloquejat. Al camp Data de caducitat podrem introduir una data a partir de la

qual no ens permetra utilitzar aquest ordinal.
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Consulta general de tercers

En aquesta pantalla podrem consultar les dades d’un o de diversos tercers, també
podem fer diferents seleccions segons les nostres necessitats, consultar el moviment
econdomic del tercer per les diferents arees del pressupost (despeses, ingressos i no

pressupostaries) i podem agrupar per exercici corrent, tancat i futur.

Tipus de document '_ [

N, document I Data Caducitat Certficat 01C des de: I I Fins & i

Nom o rad social |

Tipus de tercer: I_ [
Tipus da relacio: |_ [
Sector insttucional [ |
Activitat econdriica [

Banc domiciliat I I

Tercer ambamat
s " No & Ambdos

Treballador Entitat

Un cop feta la seleccid el resultat es el seguent:

3. Consulta general de tercers

MIF Mam a rad social Adeca

000000000 | PROYA

HOLA PROVA DEUTORS

CARLDS CARLOS

TERO TERO

UE COMUNITAT EUROPEA-FONS FEDER
HABILITAT  HABILITAT ADORJ

33928686Y  CARLOS

HAB hab
PROVA PROVA
Ll ISABEL

TERALE ALBA
HABESTR... HABBESTRETA

222 ISABEL_2

35468 fidfhh adfgffdhsdfh

35468 hkkhhhkhhhhbhhkkbhbbbhhbbbhkbbbbbe . adfgftdhadth

HOLA_HO... HABILITAT DE PROVES MIGQUEL L. RAMBLA CATALUNYA 126 - CAN SERRA
PAGPROVA PROVA PAG. AJUSTIFICAR

98 JORDI PROVA

4573 PROVA B

COMSTR...  Construccions Constructives, 5.1
CONYERS... CONYERSION

| Fit=a Creditor I | Fitxa Deutor I | Higtéric I

OOOoOoooooooooooooooooo

Podem ampliar els camps que visualitzem prement el boto dret del ratoli dins de la

reixeta i afegir camps o treure segons les nostres necessitats.
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Si marquem la casella del tercer concret podrem accedir a consultar les segients
dades i aixi veurem el detall que més ens interessi. El boté Historic ens mostrara les

modificacions que hagi tingut el tercer seleccionat.

[ Fbagedtor | [ FtaDoutor | | Histeric |

Amb el botd i de la barra de menu podrem emetre un certificat de retencions per

aquells tercers introduits com a empleats de I'entitat.

[ Certificat de retencions i ingressos a compte de I'lmpost sobre la Renda de les Persones Fisiques ]

Rendi ment del treball, dietes exceptuades de gravamen i rendes exemptes | lDaﬂes corresponents a l'exercici | 2017 | ]
* Dades del perceptor |
NIF. Cognoms i nom |

Si premem sobre un tercer concret s’obrira la seglient pantalla:

Dades generals

Tipus document P FAdmen Mim. docment B000008 Identifcador | K]
Nom: [PIFUTAGIO DE BARCELONA Aies [
Adraca [RBLATATALUNYA 125 Excloure Mod, 347 I
Murnicipi: [PARCELONA Excloure Mod. 190180: I=
Frovincia | Telidon [ Fax |
Codi postal 08008 s enet realitzar compensacions. ' Admetdieiva: P Punca
Taercer embargat I~ Trebslador Entitst L5 % Irpt: I 0 Emai |
Obsenmacons: |
Data de Caducitat Ceriicat 01C: Tercer del grup : r
Altres dades I Ordinals Bancars del Tercar (CCC) ] Ordinals Bancass del Tercer (JBAN)
Altres dades

Tipus tercer =1 Tipus relaci: I

Sector insiit fia" [Earporaciones Locales Acthalal econdrica =

Fomma de pag. = Dieep wanst i [FonCargo ala Entided

Desp. | | Desp. futures | | Ingressos I | Ingressos Futurs | | Mo pressupostan

Totes aquestes opcions donen informacié del tercer respecte a cada area (despeses,

ingressos, futurs, no pressupostaris).

Canvi de NIF

En aquest apartat es podran canviar els seglients camps d’'un tercer: el Tipus de

Document, el Document i el Nom o Rad social.
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Dividirem la pantalla en dues parts, la primera:

M. Canvis de NIF [_ |O] x|
| Criteris de seleccid
Document: | Nom o rad social: |
Tipus de tercer: I | Sector institucional: I |
Tipusz de relacid: || | Activitat econdmica: I |

En aquesta podrem seleccionar o filtrar el tercer pels camps que surten en la pantalla i

aixi ens evitaren haver-lo de buscar un per un.

Per fer efectiva la recerca premerem Aplicar filtre

[ apicarfie | [ covDocumert©P2008 | [ verfcartpusdedocuments | | Actualitzar nous |

Apareixeran els tercers resultat de la consulta ordenats pel camp Nom o rad social per

ordre alfabétic

A continuacié podrem procedir a realitzar els canvis que ens interessin.

| Criteris de seleccid

Document | Nom o a6 social [oruTAcd
Tipus de documeant ] | Sector insti.cianal |
Tipus de relacid; |— Actatal econtmica; I
Terces que ipl la seleccid
Tipus | Tipus nou Documsit Mom o b social
3 FS300023C BUTLLETI OFICIAL PROVINCLA DE BARCELONA (DIPUTACIO BCH)
3 |FS800016G DIFUTACIO BARCELONA ORGT
I E F0800000B DIFUTACIO DE BARCELONA,
Aplicar Filtre | | Camai Decumnent (CIF) 2.009 | | Varificar ipus de documents | |

Ens situarem dins del camp Tipus i posarem el nou tipus (sempre podem fer F5 per

obtenir ajuda sobre els tipus) i continuarem canviant els camps que ens calgui. Cal
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recordar que el tipus document condiciona el document que introduim, com ja hem

explicat anteriorment.

Llistats selectius diversos

En aquest menu tenim dues opcions disponibles: Llistat de dades bancaries i Llistat de

Tercers

Tercers

= Regist

EManteniment de tercers

EManteniment d'ordinals bancaris de tercers

E&Consulta general de tercers

ECanvis de MIF

E&Migracio de Comptes Corrents a IBAN. Adaptacio a Normativa SEPA

@ |j £ — - -

Sliatat Llistats selectius diversos
B8 |listat de dades bancaries
EElLlistats de Tercers

Llistat de dades bancaries

Disposem de tot un seguit de camps per poder fer la seleccid prévia que ens calgui:

M Llistat de dades bancaries !E
NIF/CIF del tercer |
Tipus de tercer: I I
Tipus de relacid: I |
Sector ingtitucional: I |
Activitat econdmica: I |
Coid del banc: |
Codi de la sucursal: I
Cancellar

Prement el botd Imprimir sortiran les dades seleccionades.
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Llistats de tercers

Cadascuna de les opcions de llistat que presenta el programa presenta a l'usuari un

segon filtre on l'usuari pot adaptar el llistat a les seves necessitats.

M Llistats de tercers _ o] x

Llistes de tercers

Creditors Deutors
ol Lllsladecredllur& ¢~ Llista de drets pendents de cobrament
= Llistat de Creditars [detall per Operacions) i Llistat de Devtors [detallat per Operacions)
= Llista de creditars per exercici = Llistat de Deutors Supetior a un Impart

" . Div.
£~ Llistat de Creditors Supetior a un Impart
£~ Llista d'obligacions pendents = Llistes de dades bancanies de tercers
£~ Llista d'obligacicns pendents per imports = Llistes de tercers, dades generals
= Llista obligacions per concepte i tercer = Llista resum situacid d'un tercer
= Llista d'ordres pendents de pag.
= Llistat d'Obligacions Penderts per Imports (amb D etall)

Imniprirniir I ‘ LCancellar I

£~ Llistat d'Obligacions Pendents [amb Detall

Registre d’embargaments i endossos.

Aquesta opcié ens permet registrar totes les dades d’'un embargament aixi com les
modificacions que posteriorment es realitzin sobre el seu abast, possibles suspensions
del mateix i finalment la seva cancel-laci6. Permet retenir el pagament material de les

obligacions contretes amb el tercer fins que es cancel-li 'embargament.

Tercers
==|Manteniment de tercers
== Manteniment d'ordinals hancaris de tercers
=5 Consulta general de tercers
=5 Canvis de NIF
S Migracio de Comptes Coments a IBAN. Adaptacié a Narmativa SEPA
2 Llistats selectius diversos
E Registro dlambharnamante i ondncnc
Registre d'embargaments i endosos
&8 Registre d'embargaments
= Registre d'endosos
== Consulta de registre d'endosos
== Consulta de registre d'embargaments
== Registre General de Factoring
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Registre d’embargaments

Ens trobarem una pantalla com la seguent:

M. Registre d'embargaments !E

Clau de 'Embarg: Il ! Tipus dEmbarg: I I

Entitat Embargant: | |

Tercer Embargat: I |

Data emissid Embarg: I i Dat. | hora de recepeid: LA M. Reg. Gral
Import de Embarg I
Matiu de 'Embarg: I =
=]
Aligs Ecaonérica

Cte. N.P. de retencid: I I—I_ I I I

Estat de [Embarg: I I Data de Cancel lacio: I ’e
Retingut: I Pagat: I Pendent de Pagament: I
Saldo embarg: I
Abast de 'Embarg
Direts de Cobrament a la Data « Direts de Cobrament a la Data i Futurs o
Compromizos de Despeses ~ [\ 7 Fiances i altres Mo Pressupostaris i
Obligacions de Despeses I~ Devolucions d'lngressos I Walore en Dipasit il
Altrez(observacions): =]
=

Assenpalar operacions I | Infarmar I

Anem a veure els camps que integren l'alta d’'un embarg.

Clau de 'Embarg: es deixa en blanc per una operacié nova o es posa el que existeix

per modificar—lo.

Tipus d’Embarg: és un camp obligatori, fent F5 escollirem el tipus d’embargament.

Actualment només hi ha donat d’alta el valor 01, embarg judicial. Si es necessita algun
altre s’ha d’entrar per Administracié del Sistema / Taules basiques / Taules generals,
opcid a la que només poden accedir els administradors del programa (si treballeu en

xarxa amb Diputacio).

Entitat Embargant: Organisme que imposa I'embargament

Tercer Embargat: Tercer objecte de 'embargament.

Data emissiéo Embarg: Aqui posarem la data en que es decreta 'embargament.

Dat. i hora de recepcié: Camps obligatoris, es posara la data i hora, per defecte el

programa utilitzara la data actual. Aquesta data es tindra en compte a I'hora de

controlar els embargaments en els processos d’ordenacioé dels pagaments, etc.
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N. Reg. Gral.: Sera una numeracio consecutiva.

Import de 'Embarg: Import que se li embarga al tercer en aquest embargament.

Motiu de I'embarg: Text explicatiu dels fets que provoquen 'embargament.

Cte. N.P. de retencio: Camp obligatori, ha de ser un concepte creditor (20XXX) i ha de

tenir control per operacions. Aquest concepte no pressupostari sera inclos
automaticament com a descompte al detectar-se I'embargament als processos

d’ordenacio de pagaments.

Estat de 'Embarg: al fer I'alta el valor per defecte es “A” (Actiu), no obstant els valors

possibles son:

W, Registre d'em...

FORMES DE PAG.
Codi Descripcid

C  |Cancelado
M Motficado
5 Suzpendido

Si modifiquem un registre d’embargament aquest camp podra adoptar el seguents

valors:

Passar d’A (actiu) a S (suspes)

Passar d’A (actiu) a C (Cancel-lat)

Passar de S (suspés) a A (actiu)

Passar de S (suspés) a C (Cancel-lat)

Informar

Si posem Notificat o premem el boté de la dreta (lestat passara a

notificat), el programa bloquejara 'embargament per que no es pugui modificar.
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Registre d'embargaments

Al notificar al tercer els drete embargats hauria de
bloguejar IEmbarg per qué nao ez pugui modificar

@ [Sempre es pot tornar a l'estat Actiu), aquest blogueig es
produeix al canviar l'estat Matificat. Desitja ara catwiar
l'estat de [Embarg al Motificat?

o |

No obstant aixo, tal i com diu el missatge, sempre es podra tornar a canviar a estat
Actiu.

Retingut: Import inclos com a descompte (al concepte d’embargament corresponent) a

les operacions embargades.

Pagat: Import pagat de les operacions embargades (no és limport pagat a

'embargant).

Pendent de pagament: Import retingut menys I'import pagat.

Saldo embarg: Import embargat menys import retingut.

Azzenpalar operacions

L’opcid obrira una pantalla de consulta que mostrara les

linies d’operacions de Despesa, Ingressos i No pressupostaries i que es podran
marcar per controlar que estan senyalades a 'embargament. Quan es doni d’alta un
nou embargament, aquesta pantalla s’obrird automaticament de forma obligatoria
després d’introduir les dades de I'embargament, ja sigui prement Assenyalar
operacions o be Acceptar. Si és una modificaci6 només s’obrira prement Assenyalar

operacions.

En aquesta pantalla podrem incloure el seglients registres depenent del cas.

Abast de I'Embarg

Drets de Cobrament a la Data el Drets de Cobrament a la Data i Futurs o
Compromizos de Despeses v I, v Fiances i altrez Mo Pressupostaris i
Obligacions de Despeses Ird Devolucions dingressos I Walors en Dipdsit v
Alrez(obzervacions]: |
=

| seleccionarem les operacions, que hauran de tenir data anterior a la del registre

d’embarg.
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Registre d'e: = | O] %
. Clau de FEmbarg: [+ e [ pusscial
Eniitat Embargant [fs23854 [EEGACODSENDA
Tercer Embargat [Zwerss  [TERCEREMBARGAT
Data emissib Embarg [W2207  Datihoradarecepcio: [mnzeo7i000  Npegeer |
Import de I'Embarg: [—'Ilmﬂl]l]
Matiu de 'Embarg: | ﬂ

] N. Operacid Data Fase Inpont Pendent I Compromis Agplicacio
(> [0 BT e e 750.00|Obligaci 0101 B2022T06
=11
|
|
|
|
——
=11
|
—
|
= |
|
Concepte: |
Tet |
Totel Or. de Cobrament 25000 pyets de Cotrament Marcats: [ U-WI Accepter ” Cancetiar l

El programa ens demanara que confirmem si les dades son correctes i en aquest cas,

ens facilitara el numero de registre d’embargament:

5i us plau. confirmeu que les dades son correctes. Fremeu *Si* per confirmer o
*No* per lomar o la pantalla.

= Ko

Registre d'embargaments

™
L1 ) N d' Embarg : 2017/1

Acceptar

Ordenacio i realitzacié de pagaments. (de tercers embargats)

Es produeixen diferents situacions especials quan estem operant amb un tercer

embargat.
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Sicalwin

Al fer 'ordenacio de pagament per lots d’'un deute amb un tercer embargat el programa

NO DEIXARA endossar I'operacié i ens donara el segiient missatge:

enacio de pagaments per lots

T No es pot endossar 'operacid doncs l'operacio definitva de la
\]_) qual es consumira es troba marcada com embargable.. (4892)

Tampoc podrem fer una ordenacié de pagaments per lots ja que ddéna el seguent

missatge:

Monitor d'ordenacio de pagaments per lots

embargaments. Continuar?.. (14907)

[ S | No

0 ) Existeixen operacions amb tercers que posseeixen
A -

a l'ordenacio per lots

ERRDORS ORDENACIO PERLOTS
Texd emor -

M. Operacid
220170016256

L'operacid té un embarg pendent No podra ardenar-la/pagar-ia pel Mondor.

4
e

[Gen. it errors

Al registrar I'ordre de pagament d’un tercer embargat, el programa ens proposara:

Expedicid d'ordres de pagament

Atencial El tercer 18 embargs activz, Desitja incloure
autoraticament els dezcomptes pels embargs pendents

T[54N] 5112
Ho |

| ens afegira la linia del descompte al concepte no pressupostari de retencié que

haguem indicat al registrar 'embargament
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Desco s & ingressos i no pressupostaris I
Alies Ihaa [Ena«:l Orgén, I Frog. Econdm, | Descripoio I M. Operaci I Import

R | 70051 EMBAFIG EMBAFGAWENTS AEAT | Z

T

=

=
3

Base imposable: I

Total operacit Total descompies Impor liguid
Hetcetiose: I I EETT Tw = | 00
Import descompte: I
Ex/Clay/Carrec I

El programa té en compte que un tercer pot tenir més d’'una ordre d’embargament i

controla el saldo de 'embargament evitant duplicitats de pagament.

Un cop pagada I'operacié embargada, el programa genera:

- Uningrés no pressupostari al concepte d’'embargament 20xxx, i alhora
- una proposta de manament de pagament (PMP) a nom de I'entitat embargant.
Per tant, en el moment de fer el pagament efectiu a I'entitat embargant de

import retingut al tercer, comptabilitzarem I'ordenacié del pagament (P)

indicant el PMP al camp Operacié anterior, i, posteriorment el pagament efectiu
(R)

N. Operacit Fase Data Referéncia Aplicacid Impon MNom terc,

320170002378 Ing. T zmpo7 2017001197 20081 | 25000 TERCER EMBARGAT
320170002379

Aplicacit [oost AMENTS AEAT |
ot [i523854 GACIO D'HISENDA :
Test liure [ |
T e e

En tot moment podem consultar la situacié de 'embargament des de I'opcié de menu
de Registre d’'embargaments
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Clau de fEmbarg 20170 Tipuss FEMbarg 1] ucbciel
Enttst Embargast 1523654 [PELEGACIO D'HISENDA
Tercer Embarget |1234s6783 [TERCER EMBARGAT
Data emissié Embarg o1/122017 Dat | hars de racepcit 01/12/2017 10:00 M. Reg Gral [
Import de 'Embarng. 1.000.00
Mot da 'Embarg | =
=
Aligs Econtmica o '
Cle, NP de retancie: FE FET EE% RAVENTS 72T
Estat de FEmbarg: . fctio Data d Cancel jacié: |”
Retingut 000 pager B0 pongentde Pegament | <5000
Retingut Provisional 000 Saido embarg 1.000.00
Abast de 'Embarg
[Direts de Cobrament & la Data c Direts de Cobrament & la Data i Futurs r
Compromisos de Despeses F WA = Fiances i alires Nc Pressupostaris =
Obligacions de Despeses F Devolucions d'ngressos F Walors en Diposit P
Altes(absenvacions) IP_ROV“- =
2

Assenyalar operacions I | Inforrnar |

Registre d’endossos

En endossar una operacio, fem que la realitzacié del pagament material vagi a I'ordinal

bancari del tercer seleccionat com a endossatari en comptes de l'ordinal del tercer

principal de I'operacio.

El modul del registre d’endossos per defecte endossa a la fase O, perd hi ha la

possibilitat de configurar 'endds a la fase Factures, fase D o fase P. Si es requereix un

canvi en la fase aquest s’ha de fer per Opcions d'instal-lacié a les que només hi poden

accedir els administradors (per aquelles entitats que treballen en xarxa amb Diputacid).

Segons la opcid que estigui marcada, a les fases anteriors el camp endossatari estara

bloquejat.

Endbs (smyfndmera) : I ! Data de Facord de Cessib : I (o

Centre gestor | [

Ordre Intema: | i Disposicid préinia Disposicd

M. de Ragestra de Factura I I . Document : Obligac. Prévia:

Nt Operac Pendent d'Aphcar Prévia: I Nt Operac Pendent d'Aplicar

N de Froposta de M/P: | M. dOrdre de Pagamant

Tercer Creditar . | |

Import intagre | A Descomate : |

Import Enchs o Cassio |

Endossstan | |

Ordinal Bancasi a ansteric | [

N. del Registre Ganeral I Data Registre de 'Acord ¥

Obsenmacions
=]
Ld|
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Aqui entraren els endossos i també les modificacions si es dona el cas.

Endés (any/numero): Aquest camp es deixara en blanc si és una alta, si volem

modificar les dades cal entrar el nimero d’endos.

Data de I'acord de cessid: indicarem la data en que s’ha acordat la cessio del I'endds.

N. de Registre de Factura: en aquest camp posarem el nimero de factura si el sabem

o prement F5 seleccionarem una factura pendent de comptabilitzar.

N. de Proposta de MP: Aqui indicarem el numero d’operacié de I'’ADO si el sabem o

prement F5 el buscarem.

Endossatari: aqui posarem el tercer a qui li hem endossat aixi com el compte bancari

al que li pagarem.

N. del Registre General: el nUmero de registre de I'endds.

Data registre de I'acord: la data en que s’ha registrat

Consulta de registre d’endossos.

A la consulta de registre d’endossos ens trobem amb la seglent pantalla en la qual

podem filtrar els camps segons les nostres necessitats.
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Endds (amy/nimera)

des de | ! fing ! des de 1 fing: lH
(Ordre Infema Disposiso prinda

des de | ! fins ! des de fing |
Disposicidc M. de Registre de Faclura -

des de I fins i das de ! fins I !
Nt Operac. Pendent d'Aplicar Prévia Nt Opeiac Pendent d'Aplcar

des de fing | des de [ fins |
Obligac. Prévia: N. de Proposta de MP:

des de I fing des di fins I

N d'Ordre de Pagament

Diata de 'acord de Cessid .

Manual d’usuari

desde [ s |
Endossant [ |
Endossatar | |
Dt Regestre de I'Acord ©

Consulta de registre d’embargaments.

A la consulta de registre d’embargaments ens trobem amb la seguent pantalla, també

amb un filtre per adaptar la consulta a les nostres necessitats.

Embargament

MNamero d'Operacia:

Tipus dEmbarg:

Entitat Embargant:

Tercer Embargat:

Import des de:

Cte. N P. de retencié:

Estat de FEmbarg:

ol
Des de: ’— i‘ ’— fins a ’— i‘ I—
,7
| [
[ |
| [
fins a
Alies Exerc. Organica Programa  Econdmica
| [ T T T T
[ I Aplic. Exacta
Veure dades | | Cancellar

La pantalla actua de filtre mostrant totes les dades dels embargs registrats, podent

afegir o treure camps a la presentacio en pantalla prement el boté dret del ratoli:
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Tarcer Embargat Estat E :l—lpll! Import Import Retingut

Any | Nt |
| Embargament | Embargament '

BEIE 1 1234%789/TERCEREMBARGAT  Acvo Judicisl 100000 0.00
|2o7 123456789 TERCER EMBARGAT  Activa AEAT 2.000.00

Tercar [{23%56765  [TERCER ENBARGAT

Veg Operacions | Tomar |

Registre General de Factoring.

Si el que volem endossar no és només una factura o operacié comptable, sin6 tot el
que arribi d’'un tercer fins a un determinat import (un tercer ha signat un acord de
cessio per endossar totes les factures a una determinada entitat bancaria), llavors

podem registrar un factoring.

Dat Emissit Factoring: [77— Datlhomdarcepcis: [f7 = MNRegGml |

Impot del Factorng, T odoeMediegor [ |

Motiu del Factoring: =]
=]

Estat del Factoring I [ Data de Cancellacié: (T

Raconsaut  odes | Paget [

Feconegut Previ: I Pandant de Pagamant | Sakdo Factaring: |

Abast del Factoring:
Operacions des de la data: IH fins & IH
Obligacions de Despeses F [Proposta Manament Pagament NP, F Devolucions dingressos. =
Alves{observacions) I é}
Assenyalar ppeTacions l | |rfofmas

Clau del Factoring : Aquest camp es deixara en blanc si és una alta, si volem modificar

les dades cal entrar el numero del factoring o si no el coneixem, el cercarem prement
F5.

60



Sicalwin Manual d’usuari

Tipus de Factoring: El tipus de factoring és optatiu i a definir per I'entitat, quan es

vulgui usar aquest camp s’ha de consultar amb la Unitat del Suport Comptable.

Area Gestora : Tot i que no és obligatori, en aquest camp podem indicar I'area gestora.

La seva utilitat sera per filtrar operacions.

Mediador : En aquest camp es posa el NIF del banc o tercer al que se li endossaran

totes les operacions de credit del proveidor.

Proveidor : Es el tercer a nom de qui van les factures o operacions que s’endossaran.

Data emissid, data i hora recepcid, numero reqgistre general: Dades informatives del

factoring.

Import del Factoring : és I'import maxim fins el que s’han d’endossar les factures o

operacions que arribin del tercer “proveidor” i que s’endossaran al tercer “mediador”.

Ordinal Mediador : En aquest camp ha de constar I'ordinal bancari del mediador.

Motiu del Factoring : En aquest camp podem explicar tot el que sigui rellevant d’aquest

factoring.

Estat del Factoring, reconegut, ordenat, pagat, pendent i saldo : El factoring pot tenir 4

estats; Actiu, Cancel-lat, Notificat o Suspés.

FORMES DE PAG.

Codi Descripcid

C Cancelado
N |Notificado
S |Suspendido

Abast, des de data, fins a data, tipus de pagament i observacions: En aquest bloc
sobre I'abast del factoring es fara constar la data d’inici, la data de finalitzacio, els tipus
d’obligacions a incloure en el factoring (obligacions de despesa, proposta de
manament de pagament d’operacions no pressupostaries o devolucions d’ingrés), i

finalment, el camp d’altres observacions per posar-hi altre informacié rellevant.
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Quan tinguem totes les dades entrades, gravem i tornem a entrar filtrant pel nimero de

Assenyalar operacions

| se’ns

factoring que ens hagi creat el programa, clicant el boté |
mostrara una pantalla amb operacions de despeses, d’ingrés i no pressupostaries que

podrem marcar per indicar quines volem incloure en el factoring.

e Cobrament susceptibles de ser incorporats en el Factoning
| N. Operacit Doata | Fase | Impaort Pendent | Comprornis | Aplicacit
» | 220170016656 O1/10/2017 (240 120.00 | Oblgacid 20171 3/440/22608
Cancepla: [FETMANAMOBLITAT

Te

-4

Tatal Or. de Cobrament [ 12000 pyrets e Cotrament Marcats | 1200 | ihccepisg I [ Concallor

Amb el boto es pot generar un informe a I'Organ embargant indicant les
operacions que s’inclouen en el factoring, i aquest queda bloquejat per impedir que es
pugui modificar, encara que sempre es pot retornar a I'estat d’Actiu. Aquest bloqueig

es produeix al canviar I'estat a Notificat.

Registre General de Factoring

Al notificar al tercer 2ls drets embargats hauria de bloguejar
L I'Embarg per qué no es pugui modificar (Sempre es pottomar a
: ? I'estat Actiu). aques: blogueig es produeix al canviar l'estat

Matificat. Desitja ara canviar 'estat de 'Embarg al Notificat?

El Mo

En el cas que el factoring sigui de 2.000 euros i reconeixem una obligacié reconeguda
d’aquell tercer de 120 euros, llavors el programa omplira automaticament el camp de

'endossatari (mediador) i el seu compte bancari.
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Seferéncia: 22 5

[~ [ADO SOBAE CREDITOS DISFONIBLES Dt oper @iziojzon7

Codi operacid; 20 Signe:

Centra gestor WB  MOBILITAT Epedet [ Dataep: [——
Projecte: [ [ [ [ |

Codi préstac. | | Consumeix ram.. che. i1 ConsumeixRLT, [
Corntracte (Tipus/Proc/Criter) | I I |

Abas Exarc  Orgénica Progmma Econtmica

l BT FRTTT FRFTT FEF FF [T s

Importoper [ 720 suge [T 12000 pecinanc T cepsce [ 6200
mport VA [ pesc. | Liguid [T 12000 codPpoTes [
Tarcar: [123456780 FERCER

Endossatari [P0B00I00E [DIPUTACIO DE BARCELONA Operacit acollidaal RECC r
Fomapag 03 [Transferencia Bancaria Tousdepag M1 IPAGO DIRECTO

el S AR i |

Ordinal paget 0 DiEEECINS Grup apunts I I

Tt explicat:

M. Tresoreria: [ N dexec [ Diata arquein: [ IN. asgent: [ 14431
M. relacid comptable: N. relacit ranstensncia:

Com en el cas dels embargaments, podem consultar la situacié del factoring des del
Registre General de Factoring, prement F5 al camp Clau del Factoring i seleccionant el

que ens interessi:

Clau del Factonng: [eorers Tipus de Factarirg: o [Factoring

Aren Gestora: ] |
Mediador [Posoooose ™~ |DIPUTAGI) DE BARCELONA
Froveidor [123456780 [rERcER
Diat Emissit Factoring: IW Dat | hora de recepcidc W N Reg. Gral I—
Impon del Factoring: I—ZDDQDD Ordinal Mediador: I'_ W
Matiu dei Facioring =
=
Estat del Factoring I = Data de Cancel lacié: e
Reconegut ﬁ Ordenat: l—m Fagat 0.00
Recanagut Previ ﬂ Pendent de Pagament I—l-?l'l.m'l Sado Factoring: I—ISED.DI'.!
' Abast del Factoring:
Operacions des de a data: W o ﬁmﬁ?—'
Obligacions de Despeses = Proposta Manament Pagament NP, = Devolecions d'ingressos F
Altres(observacions): | ﬂ |

Assanyalar operacions I | Infarmar I
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Pressupost de despeses

Introduccio

En aquest apartat exposem les diferents operacions comptables d’execucio del
pressupost de despeses, tant de I'exercici corrent com dels exercicis tancats i futurs.

També expliquem les diferents consultes de despeses que podem realitzar.

Pressupost de despeses

% Pressupost corrent

= Pressupostos tancats

= Exercicis futurs

= Caonsultes al pressupost de despeses

= Projectes i despeses amb finangament afectat
= Pagaments que cal justificar

= Bestretes de caixa fixa

= Registres de factures

Pressupost corrent

Al pressupost corrent comptabilitzem totes les fases del pressupost de despeses que
meriten dins de 'exercici comptable en curs. També podem aplicar aquelles despeses

que vam comptabilitzar com a OPA (operacié pendent d’aplicar) als exercicis anteriors.

Des del menu principal, a través de Pressupost de despeses/Pressupost
corrent/Operacions d'execucié de despeses comptabilitzarem les fases del pressupost

de despeses de I'exercici corrent que no afecten a la tresoreria.

5. Mend principal
Mend de SICAL

% Pressupost de despeses

o+ Prezs] Pressupost de despeses |
% Ewpe| % Pressupost corent

o Oper
5 Tresc
% Camg

& Tarml & Praiertas | deenecas amh financameant afactat
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Aplicacé Edicib Funcions  Utiltats  Aplicar al pressupost Finestra Ajuda

BB 50| v X5, Mi= )= | @1

Ceanlne gestor l_l Oficina que comptabikza l_l

Operacit I sine [0 Data comptable; s

Op Antenior [T Dt oper, antarior -

Docunant [ Datadoc: [T7 U | Diata axpedisnt: T

Projcte; | | | | |

Frograma  Econdmica

T eI

Préstec. [ T | Contracte (Tipus/Froc MCriter ) |

Refersncia [ Cornpte FGCP: —

Irmport, Ii

Total VA [ Totaldescomptes [ Lquidapaga 1

Gr. apunts: I—

Tercar | Formapag: [

Endossatai. | Ordinalterc, [ [

Ordnalpag. [ Tpuspag- [ ack [

Teat: =]
L]

Operaci6: Prement Ajuda (F5) podem escollir el tipus d’operacié d’execucié de

despeses que volem comptabilitzar. Per exemple un ADO sobre credit disponible es

correspon amb el codi 240.

o

&. Operacions d'execucio de despeses
OPERACIONS DE DESPESES.
Codi Descripeid =

Retencidn de Créditos pdtes. Utilizacion

Ret Créditos para transferencias v bajas

102

Acierdo de Retenc. de Cto. para no disponibilidad

103

Retencion de Cto. para no disponibilidad

200

Autorizacién sobre Crédito Disponible

210

Autorizacion sobre Crédito Retenido

220

A0 sobre Crédito Disponible

230

A0 sobre Crédito Retenido

240

AD0 sobre Crédito Dispanible

260

ADO sobre Crédito Retenido

Filtre

Codi

Descripcia

| Filtrar || Bestaurar

Buscar

Si desitgeu restringir la recerca utilitzeu | asterisc

Després d’omplir aquest camp, emplenarem, com a minim, els qué son obligatoris per

a cada operacio en concret. Aquests camps obligatoris fins a la fase D son:

Signe de l'operacid: sera positiu per comptabilitzar les operacions normalment i

negatiu per anular operacions ja comptabilitzades.
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Data comptable: sera la data en qué es vol comptabilitzar I'operacié (normalment sera

la data de I'acord corresponent).

Operacié_anterior: farem servir aquest camp quan comptabilitzem una operacié que

requereix una fase anterior (una D que requereix una A , una O que requereix una D o

una AD) o bé quan barrem una operacio (comptabilitzem amb signe negatiu).

En aquest camp introduirem el nimero d’operacié de 12 digits ja gravada que volem

lligar a I'operacio que comptabilitzarem.

Si el signe de 'operacio que estem comptabilitzant és:

v" Positiu: introduirem el nimero d’operacié de la fase anterior.

v" Negatiu: introduirem el numero d’operacié positiva que volem anul-lar total

0 parcialment.

Per exemple, si volem lligar una O a una AD. Comptabilitzarem una fase O (codi 400) i
al camp Operacid anterior introduirem el num. d’operacié de 12 digits de I'operacié AD,

préviament comptabilitzada.

En cas que no disposem del numero d’operacié anterior, el podem buscar amb el filtre
que es desplega prement F5 al mateix camp.
A I'exemple, el filtre ens mostrara les operacions D o AD, donat que son les fases

anteriors a la qué es vol comptabilitzar (O).
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. eracions d'execucié de despeses _
M Operacions d' i6 de despi Ol X
Centre gestar | | (Oficina que comptabilitza: | |
R = Y ey —
Op. Anterior 530117 W, Seleccid d'operacions

Dacument: I Organica  Programa  Econdmica

Poectz: [T [TT TTT T |

Des de data: A fins & data | I Tercer: |

Organica  Programa Ec

MM FTT [P [T I
Préstec: l_[ Des dimport: I— fing a import: I— Grup apunts: I—
Referéncia l_ Referéncia I— D ocumnent: I— Exp./ decret: l—
Impart l_ ‘ " Aplicacis seleccionada @ Totes | ‘ ' Projecte seleccionat & Tats |
Total M I

OPERACIONS QUE COMPLEIXEN AMB LA SELECCIO |

. N. Operacid % aldo operacia
Gi s
r s U 100007 | A0 2.500,00 2.500,00
Tercer: 22011000001 0] A0 22011000007 16/06/2011 20,00 20,00
Endossatari: I
Ordinal pag. I_

Tent: ’7

(I | (RTETEE |PEF\SDNAL |PEHSDNAL
IPH ova

Aplicar Filtre | | Acceptar ajuda | | LCancellar sjuda I

Un cop realitzat el filtre, veurem les operacions que compleixen els requisits demanats.

Seleccionem amb el ratoli 'operacié que busquem i premem el boté Acceptar ajuda.

Després d’acceptar es carregaran les dades de 'operacié escollida a I'aplicacié i es

podran modificar o emplenar els camps que quedin actius.

Quan gravem una operacié amb signe negatiu I'import que anul-lem sera el que
consti al camp “Import”. Aquest import és modificable, és a dir, podem barrar

operacions parcialment.

Document i data del document: sén camps que podem emplenar optativament. Com a

document entrarem el numero de factura o justificant del proveidor i a la data de

document, la data de la factura o document justificatiu del proveidor o tercer.

D’altra banda, des d’aquest camp podem fer la fase ADO o O recuperant les factures
del “Registre de factures” que es troben pendents de comptabilitzar, indicant el nimero
del document de la factura que volem relacionar, o bé filtrant amb F5 i seleccionant el
tercer en qlestio.

Fent aquest filtre també hi ha la possibilitat de comptabilitzar a la vegada factures i
abonaments del “Registre de factures” que es trobin pendents de comptabilitzar. En el

cas que escollim factures positives i abonaments ens fara 'operacié per I'import que
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en resulti de fer la diferéncia. No es pot fer en el cas que I'import que resulti sigui zero,

ja que el programa comptable no pot fer un ADO amb import zero.

| Opesacions dexecucid de daspases -lof=x]
Cente gestor | | Oficing que compiabiliza: | |
Oparacio i1 Signe: [ [ADD sabre Crédio Disponible Data comptabla: [romezma
Cp. Anterior: Diata oper. antarion I
Diocuam Jalmdac [ ) Exp | Dt ppsclinl | 7T
Frojects ctures | j
Orgénica  Programa Tipus n ackuras
e [— | o e TGW [ENCESA ENEHGIB\SA : l
! i ! ey el 1 o i
Fomraras = . Feingy chivs chis finei 1 Dita ey dloss cle : finsi & |
: i i
e I— M. Doc des de: I fing & | Data Doc. des de! finz o
Wipordesde | | Data At dos do [i¢ fnae |/
Tatal IVA |
Cenire gestor [ [ Exp.: [ Susc. igual &
Gr. apunts: [ Bl complable. | !
1L [ FACTURES QUE COMPLEIXEN AMB LA SELECCIO
it b I_ : M. docurmnent Drata fachurs . registre i ] £
¥ T ETTE
Cirelinal firg [ [ B2 SRS (1369 P21 8MBZOE 201810 ENDESA ENERG 1rm| C
Teod THZIENZ3/HO 0369 PIM| 1707208 2011ae? |ENDESA ENERTGIAS A 3676 O
082016824053 0354 PTM|  17/07/2018 20181430 |ENDESA EHERGIAS A 3675 O
082035215575 0140 P1M 0Tz 20151434 EHDESA ENERG! 3408 O
082035730181 0047 P1M noTzmae 201511435 EHDESA ENERGIAS A 4334) 1
ODZ016021637 D354 P1M JoFzone 2016/1436 ENDESA ENERGIAS A 421 O
002025730162 0070 Pk ofvzonn 2018/1430 EHDESA ENERGIAS A 22| 4 =l
b 1948077 MDESAENERGIAS A
FEG {REGLILARIZACION POTENCIA { IMPUESTO SOBRE LA ELECTRICIDAD
T | =

Expedient i data d’expedient: sobn camps optatius. Emplenarem el camp expedient

emprant una codificacié propia o bé escollint una de les opcions disponibles al prémer
F5. Aquestes opcions fan referéncia a l'autoritat que aprova la despesa (decret

d’alcaldia, Ple, etc.).
La data d’expedient es podra introduir sempre que s’hagi emplenat el camp expedient.
Projecte: sempre que es faci servir el modul de projectes, aquest camp s’omplira quan

'operacié afecti a una aplicacié inclosa en algun projecte de despesa. El codi del

projecte al qué es vol aplicar 'operacio es pot seleccionar prement F5 dos cops quan

el cursor esta al camp "™ | V-

Tot seguit, es desplegara 'ajuda amb els projectes creats, a on es podra escollir el

projecte adient prement dues vegades sobre la linia que es seleccioni en color blau.

Aplicacié pressupostaria: en aquest camp s’introduira 'aplicacié pressupostaria a la

qué es vol aplicar la despesa. Prement F5 dos cops sobre el primer digit de I'aplicacio,

es desplegara I'ajuda per poder escollir-la.
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Podem comptabilitzar operacions multiaplicacié quan assignem una despesa a més

d’'una aplicacio pressupostaria simultaniament.

Per introduir les diferents aplicacions, caldra prémer la icona EM| de la barra d’eines,
que s’activara quan el nostre cursor estigui al primer camp de [laplicacié

pressupostaria o del projecte.

Es desplegara la seguent finestra, en la qué haurem d'introduir les diferents
aplicacions, si s’escau, el codi del projecte al qué esta associada cada aplicacio, el
numero de l'operacié que pertany a la fase anterior a la qué estem comptabilitzant i,
obligatoriament, els imports que s’imputen a cadascuna. El compte del PGCP

s’omplira per defecte.

Qualsevol d’aquests camps es pot omplir fent servir I'ajuda, prement F5.

W, iplicacions incloses a Foperacid
Teeer  |TFRM [TERMM Tpusdepag: |1 |PAROOIRECTO M, bestebe |
2 Eccrom. | Projscte N. Dperacid Relerinoa | Imaait | PSCF
| B0 | | 200000 70
1] JLE] (B3300 |ZNAEANVERA A | L0000, 20
Progcte | Evpediert |
sgicac |
| Himeno deplcacions: I 2 Impoit botal de Foperacit: 250000 Arceptal ” Cenzatla

Les despeses que comptabilitzem en multiaplicacié han de tenir un unic tercer i forma
de pagament (no és possible introduir un tercer diferent per a cada aplicacio

pressupostaria que s’introdueix a I'operacio).

Referéncia: és un numero de 10 digits que Sicalwin assigna a tota la cadena
d’operacions de la mateixa despesa. Per exemple, si comptabilitzem un RC, una A i
una D sobre un mateix crédit disponible, obtindrem 3 numeros d’operacié diferents (un

per cada fase), perd aquestes 3 operacions tindran el mateix numero de referéncia.

Aquest camp és obligatori quan comptabilitzem una RC negativa i una A, AD 6 un

ADO sobre crédit retingut i no s’hagi introduit I'operacio anterior.

Compte PGCP: indica el compte del Pla General de Comptabilitat Publica que tenim

associat a I'aplicacié pressupostaria de I'operacié. Normalment aquest camp s’omple
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per defecte, sempre que la classificacid pressupostaria estigui ben associada als

comptes del PGCP a Administracio del Sistema/Taules basiques/Classificacions.

Contracte: en aquest camp introduirem el tipus de contracte, en el cas que I'entitat

tingui configurada la gesti6 de contractes (veure apartat de Gestio de contractes).

Import: caldra introduir I'import que volem comptabilitzar. Un cop introduida I'aplicacio i
el projecte, el programa efectua un control de crédit disponible a nivell de vinculacio

juridica i a nivell d’aplicacio.

Saldo a aplicacia I 1017862
Saldo a vinculacia I 35.08053
Liquid & pagar I 5.000.00

Si desitgem comptabilitzar una operacié per un import superior al credit disponible a
nivell d’aplicacio, el programa ens preguntara si volem consumir saldo de la bossa de
vinculacio juridica.

./? Saldo inzuficient a l'aplicacid, es consumind de
vinculacid. Dezsitgeu continuar?. [15001]

En cas que volem comptabilitzar una operacié per un import superior al credit
disponible a la bossa de vinculacié juridica, el programa no ens deixara gravar

I'operacio, tot mostrant el segiient missatge d’error a la barra d’estat:

Saldo de crédit inzuficient a la vinculacid general o del projecte.. [990)

Grup d’apunts: és un camp optatiu que només ompliran aquelles entitats que tinguin
donats d’alta grups d’apunts amb els qué classificar les diferents operacions de

despesa. Es pot utilitzar per diferenciar la despesa per centre de cost.
Tercer: Aquest camp sera obligatori a partir de la fase O. Com a tercer introduirem el

NIF o CIF del creditor de I'entitat, o bé, el buscarem prement F5 , tot utilitzant la

finestra de filtre de tercers que es desplega:
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M. Operacions d'execucid de despeses

Tipus doc.: I I Document: I Aplicar Filtre I

Alies: | Mom: |

| Buzcar en Datos Carporativos |
I TR
TERCERS PER TIPUS DE DOCUMENT |
Tipus doc. Document Blies Nom | Al
CIF GED463686 ARAGOMESA DE FIESTAS 5.C
HIF T7E2E70ER ARMERIA SALVANYA "JOSE SALvAaNa "
CIF 453044750 ARDS QUIMICA, 5.4,
Libre NATURA ASSOCIACIO DE PESCA"AMICS DE L MATURA"
CIF BED377462 AUTOCARS BARBA, S.L.
CIF 448265169 BANC BILBAQ WIZCAMA
CIF AE1003729 BASFER DIVISION SAMITARIA
CIF A58710575 BASSA MAR, 5.4, vI

Endossatari: s'’emplenara de la mateixa manera que el camp de tercer en cas que es
produeixi un endds a l'operacié. Les dades a introduir seran les del beneficiari de

'endds.

Ordinal pagador, Forma de pagament, Ordinal del Tercer i Tipus de pagament: sén

camps optatius a les operacions d’execucido del pressupost i obligatoris quan es
comptabilitzen altres fases relacionades amb la tresoreria, motiu pel qual aquests

camps s’expliquen a I'apartat de Tresoreria d’aquest manual.

Text: en aquest camp podem escriure una descripci6 de l'operacid que es

comptabilitza amb un maxim de 120 caracters.

Prement F3 es desplega una finestra de text en la qué es poden incloure totes les
observacions que es considerin pertinents sense limit de caracters. Al camp Document

associat es pot indicar si la despesa esta associada a algun document (xec,...).

Un cop ja hem entrat totes les dades de I'operacio, podrem consultar I'assentament

comptable que genera 'operacio, gravar directament I'operacio o cancel-lar-la.

Operacions d'execucid de despeses

=
\?‘) Accid arealitzer:

Gravar | Cancel lar |

Un cop gravem l'operacioé veurem que esta associada a un num. d’operacidé, un num.
de referéncia i un num. d’assentament. En aquest mateix moment podrem imprimir el

document associat a I'operacio.

71



Sicalwin Manual d’usuari

Operacions d'execucid de despeses

M. operacid: 2201100000711

@ M. referéncia: 22011000008

M. azzent.: 25

Imnprirmir dacurent |

El num. d’operacié té 12 digits i el de referéncia en té 10. Cadascun dels digits ens

proporciona informacié sobre I'operacié que comptabilitzem:

El primer digit indica I'area a la qué pertany I'operacio:

Area Tipus d’operacié
1 Ingressos pressupostaris
2 Despeses pressupostaries
3 Conceptes no pressupostaris

Els 4 digits seglents indiquen I'any que es va generar I'operacio.

El sisé digit indica a quin exercici correspon 'operacio:

Exercici
0 Corrent
1 Tancat

La resta de digits fins arribar als 12 o als 10 sén un simple comptador numeéric.

Aixi doncs, per exemple, si obtenim I'operacié num. 220111000156 sabem que és
'operacié numero 156 de despeses, gravada al 2011 que fa referéncia a exercicis

tancats.

Operacions amb descomptes.

Quan una despesa pressupostaria presenti una base imposable i una base liquidable
diferents perqué a la base imposable se li aplica una retencié o es compensa part del

pagament, comptabilitzarem una operacié amb descompte.
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I de la barra d’eines, que s’activara després d’introduir I'import a

I'operacié de despesa, es desplegara la finestra en la qué entrarem el descompte:

Descomples a ingressos i no pressupostaris |
trea | Exerc. Orgén Frog. E condm. Descripcid M. Operacid Impait Cle. P[
1 2011 F2800SETVEIS ADMIMISTRATILS 120110000002 £00.00
2 2011|02 520 22002 MATERIAL INFORMATIC NO INVENTARIABLE 220110000014 400.00
2 201 20001 | HISENDA PUBLICA, CREDITORA PER |LR.FF 100,00
*
KB | [ |
| Descomptes calculats com a percentatge
Basze impozable: . 7
Taotal operacia Tatal descomptes Impaort liguid
sz I 300000 - | Ti0m = | T.900,00
Import descompte:
Ex/Clau/Camrec:

Tipus de descompte

Operacié comptable que
genera el dte. quan

comptabilitzem la R

Area 1: sobre el pressupost d’ingressos

Cobrament pressupostari

Area 2: sobre el pressupost de despeses

Reintegrament de pagament

Area 3: sobre un concepte no pressupostari

Cobrament no pressupostari

L’aplicacié o concepte no pressupostari (CNP) que es descompten es poden introduir

fent Us de 'ajuda (F5).

Quan efectuem un descompte i omplim el camp NUm. d'operacié provoquem que

I'operacié que generara el descompte sigui la que finalitza la cadena (per ex. la | d’'un

RD). Si no omplim aquest camp, es generara la cadena complerta d’operacions.

Tipus de descompte

introduir

Operacié anterior a Efecte si no incloem

operacio anterior

Area 1: ingressos
al cobrament

generara.

que es

El dret reconegut de | Es comptabilitzara un RDI

corrent o tancats associat | de I'aplicacié en questio

reintegrar

Area 2: despeses

R de la despesa que es vol | No és possible.

Es obligatori posar una
operacié R, per indicar de
quin  pagament fem el

reintegrament.
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En CNP que tenen control | En CNP que tenen control
Area 3: CNP per operacio, el pagament | per saldo, l'ingrés cancel-la

que es vol cancel-lar el saldo total del concepte

L’'import del descompte mai podra ser superior al de l'operacié anterior ni al de

I'operacié principal (sobre la qué s’aplica el descompte).

L’assentament comptable associat al descompte no es gravara fins que no es

comptabilitzi el pagament efectiu de la despesa (fase R).

Operacions amb IVA.

Es podran comptabilitzar despeses amb IVA a les aplicacions que tinguin establert
aquesta opcid6 com a Opcional o Obligatori a Processos d’Obertura/Carrega del

pressupost de despeses.

Prement la icona ™ de la barra d’eines, que s’activara després d’introduir I'import a

I'operacié de despesa, es desplegara la finestra en la qué entrarem I'lVA deduible de

la despesa pressupostaria.

| Bage impozable | Tipuz | iz | [mnport [44:;

| 2500,00)  5(18.00] 450,00
| b

| b

| 2.5EIEI,EIEI| Totals | 450,00

Introduirem la base imposable i el tipus corresponent. Si 'operacié de despeses és
multiaplicacio, per defecte ens proposa com a base imposable la suma de tots els
imports entrats a les aplicacions. Aquest import resultant es pot modificar, de manera
que podem entrar una base per a cada aplicaci6 amb el tipus d’IVA que li

correspongui.
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gravara quan es

comptabilitzi la fase O de despeses. EI moviment comptable carrega el compte 472.

IVA Suportat i abona el compte 410. Creditors per IVA.

Fases del pressupost de despeses.

Les fases del pressupost de despeses que podem comptabilitzar soén:

N Oparacions d'execund dedespeses

Centre gestor I [ Ohcna que complabdiza | |

Operacid [ Siane: [ | Data comptable
Op. Antarior: I Data oper. antenor
Document I Data doc ' Exp Diata exqpadient
rasce [T == =

Programa  Econdmica

Préstec [ [ [ transfarena
Referdnca I— Compte PGCP 102 ¥ alenc de Clo para no digpordaibdad
103 o) Cio, para no disponibilidad
Import I 200 A 6n sobre Crédito Disponible
s % - 210 LAt obre Crédito Retenido
ok I ofal dascompt |55 T35 sabre Crégio Dispanibie
Gr. apunts I—' 230 |AD sobre Crédito Retenido
240 ADO sobre Credito Disponible
Tercar | | 260 |ADD sobre Crédito Reterndo =l
Endossatari; | | Filtre
Codi | Descriped [
Ordinal pag | | 'Sl
o Fio

5 desitgeu restringir la recerca utiitzeu L astense

—r—

Retencié de credits (fase RC): reflecteix comptablement I'acte que certifica I'existéncia

de credit suficient. La finalitat de 'RC pot ser:

v' Retenir credit temporalment fins que s’autoritzi la despesa. La certificacié de

crédit s’efectua a nivell de vinculaci6 juridica. (codi 100. Retencié pendent

d’utilitzar).

v' Retenir credit fins que s’efectui amb posterioritat una transferéncia de credit.
La certificacié de crédit s’efectua a nivell d’aplicacié. (codi 101. Retenci6 per a
transferencies i baixes).

v

Retenir credit per a declarar-lo no disponible, de manera que no es pugui

gastar (codi 103. Retenci6é de crédit per a no disponibilitat). Que un crédit sigui

no disponible no implica que quedi anul-lat, perd sobre ell no es podra

autoritzar despesa, ni acordar transferéncies, baixes o incorporacions de

credits.
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Per poder gravar una operaci6 amb codi 103, préviament gravarem una
operacié codi 102. Acord de retencié de crédit per no disponibilitat, ja que
primer s’ha de gravar I'acord de les operacions de retencié de crédit per no

disponibilitat.

Autoritzacié de la despesa (fase A): aquesta fase comptabilitza 'acte administratiu

mitjancant el qué s’acorda la realitzaci6 d’'una despesa per una quantitat certa o
aproximada, sempre que existeixi crédit pressupostari, malgrat encara no es coneix qui
és el tercer. Per exemple, quan s’executa una despesa que deriva d’'un contracte

administratiu, cal comptabilitzar I'A en el moment de la licitacié.

En aquesta fase NO son obligatoris els camps PGCP, Tercer, Ordinal i Tipus i Forma

de Pagament.

Es pot autoritzar despesa sobre:

v' Credit disponible (codi 200. A sobre disponible).

v' Credit retingut (codi 210. A sobre retingut). En aquest cas caldra lligar I'A a una
operacié RC anterior a través del camp Operacioé anterior o Referéncia. Per
lligar I'operacié podem introduir manualment el nim. d’operacié o de referéncia
als camps corresponents o buscar I'operacio anterior a través de la pantalla de

filtre que s’obre quan premem F5 sobre el camp en questio.

Quan comptabilitzem una A d’un import inferior a I'RC prévia, podrem escollir com

volem que quedi el saldo no autoritzat de I'RC:

W, Comptabilitzacio automatica d'operacions

Atencidl Quedara saldo restant després daguesta
operacid. Indiqueu qué yoleu fer amb ell.

~ Feposar el saldo &l disponible de Taplicacia

& Deixar el saldo en fase de ciédit retingut.

Acceptar I | Lancellar I
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Si decidim reposar el saldo al disponible de [Iaplicacid, es comptabilitzara
automaticament un RC/ pel saldo no autoritzat. Quan reposem el saldo i 'operacié
pertany a un projecte de despesa, el programa ens preguntara si volem reduir la
despesa prevista al projecte per l'import de I'RC/ que s’ha comptabilitzat
automaticament. En cas que volguem reduir la despesa prevista al projecte haurem

d’indicar-ho amb una “S”. Si deixem la “N”, 'operacié no afectara al projecte.

M. Operacions automatiques de modificacio de la consigs - | I:Ilil

L'operacio suposa un ajust o dismil 10 de la d Previ: als jectes?

Aplicacio Projecte Crédit projecte Import & minorar S/N |
2011/ A161/52200 2011/2/INVERA 5.000,00! 3.000,00

Aplicacic |CDNSTFIUCCID PLAMTA SUBMIMISTRAMENT AIGLA
Projecte: |E><EMF'LE

Acceptar I | LCancellar I

Compromis o disposicid de la despesa (fase D, codi 300): aquesta fase comptabilitza

I'acte administratiu mitjancant el qué s’acorda que I'’Administracié té un compromis de
despesa davant un tercer per una quantia exacta, que sera igual o inferior a la
despesa préviament autoritzada. En aquesta fase I’Administracié no ha rebut encara la

contraprestacio de la despesa.

Per exemple, quan es tracti d’'una despesa derivada d’'un contracte administratiu, la D

es comptabilitzaria en el moment de I'adjudicacio.

El camp Operaci6é anterior és obligatori i s’haura d’omplir amb el nium. d’operacié de
I'A comptabilitzada préviament. Si premem F5 en aquest camp es desplega una
finestra que permet seleccionar I'operacié A anterior fent filtres. En aquesta finestreta
es podra seleccionar més d’una operacié, de manera que estarem comptabilitzant una

D que penja de diferents A’s.

El camp Import és modificable i el tercer es pot introduir, malgrat no és un camp

obligatori.

Quan comptabilitzem una D per un import inferior a I'A, tenim diferents opcions:
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v" Reposar el saldo disponible a I'aplicacio: es generara automaticament una A/ i
un RC/ per un import igual al saldo restant que no es compromet. Si 'operacié
esta relacionada amb algun projecte, el programa ens preguntara si volem
reduir la despesa que resta assignada al projecte per I'import que no s’esta

comprometent amb I'operacio.

v' Deixar el saldo en fase de credit retingut: generara una A/ automaticament per

un import de la despesa autoritzada i no compromesa.

v' Deixar el saldo en fase de despesa autoritzada: no es generara cap operacio

negativa automatica.

Reconeixement i liquidacié de I'obligacié (fase O, codi 400): aquesta fase comptabilitza

I'acte administratiu mitjangant el qual 'Administracié reconeix que té una obligacio de
pagament o un crédit exigible, davant un tercer conegut, per un import cert, donat que
ja ha rebut la contraprestacié de la despesa i, per tant, el document justificatiu de

I'obligacié — factura o certificacio -.

L’import d’aquesta fase sera igual o inferior al de la fase D préevia. Al camp Operacio
anterior introduirem el num. de D corresponent, podent seleccionar-lo amb la finestra

de filtre que es desplega quan premem F5 al camp.

L’operacié O admet com a operacio anterior operacions D i AD.

Els camps de Tercer i PGCP so6n obligatoris en aquesta fase.

Val a dir, que algunes fases d’execucido del pressupost de despeses es poden
comptabilitzar conjuntament quan es compleixin els requisits de cada fase. Aixi doncs,

podrem comptabilitzar:

AD: quan s’autoritzi i es comprometi conjuntament el crédit, ja sigui disponible (codi
220) o retingut (codi 230). En aquest ultim cas haurem d’introduir al camp Operacio
anterior” el num. de RC previ a I'AD o bé buscar-lo a través de la pantalla de filtre que

es desplega prement F5 al camp.

En cas que I'AD sobre crédit retingut sigui d’'un import inferior a 'RC preévia, el

programa ens permetra:
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v" Reposar el saldo disponible de I'aplicacié: es generara automaticament un RC/
per l'import de 'RC que no esta autoritzat i compromés. Si 'AD pertany a un
projecte, el programa ens preguntara si volem reduir la despesa assignada al

projecte per 'import no autoritzat ni compromes a 'operacio.

v' Deixar el saldo en fase de credit retingut: no es generara cap operacio
automatica.
ADO: quan s’autoritzi, es comprometi i es reconegui la despesa sobre un credit

disponible (codi 240) o retingut (codi 250)

En ambdds casos I'operacié podra ser multiaplicacié, podra incloure descomptes i/o
IVA.

Els camps obligatoris son el Tercer i el compte del PGCP. Opcionalment podem

introduir I’ Ordinal, la Forma i el Tipus de pagament.

Si 'ADO és sobre retingut, caldra emplenar el camp Operacié anterior amb I'RC
prévia. Quan I'’ADO sigui d’'un import inferior a 'RC també podrem reposar el saldo
disponible de I'aplicacio (es comptabilitzara un RC/ per la diferéncia) o deixar el saldo

en fase de credit retingut.

Monitor d’aplicacioé definitiva de despeses

M. Meni principal
Menu de SICAL

= Pressupost de despeses

% Press| Pressupost de despeses |
o Ewpe| o Pressunost corrent
% Oper| % Pres:| Pressupost comrent
2 Rect| 2 Exen
% Areed| 2 Con o
= Tres| & Projectes | despeses amb finangament afectat
% Comp| % Pagaments que cal justificar

2 Tero| 2 Bestretes de caixa fixa

% Admi| % Registres de factures

2 Processos dobertura

o Sortides per impressora

% Operacions de fi d'exercici

2 Passiu

2 Centres de Cost

Eﬁctualitzacié hiztinic de subvencions

Aquest monitor permet aplicar, massivament, les operacions pendents d’aplicar al
pressupost (codi operacié 413 o fase OPA) que normalment venen de I'exercici

anterior, generant automaticament operacions 240 “ADO sobre crédit disponible”.
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Les factures que tinguin associades les operacions 413, després d’haver fet I'aplicacié

definitiva, quedaran automaticament associades a les operacions ADO.

Si es vol generar operacions 250 ADO sobre crédit retingut o 400 Obligacio

reconeguda sobre una AD, s’haura de fer per Operacions d’execucié de depeses i

lligar-ho a la operacié OPA a través de la icona El tal i com s’explica a I'apartat

Operacions pendents d’aplicar al pressupost del present manual.
El procediment per a comptabilitzar les OPA massivament sera el seguent:

1) A I'opcié Indicar criteris de seleccid, omplirem els camps de la pantalla de filtre per

tal de seleccionar les operacions 413 que volem aplicar o visualitzar.

Si no utilitzem cap filtre, visualitzarem totes les OPA que encara no estiguin aplicades.

Visualitzarem les OPA prement la icona _+| de la barra d’eines o l'opcié Seleccié
anul-lant seleccions anteriors, del Monitor d’'aplicacié definitiva de despeses, de la

barra d’eines:

Aplicacid  Edicida  Fundions Utilitats|MomtorApllcaclo’DeF\nltlvadeDespeses Consulkes  Finestra  Ajuda

ms & I I WYY Selsccionar anullant selsccions anteriors Shift+F1 |
& Afegir Moves Operacions per altres criteris Shift+Fz
‘j‘ Monitor Aplicacié Definiti Classificar Operac, seqons ordre desitjat SHift+F3 !E
T e o IMarcar OEeracions Shift+re T ‘ 3
LocicSqciee Treure margues & les operacions Shift+FS ades selecclonades
Madificar: Massivament Operacions marcades Shift+Fe
) Informe d'Operacions Traspassades amb canvi de salda SHifEHRE7
¥ Frezsunost conent Irmprimir informe d'Operacions marcades Shift-F5
Generar Aplicacio Definitiva de Despeses Shift+Fa
zonsulba diuna @peracid Shift+F11
Hiim. operac. des de Madificar dades diuns Operacia Shift+F12 =10 relacic I /
Alies Exerc. Oiganica Frograma Econdmica
Centre Gestar: | Dats d'entrada superior & I Diez Cod. Prpto. Tes. I
Data oper. des de [77 fnsa  [77 Tercer | |
Frojecte ] I
Imports des de | finsa | Ref.: [ Grupdp: |
; 1 Altres Filves
Document: I Data document des de: I I fins a I
Diata wenciment: [+ finsa [ 47 Data Fegistre: I s fins a L
Data Prevista Pagament: | s fire a | s Data Exp des de: I s fins a I
Exp. o decret: I Uszuari que grava: I
Seleccionades: 13 Marcades per usuar achiuv; o Marcades per altres usuaris: I 1
Impart; I 4.308.85 Impart: I 0.o0 Import: I 0.00

2) A la pestanya Veure dades seleccionades, marquem les operacions 413 que volem
aplicar al pressupost.

3) Apliquem les operacions amb l'opcié Generar aplicacié definitiva de despeses del

del Monitor d'aplicacio definitiva de despeses, de la barra d’eines:
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Aplicacid  Edicié Funcions  Utiitats | Monitor Aplicacis Definitiva de Despeses  Consultes  Finestra  Ajuda
Seleccionar anul'lant seleccions anteriors  Shift+F1
Afegir Noves Operacions per altres criteris. Shift4-F2
Classificar Operac, segons ordrs desitjat  Shift+F3
Marcar Operacions Shift-+F4
Shift-+F5
Generar Aplicacié Definiti s Shift+Fa i segiient |

Indicar ciite

Yeure dades seleccionades

Treure marques a les operacions

- i Consulta d'una Operacia shift+F11 i
Mamero Operacié | Da, T b : T — Impart operacid Saldo Pendent |
] 220030000175 01/01/2011 | | | M3 2.00 2.00
220100000167 | 0140142011

Projecte: I— l_l l_ |

Aplicacio: |EEmH [3z0 [22706 [TREBALLS TECHICS REALITZATS ALTRES EMPRESE
Tercer [TERD2 [TERD2

Endossatar [ [

Test explicativ: IASSESSUHAMENT JURIDIC

Seleccionades 3 Marcades per usuari actiu | 1 Marcades per altres usuaris o
Impart: | 26.002.00 Impart | 25.000,00 Import: 0.00

Ens demanara la data comptable i si volem generar relaci6 comptable, incloure-la en
una relacié que ja tinguem creada o comptabilitzar sense relacio.

nitor Aplicacid Definitiva de Despeses

Drata comptable 04/07 /2011

' Bloguejar Jat ' Bloguejar operacid
Generar el Incloure rel. Eerwdlkn
comptable comptable =

Al finalitzar el procés ens donara el numero d’operaciéo ADO que s’ha generat al aplicar
la OPA.

Monitor Aplicacid Definitiva de Despeses
@ Mum. operacid: 220110000015
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Pressupostos tancats

Les obligacions reconegudes i els pagaments ordenats que resten pendents de
pagament i que conformen el saldo del compte 400 a 31/12/N, quan es tanca
comptablement l'exercici, pertanyen a pressupostos d’exercicis tancats, és a dir,
queden reflectits al compte 401 a partir de '01/01/N+1.

El traspas de les operacions reflectides al compte 400 cap al 401 es fa
automaticament quan es comptabilitza I'assentament d’obertura de la comptabilitat.
Malgrat aix0, per errades o regularitzacions, a vegades és necessari rectificar a I'alca

i/o a la baixa les operacions de tancats.

Des del Menu principal, accedint a Pressupost de despeses/Pressupostos
Tancats/Rectificacio i prescripcié de saldos, es podran comptabilitzar les operacions

que s’esmenten en aquest apartat.

Mend de SICAL |

= Pressupost de despeses

o Pres:| Pressupost de despeses |
o Expel o Pressupost coment

o Oper| # Pressupostos tancats

= Recl
= hree:

o Tres| = Proje E Camrega d'aplicacions de prezsupostos tancats

Rectificacié del saldo inicial d’obligacions (codi 400).

S’emprara per modificar a I'alga (signe +) o a la baixa (signe -) el saldo que presenta

I'obligacié procedent d’exercicis tancats.

Els camps obligatoris son els mateixos que quan es comptabilitza una operacio O.
L’assentament comptable de la rectificacié positiva, si I'obligacié afecta a un compte de

resultats és:

Compte | Descripcid Importe deure Import haver
1200 Resultats d'exercicis anteriors 12.00
4010 Creditors pressupostaris Operacions de gestio 12.00

En canvi, si I'obligacié afecta a un compte de balang, 'assentament sera:

Compte Descripcid Importe deure Irmport haver =
2110 Irmmaobilitzacions materials. Construccions 300,00
4018 Creditors pressupostaris Altres deutes 300,00
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Per rectificar a la baixa parcialment una obligacié de tancats, hem de posar el signe
negatiu (-), i un cop I’hem recuperada pel camp Operacidé anterior, prement F5 per
visualitzar la pantalla de filtre, modificarem el camp Import, introduint I'import que

volem donar de baixa.

L’assentament comptable associat a aquesta operacié, quan es dona de baixa una

obligacio que afecta a un compte de resultats és:

Compte | Descnpcid | Importe deure I Import haver
1200 Resultats dlexercicis anteriors -51000
4010 Creditors pressupostarnis Operacions de gestid -510.00

Si I'obligacié afecta a un compte de balang, 'assentament sera:

Compte Descripcia Importe deure Import haver
2100 Immaobilitzacions materials Terrenys | béns naturals -1.000.00
4013 Creditors pressupostaris.Altres deutes -1.000.00

Prescripcio d’obligacions (codi 415).

L’obligacioé d’exercicis tancats es considera prescrita quan el creditor no ha exercit el

seu dret a cobrar en un termini de 5 anys.
Aquesta operacio implica una baixa total o parcial (segons l'import prescrit sigui inferior
o igual al de l'operacid inicial) de I'obligacié6 de tancats, per aixd0 també haurem

d’introduir al camp Operacié anterior I'obligacié que volem donar de baixa.

L’ assentament associat a aquesta operacié és:

Compte Descripcia Importe deure Import haver
4010 Creditors pressupostaris.Operacions de gestio 10.00
7780 D'actius no corrents. de gestid ordindria i excepcionals. Ingressos excepcionals 10,00

Rectificacio del saldo inicial de pagaments ordenats (codi 501).

Aquesta operaci6 NOMES permet donar de baixa (signe -) saldos inicials de

pagaments ordenats (les rectificacions a I'alga només es poden fer d’obligacions).
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L’ Operacio anterior sera un camp obligatori.

L’assentament comptable sera igual que el de la rectificacié d’obligacions a la baixa.

Saldos inicials de pressupostos tancats (codis 398 i 399)

Exclusivament les entitats que utilitzen el programa per primer cop i que han de donar
d’alta els saldos inicials d’operacions de despeses de tancats, per tal que surtin
reflectits a I'assentament d’obertura de la comptabilitat de I'exercici en curs, podran

gravar:

Saldo inicial d’obligacions (codi 398): donarem d’alta una obligacié reconeguda

(fase O) pendent d’ordenar el pagament d'una aplicacid pressupostaria que

pertany a un exercici anterior.

Saldo inicial de pagaments ordenats (codi 399): donarem d’alta un pagament

ordenat (fase P) pendent de pagament d’exercicis anteriors.

Quan sigui necessari operar amb alguna aplicacié pressupostaria d’exercicis tancats

que no tenim donada d’alta al programa, veurem el seglent missatge d’error:

iAquesta aplicacid no existeix.

Donarem d’alta l'aplicacié de tancats per Pressupost de Despeses/Pressupostos
Tancats/Carrega d’aplicacions de pressupostos tancats, omplint els camps de la

seguent pantalla:

Exercici | Organica | Prooramal Econdmical — Ales Dezcripoia ha | GEA |
2010/ 912 22699 DESPESES DIWERSES ] i]
2010(05 459 E3300 MALDUINARIS, INSTAL LACIONS | UTILLATGE [N ]
2010(06 169 B2501 FMOBILIARITESTRIS 5] ]

Dins aquesta opcié indicarem si l'aplicacié de tancats permet introduir IVA o esta

associada a projectes.

Per esborrar alguna de les aplicacions de tancats de la carrega, I'haurem de

seleccionar en color blau amb el ratoli i després haurem de prémer la icona __QJ de la

barra d’eines o bé la tecla Suprimir del teclat.
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Exercicis futurs

Les despeses plurianuals soén les que tenen efectes econdmics en exercicis

posteriors al qué s’autoritzen i es comprometen.

Podem gravar operacions amb carrec a exercicis posteriors a I'actual, sempre que es
donin les circumstancies previstes a I'Art. 79 i seglents del RD 500/1990, que

desenvolupa la LHL en matéria pressupostaria.

Accedirem per Pressupost de Despeses/Exercicis Futurs/Compromisos de despeses

plurianuals.

Menii de SICAL |

% Pressupost de despeses

% Pres:| Pressupost de despeses

% Expe| % Pressupost corent

o Oper| % Pressupostos tancats

= Recd| # Exercicis futurs

o Aree:| % Con:| Exercicis fulurs

2 Trest = Projc| 58 Compromisos de despeses plurianuals

@ Comy| 2 Page|ES Definicid de limits de compromis

2 Tero| © BestE= Modificacis dels |imits de compromiz

= Admi| = Reqi @Eonsulta d'operaciohz de despezes plunanualz
% Processos dot @ Conzulta d'plicacions de Despeses de Futurs

= Sortides per im Conzulta de vinculacia de despeses plurianuals

Operacions d’exercicis futurs.

Es podran gravar les seguients operacions, ja sigui amb signe positiu 0 negatiu:

RC d’exercicis posteriors (codi 100)
A sobre crédit disponible (codi 200)
A sobre crédit retingut (codi 210)

AD sobre crédit disponible (codi 220)
AD sobre crédit retingut (codi 230)

Disposicio o compromis (codi 300)

N N N NN

Els camps a omplir per a gravar aquestes operacions funcionen igual que quan es
graven operacions del pressupost corrent. Val a dir, perd, que cal tenir en compte els

seguents aspectes:
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v' Abans de gravar operacions de despeses plurianuals cal indicar a I' Elaboracio

del pressupost de despeses o a la Carrega d’aplicacions de despeses que

l'aplicacié pressupostaria podra admetre aquest tipus d’operacions,

tot

especificant si volem que la despesa tingui Limits temporals i quantitatius,

Nomeés limits temporals o cap limit (Sense limits).

v' Limport maxim permés per a cada anualitat sera el que indiqui la vinculacid,

respectant les especificacions del punt anterior.

v" No es poden realitzar operacions multiaplicacio.

s plurianuals -1 0 L]
Centre gestar: I I Oficing: I I
Codi operacid: W Signe: IT}AD Sobre Credito Dispanible Data compiakle W
Operacid anterior; ,— Grup d'spunts: Data oper. anterior, l—
M. expedient; l— Data expedient: l”—

Codi de projecte: I I I I I I

. N ALLALIA
QOrganica Frograma  Econdmica ADMINISTRAC GFNFRAL
ESTIHDIS I TRFRALLS TECHICS

pFTT [ReRfP [REF [ [ESTUDISITREEALLS TECNICS

Préstec: [ | Contracts (Tipus{Prac /Criter)  [Senicios |AdDirec [SinC
ANUALITATS |
Ay Import operacié ‘
2013 2.000,00
2020 1.000,00
E Saldo en Aplicacia: 0.00
Saldo en Vinculacia: 0.00
Import acumulat 3.000.00
Tercer I
Text: COMPROMIS DESPESA PLURIANUAL =
|

Les operacions de futurs que es gravin a I'exercici N com a despeses de I'exercici

N+1, seran operacions de I'exercici corrent a I'exercici N+1, sempre que existeixi crédit

a I'exercici N. Per tant, per barrar aquestes operacions a I'exercici N+1, caldra fer-ho

des del Pressupost de despeses corrent.

Les operacions que es gravin com a despeses dels exercici N+2 i seguents, a I'exercici

N+1 continuaran essent operacions d’exercicis futurs.
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Definicio dels limits de compromis

Abans de comptabilitzar cal fer la Definicié dels limits de compromis. Aquests limits

poden ser:

Geneérics: son els limits maxims a gastar en les aplicacions (a les bosses de

vinculacio). Segons la normativa aquests limits son:

Any | Percentatge
N+1 70
N+2 60
N+3 50
N+4 50

Malgrat aix0, es poden definir limits diferents als anteriors, en funcié del que s’hagi

establert a les Bases d’Execuci6 del Pressupost.

A la carrega d’aplicacions de despeses caldra indicar que I'aplicacié pot operar amb

despeses plurianuals i limits genérics; Pese:Fuianuas  [3[einLimies

Especifics: si alguna aplicacié concreta té algun limit quantitatiu especific. En aquest
cas a la carrega d’aplicacions de despesa cal indicar que I'aplicacié en concret permet

operar amb despeses plurianuals i limits especifics:

Desp. Plunanuals: |1 lLl’mites Temporales y Cuantitativos

8 Definicid de limits de compromis _[ofx
GENERICS
ANUALIDADES |
Inclicar el percentatge méxim que es podra aplicar sohre els crédits Any Percentaigs
inicials de I'aplicacia pressupostaria en cada anualitat, 2019 70,00
2020 5000
2021 50,00
2022 50,00
*
ESPECIFICS
MEDAMHIE M
Qrganica Programa  Econdmica PROVFIMFNT DMICH AR [AIG] 1A POTAR F (FNART
alizals ner alles emnreses | ninfessinna

Alhes ehalls realitzats ner e A
[T [FEfR FREF [[E [ATRES TREBALLS REALTZATS PER EMPRESES | FROFES |EDAR

q . : . ANUALITATS |
Indiqueu. per a l'aplicacio que hagueu seleccionat el percentatge o lmport méxim
susceptible de comprometre's en ['any o els anys que s'indiquen Any Percentaigs Import
2019 50,00 99.500,00
2020 50,00 99.500,00
2021 40,00 79.600.00
202z 40.00 79.600.00
*
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Els limits de compromis per realitzar despeses plurianuals de les aplicacions amb

limits temporals i quantitatius es podran modificar, a l'alga o a la baixa, per I'opcié

Modificacio dels limits de compromis, tot introduint per a cada exercici futur, I'import

desitjat:

Centre gestar, | Oficina: |

Codi operacio 010 Signe: |+— lAUMENTO DEL LIMITE SUSCEFTIELE DE Data comptable 03/09/20148
M. expedient; Data expedient I
. ME L AMHIFN
Qrganica Programa  Economica PRAVFIMENT DAMICH AR DAIGILA POTARIF FDRAR
lizats nes A ses | nlessinna

Altres trehall realtzats ner altres emnre:
[T FF[P FEF PP |ATRES TREBALLS REALTZATS PER EMFRESES | FROFES IEDAR

ANUALITATS I
Ay Import operacia

2019 1.000,00

2020 1.000.00

2021 1.000.00

3 2022 1.000,00

Importtotal operacio: 4.000,00
Projecte: I I I |
Gr. apunts I |

Text [

Le Lo

Consultes de despeses d’exercicis futurs.

Podrem realitzar les seglents consultes de despeses plurianuals:

Consulta d’operacions de despeses plurianuals: podem fer un filire per acotar la

consulta:
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nsulta d'operacions de despeses plurianuals !E

Des de oper. n. || fins a I
Data oper.des de: I s fins a I I Centre gestor: I I
Codi operacid: I I I Fazes I | | I

Projecte/GFA: | | | | | |

Orgénica Programa  Econdmica

[T I T I

Tercer | I

Expedient: I™ Aplic. Exacta
Imports des de: finz a I

Gr. apunts: | |

Oficina: I |

i ens mostrara la seglient consulta:

1ol x]
N. Operacié Fase Data Anualitat Aplicacia Import Saldo | |

a 220159000067 AD 01/01/2018 2019 2018 4224 3111 20300 910,95 a1

[m] 220153000174 AD 01/01/2018 2019 2018 5339 3425 2279939 31.762.02 31.762
a 220169000017 AD

[m] 220169000072 AD 0140172018 2019 2018 2246 1651 21300 £3.525.00 6362t
[m] 220169000774 AD
a 220169000775 AD

[m] 220169000776 AD 01/01/2018 2019 2018 3028 9201 64802 332531 s
[m] 220169000778 AD

a 220179000005 A 01/01/2018 2019 2018 4232 2312 2279907 482.22 43z
[m] 220179000011 AD

[m] 220179000015 AD 01/01/2018 2019 2018 4224 3111 2279999 9.328,55 9.32¢

Podem afegir més columnes amb més informacié si premem el bot6 dret del ratoli a

sobre de qualsevol de les cel-les que visualitzem a la consulta.

Consulta d’aplicacions de despeses de futurs: directament, sense opcié per realitzar

cap filtre, ens mostrara la segient consulta:

Any Qrganica Prog. Econom. Limit de compromisos Limit i Disponibl
2019 1010 9220 15100 99.959.959 933.00 0,00 99.999.999.939,00
2019 1010 9220 21400 99.959.959 933.00 0,00 99.999.999.939,00
2019 1010 9220 22601 99.959.959 933.00 0,00 99.999.999.939,00
2019 1010 9220 22605 99.959.959 933.00 0,00 99.999.999.939,00
2019 1010 9246 22699 99.939.949 9393.00 0.00 99.999.999.999,00
2019 107 1522 43000 99.939.949 9393.00 0.00 99.999.999.999,00
2019 1017 1522 48001 99.939.949 9393.00 0.00 99.999.999.999,00
2019 107 1522 48002 95.959.959 989,00 0.00 99.999.999.999,00
2019 1019 an1 23000 95.959.959 989,00 0.00 99.999.999.999,00
2019 1019 an1 48900 95.959.959 989,00 0.00 99.999.999.999,00
2019 1019 an1 48901 95.959.959 989,00 0.00 99.999.999.999,00
2019 1021 1513 22699 99.999.999.999,00 000 99.999.999.999,00
2019 1021 1513 2279999 99.999.999.999.00 ono 99.999.999.999.00
2019 1021 1522 22698 99.999.999.999.00 ono 99.999.999.999.00
2019 1021 9333 63202 99.999.999.999.00 ono 99.999.999.999.00
2019 1023 4311 21300 99.999.999.999.00 ono 99.999.999.999.00
2019 1023 4311 21400 99.999.999.999.00 ono 99.999.999.999.00
2019 1023 4311 22103 99.999.999.999.00 1.563.34 99.999.996.445.66
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Consulta de vinculacido de despeses plurianuals: també sense opciéo de fer filtre,

veurem I'estat de les bosses de vinculacio juridica:

=% Consulta de vincul

de despeses plurianuals

Any Organica Prog. Econom. Limit de compromisos | Limit consumit Disponible
2019 1 1 959.999.999.999.00 0.00 95.995.999.995.00
2014 1 21200 99.999.995.9599,00 117.8156,34 95.999.552.153,66
209 1 21300 99.999.999.999,00 63.525.00 99.999.936.474.00
2019 1 22101 99.999.999.999.00 0,00 99.999.999.999.00
2019 2 1 95.999.999.999.00 0.00 95.995.999.995.00
204 2 21200 99.999.995.9599,00 0.00 95.995.999.995,00
2049 2 21400 99.999.995.999,00 0.00 99.999.999.999,00
2019 ? 22100 99.999.933.999.00 0,00 99.999.999.933,00
2014 2 2210 99.999.995.9599,00 0.00 95.995.999.995,00
204 2 22102 99.999.995.9599,00 0.00 95.995.999.995,00

A les consultes d’aplicacions i de vinculacié anteriors el limit del compromis i el

disponible sera 99.999.999.999,00 si la bossa de vinculacié o l'aplicacié tenen

assignades les despeses plurianuals Sense Limit.

Podem exportar les dades de qualsevol d’aquestes consultes a un document de word

o a un full de calcul d’excel, prement les icones ¥ o |ﬁ| de la barra d’eines,

respectivament.
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Consultes al pressupost de despeses

Es poden consultar les operacions realitzades al pressupost de despeses corrent i als
pressupostos tancats accedint per Pressupost de despeses/Consultes al pressupost

de despeses:

Ment de SICAL |
o Pressupost de despeses
o Pres| Pressupost de despeses I

% Expz| % Pressupost coment

o Dper| % Pressupostos tancats

o Recy| & Exercicis fuburs

o Aree:] & Consultes al oressunost de desoeses

o Tres| o Proje] Corsultes al pressupost de despeses

2 Comy| % Page|E8 Consulta d'operacions de despeses

® Tere| 2 Best|ES Consulta seleccié Taplicacions de despeses exercic conent

o Admi| % Reqi E Conzulta seleccid daplicacions de despeses exercic conent per data
o Processos dot @ Consulta winculacd de despeses coments

% Sortides per im EEl Consulta seleccis d'aplicacions de despeses exsrcics tancats

o Operacions de E= Consulta seleccis T'aplicacions de despeses exercics tancats per data
% Pasziu E Conzulta d'erecund de despeses per vinculacid exe cici coment

® Centres de Cod ES) Consulta situacid de referénciss de despeses sxercici carrent
E= Erllag amb Ge E= Llistat situacis referéncies de despeses exercici conent

Caracteristiques comunes a totes les consultes.

La major part de les consultes ofereixen les mateixes caracteristiques i funcions a les

qué es pot accedir des de la barra d’eines.

2o mafom| v | %] «||+0|@|E[5[®| [€ po|sh|w|sc[ad] 2]

Aixi doncs tenim:

ﬂl Multiaplicacio: ens permet veure el desglos d’aplicacions en les operacions que

siguin multiaplicacio.

MA1%T8 veure IVA i Descomptes. Aquestes dues icones només apareixen en les

consultes d’operacions. Ens permeten veure el detall de I'lVA o els descomptes que

contingui 'operacié que estigui marcada en color blau.

:' Veure ascendents. Ens permet veure totes les operacions anteriors i que hi estan

relacionades (tenen el mateix num. de referéncia) a la qué tenim seleccionada en blau.
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Per exemple, si tenim seleccionada una operacio |, prement aquesta icona podrem

veure tots els RD’s lligats a I'ingreés.

! .,
™| Veure descendents. A les consultes per operacido ens permet veure totes les

operacions posteriors i que hi estan relacionades (tenen el mateix num. de referéncia)

a la qué tenim seleccionada en blau. Per exemple, si tenim seleccionat un ADO,

veurem la P i la R de la mateixa cadena d’operacions.

A les consultes de vinculacio, permet veure el detall de les aplicacions que estan

incloses a la bossa de vinculacié que tenim seleccionada en color blau.

“® Guardar i recuperar vista. Aquesta opci6 ens permet guardar vistes d’usuari, és a

dir, ens permet guardar la configuracié personalitzada d’'una consulta.

Aquestes vistes d'usuari es podran recuperar prement la icona |@ Com que es
guarda la configuracié (modificacions fetes respecte la consulta inicial que surt per

defecte), cada cop que recuperem la vista, les dades s’actualitzaran.

Si guardem una vista publica, la podra recuperar qualsevol usuari que tingui accés a la
consulta, en canvi, si es guarda una vista privada, només la podra recuperar I'usuari

que la va crear i guardar.

ii Imprimir document associat. A través d’aquesta opcid es podran imprimir els

documents associats a les operacions que estiguin marcades ([ ).

Podrem marcar o desmarcar totes les operacions de la consulta prement les icones

¥ /[ ¥ respectivament.

Si a la barra d’eines, a Ultilitats/Opcions dimpressid, tenim seleccionada I'opcio
Imprimir amb previsualitzacid, només podrem marcar i, per tant imprimir, una operacio.
Per a imprimir molts documents alhora haurem de seleccionar I'opcié Impressié a

impressora predeterminada.
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@ Imprimir reixeta de dades. Aquesta opcié ens permet imprimir tot el contingut de
la consulta que visualitzem en pantalla, amb les modificacions que introduim sobre la

consulta inicial.

|E| Veure resum. Aquesta opcid ens mostrara el seglient resum global de la consulta

d’operacions que fem en aquell moment.

. Resum d'operacions !E X

T Pressupost tancat
M. oper. M. oper.
Credits extraordinaris ! 0.00 | 0 Cigd et pend. Gs | 33.060.37 | 222
Suplements de crédit I 0.00 I 0 Autoritzat sobre retingut i 43.161.46 I 244
Ampliacions de crédit | 0.00 | 0 Autoritzat sobre disponible ITSB,?? m’
Cred. ret. per a bransf, l 0.00 I D Total despeses autoiitzades I 113.418.23 I 667
Transferéncies negatives I 0.00 | 0 Despeses compromeses l_nﬁﬁ,_z'i I_E‘E-E.
Transferéncies positives | 0.00 | 0 Obligacions reconegudes | 122.498.09 l 677
Romanents incorporats | 0.00 | 0 Pag Oidenats I 114.278.58 I 632
Cred. gen. per ingressos ! 0.00 | 0 Pag realitzats | 113.987.82 I 620
Baixes per anul-lacid I 0.00 | [1] Reintear I 433 55 I 3
Modi. tolals de crédit | 0.00 | 0 Cied et no disponibles | 0.00 | 0

@_! Buscar. Permet buscar dins la consulta les operacions que compleixen les

condicions indicades al seglent filtre, que es desplega quan es prem la icona:

Buscar <]
Colurnnas disporibles: Oper:  Testo a buscar ,W
|Data =l [« =] [preraon =]

Ir &l Siguiente |
| mnport = = =] [r.o00.00 =]

1 &l dnterior |
|Fase =l |- =] [eon =]
| ST o e |

E!%J%i Enllag amb eines Office. Prement aquestes icones podrem exportar la

consulta que visualitzem a un document “Word”, “Excel” o “Acces”, respectivament.
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Consulta d’operacions de despesa.

Podrem consultar totes les operacions de despesa que compleixin determinades
caracteristiques. Per buscar les operacions es poden efectuar filtres emplenant els
camps o bé marcant les opcions que presenta la pantalla. Val a dir que es poden

realitzar diversos filtres conjuntament.

Agrupacib Pressupost coment r Fressupost tancat - Totes les operacions r 1
Des de oper. n I fins a I Referéncia I Ce, PGCF
Data oper des de I i fins & I I Expadient I
Gravadesdesdo: |1/ finsa [ 17 Centre gestor I |
2 N Tresorena des de. I fins a I I Assent n I
Codh oparacii I Fases | I [ I Impreses 5 Totes r
Tercer I |
Només oper. amb saldo T
Endossatani I | Només oper. negatives r AL D 3
7~ || Proctenara: [ [ |
Codh préstec I |_ | I Document
Alies Exerc.  Organica Programa Econdmica
| [ [TTTT [T T T 1T
] Altres Filtres ] Filtres per a operacions 413
<
Ordinal pagan" | Data panaggent desd / ! iga | /!
Data aplicacid al pressu. des de 1/ finsa |1/
Text explicatiu |

K Fel comptable ! © Amb documnents * Totes ™ Aphc. Exacta

\eure dades

’/

N
\
] Altres Filtres ] Filtres par a operacions 4\’5
. Finangament:
Fracadants de romanents r '\
BLT general ©  BLT afectat C Ambdds  © Quiatseyol =
Data Gad. Certif, 01G] / / finsa [17
Operand acolida & RECC r
Tipus [ I Proced:. Centracto
Critari Contracta [ |
I Altres Filtres I Filtres per a operacions 413
Ordinal pagan] [ Data pagament des cl I firga | //
Data aplicaci$ al pressu. des ded / / fnsa | /4
Tend explicatiu I

Algunes de les opcions de filtre d’aquesta consulta son:

1. Segons quina opcid marquem, podrem consultar operacions de pressupost corrent,

pressupostos tancats o totes les operacions (corrent i tancats).

2. Segons quines dades introduim als camps, podrem seleccionar operacions que

tinguin el mateix:
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Numero d’operacid6 6 numero de referéncia, introduint els 12 6 10 digits,

respectivament.

Data en qué l'usuari va comptabilitzar I'operacio (data operacid) o la data en qué el

sistema va gravar l'operacié.

Tercer: al camp de filtre caldra introduir el NIF, o bé es podra buscar prement F5.
3. Podrem seleccionar per:

Fase, introduint en majuscules la fase o fases de I'operaci6 desitjada (ADO, AD/...).

Només operacions amb saldo: permet filirar només les operacions que tenen saldo

pendent de cancel-lar.
Per exemple si tenim un ADO , la P i la R corresponents, vol dir que la despesa
esta pagada i que s’ha registrat la sortida de caixa, per tant el saldo d’aquesta

cadena d’operacions estara a la fase R.

Si només s’hagués pagat part de 'ADO, aquest tindria saldo per la part pendent de

pagament.

Marcant aquesta opcié de filtre, només visualitzariem a la consulta la R en el

primer cas i les 3 operacions en el segon.

4. Es pot filtrar per projecte, préstec o aplicacié. Podem emplenar només alguna de les

caselles i no tot el camp. Aixi doncs, si omplim només la primera casella de la

classificacié economica (filtrem per capitol), veurem totes les operacions del capitol.

A més a més, si per exemple tenim un pressupost que inclou a la classificacié
economica el concepte 220 i el subconcepte 22000. Si filtrem per aplicacié escrivint

220 i marquem la opci6 aplicacié exacta, només veurem operacions d’aquest concepte

en concret. En canvi si no marquem aquesta opcid, veurem operacions de aplicacions

que comencin per 220.

També podem buscar per import brut o liquid de les operacions gravades, usuari que

grava l'operacio, forma de pagament, ordinal pagador, etc.
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5. Podrem veure les operacions de modificacié de crédit per incorporacié de

romanents marcant la opcié procedents de romanents. Si les operacions RC, A, D i les

seves encadenades s’han incorporat automaticament per Control de Romanents
també les podrem visualitzar amb aquesta opci6.
Amb l'opcié Finangament podrem consultar les operacions de modificaciéo de credit

(MC) que han estat financades amb el recurs marcat (RLT general, RLT afectat,

Ambdds, Qualsevol).

Ens permet també fer la consulta per la data de caducitat del Certificat 01C (de

contractistes i subcontractistes de trobar-se al corrent de les seves obligacions

tributaries segons I'art. 43.1 f) de la Llei General Tributaria).

| també podem filtrar factures on el proveidor s’hagi acollit al Régim Especial d’'IVA per
Criteri de Caixa (RECC).

6. En aquesta pestanya podem fer filtres corresponents a les operacions pendents

d’aplicar a pressupost (413).

Després de fer els filtres desitjats haurem de prémer Veure dades i visualitzarem les

operacions demanades:

&M Consulta d'operacions de despeses P I

N. Operacio Fase Data Referéncia Projecte Aplicacio Import

220180000143 ADO 30/01/e018 22018000069 2018 18& 22100
220180000146 ADO 0g/0z/e018 2208000070 2018 9e0213m
220180000148 ADO 08/02/2018 22018000071 2018 3111227499
220180000150 ADO 08/02/2018 22018000072 2018 92020800
220180000152 ADO 08/02/2018 22018000073 2018 492020800
220180000154 ADO 08/02/2018 22018000074 2018 432 21600
220180000156 ADO 08/02/2018 22018000075 2018 231 45000
220180000158 ADO 30/01/2018 22018000076 2018 221227m
22018000060 ADO ng/oz/e01e 2zmsoooa?y 2018 3332re00
16522100

22018000062 ADO 23/01/2018 22018000076

DDDDDDEDDDDDDDDDD

2201800001 65 8] 08/02/2018 ceoigoonore] |
220180000167 ADQ 08/02/2018 22018000080 2018 327 22699
220180000169 ADQ 15/02/2018 22018000081 2018 34222102
220180000172 ADO 05/02/2018 22018000082 2018 92023120
220180000175 ADO 30/01/2018 22018000083 2018 92023120
220180000178 ADO 31/01/2018 22018000084 2018 22116200
220180000181 ADO 19/01/2018 22018000085 2018 152221200

Aplicacia [pois [z0 [e1300 [MAQUINARIA OFICINES MUNICIPALS

ey [p1zz6a918 [CANON S A

Texliure [FRA 218789 LLOGUER MAQUINA

Relacid d'operacions ” Factures associades Tornar

Les funcionalitats d’aquesta pantalla son:
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Podem veure el detall d’'una operacio si fem clic dues vegades o premem intro sobre la

linia de 'operacié en qulestio:

000165 Fase: ADO  Referéncia: 22018000079

Caodi operacio: 240 Signe: l‘_ [COMPROMISO ¥ OBLIGACION RECONOCIDA Data oper: 08/02{2018
Expedient Data exp.
Dacument 218789 Data docurn 02/02/2018
Projecte: ] [

Codi préstec [ [

Consumeix rom...cte: [~

Consumeix BRLT:

Alies Exerc.  Organica Programa Econdamica
e [T FEPTT EFE P [ [MAGUNEREOFCNES MUNICIRALS
Impart aper. [ 10890 sqigo; | Rec. financ: Cte. PGCR: 622
Import A I Dasa Licuic 10890 Cod Prpta Tes
TaEs [a12268918 [cANON S.A
I I I Operacit acollida al RECT r
Forma pag I Tipus de pag I
Ordinal Ters I
Ordinal pagat: [ Grup apunts [ [

Text explicat. FRA. 218789 LLOGUER MAQUINA

M. de xec.
. relacid transferéncia:

N Tresoreria:

IN. relacio comptable

Data arguein:

—

IN. aszent.

%

Dins del detall, veurem I'assentament comptable de I'operacié prement F11:

Carnpte I Descripcio knpone deure [ Import haver I Op. associedn &
622 Sarveis axtaniors Reparacions i contanacii 10830
00 Croditors per oblganons reconegudes, Pres 10830
El
S Iigz Tolals: | 108,90 | 108,90
M. operacie: I 220N BIDO0TES Dat: I 08272

Prement el boté dret del ratoli podrem afegir o eliminar camps a la reixeta de la

consulta, la qual cosa ens permetra personalitzar la consulta per a imprimir-la o

exportar-la.

Les operacions multiaplicacié apareixeran a la consulta d’operacions en una linia de

color groc i per un import que sera la suma de totes les aplicacions incloses. Podrem

veure el detall de l'operacié prement

el signe “+” situat a la part esquerra de la

pantalla de consulta o la icona 2| de la barra d'eines (en aquest cas es desplegaran

totes les operacions multiaplicacié de la consulta).

S8 Consulta d'c

N. Operacid Fase Data

Referéncia

Projecte Aplicacia

Import

220180001686 ADO 2040142018

1732 86
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A la part inferior de la pantalla de consulta, tenim dues opcions més:

Relacié d’operacions: permet imprimir un llistat predissenyat de les operacions

consultades.

Factures associades: mostra la factura associada a la obligacié reconeguda

que consultem.

Consultes d’'operacions de despeses reduida.

Aquesta és una variacidé de la consulta d’operacions de despeses explicada al punt
anterior, i es diferencia principalment d’aquesta en que el temps d’execucié de la
consulta és substancialment més breu. Aixo és degut a qué els camps que es poden
visualitzar del resultat de la consulta estan en principi limitats als basics (numero
d’operacio, data, referéncia, import, partida, saldo, etc) i I'obtencié d’altra informacio
addicional mitjancant I'opcié afegir camp pot requerir un temps d’espera afegit mentre
el programa realitza la consulta addicional (exemples sén els camps de saldo d’'IVA,

nom del tercer, assentament, niumero de tresoreria).

D’aquesta manera, depenent de la informacié que vulguem obtenir d’'una consulta ens
convindra escollir la consulta d’operacions de despeses tradicional (on es pot obtenir
tota la informacié relativa a les operacions que escollim tot i esperant un temps
d’execucid superior) o la consulta d’'operacions de despeses reduida (on obtindrem la
informacié basica de les operacions i per informacié addicional haurem d’afegir un nou

temps d’espera).

Consultes d'aplicacions de despesa.

En totes les consultes seglients podem:

v' Visualitzar l'estat de les aplicacions, acotant per classificacié (aplicacio,
programa, capitol, etc.) i per magnituds (marcant les caselles que ens

interessin).
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v Afegir i eliminar camps, prement el botd dret del ratoli.

v" Imprimir diversos llistats de la situacié de cada aplicacié, marcant I'aplicacié

Wl 0z 520

22000

i prement I'opcidé Relacié d'operacions.

v" Veure un detall de la consulta per aplicacio, prement dues vegades amb el

ratoli o prement intro sobre I'aplicacié en questié.

Les consultes d’aplicacions que podem realitzar son:

Consulta seleccié d’aplicacions de despeses exercici corrent.

M. Consulta seleccié d'aplicacions de despeses exercici corrent

Organica  Programa  Econdmica

[ ITT BRI IT

¥ Crédits iricials

™ Modificacions de crédit
Crédits extraordinaris
Suplements de crédit
Ampliacions de crédit
Transfergncies positives
Transferéncies negatives
Romanents incorporats
Crédits generats per ingr.

Baixes per anul-lacia

I i e e e e e i

Ajustaments ala promoga

I~ Maodif. fin. amb BLT afectat
™ Modif. fin. amb RLT general

™ Aplic. Exacta

| Execucid pressupostaria

[+ Credits totals consignats

™ Retencions de crédit

r Pendents d'lis

r Per a transferéncies

" Mo disponibiliiat crédits
V¥ Despeses autoritzades

r Autorizacions s/disponible
Il Autorizacions s/retingut
¥ Disposicions o compromisos
[¥ Obligacions reconegudes
¥ Pag Ordenats

™ Pag realitzats

™ Reintegr. de pag.

Saldos i totals por concepte

™ de crédits disponibles

W de crédits disp. a nivell de vinculacia
™ de crédits retinguts pendents d'ds

™ de crédits retinguts per transferéncies
™ de despeses autoritzades

I de despeses compromeses

™ diobligacions reconegudes

™ depag. ordenats

™ % de realitzacié del pressupost

I Facturas consumen disponible Pend. Contabilizar
™ Saldo de Crédito Disponible Fieal

I™ | Gastadn en Fase Previa

™ Gastado en Fase Definitiva

En base a la selecci6 feta abans, veiem a la situacio de les magnituds marcades de les

aplicacions del capitol Il:
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M. Consulta seleccid d'aplicacions de despeses exercici corrent (Comptabilitzat)
Blies Org. Pro. Eia: Cradits inicials Crédits tatals Despeses Dizposicions o Obligacions F’ac;l
cohsighats autontzades COMPromisos reconegudes &
O m 2 23100 1.800,00 1.800,00 0,00 0,00 0,00 J
O m Mz 23300 166.000,00 156.000,00 0,00 0,00 0,00
O m 913 22699 7200000 72.000,00 0,00 o000 0.0o
O 0z 161 21000 3600.00 3.600.00 0.00 0,00 0.00
O nz 920 20500 45.720.00 45.720.00 0.0o oo 0.0o
O nz 920 21500 36.000,00 36.000,00 0,00 0,00 0,00
O nz 920 21600 42.000,00 42.000,00 550,00 550,00 550,00
O oz 320 21900 36.000,00 36.000,00 750,00 750,00 780,00
O nz 920 22000 123.000,00 123.000,00 0.0o oo 0.0o
O nz 920 Zz20m E0.000,00 E0.000,00 0,00 0,00 0,00
O nz 920 22002 106.200,00 106.200,00 2.500,00 2.500,00 2.500.00
O nz 920 22100 7.200,00 7.200,00 0,00 o000 0.0o
O 0z 920 22159 9.000.00 9.000,00 0.00 0,00 0.00
O nz 920 22200 270.000,00 270.000,00 0.0o oo 0.0o
O nz 920 22300 48.000,00 48.000,00 0,00 0,00 0,00
O nz 920 2z400 300.000,00 300.000,00 0,00 0,00 0,00
O nz 920 22603 270.000,00 270.000,00 0,00 o000 0.0o
O 0z 920 22604 B0.000,00 B0.000,00 3.000,00 3.000,00 3.000.00 -
4| »
Desc. aplic. Material. subministraments 1 altres. ‘
| Relacid d'operacions I

Cal tenir en compte que en aquesta consulta el saldo de crédit disponible a nivell de
vinculacié NO incloura com a credit disponible aquell que s’hagi assignat als projectes

de despesa.

Consulta seleccid d’aplicacions de despeses exercici corrent per data.

Ens permet realitzar la mateixa consulta anterior, perd acotant per dates.
Abans de fer la seleccié de la classificacié i les magnituds, haurem d’introduir el
periode i prémer Recalcular, per tal que la consulta inclogui totes les operacions

gravades en el periode especificat.

Data des de: {/2me Data Fins f/e0me Recalcular I ‘

Consulta seleccié d’aplicacions de despeses exercicis tancats.

Té el mateix funcionament que la Consulta selecci6 d’'aplicacions de despeses exercici

corrent, comentada anteriorment, perd amb la informacié dels exercicis tancats.
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M. Consulta seleccié d'aplicacions de despeses exercicis tancats

Alies Exerc.  Organica Programa

I [ TTTTT TTTTT

RIT T TT

¥ Saldo inicial total d'obligacions

¥ Saldo inicial d'obligacions reconegudes

r Rectificacions del saldo inicial d'obligacions
™ Obligacions prescrites

™ Saldo actual d'obligacions reconegudes

™ Pag realitzats

™ Saldo inicial total de pag, ordenats
¥ Saldoinicial de pag. ordenats

™ Rectificacions del saldo inicial de pag. ordenats

[ Saldo actual de pag. ordenats

Weure dades I |

Lancel lar

Consulta seleccid d’aplicacions de despeses exercicis tancats per data.

Aquesta consulta té les mateixes funcionalitats que la Consulta seleccio d’aplicacions

de despeses exercici corrent per data, comentada anteriorment.

Consultes de vinculacions juridiques.

Podem realitzar les dues consultes seglents:

Consulta vinculacié de despeses corrents.

Visualitzarem directament I'estat de les vinculacions juridiques definides al pressupost,

tot detallant també I'estat dels projectes.

101



Sicalwin

Manual d’usuari

Org. | Pro. Eco. Projecte Creédits consignats| Credits gastats Disc[;s:il:]sles D::"]:Easnﬂur?s‘ﬂ Despa-;:ni‘ii?sﬁ'
100 1] 3 47.000.00 7.428.03 3867097 0,00

100 i} 9 145 000,00 102.877.47 4512253 0,00

100 1 1 319.435.44 181.165.45 136.269.99 0.00

100 1 4 11.130,00 1.808.40 9.320,60 0,00

100 1 62300 0.00 0.00 0.00 0.00

100 1 62300 2017 ZINVER 12 1660110 16.601.10 0.00 0.00

100 1 62300 2018 2 INVER 11 23.328.00 21.094.03 223397 0,00

100 1 B2anz 0,00 0.00 0.00 0.00

100 1 62902 2016 2INVER 1 757059 7.670.59 0.00 0.00

100 4 1 6603364 32.381.52 3365212 0,00

100 Ll 2 32.300.00 19.186.05 1310395 197408

o0 4 4 535000 5.793.00 BE7.00 0.00

0o 4 B 6.000,00 0.00 6.000,00 0,00

100 4 6 2018 2 INVER 10 2E75.00 0.00 257500 0.00

100 ] 1 B68 650,17 440.188,48 428.461,66 0,00

0o 9 2 192.400.00 104.988,38 67.401,61 18.526,07

100 9 4 11.068.70 2.600.96 6.467.74 0.00

100 ] 5 27.500.00 0.00 27.500,00 0,00

100 a 6 1.000.00 0.00 1.000.00 0.00

100 k] 6 2016 2 INVER B 5.000.00 371318 1.286,85 0.00

100 ] 62303 2500,00 0.00 250000 0,00

100 a 62400 0.00 0.00 0.00 0.00 _'LI

2l | v

La informacié que ens proporciona cada columna és la seglent:

Credit consignats: és la totalitat del credit consignat a la vinculacié (credit inicial

+ modificacions).

Credits gastats: és la totalitat del credit consumit (en fases RC, A, D, O...).

Credits disponibles: és la diferéncia entre les magnituds dels punts a i b

anteriors.

Despesa feta en factures: és el crédit imputat a factures registrades que encara

NO s’han comptabilitzat.

Disponible real: és la diferéncia entre les magnituds dels punts c i d anteriors.

Romanent incorporat: és el crédit consignat al pressupost via incorporacions de

romanents de crédit.

Romanent gastat: és la part de crédit gastat (en fases RC, A, D, O...) del total

de crédit incorporat.

Disponible de romanent: és la diferéncia entre les magnituds dels punts fi g

anteriors.
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i. Disponible: és la diferéncia entre les magnituds dels punts e i h anteriors, per

tant és el crédit disponible per gastar que no prové de romanents incorporats.

Quan tenim seleccionada en color blau una bossa de vinculacié, podem prémer la

icona | "| de la barra d’eines per veure el detall de les aplicacions que la composen.

da: 100 4 4
Org. Pro Eco Projecte. Crédits assignats Crédits gastats Crédits Disponibles
100 4320 46701 1.600,00 1.793.00 7.00
100 4320 48046 1.250,00 1.000,00 250,00
100 4321 48050 3.300,00 3.000,00 300,00
6.350,00 5.783.00 557,00

Consulta d’execucié de despeses per vinculacioé exercici corrent.

En aquesta consulta tenim la possibilitat d’efectuar un filtre previ que funciona de la

mateixa manera que el filtre de les consultes d’aplicacions, explicat anteriorment.

Podrem veure I'execucid del pressupost per vinculacions juridiques i per les

aplicacions que les composen.

=% Consulta d'Execucid de Despeses per Vinculacié
Bossa de a4 a—f S A—fifi Crédits totals Despeses Disposicions o Obligacions il
vinculacio Organica| Programa| Econdmica | Crédits inicials consignats autoritzades compromisos reconegudes
=
03 1510 22708 16584.00 16.584,00 16.283.05 16.283.05 13.660,
e 10 1700 22706 6.000.00 5.000,00 2.662,00 2662.00 2.299,
=
03 1632 61900 20.000.00 20.000.00 0.00 0.00 0.
03 15832 61903 0.00 0.0o 3116113 3116113 20.088,
16 10 1650 63301 0.00 0,00 1.156,76 1.156,76 1.158,
12z 1832 61929 48.000.00 48.000,00 28.360.20 28.360,20 16.260,
1z 1832 62302 1.000.00 1.000,00 3.290.66 3.290.66 3.290,
=
13 o 12003 10083.76 10.083.76 5.776,39 5.776,39 5.776,
13 3110 12006 2.768.85 2.768,85 150830 1508.30 1.508,
13 3110 12100 728128 7.281.26 4160.72 418072 4180,
13 3110 12101 721616 721616 412352 412352 4123,
31 13 3110 12103 2.307.34 2.307.34 1.318.38 1.318,38 1.318,
13 3o 16000 7662.24 7.662.24 1642,79 3642.79 3.642,
13 o 16200 50.00 50,00 0.00 0.00 0.
13 m 13000 0.00 0.0o 447427 4474.27 4.474,
13 31m 16000 0.00 0,00 152863 152863 1528,
=
35 04 3230 63201 0.00 0,00 1.666,82 1.666,82 1.666,
N 05ME 3360 62204 0.00 45.302,30 46.004.60 46.004,60 I46.DD_:1,'L|
Imprimirinforme dades seleccionades | | Irprimir estat d'execucio I ‘ Tomar |

Aquesta consulta ens dona I'opcié d’imprimir 3 llistats predissenyats:

1. Prement I'opcié Imprimir informe dades seleccionades podrem escollir entre

obtenir un llistat amb I'execucié del pressupost per bosses de vinculacio amb o

sense el detall d’execucié de cadascuna de les aplicacions de la bossa.
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Consulta d'execucid de despeses per vinculacid exercici corrent

El llistat només permet wisualitzar 8 columnes [Bosses sense desglossar] 0 B columnes
[Boszes desgloszades).Sila consulta conté més columnes simprimiran els listats neceszaris
per recalli totez les dades consultades.

Imprimir bozzes de wincul. Imprimir bozzes de vinculacio Careekla
zenze desqlozzal dezgloszades =
-

2. Prement la opcié Imprimir estat d’execucid, obtindrem el seguent llistat:

ESTAT D'EXECUCIS DEL PRESSUPQST DE DESPESES PER CL. ORGANICA | VINCULACIO

Preseapastoone it @te
(=) 1
ORG |FRU |B:U | PROJECTE Ppoet nica@l Ppoet acnal L o o L Pagame T NqueE = % DEPONDR
DESCRIPC DELMALICAC K DE DESPESES Moameackn s 200 & RC S0k A =g ) S|ma o S P Relveqr. Romaneit C®. NODEp.
o o 3
] |
0 Jomo [aom anm sonm st X BT 501 EX] [ =D
INTERESS0S DELS PRESTECSACURT TERMINI W=
om JDHEI 31m L BE15 wB151 953,15 863,18 953 15 453,18 o R T k0
INTERES=0S DELS PRESTECS A LLARG TERMINI e )
SECTOR RRIET
om JDHEI 312 L BT BATLSE alarsal a1a7531 ;Arsat Aa5531 asTsA ST am
INTERESS0S DELS PRESTECS A LLARG TERMINI T
PRESTEC ICO MEH
o oo [ T 1340 13 40 139 40 139 40 133 40 [E= [E=
INTERESS0S DELS PRESTERS A LLARS TERMINI
SECTOR POBLIC
ol Jnnn laszm L sanm sxE0m s30M 1mm
INTERESS0S DE DEMO RS, DE PRESTECS | -s0m sx0m
PROVEDO RS
AcAmAEs per C1.0Mga s
To@k acimi 5t 1B AT 1FBISAT Qlachi 23] 1w 1moes 1m0Es 0 1mDEs.s0 BEATAT
S M -0m EITE
Aot [ T U aci:

To@k acimi 5t 1B AT 1FBISAT Qlachi 23] 1w 1moes 1m0Es 0 1mDEs.s0 BEATAT

S M -0m EITE
o o B |
ol Jnnn lgum 5550 e = =T 8556359
AN PRESTEC REFINANGAT DIFUTACK) DE =)
BRRC ELOMA
ol Junu lsuns \maom \momm \momm 1mm
AN PRESTEC 10 ROL W2 {mmom
o Jomo e ] 1I0Imm 1Z0mmm 1I0mmm 1A0mm 1A0mm 1Znmmm
&M PRESTEC ICO ROL W22 - ART 32 L0 27012 1amoom
o Jnun 31111 L xmom mmm ET ommm Tmom Tmom Tmmm
AN PRESTEC SI0ODM {323 CF

Consultes de situacio de referéncies d’operacions de despeses.

Aquestes consultes permeten realitzar consultes de referéncies. Recordem que cada
grup d’operacions encadenades (p. e. una A, una D, una O, una P i una R de la

mateixa despesa) tenen la mateixa referéncia.

Consulta situacioé de referéncia de despeses exercici corrent.

Podrem filtrar per aplicacio, projecte, tercer, referéncia o operacio:
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Organica  Programa  Econdmica

I I 7T T

Projecte: T

Tercer: |

Referéncia I

Des d'operacid:

—

fing a I

Obtindrem un llistat amb magnituds sobre I'execucié de les despeses associades a les

referéncies demanades:

¥ Consulta s » de referéncies de
N_ Referéncia Operacié original Ret. crér{il pera Trﬂnsiar_én[:ies Be_lem:,de . Aul_nrilzﬂl _Auluri_zﬂl Cnmp;l
transferéncies neqgatives credit pend. s | sfretingut(A) | s/disponible(A)

22018000374 220180004712 0,00 0,00 0,00 0.00 11.103.40
22018000975 220180003367 n.oo n.oo n.oo 0.00 354,29 =
22018000976 220180003368 n.oo n.oo n.oo 0.00 108.00
22018000877 220180005200 n.oo n.oo n.oo 0.00 253485
22018000978 220180006057 n.oo n.oo n.oo 0.00 161,47
22018000979 220180005201 oo 000 0.oo 0.00 26015
22018000980 220180004869 oo 000 0.oo 0.00 473473
220180009371 220180006058 0.oo 0,00 0.oo 0.00 8448
22018000982 0.oo 0,00 0.oo 0.00 0,00

El camp Operacié original ens indica I'operacié que genera la referéncia, que sera la

primera operacié de la cadena.

Podem visualitzar totes les operacions associades a cada referéncia si fem clic dues

vegades o premem intro a la linia en questio.

Per exemple, a la consulta anterior veiem que la referéncia 22018000977 es va

generar amb l'operacié 220180005200, que és una AD:

&4 Consulta situacid de referéncies de despeses exercici corrent
N. Operacio Fase Data Referéncia Projecte Aplicacid Import
O 220780006200 AD 08/05/2018 22018000977 2018 42243111 22653 253495
O 220150006764 O 22/08/2015 Z201B000877 2016 4224 3111 22688 253485
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Llistat situacié de referéncies de despeses exercici corrent.

Podem filtrar per tercer o per aplicacio:

3. Llistat situacic referéncies de despeses exercici corrent

Organica Programa  Econdmica

[T I T I

Tercer

* Llistat de Referéncies per Aplicac.

Manual d’usuari

{~ Llistat d0peracions Encadenades

[ Acumulats

" RC - Retercions de Crédit
¥ O - Obligacions Reconegudes

™ FReintegr.

V' A - butoritzacions

[ P-Pagaments Drdenats

¥ [ - Disposicions

I R - Pagaments Realitzats

Escollirem entre obtenir:

oo |

Llistat de referéncia per aplicacié: haurem de marcar els acumulats que volem llistar.

Obtindrem un llistat com el seglient per a cada aplicacio:

LLISTAT DE REFERENCIES PER APLICAC.

Aplivac. . 2018 1018 9334 12001 Patriraord. Retrib. Bésioues fincionaris &2

Referéncia Ope. Origen  Text explicatin RC A D o} F R Reintegram  Tercer
22012001185 220120002699 HOMINA 97826 7826 7826 1
22012002174 220120005700 HOMINA 97826 7826 7826 1
220120023563 220120005259 HOMINA 97826 7826 7826 1
22012003220 220120002329 HOMINA 07826 07826 o786 1
22012003710 220120010811 HOMINA 97826 7826 7826 1
22012004022 220120010828 HOMINA 105029 193020 105029 1
22012004755 220120014451 HOMINA 97826 7826 7826 1

Totals ........ TELRES TRIOES TEL9ES

Llistat d’operacions encadenades: Veurem totes les operacions de la referéncia,

segons el filtre efectuat (tercer, aplicacio):
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Escercicl 2018 Digta aienid;
LISTADO DE OPERACIONES ENCADENADAS EN EJECUCION DE GASTOS Coroa e
Fig. 1
DATOS OPERACION ORIGEN DATOS OPERACION ENCADENAD a0
EmaD ‘ marreas | “TERITE QONERE 0 BATONS0CTAL TR EFLIATTS mworr | EeE mmaEEEs mposr | MO
o | 2DITMND | WES1ZE A1 20 | PEDALADA PORULSR
£ Dt {EnRoTmSS L
H L BSUZE A 2 | PEDALADA PORULAR
{EmOTITS S L
30 208 | PEDALADA POPULAR
"""""" Samn T SR e aagaey T e
i {DECATLON, 54, :
H + D7 mmn AzgEm |CISTELL® DE BASQUET

|CISTELLY DE BASQUET

FRA.DESEMBRENS

2t | 1mm;

| FRA. DESEMBRE 2015 - ReCtncaciy #2100 i El H mm; oy
| H Poam 25 | H
|FRA. DESENBRE S H L
| H am.
|FRA. DESENBRE S [
am

|REDAZCI PROJECTEDERA

1REDACCID PROJECTEOBRA
"""""""""""""""" URMCTURAWATERWLOFGMA T

20 fnmvmis + PARERERI PAPER
| | BTONSSHS s zam
3 e———

FRCTURS MATERWLOFCING

|FACTURA MATERISLOFICINA

|FACTURR ELECTRICTAT

|FACTURA ELECTRIGITAT B !
: : | am! J1atemts | ;

Bestretes de caixa fixa

La constitucid, el seguiment i el control de les bestretes de caixa fixa es troba dins del

menu Pressupost de despeses / Bestretes de Caixa Fixa:

Menid principal
Meni de SICAL I

= Piessupost de despeses

% Press| Pressupost de despeses |
= Expe| % Pressupost conent

= Oper| % Pressupostos tancats

= Recy| o Exercicis futurs

2 Mee| 2 Consultes al pressupost de despeses

% Trest| = Projectes | despeses amb financament afectat

= Comng| % Pagaments que cal justificar

= Terc| % Bestietes de caixa fika
2 fdmi| ® Reg| B i
= Frocessos got| Gasfgls)

2 Gortides per im| E5 Conzulta de hestretes de caiva fisa
E Compte Justificativ de Bestretes de Caixa Fixa
= Pazsiu EAnul-lacié de Comptes Justificatives

2 Centres de Cof ES Consulta de Comptes Justificatives

E Enllag amb Ge E Permnis usuari/habilitat

E= Actualitzacis h E= Manteniment de bestretes de caixa fixa

= Operacions de

Abans de constituir una bestreta de caixa fixa i poder treballar-hi caldra:

1) Donar d’alta els conceptes no pressupostaris que utilitzara la bestreta de caixa fixa.

A través de Processos d'obertura / Carrega de conceptes no pressupostaris:
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& Cdrrega de conceptes no pressupostaris

Econdmica Alies
PROVSIONS DE FONS PER BESTRETES DE CAIXA FIA PENDENTS DE J

|4—|2_ IO IO IO I PROVISIONS DE FONS PER BESTRETES DE CAIXA FIXA PENDENTS DEJ

Tercer del Grup N |EI Tercero no pertenece al Grupo

Concepte de Deslliuraments |

<

Concepte AC.F/PAL.

Concepte IRPF r
: Deud
Concspte VA r Origen del concepte: D | eudor
Concepte formalitzaci r Tipus de control de saldo S IA nivel de saldo del Concepto
Tipus de concepte IRPF |

= ":C:H'I'Eg-.‘l de IZF:"ITI_E‘[:"tE‘S no [:l!'E‘SSu[:lE"StﬁI'iS

Econdmica Alies
LLIURAMENTS PER PROVISIONS DE FONS

|4_|5— |0 |0 |0 | LLIURAMENTS PER PROVISIONS DE FONS

Tercer del Grup N |EI Tercero no pertenece al Grupo

=l

Corncepte ACF [PAJ

Concepte de Desliuraments: IACE nticipos de Caja Fija
Concepte IRPF 2 IA P =t

-
i Deud
Concepte VA r Crigen del concepte ID_ | eudor
Concepte formalitzacid r Tipus de control de saldo IN_ |S|n control
Tipus de concepte IRPF |

42000 Provisions de fons per bestretes de caixa fixa pendents de justificar, lligat al
compte del Pla General Comptable 5581, que recollira els imports pagats per I'habilitat

i pendents de presentar els justificants a I'entitat.
45000 Lliuraments per provisions de fons, que recollira els imports justificats davant
I'entitat, que s’ha fet 'ADO, perd pendents d’abonar a I'habilitat i esta associat al

compte del PGC 5585.

2) Donar d’alta el tercer habilitat a la base de dades. Caldra especificar que el tipus de

tercer és “Habilitat” a I'apartat “Altres dades” del Manteniment de tercers:

Altres dades _
[ Tipus tercer: IS IHabllltado

Aixi mateix, haurem d’introduir també el seu compte bancari (20 digits), el que s’hagi

obert per a I'habilitat per a treballar amb els fons de la seva bestreta.

3) Donar d’alta I'ordinal de tresoreria de 'habilitat, el qual pot ser caixa d’efectiu, si té

els fons liquids guardats en una caixa propia, o ordinal de banc, si s’ha obert un
compte bancari exclusiu de I'habilitat. Per aquests ordinals s’assignara un codi que

comenci per 8XX.
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ORDINALE DE TRESORERIA
Desonpad INGRESS0E | BAG 2ALD0 S
5} [FEH] (EEIEET] Tha7
|BANG SABADELL .00 0,00 0,00
200 BANC SABADELL RBAGEL1T 757 856,39 46 818,64
201 BEVAAYTO 1.330.3%3.90 143020273 ezoeer?
202 BANC SADADELL 000 0.00 157
203 BANC SABADELL T7548.48 9302807 210708
204 BANCSANTANDER 000 .00 1E7.00
205 CADA CATALUNYA 000 0,00 0oy
205 BEVA - AME 052 700,90 7a.75
07 |BEVA-CATALUNYA JLGEFH 13053374 B
Mimero dordnal [e0z " [Eencevaies enbists de créan
Tipus de Cle. Restringh I [oeries resingides de ACF.
BIC: [FEeaEsaR pai: 5 [Espatm
Deseripeit BIC 0 DE SABADELL SA
Descripcit; [ORDINAL BaNCARI PER BESTRETES
Compie bancari |2E8103523031100E3042 Digits de controt n
Habditado: II ABILITAT WIUTAT
Compin FGCE: [ [ETCHuT Bt laquids cquivalonts Bancs | nsaicions 0o Crodn BRaons dn cams i

Baldo micial M/gener. | .00

Com hem dit, els ordinals de tresoreria de I'habilitat poden ser de dos tipus (Tipus de
Cte. Restringit):
v' Comptes restringides de A.C.F (tipus 1): per comptes bancaris.

v Caixa fixa (tipus 3): per caixes d’efectiu.

Aquests ordinals hauran d’estar lligats a un habilitat que haura d’estar donat d’alta a la

base de dades de tercers amb el tipus “habilitat”.

Manteniment de bestretes de caixa fixa

Des d’aquesta opcid6 donem d’alta les bestretes de caixa fixa. Aqui determinarem
'habilitat a qui es concedeix la bestreta, 'import maxim anual, I'ordinal de I'habilitat,
etc.

<4 Manteniment de bestretes d

Habilital  [HABILITAT [HABILITAT
Eestreta: l1— Descripcio IEESTRETA HABILITAT 1
Data Acord W Resolucid: lWUTE— Import Meoe.. Anual 10.000.00
Ordinal [302  [ORDINAL BANCARI PER BESTRETES Ordinal Caixa: [ |
Alies Ecanamica

PROVISIONS NF FNMS PFR RESTRFTES NIF CAIKA FIA PENOFNTS NF .|
Concepte Pagament a Creditars finals |4—|2_ 0|0 ID— IPROV\SIONS DE FONS PER BESTRETES DE CAlXA FlxA PENDENTS DE

Aliss Econdmica
IHIRAMFHTS PFR PROVISINNS NDF FANS
Concepte per a Liiuraments |4_|5_ [0 |n_ [[LIURAMENTS PER PROVISIONS DE FONS

Aplicacions de bestreta |

Programa Econdrmica Descripcio Irnport anwal Flexibilitat |
23 22732 |PROMOCIO COOPERACIO | SOLIDARITAT 3.000.00 | Estimatiu
334 22017 |PROMOCIO CULTURAL 5.000.00 | Estimatiu
3ia 22611 |FESTES MAJORS | POPULARS 2.000.00 |Estimatiu

Descripcion del gasto de |a parida:

=l
) [z |
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Els camps a emplenar son:

Habilitat: ha d’estar donat d’alta a tercers com a tipus 9 “Habilitat”.

Bestreta: en principi sera I'1, encara que el mateix habilitat pot tenir diverses bestretes.
Descripcid: descripcio lliure de la bestreta.

Data acord: opcional, data en la que s’aprova la constitucio de la bestreta.

Resolucid: opcional, podem posar el nimero d’expedient o 'drgan que ho aprova.

Import maxim anual: import maxim que I'habilitat podra gastar, el qual incloura la

concessio inicial més posteriors reposicions dins de I'exercici.

Ordinal: s’indicara l'ordinal bancari creat préviament a Ordinals de tresoreria
corresponent a I'habilitat. Es pot consultar amb I'ajuda F5.

Ordinal caixa: s’indicara l'ordinal de la caixa d’efectiu que s’hagi creat préviament a
Ordinals de tresoreria corresponent a I'habilitat. Es pot consultar amb I'ajuda F5.

Concepte pagament a creditors finals: concepte no pressupostari 42000 associat al

CPGC 5581, que es carregara en els pagaments als creditors finals, i s’abonara en
I'obligacié reconeguda de reposicié de fons a I'habilitat.

Concepte per a lliurament BCF: concepte no pressupostari 45000 associat al CPGC

5585, que es carregara en l'obligacid reconeguda de reposicié de fons a I'habilitat, i
s’abonara en el pagament.

Aplicacions de bestreta: aplicacions en les que I'habilitat podra fer despesa.

Les aplicacions hauran d’estar definides en la Carrega d’aplicacions al pressupost de

despeses, en l'apartat “Pag. a justificar” que admetin bestretes de caixa fixa o

ambdas tipus.

M. Carrega d'aplicacions al pressupost de despeses _ |I:I| X

RGANS DE GOVERMN

Orgénica Programa  Econdmica Oraans
f

|D|1 IS 1|2 |2|2|B ISIS |DESPESES DIVERSES
Miv. winc. orgén. lTID] Enllaga amb projectes: IT IDpcionaI Pag. a justificar: l:{_ lﬂmhns Tipoz
Miw. Yinc. Prog: |T|81 Aplic. Ampliable IN_IND Desp. Plurianuals: ID_IND Permite

Miv. winc. econ.: |1_|2 Enllag amb tercers: IT Aplic. associada a VA ID |Dpcwona|

|EI=N|:| permet; 1=Pag. a justificar ordinariz, 2=Bestretes de caixka fiza, 3=4mbdos tipus

S’indicara l'import maxim que es podra gastar anualment a cadascuna de les

aplicacions, podent ser aquest import estimatiu o limitatiu.
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S’aconsella comptabilitzar una Retencié de crédit, multiaplicacié, per I'import d'un
trimestre (o semestre, segons com s’estableixin els terminis de justificacié) com a
mesura de prudéncia, per si a I’hora de reposar els fons no hi hagués saldo a la partida

per poder aplicar els justificants.

Constituci6 de la bestreta de caixa fixa

La constitucié inicial, o posada a disposicié de I'habilitat dels fons, es fa mitjancant un
moviment intern de tresoreria (MIT), amb sortida de l'ordinal de I'entitat i entrada a

I'ordinal de I'habilitat.

Només podran realitzar moviments interns de tresoreria contra I'ordinal de I'habilitat
aquells usuaris que tinguin permisos per fer-ho. Per donar permis anirem a Pressupost
de despeses / Bestretes de caixa fixa / Permis usuari/habilitat, i enllacarem el tercer

habilitat amb l'usuari que ha de realitzar operacions.

Habilitados Usuarios

[T Tl ) S

SITUACION ACTUAL
Cadigo ] Descrpcidn I Usuarno ] Momire | M.L.T
[ p|TERGS  |HABILITADD 1 |ADM |SDM b
Permis per a realitzar Moviments Intemns de Tresoreria 0 - MHomés ez poden realitzar i intemns de B . 1 - Es pot realitzar

qualsevol moviment intern de tresoreria.. [14987)

Es marcara un habilitat i un usuari, i el boté central, de manera que quedara definit

I'enllag a la part inferior, des d’on haurem de definir el tipus de permis:
v" 0: Només es podran realitzar moviments interns de tresoreria entre els ordinals

de I'habilitat.

v" 1: Es podran realitzar moviments interns de tresoreria amb qualsevol ordinal.
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Per fer el moviment intern de tresoreria (MIT) anirem a Tresoreria / Moviments interns

de tresoreria. Triarem a tipus de moviment “Bestreta de caixa fixa” i ens demanara la

data, I'habilitat, el numero de bestreta, el concepte no pressupostari del MIT i els

ordinals d’origen i desti amb I'import pel qual constituim la bestreta.

<A I oviments interns de Tresoreria

=

Tipus Moviment

! ; 01/06/2016 . )
Ol Tmrtn (@ sl Cmae | Do o e Sl . AT

Hahilitat |HAE\UTAT |HAEHL\TAT

Alies Econdmica

MOVIMENTS INTERNS DE TRESORFRLA

Bestreta:  [82 |EESTRETA HABILITAT 1

[E[F [P [MOVIMENTOSINTERNOS DE TESORERIA

Qrigen Desc. Ordinal Dest Desc. Ordinal Grup Apunts Import

207 [BEVA AYTO

802 [ORDINAL BANCARI| PER BES 3.000.00

[ Ordinal d'origen

Ordinal desti |

BIC: |EE\/AESMM)<>O<

BIC. |ESAEESEE><><>(

Saldo actual 82.082.77
Saldo nou 79.082,77

Degcripcio BIC: IEANCO BILBAD WIZCAYA ARGENTARIA, S.A Descripeid BIC: IEANCO DE SABADELL, 8.4,

Compte: 01626035470201506040 Compte PGCP: 5710 Compte: 20610062303110000042 Compte PGCP: 5751

Saldo actual 3.980.00
Saldo nou: £.990,00

Text explicatiu: |CONST\TUCIEJ BESTRETA

Pagament als creditors finals

Per a comptabilitzar el pagament de I'habilitat al creditor final s’haura de fer en 2

passos:

1) Registre de justificants de bestretes de caixa fixa: on es registrara el justificant com

una factura normal (veure apartat registre de factures del manual), assignant-lo a la

bestreta que correspongui.

<% Registre de justifice

M. registre: / IN. Op. Anterior

Data: 30/06/208

Habilitat [HaBILITAT [RABICTAT

M. fact i Detafactura; |10/06/2018 Exp: Dataexp: 77

NACE |02 [BESTRETAHABLITATI

Tarcer. [ooooonooo [vzeis Cl. dada associada:
Resum factura 1 Desaloss. aplicacions |
Dades de I'I'VA I Tipus % Import IVA Deduible
Base imposable
Importintegre 100.00] Base exempta 0.00]
Total pressupost: 100,00 Total VA 0,00 Total descompte: 0,00
Licuic! 100,00 Total Factura: 100,00
Oficina Comptable L00000000  [Dficing comptable g, Gestor. 00000000 [Qrgan gestor 0. Tramitadora:| 00000000 [Unitat Tramitadora
Endnssatari [ |
Grup apurts: I Dissvanc: |30 Data vanciment: 30/07/2018
Forma de pag 01 [Talén & Persona Fisica Tipus de pag: [21 PNTICIPO CAJAFLIA 0 Monetaria:  JEUR
Bl e | Ordinal pag.: |E[|2 [ORDINAL BANCARI PER BESTRETES

Text ’JUST\F\CANT BESTRETA

-
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Quan el justificant tingui IRPF, es registrara amb un descompte al concepte no
pressupostari 2000X (el que es tingui creat per als descomptes d’IRPF). El programa
demanara que es tingui donat d’alta el concepte no pressupostari 45900 Lliuraments
per pagaments diferits, lligat al CPGC 5585. Aquest concepte no pressupostari
l'utilitzara com contrapartida a I'IRPF, saldant-lo quan realitzem [l'Ultima fase de

reposicio de fons.

2) Compte justificatiu de bestretes de caixa fixa: una vegada registrats els justificants,

mitjangant aquesta opcié comptabilitzarem el pagament al creditor final, i a la vegada

es generara el compte justificatiu.

=% Compte Justificatiu de Bestrete

Indicar criteris de seleccid I Veure dades seleccionades

Tipus: |1 |Justm:anles de Anficipo de Caja Fija.

N Relacio: |4 12

IN. doc. des de I fing & I Dala doc. des de [t fnsa /1

. registre des de [ finsa | / Datarey, des da [/ fnsa [ /7

Just, de 'hahilitat |HABILITAT HABILITAT Nimera de la Bestreta 62

Programa  Econémica

(TTT T 7T
Exp. o decret Data. expedient des de: i fing & H

Imports iguals & supetiors a inferiors a:
Situac. iguals & Situac. diferents de: Usuari gue grave:

Grup spunts:

Aut que ho acordé: I |

Seleccionades: Marcades per usuar actiu: Marcades per altres usuaris:
Import Import Irnport

El funcionament d’aquesta opcié és similar a la del monitor de comptabilitzacié de
factures (veure apartat monitor de comptabilitzacié de factures del manual). A la
primera pestanya s’hauran d’indicar els criteris de seleccio, els quals almenys hauran
de ser I'habilitat i el numero de bestreta. A la segona pestanya ens ensenyara el
resultat, i des d’aqui marquem les factures de les que volem comptabilitzar el

pagament al creditor final i emetre el compte justificatiu:

Aplicacié Edicié Funcions  Utilitats Tl Consultes Finestra  Ajuda
= i) g res a cormptabilitzar Shift+F1
% @ iy Lfeqir noves factures a la seleccié anterior— Shift+F2
Classificar les factures seleccionades Shift+F3
M| Compte Justificatiu de Bestre (YR yres R Shift+Fd
|ndicar criteris de seld  Desmarcar factures seleccionades Shift+F3
= Modificar massivament les factures marcades Shift+F6
Imprirnir lista de Factures marcades Shift+F6 EMB LA SELECCIO
. Comptabilitzar P taCreditor Final  Shift+F )
Nimero de registre e i pdocument Grup d'apunts Importfactura.
Ty [& 2016/4]  Modificar les dades de la factura Shift+F12 /052018 100,00
i B018/4]  Generar suport relacis de transferincies /06/2018 200,00
\ \ \
\ \ \
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Abans de comptabilitzar el pagament i emetre el compte justificatiu ens demanara les

seguents dades:

Desc. Cte Justific:

COMPTE JUSTIFICATIL JUNY 2018

Uttirn Compte Justificatiu de |'Exercici

Data Compte Justificatiu;

|| MNimero Reposicid

01/07/2018

I ‘ Cancelar I

Un cop finalitzat el procés, podrem imprimir el compte justificatiu per a la seva

signatura:

Proces acabat correctament.

[Nam. relacio comptakle: J/2018/5

M, operac. 3201680001428,320180001429,320160007430

@ M. assent: 5343

M. Tresoreria 20780001974

Acceptar Imprimir Cte. Justifica.

Exercici: 2018

BESTRETA DE CAIXA FIXA N': 82

REPOSICIO N* 1 N° RELACIO COMPTABLE: Ji2018/5
COMPTE JUSTIFICATIU que presenia D. (Da.) HABILITAT , adjuniant ek justificants que a continuacio es
detallen:

CIF/PROVEIDOR APLICACIOICONCEPTE IMPORT
000000000 2018123122732 100,00
VARIS JUSTIFICANT BESTRETA
M. registre:  2012/40
Docurnent: 1
DataDoc.: 10042018 Liguid 100,00
000000000 2018133812611 200,00
VARIS JUSTIFICANT
N registre:  2012i41
Docurent: 2
DataDoc.: 2000672018 Liguid 200,00

TOTAL IMPORTE DE LA PARTIDA
2018/231122732 100,00
PROMOCIO COOPERACIO [ SOLIDARITAT
2018/i338:22611 200,00
FESTES MATORS I POPULARS
TOTAL IMPORT DE LES DESPESES 300,00
TOTAL LiQUID Joo,00

BARCELONA, a 01072018
L'HABILITAT.
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Si hem comeés algun error al generar el compte justificatiu, existeix I'opcié de menu
Anul-lacié de Comptes Justificatives, que deixara els justificants pendents, anul-lant el

pagament no pressupostari que s’ha realitzat al fer el compte justificatiu.

3V Anullacio de Comptes

o =0
Hahilitat [HaBILTAT [HABILITAT
Bestreta: 82 Descipci6 [PESTRETA HABILITAT1

Comptes Justificatius de Bestretes de Caixa Fixa

Compte
Justificatiu

018a1

Descripcid

Habilitat

M. hestreta

M. relacid

HABILITAT

_-?’* Atencid, s'anullard el Compte Justificativ marcat, aixd com
'-\\.‘) les operacions caresponents al pagament al creditar
final. Desitgeu continuar?. (3920)
4] | |
Justific Mo
2 Jysti 2
M Justificant Data registre IN. dacument = = N* de Pagament NP
4
Jfzonsgan 30/oB/z018 |2 2070672018 200,00 0,00 0.00/320180001430
T [nooooaoon [vARIS
Text Explicatiu IJUST\F\CANT BESTRETA
Imprimir | | Anular Compte I

Reposici6é de fons a I’habilitat

Una vegada s’ha registrat el pagament als creditors finals, amb els comptes
justificatius aprovats podem reposar els fons a 'habilitat. Per reposar els fons farem el
reconeixement de I'obligacié (ADO), és a dir, aplicarem els justificants al pressupost, i

posteriorment farem 'ordenacié de pagament (P) i el pagament (R).

En primer lloc es realitza 'ADO pel Monitor de comptabilitzacié de factures, dins del
menu del Registre de factures, ja que tenim els justificants registrats. A la primera

pestanya indiquem, almenys, que volem seleccionar els justificants de bestreta de
caixa fixa:

i Monitor de comptabilitzacié de justificants

Indicar criteris de seleccid Weure dades selecciohades Agupacid de factures

Tipus: pusllf\cantss de Anticipo de Caja Fija | |
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A la segona pestanya, marquem els justificants que volem comptabilitzar i a través del
monitor comptabilitzem I’ADO, podent fins i tot comptabilitzar les fases posteriors (P i
R).

L’ordenacié i el pagament, si no I'hem fet al mateix moment de fer 'ADO, els farem per
Tresoreria, podent-se fer individualment o pels monitors. Al fer la fase R estarem
reposant els fons a I'habilitat, ja que el pagament I'estem comptabilitzant a I'ordinal del

tercer habilitat, que sera el que haurem obert per a la seva bestreta de caixa fixa.

- | O x
Indlicar criteris de seleccia Yeure dades seleccionades
Ordres i manaments pendents de pagament
MNarmero d'ordre Data ordre Marmero de document | Data document E'g:f Irmport operacia Liguic & pagar
220180005138 01072018 1 107062018 500 100,00 100,00
» 220180005140 01/07/2018 2 20/08/2018 500 200.00 200,00
Projecte. I rl I I
Aplicacia o ] [EEA] [permt FESTES MAJORS | FOPULARS
Tercer [HaBITAT [HaBILTAT
Enclossatar: I | Deta Prevista Pagament.  [01/07/2018
Interessat | |
Ordinal pagadar: I I Ordinal tercer: l_l
Forma de pag.: I I Tipus de pag. IT PWT‘C‘PO G FLIA
Text explicatiu; IJUST‘IEICANT
Seleccionades: 2 Marcades per usuar actiu 2 Marcades per altres usuaris 0
S - R — i R o

Cancel-laci6 de la bestreta de caixa fixa

La cancel-lacio de la bestreta, al final de I'autoritzacié a I'habilitat corresponent o al

final de I'exercici, es podra fer de dos maneres, segons el cas:
v' Per la part que es cancel-la en efectiu, quan I'habilitat reposa els fons de que

disposa, comptabilitzarem un moviment intern de tresoreria (MIT) des de

I'ordinal de I'habilitat a I'ordinal on entrin els fons.
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oviments interns de Tresoreria - 18 x
Tipus Moviment 7070 l—
. 5 N
 Ordinels de Trasoraria @ Bestetada CaixaFin | D10 & OPSraciS & Signe Op. Anteriar
Hailitat  [HABILITAT [HABILITAT Bestreta: |52 [FESTRETAHABILITAT 1
Alies Econdimica
MIVIMENTS INTFRNS DF TRFSMRFRIA
[Fl0 PP [MovMENTOS NTERNOS DE TESORERIA
Crigen Desc. Ordinal Desti Desc. Ordinal Grup Apunts Impart
5 802 |ORDINAL BANCARI PER BESTRET 200 |BANC SABADELL
*
Moviments interns de Tresoreria
~ B Quin tipus d'operacia desitgeu realitzar?. (5924) ~
[Ordinal d'origen— Ordinal desti |
BIC: BESABESBBX
Deseripeio BIC [EANCO DE SABADELL Anutiacis MIT | Sty | LSA
Compte: 20810052303110000042 Compte PGCP: 5751 Caompte: |DDBHES4B4DDDWDEESWD Compte PGCP: 5710
Saldo actual: 6.930.00 Saldo actual 48.518.69
Saldo nou: 0.00 Saldo nou: 0,00
Text explicatiu; |

v' Per la part que es cancel-la amb justificants, i que per tant no se li haura de

reposar els fons a

I'habilitat, registrarem

els justificants normalment,

seguidament aprovarem el compte justificatiu, comptabilitzarem I'ADO pel

monitor de comptabilitzacié de factures, i en el moment de realitzar la fase P

introduirem un descompte al concepte no pressupostari al concepte 45000

Lliuraments per provisions de fons, de manera que surti un liquid a pagar de

0€, procedint seguidament a comptabilitzar la R (ordinal de formalitzacié 9XX).

5 de pagament
Descomptes a ingressos i no pressupostaris |
Alies | Area | Exerc. Organ. Prog. Econdm. Descripcia M. Operacid Impart Cte.
3 2018 45000 [LLURAMENTS PER PROVISIONS DE FONS 26,00
* ||
4| | ]
[ Descomptes calculats com a percentatge
Base imposahle = 5
Total operacio Total descomptes Impon liguid
Parcaniclga [ mm - w0 = 0.0
Import descompte:
Ex/Clau/Carrec

Consulta de bestretes de caixa fixa

Es poden consultar les bestretes de caixa fixa accedint per Pressupost de

despeses/Bestretes de caixa fixa/Consulta de bestretes de caixa fixa.
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Hahilitat

Situacid |
C Oberts
C Conshituits
e Cancellats
® Tots
Amb control de justificants: O 5 O Mo ® Tolz

Es pot filtrar la consulta per habilitat i per situacié de la bestreta. Un cop fet el filtre, ens

apareixera la seglient pantalla des d’on es podran consultar diferents aspectes de la

bestreta de caixa fixa: reposicions, aplicacions, fitxa i relacié de bestretes.

=¥ Consulta de bestretes de caixa fixa

NIF habilitat

N

y Nom o raé social
bestreta

Import méx. a gastar
ANUAL

Pagament Inicial +
Recaptacions - Situacio
Cancel-lacions

Import Total

HABILITAT

Descripcio ACF

82 HABILITAT

10.000.00

330000 C

10.000.00

|BESTRETA HABILITAT 1

Reposicions

I ‘ Aplic. pressupostaries | ‘ Fitea ATF

| | Belacid d'ACF

I ‘ Tornar

La situacio de la bestreta podra ser:

C: constituida

X: cancel-lada

T: traspassada
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Fent doble clic a sobre la linia de I'habilitat ens apareixera un resum de la bestreta, des

d’on podrem consultar les aplicacions, les reposicions, els justificants i les operacions

de la bestreta seleccionada.

% Resum de |a bestreta

Habilitat [HABILITAT

[HABILITAT

82 Descripeit

M. de la bestreta:

IHESTRETA HABILITAT 1

Import maximn anual:

10.000.00

definiti de la

Econom.

334 2z2m?
22611

Import anual | Flexibilitat
2.000.00| Estimatiu
3.000,00 Estimatiu
5.000,00 Estimatiu

Obligacions

Reposicions
100,00

25,00 0,00 26,0

Pend. repos:

Reposicions de fons

220180005142 10/07/2M8

JUSTIFICANT

WMUSTIFICANT BESTRETA

N. aplic.

20180002607

Justificants I ‘ Operacia

Per obtenir un resum de la situacio de la bestreta i visualitzar-la en pantalla, haurem de

clicar sobre la icona El de la barra d’eines.

Per obtenir la mateixa consulta

Import méxim a gastar anualment

Import del pag. inicial+ increments

2 Total reposicions

Import justificants registrats

N reposicions

Obligacions o justficants comptabilitzats
Fendent de comptabilitzar I'obligacio

Obligacions pendents de pag

Pendent de reposar fons a I'hahilitat

Import cancel-lat

Pendent de cancel-lar

Limit no consumit

I'opcié Fitxa ACF

Resum de la situacié de la bestreta

Totes les bestretes

[ icooooo
[ 3ooooo
[ 300y
[ 3mmpm
[ 32mm g

[Detalle Obligaciones

325.00

WA 000

Importe Bruto:

Descomptes: 0.00

325.00

Liguid!

0.00 O-B-C)
25.00 (E=C-A)
25,00 (F=D+E)

0.00

3.000.00
9.675.00

[ Detalle Repociones de Cerrados

Saldo inicial pendiente 0.00
de reposician:

Fagos Realizados 0.00

Saldo actual |
aldo actual f | .00

de reposician:

perd en format per

imprimir haurem de clicar sobre
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FITHADE BESTRETA DE CAIXAFIXACONSTIT. AFAVOR DE: HABILITAT
DOCUMENT: HABILITAT M. ACF 82 ADATA DS00/Z018

Fresum situgeid de bestrata:

Import maxim a gastar anualment 10.000,00 ) Detalle Obligaciones
Import sonstituit (entrega inicial+increments) 3.000,00 ) Importe Bro: 326,00
Import justificants registrats 325,00 (Cy Iva:
Obligasions (o justificants eomptabilitz ats) 325,00 (o Descomptes
Pendent de comptabilitzar 1'obligacié (E=C-0) L quida: 325,00
Pag. realitzats (reposicions) 300,00 (F)
Obligacions pendents de pag. 25,00 (-0F) Detalle Reposiciones de Cerrados
Pendent de reposar fons 2 | habiltat 25,00 (H=E+G) .
mpert cansel-at W Saldo inicial pendiente de reposicion
Pendart da cancelfar 3.000,00 ®0 Pagos realzados i
Limit no consumit 267500 st Saldo actual pendiente de reposicin

Pagaments que cal justificar

El tractament dels pagaments a justificar es podra fer de dos maneres, una d’elles és
quan es decideix obrir un ordinal diferent per cada habilitat de pagaments a justificar, i
I'altra, és quan I'entitat no vol obrir un ordinal per cada habilitat i per tant es déna d’alta
un uUnic ordinal geneéric de pagaments a justificar, simplificant el procés, perd perdent la
informacid individualitzada per habilitat. Seguidament explicarem els dos tipus de

tractaments.

Abans de poder treballar amb els pagaments a justificar caldra:

1) Donar d’alta els conceptes no pressupostaris que s’utilitzaran per

reflectir els moviments comptables dels pagaments a justificar. A través

de Processos d'obertura / Carrega de conceptes no pressupostaris:

de conceples no pr

Economica PRVISIONS DE FONS PER PARAMENTS & SISTIFICAR PENDENTS DF J

Abes
[T PPl PROVISIONS DE FONS PER. PAGAMENTS AJUSTIFICAR PENDENTS DEJ

Conceple &G F F A F jloeroe Gy ’_ |

Concapte IRPF r Concepte de Desluraments '_ I

Concepta VA = Origen del concapte; [D_ [peudnr

Concepte formalitzacd r Tipus de control de saldo. [‘.;_ k\ nival dé salda del Concepto
Tipus de concapta IRPF [_ |

a Carreqa de conceptes no pressupostaris

Econdmica Aliess : i :
FROVSI0 DE FONS FESTAMAJOR 205

fE PRI | LIURAMENTS PER PROVISIONS DE FONS

Tercer del Grup [N_ [E1 Tercaro no pertenaca al Grupa
Concapta A CF/PA =
Concepte IREF r Concepte de Dasliuraments. W [Paqos aJustificar
Concspte IVA - Origen del concepte: 'D_ |Deudar
Concepte formalitzacs r Tipus da control de saldo [N_ ISln control
Tipus de conceple IRPE ’_ |
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Econdmica Alias

DESPESES REALITEADES AMB PRIMVISIONS DE FONS PER ADDFI FEND J
FE pPR | DESPESES REALITZADES AMB PROVISIONS DE FONS PER ADOP FENDJ

Concepte ACF PA - Tercar del Grup ['_ [

Concepte IRPF - Concepte de Desliuraments I"_ [

Concepte IV r Ongen del conceple lr |D'3udoa

Cancepte formalitzact - Tipus de control dé saldo [E Privel de said0 ael Gancepto
Tipus de concepta IRPF |_ |

41000 Provisions de fons per despeses a justificar pendents de justificacid, lligat al
compte 5580, que recollira els pagaments realitzats per I'habilitat al creditor final

pendents de justificar.

45001 Lliuraments per provisions de fons, lligat al compte 5584, que recollira els

imports pels que s’ha fet 'TADO, pendents d’abonar a I'habilitat.
46000 Despeses realitzades amb provisions de fons per a pagaments a justificar
pendents de justificar, lligat al compte 5586, que recollira els pagaments realitzats per

I'habilitat al creditor final pendents de justificar a 31.12.

2) Donar dalta el tercer habilitat a la base de dades. Aquest pas sera necessari

unicament en el cas en qué es decideixi obrir un ordinal de pagaments a justificar per
cada habilitat. Caldra especificar que el tipus de tercer és “Habilitat” a I'apartat “Altres

dades” del Manteniment de tercers:
[ Altres dades
[ Tipusz tercer: IS_IHabililado

Aixi mateix, haurem d’introduir també el seu compte bancari, el que s’hagi obert per a

I’habilitat per treballar amb els pagaments a justificar.

3) Donar d’alta els ordinals de tresoreria dels habilitats o els ordinals genérics. Els

ordinals podran ser caixes d’efectiu, si té els fons liquids guardats en una caixa propia,
o ordinals bancaris, si s’ha obert un compte bancari exclusiu de I'habilitat per treballar

amb els fons del pagament. A aquests ordinals se’ls assignara un codi 8XX.
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% Ordinals de Tresoreria
ORDINALS DE TRESORERIA
MNam. Descripcio INGRESS50S PAG SALDO L;
oo Caixa Ajuntament 13343 1.334.31 0.00
o2 Caixa 0,00 0.00 0.00
200 BEVA 196.807.02 163.306.74 533.802.95 _ |
20m Banco Mare Maostrum (BN 0,00 0.00 0.00
202 La Caixa n.oo 593,85 288.055,81
203 La Caixa 187.156,24 0.00 1.165.630,81
205 BBYA 0,00 0.00 9,848 69
206 BEWVA 0,00 0.00 3.078.10
207 BANC DE SABADELL 126.942.86 36713.88 270.1765.63
208 BEVA 2.728.386,27 3716443022 478.180,75;|
Nimero d'ordinal lw |Bam:s i altres entitats de credit
Tipus de Cte. Restringit |2 [Cuemas reswingidas de Pagos &
BIC: CAMESBE Pais: [FS  [Fspafia
Descripcio BIC IC’MX’A‘EANK SA,
Descripcit IORD\NAL HABILITAT ADOPJ
Cormpte hancari IE'[”]']['[”]['[”]1 LARRRRARY Digits cle contral: 35
Habilitado: [sooPJ [RABIITAT ADOPJ
Compte PGCP: IE?EI] IEIEmiu i actiug liquids eguivalents.Bancs i ingtitucions de credit. Pagaments a justificar.
Saldo inicial I'/gener: 0.00

Com hem dit, els ordinals de tresoreria de I'habilitat poden ser de dos tipus (Tipus de
Cte. Restringit):
v' Comptes restringides de pagaments a justificar (tipus 2): per comptes bancaris.
v' Caixa de pagaments a justificar (tipus 4): per caixes d’efectiu.
Aquests ordinals hauran d’estar lligats a un habilitat que haura d’estar donat d’alta a la

base de dades de tercers amb el tipus “habilitat”.

En el cas en qué no es volgués obrir un ordinal diferent per cada habilitat de
pagaments a justificar, es donara d’alta un ordinal genéric, el qual també s’haura de
donar d’alta a les opcions d’instal-lacié (des de la Unitat de Suport Comptable per les
entitats que estan en xarxa). Per obrir I'ordinal genéric es fara igual que els ordinals
dels habilitats perd no el lligarem a cap habilitat, deixarem el camp de I'habilitat en

blanc, emetent el programa el seglient missatge que haurem d’acceptar:
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W Ordinals de Tresoreria - |a] x
ORDINALS DE TRESORERIA
MNim Descripcia INGRESS0S PAG SALDD 1;
on1 Caixa Ajuntament 13343 1.334.31 0no
ooz Caixa 0.00 0.00 0,00
200 BBWA 186.807.02 153.308,74 63380295 |
201 Banco Mare Mastrurn (BRM) 0.00 0.00 ono
202 La Caixa 0.00 54395 288 055,81
203 La Caixa 187.156,24 0.00 1165 BS0,81
205 BBVA 0.00 0.00 9.898,69
206 BBWA 0.00 0.00 307910
207 BANC DE SABADELL 126.942.86 36.713.88 27017553
20g BBVA 2.728.386.27 3.164.430.22 473180,?5j
Mimera d'ardinal 503 |Eancs i altres entitats de credit
Tipus de Cte. Restringit |Z iCuentas restringidas de Pagos a
BIC: CAIXESBEXCY P L ] o
0 e Tresoreria
Descripcia BIC [CARABANK, ¢
= ; :
. ( Al deixar en blanc el camp habilitat s'entén que &s un
Descripcio ORDINAL Hal ‘\l) original genéric de pagament a justificar.. (15182)
Compte bancari 000000000011 . :
Acceptar
Habilitado: -
Compte PGCP: |5750 —Eemiu i actiug liquids equivalents Bancs i institucions de crédit. Pagaments a justificar.
Salda inicial ' /gener 000

4) Les aplicacions en les que es vulgui comptabilitzar un pagament a justificar hauran

d’estar definides en la Carrega d’aplicacions al pressupost de despeses, en I'apartat

“pagaments a justificar” que admetin pagaments a justificar (1) o ambdés tipus (3):

M. Carrega d'aplicacions al pressupost de despeses _ ||:|| X

RGANS DE GOYERN

Orgénica  Programa  Econdmica raans de overn,
Altroz dospeses diverses

[of BRlz  Jzlz[e [s]¢ [pEsPeses oveRses

Miw. winc. organ.

|T|m Enllaga amb projectes: IT IDpcionaI Fag. a justificar: l:{_ lmeos Tipos

Miw. Yinc. Prog:

|T|81 Aplic. Amplisble IN_IND Desp. Plurianuals: lﬂ_lNo Permite

Miv. vine. econ.:

|1_|2 Enllag amb tercers: lT Aplic. azsociada a VA ID |Dpcwona|

|EI=N|:| permet; 1=Faq. a justifizar ordinariz, 2=Bestretes de caixa fika, 3=dmbdds tipuz

Manteniment de pagaments a justificar

En aquesta opcié només entrarem en el cas en qué s’hagi obert un ordinal per a cada

habilitat. En aquests casos, abans de poder realitzar un pagament a justificar haurem

de definir les caracteristiques segients del pagament:
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PROVISINNS DF FNONS PFR PAGAMENTS & IISTIFICAR PENDENTS DF I

Pag. a justificar |
Dacument Halhilitat Ordinal Bancari Ordinal Caixa |
Halhilitat: IADOPJ HABILITAT ADOP.J
Ordinal [g03  [ORDINAL HABILITAT ADOP.J Ordinal Caixar | |
Alies Economica

Concepte Pagament & Creditars finals: |4_|1_ 0|0 IEI_ PROVISIONS DE FOMNS PER PAGAMENTS A JUSTIFICAR PENDENTS DE J

Alies Econémica
PAGAMFNTS A IISTIFICAR
Concepte per a Lluraments fE Pplo[r [PAGAMENTS AJOSTIFICAR
Alies Econdmica

NESPFSFS RFAIITZANFS AMR PRAVISINNS NF FOMS PFR ANNPIPEMDLL

Conceple per a Despeses Pendents IQ_IE_ 0|0 ID_ IDESPESES REALITZADES AMB PROVISIONS DE FONS PERADOP.J PEND

Habilitat: el tercer que haurem definit al Manteniment de tercers com “habilitat”.

Ordinal: els ordinals que s’hagin obert per a 'habilitat, els quals s’hauran donat d’alta

previament a Administracié del sistema / Taules basiques / Ordinals de tresoreria.

Conceptes no pressupostaris: sén els que haurem carregat préviament als Processos

d’obertura per utilitzar en els pagaments a justificar. Poden ser els mateixos per a tots

els habilitats.

Realitzacié del pagament a justificar

La comptabilitzacié del pagament a justificar es realitzara per les pantalles del

programari de comptabilitat per realitzar els ADO+P+R, ja sigui fase a fase:

| Mend de SICAL |
% Pressupost de despeses
™ Press| Pressupost de despeses |
o Ewpe| % Pressupost coment
= Oper
= Recl

Menii de SICAL |
= Preszupost de despeses

7 Pressupost dingressos

o+ Expedierts de modificacid de crédits

% Operacions no pressupostanies

% Recursos d'altres ens plblics

2 hrees gestores

P Tresg—

o de forma simultania:
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% T

2 Com Trezorenia — |
= Ordenacid de pagaments

= Terc + B

® Admi agaments

2 Procs
= Sortid

= Oper
B Paoe

Indicant, en qualsevol dels dos casos, tipus de pagament 05 “a justificar”.
Com hem dit anteriorment, els pagaments a justificar els podem portar diferenciant els
habilitats amb els seus respectius ordinals bancaris o per altra banda, utilitzant ordinals

geneérics.

Quan en el pagament a justificar s’utilitzi I'ordinal genéric, no sera necessari que el

tercer estigui definit com habilitat, ni tampoc caldra realitzar cap manteniment dels

pagaments a justificar, simplement s’haura d’haver donat d’alta I'ordinal genéric.

Quan en el pagament a justificar s'utilitzi un ordinal concret per cada habilitat, caldra

que el tercer estigui definit com habilitat, que s’hagi donat d’alta I'ordinal de I'habilitat, i

que s’hagi realitzat el manteniment de pagaments a justificar.

En els dos casos sera necessari que les aplicacions permetin pagaments a justificar i

que el tipus de pagament s’estableixi com “a justificar” (normalment tipus 5).

En els pagament a justificar amb ordinal genéric, abans de gravar, ens demanara que

confirmem si volem utilitzar els conceptes genérics:

Centre gestar, |
Operacio. 600 Signe: [+ |Rea\izac\uﬂ del pago Data comptable: 22/07/2018
Op. Anterior Data Oper. Anterior:
Document Datadoc.: | i Exp. Data expedient: i
Projecte; |_ I
13F HAH LAMEM | 1TAIHIT A
Organica  Programa Econdimica FESTFS PMPIIARS
Artivitats culrals i esnortives

Fi? |3_|?|E_|_|_ IZ_ii_lﬁ— l[l—aﬂ_ |A|:\Mh3l5 culturals i esportives. Senvei de festes
Fréstec [_l I pE——— - = T L= (EinG
Referéncia: Compte PG( ;

= Atencio, el tercer no ha estat definit com a habilitat i no —
Import 300.00 ¢ i existeix informacio sobre ordinaris | conceptes a utilitzar. Si 12.343.20

3 continueu, s'utilitzaran conceptes genérics. Desitgeu

Total A 000 Totaldesco continuar?. (5883) 300,00
G, apunts: si I B i
Tercer: [TERC [TERCER DT
Endossatari: | I Ordinal terc. I
Ordinalpag.  [200 [BBVA o 15 [RJUSTRICAR ACE
N xec
Text FPAGAMENT A JUSTIFICAR

= x|
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Es important recordar que el tipus de pagament “a justificar” cal posar-lo a la primera fase
de la cadena, és a dir, a I'obligacid, siné s’haura d’anul-lar 'operacio i tornar-la a gravar
correctament, ja que no ens permetra modificar el tipus de pagament a posteriori.

Abans de gravar 'operacié, el sistema ens preguntara quina data limit té el tercer per

justificar el pagament:

W, Data Limit de la Justificacid del Pagament

" Dies a partir del Pagament I

" Data Conereta I ;o

Segons opcions d’instal-lacid: tindra en compte el parametre que s’hagi entrat

internament a les opcions d’instal-lacid, que normalment sera de 3 mesos a partir de la
data de pagament.

Dies a partir del pagament: ens demanara un numero de dies, que comptats a partir de

la data de pagament ens donara la data limit de justificacid.

Data concreta: ens demanara la data exacta limit de justificacio.

Justificacio de la despesa

Per donar per justificat el pagament caldra dos passos, el primer sera el registre del
justificant del pagament a justificar, i el segon sera I'operacié de justificacido del

pagament a justificar.

En el cas en qué I'habilitat no gasti tots els fons rebuts, abans de registrar el justificant
del pagament a justificar, s’haura de fer un reintegrament de pagament a justificar, per
retornar-los a I'ordinal de I'entitat on ingressi els fons. Per fer-ho anirem a Tresoreria /
Cobraments / Aplicaci6 directa i provisional d'ingressos / Reintegres de pagament. Ens
demanara el niumero de pagament a reintegrar, aqui posarem el nimero d’operacio

“‘R” del pagament a justificar.
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Ingressos pressupostaris Ingressos no pressupostaris i pendents d'aplicacia Reintegr. de pag.
Signe oper. I+_|RE”“EQ|’ de pag M. oper. reintegr.: I
Datacompteble:  [e507/2018 Data arqusig [es7izote Datareintegr. anublat [
Ordinal W IEEVA
N.pas & SSOIS Goaring  Relerencia [F20TO0NTZTT Data poc. press femirenis
Document Data doc: Expedient Data exp
Codi projecte: l—l_l—l—l
Organica  Programa Econdmica g;:‘?;ﬁ‘é”;’\fl ‘F!lm PHILLL IR
Artivitats culhurals | asnortives
I—I_ I_I—I_I—I_ I_I_I_ I_I_ IAcﬂvllals culturals | esportives. Servei de festes
Préstec I l_l I
Impor reint. [ eom Seldooper. | 22000 Compte del PGCR s
I+ daduible: 0,00 Descomptes! 000 Liguid a reintegrar 80,00
Grup apunts: I\ I
Tercer. |ADOPJ [HABILITAT ADOP.J
Text expl |PAGAMENTA JUSTIFICAR

En el cas en qué el reintegrament dels fons es faci a I'exercici posterior al del

pagament a justificar,

d’exercicis tancats, es comptabilitzara un

ingrés a

com que no podem fer un reintegrament de pagament

l'aplicacid6 Reintegre de

pressupostos corrents (article 38), de manera que quan li posem aquesta aplicacio, si

el sistema detecta que hi ha pagaments a justificar de pressupostos tancats encara

pendents de justificar, ens demanara quin pagament

qual podem buscar a través de I'ajuda, fent F5:

a justificar estem reintegrant, el

Ingressos pressupostaris Ingressos no pressupostarns | pendents d'aplicacia Reintegr. de pag.
Signe oper. |+_|Ingrés N Op. Ingrés: I
Data comptable:  [05/09/2018 Bt e OE/08/2018 Dat Ing, Anullat [
Qrdinal W IBBVA Dat. Argueig Ant.
N dretrecon: l— Data dretrecon.: l—
Compromis: Referencia Data comprornis:
Document: Data doc.: i Expedient; Data exp.: i
Codi projecte: I I—I I I
Ol’gémca Eesntniea DEFSHLAMER T IR TERVENLITEL TRESTIRE RIS

REINTFRRAMENTS NF PREGSIIPAATAS TANCATS

|2_|2— IB—IS—IS_ ID—IU_ IReimegramEmde pressupostos tancats
Préstec: | [T | Subvencic: | [ |
Tercer I [PAGAMENTS A JUSTIFICAR Tipus Subvencia [~
Interassat I | PagameﬂlaJus(iim’W
Importingrés: l—ZEUU Saldo operacio ,— Compte PGCP: lF
Grup apunts: I‘ I
Textexpl.: I
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Per altra banda, si el justificant que ha pagat 'habilitat t& descompte d’IRPF, abans de

registrar el justificant, caldra ingressar I'import de la retencié a la tresoreria de I'entitat,

a través d’'un Moviment intern de tresoreria.

Per exemple, suposem que el justificant pagat per I'habilitat és de 500€, perd amb una

retencié d’'IRPF de 75€, per tant se li ha pagat al creditor final 425€, doncs

comptabilitzem un MIT per import de 75€:

iments interns de Tresoreria

-lol x|
Tipus Moviment G018 l—
I . N
& Ordinals e Tresoreria £ Bestreta de Caixa Fixa Deta c'oparacio Signs Op. Anterior
Alies Econamica
MOVIMENTS INTFRMS NF TRESORFRLA
[£]0 P[r MOVIMENTS INTERNS DE TRESORERIA
Origen Desc. Ordinal Desti l_ Desc. Ordinal Grup Apunts Import
803 |ORDINAL HABILITAT ADOP. 200 | BEVA 25.00
*
 Ordinal d'origen Mowiments interns de Tri LOrdinal desti |
BIC: [CAIESBER M. operacia: 320180001120, 320180001121
Descripcia BIC: |CA\><ABANK = M. assent: 5942 5343 AR, 5.4,
Compte: 00000000001111111111 Compte PGCP: Ig @ 5710
M. de Caixa: 20180001825, 20180000176 I oo
Saldo actual 300,00 633.502.95
SlldE fEm 275,00 i écceptar Impririr dacument 63352795
Text explicatiu: |\NGRES IRPF RETINGUT AL CREDITOR FINAL

El numero d’operacié que ens doni al gravar aquesta operacié sera la que ens

demanara quan li fem el descompte d’'IRPF quan registrem el justificant:

Descomptes a ingressos i no pressupostaris

Econam Descripcia M. Operacid Import Cte. PGCP M Ingreso
20007 [LRP.F. TREBALL PERSONAL 25,00 4751 320180001120
*
Kl J—
| Descomptes calculats com a percentate
Base imposable: 300.00
Total operacis Total descomptes Irnp ot liguid
. 833
PETERIEL g I ET B = 27500
Irnport descompte: 25,00
Ex/Clau/Céarreac:
Acceptar I ‘ Cancellar
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1) Regqistre de justificants de pagaments a justificar: on es registrara el justificant,

assignant-lo al pagament a justificar que correspongui. Anirem a Pressupost de

despeses / Pagaments que cal justificar / Registre justificants de pagaments que cal

justificar:

I Registre justificants de pagaments que cal justificar

Forma de pag
Ordinal tercer

Text:

Ordinal pag

Tipusdepag. |15 IUSTIFICAR:

M. registre: / Data 05/09/2018
C. gestar. l—l
. ) @ e [z201@0005548 [ADOPJ-HABILITAT ADOFJ Pend justifcar 0000
. fact. l142— Data factura: W Exp l— Data exp. IH—
Tercer ICREDH—ORS CREDITORS VARIS Cl. dada associada l_
Fiesum factura. | Desgloss_ aplicacions |
Organ Prag Econom Codi projecte Op. Anterior Fieferéncia Impart PGCP |
16 338 22608 300,00
*
[ Contracte (Tipus/Proc /Criter.) IServi:ius IAdDirgc ISiﬂC
Total pressupost I—B‘DDDD Total IVA: 000 Total descompte: 0,00
Licuid [ s Total Factura [ @om
Oficina Comptable: |Lnnnnnnnn ||Jncma Org, Gestor |Lnnnnnnnn IDlgan ‘gestar 6. Themtesae ILDDDDDDDD ILImlat Tramitadora
Endossatari I I
Grup apunts I Dies venc ,— Data venciment 1

0. Monetaria: EUR

E

Es podran registrar diversos justificants corresponents al mateix pagament a justificar,

de manera que quan acabem de registrar el primer, podrem continuar entrant

justificants del mateix pagament a justificar sense haver de sortir de la pantalla, i sense

haver de tornar a entrar el nimero de pagament a justificar.

2) Operacio de justificacié del pagament a justificar: en aquest pas es comptabilitza el

pagament al creditor final i es genera el compte justificatiu. Haurem danar a

Pressupost de despeses / Pagaments que cal justificar / Operacié de justificacié d'un

pagament a justificar :
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COMPTE JUSTIFICATIL DEL PAGAMENT A JUSTIFICAR

Centre gestor. | |

Oficina que comptakilitza: | |

300,00

Irp. Justificat Saldo Pagament a

Operacid IHI][I Signe: |+ IJushfi:amém de Pago a Justificar Data comptable: 05/09/2016
Op. Anterior: 220180005648 Data oper. anterior 05#05/2018
Document: 142 Datadoc:  [20/08/2018 Exp.: l Data expedient i
Projecte: I | I I I I

.. L 1EFAH LAMEN | IZARITT 1HHA
Organica Programa Econdmica FFSTFS PAPIIARS

Achivibats culhsls | snortives

|1—|E_ |3_ 3 |8 I—I_ IE—IE_IE_ II]—IB_ IABtMlals culturals i espaortives. Servei de festes
Préstec: | | | Cantracte (Tipus/Proc /Criter) ISENIE\DS IAlerec ISmC
Reteréncia 22018001271 Cornpte PGCP: 6290 Imp. Pagament & Justificar 300,00

0.00 Imp. Reintegrat

0,00

Total WA 0,00 Total descomptes I—EIEIEI Liguicl & pagar l—

Gr. apunts: ,—

Tercer, [rooPd [HABILITAT ADGP Forma pag, | |

Endossatari I | Ordinal terc. I |

Qrdinal pag. | | Tipus pag. |05 lAJUSTIFICAR ACF l—

Text ’JUST\F\CANT =|
=l

La pantalla es composa de dues pestanyes. A la primera indicarem com operacio

anterior el numero de la “R” del pagament a justificar. En aquest moment el sistema

salta automaticament a la segona pestanya, la del “Compte justificatiu del pagament a

justificar”:

& d'un Pagament & Justificar.

[ QPERACIO DE JUSTIFICACIO DEL PAGAMENT A JUSTIFICAR T COMPTE JUSTIFICATIU DEL PAGAMENT A JUSTIFICAR
M Pagament s 220180005646 Descripcid: FAGAMENT A JUSTIFICAR
Tercer. [ADORJ [FABILTAT ADOPY

REINTEGRAMENTS PRESSUPOSTARIS | COBRAMENTS NO PRESSUPOSTARIS

MNamero Operacio Tipus Import

Text Explicatiu ‘

Total Operacions 0.00

JUSTIFICANTS REGISTRATS DEL PAGAMENT A JUSTIFICAR
M. registre Mimero Factura Tercer Import Liguid =i
» [Jr2018/49 142 CREDITORS - CREDITORS VARIS 300,00 300.00
Tatal justificat: 300,00 | 300,00
Total Pagament a Justific) 300,00 Total Operacions + Justificat: I 300,00 Diferéncia: I

0.00 ‘

Imprimir Compte Justificatiu || Walidar Compte Justificatiu I

Des d’aquesta pestanya podem “imprimir el compte justificatiu” per obtenir el document

corresponent, i si estem d’acord amb les dades “validar compte justificatiu”. Un cop

hem validat el compte justificatiu, ens tornara a la primera pestanya per completar, en

el seu cas, el text explicatiu i validar-la. Des d’aqui també podrem imprimir el compte

justificatiu un cop I'haguem gravat:
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COMPTE DOCUMENTADA JUSTIFICANTS DE LA INVERSIO DE
FONS LLIURATS "A JUSTIFICAR"

Import 0P * 3 justificar "

Data FENT01S 1200002 Import: 300,00

Lliurst en virtut del Decret n Data

Pressrtsda per  ADOF - HABILITAT ADOFS Unitst Administrativa: 16 - Festes i Agricultura

Aglic Tmpert:
2018.16.338 22803 - Activitats culturals | esportives. Servei defestes 300,00
N® Pagame 220130005646 Data: 207018 Import: 300,00 Ivar Total 300,00
Tent explicatiu

P Factura - Test Explicatiu Tmpart
Tercer

142 - JUSTIFICANT 300,00
CREDITORS - CREDITORS WARIS

TOTAL DESPESES JUSTIFICADES 300,00

Total impart per descomptes

300,00

DIFERENCIA REINTEGRADA MITJANGANT AUTO LIQ. .

Diferéncis d'Excés sbonat

Ascandeix [a present compte justificativa s la quantat de so0o0

les fastures que s“acompanyen

Barcelona, 3 de

de

Manual d’usuari

Una vegada realitzat el pagament a justificar, si s’acosta el venciment i es preveu que

no podra ser justificat, es pot prorrogar la data limit de justificacié per tal que no

aparegui com a un pagament a justificar en periode de mora.

Per prorrogar la data limit de justificacid, anirem a Pressupost de despeses /

Pagaments que cal justificar / Prorrogues i reintegr. de pag. que cal justificar de

tancaments, i gravarem una operacié tipus “P”, indicant la data en qué ho estem

comptabilitzant, el nUmero de I'operacié “R” a justificar, aixi com el nimero de mesos a

prorrogar.
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Comptador d'operacié
Tipus d'operacio

Data d'operacia

Marmero de l'operacia del pag. &
justificar;

Codi deltercer:

IP_
05/09/2018
220160005646

FDOPJ

(En blanc per a nova operacia)

(F) Prorroga ; (J) Justif. de Subvencions.

Data del pag

Irnport:

Justificat:

Reintagrat

|HAE ILITAT ADOPJ

Pendent justificar:

22/07/2018
300.00
300.00

Import reintegr.

Dies de praroga

Text explicatiu:

—
o

Total justificat

Total reintegrat

Total pendent justificar.

Data limit de justificacia

30000

0.00

09/11/2018

PAGAMENT A JUSTIFICAR]

Justificants pagats per més import

Es pot donar el cas en qué tinguem justificants per més import del que se li va pagar al

tercer habilitat. En aquests casos el programa ens deixara registrar el justificant per

més import del que consta en el pagament a justificar, donant-nos el segient

missatge, al qual haurem de prémer “continuar”:

ts d gaments que cal justifi - [O] x
1. registre / Data: 05/03/2018
C. gestor: I

M. fact:

Tercer.

M. pag. ajustificar

[ez018000568 |

Datafactura: |/ /

Exp.:

Pend. justificar

Diata exp..

Cl. dada associada:

——
P

—

Resum factura

1

Desgloss. aplicacions ]

Dades de I'IVA

Import IVA

Deduible

Base imposable

Import integre

Total pressupost:

Licuic:

Total Iv

Oficina Complable:l

Crg. Ge:

Endossatar I

Registre justificants de pagaments que cal justificar

@ Mo hi ha import pendent de justificar. (3462)

Confinuar

Cancell |

—

0. Monetaria EUR

Grup apunts: Dieswenc.: Diatavenciment:
Forma de pag. I Tipus de pag IU5 IA JUSTIFICAR
Ordinal tarcer: I Ordlinal pag .: I I

Text |

|

Si fem una consulta del pagament a justificar, tindrem pendent de justificar un import

negatiu:
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o O X
N. operacié pa Data pa: Data limit Import pas pustiicall patg Pend. justificar N.LF. Tercer
- op pag. pag. port pag. reintegrat | justificaci - e
220180005648 22/07/2018 20105208 300,00 415,00 05/09/2088 -115,00 ADOFJ HABILITAT Al

Quan anem a justificar el pagament i elaborar el compte justificatiu, a través de I'opcio

del menu Operaci6 de justificacié d’'un pagament a justificar, ens donara un missatge,

proposant-nos de realitzar un

diferéncia. Haurem de validar

ADO complementari de forma automatica per la

igualment el compte justificatiu per tal de donar

conformitat als justificants registrats, i confirmar l'operacié6 ADO, la qual haura

d'ordenar-se el pagament (P) i pagar-se (R) per tal de poder validar definitivament el

compte justificatiu.

M Operacio de Justificacid d'un Pagament a Justificar,
OPERACIO DE JUSTIFICACIO DEL PAGAMENT A JUSTIFICAR

=

COMPTE JUSTIFICATIL DEL PAGAMEMT A JUSTIFICAR

I

Centre gestor; I I

Oficina que comptabilitza: I I

Qrganica  Programa Econdmica

I I °rr re

[ I I
Feferéncia: l— @
T

Préstec:

Imp. Justificat

Operacio: IBDU Signe: |+ IJusnhcamén de Pago a Justificar Data comptakle: 05/09/2016
Qp. Anterior, Data oper. anterior:

Document: MULTIFAC Data doc i Exp Data expedient i
Projecte: | ‘ | | | |

Operacio

de Justifi d'un Pagament a Justificar,

Elimporte Justificadn o Reintegrado es superior al
importe del Pago a Justificar, 4 desea generar una
operacian 240 automéaticamente 7 (Después debera
arcenarlay pagarla al habilitado, v entonces podré valver
(14684

[ [~cDirec SinC

a entrar a generar la cuenta justificativa)_2

Totel /A Continuar | Cancell I

Gr. apunts:

Tercer. I I Forma pag. I I

Endossatari I | Ordinal terc. I |

Ordinal pag [ | Tipus pag.: [ [ JusTIFICAR e

Text: | jl

Consulta de pagaments a justificar

Una vegada confirmat el pagament a justificar ja el podrem consultar a través del

menu Pressupost de despeses — Pagaments que cal justificar

Consulta de

pagaments que cal justificar. En primer lloc tenim la pantalla de filtre:
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Pagaments a Justificar Ordinaris (ol Subvencions (ol Tots els Pagaments i«
. operacia des de: fins &
Tercer perceptar. |ADOPJ [HABILITAT ADOP.
Exerc.  Organica  Programa Econdmica
Del centre gestor: I
Situacio |

! fins & X Tots els pag. & justificar “

Els justificats totalment

L fins & X Justificats totalm. o parcial

Pendents de justificar

En periode de mora
fins &

Data pag. des de

Data lirmit justificacia de:

o e Tiiie e |

Irnports des de:

Al confirmar el filtre obtenim els pagaments que compleixen la seleccio:

N. operacio pag. | Data pag. Data limit Import pag. J’le':"f;[l;‘:;: jusllijiﬁ:l:[:iﬁ Pend. justificar | N.LF. Tercer
05/08/2018 0,00 ADOPJ HABILITAT #

220180005646 2e/07/2me 2010/2018 300,00 300,00

KN
Hahilitat [aDOPJ [HABILITAT ADOPJ
Descripcid: IPAGAMENT A JUSTIFICAR

Yure operacia I ‘ Torar

‘ Regueriments | ‘ Imprimir Fitees |

Fent doble clic a sobre la linia ens mostrara el detall de justificants, reintegraments i

prorrogues.
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. operacid 220180005646 Data operacia 22/07/2018 Irmpart 300.00
Tercer IADOPJ HABILITAT ADOPJ
Text expl.: |PAGAMENTA JUSTIFICAR
Detall de justificants. reintegr. i prorrogues
N. movim. Data oper. Tipus oper. Import N* Dies Data limit N. factura Tercer 1ra.‘

05/08/2018

300.00

142 CREDITORE

Tercer |CREDITORS VARIS

Textoper.:

WUSTIFICANT

Per obtenir un resum de la situaci6 del pagament a justificar i visualitzar-ho en

pantalla, haurem de clicar sobre la icona EI de la barra d’eines:

. operacio

220180005646

Resum de I'operacid

22f07/2018

Data operacia

Tercer; IADOPJ

|HABILITAT ADOPJ

Text expl

IPAGAMENT A JUSTIFICAR

Data limit inicial

Datainicial + prarogues

Import total operacia

Import justificat

Import reintegrat

Pendent de justificar

Situacio actual

201072018
20f10/2018
300,00
[ 30000 Data dlima justificacio
Data dltirm reintegr
l—

IPendEnl de justificacio

0570972018

Per obtenir la mateixa consulta perd en format per imprimir haurem de clicar sobre

I'opcié Imprimir fitxes.
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Gestio de contractes

Aquest punt de menu del Pressupost de despeses dona compliment a la ICAL 2015, ja
que en el Model Normal preveu d’entre la informacié a incloure en la Memoria que
integra el compte general de I'entitat el punt 22, el qual informa sobre la contractacio

administrativa i procediments d’adjudicacié.

Si no es vol fer servir aquesta opcid, la informacié d’aquest punt de la Memoria es
podra completar manualment al final de I'exercici, tot i que pot suposar un major volum

de feina.

Per poder disposar d’aquesta opcid de mend, les entitats que treballen en xarxa han
de trucar al departament de Suport, especificant si volen que sigui obligatori 0 no

indicar el tipus de contracte en les adjudicacions del capitol 2 i 6. y

Quan accedim dins de Gestio de contractes ens trobem tres apartats:

TIFUS DE CONTRACTE

Elsrment
(CarAdEsp

ColabSpSpr

Descripod

De caracter administrativo espacia
20r enfre el sector publico y &l sector prvado

sion de obra publica

Patnm [Pammeniales

D& gestion de semicios plblicos

PROCEDIMENTS DE CONTRACTE CRITERIS DE FUNTUACIO

Elemant | Descrpeid Elarmant Desopan

Adjudicacion Directa
Dialogo Conpetitiva
[Frocedimiento Abisrt
Procedimiento Negc

SInC Sn Crtend

sciado Con Publicidad
0 Sin Publicidad

[Procedimiento Ne

NNINNNE

Irnpririr Liistat de Contractes

F Cor i) i Pr i de Adjudicacd

Tipus de contracte: D’Obres, subministraments, de gestioé de serveis publics, etc,,

En aquest apartat podem introduir nous tipus de contracte que s’englobaran en el

llistat de la Memoria sota I'epigraf “Altres”.
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Procediment del contracte: Procediment obert, restringit, negociat,... En els tipus de

contracte d’obres, serveis i subministrament el programa permet introduir nous

procediments.’

Criteris de puntuacid: unic criteri o multi criteri. En els casos en que el procediment
d’adjudicacié sigui el Dialeg Competitiu o Adjudicacié Directa , el criteri de puntuacio

sera “sense criteri”.

Gravacié d’operacions amb dades de contractacio

Per les entitats que tinguin activada la configuracié per gestionar els contractes, la

introduccioé de les dades del contracte es fara en els codis d’operacions de despesa:

Pressupost corrent: 220, 230, 300, 240, 250, 413, 260 (previes) , 502, 503.
Pressupostos futurs: 220, 230, 300.

—=lol:
Candre gestor I I Oificing qua complabilitza [ |
Opearacd I— Siarm. I [ Dt comprtable LT
Op. Anterior. I’i Data oper. antenor ,7
Documert | Datadoc: [T Bp. | Data expadiant e

Projecla | | I I | [

Organica Frograma  Econdmica

N ITITITI—I_I—[I

Fréstec | [ 1

Confracte (TipuisfProc (Citer ) | | [
Referancia Comple PGCP

Irnport

Total VA, [ Total descomptes Liquid & pagar [

Gr. apunts

En el cas del Registre de factures, no es podra introduir el tipus de contracte, pero si la
factura porta associada una operacié d’adjudicacié (AD) que porta contracte, al
comptabilitzar la factura, I'obligacié reconeguda es gravara automaticament amb

aquesta dada.

Si es tracta d’'una factura d’'un capitol de despesa on tenim definit com obligatori
detallar el tipus de contracte, sense que vagi associat a un AD, des del Monitor de
Comptabilitzacié de Justificants es podra modificar massivament les dades per

introduir massivament el tipus de contracte:

* Per exemple si es vol diferenciar el contracte menor, per tal de fer el seguiment que diposa
I'article 118 de Llei 9/2017 de Contractes del Sector Public (LCSP).
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or de comptabilitzacio de justificants = ol x|
Indicar criteris de seleccid Veure dades i I Agny e facturs |

DOCUMENTS QUE COMPLEIXEN AMBE LA SELECCIO

Nirnero de document Data document

Himero de registre Dhata regestre Grup d'apunts Import factura

Tipus de contracts adiudicat I

Ordinal pag

Faorma pag. [ [ adiudicat el I
Tipus Contracta o dal
N operacio AD: Tipus pag. | I aﬂ'i:;];;[ l
oE Exp 0 decret: Datasp: 17
Torcar:
Endossatari Endossatari [ I
- (= ]
Fomma de pag.:
Taxt explicatiu Orgdnica Frograma  Econdmica

Modificacié d’operacions

En el cas que al gravar una operacié no s’hagin introduit les dades del contracte, es
podran introduir o modificar des de I'opcié de menu de “Modificacié d’operacions” que

es troba dins d’Administraci6é del sistema.

N. operacio a modificar, ﬁ Codi Operacio. Fase,
Data cormprable 'H—
Diata document: 'H— Imnpart oparacit: |
Data expadient T WA [
N. docurment. r— Desc. I
N, eprdiant: — | Liguid I
Tercer: [ [
Endossatan: i |
Interassat: | |
Crdinal antitat i |
Tipus pag: [
Formapag: [
Ordinal tercer; r—l Data venciment; rrl'.—
Grup apunts: I Contracte (Tipus/Proc.Criter.) | [ |
Teut explicatiu =] Aeeeptar
o
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Registre de factures

Introduccio

Des del menu principal accedim a les funcionalitats que permeten operar amb

justificants per:

Menl de SICAL
% Pressu)
% Pressuj
2 Expedi
2 Operac
2 Recurs
3 Arees ¢
2 Tresore

Pressupost de despeses

i Eiggt Registres de factures
> Exercic ¥ Registre de factures

> Consul = Consulta general de justificants

> Project = Monitor de comptahilitzacid de justificants
) > Pagam HCarwvi de situaci6 de justificants

“ Compte Boatroll 2 Fases d's restringit

¥ Tercers| Redqistr HConsulta de fases d'us restringit

> Adrriinis IS Dades associades per defecte a tercers

2 Process Hestio =\ lista de tercers per situacié de justificants

¥ Sortide = Llistats de Justificants registrats a una data
> Operac Hinforme de Justificants Agrupats per Situacit
2 Passiu Hlncorporacié de Factures Telematiques

> Centres de Cost [HCodificacid d'drgans administratius - DIR3
Hactualitzacié histd{= consulta de factures

Hnformes Trimestrals Liei Morositat

Hlnforme de Tresoreria Tutela Financera de Catalunya
# Perlode Mitja de pagament RD 635/2014

HMonitor d'Activitat EFACT

Registre d’entrada de factures

Aquesta opcidé ens permet registrar les factures que entrin a ’Administracié i preparar-
les per a la seva posterior comptabilitzacié. Aixi doncs, omplint els diferents camps,
introduirem informacié de la propia factura (dades de la factura externa) i informacié

comptable (aplicacio, ordinal, descomptes — IRPF 6 IVA - ).

Entrarem cada factura per Pressupost de despeses / Registre de factures / Registre de

factures / Registre d’entrada de factures:
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N registre / N. Op. Anterior l Data  [BONOROTT

N* de Certificacid Intarmna I
N fact | Datafactura: [11 Exp | Diata exp [

Terces: | | (1. dada associada: I

Resum factura 1 Desgloss. aplicadions |

| Dades de I'TVA | [ Tipus | %= | Import VA | Deduible
Base imposable
Import integre Base axempta

Total pressupost: Total VA I Total descompte |

Liguid Total Factura I
Oficina Comptable: | | trg. Gestor | [ 0 Tramitadora: | |
Endossatari | |
Grup apunts: | | Dias vanc.: I_ Data vanciment: i
Formadepag. | | Tpusdepag. | | O Monetana: |
Ordinaltercer: | | Ordinal pag - [l
Tt | ﬂ

. . e | /

Si volem entrar una factura nova, haurem de deixar el camp ™ =3 | en

blanc i prémer intro. El programa assignara automaticament un niumero de registre que

servira per identificar la factura.

En cas de voler modificar una factura ja registrada, entrarem el numero de registre
assignat a la factura a modificar en mateix camp anterior, d’'aquesta manera es

recuperen les dades introduides.

Només podem maodificar les dades de les factures registrades que NO estiguin

comptabilitzades.

La resta de camps del registre de factures son:

N. Op. Anterior: ens permet posar I'operacio de la que pot penjar la factura (RC, A, D o

AD). Fent F5 s’obre la pantalla de filtre per buscar-la.

Data: és la data d’entrada al registre de factures. Per defecte, aquest camp s’omple

amb la data del dia actual, perd és un camp modificable.

Numero de certificacioé interna: en aquest camp podem lligar la factura amb la

certificacié d’obres que s’hagi registrat préeviament al registre de Certificacions d’Obres

Realitzades per I'Entitat.
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Numero factura i data factura: sén el numero i la data de la factura que entra a
I’Administracié. S6n camps obligatoris.

Expedient i data expedient: s6n camps optatius. L'expedient fa referéncia al

procediment d’aprovacio que té la factura, prement F5 podent escollir entre:

. Registre d'entrada de factures

AUTORITAT QUE ACOBDA LA DESPESA
Codi Descripcid

Decreto de Alcaldia
Comizidn de Gobierno
Fleno

Fesolucidn

Otraz autoridades
Delegado de Area
Junta Rectora

OO0 0| T e | D | D —

Si omplim el camp expedient, s’habilitara el camp data d’expedient.

Podem utilitzar aquest camp per introduir el numero d’expedient municipal o qualsevol
altra dada. Només seran caracters valids en aquest camp comencin per algun numero

ja donat d’alta com a codi d’expedient (0, 1, 2...).

Tercer: és el NIF del proveidor que emet la factura. Podem fer filtre, prement F5 o

intro, per omplir aquest camp.
Resum factura: aqui detallarem els imports de la factura. Hi ha 3 opcions:
1. La factura té IVA deduible. Introduirem la base imposable de la factura, el tipus

impositiu d’'IVA (4%, 10% 6 21%) i que I'lVA és deduible (escriurem una “S” al camp
Deduible).

Rasum faclura I Desgloss. aplicacons ]

I Dades de VA I [ Tipus | % | Import IVA T Dol
Base imposable 1.000.01 T 21.00 2100 ( S )
i | —
Impart infegre 1.000.00 |Base exempta 0.00

Total pressupost 1.000.00 Tatal IV 21000  Total descompte I 0.00
Licuic 1.210.00 Total Factura I 1:210.00
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A I'exemple anterior, tenim una base imposable de 1.000,00 €, amb un 21% d’IVA

deduible. El liquid a pagar sera la suma entre la base i 'lVA: 1.210,00 €. La despesa

pressupostaria només sera de 1.000,00 €, ja qué I'lVA és deduible.

2. La factura no té IVA. Deixarem en blanc tots els camps fins arribar a Import integre,

on entrarem I'import total de la factura.

Resum factura Desqloss. aplications |
| Dades de I'VA | | Tpus | = | Import IVA Deduible
Base imposable
Impert integre 1.210.00 | Base axempta .00
Total pressupost: I 121000 Tofal IVA: | 0.00  Total descompte: 0.00
Licquicd | 1.210.00 Tatal Factura 1:210.00

En aquest cas la despesa pressupostaria és igual a I'import liquid a pagar.

3. La factura té IVA NO deduible. Podem procedir com a l'apartat 2 anterior o bé

desglossar els imports de la factura, indicant que I'lVA no és deduible escrivint una “N”

al camp Deduible.

Resum factura Desqloss. apicacions |
[ Dades de [TVA T [ Tipus | = | Import VA Deduitle
Base imposable 1.000.0 7 21,00 Z10.0 ()
J N
Imnpart inteqra 1.0:00.00] Basa axampta 0,001
Total pressupost: 121000  Total IVA: | 000 Total descompte: 0.00
Ligquid: 1:210.00 Total Factura: 1.210.00

Ara també obtindrem una despesa pressupostaria igual que I'import liquid a pagar.

Les factures electroniques amb IVA entraran SEMPRE amb aquest desglossat,
el que haurem de decidir és si aquest és deduible o no: en cas d'IVA deduible,
modificarem la factura segons el punt 1; en cas d’IVA no deduible, ho farem

segons el punt 3. y

En cas que la factura estigui associada a algun descompte, aquest es podra introduir

prement la icona I:'T']| de la barra d’eines o prement el boté F9.
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Desglossament d’aplicacions: indicarem I'aplicacié o aplicacions pressupostaries, en

cas de factures multiaplicacio, de despeses a les qué s’aplicara la factura.

Si en el moment d’entrar la factura no sabem a quina aplicacid6 s’ha d’imputar la
despesa, podem deixar aquest camp en blanc prement intro fins arribar al camp

seguent.

Tot i que aquesta informacié no estigui entrada, igualment podrem gravar la factura al
registre, perd el programa no permetra comptabilitzar-la fins que modifiquem el

registre i introduim I'aplicacié pressupostaria.

Resurn factura | Desgloss. aplicacions |

Organ Frag | Ecanarm. Codi projects Op. Antanor Retarénca Innport PGCP
2 o 35300 210,00 G690

| | |b|'

|altres despases financeres Contracte (TipusiFrocCriter ) [ [

En cas de conéixer I'aplicacié, podrem introduir el camps:

v La classificacio organica, programa i econdmica de I'aplicacié de despeses.

v El codi del projecte de despeses al qué es vol vincular la factura.

v' L’Operacioé anterior. Podem relacionar la factura amb operacions d’alguna fase

anterior a la “O” (RC, AD ¢ D) ja comptabilitzades. Caldra introduir el numero

d’operacio en aquest camp.

v La referéncia de l'operacié anterior, s’'omplira per defecte quan introduim el

numero d’operacio anterior.

v' Limport sera la quantitat que consumirem del pressupost de despeses. Per
defecte mostra I'import que consta com a despesa pressupostaria al resum de

la factura entrat. Malgrat aixd, I'import es pot modificar manualment.

Per introduir cadascun dels camps del desglossament d’operacions i dels camps

seguents podem fer servir I'ajuda, prement F5.

Contracte (Tipus/Proc/Criter): per a les entitats amb model normal de comptabilitat, la

Instruccié de Comptabilitat estableix la obligatorietat d’'informar sobre la contractacié
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administrativa duta a terme per I'entitat (en el punt 22 de la Memoria del Compte

General). El sistema obté aquesta informacié de les dades introduides en aquests

Contracte (Tipus/Proc fCriter ) || | |

camps:

Els camps a informar son: tipus de contracte, procediment de contractacio i criteris
d’adjudicacié. Prement F5 en cada un dels camps, el sistema obre una finestra d’ajuda

amb les opcions disponibles.

En funcié de la configuracié del sistema, aquests camps poden ser d’informacié
obligatoria o no, podent distingir la obligatorietat també entre capitols; en aquest segon
cas, deixarem el primer camp en blanc i premerem intro per saltar-nos-els.

El manteniment dels tipus de contractes, procediments i criteris d’adjudicaci6é es

portaran a terme des de I'opcié Pressupost de Despeses/Gestié de Contractes.*

Oficina_comptable / Organ gestor / Oficina tramitadora: aquests tres camps sén

obligatoris i fan referéncia als codis DIR3. En cas de tenir un sol codi per a cada unitat,
aquests ja apareixeran informats automaticament, si no, els haurem d’introduir
manualment o bé, prement F5, amb l'ajuda del programa, amb els codis que tenim

donats d’alta préviament en la nostra entitat.

‘Oﬂcina Comptable I I Org Gestor.l I 0. Tramitadora

Endossatari: introduirem el NIF de I'endossatari de la factura.

Grup d’apunts: és el grup d’apunts al qué pertany la factura.

Dies de venciment: nUmero de dies a comptar des de la data en qué es va entrar la

factura al registre Sicalwin.

Data de venciment: ens indica la data resultant de sumar el niumero de dies de

venciment a la data d’entrada de la factura al registre.

Forma i tipus de pagament: sdbn camps opcionals. Els podem emplenar en cas que

sabem com realitzarem el pagament.

* Veure el punt de menu sobre Gestié de Contractes a Pressupost de Despeses.
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Ordinal tercer: aquest camp s’habilitara quan la forma de pagament sigui Transferéncia

bancaria. Caldra introduir el nimero de compte corrent del proveidor.

Ordinal pagador: és un camp opcional. Introduirem l'ordinal de tresoreria pel qué

efectuarem el pagament de la factura.

Text explicatiu: podrem descriure la factura que estem entrant. Si no tenim prou espai

amb el disponible, prement F3 s’obrira una finestra d’Observacions a I'operacié actual

sense limit d’espai.

Quan tinguem tots els camps omplerts, premerem intro o bé la icona j de la barra

d’eines, per gravar les dades introduides i obtenir el nimero de registre de la factura:

re d'entrada de factures

@ M. registre: 2018/1547

Associar Document

Dades associades per defecte a tercers.

Amb aquesta opcié podem associar automaticament dades (aplicacio, projecte, forma

de pagament, etc.) a un tercer.

M. Dades associades per defecte a tercers

ATENCIO 1

de |z introduccid de les dades de cada factura o justificant de despeses.

Les dades associades a cada tercer en aquest programa s'agafaran per defecte per a cada factura o justificant introduits a
el procés de registre d'entrada, aixd no obstant, aguestes dades es podran acceptar, modificar o eliminar al moment.

O] %]

Tercer |A4E1 46387 |CDBF|A INSTALACIONES Y SERVICIOS 54

M. operacid RC, &, D: I

L. . . SERVEIS GENERALE
Orgénica  Programa  Econdmica ADMINIETFACIS GEMEFIAL

REPARACMANTENIM, | CONSERY. MARUINARIA, INSTALLAC LTILL.

N. ordre: I'I

DADES ASS0CIADES |

|1 |1 |9|2|D |2|1 |3 IDID IEEF’AHAC.MANTENIM. | CONSERY. MADUINARLA, INSTAL-LAC UTILL

Codi projecte: I I I I I_ I
Endossatar: I I
Grup d'apunts: I I
Centre gestor: |
Forma de pag.: |D3 |Transferencwa Bancaria Tipus pag.: I

Banc perceptar: || |

Text explicatiu; I
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Si tenim dades associades a un tercer, quan registrem una factura i introduim el tercer

en el camp veurem el seglent missatge:

Registre d'entrada de factures

d'aquesta pantalla. Els anteriors es perdran? [SAN]

|® Wolew copiar les dades associades al tercer als camps
[34EE]

Si acceptem el missatge, s’'informaran automaticament les dades associades al tercer
en els camps corresponents del registre. Tot i aixd, els camps emplenats

automaticament es podran modificar.
Si no acceptem el missatge, no copiarem les dades associades al tercer.

Podem associar diferents plantilles de dades a un mateix tercer. Escollirem la plantilla,

Cl. dada associada: h ‘

prement F5 al camp , del registre d’entrada de factures.
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Registre d’abonaments de factures.

Podem registrar els abonaments de factures per Pressupost de despeses / Registre de

factures / Registre d’Abonaments de Factures.

Les funcionalitats i els camps a omplir quan registrem un abonament sén practicament

els mateixos que els del Registre de factures:

M Regisire & abonaments de Factures

N Abcrament | | Data | L
Factura Abonar | !

Operacii Anud lar
N. fact. Data factura: | 1/ Exp. | Data exp.: | I
Tercar | I Cl. dada assocada

Resum factura ] Desgloss. aplicacions 1

[ Dades de I'IVA I [ mpus | = Import VA Deduible

Basa imposabls

Imnport integre Ease exermnpta

Total prassupost Total IVA: Tatal descompte:

Liqued. Total Factura
Oficina Cormptable: | | Org Gestor | | O Tramitadora: | |
Endossatan I |
Girup apunts; I I Dhes venc. I Data vencament, "
Forma da pag I | Tipus da pag I | Q. Monetaria I
Orginal tercer I | Ordinal pag.: | |
Teod | j

Els camps del Registre d’abonament que no trobem en el Registre de Factures son:

Factura Abonar: aquest camp permet associar 'abonament amb la factura que estem

abonant, introduint el niumero de registre d'entrada d’aquesta. Un cop informat,

automaticament se’ns emplenen els camps amb les dades de la factura.

Operacié_Anul-lar: en aquest camp informarem del ndmero d’operacié ADO/ o RP

(Reintegrament de Pagament) corresponents a I'abonament, lligant 'abonament amb
la operaci6 comptable i, automaticament, l'abonament quedara en situacio

“‘comptabilitzat”.

Si no disposem de les dades de tots els camps quan registrem I'abonament, el podrem

‘ W Abonament I| 4 ‘

recuperar posteriorment entrant el nUmero de registre al camp
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Registre certificacions d’obra

Podem registrar les certificacions d'obra, per Pressupost de despeses / Registre de

factures / Certificacions d’obra realitzades per I'entitat.

M. Certificacions d'Obres Realizades per U'Entitat
M. reqgistre: || / Data: I M/
M. Cert.: I DalaFUrmulaCI £ Dat. Expedicid: I s
Cerlificacid [mes/any): I 7 I Exp.: I [rata exp.: I s
Tercer: I I Cl dada associada:
Besum factura L Desgloss. aplicacions T Otrog Datos )
Dades de I¥A Tipus 4 Import IVA Deduible

Base imposable

Import integre Base exempta

Total pressupost: | Tatal IVa: | Total descompte: |

Ligquid: Total Factura: I
Endozsatari: I I
Giup apunts | | Dies venc.: I Data venciment: I i
Forma de pag.: | | Tipuz de pag.: | |
Ordinal tercer: I I Ordinal pag.: I I
Tent: =

! B

A part dels camps que hem comentat a I'apartat Registre d’entrada de factures, en
aquesta pantalla trobem dades propies de les certificacions d’obra: mes i any de la

certificacid, numero de certificacié, data de formulacié i data d’expedicié.

En les certificacions d’obra, a diferéncia de les factures, la data de venciment la

calculara a partir de la data d’expedicid.

En cas de qué la certificacié vagi acompanyada de la factura corresponent, aquesta
s’enllacara amb la certificacio des del Registre d’entrada de factures, mitjancant el
camp N° de Certificacio Interna, d’aquesta manera la factura quedara registrada. Cal
tenir en compte que el registre de la factura s’haura de fer posteriorment al de la
certificacido i que les seves dades sén informatives: tota la tramitacié comptable i

pressupostaria es fara sobre la certificacio.

La factura, un cop enllagada, no necessita cap més tramitacié i anira canviant de

situacio quan ho faci la certificacio.
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_ O X

M2 de Cetificacia Interna:

M. reqgistre; ! M. Op. Anteriar;

—
—

IZB:’ 07/2011

Data:

M. fact.: I

NEEEEITER | Data exp.: I A4

Exp:

Teicer: I

—

I Cl dada associada:

Podem veure les certificacions d’obra pendents d’enllagar amb factures des de la opci6

Consulta general de justificants, informant del tipus de document “7”, Certificaciones

Internas, i activant la opcio Cert. Int. Pendents enllagar a justif.:

I? Eertificaciones Internas

ros e o[ | o e

N. document des de: [ frisa |

Data factura des de | i fins a i Data dentrada | X} fins a | i

N dentrada des de | frsa | [ et int_ Pandants enllagar a ust. |

Data carm a ditma stuacid; [y fsa |/ 1 Datavio [ fins @ m

NIF tercer tiular [ [ Habiltat: [ [

Opseraci antenor: Ii

Projects; 1] [ [ Data Cad. Certit. 01C: [ 1/ fnsa [/

Exarc.  Frograma  Econdmica

1T [T 1T

. | Altras Filtras | Més Filtres

Srluacsons iguals a ’_I_[_ '_ | diferents de [_ l_[_ l_

Imperts des do ’7 fins a ﬁ

Grup d'apunts | | Expediant ’—
 Pagades  Pandents de Pagarnenit & Totes
FIN o}

B.D. Gestidn Doc.  © Sblof fac. asoc. © Shio fac. NO asoc. « Todas Dades ganerals I | [Factures per siuacis
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Monitor de comptabilitzacio de justificants.

El monitor de comptabilitzacié de justificants ens permet comptabilitzar en bloc les

factures entrades al registre des del reconeixement de I'obligaci6 fins a la fase del

pagament efectiu (R), la qual cosa ens proporciona un estalvi de temps important.

Accedirem al monitor per Pressupost de despeses / Registre de factures / Monitor de

comptabilitzacio de justificants. Veurem que es composa de 3 pestanyes:

Indicar critens de seleccio T

Weine dades selecoionades I

Aauipacic de factures

Indicar_criteris_de seleccié: podem realitzar un filtre de les factures o justificants

registrats que volem visualitzar. En cas que no emplenem cap camp, visualitzarem

totes les factures registrades pendents de comptabilitzar.

M. Monitor de comptabilitzacid de justificants
Indicar criteriz de seleccid WYeurs dades seleccionades Agrupacid de factures
Tipus: || |
M2 Relacid: IF I ! Excloure Incloses en Rel. Cont. [
M. doc. des de: I fins a I Data doc. des de: I Al fing a I i
N. registre des de: | / fing & | / Data req. des de: | L fing & | 4
Fra. del tercer: | | M. operacid I
Organica Programa  Econdmica
Exp o decret: I Data expedient des de: I A finz a I A
Imports iguals a: | SUpPENons & | inferiors & |
Situac. iguals a I I I Situac. diferents de: I I I I Usuarn que grava: I
Grup apLnts: I
Entitat pagadora: | | Forma de pag.: I |
Aut. gue ho acorda: I I Tipus de pag.: I I
Seleccionades: I 1] Marcades per usuan actiu; I 1] Marcades per altres usuaris: I ]
Irnpart: 0,00 Import; 0,00 Import: 0,00

Veure dades seleccionades: podem visualitzar les factures o justificants que

compleixen els requisits de la seleccié prévia, per tal de comptabilitzar-les. També

podrem elaborar una relacié de factures F.
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Indicar criteris de seleccit Voure dades selaccionades
DOCUMENTS QUE COMPLEIXEN AME LA SELECCIG
1)
Wirmero de registre Dataregstre Wismero de document Data document Grup d'apurits Import factura
|- 201772720 101102017 17 30655 02102017 284,35
|- 201702722 10/10/2017 rull 170125 3000902017 1.05.34
o 201712723 10/10/2017 A11911 O6/10/2017 7272
| o 201712724 101012017 FC-026218 0092017 12546
o 2017/2726 10/10/2017 2004161 10102017 439,73
| 01776 11102017 2017172488 100102017 91476
3 F_ |
| | | | =
Tipus Contracto rrinistro Procedi Confracte  [PdDIreE Criteri Contracta [BINC
N. operacit AD [ v 0.00 Descompte [ 000
Aplicacit: Foor [ 21 P20 2001 [ FREMSA REVISTES. LLIBRES IALTRES PUBLICACIONS
- | NEEET [FERCER DE FROVA
Endossatari | [
Ordinal pagador | | Ordinal tercer, [ |
Forma de pag. [ [ Tipus de pag 1
Tt erum OF FROVA
Selaccionades n Marcades per usuari actiu | 0 Marcades per altres usuars | 0
Import; 129 620,66 Imort: I 0.00 Irniesart. I 0.00

En el cas de qué hi hagi factures marcades per altres usuaris, el resultat d’aquesta

cerca també ens ho mostra:

Seleccionades: | 168 Marcades per usuan actiu: | 0 Marcades per alfres usuaris _
Impert T 2% moert 000 imoort [ 1eand

Si cliqguem dos cops a la casella que conté el numero de factures marcades per altres
usuaris (en vermell), obrim una finestra amb el detall de factures marcades i 'usuari o

usuaris que les té marcades.

Agrupacio de factures: podrem comptabilitzar les factures o justificants seleccionats

agrupant per tercer o habilitat, respectivament.

Indicar criters di selaccid Vieure dades selectionades Agrupacid de faclures
FACTURESUUSTIFICANTS AGRUPATS PER TERCER
agr. | Iderticador tercer TercerHabiltat N, fac f;d: Import IVA Descomples

] 1|A12345673 [TERCER DE PROVA 1240 160.00 0.00 0.00
y [ 2 |A12345678 TERCER DE PROVA 1240 2500.00 0.00 0.00
Tious Conracto purinistro Proced Contracty  [ADIrec Cten Confracto  [P1C
Tercer: [AzsaseTe [TERCER DE FROVA
Endossatar | |
Exp. 0 decret [ Data expedient: i Grup apunts: [
Ordinal pagador | [ Ordinal tercer | [
Farmna de pag .- | | Tipus de pag.: I I
Tent exphcatiu: |FACTURA DE PROVA
Seleccionades 2 Marcades per usuan actiu: I 2z
Inport: I 2.850.00 Imneort: | 2.680.00

151



Sicalwin Manual d’usuari

Procediment per comptabilitzar factures.

1. A l'opcio Indicar criteris de seleccid, omplirem els camps de la pantalla de filtre per

tal de seleccionar les factures que volem comptabilitzar o visualitzar.

Si no utilitzem cap filtre, visualitzarem totes les factures entrades al registre pendents

de comptabilitzar.

Visualitzarem les factures prement la icona Etl de la barra d’eines o I'opcié Seleccid
de factures a comptabilitzar del Monitor de comptabilitzacié de factures de la barra

d’eines:

Aplicacié  Edicié  Funcions Utilitats|MUnitur de comptabilitzacid de factures  Consultes  Finestra  Ajuda

m:_l . ol E“l +| P | ¥ Seleccid de Factures a comptabilitzar |

Afegir noves factures a la seleccid anterior

.ﬁ‘ Monitor de comptabilitzac Classificar les agruparions selecriomades Shifb+F5
e ——

= e i [Marzar les agrupacions seleccionades Shift+F A 6 do fact
rupacid de factures

incicar ciilens oe selet o marcar les agrupacions seleccionades Shift+FS agup

Modificar: i it les Agrupacions marcades Shift+F&
ipus: I Fach o

‘ Vs [ I aciras Informe d'agrupacions amb Tercers sense dades bancaties  Shift+F7

Irnprimit llista de Factures marcades Shift+F& Erci nch Rel. Cont. ™
xeloure Incloses en Rel Cont.

Comptabil, les fackures agrupades per ercer Shift+FS

M. doc. des de: I Yisualitzar les Fackures d'una agrupacia ShiftHF1L fine a | I

5 Modificar les dades diuna agrupacic Shift-+F12

N. registre des de: I ! Imprimit estat de les aplicac, fins & I L
Generar Confirming

Fra. del b : I . i O I

9. detieieer Desfer agrupacia de Facturesfjustificants Y

Organica Programa  Econdmica

[T I [T 1T

Exp. o decret: li Data expedient des de: IHi fins a IHi
Impaorts iguals a: I— SUperiors a: I— inferiors a: I—
Situac. iguals a: I_ I_I_I_ Situac. diferents de: I_l_l_ I_ Uszuar que grava: I—
Grup apunts: I—

Entitat pagadaora: I I Foima de pag.: I I
At que ho acorda: I I Tipus de pag.: I I
Seleccionades: I 5 Marcades per usuarn actiu: I 0
Impart; 4.105,00 Import: I 0,00

Un cop realitzada la seleccié de factures, podem afegir més factures a la selecci6

inicial, per 'opcioé Afegir noves factures a la seleccié anterior del Monitor de factures o

prement la icona —*l de la barra d’eines.
Qualsevol seleccio de factures es mantindra sempre que les marquem a l'opcié Veure

dades seleccionades. Aixi doncs, si tanquem el monitor sense deixar-les marcades,

perdrem la selecci6 efectuada.
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2. AT'opcid Veure dades seleccionades visualitzarem les factures seleccionades.

En aquesta seleccié podem realitzar diferents accions a traves del monitor:

Si no marquem cap factura podem:

'-. Ldicid un(inns ..
E'L. LS =dlE d
Jﬂgl?; Cl.i.f.lfl. Ieceianad 2if3 Qo
assificar s fnetures seleceionades . I R .
tor chie comptabilitz Mareas Factures seheesionader elteF [ _ o[ x

Indicar criteris,

Consuher Finestra  Apada

LEIXEN AMB LA SELECCIO

Nirnern ce ragi Wu“‘mk,,.;w.m.l‘;“mm;‘ Sn;\.-m Data document Grup d'apunts Irnport factura
L dades de |a facturs. ShiftaF12
O 201 e e 10102017 159,13
O 201 1041012017 914,76

201 e 3171012017 250000

Tipus Confracto fearaaEsp Frocedl Confracty [ADIeS Giften Contracta. 191G

N. cperacd AD IV 0.00 Descompte | 0.00
Aplicaci EG] 7 121 520 EZG{)] | FREMS& REVISTES. LLIBRES | ALTRES PUBLIGACIONS.

Tercer: E] 2346678 [TERCER DE PROVA

Endossatan: | |

Crdinal pagadr. | Ordinal tercer: | |

Forma de pag - I Tipus de pag © | |

Tont awplicatus |FADTURA DE FROVA 2

Seleccionades: [ 4 Marcades par usuan acti: ¢ Marcades per altres usuans | v
Irnport | A064.49 Irnoort 0.00 Import: 0.00

Classificar les factures seleccionades: podem efectuar classificacions seguint un o

diversos criteris alhora. Només cal establir 'ordre i el sentit (ascendent/descendent) en
qué es vol la classificacio.

Al seguent exemple tenim les factures ordenades per numero de registre d’entrada i
per nom del tercers, utilitzem dos criteris per fer la classificacié en sentit ascendent:

primer ordenem les factures per data de document i després pel nom del tercer.

z S - S
Irddicar critens do saloccid Veure dadas seleccionades I
DOCUMENTS QUE COMPLEIXEN AME LA SELECCIO
Nimero de registre Data registra Niznero de docurrent Data docurnant Grup d'apunts Impaort factura

u 2002726 Mnozmn7 201711 72488 10N 02017 914,76

0 201712725 2004161 | topoporr | | 400,75

O 201712800 2516641 B Classit la lista de factures

» 201772602/ 1263316
i [_ Par ndmaro da registra
'_ Par ndimend de document o factura

(=5l | | | ’_' Por data del documnent
Tipus Gortractn =T Proced!. Contracte. P I perimport del document o tashira
N oparacid AD I L7 '_ Per ordinal pagador
Aplicacit foi7 iz o pzoor | [z pee nom dal tercer
il [zsaEsTE [TERCER DE PROVA
Endossatan: | [
Ordinad pagador [ | | & [Ascendant  Descendent
Forma de pag. I | | duconptar " Guardar ][ EBestaurar ” Cancel {ar |
Toxt sxpicatis |FAETI'IJF|ADE PROVA 2 :
Selecoonades I 4 Marcades per usian achu’
mpart 406449 Imioort | 0.00 Imoort 0.00
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cids ¢ ficants
Indicar critens de seleced Veure dades seleccionades
DOCUMENTS QUE COMPLEIXEN AMB LA SELECCIO
Narero di regestne Diata regestre Ndmara de document Data documaent Grup d'apurits Irnpart factura

= 20172726 10410/2017 2004161 1011072017 49973

a 2017/2726 V102017 | 2017)/172488 | 1enoroi7 91476

& 20172801 31102017 |2616841 | sinoro7 250000

» 201712802 #110:2017 263316 3ne20T 160,00

Tipus Contracto fearAaEsp Procedi Contracta[PaDvee Criteni Contracto Sinc
N operacit AD: Ity 0.00 Descompte 0.00
Aplicacit PO'I T I 121 F 20 P?GO'I |I"|'|FM‘3A. REVISTES. LLIERES | ALTRES PUELICACIONS
Tarcer: 12345678 FFRCFR DE PROVA
Endossatan | I
Crdinal pagador: [ | Ordinal fercer [
Forma da pag | I Tipus de pag |
Text explicatiu |FA(‘.TURA DE PROVA 2
Seleccionades I 4 Marcades per usuan actiu: I 0 Marcades per alfres usuans 0
Irnpart [ 4.064.43 Infnort: 0.00 Irnnért 0.00

Marcar les factures seleccionades: hem de marcar les factures seleccionades que

volem comptabilitzar.

Podem marcar les factures d’una en una, fent clic dues vegades a la casella v

Prement I'opcié Marcar factures seleccionades del monitor o prement la icona L| de

la barra d’eines, podem marcar diverses factures, escollint entre aquestes 3

possibilitats:

& Marcar tota I3 seleccid
T Marcar les escolides

" Marcar fing a import I

Acceptar I | LCancellar I

v' Marcar tota la seleccié: marcarem totes les factures que estem visualitzant en

aquell moment.

v" Marcar les escollides: marcarem les factures que tenim seleccionades en color

blau a la reixeta.
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v' Marcar fins a un import: marcarem les factures que sumin un import inferior o
igual a I'import fixat. L’'ordre en qué es marcaran les factures, sera I'establert a
la visualitzacio. Per exemple, si volem marcar factures fins a un import maxim
de 2.000,00 euros, el programa selecciona les 2 primeres factures que sumen

un total de 1.414,4€. No selecciona la 3a factura perqué afegint-la, la selecci6

superaria els 2.000,00 euros:

Indicar critens de selecnd

Weure dades seleccionades

Manual d’usuari

DOCUMENTS QUE COMPLE

IXEN AMB LA SELE

celo

Mo g registre Data registre NOnsro de docurment Data gocurment Grup dapunts Irnpart factura
“ 201712725 10/1072017 2004161 1071072017 493,73
L 20172726 11/102017 2017172488 10/10/2017 21478
o] 20172802  FN0R0IT (2636 2171072017 150,00
y [T 201712801 w2017 2616841 FN02017 2.600.00
Tipus Confracto ministro Proced Contracto [PdDiee Gifteri Contracto [N
N. operacd AD I VA [ 0.00 Dascompts I 0.00
Apiicacié: for7 B E [PREMSA, REVISTES, LLIBRES | ALTRES PUBLICACIONS.
T FI 2346678 ERCER DE FROVA
Endossatan I |
Ordinal pagador | | Ordinal tercer: | |
Forma de pag I | Tipus de pag I |
Tet eplicatiu |F"""C'UM DE PROVA
Seleccionades: 4 Marcades per usuan actiu: 2 Marcades per altres usuaris: o
Import: 406449 | Imneort 141449 | Imoort: 0.00

Per I'opcioé del monitor Desmarcar les factures seleccionades o bé prement la icona

|E| de la barra d’eines, tenim les seglents possibilitats, que presenten les mateixes

funcionalitats que I'opcié de marcar factures:

Visualitzar les factures seleccionades: amb aquesta opcié podem visualitzar la factura

M. Desmarcar factures

r

r

i+

Diesmarcar tota la seleccid

Desmare. les escolides

Desmarcar fing a impaort 500.00
{Acceptal I | Cancellar l

entrada al registre que tenim marcada en color blau a la reixeta:
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.- § Cmuulm Finestrs  Ajuds
—I J J umiﬁmm&mm seléccionader mibe.) Q J
u i t AC1O| Mmarmmm seheccionades ShiftsFa
Indicar criteris| """ ? ; 5 saleccionades
_EIXEN AMB LA SELEGCIO
Niirmero d reg| g Data document Grup d'apurits Impart fachura
O 201 10/10/2017 499,73
o 201 101102017 91476
»

o 20172302 31/10/2017 263315 31/10/2017 150,00
Tipus Contracto [uministro Procedi, Confracie  [eDiec Cifferi Contracte. |P0C
N. opsracio AD: V| 0.00 Descomgte: | 0.00
Aplicact TR 121 P20 [fzoon PREMSA. REVISTES, LLIBRES | ALTRES PUBLICACIONS
T izsaEeTe [TEFICER DE PROVA
Endossatari: | |
Ordinal pagador | | Ordinal tarcer: l
[Forma de pag. | | Tipus de pag.: I [
Tet explcatiu; IFAI:TURA DE PROVA
Selectionades: [ 4 Marcadas per usuarn actiu: | 0 Marcades per altres usuans: [ o
Impart I 4.064 49 Irricsart 0.00 Irmieart I 0.00

Un cop visualitzem la factura, podrem consultar totes les dades entrades al registre: el

desglossament d’aplicacions, p

prement la icona .

rement la opcid corresponent i els descomptes,

S Facture [-[Ox
N. registre: 20172800 Data:  [F1M0R2017
N* de Cartificacit Intema: I
N fact 2616841 Datafactura.  [31102017 Exp Data exp [ri
Tewcsr  [MZedoore | [TERGER DE FROVA 01 dada associads l_
Resum faclura |~ Desqloss aplicacions |
| Dades de I'IVA | | Tipus | % | Import VA | Deduible
EBase imposable 0 0.0 0
" 0. 0.0 0.
0 0.04 0
Importintegre 2500.00] Base sxempta | 0.00f
Total pressupost 2500,00 Total VA | 000  Total descompte: I 0.00
Ligraid: 2500.00 Total Factura. | 2500.00
Oficina Comptable: | P TS trg, Gestor. [ e 0. Tramitadora: [° R
[Endossatan: | |
Grup apunts | | Diesvenc: [P0 Datavencment 30/11/2017
Fomadepag: || Tpusdepag: | | O Monstaria:  [EUR
Ordinal tercer: I [ Ordinal pag.: | |
Tet: qum DE PROVA :II

Modificar les dades de la factura:

amb aquesta opcié del monitor podem modificar els

camps: endossatari, ordinal pagador, forma de pagament, tipus de pagament i text

explicatiu de la factura que te

s’activaran posant-se en blanc:

nim seleccionada en blau, els camps esmentats
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Veure dades
DOCUMENTS QUE COMPLEIXEN AMB LA SELECCIO
NOmaro di ragistre Data ragistra Nidmero de documant Data docurnart Gnup d'apunts Import factura

| 2N 10002017 2004161 10/10/2017 499,73

o 20172726 1MN0ROIT 20174172488 1011072017 914,76

L3

s 201712802 SU10R017 253316 3111072017 150.00
Tipus Contracto Suminisio Frocedi Confracto  PaDree Giteri Contracto. BN,
N, operacio AD. VA 0.00 Descompte 0,00
Aplicack Bor [ e Ez2o pzoor | PREMSA. REVISTES. LLIBRES | ALTRES PUBLIGAGIGNS,
— [izassers [TERGER DE PROVA
Endossatar I [
Ordinal pagador: | | Ordinal tercar: |
Forma de pag | I Tipus dé piag . [ I
Test exphcativ: |F.r\r:rurm DE PROVA
Selaccionades | 4 Marcades per usuar actiu 0 Marcades per altres usuaris o
Impert. [ 4.064.49 Ingort; 0.00 Imoort; 0.00

3. Amb les factures marcades, a més a més de les esmentades anteriorment, tenim a

I'abast les seglients opcions del monitor:

00l

Aphcacid  Fdtio Fn:a U!ilua L n Finestra Bjuda
t‘l::mu;m!m‘um seleccionades Shifaty EJ
[3oriiorse comprabiizocs RSN o
" Desmarcar factures seleccionades Shaft+F5 i
Indicar criteris) P B » sy | Seleccionadas
T:r"“hﬂ;.ﬁ Imc-: x.-:uuu baschnes ;&:::: "ETXEN AMB LA SELECCIO
Comptabilitzar les factures marcades Sifteld
NOmero de redl  yisulizar les factures seleceionsdes i1l Data document Grup dapunits Import factura
Madificar les dades de b factura ShiftaFld
=] 201)  Imprinnir ertat de les aplicac. 10/ 0/2017 499,73
U ATH | e 1010:2017 914,76
[ Ty el il = 317102017 2500.00
u 2017/2802 | 31102017 265315 31102017 15000
Tipus Contracto [Eaminisiro Frocedi Contracto  [PaDIee Oiteri Contracty [9NC
N, operacit AD; [ IVA; 0.00 Descompte | 0,00
Aplicacit E] T | 121 520 EZ()OI | ﬁEMSA. REVISTES, LLIBRES | ALTRES PUBLICAGIONS.
Tatoar: FI23456?3 ERCER DE PROVA
Endossatan: | [
Ordinal pagador. | | Ordinal tarcer: |
Forma de pag, | [ Tipus de pag.. | I
ek ERcih qum DE FROVA
Seleccionades al Marcades per usuar actiu [ L Marcades per altres usuaris 0
Iport: 4.064.49 Irnpart: 250000 Imoort: I 0,00

AE
Modificar massivament les factures marcades: prement aquesta opcié o la icona Iﬂl

de la barra d’eines, podem modificar els seglents camps de totes les factures que
tenim marcades en un moment donat:
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adiudicat

Exp. o decrat: I Data exp.. 1

Crdinal pag I | Tipus de contracte adudeat
Forma pag, I | Procadement del confracte aducicat
Tipus pag I | Criter de punituacsd del contracts
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Endossatan: | |

™ Cornpletar Aplicacit

Organica  Programa  Econdmica

T Imre ree re o

Frojects: Il | [
Op. Anterior Referéncia: | Conpte PGCP:

—

Si marquem l'opcié Completar aplicacié, podrem modificar o introduir I'aplicacié, el

projecte, I'operacié anterior, la referéncia o el compte del PGCP a les factures

marcades.

Per emplenar qualsevol dels camps anteriors, podem fer servir I'ajuda, prement F5 al

camp en questio.

Informe de factures amb tercers sense dades bancaries: aquesta opcié permet

imprimir un llistat de totes les factures que tinguin forma de pagament Transferéencia

bancaria i que no continguin les dades bancaries dels tercers de les factures.

Naan. oporac. ¢ “Fja- f Import gperacio Import IV, mport descompte F.r.-'ma Dr.'l. Dades bancinss (Cadiuscat
aperaci bag tare
3 F20172801| 31002017 2 500,00 0,00 0.00 03
F20172802| SIN0ROTT 160.00 0.00 000 03
Tarcer [azaasers [TERCER DE FROVA
II’ACTURA DE PROVA.
Informe | | Acceptar | I Cancel lar

Veurem un informe de les factures que compleixen els requisits anteriors, que podem

imprimir prement Informe.

Imprimir_llista de factures marcades: aquesta opcio, a la qué també es pot accedir

prement la icona I de la barra d’eines, ens ofereix les seglents funcionalitats:
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Monitor de comptabilitzacio de justificants

Q{‘} Indique l'accid que voleu realitzar abans dimprimir linforme de les factures marcades.

¢ Imprimir zenze relacio : Confirmar Belacia | Incloure a relacio | Generar nova Rel | Cancellar |

v Imprimir sense relacié: obtindrem el segiient llistat de les factures que tenim

marcades, perd no generem cap relacio de factures.

Numero relacié: Full: 1
RELACIO COMPTABLE DE FACTURES
[ ~APLICACIO - [ wva | - DESCOMPTES - ]
Nim. Entrada Cognoms i nom o raé social Nim. doc. Situacid Any Org. Prog. Econ. RCAD Imports deduible Canceptes Imports | Import fac.
Data registre [Text explicatiu Data doc. Grup Factura Projecte o Euros Euros descompte Euros Euros
F/2017/2801 |A12346678  TERCER DE PROVA | 2518841 Registrada 2017121 920 22001 2.500,00) 2.500,001
311072017 FACTURA DE PROVA 3141072017
F/017/2802 |A12345678  TERCER DE PROYA | 253315 Registrada 17121 320 22001 150,00 150,00
31102017 | FACTURA DE PROVA 2 31102017
Totals . ....... 2.650,10 2,650,010

v' Confirmar relaci6: permet generar una relaci6 comptable de factures (relacio
F), amb la qué podrem operar i treballar.

Com que la relacié F inclou factures no comptabilitzades i pendents d’aprovacio
per I'érgan competent, esta pensada com a relaci6 comptable i llistat de
factures a afegir a les actes d’aprovacio. Per aixd, quan premem l'opcié tenim

la possibilitat de definir la data i la capgalera del llistat de la relacié comptable:

Diata Relacid: 31510j2017 Data Erviament firma: 31102017

Text Explicatiu
RELACIO D'APROVACIO DE FACTURES - JUNTA DE GOVERN LOCAL 20175004

Després prement Acceptar el llistat s'imprimeix directament:
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NOmero relacié:  Fi2017/90 Full: 1
RELACIO COMPTABLE DE FACTURES
RELACIO D'APROVACIO DE FACTURES - JUNTA DE GOVERN LOCAL 2017/40GC
[ APLICACIG - [ wa | - DESCOMPTES - |

Nim. Entrada [Cognoms i nom o ra6 social Nim. doc. Situacié Any Org. Proa. Econ. RCAD [ Imports | _deduible | Conceptes | imports | import fac. |
Data registre [Text explicatiu Data doc. Grup Factura Projecte Eums‘ Euros Euros Euros
F2017/2801  |A12345678  TERCERDE PROVA  |2516841 Registrada 2017 121 820 22001 250000 2.500,00
31102017 FACTURA DE PROVA 31102017
F/2017/2802  |A12345678  TERCER DEPROVA  |253315 Registrada a7 121 %0 2200 150 00 150,00
3141072017 FACTURA DE PROVA 2 3141072017

Totals ... 265000 [ [ [ 200

i obtenim el numero de relacié comptable:

fvionitor de comptabilitzacié de justificants

@ HUmero relacid generada: F/2077/90

éccep‘far

Des del menu principal, per Tresoreria / Gesti6 de relacions comptables /
Consulta de relacions comptables, podem seleccionar i imprimir una relacio F

amb el format predefinit de Decret que ofereix el programa.

v" Incloure a relacié: aquesta opcié ens permet incloure les factures marcades en

una relacio F generada préviament.

% [ncloure en una relaciéd comptable
AryfNUmero de relacid comptable F o jeordf
Acceptar I ‘ Cancellar |

Després d’incloure les factures marcades, s’'imprimira directament la relacio

modificada.
v' Generar nova relacié: aquesta opcié ens permet generar una relacié de
factures H. Aquest tipus de relaci6 NO és operativa, donat que no esta

definida al programa, per tant és important no escollir aquesta opcio.

Imprimir_estat de les aplicacions: podem obtenir un informe sobre l'estat de les

aplicacions del pressupost de despeses a les qué imputarem les factures que tenim

marcades i compara la situacié abans i després de comptabilitzar-les.
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ESTAT SITUACIO DE LES APLICAC.

SALDOS ANTERIORS SALDOS RESULTANTS
VINCULACIO APLIC. " P " B " ann” " ADO”
(Si genera ‘ADO?) (Si genera '0) (Si genera 'ADO” S/RET) olyspé):gld i genera ADO) (Si genera'0) | (51 genera ADO” SRET)
ANIVELL SALDO EN SALDO DE LA A NIVELL SALDO EN SALDO DE LA
ORG. Proy.  ECON. PROJECTE D'OPERACIO L'OPERACIO A", REFERENCIA D'OPERACIO | L'OPERACIO "A "~ REFERENCIA
Aplic: 2017 121 920 22001 92553 265000 -1.724.47
1 9 2 7353407 2.650,00 70.884,07

Generar confirming: ens permet generar el fitxer i el llistat de confirming que enviarem

a I'entitat bancaria.

Sera necessari que indiqguem l'ordinal bancari i la data de venciment:

e Confirming Y

Qrdnal pag

202 F.:AIXA DE PENSIONS 1612

& Ganerar Fiter i Liistat del Confirming

Data Venciment

==

18112017

Cancellar

Agrupar per tercer/habilitat factures/justificants marcats: amb aquesta opcié s’activara

la pestanya Agrupacié de factures, que ens permet visualitzar totes les factures que

tenim marcades agrupades (sumades) per tercer o habilitat.

Per poder agrupar factures és imprescindible que els registres de factura tinguin

assignada I'aplicacié pressupostaria.

Al segient exemple tenim aquestes 3 factures, tenint en compte que les numero 2801 i
2802 son del mateix tercer (TERCER DE PROVA):
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DOCUMENTS QUE COMPLELXEN AMB LA SELECCIO
=l
Hlrmero de registre Data regrsire Nimero de document Data docurnent Grup d'apunts Imnport factura
=l 201772722 | 002017 [Nl 170126 SO0SZ017 1.088.84
L 201712728 101102017 Al1an 06102017 7272
0] 20172724 101102017 |FC-026218 300972017 72646
O 20172726 101102017 2004161 10102017 499,73
o0 017RTIE| 11108017 (201 T T2EE 10/10/2017 91476
| 2017/2601  31/10/2017 [2516841 B1/10/2017 250000
il ey T =T T T

Tipus Confracto [GaraEsp Procedi Contract  [AIDIeC Criteri Conracty  19INC

N, oparacis AD; wa: | 0,00 Descompte ; 0,00
Aplicacis BT | fizr— p Biooo [MANTENIMENT DE PARCEL LES MUNICIPALS

Tt [p12348678 [TERCER DE PROVA

Endossatan: | [

Ordinal pagador |20] r‘_,m DE PENSIONS 213127 Ordinal fercer I] BNESHW-!H}NHMTHllnlﬂnlnw

Farmna de pag - [oz [Transferencia Bancana Tipus da pag. [o1 " [PAGC DIRECTO

Teuet epicai FACTURA DE FROVA 2

Selectionades I 204 Marcades per usuan actiu: 3 Marcades per altras usuaris: 0
Import I 22427922 Imoort 272272 Irmitart 0.00

Un cop fem l'agrupacié, veurem cadascun dels tercers que contenen

les factures

marcades, el nimero de factures que té cadascun, I'import total de les factures, de

I'IVA i els descomptes que contenen les factures:

Indicar criteris de seleccia I Weure dades seleccionades | Agrupacid de factures
FACTURES/AJUSTIFICANTS AGRUPATS PER TERCER
Agr. | Identificador tercer Tercer/Habilitat f: Eoo;h Impoit Iy Descomptes

3 1/ TEROT TERO ( 2/30 1.444.00 0,00 0,00

2 TERO2 TEROZ N 440 2.500,00 0,00 0,00
TiEiEar [TERD [TERD
Endossatan: | |
Exp. o decret Diata expedient: I A Grup apunts: I
Ordinal pagadar: l_l Ordinal tercer l_l
Farma de pag.: l_l Tipus de pag.: l_l
Text explicatiu; I
Seleccionades: |—2 Marcades per usuari actiu |—2
Import: IW Irnport: IW

Amb les factures agrupades tenim actives les seglients opcions del monitor, que tenen

les mateixes funcionalitats que les explicades anteriorment per a les factures sense

agrupar:

v Classificar les agrupacions seleccionades: en aquest cas podrem ordenar les

agrupacions per:
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W, Classificar la Wista d'agrupacions X

Per nimera d'agrupacid

Per MIF del tercer

Per nom del tercer
Per codi d'operacia

Per import de l'agrupacia

=
=
-
-
i
-

Per liquid de 'agrupacia

" Descendent

Acceptar I| Guardar I| Bestaurar || Lancellar I

v' Marcar i desmarcar les agrupacions seleccionades

v Modificar massivament les agrupacions marcades i modificar les dades d'una

agrupacio
v Informe d’agrupacions amb tercers sense dades bancaries
v' Generar confirming
v Visualitzar les factures d’'una agrupacio

v Desfer I'agrupacio de factures/justificants

4. Podem comptabilitzar les factures marcades, un cop aprovades per I'érgan

competent, per I'opcié Comptabilitzar les factures marcades del monitor o prement la

icona ‘ﬂ|de la barra d’eines.

Si no hem agrupat les factures per tercer, veurem el seglient missatge:

Monitor de comptabilitzacid de justificants

/? ATEMCIO | Comptabilitzara les Factures sense Agupar.
Continuar?, [2752]

Després podrem escollir com volem comptabilitzar:
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Aoritor de comptabilizads de justificants

* Eloquefar ot  Bloguefar operacid
F Oblgacsons
Data comptable |31.II 07
© GEnera nova relacio  Incloure en relaci i ~ Comptabiltza sense relack

F Ovdre de Pagament
Data comptable I:ﬂ.'l o207
 Generanova relacio  Inciouré &n relaci I I ! & Comptabilitza sense relacid

P [Pagamnant realitzat
Data cornptailes IU'||'| orm? F Complabiiza sense relacd

‘ Acceptar ” Cancellar ‘

I Despasa Pandeant daplicar 3 Prassupost
Data comptable | 12017
 Genera nova retacd ’_  Incloure en relacid ! & Comptabiitza sansa retacit

En aquesta finestra hem de considerar tres qliestions: el tipus de bloqueig de la
comptabilitzacio, la fase comptable que volem comptabilitzar i si volem comptabilitzar

mitjangant relacions comptables.

Tipus de blogueiq:

v' Bloquejar lot: en cas que a alguna factura li manqui alguna dada necessaria per
a la comptabilitzacié de la fase comptable que es vol gravar, el programa ens

mostrara un error i NO es comptabilitzara cap de les factures marcades.

v' Bloquejar operaci6: entre totes les factures marcades, només es
comptabilitzaran les que siguin correctes, és a dir, les que tinguin les dades
necessaries per a la comptabilitzacid. Les factures incorrectes o que presentin

errors NO es comptabilitzaran.

Fase comptable:

Podem escollir fins a quina fase de despeses (ADO, P, R) volem comptabilitzar i en
quina data. També podem escollir que es comptabilitzi com a Despesa pendent

d’aplicar al pressupost (OPA).

Si hem associat la factura a una operacié anterior (RC, A, D), quan comptabilitzem les
obligacions es generaran la resta de fases fins arribar a la O.
Per exemple, si hem lligat una factura a una operacié A, quan marquem comptabilitzar

Obligacions, generarem la fase D i la O.
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En cas que la factura no estigui lligada a una operacié anterior, directament es

generara un ADO, quan comptabilitzem Obligacions.

Relacions comptables:

Quan comptabilitzem les fases comptables O i P, tenim la possibilitat de generar una

nova relacié d’operacions ADO (relacié O) o P (relacié P), d’incloure I'operacié que

estem gravant a una relacié generada préviament o bé comptabilitzar les operacions

individualment, sense encabir-les a cap relacio.

Abans de gravar les operacions, el monitor permet personalitzar les noves relacions

que generem. Per exemple, si volem generar una relacié O, que inclou operacions

ADO, podem indicar:

& Datos para la nueva relacidn de operaciones (0)

Data Relacid: 3thareomy Data Enviarnent firma: IS] f10/2017

Text Explicatiu
RELACIO DE FACTURES APROVADES EN JUNTA DE GOVERN LOCAL 201 7000

La gestio de les relacions comptables que creem en el monitor es realitza

Tresoreria / Gestio de relacions comptables.

Després d’introduir aquestes dades, el programa valida la correccio de les factures:

Monitor de comptabilitzacic de justificants

|"J_? S'acaben de validar lez factures i ez comptabilitzaran..
[=838]

Un cop validades, comenga el procés automatic de comptabilitzacio:

per
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1 Faclures complabilitzades de B

IEspcrcu, generant operacions.

Pperamé 2201 7001 2268 generada.

Quan aquest procés acaba, obtenim els numeros de relacions comptables i de la

primera i ultima operacio generada:

Ndm. relacié comptable: 0f2017/144

@ NUm. relacid comptable:Pr2017/38

Wirn. operacions: 220170012260 / 220170012265

També es podran comptabilitzar les factures agrupades. Aquesta opcio és util quan

nomeés volem comptabilitzar les factures d’'un tercer en concret, només haurem de

marcar el tercer, no les factures, una a una, per tal de comptabilitzar-les.

El procés de comptabilitzaci6 comenga quan premem la opcid6 Comptabilitzar les

factures agrupades per tercer del monitor i veiem el seguent avis:

Monitor de comptabilitzacid de justificants

[/T? ATEMCIO | Comptablitzara les Factures Agupades per
tercer, Continuar?, [2753]

Comptabilitzant factures agrupades també podem escollir fins a quina fase volem

comptabilitzar i si creem relacions comptables:
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# Blogquejar jot  Bloquejar operacit
F Obigacions
Data comptabie | 11102017
 Gonera nova relacid e # Comptabiitza sensa relacié

F Ordra de Pagament
Data comgtable | 110207
 Genera nova relack © Inciouns on rolacd ’_| ! & Comptabiiza sonse relach

F [Paganment reaitzat
Data comptable 0017 ¥ Comptabiitza 5ense relacit

| Acceptar | Cancel kar

I Despesa Pendent dAplicar a Pressupost
Data comptable [T

 Genera nova relackd ,_  Incloure e relack l_l ! * Comptablitza sense relacid

Les operacions que es generen sén multiaplicacio.

Manual d’usuari

Per exemple, comptabilitzant 'ADO, la P i la R de dos factures agrupades, només

obtenim 3 numeros. d’operacid i no 6.

or de comptabilitzaci

NOm. relacid comptable: 0/2017152

@ Wm. relacié comptable:F2017/41

Nam. operacions: 220170013269 220170013271

. Acceptar

Veiem, doncs, el desglossament de les 3 operacions multiaplicacio:

R Corsulta d'operacions de despeses
N. Operacid Fase Data Referéncia Aplicacid Import
= ADOD 31/10/2017 497 46
] 220170013269 ADO 31102017 22017004142 2017 640 231 22110 40.43
] ADOD 31102017 22017004419 2017 820 323 22000 467.02
= |0 P 31/10/2017 487,46
m] 220170013270 P 31102017 22017004142 2017 640 231 22110 40,43
m] P 31102017 22017004419 2017 820 323 22000 457.02
= |0 R 31/10/2017 487,46
m] 220170013271 R 31102017 22017004142 2017 640 231 22110 40.43
u] R 311042017 22017004419 2017 820 323 22000 457.02

Com que el monitor no permet imprimir els documents associats a les operacions

generades en el mateix moment en qué es graven, haurem de fer-ho per Pressupost

de despeses/Consultes al

pressupost de despeses/Consulta d'operacions de

despeses, fent filtre pel nimero de relacié comptable o bé pels numeros. d’operacio.
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El Monitor de Comptabilitzacié de Justificants dona la possibilitat de generar de forma

massiva operacions 413, de despeses pendents d’aplicar al pressupost, sense

necessitat d’haver de registrar operacioé per operacio al punt de menu Operacions de fi

d’exercici / Operacions pendents d'aplicar al pressupost.

El funcionament és el mateix que quan es comptabilitzen pressupostariament les

factures. Es generaran operacions 413 de totes les factures marcades (han de tenir

aplicacié assignada o assignar-la en aquest moment).

Perqué aquesta possibilitat estigui visible al monitor de justificants, I'usuari ha de tenir

concedit permis per gravar operacions 413 des del punt de mend d’Administracié del

Sistema / Permisos usuari-operacio.

M. Permisos usuari-operacia

M=1E3

Grups d'usuaris Despeses T Ingressos T Mo pressupostaris T Altres Permisos

Grup Descripeic - ‘

12 Operadar de centre gestar despe

13 Consulta de centre gestor despes

14 Carga inicial ops$factura - Usuari exemple consulta

2 Consulta L suarni Ciod, Descripeid del Pemiz Sl /NO

3 Operador 1607|413 GASTO PENDIENTE DE APLICAR A PRESUPLUESTC |

4 Interventor 1607 AMORT PERMISO0 DE ACCESD AL CUADRO AMORTIZACIOR L]

5 F?CW@' 1607 COMFEAL  |Pemisos |di. Conf. Balance y Otros O

g Direceid hd 1607 PRORRATA |PERMISOS PARA LA PRORRATA [
4 | » ]

USUARIS |
Hom
| Usuarn exernple consulta
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Des del menu principal, accedint al registre de factures, podem realitzar diferent tipus

de consultes sobre les factures registrades:

v Consulta general de justificants.

v Llista de tercers per situacié de justificants.

v’ Llista de factures registrades a una data.

v Informe de justificants agrupats per situacio

v" Consulta de factures

Consulta general de justificants.

Aquesta opcid permet realitzar dues consultes sobre I'estat de les factures registrades:

Dades generals i Factures per situacio.

Podem filtrar la informacié omplint els camps segtients:

et W cou [ Comym ran
N. document des de: | fins a |
Data factura des de [ 11 fnsa |11 Data dentrada [ 11 fsa |10
N. d'entrada des de | frsa |
Data can a tiftima situaci [71 frsa [ 1) Datavte: [ 1! fsa | /1
NIF fercer fitufar: [ [ Habitat: | [
Operacis anterior: [ tatrasadena —
Projects ] [ I DataCad. Cemt.01C: [/ 1 fnsa [77
Exerc. Organica Programa  Econdmica
[ [T [T T T
l Altres Filtres T Mes Filtres
Situacions iquals T T T i diferents de 11 [
Imports des de ’7 fins a li
Grup diapurts [ [ Bpedient |
 Pagades  Pendents de Pagament F Totes
= r
BD Gestin Dot © Séloffac asoe Sélofac NO asoc * Todas [ Dades generals |[ Eactures per situacio

Prement Dades Generals obtindrem la seglent consulta, que ens mostra el niUmero i la

data d’entrada, el numero i la data de document, I'import total, la situacio de la factura,

I'operacio, el tercer, el nom del tercer, el text explicatiu, la data de tramitacio, la data de

venciment, I'aplicacié i la descripcié de I'aplicacio:

169



Sicalwin Manual d’usuari

Documents que compleixen la selecad

N. d'ertrada Data N. de document | Data doc Import total Sthuacit | Opsracid |

3 FIROTE/ET2T| 2IZi0l6  T9aN6 TEN 22016 10641 80 [Fend. Apiicar Fpto Z20160016369 P
m Freozia] zampn7 (07 IR 11.063.94 $1 - Confabilzada 2201 T0000696 5
m FeolTMT0| zdnzEOT  91n7 | mozenT | 11.018.36 #1 - Confabilzada 220170002006 G
m Frzo1Tmss| zznaR0T 14807 | iBmsrnT | 10.443.71 [$1 - Confabilzada |220170002831 G
| FrO1TN07s| 2604017 (200017 | 26042017 | 11 456,44 |$1 - Contabilzada 220170004522 IG3
T Fro17n4se|  ze0sR0T (28707 | 1708017 | 1206759 $1 - Contabilzada 220170006045 G
T Fro1nTsz| zEneR07 (31807 | 1606/2017 | 1152599 $1 - Contabilzada (220170008449 G
| Fr017/1994] 19072017 42217 | tanTRm? | 11623.29 [$1 - Contabikzada 1220170009254 |P6
| FRO1T/2301| 2200812017 47617 | 1B0ER01T | 12.137.45 $1 - Contabikzada 220170010784 |P6
| FrO1712842] 21002017 1217 | 1E00R017 | 11.676.4% $1 - Contabikzada (220170012081 |P§
o Fro172e47| 18nopo? BN | 1800017 11.798.16 | E - Registrada P5
Al | |

Existeixen 3 tipus de situacio de les factures:

v Registrada: quan només esta entrada al registre i encara no s’ha

comptabilitzat. Veurem que el camp Operacié esta en blanc.

v' Comptabilitzada: quan la factura esta entrada i comptabilitzada. Al camp

Operacio veurem el numero d’operaciéo ADO associat a la factura.

v" Pendent d’aplicar al pressupost: quan la factura esta entrada i s’ha registrat al

compte 413, donat que és una obligacié pendent d’aplicar al pressupost. Al
camp Operacié veurem el numero d’operacié 413 (o fase OPA) associat a la

factura.

A la part superior trobem la barra d’eines amb diferents utilitats:

i};'“ E+

Il

SEI

<M= x| @

El Emet un llistat “Llibre d'IVA” amb el detall de les factures i ' VA desglossat”:
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Libre de VA
Factres Registrades
Desde Finza
HAm. Regl e Terer NAm.Fact@ [mport WA il Baze 1 Rercert!|Dedibk Baze 2 Perce vt | Dedibk Baze 3 Percertd| Dedvbk |Base Exempl | Towl WA
Data regltre Dat acti@
Fz011/2 TERDZ 25 2.50000 o.oo0 0,00 0,00
DemTeott  (TERDZ D507 2011
F201ir4 GE21T26T2 25 2.50000 o.oo0 0,00 0,00
o1meeott (. 31ms2011

[AMFITEATRE
F2011/7 FINQUEST 154 1.00000 0,00 0,00 0,00
21@Te011 [ATRES 01022011

FINQUES

SCCL
F201153 TERD1 2 1.180,00 0,00 0,00 0,00
2zmieoit [TERDY 20007 2011

Genera relacio de factures:

RELACIO DE FACTURES SELECCIONADES
[ CAPLICACK - [ wa | —DESCOMPTES - ]

Nom _ Entrada Fognom 1 1nom orad oclal Nom_ doe s luacla an; Org Prog. Econ. G D m portt de duible Concspts 1 mportr | mporttac
Cats ragiifrs [Ts et eplicatin o dac. Grup Factura Prop ok i Euran Euron do 1compta Eurar Euron
HZO2 TERDZ TERDE 25 Conlshlirada 210+ 151 22158 2sm 0 2 5o 00|
nemazni (marenise LEL

HZO1M3 TERDZ TERDE a7 Conlshlirada 2104 512 23658 255+ 00 255+ 00|
vmeznit |oesrezes pwerze someon

HZO11M TERDZ TERDE 28 Conlshlirada 2104 512 23558 =s000 E50.00|
vmeznit |oesrezes pwerze someon

HZOMS TERD TERE TE Conlzblikada Z01 102 53 zZaoi 123500 1235 00|
2507 201 1 FACTLURA 2007204 1

52| Ofereix la possibilitat d’imprimir un llistat de factures pendents de pagament i

import dels interessos de demora que correspon abonar als proveidors. A la part

inferior de la pantalla ens demanara les dades per a I'emissio del llistat:

Filtres per ol Llistat d'Interessos de Demaora

Data dinici ded calcul & Agrupar por Canfro Gestor  Agrpar por Cficina
Tited dlal Listat [LuisTAT INTERE
Data pag. des de [r? fins & i Tipus d'Interés 1eri 2n semesire | I Result, en pantalla
F Facturas que hayan superado la fecha de vencimiento y se encuentren pendientes de pago Accoptar | | Cancel|
LLISTATINTERESSOS DE DEMORA
CENTREGESTOR D@ d Em ks id: 01082011 ) SFFcia end0s5ane
" Registre Datade| |DAWPIEUER [ pagge [ MR L IWROTFSCHIE ] mp. ey, Prous idor Nom delTemser onlgacins £ N.Fachm
Reglte |[9¢ F3gameit| pagapm eyt | D[RS Pagam et S..0ag.
O ey ats
Fi201 1410 02032011 21842011 101 1238 580,00 520,00 (862557202 ARRAGO L. 55
Fi201 1711 31432011 | 20052011 72 100,76 5.300,00 5.300,00 |208753105 TRATESA 1254
Tofak ... ... 13,72 6.880,00 6.880,00
TOTALS JUSTIFICANTS: 2 IMPORT: 6.880 00 INTERES 505: 113,72 IMP. PEND. PAGAMENT: &.850 00

JGenera un full d’excel amb

d’IVA.

les factures seleccionades, desglossant les dades
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EEJ Exporta a word o0 a excel la consulta realitzada.

Quan tenim seleccionada una factura en color blau:

v Prement podem consultar I'historic de la factura seleccionada:

Usuari

Data del movment Situacid Expedient
Hnow2m? E - Registrada
25N 2017 31 - Cortabilizada
al slal

Matiu
Rebuig

Text Explicatiu Dacr

'Seriyals aklurnini refiectant N-1 5 SENYALS ALUMINI REF

v" Prement , quan la factura estigui comptabilitzada o pendent

d’aplicar al pressupost, el programa ens mostrara el resultat d’'una Consulta

d’operacions del pressupost de despeses de I'operacié associada a la factura

seleccionada. Aquesta consulta ens ofereix la mateixa operativa que si

I’lhaguéssim realitzat accedint per Pressupost de Despeses.

N, Oparacii Fase Data

220170012021 ADOD 10102007

Hetoréncia

220017001904

Aplcacii

20171401623 22703

v Prement _¥8weiatiE | hodem consultar la factura recuperant el registre de la

mateixa:

Woregetrs (NI

pats ERRTROTT
N¢ da Cartificacid Infama
N, fact 15 Cata factura;  [S1/1072017 Exp I Data wp. [
T N [FERGER OF PROVA €1 dada associada
‘Resum faclura T Desgloss. apicacions |
| Dades de VA [ | Tpus | % | Import VA | Deduibile
Base imposable 1.000. 7l 21.0 2104 N
" . 0.0 0
" 0. 0.0 0
Import integre 1.000.00 Base arempta | 0,008
Total préssupost 121000 Total IvA 000 Tofal descompte: 0.00
Liquid: 1210,00 Total Factura: 121000
Oficina Comptable: |7 A try Gestor: P = . Trami P [T
Erdossatan I [
Grup apunts: | | Diesvenc. |90 Datavencimont: foznzrors
Formadepag: |05 [P Tpusdepag: [0 [PAGD DIRECTO 0 Monetara:  [EUR
Ordral torcer, | | Ordinal pag.: joo1 [CALA CORPORACIO
T IF_ACTUPA DE FROVA | j
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A la consulta veiem tot el registre entrat, podem canviar de pestanya i accedir
tant al Resum de la factura com al Desglossament d’operacions. Prement la

: I - . :
icona " de la barra d’eines podem visualitzar els descomptes de la factura.

Prement Factures per situacio, visualitzarem la seguient consulta, que relaciona

informacio del registre de la factura amb la seva situacié comptable:

Documents que compleixen la seleccid
N. d'entrada Data Data doc l N. de docurment Import fotal | Situacid
torcar Irnp. recanagut | Irnp. ardanat ] Import Frassupastan
Fra01 72092 [0211R2017 311007 [15 121000 |Registrada
¥ |812345678 - TERCER DE PROVA, | -3_-jn| 0_r.-n| 0.00
FI2017/2903 02MRNT  FhoRNT 26 1.815.00|Contabilizada
412345678 - TERCER DE PROVA | 1816.00] 1.816.00| 0.00
T T T
Tt B FACTURA DE PROWVA 1 Weure Docunent I
Associar Docurent I
Rasum
N, factures 2 Impet fatal 302600 pandent pag | 2.026.00

En aquest cas també podem exportar la consulta a excel prement la icona @

de la barra d’eines.
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Llista de tercers per situacio de justificants.

Introduirem el NIF del tercer i les situacions de les seves factures entrades. Podem

prémer F5 per emplenar ambdés camps amb I'ajuda del programa.

Tercar [a12345670 [TERCER DE PROVA

| Siluacions a INCLOURE

[fr [eontabizada
[E [Regstrada

I
]
0
T
]
]

En al llistat només aparei 1 las qua ha a INCLUIR pal
ue deu indicar, &l menys, una situacid a INCLUIR obligatériament Vieure dades I | Cancellar

Obtindrem un llistat amb I'import total de factures associades al tercer, segons les

situacions demanades:

Exercici: 2017 Pag 7
RELACIO DE TERCERS PER SITUACIO DE FACTURES AL DIA 021172017
Comabilizada |  Registrada Total tercer
CIF P NIE Hon & rad socist:
AITIHGTE TERCER DE PROVA 1.816.00 121000 3.026.00
Suma Tetal. ... 1.815,00 1.210,00 02800
Nota: Import Facturs = Base Impossble + VA - Descomptes
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Amb aquesta consulta podem obtenir un llistat predissenyat de factures o altres

justificants.

Tenim la possibilitat de filtrar per les variables que ens mostra la seguent finestra:

5 auna data
o [Facturas
[ (C=Contabiizado: P=Fendiente. T=Tados)

—

Tipo de Documento:

Estado: {A=Pandiente de Aplicar a Presupuesto)

N Documento desde hasta
Facha Factura dosde Iﬂ 1102017 hasta; 311082017
Facha de Entrada. Iﬂ H2m? hasta 0201182017
Tarcaro: [p12348678 [TERCER DE PROVA

Exerc.  Organica  Programa  Econdmica

[ [TT TTTT ITT [T 10

Situaciones actuales

[ 1

I Listado de Justificantes Registrados a una fecha por aplicacion
Agrupacitn

Sttuac, distintas de:

& Sin Agrupaciin i Por Terceros  Por Cenfros Gestores © Por Terceros y Centros Geslones

Importes desde I hasta

N? de Enfrada decsda: I hasta

Oficina Contable [ [ Org, Gestor | [

1. Tramitadora: | [ Facha plazo pago desde i hasta I

1

I Result. por pantalla

Podem omplir cada camp de filtre amb I'ajuda del programa prement F5.

Per exemple, filtrant només per tercer, obtenim un llistat com el seguent:

. 1
RELACIO DE FACTURES REGISTRADES D'ENTRADA EL DIA 14172017 fins 3 241172017
FACTURES OCTUERE
RESETAE
DATA DATADE NIFGIF H.FAGTURA TEACER Femie Exeaich GnpoapE mPORT mport ik
DENTRADA | FACTURA TEACER
o ANT NOm TEST BXPLCATIL
F T e AT JnnEnn | Azeeas 15 TEAGER DE PROVA FAegetmd 1z 1210,
FACTURA DE PROUA 1
F T 250 mATET JMmEn | AzeeE = TEACER DE PROVA Cormpizam 1E5 12150
Fme P AU
D Ay, PagmErT
FACTURA DE PROVAZ P,

IMPORT TOTAL FAZT. REETRADES

Towml Facures RegtaEs

mEm

——

El llistat inclou el nimero de registre (tipus de justificant, any, numero), la data

d’entrada al registre i la data de la factura, el NIF/CIF del tercer, el nimero de factura

del tercer, el nom del tercer, el text explicatiu de la factura, la fase d’execucié del

pressupost de despeses, el grup d’apunts, I'import i 'import liquid.
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Si marquem l'opcié Llistat de justificants registrats a una data per aplicacio, obtindrem

el mateix llistat anterior, pero classificant les factures per aplicacions:

CENTRE GESTOR:

RELACIO DE FACTURES REGISTRADES D'ENTRADA EL DIA 1/1:2017 fins 3 20112017

FACTURES DE TERCER

ORG Prog Eco

Codi Factura NO Facturs
Proweidaor

D=ta
factura

Tercer
Descripcid

Impart Aplic

Estat

21m

FenTee 15

etz 5

AT

It

ANZHSETE TERCER DE PROVA,
FACTURA DE FROMWA 1

1TSS TERCER DE PROVA
FACTURA DE FROWAZ

IMPORT TOTAL FACT. REGISTRADES

15150

1.815,00
1.815,00
1.816 00

1.815,00

#

En l'exemple,

I'aplicacié pressupostaria d'imputacié de la despesa.

la primera factura esta en situacid “Registrada” i no té informada

Podem agrupar tota la informacio del llistat anterior, per tercer, per centre gestor o per

ambdds, marcant la opcio desitjada a la part inferior de la finestra de filtre.

Informe de justificants agrupats per situacia.

En aquesta pantalla els criteris per filtrar son molt semblants a la pantalla anterior, amb

la particularitat que en aquesta es poden afegir les diferents situacions en les que es

pot trobar una factura, que volem visualitzar al llistat.
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Tipo de Docurnento:
Estado.
N Documento desde
Fecha Factura desde
Facha da Entrada
Terceno
Exarc.  Organica  Programa
Importes desde:

N de Enfrada desds

: [Facturas
[_

{C=Contabikzado. P=Pandiente, T=Todos)

4123466

[ ITT [T T T

{A=Pendiente de Aphcar a Presupuesto)

hasta:
hasta: I
hasta: I

I ERCER DE PROWA,

Econdmica

Oficina Contable [

hasta:
hasta
[ Org. Gestor: [ [

L. Tramitadora |

Situacionss actuales

Situaciones para mostrar en ¢l listado

" Resultada en listado

rrr

| Facha plazo pago desde | It

Em 1

~ Resultado por pantalla

Situac distintas de:

77

I

hasta

Irprenir

En el llistat s’agrupara les factures per la situacié en la que es trobin, totalitzant el

numero i 'import de factures que es troben en la mateixa situacio.

En aquest informe també es calcula el nimero de dies que les factures han estat en

cadascuna de les situacions de factura.

Exercici: 2017 Dz otercd  0F V2017 434270
Informe de Justificants Agrupats per Situacié
FACTURES PER TERCER
DATA DES DE 10172017 DATA FINS: 201172017 (Ep*=Factura endossada
Estat de tramit o situacié: $1  Contabilizada
RESFETRE DOCLUMENT TEAGER DATAD DATA F BTUASK
TERT SXPLIBATIL mroRT
DATA DATA DE FASTURA HOM O RAD SOCIL OATA R E Ll P R
0 ENTRADA
Fmtmen = aizemE @AY | EAUDT |FACTURA DE PAOVAZ 1815m
@t |swanan rerceR oE PROVA
o o o o o oo o o o
CAKIIMNAE! & dEs que ek isTME pmsea i c3msmATe: OO 0@ O oW Om 0@ om 0@ om  om
HOMBRE DE JUSTIFICANTS 1 IMPORT TOTAL 1.815,00
Exercici: 2017 Dats otersid 021V2017 RTINS
Informe de Justificants Agrupats per Situacio
FACTURES PER TERCER
DATA DES DE 112017 DATA FING 20412017 (E)*=Fastura entossada
Estat de tramit o situacid E Registrada
AEGETRE DOCUMENT TERCER DATA O DATA P EITLAC D
TET BRLCATIL mpoAT
ORTA DATRDEFACTURR NOM O ARG SOCIAL DATA R E k2 F A
DENTRADA
rmnme |15 izwemE FAGTURA DE FRACA 1 1zom
@At | e TERGER DE PROVA
a o o o o oo R T
C#kaim Ha 1”4 dies que ek 13tfcns passe £ o s thack: om om om om om om om om  om om
NOMBRE DE JUSTIFICANTS: 1 IMPORT TOTAL 1.210.00
TOTAL GENERAL NOMBRE DE JUSTIFICANTS F IMPORT TOTAL 2.025,00

En el cas que seleccionem l'opcié Resultat per pantalla, a la reixeta de resultats de la

consulta apareixeran totes les situacions configurades per a les factures i no

exclusivament les situacions que 'usuari hagi indicat a la pantalla de criteris. Com que
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aquesta pantalla es pot exportar a excel, 'usuari podra eliminar les columnes que no

necessiti mostrar en I'informe.

Facha

Fecha

Operacion
Fase O {

Tipo | Ejercicio | Orden [Document | Org. | Func. | Eco. Entrada Factura Tercero Nombre del Tercero
| »| F 2017 2092 |15 G2NENT  (SIN0R0T  |A12345673 | TERCER DE PROVA
7 207 2993 |26 430 | 1631 | 21001 020102017 31102017 |A12345678  TERCER DE PROVA

220170013272 24

Consulta de factures

Aquesta consulta és molt semblant a la Consulta general de justificants, pero el

resultat es presenta de forma diferent. La finestra per filtrar les factures a visualitzar és

la mateixa, pero el format del resultat de la cerca és diferent:

| FROTTRS83 02N12007 26

3107 181600 $1

Text Explicatiu

A12346678 TERCER DE PROVA  FACTURA DE PROVA 2

Ragistre d'entrada
Plataforma

Tercer. FI 234BGTE II'EROER DE PROVA

Tant: [FACTURA DE PROVA 1

Histéric I [ Waura fachea I [ Wure oparacis I

[ Veure Docurnent |

[ Associar Document

Tomar

A banda dels camps que apareixen per defecte amb el resultat de la consulta, prement

el botd dret del ratoli tenim la possibilitat d’afegir o suprimir camps ,

Afeqir camp 3

Eliminar carmp  »

podem afegir fins a un total de 52 camps. Un cop afegits els que ens interessen, com

en la consulta anterior, podrem exportar a excel o word el resultat per explotar les

dades.
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Situacio de justificants.

Les factures o justificants poden estar en diferents fases o situacions. Per defecte
aquestes fases son registrada o comptabilitzada. També podem crear fases

intermédies entre les dues anteriors.

Quan comptabilitzem una factura o justificant des del monitor de comptabilitzacié de
justificants, automaticament, la factura entrada al registre passara d'estar en situacio

registrada a situacié comptabilitzada.

En cas que comptabilitzem una factura que esta entrada al registre sense fer servir el

monitor, la factura continuara estant en situacié registrada.
Per tal de poder solucionar aquest problema podem canviar la situacié de la factura,
accedint per Pressupost de despeses / Registre de factures / Canvi de situaci6 de

justificants.

Per poder canviar la situacié d’una factura registrada a comptabilitzada necessitem el

numero d’operacio de despeses que associarem a la factura.
Només podem associar operacions de despeses amb els seguients codis:

v' 240. ADO sobre crédit disponible
v" 250. ADO sobre crédit retingut

v 400. Reconeixement de I'obligacio

No es pot modificar la situacio d’una factura en estat Anul-lada.

Seleccionarem la factura/es o justificants als qué els hi volem canviar la situacié, fent

servir la seglent pantalla de filtre:
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Tipus dé document [§ [Facturas estat | E?\;m?;?::;:;r& r;r;nsﬁlﬁm?:::"}

N. document des de: [ finsa I

Data factura des de | i fins a [ i Diata d'antrada | i fins a | i

N. denirada dos de | fnsa |

Data canvi 2 Gitma sitacd. [17 frsa | /1 Datavte: [/ frsa | 1!

NIF tarcor titular: [ar2248878 [TERCER DE PROVA Habiktat | |

Operacid antenor: ’7 Naturalesa de la l_ li

Projacha: [ [ [ [ [ DataCad Certit 01G: [ 17 fnsa [ 11

Exerc. Organica Frograma  Econdmeca

[ ITT [TTT 1T T

: I Altres Filtras 1 Més Filtres
Situacions iquals a i diferents de
Imports des de fins a
Grup d'apunts: | | Expedient:
T Pagades  Pandents de Pagarnent & Totes
B.D. Geshin Doc, ¢ Solof fac, asoc.  Shlo fac. NO asoc. & Todas | Dades generals | | Factures per situacd

Un cop establerts els criteris de seleccio, premerem Dades generals per visualitzar la

pantalla que ens permet entrar el canvi:

Documents compleiden la seleccid
N. d'erfrada Data l N. di docurnent | Data doc Import total Situacid Operacid Tercer

s F200 712842 g2nem? 18 | mnoRoT | 1.210.00 E - Registrada | |A1234B6TE
£ | I |
Tercar [a12345678 [TERCER DE PROVA 1| veure Document I
Tent: FACTURA DE PROVA 1
Situacit e-signatura I
Resum
N. Fact: 1 Imp. Total I 1.210.00 | Carmar situacd ” Histine ”VHUIB U[mmuc')” Yaure factura |

Marcarem amb un tic la fila de la factura que volem canviar i al camp Operaci6

introduirem el niumero d’operaciéo ADO que hem d’associar a la factura; si no el sabem,

podem obrir la finestra d’ajuda prement F5, el sistema ens suggerira automaticament

les operacions que coincideixen la informacié de la factura que volem canviar de

situacio. El sistema permet canviar la situacié de més d’'una factura a la vegada.

Després seleccionarem Canviar situacio, de manera que es desplegara la seguent

finestra:
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Nova situacid [#1 [eontabiizada
Data carwi 21117201 T
Expadient; I Data expedient; M
Tet splicati: I
Tramitar Sen.Rel | | Inclours a relacid | | Generar nova Rel. | | CarceHar

Podem escollir la nova situacié fent F5 al camp corresponent.

Tenim la possibilitat d’incloure la factura a una relacié ja creada o bé de generar una

relacié nova.

Cal tenir en compte que si canviem de situacié a comptabilitzat i generem una relacio

nova, estem creant una relacié de tipus O.

Per tal de canviar la situacio d’'una factura registrada a comptabilitzada tots els
caracters entrats als camps del registre de factures hauran de coincidir

exactament amb els caracters entrats als camps de I'operacié comptabilitzada.

Fases d’us restringit.

Tots els usuaris amb accés al registre de justificants poden treballar amb totes les
fases o situacions que poden tenir les factures o justificants (registrades,

traspassades, comptabilitzades...).

Per canviar la situacié d’'una factura o justificant és imprescindible tenir accés a totes

les situacions possibles.

En cas que es vulgui restringir o prohibir 'accés d’algun usuari a alguna situacio,

caldra associar l'usuari a la situacié que es vol restringir. Per a fer-ho, des del menu

181



Sicalwin Manual d’usuari

principal, accedirem a Pressupost de despeses / Registres de factures / Fases d'Us
restringit.

=¥ Fases d'iis restringit

ATENCIO |

Aquest procés permet azzociar a una o diverses fases determinades, un o diversos usuarnis autaritzats, impedint que la resta de
Els usuaris que tenen accés al registre de factures i justificants poden canviar la situacid d'algun d'aguests documents.
mentos a alguna d'aquestes fases d's restingit.

FASES USUARIS
Faze [ escripcid Restric. | E nitrar Mam
»
E Fegistrada
$2 Enlace a Certificacion Interna I £ I
AN Anulada A
SC Sin Crédito |
5 :
SITUACIO ACTUAL
Usuari Mom Fase Descripcid
b [MMG MMG #1 Contabilizada

Associarem la fase i l'usuari, seleccionant-los en color blau i prement
L’associacié quedara gravada quan la visualitzem a Situacié Actual (part inferior de la
finestra ).

En cas que volem eliminar I'associacié o permetre I'accés de l'usuari a la fase en

concret, eliminarem el registre de la Situacié Actual, seleccionant la linia en color blau i

prement &

Podem consultar les fases d’uUs restringit accedint per Pressupost de despeses /

Registres de factures / Consulta de fases d’Us restringit:

«¥ Consulta de fases d'us restringit

FASES D'0S RESTRINGIT

[ escripeio

| 3 MMG MG

Contabilizada
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Incorporacié de factures telematiques.

El programa de comptabilitat es connecta periddicament a la plataforma de 'AOC on
cada entitat rep les seves factures electroniques. Si existeixen factures disponibles en
aquesta plataforma, el sistema les descarrega automaticament al programa de

comptabilitat.

Podem incorporar al Sicalwin les factures rebudes telematicament a través del menu
Pressupost de despeses / Registre de factures / Incorporacio de factures telematiques.
En aquest monitor apareixeran totes les factures telematiques rebudes i sense

incidéncia que estan pendents de tramitar, és a dir, pendents de registrar o de rebutjar.

Expediant Registre Entr
Fi F110£21 FUNDACI =
Fi F102M7 EL SIDEC art | =
Fr201 712990 F102M7 CEQ DEL larita i tarra abo u]
Fr201 712991 F102M7 MERCUR =
| | |
Completar factura Weurs Dacument I = | Modificar massivanent ks fachures marcades | | Seleccionar fot || Apullar saleccid |
Nirmero da Regstra: [Fr200 72987 Dapartansnto |
Data de Regstre SR Parsona de Contacto: |
Tarcer (proveddor) "
Oficiria Comptable; [ Org, Gestor
O, Tramitadora: J 0. Moretaria; [EUR  Reg Entrada
Ceanire Gestor destinatan I
Namera del Document: 08040-2017-10-4-N Datadoc:  [B1/10/2017
iport I
EL LS | | | Confirmar Factures |
ELIGE [SSPPCURSABTT UM AD 22017001 =
l”’s SR IEEE T =l Fact. Incidéncies

Les accions que l'usuari pot dur a terme a través d’aquesta pantalla soén:

Completar la factura: marquem la factura i premem el botod, s’obrira la pantalla del

registre de factures on es completara la resta d’'informacié necessaria per a la seva
posterior comptabilitzacié. Podrem entrar dades com ['operacié anterior, el centre
gestor, el grup d’apunts, I'aplicacié pressupostaria, etc., tot i qué podem confirmar-la

sense informar aquests camps.
Els camps que venen informats originalment en la factura electronica no es poden

modificar (per exemple el tercer o 'import de factura), la signatura digital garanteix la

integritat de la informacié i, per tant, aquesta no es pot modificar.
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N registre.  [2017/2987 N, Op. Anterior [ Data [BUN0R017
N# de Certficacis Intema: |
N fact: 08040-2017-10-4-N Datafactura: [31/10/2017 Bxp.: Data exp.: a1
Tercer: Ci. dada associada: I
Resum factura | Dasgl 1
Organ | Prog Econom Codi progecte [ Op. Artericr [ Referéncia [ Irnpeort PGCP
*
[ Contracte {Tipus/Proc /Criter. ) | | |
Total pressupost, 29964 Total VA 0.00  Total descompte:; | 0,00
Liquid: 29964 Tatal Factura: I 26964
Oficina Comptable Org, Gestor Tramitadora
Endossatar. [ [
Grpapunts | | Dissvenc: [P0 Datavendiment I
Formadepag: |02 [ransfersnce Bancana Tipus depag” | | 0 Monetada:  [EUR
Ordinal tercer: |5 [ Ordinal pag.: | |
Tost: |SSFFCH.|RSAB1'I 4 AD 220170012236 =
' =l

Veure document: amb aquest botd obrim un visor del fitxer xml que mostra les dades

contingudes en el mateix; aquest visor és estandard i ens mostrara totes les factures

de la mateixa manera, independentment de qui envii la factura.

B i « W

n._u] ntmp.

T T N i
R

b e s et

FACTURA M* DATSLISOOIR0 S3R8 PIMTOLMIZSIAZA
F 1 e e an

ot rem s

Tot i qué la vista prévia mostra la factura amb una resolucié molt baixa, utilitzant els

. e T = 2 A
botons de la barra superior ‘“‘* | S PR =

‘ podem veure o

descarregar la visualitzacié estandard en pdf de la factura electronica.

El lateral esquerra de la pantalla dona informacié sobre el fitxer de la factura

electronica; i el lateral dret en indica si hi ha documents annexes a la factura i

informacio sobre la tramitacio electronica de la mateixa si fos el cas.
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Cal recordar que aquest fitxer pdf no és la factura, el document legal de la factura

és el fitxer xml, que conté les signatures digitals incrustades.

Botd impressora

: aquest boté mostra la mateixa visualitzacié estandard en .pdf

del fitxer .xml de la factura electronica que el boté anterior; podem visualitzar una o

varies factures a la vegada marcant les que vulguem visualitzar en la finestra inicial:

FACTURA N° 08201: 2IM701N1392426
Tipo de factura 00 - Original Fecha de emisién 12-10-2017
Me de registro Periodo de Facturacién |De 29-05-2017 a31-07-2017
Plataforma Facturacion | > 2010006312 Ne de registro —
N de registro externo  [0800440003-1-2017-000631-2 KContabilidad
Fecha de registro _ Fecha de registro
ey 17/10/2017 3:55:20 PM lcontabilidad 117/10/2017
Emisor
NIF/CIF INIF/CIF
Razén Social [ENDESA ENERGIA S A. UNIPERS Razén Social 3
Direccién RIBERA DEL LOIRA 60 Direccién P
. P. psos2  Localidad  |Madrid c. P
Pais EsP _ [Provincia _ |Madrid Pais 3
ficina Contable L
Organo Gestor T
Datos de Suministro lnidad T1 1
CUPS Eennz1a401008080010008

= |

Detalles
Descripcidén
Referencia teclla del Eef.ﬂperuién;echa Ope. F =

Pr:cin[EUk)t::] +npr(%) ros __PBase

p [Exp s.(%) i ible(EUR)|
FACTURACIO DEL CONSUM
I | [315,000,11225397 |00 |- I 5,36
6 DTE. TERRITORIAL
_— I I I [3536 foomsmses oo b : fos3
I I I fra0 fesesoosos  Puoo | : psgo
mpost Electricitat
I I a7 posuerss oo | : B2
|Uoguer D'Equips
| | | J.00 [168 Jro0 | L Jues
repercutidos
g g ase |
Clase de impuesto Porcentaje (%) rmponible(EUI!] mporte(EUR)
1- VA 21,04 68,66 14,43

Datos de
:echa rmport+urma de Pl:r+2||enta Bancaria}ie‘emncil
enc.

CONCEPTO: 3435772

Referencia Débitt+:6d. Eﬂadiﬂic+bwwaciuna

Patos adicional

Observaciones
|3499772

Modificar massivament les factures marcades: permet modificar camps com el centre

gestor, el grup d’apunts i el text explicatiu de manera massiva.
Rebutjar: si detectem alguna dada incorrecta en la factura, haurem de rebutjar-la

perqué el proveidor la torni a presentar novament. L’estat de la factura passara a ser

“anul-lada”.
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El sistema obliga a escriure un motiu de rebuig, que sera notificat electronicament al

proveidor, si no I'informem, no podrem rebutjar la factura.’

IMPORT DE LA FACTURA INCORRECTE] =]

]
Repetc Motva T

El sistema permet rebutjar més d’'una factura a la vegada. Per fer-ho, haurem de
marcar les que vulguem rebutjar i prémer el botd; per evitar que ens pregunti el motiu
de rebuig per a cada una, n’escriurem un i marcarem el tic Repetir motivo en la finestra
del rebuig.

Confirmar factures: una vegada haguem completat la informacié comptable de la

factura, el boté confirmar factures la incorpora definitivament a Sicalwin, actualitzant
'estat a “registrada”. Fins aquest moment la factura no estava visible a la consulta de
factures. Com en el cas anterior, el sistema permet confirmar més d’'una factura a la

vegada, per fer-ho, només cal que marcarem les que volem confirmar.

Un cop confirmada ja la podrem comptabilitzar normalment.

o =]
Factures F dni para I an Si
N registre ] Data | Arga | ol ll"n-ﬁl:l-:.’ ] Impart | Text Explicatiu Expadient Registre Entr
O Feo7mes?  [31102017 02040-2: CREU RC 29964 SSPPCURSA BTT ARENYS [ O
U IFr201 742 20T 2017010 FUNDACI 30334 SERVEIS DE MENJADOR 5C U
F 1 S EL SIDEC U

4l ] |
Completar factura || Weure Document I = [ Modificar massivament les factures marcades | | Seleccionar tot “ Anuar seleccid |
Nidmero de Regstre, IFEOI?J?QQ() Departamento I
Diata de Registre 3111012017 Persona de Contacto, |
Tercer (provesdor): EBGS?E [nc: 3
Oficina Connptabla: O - ':7 & Confima la Incorporacion a Sicalwin de las facturas
©. Tramitadora; LOT0BO ™~ elecirénicas seleccionadas ?. (16643)
Canfre Gestor destinatan; | :
Nimera del Docunent: EI?J'&O 2 1IN0 T
Import: | - Rebutjar I
(el i S | [ [ contimar Factures |
Tenot eophicatiu; e T .
|Ftepnsur=6 de planta i terra abonada a les jardneres del Camentin j [ Fact, Inckdéncias |

® Si el programa no us ofereix la possibilitat d’indicar el motiu de rebuig i desitgeu que si ho
demani i treballeu en xarxa, poseu-vos en contacte amb I'equip de Suport.
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Si passades 24 hores des que ens arriba una factura al servidor no hem entrat a la
pantalla d’Incorporacio de factures telematiques, quan entrem al Sicalwin el sistema

generara automaticament el seglient missatge:

que estan pendents de revizid. Accedeixi al mend de

@ Exigteixven factures incorporades de forma telematica
incorporacio de factures telematiques’ per confirmar-les.

Factures Incidéncies

Abans de registrar les factures electroniques, la plataforma de 'AOC fa una série de
comprovacions formals de I'esquema de dades del fitxer .xml de la factura electronica i
els fitxers que no els compleixen no es registren a la plataforma.

Sicalwin, per la seva banda, amb les factures que es descarrega de la plataforma, fa
unes altres comprovacions i totes les factures que presenten alguna incidéncia les

deixa a banda per a la seva revisio.

Per accedir al repositori de factures telematiques amb incidéncia, des de la pantalla de

Fact. Incidéncies

la Incorporacié de factures telematiques, premem el boté | | i s’obre

una graella amb totes les factures en aquesta situacio:

Registre
Enfrada

|

Uitima Connexit plataforma: 2017/10/31 23:18

Mod. Text Rebutjo I | Weure document Confirmar Rebuig | Sortir
Intarval Verificacid (minuts): 0
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La graella mostra la informacié disponible en columnes. La més important és la de
Text Explicatiu, on hi ha el motiu pel qual la factura presenta una incidéncia. En funcié

de la incidéncia podrem, o bé resoldre-la, o bé rebutjar la factura.

En cas de resoldre la incidéncia, un cop realitzades les actuacions oportunes, el
sistema no mou automaticament la factura al monitor d’incorporacié de factures
telematiques, caldra esperar a qué el programa es torni a connectar al servidor de
I’AOC per a que la factura es mogui.

La graella de resultats de factures amb incidéncia ens ofereix diferents opcions:

v Mod. Text Rebuig: si rebutgem una factura amb incidéncia, per defecte el

sistema informa com a motiu de rebuig el text explicatiu de la incidéncia.

Mitjancant aquesta opcio, el sistema permet canviar el motiu de rebuig.

v" Veure document: aquest botd obre el visor en pdf de la informacié de la factura

electronica.

v' Confirmar rebuig: en el cas que efectivament vulguem rebutjar la factura.

S’obrira una finestra de confirmacio i rebutjara la factura, si no li hem canviat el

motiu de rebuig, el sistema informara el text explicatiu de la incidéncia.

Mentre existeixin factures pendents de tramitar en el monitor de Factures Incidéncia,

apareixera un missatge informatiu cada cop que entrem el programa:

pendents de revisio. Accedeix al ment de “Incarporacio
Factures Telematiques,, per revisarias

@ Existeixen Factures telematiques en estat INCIDENCIA

Acceptar
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Monitor d’activitat EFACT

Mitjancant aquesta opcid, el programa permet consultar totes les connexions que ha
fet el sistema a la bustia de I'entitat de 'AOC, aixi com les descarregues de factures i

altres accions que s’han portat a terme des del registre de factures.

Des del Registre de factures/Monitor d’Activitat EFACT se’ns obre una finestra que

serveix per filtrar la factura que estem buscant:

Enfitats Registras Faclures
Sanse 0

& [El meu Org/Er™ ;:‘r'“";f" - ’:’" U st actios ~ Tots © SolFactures  © Solament Sol kcituds d'anul lacié * Ambdues

Filtrar per Data

Aneu. Portal Telemtic I desde: [T7 fire & I

Nurr Docurnanto |

Justificant Tipus: Ay | Wambre. | (Itima Connexié plataforma- 2017/10/31 23:18 Aglicar fitre

NIF tercer titular: I | Interval Verificacid (minuts): 0

Qbtenir xS1G Crignal
Data Flatatomna | 1d. Port. Telarmt Jdustificant Situacsd N. & docurnant NIF Tarcer Nom Tarcer Raqistre Entrz

| i]|

Aquesta finestra presenta dos tipus de filtre diferents i la graella de resultats:

v' La part superior de la finestra permet filtrar per la informacio de I'entitat que té

el registre, pel seu estat i pel tipus de factura a buscar.

v' La part del filtre propiament permet buscar per any i nimero de justificant, pel

tercer que ha enviat la factura i per data d’entrada en el sistema.

Un cop informats els camps per filtrar, la graella de resultats ens informa de I'activitat

que han tingut les diferents factures:
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Data P":r';":' Id Port Telsmt | Justificant ‘ Sihuacit ‘ N de document | F | o ::’:_fr"a:':-"'“"" Tt Explicatiu
Te |Te fre
> REGISTRADA T A0 GL B 0022017 G
] REGISTRADA N E (G
| RECHAZADA 7 0Bl
] REC 317 |A0[GL
] REGISTRADA 7 |AD|GL|EM 0810212017 | 00D00T/FEN TIFE2
] REGISTRADA, 7 a0 GLER 16022017 000001 /FBN TIFI2
] CONFORMADA,  |F 5 |AD GL
| CONTABILIZADS, |F AD|GL
] PAGADA 16 |A0|GEL
e VERIFIGADA T |AD GL
] RECIBIDA N7 |A0|GL
] 2 RECHAZADA, 7 0|61 FALTEN DADES BANCARIES
I_ 00010ESPOR007 |F/2017/522 | RECHAZADA 17 |A0/GL FALTEN DADES BANCARIES _lj
« | v

A banda de les diferents situacions que poden tenir les factures, el sistema també
registra cada canvi de situacio de la mateixa factura, aixi, podem consultar tot I'historial
d'una factura electronica, en I'exemple, I'historial complert de la factura amb numero
de registre F/2017/426:

NTNOTRETS Toara

Id. Part. Telernt Justificant Sttuacié W. de docurment

REC A

12 GISTRAD:
Fiz WERIFICADA

26/0242017 00010ESPOB00Y |F2017/426  |RECIBIDA FB 000001/FBN T

12/03/2017 00010ESPO800Y |F/2017/426  |CONFORMADA FB 00000T/FBNT

12/03/2017
11j0552017

00010ESPOB00T |F/2017/426  |CONTABILIZADA  |FB 000001/FBN7
00010ESPOB00Y |F/2017j426  |PAGADA FB 00000T/FBNT

En cas de les factures rebutjades, el camp Text explicatiu informa del motiu del rebuig.

Com sempre, podem exportar el resultat del filtre a excel o word per explotar les dades

de la cerca.

Finalment, a través d’aquesta finestra podem veure el moment en qué el sistema s’ha
connectat per ultima vegada al servidor de 'AOC. Com a minim el sistema es
connecta una vegada al dia al servidor per comprovar si existeixen noves factures per
descarregar, perd aixd depen del numero total de factures electroniques que hi hagi al
sistema. Aix0 vol dir que si el programa es connecta al servidor de 'AOC a les 10:00
del mati, totes les factures electroniques rebudes posteriorment no es descarregaran

fins a la seglient connexio.

=¥ Monitor d'Activitat EFACT

Enti - Registres Factures

I gense o AR G ) atus © Tots  BolFacures  © Solament Sollicituds d'anullacié & Ambeues
5 Oro/Ent es

Filtrar per Data

Aneu. Partal Te\emé\lu:l ’7 desde: |/ / fins & it

Mum.Documento:

Justificant Tipus Ay | Mormbre: [ Uttima Connexié plataforma: 2018/09/06 10:02 Aplicar fitre
MIF tercer titular I Interval Yerificacio (minuts): 60
Obtenir ¥SIG Original
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Codificacié d’organs administratius — DIR3

La codificacié DIR3 (Directori Comu d’Unitats Organiques i Oficines) €s una aplicacié
de la Secretaria d’Estat d’Administracions Publiques, que proporciona un Inventari
unificat i comu a I'Administracié, de les unitats organiques i organismes publics
existents a cada moment. Cada Administracié s’encarrega d’actualitzar directament les

dades de la seva estructura en aquest directori.

Aquests codis serveixen per encaminar les factures dins de I'ens public receptor de la
mateixa: les administracions de dimensié més gran gestionen factures des de diferents
ambits i requereixen d’un sistema que els permeti rebre i gestionar les factures que els
corresponen, aquest sistema és la codificacié DIR3, que permet distingir les factures

segons el seu desti. Hi ha tres tipus de codificacions:

v Oficina comptable
v Organ gestor

v' Unitat tramitadora

Per poder descarregar les factures electroniques sense incidéncia, el sistema ha de
tenir informats els codis DIR3 de l'entitat; a banda, aquesta codificacié també és

obligatoria per al registre de factures que no siguin electroniques.
El manteniment dels codis DIR3 es fa des de Pressupost de despeses/Registre de

factures/Codificacié d’organs administratius — DIR3. Un cop tenim els codis de la

nostra entitat, mitjangcant aquesta finestra els introduirem al sistema:
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Tipus d "Organ Administratiu
= Tots ™ Oficina cormptatie  Organ Gestor: " Unitat Tramitadora
ORGANS ADMINISTRATIUS
Tipus Daseripeit Canfro Gestor Deserpeit
0G L0 Ajuritamant
uT LG Aquntamerit
Tipus d ‘Organ Admirist J |
Codi oo Mrgan “Adrnrist,
Descripcit de Mrgan “Adrinist [
Cantro Gestor assocat a L. Tramtadona: | I

A la part superior de la finestra podem seleccionar cada un dels codis a informar, i a la

part inferior és on els introduim.

Un cop hem introduit aquests codis (i mentre no hi hagi cap modificacid), no sera

necessari fer cap altre manteniment en el sistema.
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Informes Trimestrals Llei de Morositat

L’article quart de la Llei 15/2010, de 5 de juliol, estableix la obligatorietat de les
Corporacions Locals d’elaborar i remetre un informe sobre el compliment dels terminis

previstos legalment per al pagament de les obligacions de cada entitat.

Per tal de facilitar el compliment d’aquesta obligacid, el programa permet crear un
fitxer .xml que es carrega a la plataforma del Ministeri d’Hisenda amb la informacié
requerida amb el format adequat. A part del fitxer, el programa ens permet generar els
informes amb la informacié que s’ha de portar a I'aprovacio per 'd6rgan competent de

I’entitat.

Des de l'opcié de programa Pressupost de despeses/Registre de factures/Informes

Trimestrals Llei de Morositat, obrim la finestra per confeccionar el fitxer:

Seleccioni el trimestre natural per generar les dades

T Primer Trimestre ~ Seqon Trimestre & Tercer Trimestre T Quark Trimestre

 Por Fechas Dhes de 1207 Finsa 1 rmn?
Seleccioni | ‘Informe a imp
F P its Reali en el Tri Situacions diferents de I I

F Interessos de demora pagats en el periode

r Gastos Cormentes en Benes y Servicios

Namero de Pagos| | Importe tolal de
[ 0

0.00)

Inversiones Reales

[ Otros Pagos F por Op C

0.00]

]
|

ol

Y

of 0.00)
]

ol

Y

P ts Realitzats Pendents d'Aplicar a Pr

Faclures o documents justificatius pend. de
pagament al final del trimestre

Situacions diferents de

Jants de

0.00]

(1

Factures o documents justificatius que al final del trimestre, hagin transcorrequt més de tres mesos des de la seva anotacid en el

registre de factures i no s'hagin tramitat els

F Excloure Just. Bestretes de Caixa Fixa

G i6 dels inf de

Excloura Justiicants dels tercers amb sector institucional:

itat en format XML

Ruta; [EAUSRIGOTON

[] Fiveer:
Comunitat: 09 Provincia: o8 Mumicipi:

Situacions diferents de

F Excloure Just. Pagaments a Justificar

F Excloure Abonaments sense Oblig.

[

Ens: AANDD

[(STMCRD_08007_201 7 sami

F Listat W Fitwer Xl

I Rewsta
F Dades an Pantalla

Generar |

Aquesta finestra té tres parts diferenciades:

v' Seleccio del trimestre a generar: seleccionem el trimestre sobre el qual volem

generar la informaci6. Els municipis amb poblacié inferior a 5.000 habitants

estan exempts de presentar la informacio dels primers tres trimestres de I'any.

v' Seleccioé de l'informe a imprimir: la norma estableix els 4 informes obligatoris a

lliurar, des d’aquesta opcié podem seleccionar els que ens interessi. També

permet excloure del calcul les factures en funcié de la situacié que es trobin.
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v' Generacié d’'informes: aquesta opcié permet informar al programa de la carpeta

de desti del fitxer amb I'informe de morositat. Cal informar també de les dades

identificatives de I'entitat: comunitat, provincia, municipi i ens.

Un cop tenim tots aquests camps informats, premem Generar per comencar amb el

procés de calcul i generacio de la informacio.

El sistema mostra una barra de progrés del calcul per a cada un dels informes. A

banda, quan ha acabat de recopilar les factures incloses en els informes primer, tercer

i quart, ens obre una nova finestra amb una graella amb les factures detallades;

aquesta graella serveix per revisar-les i, en cas necessari, excloure del calcul les que

considerem que no hi han de ser, desmarcariem les que volguéssim excloure i

premeriem Acceptar per continuar:

DESMARCAR JUSTIFICANTES A EXCLUIR DEL LISTADO
= s el | O Data | oo : Deia . 3
dustificant Deseripeit Import factura | Data Entrada Venamant | document Data pag Impart Pagat WVancment Obdgacit
Oparadd
¥ | © | AZ017% |Rect /Dofalece 286712 0GIAZ017 | ZTIOGIZ01T | 04412017 | 200712017 586712 27006/2017 (2201 T0D0E3E
¥ ARDIINT |Rect PIMEDINT! 344 46| OBOBR0TT | OAME2017 | D2N062017 |1 17 (22017000761
[ | 2 | Azovina [Rect PIMBOTNO! 10607 | 0206R0T
[ | # | azoimng  [Rect PIMBOIND N8R0T | 0
[ | & | AZ0I1716  |Rect PIMBOINIE 11062017 | 0
I | ¥ | AR01717 |Rect PIMEDINI: 1062017 |
| ¥ | Az01718  |Rect FIMTOING 367.04] 120612017 | 11062017 |
[ | ¥ | AROTTNG  |Rect PIMGOINT -37067| 1206EM7 | 1100612017 |
[ | ® | agii70  |Rect FIMEDINO. 441 46 12062017
| = Rect. PIMEIN] 42947 120607
= Rect PIME0TNIL 111062017
|2 A 3 |Rect PIMEOINIL 110612017 | 02
7 | ® | az017/24 [Rect FIMBOINOL [ 18062017 | 0
[ | ™ | A0I17126  |Rect PIMBOINTI [ 11062017 |
[ | ¥ | Az0T7i26  |Rect PIMGOTNOI 360.40] 12062017 | 11062017 |
| # 27 |Rect PIMEOTNI. 44401 | 12062017 | 11062017
= Rect. PTMEDIND 360,46 12062017 | 11062017 30707
= Rect P1M701NO; TI06R0TT | 020ERMT 13072017
e = Rect P1ME01NO! | 1T/06[2017 | 020512017 | 1300702017 |
|
l_ Facturas con mas da un pago
| Mostrar Gapitols | Mostrar Fac. Gonformitat Exportar a Excel | | Accoptar |
Un cop acabats els calculs, el sistema ens mostra cada informe perqué el puguem

imprimir o guardar:
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Exercici: 2017 Trimestre: Tercer Data citencid 06112017 0 39:554
Pagaments realitzats en el Trimestre
. Pagaments realitzats en el Trime
Periode
i i mitja . o "
Pagaments realitzats en el Trime U Dins periode legal pagament Fora periode legal pagament
pagament
(PMP) (dies)
Hombre de Importe total Wombre de Importe total
pagaments pagaments
Despeses en Béns Corrents i Serveis 30,6186 682 558.428,05 193 46.492,75
20- Arrendaments i Canons 22,5062 24 7.420,28 0
21- Reparacié, Manteniment i conservacid 29,0484 20 131.508,27 1 48,40
22- Material, Subministrament i Uns altres 31,4507 457 419.499,50 192 46.444,35
23- Indemnitzacid per rad del servei 0,0000 ] 0
24- Despesa de Publicacions 10,0000 0 0
26- Treballs realitzats per Institucions s.f. de lucre 0,0000 ] 0
Inversions reals 31,7825 53 246.486,01 1 22.226,68
Altres i per ions comercials 11,0000 1 100,00 0
Pendents d'aplicar a Pressupost 0,0000 0 0
TOTAL 31,1162 736 805.014,06 194 68.719,43
Dtz oifecic 0GIY0NT 0432840
g i

Exercici: 207 Trimestre: Tercer

Interessos de demora pagat en el periode

Interessos de demora pagat en el
periode
Interessos de demora pagats en el trimestre
Hombre de Importe total
pagaments
Despeses en Béns Corrents i Serveis 0 0,00
Inversions reals ] 0,00
Altres Pagaments realitzats per operacions comercials 0 0,00
i d'Aplicar a Pr 0 0,00
TOTAL 0 0,00
Dt obtemis 0842017 0434540
Fag. +
Exercici: 2017 Trimestre: Tercer
Factures o documents justificatius pendents de pagament al final del trimestre
Periode mitja Pendent de pagarnent al final del trimestre
def pendent Di iode legal nt Fi ode legal nt
ins periode legal pagament a ora periode legal pagament a
Factures o documents justificatius pendents de pagament pﬁnal el ?rimzim pﬁ"al del ?nmpegm
de pagament al final del trimestre (PMPP) (dies)
H. Operacions Importe total H. Operacions Importe total
Despeses en Béns Corrents i Serveis 11,4153 188 108.742,79 o
20- Arrendaments i Canons 11,1970 5 3.017.88 o
21- Reparaci6, Manteniment i conservacio 5,0446 58 23.273,00 ]
22- Material, Subministrament i Uns altres 132215 125 82.451,91 ]
23- Indemnitzacid per rad del servei 0,0000 0 0
24- Despesa de Publicacions 0,0000 i} ]
26- Treballs realitzats per Institucions s.f. de lucre 0,0000 0 0
Inversions reals 41,1940 17 103.354,10 0
Altres realitzats per i i 0,0000 o [}
Pendents d'aplicar a Pressupost 164,4382 1 11.627,27 5 15.884,98
TOTAL 25,8708 206 223.724,16 5 15.884,08
Latz obbemck  0E1¥ M7 0 A
. ey 1
2017 Trimestre: Tercer

Factures o documents justificatius que al final del trimestre, hagin transcorregut més de tres mesos
des de la seva anotacid en el registre de factures i no s"hagin tramitat els corresponents expedients
de reconeixement de I'obligacié

Factures o documents justificatius gue al final del trimestre, hagin Periode mitja Pendent de reconeixement obligacion
transcorregut més de tres mesos des de la seva anotacio en el operacions
registre de factures i no s hagin tramitat els corr !
© der : de I'obligacic reconeixement Himero Importe total
(PMOPR)
Despeses Corrents en Béns i Serveis 281,87 5 15.884,08
Inversions reals 0,00 0 0,00
Sense desagregar 0,00 0 0,00
TOTAL 281,87 5 15.884,08

195



Sicalwin Manual d’usuari

Finalment ens apareix una finestra d’avis on el programa ens indica que el fitxer s’ha

generat correctament i la carpeta on s’ha guardat:

Informes Trimestrals Llei ho

Frocés acabat correctament

@ Ruta: viprovesiprovestLSTMORD_08007_201 7 xmil
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Informe de Tresoreria Tutela Financera de Catalunya

Per donar compliment a 'Ordre ECF/138/2007, de 27 d’abril, sobre procediments en
matéria de tutela financera dels ens locals de la Generalitat de Catalunya, el programa

incorpora una funcionalitat que permet fer el calcul i traure la informacié requerida.

Des de l'opcié Pressupost de despeses/Registre de factures/Informe de Tresoreria
Tutela Financera de Catalunya obrim la finestra amb el formulari per generar la

informacio requerida.

Seleccioni el trimestre natural per generar les dades
~ Primer Trimestre ~ Segon Trimestre & Tercer Trimestre ~ Quart Trimestre

Informe Tesoreria

Nimera | | Importe " % |

f- Pagos Reahzados durante el dentro del termino legal [ 0| U.UU" 0.00]
| Resto de pagos | o 0.00] 0.00)
| Pagos totales durante el frimestre [ 0 0.00] 0.00)
Obligaciones pendientes en las cuales se esté incumpliendo el plazo legal a of .00 0.00
4 fecha de cierre del I natural 1
Nam. expadient 201 TR2636
Observacions: |I'.‘o’"c- Tutela 3ar frimestre 2017] -
|
. =

En aquesta finestra només cal seleccionar el trimestre sobre el qual es vol fer el calcul
i la ruta on esta la carpeta on volem guardar el fitxer excel que genera; de forma

optativa també podem indicar el nimero d’expedient i omplir el camp d’observacions.

Un cop omplerts els camps, premem el boté Calcular, el sistema comencga a recopilar
la informacio6 i, quan acaba, obre una finestra on mostra les operacions incloses en el
calcul; podem excloure qualsevol operacid que considerem desmarcant-la en la

graella, continuem prement Acceptar. Aquesta graella s’obre dos cops.

Un cop finalitzat, el programa ens mostra les dades resultants:
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Seleccioni el frimestre natural per generar les dades
 Primer Trimestre  Segon Trimestre & Tercer Trimestre © Quart Trimestre

Inferme Tesoreria

|N{:mam |[ Importe || % ]

r' Pagos Realizados durante &l timestre dantro del terming legal

| 73t 806014.06]  92.13]
Resto de pagos
f pag |
|

68719.43 7.7
3:3:33_&9“ 1:10_::0]

16884,98] | 0.00|

Obsarvacions l-nfu'll\le Tutela Jer fimestre 2017 =

=

[ Pagos lolales durante el Inmesire

Obligaciones pendientes en las cuales se esté incumpliendo el plazo legal a
a fecha de cierre del trimestre natural

Nam. expedient: 201752

Per visualitzar I'informe, hem de prémer el boté Imprimir. Podem comprovar com ha
inclos tant el numero d’expedient (a la part superior de l'informe) com el camp

d’observacions (a la part inferior), que li hem indicat en la finestra incial:

Dtz obfemcid 081 V2017 12494 50F
g, i
Informe de Tresoreria. Tutela financera
Nimero d’expedient

201712535

Informe de Tresorer

Codi:
Nom

Tipus de tramit

Comunicacio de 'informe trimestral de tresoreria previst a "article 4.3 de la Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacia de la Llei 3/2004, de 29 de desembre,
perla gual s'estableicen mesures de |luita contra la morositat en les op. comercials.

Les entitats pibliques empres arials locals | les Societats mercantiis subjectes 2tutela financera han 4*elabarar aquest informe per a cada any natural,
Per aquest motiu, no han d'emplenar 'apartat Trimestre i les referéncies del quadre l trimestre s*han d"ertendre referides a I'any natural que figura a 'apartat Exercici

Informe
Exercici: 2017 Trimestre: Tercer
Himero Import i
- Pagos Realizados durante el trimestre dentro del termino legal 736 805.014,06 92,13
- Resto de pagos 194 68.719,43 7187
- Pagos totales durante el trimestre 930 873.733,49 100,00
- Obligaciones pendientes en las cuales se esté incumpliendo el plazo legal a lafecha de cierre del trimestre natural 5 15.884,98 0,00
OBSERVACIONS

Informe Tutela Jer trimestre 2017

Quan acabi de generar el fitxer, ens apareixera un missatge de confirmacié amb el
nom i la carpeta on I'ha guardat:

Informe de Tre

Procés acabat correctament

@ Fitxer: ViprovesiprovesiTutela201701-T3 s

198



Sicalwin Manual d’usuari

Periode Mitja de pagament RD 635/2014

Introduccioé

El Reial Decret 635/2014, de 25 de juliol, estableix la obligatorietat de calcular i
trametre una série d’indicadors del periode mig de pagament a proveidors, sén els

seguents:

v" PMP Global i la seva série historica.

v" PMP de l'entitat i la seva série historica.

v’ Ratio d’operacions pagades i la seva série historica.

v Ratio d’operacions pendents de pagament i la seva série historica.
v Import total de pagaments realitzats.

v Import total de pagaments pendents.

S’estableix la obligatorietat del calcul i remissié d'informacié de forma trimestral,
nomeés les entitats incloses en I'ambit subjectiu dels articles 111 i 135 del TRLHL
(capitals de provincia o amb poblacié superior als 75.000 habitants) hauran de

calcular/publicar la informacié amb caracter mensual.

La norma requereix que el calcul d’aquests indicadors s’ha de fer a nivell de Grup,
segons la definicié de la Llei d’Estabilitat Pressupostaria i Sostenibilitat Financera, és a
dir, el calcul de la propia entitat i del seu perimetre institucional d’acord amb l'inventari

d’ens locals (Organismes autdnoms, fundacions, etc.).

La definicid del grup d’entitats és una tasca del personal de Suport. Igualment, si teniu
alguna entitat que no treballa amb Sicalwin, perd forma part del grup, podeu indicar-
nos el seu nom per tal que la donem d’alta com a integrant del grup. En aquest cas, les
dades i ratios a trametre per aquella entitat s’hauran de calcular a banda i introduir-los

manualment en el sistema.
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Obtenci6 dels indicadors

Per a calcular els indicadors anem a Registre de Factures / Periode Mig de Pagament
RD 635/2014 / Obtencié Indicadors PMP RD 635/2014. Ens apareix el seguent

formulari:

™. Obtencid Indicadors PMP RD 635/2014 _ O] x

Calculo de los Indicadores de la Entidad | Calculos Globales del Grupo

—~Seleccioni el periode per generar les dades

 Quart Trimestre

" Primer Trimestre " Segon Trimestre

—Justificants a excloure

~ Excl p i bjectes al M i de Finang t de P t a P 1d

5i 'Entitat Local ez va acollir a I'operacido d'Endeutament:

- Ordinal del compte restingit creat per recollir operacions d'endeutament: I

Si I'Entitat Local no es va acollir a l'operacié d'Endeutament i ge li han aplicat retencions de la PEU:

- Intraduir el nombre del document del tercer del Fong Europeu que finangava aquestes operacions: I

—Justificants que ="excl per defect
I :::;::c:loule JUSL BESUEIES Oe L-alka I I;_ll.!::lli?ilil:-lusl. Fagaments a = E:f:?,u:_leh:?fonamems
Excloure Justificants dels tercers amb sectar institucional: IT IT IT IF IT IT

El calcul dels indicadors es fa des d’aquesta pestanya, independentment de si el grup

el formi una sola entitat o bé més d’una.

Aquesta pantalla té dos apartats diferenciats:

v' Periode de generacié: escollirem el periode a calcular, el comput sera

trimestral o mensual en funcié de la nostra entitat.

v Justificants a excloure:
o Sil'entitat es va acollir a mecanismes de pagament a proveidors

o0 Altres justificants exclosos per defecte

Un cop informat el formulari, premem el boté Generar per comencgar els calculs. Se’ns
obrira una finestra amb una graella amb les factures pagades incloses, el sistema
permet excloure del calcul les que considerem simplement desmarcant-les; a
continuacio, apareixera el detall de les factures pendents de pagament, també perquée

puguem excloure les que considerem.
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Un cop confirmades les dades, el programa ens mostrara la pantalla amb els resultats
dels calculs. Aquesta pantalla té dues pestanyes:

v" Una primera amb els resultats dels calculs dels indicadors de I'entitat.

v" Una segona pestanya amb els calculs globals.

La primera pestanya inclou el calcul de I'indicador de I'entitat:

M Obtencid Indicadors PMP RD 635/2014 _ o] %
Calculo de los Indicadores de la Entidad | Célculos Globales del Grupo

~Seleccioni el periode per generar les dades

' Primer Trimestre " Segon Trimestie & Tercer Trimestie " Quart Trimestre

| Calculos realizados para la Entidad del Computo del PMP RD 63572014

Ratio d'Cperacions Pagades: -6,17 Dias
Impornt d'Operacions Pagades: | 1.455 610,16
Ratio d'Cperacions Pendents de Pagament: -16.28  Dias
Impont d'Operacions Pendents de Pagament: | 123.048.24
Periode Mitja de pagament de 'Entitat: -6.96 Dias

No es podra calcular I’'indicador global, que es troba a la segona pestanya del
formulari, fins que totes les entitats que composen el grup (i que treballin amb

Sicalwin) hagin realitzat el calcul de l'indicador a Sicalwin i 'hagin confirmat.

Quan premem Confirmar apareixera un missatge informatiu advertint que les dades
calculades s’emmagatzemaran a I'historic com a dades definitives i que per tant, no es
podran modificar.

A la segona pestanya es realitzara el calcul de l'indicador global. Tal com hem indicat
anteriorment, és imprescindible que préviament totes les entitats del grup que treballin
amb Sicalwin hagin confirmat els indicadors individuals a la seva entitat.
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MP RD 635/2014
Calcylo de los Indicadores de la Enfidad Caleulos Globales del Grupo
Sel i el periode per g les dades
© Primer Trimestre  Segon Trimestre = Tercer Trimestre ¢ Quart Trimestre

Calculs de I'indicador Global

Ratio Operacions 5 3
Delscgp;:vj;]ce Pendentsde | I”:J’“:‘?(?P;TEC‘OTS . Réflor&l O.psra.mni Import d'Operacions Pagades
id SNt F‘agamenf endents de Fagamen’ addes
y [T5I_Auntament F 24,66 967 062,63 28,78 1601 350,78
[SI_MuseudeI(' C 9.7% 2219145 17.42 B4.T1BET
a0 |
Periode Milja de pagament del Grup: | 34,87 Gonerar XML Caleular *PMP del Grup
Ruta: [/ierovesiproves []
Ver Histéricos
| Ratio Operacions Pendents || Ratio Operacions Pagades | Ratio "PMP Entitat [ Ratio "PMP Grup

El programa ens mostrara el detall de les entitats que composen el grup d’entitats i
carregara la informacié calculada i confirmada de cada una. Per calcular el Periode

Mig de Pagament del grup haurem de prémer el boté Calcular *PMP del grup.

El programa comprovara que cada entitat del grup hagi confirmat les ratios de forma

individual, en cas contrari ens apareixera el segient missatge:

Obtencid Indicadors PMP RD 6352014

Hi ha entitats que no han realitzat el caloul del *PHP en
el periode seleccionat

Per poder generar el fitxer .xml amb la informacié pel Ministeri, cal que les dades
identificatives de I'entitat estiguin informades, s’han d’incloure manualment a la

mateixa graella on consten els indicadors:

Caleuls de I'Indicador Global
Descrineon de Impaort Rato | Import  |Perdod |Period
\ P ) dOperacions |d'Opera [d'Operacio| 2 Mitja | |Comunitat (Provincia [Corporackd [Tipus Ens
a Ertidad
Pendents de | cons ns Mitp de
TS1_Ayuntamart ) QET0E2 B3 2079301 360,78 | 3B 46| 48
» |TSI_Museu del ¢ r 2219145 1742 64 716.87| 1621 348]
i | 1+
Periode Mitja de pagament del Grup: [ 34,87 Genorar XML Calcular *PMP del Grup
Ruta: [Viprovesiproves ]
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Si no informem d’aquestes dades, el sistema no podra generar correctament el fitxer i

ens avisa amb un missatge d’error:

Si d’entre les entitats del grup n’hi ha alguna que no treballa amb Sicalwin, llavors

I'entitat que realitza el calcul de l'indicador global podra introduir de forma manual en

la reixeta de dades els imports préviament subministrats per I'entitat. Només cal

introduir-los i validar la linia premen intro.

El programa no es permet modificar les dades d’entitats que treballin amb Sicalwin.

Per fer-ho, primer haurem d’eliminar el registre seleccionant-lo i esborrant-lo i després

tornar a fer els calculs per aquella entitat i per al periode seleccionat.

Podem consultar les dades historiques confirmades de l'indicador per a cada entitat

premen els botons corresponents situats a la part inferior de la finestra:

5 PMP RD 635/2014
Caleulo da los Indicadoras de

Caleulos Globales del Grupo

Periode Milja de pagament del Grup:

Rula: [Viprovesiproves

Ver Histéricos

I Erntidad
Seleccioni el periode per g les dades
« Primer Trimastire - Sag | Historicos
Ratio L3
.y Periode Riltio =
Calculs de Indicador Global

Sequndo Inmesire, 1179
Deseripeion dé Primer inmestre, 21,97
|2 Erfidad Cuarto Inmestre. 19,04
TSI_Ajuntarnent F (I_cfm' “8.06
TTCJ_M.HP.U T4 r Sequndo trimestre. -4.08
——1 1 Primer timestre. b0
——1 (Cuarto trimaestre. 808
——1 Tercer tnmestre. -B.47
——1 Sequndo trimestre. 0.b&
= Primer trimestre. 2.92

Sortir |

 Quart Trimesire

nitat |Provinia |Corporacid |Tipus Ens

|

AL ” Calcular "PMP del Grup |

| Ratio Operacions Pendents " Rato Operacions Pagades ||

Ratio *PMP Enfitat

|| Ratio *PMP Grup
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Projectes i despeses amb
financament afectat

Introduccio

El programa Sicalwin disposa d’'un modul especific per al tractament del projectes
d’inversio i la resta de despeses amb finangament afectat per al seu seguiment i

control tal com disposa la ICAL.

Passos previs en projectes de despesa

Préviament a treballar amb el modul de projectes, haurem d’indicar les aplicacions de
despeses i ingressos que estaran afectades per un projecte de despesa. Aquest pas
previ es pot fer, bé en el moment d’introduir el nou pressupost de I'exercici en Sicalwin
(veure apartat Elaboracio i Simulacié de Pressupostos), indicant que una aplicacio

determinada Enllaga amb projectes en el cas de les aplicacions de despeses

M Elaboracié del pressupost de despeses

mwalmw Il-lmlmmu“lpem: dedmw-e{ u'm;"mi--m ] Reassigna revells de vinculacsd

Oghrica FPrograma Econdenca e

FE  FEE FFE [F [AAesmversons

Niv, vinc. orghn. 'TrEduamuwm WWH& & psthcar ID_-W""“—
NwVeo Pog  [2 5 Apkc. Awplable RO Dewp Pusiswss [ Pnlme
Niv.vinc.econ:  [1 B Enlsgambleccers [0 Aphe ssocisdsalva [0 [
Asea gestoes despesa |
Requetes: fate privia Frﬂm
leepoet miriem pes & fase prévia | 0,00 Crdcdits inicials | 0.00
APLICACIONS DE DESPESES
Orgbraca | Programa | Econiersca | Descrpesd (i Crincits recials |
Fxi) 16200 FORMADIO | PERFECCIONAMENT | 0.00_

TACOI0 SOCIAL 0.00

2 116204

112000 RETRIBUCIONS BASIQUES FUNCH 0.00

IBRER R

20
1920 112002 IRETRIBUCIONS BASIQUES FUNCIl 0,00
Teon o IRF TRIRIICINNG RASINNIFS F1INCI [

Total cradits seleccionats [ 0.00
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En el cas de les aplicacions d’ingressos, el camp a definir en el pressupost és Financa

despeses, seleccionant els valors Opcional o Sempre.

M. Elaboracid del pressupost d'ingressos !E

Cépia aplicacions d'ingrés del pressupast anterior I M anteniment previsions pressupost dingressos I Camrega / Modificacié dades d'aplicacions

Econdmica .
oz de copital de s Admén Grral de la C.A

Altres &
?ISID BIU ITF!ANSF. DE CAPITAL DE LADM. GRAL. DE La COMUNITAT AUTOMOMA,

Finanga desp.: Im Opcional
Aplic. associada a [VA: IN MHunca
Previsions inicials: I 0,00

APLICACIONS D'INGRES
Econdmica Descripeid Previsions inicials

3

I
Total previsions seleccionades: I 0.00

L’enllag de les aplicacions amb els projectes si ja s’ha comptabilitzat el pressupost, es

podra fer des de la Carrega d'aplicacions de despeses i la Carrega d'aplicacions

d’'ingressos.

licacions al pressupost de dey

Programa  Econdmica ADMINISTRACIO GENERAL DHABITATGE | URBANISME
[1_ g |0 |s 1 i! [:l_[l_ [REHABILITACIO VIES PUBLIDUES
e vinc. organ In_ Enlaca amb projectes: l? ﬁpunnd Pag. ajustificar [l]_ r%la Pamite
Niv. Vine Prog [z 5 Apic Amplisble o Desp Fluienuals: [0 [No Permite
Nrv, ving. econ, |S_F1901 Enllag amb tercers: IT Aplic. associads a VA & Nunca

Requereix fase prévia F Punca

Impeort minim per & fase prévia: 0,00 Crédits inicials; 50.000,00

S =1 T |

MELH AMBIEN | | FLAIGES

Il NS COM!
g II 7 IB I1 0 (3 IE'IFUT»WC:E‘ MILLORA | MANTENIMENT

Orgénica  Econdmica

Finanga desp.: S Flempra
Aplic. associada a VA &l Funca
Frevisions inicials: [—"m
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Manteniment de Projectes i despeses amb finangcament afectat

Per comencar a treballar amb projectes haurem de dirigir-nos al menu de projectes

que es troba dins de I'opcié del Pressupost de despeses :

Ment de SICAL l

2 Prassunnst da d

2 Pressu| Pressupost de despeses

% Expedi| & Pressupost corent

% Operad| & Pressupostos tancets

% Recurs| & Exercicis futurs

2 Arees  © Consultes al pressupost de despeses

% Treson| & Projectasi mrmb finsncamont sfoctst

9 Compt| © Pagam| Projectes i despeses amb finangament afectat
% Tercer| 2> Bestret|E2Manteniment de projectes | despeses amb fa
= Admini| 2 Registr ==l Consultes de projectes /o despeses amb fa
2 Proces| = Gestio |25 Modificacit de consignacions i previsions

2 Sortide] == Transferéncia de desviacions de financament

2 Operad = Modificacid d'Acumulats de Pressupostos Tancats
= Passiu == Consulta d'Acumulats de Projectes

= Cenftred == Traspaso de Obligaciones en Proyectos GPA

HActualilcatiu miswi

Quan entrem a l'opcié de Manteniment de projectes i despeses amb f.a. ens trobem

amb les seglients pestanyes:

Projectes de despesa ] Dades da financament I Alres dades ] Observacions | Obres &n Curs

Anem a detallar breument les funcions de cadascuna d’elles:

Projectes de despesa

El primer que haurem de fer és donar d’alta el codi del projecte. Aquest codi conté els

seguents camps:

Projectes de despesa I Dades de finangament I Altres dades Obsanmcions | bres en Curs
Amy  Tipus  Gestor Him. Iﬁlscnpc-ﬂ
[ TER =
Impost total desp. prevista: I 5
Projecte Finabzat [
Inici projecte [ | EXPEDIENTS ]
M eq Descripeia Codit
Finalitract projecte: | I e
Duracid estmada: I mesos | |
Codi terntonal I —
Tipus devinculacit
APLICACIONS DE DESF.
Exercici I Cirganica I Frograma | Econdmica Descripod Crédits inacials.

IIII‘IIII*
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Any: exercici d’origen del projecte.

Tipus: estan codificats diversos tipus de projectes:

& Manteniment de p 5 i despeses amb fa,

[ TIPUS DE PROJECTES

Codi Descripcit

Programa de GFA (Clasi. Prog sios)
1 Programa de GFA (Clasi Econ. Gastos)
2 Proyecto de Imersion con Financ Afectad
3 Otros Froyectos de Gastos con FA

4 Proyecto de Inversion Fin. Rec Generales
5 Otros Proyectos de Gastos Fin. Rec. Gen,
8 Proyecto Ficticio

9 Superproyecto

Filtre

Codi | Descripoit

Si desitgeu restringir la recerca utilitzeu | asterisc

0 - Programa de GFA (Clasif.Prog.Gastos). Amb aquest tipus de projecte es
financaran totes les aplicacions de despeses que pertanyin a una determinada
classificacié per programa del pressupost (per exemple 33 Cultura). Si es
selecciona aquesta opcio, en el camp Gestor s’haura d’indicar la classificacié
per programes que afectarem i el nivell de desglossament que s’estableixi (per
exemple, si es financga tota la politica de despesa 33, només posarem 33, si es

finanga només el grup de programa 332, posarem 332, etc.).

1 — Programa de GFA (Clasif.Econ.Gastos). Amb aquest tipus indicarem totes
aquelles aplicacions de despeses que pertanyin a una determinada
classificacio econdmica del pressupost. En el camp Gestor indicarem la
classificacié econdmica que s’afectara aixi com el nivell de desglossament que

s’estableixi.

2 - Projecte d’inversié amb finangcament afectat. En aquest tipus indicarem les
aplicacions del pressupost d'inversions que s’afectaran amb ingressos

especifics. Es el tipus més usual i especific per a despeses d’inversio.

3 — Altres projectes de despesa corrent amb finangament afectat. Per aquelles
despeses que no sbén dinversié i que s’hagin d’afectar amb ingressos
especifics (per exemple les despeses de capitol | derivades de Plans

d’Ocupacio)
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4 — Projectes d’inversié finangats amb recursos generals. Només podrem
indicar les aplicacions d’inversié que es finangaran amb recursos propis de

I'entitat. Amb aquest tipus de projecte mai podrem afectar cap tipus d’ingrés.

5 — Altres projectes de despeses finangats amb recursos generals. Utilitzarem
aquest tipus per aquelles despeses que no son d’inversid, és a dir, despeses

corrents, i que es financen amb recursos propis o generals de I'entitat.

8 — Projecte fictici. Utilitzarem aquest tipus quan vulguem definir un projecte en
el que temporalment registrarem ingressos que encara no els assignarem a cap

projecte concret.

9 — Superprojectes. Per a projectes de nivell superior, els quals engloben
subprojectes, que poden compartir el mateix finangament i finangament

especific per a cadascun d’ells.

Gestor: indicarem el nom de I'drgan gestor del projecte (en projectes de tipus 2,3, 4 i 5)

o la classificacié per programa o econdmica afectada del projecte (tipus 0i 1).

Num: és el comptador del projecte. El programa assignara el numero 1 al primer

projecte amb un any, tipus i gestor determinat, tot i que li podrem assignar nosaltres el

numero que vulguem.

Descripcio: el nom del projecte que estem definint.

El camp de Projecte finalitzat el marcarem només quan el vulguem donar per finalitzat,

d’aquesta forma, el projecte no es traspassara a I'exercici segiient. Es recomanable
abans de marcar-lo com finalitzat donar de baixa les previsions de despesa i d’ingrés

que no s’hagin executat.

A continuacid haurem d’indicar I'inici, el final, la durada estimada, el codi territorial i el

tipus de vinculacié del projecte.

Inici: mes (del 1 al 12) i any d’inici del projecte de despesa.
Fin

Durada estimada: en funcié de les dates anteriors el programa calcula el

al: mes i any de la finalitzacié estimada del projecte

numero de mesos estimats de durada del projecte.
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Codi territorial: Podem indicar un codi territorial per a una millor localitzaci6 del

projecte. Aquest camp no és obligatori.

Tipus de vinculacié: Existeixen tres opcions en la definicié de la vinculacié de

les aplicacions de despeses associades al projecte:

Codi 0 — No vinculant. En aquest cas les aplicacions del projecte no es

vinculen en si mateixes i en cas de superar-se el credit de la previsio del
projecte tirara de la bossa de vinculacié a la qual pertany I'aplicacié del
projecte. No és recomanable per al control dels projectes ja que pot

provocar problemes en el calcul del coeficient de finangament.

Codi 1 — Vinculacié qualitativa i quantitativa. Cada aplicacié del projecte

es vincula en si mateixa creant una bossa de vinculacié especifica, de
manera que no es podran proposar despeses superiors a les previstes
al projecte. Es el tipus que es recomana per un millor control i

seguiment dels projectes.

Codi 2 — Vinculaci6 només qualitativa. L’aplicacié assignada a un

projecte crea una bossa de vinculacié especifica pel projecte perd en
cas de necessitar fer una despesa superior a la prevista llavors utilitzara
credits de la bossa de vinculacié a la qual pertany I'aplicacié dintre del

Pressupost.

Un cop definits aquests camps, el programa ens demanara que validem les dades

introduides i en cas de optar pel Sl, la capgalera del projecte restara gravada en el

programa per seguidament continuar entrant la informacié pressupostaria associada.

=¥ Ianteniment de proje: = lalx]
Projectes de despesa l Dades de finangament I Altres dades I Observacions | Obres en Curs ]
Any  Tipus  Gestor MNum Descripcio
DB EE | 1|PROJECTE DINVERSIO
Importtotal desp. prewvista;
B s Projecte Finalitzat r
Inici projecte: 1 I 2018 EXPEDIENTS ‘
M. ex Descripcio Codit,

Finalizacit projecie 12 [ 209 e 5 [ |

L * 1 .
Duracia estimada: 24 mesos
Coditerritarial: I—

Sius plau, confirmeu que les dades son corectes

Tipus de vinculacio 1 — | Premeu "SM" per confirmar o "Nao" pertornar & la pantalla. [

Exercici

Qrganica

Programa

Econe
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Expedients: Aquesta dada completa el codi del projecte (2018/2/INVER/1/expedient) i
€s necessari crear-ne almenys un per cada projecte, amb el seu numero i la seva

descripcio, que pot coincidir amb la del projecte si 'expedient és unic.

Aplicacions de despesa: Inclourem totes les aplicacions del pressupost de despeses

que formen part del projecte. Perqué una aplicacioé pressupostaria es pugui incloure en
un projecte de despeses, sera necessari haver indicat a la Carrega del pressupost que
aquella aplicacié Enllaca amb projectes. Si no es va indicar en el seu moment, el
programa ens preguntara si la volem enllagar ara. En aquesta reixeta només podrem
indicar aplicacions del pressupost corrent i de futurs, perd no de pressupostos tancats
(per aquesta opcié veure apartat Modificacié d’acumulats de pressupostos tancats). El
programa controlara que no s’assigna més credit que el disponible a I'aplicacié del

pressupost.

Si el crédit del projecte ve mitjancant una modificacié de crédit, s’indicara zero en
aquest apartat, i en I'expedient de modificacié de crédit s’'indicara el projecte i I'import,

de manera que quan el comptabilitzem actualitzara la fitxa del projecte.

¢
de d [ Dadesde l Alres dades ] Observacions | Obres en Curs ]
Amy  Tipug Gestor M. Descripcit
| eoiefz INVER | 1|PROJECTE D'INVERSIO

Import total desp, prevista 11.000.00

Projecte Finaltzat I
Iici project [ [ e EXPEDIENTS
. N wmp Descripcit ] Codit
I 12 I 2m3
Finaltzacit projecte F] 1 |ARRAMNJAMENT CAMINS ESCOLARS
Duracit estimada [ 24 mesos *
Coditentorial I
Tipus de vinculacit I 1
APLICACIONS DE DESP.
Exercic 1 Orgénica | Frograma I Econdrmica Descripcit I Crédits inicials
201813 440 61918 CAMINS ESCOLARS 1.000.00
201913 440 61918 CAMINS ESCOLARS 10.000,00

[LLTT Tl ]

Dades de finangament
Si el projecte es finangca amb recursos generals de l'entitat (tipus 4 o 5) aquesta

pestanya no s’habilitara. Per la resta de tipologia de projectes haurem d’omplir els

camps corresponents.
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& Manteniment de projectes i

Projectes de despess I Dades de finangament l Altres dades I Obsensacions | Obes en Curs I

Amy  Tipus  Gestor MNim.  Descripcio

2078 [ 2 [rveER [~ 1 FROIECTE DRIVERSIO

Inici de percapcid dels ingressos. | 2 Categona de financament I 2 FW'-"M Bjenos
Final de percepcit dels ingressos ! 2ms Percentatge de fnancament. I 908 o Homibre d'agents 1

L’Any d’inici de recepcié dels ingressos i I'Any final de recepcid.

La categoria de financament: Aquesta dada és informativa, si es finanga només amb

recursos propis o ordinaris (tipus 1), si es finanga integrament amb recursos afectats
(tipus 2), o bé es cofinanga amb recursos afectats i recursos propis (tipus 3). A
continuacié validarem les dades i procedirem a omplir la informacié relativa als

ingressos especificament afectats a aquest projecte.

La categoria de finangament 1 (Recursos propis ) no es podra seleccionar en el cas que

es tracti d’'un projecte de despesa amb finangcament afectat de tipus 2 0 3

Agents que financen la despesa: indicarem el tercer que finanga el projecte. Si es

tracta d’'una multiplicitat de tercers que financen I'obra per un mateix concepte (com
ara per contribucions especials o quotes urbanistiques) tenim I'opcié de fer servir un

NIF fictici del tipus Multitercer, marcant per aix0 la casella que hi ha a continuacio.

Amb aquesta opcid possibilitarem que en el moment de fer les operacions d’ingressos,
se’ns permeti omplir tant el camp del tercer (que sera el genéric o fictici) com ara el
camp interessat (on podrem informar del NIF real del tercer que realitza l'ingrés).
D’aquesta manera en el document imprés apareixera linteressat final, perd en el

projecte s’acumularan les dades a I'agent genéric.

Marcant I'agent en questid, procedirem a detallar on diu “Aplicacions d’'ingrés”

I'aplicacio d’'ingressos o aplicacions d’aquell tercer/agent amb la previsié de I'aportacio

per anys.
Una vegada haguem introduit aquesta informacié, el programa ens calculara el
coeficient de finangament per aquella aplicacié/agent i a més ens indicara el coeficient

de finangament global del conjunt dels ingressos sobre la despesa prevista.
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Projectes de despesa I Dades de finangament I Alfres dades I Obsenmacions i Obres en Curs

Amy Tipus  Gestor Hirm Desoipcit

[ o7 [Zfom [ 2 REFORMA EGIFICI AJUNTAMENT

| Inici de percepcid dels ingressos: I a7 | Categoria de finangament I 3 FOMWMO
| Final de percapcid dals ingressos: | 07 Parcentatge de financament | 5821 o Nombre d'agents: | 1

AGENTS OUE FINANCEN LA DESPESA

MNom de 'agent Tetal finangat % Fin Multi Tercer
DIFUTACIO DE BARCELONA 400000007 5821
s | u]

“HEE|

APLICACIONS D'INGRES

Exerc Econom | escrpoit Prev. inicials I % Fin i FV
201776100 |SUBVENCIONS DIFUTACIO DE BARCELONA 400.000.00| EEIG i

LT

En el cas que es tracti d’un projecte fictici (tipus 8) el programa només ens permetra
introduir-li previsions d’'ingrés, mai de despesa, i el coeficient global de finangament

sempre sera 1.

Altres dades i Observacions i Obres en Curs

Les dues ultimes pestanyes només son informatives (i per tant es poden omplir
voluntariament), no influeixen en les operacions o els calculs del projecte, només

ajuden a un millor control de I'execucié del projecte.

Projectes de despesa l Dades de finangament I Altres dodes l Observacions | Obies en Curs
AGENTS FITES

NIF agent Hom de Fagent Diats I Dades associades al tercer =

J8000008 DIPUTACIO DE BARCELOMA »
=

Actuacions
Concepte Diata Obsenvacions
-
ALTRES DADES:
Concepte Descripod =
Ll

=)
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En l'apartat “Fites” haurem d’indicar una data i la descripcio de la fita assolida.

Si volem utilitzar l'apartat "Actuacions” haurem de crear préviament per Taules

generals els codis del concepte (veure apartat Administracié del sistema).

En canvi a Altres dades el codi de concepte és lliure i no s’ha de crear préviament per

taules generals.

En el camp “Observacions” podem indicar una linia d’actuacié (camp lliure) i

I'explicacié o comentari que ens convingui.

Consultes de projectes i/lo despeses amb finangament afectat

Entrant en la consulta de projectes ens trobarem una primera pantalla que funciona

com a filtre de recerca. Podem seleccionar filtrant per qualsevol dels camps que se'ns

H r . . . . . . V d
ofereixen, o bé, si no li indiquem cap criteri, prement la tecla ens

apareixera una reixeta amb tots els projectes donats d’alta en el programa.

M. Consultes de projectes ifo despeses amb f.a. !E

Piojecte: |_| I— I I_ I

Mamés el Projectes amb execucid o Finangament en lexercici actual r

Agent Finangador: I I

Els iniciats des de Fary: firs a I "Pruiactes azs0ciats a Gestid Patimonial ——

" 5i Mo & Tots

0 = Despeses amb classificacid programa afectada

1 = Despeses amb classificacia econdmica

2 = Projectes d'inversid amb finangament afectat
Tipus de despesa o projects l_ 3 = &lires projectes de desp. amb financament afectat

4 = Projectes dinversio finangats amb rec. generals

5 = Altres projectes de desp. finangades amb rec. generals

8 = Projectes Ficticis

Organ gestor / Classificacia:

Codi territarial: I I

Per Erpedient: INCLOURE I I EXCLOURE I I I
Exclowe Projectes Finalitzats [~
Excloure Projectes Ficticis. m

Les dades que a priori ens mostrara son el total de la despesa prevista i l'ingrés total
previst, perd si premem el botd dret del ratoli sobre la reixeta i seleccionem Afegir

camp — Informacié addicional, llavors ens mostrara informacié referent a les diferents
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fases de I'execucid pressupostaria dels projectes, tant de la part de despeses com

d’ingressos.

:';‘.I’:' Nimero (8] inacit Provistos

2 INVER 1 PROJECTE DINVERSIO 11.000.00 9.000,00

[ Dedesgenersts | [ ameitws | [ AumuocisdeDades | [ imeomiftes | [ DesvperPoiece | [ Tomer

Per presentar la despesa prevista l'aplicacid procedeix a sumar les obligacions
reconegudes en exercicis anteriors més les previsions definitives del pressupost de

I'exercici corrent assignades al projecte i les que s’hagin indicat d’exercicis futurs.

D’igual manera, els ingressos previstos son el resultat de sumar els drets reconeguts

en exercicis anteriors mes les previsions definitives de I'exercici corrent i les d’exercicis
futurs. Si en I'exercici corrent els drets reconeguts superessin I'import previst llavors el
programa utilitzaria per aquest calcul 'import dels drets reconeguts.

Anem a estudiar cadascuna de les tecles que es presenten en I'extrem inferior de la
pantalla com opcions de consulta.

Dades generals

Amb aquesta opcié se’ns presenten les dades del projecte tal qual es van introduir

inicialment.
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Aroa Gestora: | Import Totel del Frojedie: I
Projecte I Finangament 1 Altres dades 1 Observaciones

Projecte Finalitzat A Import total desp. ml 11.000.00
Inici projects: I 1 I 2018 F P previ
Finalitzacié projecte: [ 2] s EXPEDIENTS |

| MN.Exp. Descripcia Cod.T.
Duracié esimads: I 24 mesos
Codi teritoriak 1
Tipus de vinculact: |_1
APLICACIONS DE DESP. ]
Alies | Exercici | Orgé |Econdmica Descripei Crirdits inicials
61918 CAMINS ESCOLARS

Si el projecte ha sobrepassat el primer any d’existéncia, on diu crédits inicials ens
presentara I'import previst inicialment a cada exercici.

Amb el botd Operacions podrem consultar les operacions de despeses e ingressos

imputades al

projecte.

Si premem dues vegades sobre I'Agent (pestanya

“Financament”) es poden visualitzar els acumulats d’aquest camp.

Any  Tipus

NIF agent

Gestor Nim.

[ZE fWVER [T [PROJECTE DINVERSIO

Descripcit

Nom o rad social

[Posannoos [PIPUTACIO DE BARCELONA

ANUALITATS DE L'AGENT SELECCIONAT |

Previsions inicials

Modificacions de previsions
inicials

de

previsi Previsions totals c

v
APLICACIONS DE L'AGENT | ANUALITAT SELECCIONATS |

inicials Modificacions de previsions Ingressos Compromisos concert
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Podem consultar les anualitats del projecte, per aplicacié de

agent, aixi com les maodificacions realitzades, els coefic

finangament per cadascun dels exercicis del projecte.

Manual d’usuari

despeses i ingressos o

ients i desviacions de

i,

L;il.ﬂﬂr

Ay Tipus Descipeit

[Zo7E [NFoR [ 1 [FOUPS PER PROCESSOS DINFORMACIO

|
I ANUALITATS
Any Cridits inicials cﬂﬂ?‘;ﬂ;‘;"l::uu Modificacions de Crédit '“““":‘;m““ o Crédits definitius
Ingg
L
APLICACIONS DE L' ANUALITAT SELECCIONADA |
Orgénica Pro. Econdm Crirdits inicials Ajestos de la Ce Inicial de Crivdit
Do
_l Modificacions I | Cperacions

A I'esquerra trobem dues pestanyes, la de despesa i la d’ingrés. Si seleccionem la de

despesa, primer escollim I'exercici que ens interessa consultar, llavors premem dos

cops a sobre de l'aplicacio de despeses, veurem l'execucid de l'aplicacié en les

diferents fases pressupostaries aixi com els saldos. També podem consultar les

modificacions de consignacions del projecte i les operacions imputades a I'aplicacio

seleccionada.

Acumulats de plicacio de desp. selecdionada
| A Tipus Gestor Nom Descripcio
[#17E JNFoR [T [FGUIPS PER PROCESSOS DINFORMACIO
Orgénica Programa Econdrmica Descripoit Exercici. Ll Anuelitat IT de I_f
B2 fpzn [Fzs00 [EQUIPS PER PROCESSOS D'INFORMACIC
Acumulats T Saldos T Swuacit rom. kquid Tresos

Crédits inicials: I—H.IIII.III | Disposicions o compromisos I_W
Modiicacions de cradit [ tsonmo Obkigacicns raconegudss [ &eease
BRI — wm En pressupost canent [ wEms
Crédits definitius T i pRa et ¥ Il [ ©om
Fetancions do crédt IW Pag, Ordenats I—‘m
Pendent diis. [ T D'obl. recan. en press. cte. [ sees
Fer a ransferdnces: I—iﬁ ['obl. recon. en press, fanc: I—m
Nodisporibilct e e
Despeses auorizades IW D'obl recon. en press. cle I_Ts.sz
Autositzacions sfdisponible I—w D'obl. recon. en press. tanc. I_—'E‘Il_l‘
Autoitzacions s/relingut Reinteqt de pag [ ©&m
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Pel que fa als ingressos podem veure les seglents dades:

Any  Tipus  Gesfor Mdm.  Descripcit

| NI?F FIFCIR I 1 FWIPSPERPNJCESBDBD‘INFM

ANUALITATS

Any Previsions inicials Ajustos de les F 151 Inicials ificaci de IS F i definitr

Ing

AGENTS DE L'ANUALITAT SELECCIONADA

Document Descrpcid Previsions inicials Ajustos de les Previsions Inici

| POBOOODOE | DIFUTACIO DE BARCELONA

| Agents I Aglicacions ] Modiicacions | Qperacions

- Agents: Els calculs es realitzen a nivell de tercer (si un tercer té dues
aplicacions d’ingrés associades al projecte el resultat es dona agrupat).

- Aplicacions: Des d’aquesta opcid, si premem dos cops podem veure els
acumulats, havent escollit I'exercici corresponent.

- Modificacions: Podem veure les modificacions de consignacions i previsions,
aixi com les transferéncies de desviacions de finangament que ha tingut el

projecte (podem tornar a imprimir el document de transferéncia si ho desitgem

prement =L).

- Operacions: Veurem les operacions d’ingrés imputades al projecte.

Els acumulats d’ingrés que podem consultar movent-nos cap a la dreta, tant si és un
agent com una aplicacié, son:
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Any  Tipus  Gestor Nim  Descripoid

I El]'l?F EIFI I 2 EFCFIMAEDIFIGIMUNTAIIENT

ANUALITATS

Any Previsions inicials Ajustos da les Previsi Inicials | Modificac de p

AFLICACIONS DE L® ANUALITAT SELECCIONADA

Ajustos de les Previsions Modificacions de e Sl c

Orgé E & Previsi inicial Py P
FCwls Inicials previsions

Agents ” Aplcacions I [ Modficacions | [ Dperacions ]

Previsions inicials: la previsio d’ingrés inicial del projecte.

Ajustos de les Previsions inicials: aquells canvis en les previsions realitzats per

“Modificacio de consignacions i previsions”.

Modificacié de previsions: aquells canvis en les previsions realitzats mitjangant un

expedient de modificacié de crédits.

Previsions definitives: la suma de les columnes anteriors.

Coeficient de financament: es calcula dividint els ingressos de I'agent (si ho consultem

per agent), o per aplicacid, (si ho consultem per aplicacidé) entre tota la despesa del
projecte. Per ingressos es tenen en compte els drets reconeguts en exercicis anteriors
(sumant i restant les devolucions d’ingrés i les rectificacions del saldo inicial de drets
d’exercicis anteriors) més I'ingrés previst per I'exercici corrent. Si els drets reconeguts
de I'exercici o els compromisos concertats sén superiors a la previsio total de I'exercici,

llavors la xifra superior es prendra com a previsio de I'exercici.

Si hi hagués desviacions de finangament rebudes o cedides, llavors aquestes sumen o

resten, respectivament, a I'import de drets reconeguts en aplicar la formula.

Pel que fa al denominador, la despesa, es segueix practicament la mateixa regla,
sumant a les obligacions reconegudes en la vida del projecte, la despesa prevista

(credit definitiu de I'exercici) i previsions futures.
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Desviacions de financament: sén les desviacions acumulades, i es poden visualitzar

per agent o per aplicacié. Es tracta de la diferéncia entre els drets reconeguts
acumulats de tota la vida del projecte menys el producte del coeficient per les

obligacions reconegudes de tota la vida del projecte.

A l'import dels drets reconeguts s’hauran de sumar o restar I'import de les desviacions

rebudes o cedides segons el cas.

Desviacions de financament cedides: Import dels drets reconeguts en el projecte que

s’han cedit a un altre projecte i que per tant no computen en el calcul del coeficient ni

de la desviaci6 de finangcament (Vegeu apartat “Transferéncia de desviacions”).

Desviacions de financament rebudes: Import dels drets reconeguts rebuts d’un altre

projecte. Aquests es computen en el calcul del coeficient i desviacié de finangament.

Desviacio de tresoreria: Es calcula acumulada i és la diferéncia entre els cobraments

realitzats del projecte menys el producte del coeficient de finangament pels pagaments

realitzats.

Desviacié imputable a I'exercici: Calculada igual que la Desviacié de finangament, en

aquest cas només es prenen en consideracio els drets i obligacions reconegudes de

I’exercici.
Si visualitzant els ingressos per aplicacions premem dos cops sobre una de les

aplicacions, ens ensenyara I'execucié de I'exercici d’aquella aplicacié aixi com les

dades de desviacions i coeficient de finangament.
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Any  Twpus  Gestor Nim.  Descripcit

[Z07F EBF [ % [FEFORMAEDIFICATUNTAWENT

Exarcici 27 i [

Orgénica Econdmica Descipoid

Iﬁl (1] ﬁMNﬁONS DIPUTACIO DE BARCELONA

Ingressos previstos [—aﬁ'ﬁﬁi Recaplacid de drets. |—n.m
Modificacid de pravisions [ tm Feconeguts a exrc. fanc [ m
Compromisos concenals I—w Feconequts a exerc. Carrent I—iﬁ‘
Incorporals de press. tanc. I—D.ﬂﬂ
Imputables a l'exercici che I—w
& l'soercici comant |—m
Compromisos realitzats ﬁ Coeficent de financanment |7n.5|51
Drets reconeguts (sdo. ini) [ tm Desviaci de financament [ m
Rectificacions al sdo. imcial I—m Desviacid de Tresarena I—Mﬂ'
Reconeguts a Meocicl I—m Desviscid Imputable & MExercic I—ﬂ.l")

Acumulacié de dades

Sera necessari prémer aquest botd préviament a Imprimir fitxa, perqué s’actualitzin les
dades abans de la impressié (no és necessari fer aquest pas per les consultes

anteriors).

Imprimir fitxes

Préviament s’haura de marcar un projecte, i en donar-li a aquesta opcié el programa

ens imprimira tres llistats, un amb la fitxa general del projecte,

FITXADE DESENVOL. DE PROJECTE DE DESP

Codi Projecte: 2017-2-INFOR-1
EQUIPS PER PROCESS0S D'INFORMACID

Data d'Tnici: Gener [ Inici percepcd Ingressos: P Desp. Previstes: 1500000 | Cod Temtonal:
Duracit estimada: 12 (meses)
Diata finglitz acid: Desembre | 2017 Fi percepeid Ingressos: 017 Ingressos Previst.: 1.000,00 | Tipus de Minculach: 1 inculacié Qualitativa i Quartitativa

un amb les operacions de despesa,

FITXA DE DESENVOL. DE PROJECTE DE DESP.

Codi Projecte: T2 INFOR-1
EQUIPS PER PROCESS0S D INFORMACIO

EXECUCIO DE LA DESP.

| N.i[}mtp.| Hpboaci de despeses | Tercer / Text explicatiu l Import | Obligacions | Pendent de Fag. realitzats |Fmr|«m. |
Augoacions Certfear

i un altre amb les operacions d’ingrés
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FITXA DE DESENVOL. DE PROJECTE DE DESP.
Codi Projecte: H01T-2-INFOR-1
EQUIPS PER PROCESS0S D INFORMACID
SXECUCIO DELS INGRESSOS
Pravisions Totals Agents: 1.000,00
Fgent POB0O0O0E DIPUTALCIO DE BARCELONA
Mam.i D=a Fphoach dingressos Ten explicati Compromisos Drets Or. Pdts Ingressos Pendent
Operacid d'ingriés Reconeguts Recondiver d'Ingressar

Desviacions per projecte

Llistat resum de les desviacions imputables a I'exercici per cadascun dels projectes

Imprimir document associat

Des de l'opcié de Consulta de projectes, quan visualitzem els projectes que haguem

escollit a la reixeta de dades podrem accedir a diferents llistats clicant la icona

que tenim al menu de dalt.

w. [mpressio de Projectes

Tipus d'Informe

@ Estat Resum per Projects)
" Estat Besum per Expedient

" Projectes amb Execucid i Financament

 Informe de Projectes per agent

M w

" Estat de Despeses amb Financament Afectal

" Romanents de Projectes de Despeses

Imprimir

HNomés els marcats ” Excloure els marcats || Tots els seleccionats || Cancella

La impressio de Projectes presenta sis opcions diferents:

Estat Resum per Projecte: Informa dels acumulats generals de despesa i ingrés, no

apareixen les aplicacions.
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Estat Resum per Expedient: és similar a l'anterior, informant de I'execucidé per

expedient de despesa del projecte.

Projectes amb Execucié i Finangament. El llistat informa, per any i aplicacié, d’'alld

previst, compromes, reconegut i pendent (previst menys reconegut), tant en despeses

com en ingressos.

Informe de Projectes per agent. Per cada agent, es presenten tots els projectes que

financa, i s’'indica en la part d'ingressos els compromisos, drets i cobraments, i en la
part de despeses, aquests mateixos imports perd prorratejats al coeficient de

finangcament de I'agent, per veure si hi ha desviacions entre alld reconegut o pagat.

Estat de Despeses amb_Financament Afectat. Per cada projecte, ens informa del

finangcament afectat de les despeses.

Romanents de Projectes de Despeses. El llistat ens informa el que s’ha incorporat,

autoritzat, reconegut, ... per cada projecte en I'exercici en questid i els saldos a

incorporar en I'exercici seglent.

Modificacié de consignacions i previsions

En qualsevol moment de la vida del projecte aquest pot patir modificacions en les
seves consignacions, tant de despeses com d’ingressos. En aquest sentit, la
consignacio de despeses assignada al projecte pot resultar insuficient i necessitarem
incrementar-la, o pot produir-se un augment de [laportacid prevista dun

agent/aplicacid, havent d’incrementar llavors I'aplicacié d’ingrés.

També es poden produir baixes, tant de despeses com d’ingrés. En el cas de les
despeses, durant la comptabilitzacié de les operacions d’execucio del pressupost de
signe negatiu, el programa ens proposara baixes de manera automatica en funcié de

I'import,
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&. Operacions automatiques de modificacio de la consignacio inicial
L'operacid suposa un ajust o disminucio de la desp prevista als projectes?
Aplicacia Projecte Crédit projecte Import a minorar SN
» |2017119/150/62500 2017/2MOBILS 5.000.00 1.984,40 a
Aplicacio: WOBILLARI URBA
Projecte: OBILIARI URBA
Acceptar | l Cancellar

perd en el cas dels ingressos les baixes s’han de fer manualment des de l'opcid

Modificacié de consignacions i previsions.

Les assignacions de despesa i ingrés d’un projecte es poden modificar per dues vies:

- Mitjangant un expedient de modificacié de credits, si en el cas de I'increment de
consignacié de despesa aquest increment no estava previst a I'aplicacié del
pressupost inicial.

- Mitjangant una reassignacio dels credits, entre el pressupost general i el
projecte. Aquesta opcid és la que contempla la Modificacié de consignacions

i previsions.

A més d’aquest canvi en les consignacions de despesa i/o d’'ingrés, aquesta opcié del

programa permet també un Canvi d’Agents, sempre i quan I'agent que canviem no

tingui operacions ja realitzades ni tampoc tingui aplicacions associades d’anys

anteriors.

Credits inicials: modificacié de despeses

Indicarem primer el projecte de despesa amb el codi corresponent. A continuacio, la
pantalla ens mostrara per anys les aplicacions del projecte. Escollim I'any i aplicacio
que ens interessa modificar i indiquem, a la casella “A/D” si es tracta d’'un augment (A)

o disminucio (D) de la consignacié inicial aixi com I'import d’aquesta modificacio. El
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motiu de la modificaci6 és un camp codificat per taules i escollirem el que ens

interessi. Per ultim, introduirem un text explicatiu de la modificacio.

3Ci0 de Consignacions | previsions

Frojecte: I a7 |T INFOR 1 EQGUIPS PEF FROCESSOS DINFORMACIO
Data oper L Total desp. [ T4000.00 Total finangat [ 1.000.00 % Fin 000

Critdits inicials ] Previsions inicials T Cama Agents T Austament MassiuDespeses T Apustament Massiu Ingressos
APLICACIONS DE DESPESES
Exercici ] Organica [ Programa I Econdmica ] AD Impon modificacid ! Mot ] T expl
20722 920 B2ZB00 1] 1.000,00 700000 agust

[TTTTTT]

QUIFS FER PROCESSOS DINFORMACIO

Modificacions dela Modificacions Crédits totals consignats
Crédis inicials consignacsd inicial pressupostanes
En projecte: | 1400000 + | -1.000.00 + [ 1.000.00 = | 14.000.00
En sphcacio | 14000.00 + | -1.000.00 » | 1.000.00 = | 14000.00

En cap cas el programa ens deixara gravar una modificacié que suposi un import

assignat al projecte superior al disponible en la bossa de I'aplicacié.

Veure historic

En la tecla situada baix a la dreta podem consultar I'Historic de les

modificacions realitzades sobre el projecte

Previsions inicials: modificacié d'ingressos

Escollirem marcant-lo I'agent del qual volem modificar la previsid dingrés i a
continuacio el programa ens mostrara a la part de baix de la pantalla les aplicacions
d’ingrés associades a aquest agent. En situem a I'aplicacio i exercici que ens interessa
i completem la informacié necessaria. Escollirem “A” si es tracta d’'un augment o “D” si
es tracta d’'una disminucio aixi com I'import d’aquest ajust. El motiu de I'ajust és un
camp codificat per taules i que podem consultar fent F5 i per ultim escriurem el text

explicatiu de I'operacio.
Es pot donar el cas que amb I'ajust que realitzem el total d'ingressos previstos superi

el total de la despesa prevista. El programa ens ho indicara pero ens deixara continuar

gravant I'ajust.
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2017 [2 [EDIFI

Frojecte: [ 2 [REFORMA EDIFICt AJUNTAMENT
Data oper. 17122017 Tatal desp.: | 687.12856 Totel finangat | 40400000 %Fin | 58,80
Crédits inicislz | Provisions iniciels | Cama Agents 1 Despeses | A g
AGENTS QUE FINANCEN LA DESPESA
NEF agent MNom de Fagent Tolal finangat % Fin.
» [Fos0o000 DIFUTAGIO DE BARCELONA 40400000 56,60
Ex '
APLICACIONS D'INGRESE0S
Exercici Econémica I A0 [ Import modificacio Matu Tt enepl
2017 76100 D 7.000,00|300000 AJUST
- I | i I
Frevisions inicials Mod. prawv. inicials Modif. pressupostaries Prenasions totals
En projecte: I 40500000 « [ 100000+ | o0 - [ 404.000,00
) Veure hi
e | . | . | -

També en aquesta opcié podem consultar I'historic de les modificacions realitzades

Veure historic
prement la tecla

Canvi d’'Agents.

Es usual que quan definim un projecte, a l'inici de I'exercici pressupostari, i aquest es

financa amb un préstec, al no saber amb quin banc es contractara, s’opta per

assignar-li un agent fictici (per exemple “préstec”). En el moment de contractar el

préstec amb I'entitat corresponent és quan hem de realitzar el canvi d’agent per

escollir el tercer real que finanga I'obra.

16 de consignacions | prévisions

2am7 IT INFOR I 1 [EOUIPS FER PROCESS0S DINFORMACIO

Projecte:
Dala oper 111272017 Total desp 400000 Totel finangat | 000 %Fin | [
Crédits inicials '[ Previsions inicials ] Canvi Agents I Ajustament Massiv Despeses I Ajustament Massiu Ingressos
Agent Actual | [
Mou Agent [ [
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La pantalla presenta dos camps: I'agent actual, que fent F5 i aplicant filtre trobarem els
agents disponibles actualment en aquest projecte, i el nou agent, on indicarem el
tercer que ha de finangar el projecte pel mateix concepte i la mateixa aplicacié

d’ingressos.

Una vegada escollits els dos agents, li donarem a la tecla “Canviar” per tal que

s’executi el canvi.

Tal com hem dit abans, el canvi homés es produira sempre i quan no s’hagin
comptabilitzat operacions amb I'agent actual ni hi hagi associades aplicacions en anys

anteriors.

El canvi d’agent NO es podra realitzar en cas que hi hagi comptabilitzades operacions a

I’Agent actual o tingui associades aplicacions d’anys anteriors.

Operacions en el pressupost

Operacions en el pressupost de despeses

Si l'operaci6 és un compromis o una obligacid reconeguda, ens apareixera un

)

missatge en pantalla d”Avis de desviacié negativa”, la missié del qual és informar-nos

de I'execucio dels ingressos associats a aquest projecte.

de Desp Oblig ‘ | Acumulats d'Ingressos |
Compromisos (Saldo): [
Droperacions Anleriors: I a19r.21 Drets Reconegquls: Loo

1078721 Coel Finangament: 0.0000

Total Ingressos:

Diferéncia (Ing [ Coef. - Despeses) = 0

Nom de I'agent

Sumant I'Opeacid Actual:

Drets Rec.

Compromisos
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Li donem Acceptar i gravem 'operacio si aixi ho volem.

En el cas que es tracti d’'una operacié A sobre RC, o D sobre A, per menor import, el

programa ens demanara si desitgem anular les operacions anteriors de la cadena que

es quedaran amb saldo.

w| Comptabilitzacic automatica d'operacions g|

AL =1 Qued. b d

a saldo p q
operacio. Indiqueu qué voleu fer amb ell.

" FRepozar el zaldo al disponible de ['aplicacio.

o Depar el zaldo en faze de desp. autontzada.;

Acceptar | | LCancellar

Si es contesta que volem “Reposar el saldo al disponible de l'aplicacié” llavors el

programa ens fara una altra pregunta

& Operacions automatiques de modificacid de la consignacié inicial
L'operacit suposa un ajust o disminucio de la despesa prevista als projectes?
Aplicacio Projecte Crédit projecte Import & minorar SiN
2017/22/920/62600 2017/2INFORA 14.000,00 1.000.00

[TTTTTF

Aplicacia:

Projecte:

FOUIP‘S PER PROCESSO0S D'INFORMACIO

F'QLJIPS PER PROCESSOS D'INFORMACIO

[ Acceptar | | Cancellar I .

En el cas que vulguem disminuir el crédit previst en el projecte contestarem que si, i

qguan no vulguem modificar la previsié de despesa del projecte li direm que no.

Operacions en el pressupost d’ingressos

La comptabilitzacié de les operacions d’ingrés no presenta cap particularitat, només

cal afegir el codi del projecte en 'operacio relacionada. Només en el cas que el dret
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reconegut superi I'import previst al projecte el programa ens avisara, perd ens deixara

continuar la comptabilitzacié.

Reconeixement i anullacid de drets Obligacit reconeguda per Devolucit d'ingressos Compromisos d'ngrés

Cantre gestor ]_ |

Codi operacié: 700 Signe: r Pawnom\lem de Derechos Data compiable W
Operacit anterior: ]7 Dist op. antenor Ii
Document: li Data document Iﬂi
Piie specart Data expedient I”—
Projects: | a7fe [wFor | 1 [EQUIPS PER PROCESSOS D'NFORMALCIO

Econdmica

FFT P [ovencoorotaso renaoooseasen

Préstec | 1 | Subvenci: | r |
Op. Compromis Tipus Subvencié [4_ [Transterencias
Tercer: | EEE [PFUTACIO DE BARCELONA ComptePGER  [1501

Interessat | |

Import operacia: 1.500.00
Grup d'apunts: l

T explicatiu |

L]

Transferéncia de desviacions de finangament.

L’opcié de menu de Transferéncia de desviacions de finangament permet el traspas de

finangament (que ja ha sigut reconegut) d’un projecte a un altre.

El cas més tipic és del traspas de finangament des d’un projecte fictici (tipus 8) a un
altre real (tipus 2 o 3). Recordem que el projecte fictici només es crea amb I'objectiu

d’afectar un ingrés que en aquell moment no teniem decidit a qué destinar-lo.

En el moment de definir un projecte fictici, al manteniment només podrem indicar els
agents finangadors i les aplicacions d’ingressos perd mai de despeses. El coeficient de
finangcament sempre sera 1 i les desviacions de finangament seran igual als drets

reconeguts.

Un cop s’hagi decidit el desti dels fons, mitjangant la opcié del menu Transferéncia de
desviacions traspassarem les desviacions positives del projecte fictici cap a un
projecte real. També utilitzarem aquesta opcid en cas que tinguem un projecte

sobrefinangat, perqué la despesa finalment executada sigui menor a la prevista, o bé
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perqué s’hagi rebut finangament addicional no prevista, i per tant el coeficient de

finangament sigui superior a 1.

La pantalla que ens trobarem sera la seglent:

eswiacions de financament

j [ Agents que ixen d
Projecte EE D G | 1 |PROJECTE FICTIC!
Data d'operacié: [vznzremz? Total desp. 0.00 Prev. Towsls: | 18.000.00
Sdo. Compromisos 000 Dr Reconeguts 1800000 Coeficient 1 Desviacions [ 18.000.00

AGENTS QUE FINANCEN LA DESPESA

MIF agent | Nomde lagent [ Total finangat | % Fin
» |PUBO00000E DPQTA_OC DE BARCELOMNA | 1&@,@.1“0
*

APLICACIONS D'INGRES

Import modificackd

Econom. Descripcit

Text Explicatu

Sdo. Compromisos: 0.0 [ Reconeguts | 1800000 Coeficient 1 Deswiacions: i 18.000.00

que reben

PROYECTOS RECEPTORES DE FINANCIACION
Arry Tipus I Org Gestor I Mim [ Dienominact [ Agent I Aplicacit [ Import Rebut
B 2|EDIFI | 2 REFORMA EDIFICI AJUNTAMENT |F08000008 |76100 | 18.000.00
i)
Acceptar I | Cancellar

En la part superior de la pantalla introduirem el projecte que cedeix el finangamenti el
programa ens informara del saldo dels compromisos, drets reconeguts, coeficient i
desviacions. Escollirem I'agent i I'aplicacié d’'ingressos que cedeix, aixi com I'import de
la transferéncia. EI motiu de la transferéncia és un camp codificat per taules i
escollirem el que més ens interessi. A continuacié, a la part de baix, indicarem el

projecte receptor (o projectes), i per ultim acceptarem I'operacié de transferéncia.

Els projectes receptors sempre han de tenir donat d’alta 'agent que cedeix el

finangament i I'aplicacié d’ingressos en I'exercici corrent

El programa permet imprimir el document “TD” al que es pot associar signatura en

document (codi “TD” en el menu de peus de signatura).
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D

Transferéncia de desviacions de finangament

PROJECTE 2.0178.INVERA PROJECTE FICTICI
Agent POB0O0O0O00DE DIPUTACIO DE BARCELONA
Aplicacid J6100 SUBVENCIONS DIPUTACIO DE BARCELONA

DESVIACIONS CEDIDES

OPERACIO EXERCICI IMPORT

201700003 207 18.000,00

DESVIACIONS REBUDES

OPERACIO EXERCICI PROJECTE DESCRIPCIO IMPORT

201700004 2017 2.017.2 EDIFI.2 REFORMA EDIFICI AJUNTAME 18.000,00

TEXT EXPLICATIV
Transferéncia desviacié

Si el document no s’'imprimeix en aquest moment també es pot fer des de la Consulta

de Projectes / Anualitats / Ingressos / Modificacions / Imprimir document associat.

Les desviacions de finangament rebudes o cedides sumen o resten, respectivament,
limport dels drets reconeguts en el calcul del coeficient de finangament i les

desviacions.

Modificacié d’acumulats de pressupostos tancats

Aquesta opcié del programa només s’ha d’utilitzar quan es volen introduir en aquest
modul aquells projectes que venen d’exercicis anteriors, és a dir, en el moment
d’iniciar el modul disposen d’un historic d’obligacions reconegudes, drets reconeguts i
desviacions associats a aquell projecte i que portavem el seu control i seguiment per
un altre mitja (sigui un full de calcul etc.). Es necessari que informem al programa de
I'execucid en exercicis anteriors d’aquell projecte per tal que, a I'exercici actual, realitzi

els calculs correctament tant dels coeficients de finangament com de les desviacions.

El procés d’entrada d’'un projecte iniciat en exercicis anteriors ha de seguir les

segients passes:

1. Crear la capcalera del projecte : Manteniment de projectes i despeses amb f.a.

En primer lloc hem d’introduir les dades inicials del projecte: el codi, la descripcid, la

durada, el tipus de financament, els agents. Si al pressupost de I'exercici corrent es
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contempla nova previsi6 despesa haurem dintroduir-la amb la dotacié

corresponent, i el mateix en cas dels ingressos.

A T'hora de definir el codi d’aquest projecte, I'any del projecte haura de ser el del

primer any que ha presentat dades d’execucid, sigui de despeses 0 ingressos.

2. Introduir el acumulats de pressupostos tancats: Modificacié d’acumulats de

pressupostos tancats.

Des d’aqui introduirem, una vegada recuperem el projecte prement F5, totes les
anualitats del projecte que han presentat dades d’execucio. Les dades que
introduirem per cada exercici son els crédits previstos, les autoritzacions,
compromisos, obligacions i pagaments en el cas de despeses, i previsions,
compromisos, drets i cobraments en el d’ingressos aixi com el coeficient de
finangament i desviacié acumulada per cada aplicacié d’ingrés. De totes aquestes
dades, les uniques que utilitza el programa per al calcul de desviacions i coeficients
soén els drets reconeguts i les obligacions reconegudes, per la qual cosa hem de
disposar de la informacié correcta per no provocar errors en els estats de final

d’exercici.

M Modificacid d'Acumulats de Pre

Projectes de despesa ] Diades de financament
Amy  Tipus  Geslor Mim. Exp. Descripcid
2017 2 [MBBIC 5[ 1 MOBILIARI URBA
Descripci Expediant MOBILIARTUREA
Import otal desp. prevista: | 7.500.00
APLICACIONES DE GASTOS
Ahes ‘ Any Orgénica | Programa | Econtmica Descripcst ‘ Crédis imcaals I
20519 150 62500 1.000.00
2016[19 50 62500 | 12,000,00]
2719 50 62500 [ | 5000,00
-
I | i}
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Projectes de despesa T

Dades de finangament
[ Any  Tipus  Gestor Mem.  Descripoid
[ 207 [ 2 aoei [~ 5 MoBLARI UREA
AGENTS QUE FINANCEN LA DESPESA
NIF agent Nom de l'agent
»
[=22)
|
| APLICACIONS D'INGFRES
Alies Exerc | quanu:a_[ Econom I Descripcb Prenigions inicials Compromisos l
2 2016 76100 | 10.000.00 10.000.00
.t I .
| K IS | ]

Consulta d’acumulats de projectes

La pantalla presenta un filtre similar al de la consulta de projectes. Aquesta opcié del

programa presenta els acumulats per anualitat i aplicacio, de tota la vida del projecte,

tant de despeses

com d’ingressos i d’agents.

Acum. Despeses

Acum. Ingressos Acum. Agents

La consulta d’'acumulats de despeses presenta els segiients estats (es poden afegir

o treure camps amb el boté dret del ratoli):

Any

017

a7

2017
TOT.

Tipus

Organ e .

gestor Namero Denominacit Exercici Drg.
2 MOBIL 5 MOBILARIURBA 2015 19
2 MOBIL 5 MOBILLAR URBA 2016 19
2 MOBIL 5 MOBILIARI URBA, 207 19

150

Crédits
definitivs

Retencions de

Prog. Pendent Ut

Eco.
52500
B2S00
62500

1.000.00
12 000,00
5000.00
16.000,00

150
150

La consulta d’acumulats d’ingressos presenta aquests camps (es poden afegir com a
camps les desviacions cedides i les rebudes):
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Organ . R F i6 de
Any Tipus gestor MNimero Denomnacid Org. Eco. Inicialmant p
am7 2 MOBIL 5 MOBILIARI URBA 76100 a7 5.000.00

Recordem que sempre podem exportar aquestes dades al format excel per tal

d’adaptar-les a les nostres necessitats.
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Pressupost d’Ingressos

Introduccié.

En aquest modul explicarem l'operativa relacionada amb el pressupost d’ingressos,

tant d’exercici corrent com de tancat.

El menu del pressupost d’ingressos és el seglent:

tend de SICAL

= Pressupostde despeses

% Pressunnst d'indrezans

% Expedi| Pressupost d'ingressos

= Operac| # Pressupost corrent

= Recurs| = Pressupostos tancats

% Arees | & Exercicis futurs

= Treson| = Consultas al Pressupost d'ngressos
= Compti| = Documents Previs d'ingressos

= Tercer|Z28 Traspas de recaptador

= Admini| = Registre de factures emeses

= Proces| & Gestid de Subwvencions Rebudes

= Soride
= Operac
= Passiu
= Centres
S Actualitzacid histaric de subvencions
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Pressupost corrent. Operacions d’execucio d’ingressos.

henl de SICAL

= Pressupostde despeses
% Prassunnct dlinnracens

2 Expedi| Pressupost d'ingressos

= Operar| % Pressupost coront
% Recurs| & Pressul| Pressupost corrent

= Arees ( @ Exercig @Operacions d'execucio d'ingressos
= Tresan| = Conguli EOperacions d'Execucid d'lngressos Previs

= Compty = Docum

= Tercer|32) Traspas ue reUapEa0r

= Admini| @ Registre de factures emeses

= Proces| & Gestid de Subvencions Rebudes
= Sortide
= Operac
= Passiu
= Centres
= Actualitzacid historic de subvencions

Des d’aqui realitzarem totes les operacions comptables de pressupost corrent, sempre

que no hi hagi moviment de caixa.

Aquesta opcidé del menu esta dividida en tres pestanyes; reconeixement i anul.lacié de

drets, Obligacié reconeguda per Devolucié d’Ingressos i Compromisos d’Ingrés.

Reconeixement i anul-lacié de drets.

A Operacions dexecuit dingresios. — =lolx]
Reconeicement 1 anullacid de drets Obligach da per Devahicit ding T Compramisos dingras

G frrston il

Codi operacid: I_ Signe: |_ I Diata carnplabie: W

Dporaci anbemno, I— LDral op. anbenor. I—

Docurmant I— Data documant ’H—

Mirn. expediant | Dioin expedient ! I

Projacla I I

Ecandmica

W [T

S it | sunanss [T [ I

Cp. Compraniis: I Tipus Subwvencit: rl

Tercer | | compePaee. [

Interecsat | |

Impon operacia: Ii Saldo operocit; ’7

Grup dlapunts: r—

Tent explicatic | |
P2

Des d’aquesta pantalla comptabilitzarem els drets reconeguts, aixi com anul-lacions i

cancel-lacions. Conté els seglients camps:

Codi d’'operacié: Si fem F5 podrem veure els codis d’operacio disponibles:
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M. Operacions d'execucid d'ingressos

CODIS D'OPERACIO |
[ escripoid

700 |Reconocimiento de Dere:

780 |Anul.Derechos por Anul. Liquid.

752 |Anul. Derechos Aplaz. y Fraccionamiento

TR | AnulDer. por Ingoly. v otraz

757 |Cancelacidn Der. Por Otras Causas

759 | Cancelacion Der. Por Cobro en E specie

El camp signe dona per defecte el positiu (+), i ens servira per comptabilitzar
operacions d’aquest signe. El signe Negatiu (-) ens servira per anul-lar operacions ja

préviament comptabilitzades.

Data comptable: per defecte es fixa la data en qué es realitza la operacio, perd ens

permet modificar-la.

Operacié _anterior: Aquest camp s’activara quant el signe d’operacio sigui negatiu o

requereixi una fase anterior. Per exemple, en anul-lacions o cancel-lacié de drets.

El camp ens mostrara el seglient: 120XX/ , i només caldra afegir el numero d’operacié
a darrera, sense 0. La barra (/) actua de comodi i omple el zeros de I'operaci6 fins a
completar les 12 posicions. Aixi, 'operacié 120XX/15 sera la 120XX0000015.

Si no sabem el numero d’operacié anterior, només cal prémer F5 (ajuda) per filtrar-la.

Num. Expedient i Data expedient. Aquest camp no és obligatori. Si volem omplir-ho,

podrem indicar I'd6rgan que acorda I'operaci6 i la data. Aqui també podem utilitzar F5.

Projecte. Omplirem aquest camp si disposem del modul de projectes al Sicalwin i
I'operacio esta lligada a un projecte. També podrem fer servir F5. Aquest camps no
admet seleccionar més d’'un projecte, pel que si I'operacié és multiprojecte s’ha
d’accedir a la multiaplicacio i indicar per cada aplicacié pressupostaria el nimero de

projecte que afecta.
Econdmica. Aqui posarem l'aplicacié pressupostaria que volem a 'operaci6. En aquest
camp només es pot entrar una aplicacié pressupostaria. També podrem fer servir F5.

Si volem entrar varies aplicacions pressupostaries caldra anar a la icona de la
multiaplicacio Eml de la barra d’eines. També ens deixara entrar un projecte diferent a

cada aplicacio, a condicié que el tercer sigui el mateix.
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Préstec. En cas que I'aplicacio estigui associada a un préstec s’activara la casella.

Subvencié. En qualsevol de les pantalles de gravacié d’operacions que afectin al
pressupost d’ingressos, si I'aplicacié del pressupost utilitzada és de capitol 4 o 7, el

programa ens demanara la introduccié de dos camps:

v" Tipus de Subvencio
v' Codi de Subvencio

&% Operacions d'execucid d'ingressos

Obligacid reconeguda per Devolucia dingressos Compromisos dingrés

Beconeixement i anul-lacid de drets

Codi operacis: W Sigre: |+_ |Heconoc|m|enlo de Derechos Data comptable: W
Operacid anterior: I— [rat op. anterior: I—
Documnent I— % Data document: IH—
Mum. expedient I— Data expedient I“—
Projecte: |_|—| l_ |

ACCID | SERVEIS SOCIALS

Organica Econdmica
TRANSFERENCIES CORRENTS DE LA DIPLTACIO:

[6fa [4[6[1 o[t [TRANSFERENCIES CORRENTS DE L& DIPUTACID

Préstec: I—rl | Subvencid IW |2—|EULTU [petuacions culurals
Op. Compromic: I— Tipus Subvencid |2_|Suhvanciunes para Activos comentes v Gastos [Proyectos)

Tercer. || | Compte PECP: |?541

En qualsevol operacié d’ingressos dels capitols 4 i 7 s’haura d’informar en tots els
casos del Tipus de Subvencié. En els casos que tinguem creat el Codi de Subvencio
préviament, al indicar-lo (fent F5 el programa ens ensenya les subvencions creades
amb aquella aplicacié d’ingrés associada) el programa inserira automaticament el

Tipus de Subvencit associat, que sera 1, 2 0 3.

En canvi, si no indiquem el codi de subvencid, llavors només podrem escollir entre els

seguents Tipus de Subvencio:

SUBVENCIO
Caodi Descripcid

Transfere

Subwenciones para gastos no financieros
Subwvenciones para la cancelacion de deudas genéricas

~| | o [

Subwenciones para gastos financieros

Si després d’introduir un codi de subvencié seleccionem un tercer per I'operacio
d’'ingrés diferent del que es va associar a la subvencid (a Manteniment de

Subvencions) llavors el programa ens donara el seguent missatge:
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Operacions d'execucid d'ingressos

El tercer de l'operacid no coincideis amb el tercer de la

@ subvencid

Desitia continuar?

La informacio del codi i tipus de subvencié s’heretara en tota la cadena d’operacions
de la referéncia, per tant, si la introduim en un compromis d’ingrés, llavors totes les
operacions descendents estaran associades al mateix codi de subvencid, i la dada no

es podra ni eliminar ni modificar.

Op. Compromis. Aquest camp es deixara en blanc si no tenim cap compromis

d’'ingrés. Si en tenim, caldra posar el nimero del compromis o fer F5 per filtrar-ho.

Compte PGCP. Per defecte quan I'aplicacié pressupostaria només esta assignada a

un compte del pla general comptable. Si hi ha més d’un compte assignat, fent F5

podrem escollir el que ens interessi.

Tercer i Interessat: indicarem qui és el tercer que realitza I'ingrés. Per norma general

aquesta dada va al camp de «tercer», només en els casos de projectes amb
finangcament afectat en qué 'agent finangador s’hagi definit com a multitercer, s’haura
d’indicar també linteressat de l'operacid, tot i que sera un camp opcional. Per
exemple, si hem definit un projecte finangat amb I'agent Contribucions Especials (i
’lhem marcat com multitercer), a efectes d’agent finangador només sera un tercer, no
obstant al gravar les operacions d’execucio d’ingressos es pot detallar el NIF concret
de tots els tercers que ingressen mitjancant la casella interessat, de manera que a
imprimir el document o consultar la operacidé es veura el detall perd a la fitxa del

projecte només apareixera un agent.

Import operacid. Indicarem la quantia economica de I'operacio.

Grup d’apunts. Només I'omplirem si portem centres de cost.

Text explicatiu. Ens permet entrar un text lliure amb un maxim de 120 caracters.
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Operacions amb IVA.

Un cop indicat l'import, i sempre que l'aplicacié pressupostaria tingui indicat IVA

opcional o sempre, s’activara la icona I"-“F\|que caldra prémer. S’obrira la seguent

pantalla:
I Base imposable Tipus % | Irmpart VA
| 200.00 0 oo 0.00
| 200,00 & 10.00] 20,00
| 100,00 7 ztogf 21,00
| 500.00 Totals | 4100
Total operacia Total VA Import liguid
| 50000 4 | . - | 541.00
| @E:gg_ta[ I | Cancellar

En aquesta finestra hem d’emplenar les dades relatives a la base imposable i el tipus
d’IVA. El programa ens calculara I'import de I'lVA repercutit.

Podem seleccionar el tipus d’IVA fent F5. Els tipus actualment en vigor son:

Tipus d’IVA Descripcio Percentatge

0 Exempt 0

3 Super Reduit 4%
6 Reduit 10%
7 Normal 21%
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Anul-lacions i cancel-lacions de drets.

En aquesta primera pestanya també es comptabilitzen les anul-lacions i cancel-lacions

de drets d’acord amb les diferents causes previstes a la ICAL:

v Drets anul-lats
Per anul-lacions de liquidacions: codi 750
Per ajornaments i fraccionaments: codi 752
v Drets cancel-lats
Per cobraments en espécie: codi 759
Per insolvéncies: codi 755

Per altres causes: codi 757

Les anul-lacions i cancel-lacions de drets no presenten cap més dificultat que indicar el
codi d’operacio que li correspongui i 'operacio anterior, la qual volem donar de baixa o
cancel-lar parcialment. L’assentament disminuira el saldo a la operacié anterior i

referéncia.

A continuacié pararem atencié a les opcions Anul-lacions de drets per ajornament i

fraccionament, i Cancel-laci6 de drets per cobrament en espécie .

Anul-lacions de Drets per Ajornament i Fraccionament

La instruccié de comptabilitat ens obliga a donar de baixa del pressupost d’'ingressos
qualsevol ajornament de cobrament d’'un dret que resti a I'entitat per un termini
superior a 1 any. A més, haurem de distingir entre I'import que veng en un any (a curt

termini), i més enlla d’'un any (a llarg termini).

Per fer-ho, a la pestanya de Reconeixement i anul-lacié de drets, escollirem el codi

d’ajornaments i fraccionaments.

En arribar al camp de I'import s’obrira una finestra on ens demanara els imports per
periodes, a curt termini (dintre de I'any a comptar des del 31 de desembre de I'exercici
corrent) i llarg termini (més d’'un any). Aqui emplenarem la data dels ajornaments i els
imports per tal d'imputar-los al concepte no pressupostari corresponent. Si no tenim
aquests conceptes creats, els haurem de donar d’alta a Carrega de conceptes no

pressupostaris
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Pels ajornaments i fraccionaments a curt termini els conceptes no pressupostaris

associats als comptes del PGCP s’indiquen en funcié de la naturalesa d’operacio i el

tercer associat:

Concepte no Compte

pressupostari PGCP
10443 4430
10441 4431
10442 4432
10440 4433

Capitols
economica

1,2,3,4,7i5
(quant té
naturalesa no
financera

9

6,85 (quanté
naturalesa
financera)

6, 815 (quant té
naturalesa
financera)

Tercer

Qualsevol

Qualsevol

Tercer del
grup

Tercer
fora del

grup

Altres condicions

Només aquelles operacions
de cap. 5 de naturalesa no
financera, que sén aquelles
del compte PGCP associat a
la classificacio és diferent de
76*

Només aquelles operacions
de cap. 5 quan el compte
associat a la classificaci6 és
igual a 76*

Només aquelles operacions
de cap. 5 quan el compte
associat a la classificacio és
igual a 76*

Pels ajornaments i fraccionaments a llarg termini el concepte no pressupostari que

s’ha de crear és 10444 i esta associat al compte del PGCP 2621.

Becongixament i anul lacid de drats

Codi oparmcid 752 Sigra

Oporacsd antorior 1200 70005747

] Obligacia reconeguda per Devolucio d'ingressos ]

Compromisos d'ingrés

[._ [Rmul Dauchos Apiaz y Fracconsmsenio

Document:
Nk axpodiont

Diata comptabla W
Datop amirior Fl,ﬂ?{?ﬂl 7

Diats docurnant r
Datn expedent ﬁ}—

i - Ajormament | Fraccic

£ F Virntman |FI--"""" [ Disenpeits [ Impart ] PGP

I" 0112R0ME 10443 DEUD. A CP. POR APLAZAMIENT Oy FRACCIONAMIENTO OPER. GEST. 500,00 4430 [T
mpazrms 10444 DEUTORS ALLARG TERMINIPER AJORNAMENT | FRACCIONAMENT 00,00 2N

3T |

¢ I—

1

b I

I lea

| Mimaro de Venciments: I 2 Impor total del Fraccionament: | 1.000.00 Acceptar I

| g

Si la data de venciment que indiquem és a curt termini llavors quan passem per

I'econdmica no pressupostaria el programa ens proposara les possibilitats de la 10440

a 10443, pero en intentar gravar el fraccionament controlara que el concepte escollit

sigui coherent amb el capitol i naturalesa de 'operacio i el tercer associat. Si també

inclou un venciment a llarg termini llavors el programa ja directament ens proposara el
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concepte 10444, que és l'associat al compte 2621 de Deutors a llarg termini per

fraccionament i ajornaments.

En el model simplificat el concepte de deutors a curt termini per ajornament i
fraccionament només s'utilitza el concepte 10443, associat al compte 443. El concepte
de Deutors a llarg termini per ajornament i fraccionament és el 10444, associat al

y

compte 265. y

Quan veng el termini o en cas de cobrar anticipadament el deute, farem el mateix que
fem per un dret reconegut. Un cop haguem passat el camp import de I'operacié,

premerem la icona de venciment de drets de la barra del menu superior.

Aplicacid  Edicid  Funcions  Utilitats  Apl. Presp, /encim, Ites Finestra Ajuda

& 1150 24|00 oo () mim

En activar la icona s’obrira la finestra de venciment de drets i, si el tercer té drets
ajornats, fent F5 ens mostrara les operacions vives d’aquest tercer. Aqui
seleccionarem l'operacié que necessitem i clicarem acceptar per tornar a la pantalla

del Dret reconegut.

Operaciom dexecund dingressos ol
Reconsixement i anullacit de drets Dbhgacit reconeguda per Devolucio dingressos. ] Compromesos dngnls
& VenamentsdeDrets e o
| WENCIMENTS DE DRETS
M Operacia Fieferéncia i Impaort de 'oparacid Saldo disponible
Codiop bmpabie, 011272017
320003629 32017004826 mnzema
Opamc 4 11221 mnterionr
j Dotum cumenit X}
—— ~
| M, & B » 1
Project ] wpon | race
| Econtin - I
1 i'l I:
Fréstec tarcer: TEFICER AME DRETS PER AJORTAR | I
| Op. Cor _ __
Tercar TextExpl . F‘ Fie 6 7 36 orote |
| Intorast Filtriy
L npons N Oporacit I Funfienincia I Data T Irnpost di I'operacit I Saldo disponibly |
Gupdify) | |
Te &g mi Bestaurar | Buscar
=]
| Sidgcitngy i
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Cancel-laci6 de Drets per Cobrament en Espeécie.

Utilitzarem aquest codi quan un tercer cancel-li un deute que té amb l'entitat en
espécie: amb un terreny o amb la realitzacié d’'un servei. Quan arribem al compte del
pla general comptable, fent F5 escollirem el compte al qual imputarem el bé rebut o el

servei prestat. (Si tenim el modul GPA d’inventari, ho enllagara amb ell).

Obligacié reconeguda per devoluci6 d’'ingressos.

HRaeconpeonmond s anullacst de deebs

Compromisos dingis

Codioper: ,W Signe [A_ pbligaﬁ'ﬂn reconocida por Devingr Diate compiable: W

H.op.ingrés: ,W Ciot op. anterior; W
Diocument I— Diata documant: ’H_

N eupadinnt [ Cinta espndinnt e

Projects: — ! [

Econimca

IMPTO SOBAE AEWS IMMORLES BEME [NULIER DE MAT RIISTICS
Il I'I [ FI FI IMETO SORRE BENS IMMOBLES BENS INMUER DE NAT RUSTICA

Préstac: | Y | | Subrmncicy il [

Wpod 50000 Saldo operacit 000 Gr apunts Tipus Subwencio -
[pnanan [FERCEFTAME DAE TS FEFR AJCRHAR ce PaCE [P0

Tusrcor

Endossatari: [ [ Fomna pag 01 [retin & Prriona Fiica

Inbesressal | | Ordinal Terc. |

Enitat pag (00 [CADGABANK-CENTRALITZADORA 200104003 S 01 [PAGODRECTO

Text Direolucats dmgriss| j

Codi oper.: tenim varies opcions disponibles:

W, Operacions d'execucid d'ingressos

CODIS D'OPERACIO
Descripoid
450 |Propuesta de Mand. de Pago por Dev/Ingr.
451 |Rechf. Sdo. Inicial oblig. Rec. 0.
1455 |Prescrip. Sdo. Inicial oblig. Rec. DI

Per defecte apareix el codi 450 Proposta de Manament de Pagament per Dev./Ing.,
que és l'opcid més utilitzada. També permet fer rectificacions de saldos inicials,

positius i negatius, i comptabilitzar prescripcions.

Si es tracta d’'una devolucié d’un ingrés cobrat a I'exercici corrent indicarem I'operacio

al camp operacid ingrés, no és obligatori. Si es tracta d’'una devolucié d’ingressos

cobrats en exercicis anteriors no indicarem res a aquest camp.
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L’'operaci6 amb signe negatiu anul-lara obligacions reconegudes per devolucions

d’'ingressos comptabilitzades amb anterioritat.

Per rectificar I'import o anul-lar obligacions reconegudes per devolucié d’ingressos

d’exercicis anteriors, seleccionarem el codi d’'operacié 451 Rectificacié de saldo Inicial

d’Obligacions Reconegudes per Devolucié d’'Ingressos o 455 Prescripcié del Saldo

Inicial d’Obligacions Reconegudes per Devolucié d’ingressos respectivament. .

Compromisos d’'ingrés

Des d’aquesta opcié donarem d’alta el compromis d’ingrés; és a dir, I'import que un

tercer s’ha compromeés a aportar a una data determinada, i que pot estar condicionat a

la realitzacio d’'una activitat per part de I'ens.

S E=E
Beconetemant i anul lacid de diats DObligacit da per Devolucid o Compromisos o ingris

Codi pperacid; IW Signe: ]A— };‘unueno de Compramisos Data comptable: W
Oparscis anid lada |_ Datop antaricr ]—
Documort [ Dieta document [T
N erpediert Uala erpedient e
Frojects [ [ =
Sop e IMPTO SOBNE BENS IMOOLES. DENS INMLRCD DE NAT ROSTICA
[T [ [#Tos0snEsEns MM0BLES. BENS INMUES DE NAT RUSTICA
Prégtec: [ [ [ svenci: [ [
It iatal l—IGJEUE Tipus Subvencié: [ [
Tercos [oonnnon [peutars
Intarassat | |
Grup d'apunts — ]
Tt paphesty, | =]

=

Codi operacié:

Wy, Operacions d'execucid d'ingressos

CODIS D'OPERACIO

n de Comprom. Conc. Incorp.

Diescri

|311 |.&nu|. de compromizos imputables a Ej.
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Registrarem el Compromis d’ingrés amb el codi 300. En cas que l'operacié afecti
aplicacions pressupostaries associades a projectes i despeses amb finangament

afectat o a subvencions s’ha d’'indicar el codi a les caselles corresponents.

Per tal d’anul-lar els compromisos d’ingrés no realitzats es fan servir els codis

seguents:

v' 300 Concert de Compromisos. Amb signe negatiu per anul-lacions de

compromisos concertats a I'exercici corrent.

v" 310 Anul-laci6 de Compromisos Concertats Incorporats. Per anul-lacions que
es van concertar en pressupostos anteriors com compromisos de corrent i que

s’han traspassat a I'exercici actual.

v' 311 Anul-laci6 de Compromisos Imputables a I'Exercici. Per I'anul-lacié de
compromisos que es van concertar en exercicis anteriors com a compromisos

d’exercicis futurs i han estat traspassats a aquest exercici.

Pressupostos tancats.

Meri de SICAL |

% Pressupost de despeses

% Pressupost dingressos

% Expe| Pressupost d'ingressos |

% Oper| % Pressupost coment

% Recy % Pressupostos tancats

% Aree| 2 Exen| Pressupostos tancats |
o Tresi| & Cong ﬁﬁectificacié | anul-lacid de saldos

o Comg| 5 Docy @Cfarrega d'aplicacions de preszupostos tancats
o Terc E Trazpas de recaptadaor

o Admi| 5 Registre de factures emeses

% Processos d'obertura

o Sortides per impressora

o Operacions de fi d'esercici

= Passiu

= Centres de Cost

E Enllag amb Gestio d'Actiuz

En finalitzar un exercici i fer el tancament, els drets reconeguts de pressupost corrent
es traspassaran a l'exercici segient com operacions de pressupostos tancats.
Qualsevol operacié que afecti aquests drets s’haura de fer des d’aquest apartat del
menu, sempre i quan no afectin la tresoreria, ja que aquestes es realitzen per

Tresoreria /Cobraments.

246



Sicalwin Manual d’usuari

Rectificaci6 i anul-laci6 de saldos.

Cal tenir en compte que l'operativa per les operacions de tancats és la mateixa que

hem explicat amb anterioritat pel pressupost corrent.

(¥ Recnficacio | amd incio de migos = =lo|x]|
Codi d'operacia signe. [ [ Dot compinbie 1
Chparacits anisior Dita opar antarior I
MNimem expedient [Ointn expadiant: 77
Desp. { Projechy I | I
Al Exerc  Orgénica Econdmica
Pristoc [ [ Subvenct. [ Wi [

Retgréncs. Comple FGCE:
MNIF dal tarear [ [

Impor operacic:

Saldo opeeacid

Grup d'apurs

T xplicatiu

Codi d’operacio: els codis d’operacié permesos des d’aquesta opcid son els seguents.

M. Rectificacid i anul-lacio de saldos

OPERACIDNS PERMESES |

00 |Re icia

705 |Rectif.S5do.Inic Dchos Ingr Dir Dif Euro
780 [Anul.Dchos.por Anulacidn Liguidaciones
751 |Anul.Dchospor Insoly. v otras causas
752 [Anul Dchos por Prescripeion

753 [Anul. Dekos por aplaz. y fraccionarmisnt
754 |Cancel. Dchos,por otras causzas

760 |Cancel.Dchos,por cobro en especie

Les operacions que podem realitzar son:

v' Rectificaci6 del saldo inicial de Drets Reconeguts (codi 700) pel que
modificarem el saldo inicial pendent de cobrament de l'aplicaci6é, amb el signe
positiu per augmentar i amb el negatiu per disminuir. Es pot realitzar una
multiaplicacié i també es pot assignar IVA (si I'aplicacié 'admet). Les dades
que s’han d’indicar son les mateixes que les de les operacions de Dret

Reconegut d’exercicis corrents.
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v" Anul-lacions i cancel-lacions de drets de pressupostos tancats. Al camp
operacio anterior s’ha de reflectir el Dret Reconegut afectat, prement F5

s’activa el menu d’ajuda i filtre.

Si és el primer exercici que utilitzem el Sicalwin entrarem per aquesta opcié totes les
operacions d’exercicis tancats. Recordem que I'operativa és la mateixa que la que hem
explicat en l'apartat de Pressupost d’ingressos / Pressupost corrent / Operacions

d’execucioé d'ingressos.

En el cas d’entrada inicial de dades a Sicalwin, préviament a I'entrada dels pendents
de cobrament d’exercicis tancats, donarem d’alta les aplicacions d’ingressos

pressupostaries a Carrega d’Aplicacions de Pressupostos Tancats.

Carrega d’Aplicacions de Pressupostos Tancats

La funcid d’aquest modul és la de permetre donar d’alta noves aplicacions que

procedeixen de pressupostos tancats.
Es carreguen aplicacions de pressupostos tancats :
v' El primer any d’us del programa per carregar els saldos inicials.

v Per rectificar a I'alga una aplicacié que no existeix a pressupostos tancats.

v" Donar d’alta un RD d’una aplicacié que no existia al pressupost tancat.

k. Carrega d"aplicacions de pressupostos tancats

CARREGA D'APLICACIONS INGRESS0S TANCATS ]
Exercici | Organica | Econsmica Hlies Descripeia I, GF&
2007 76100 SUBVENCIO DIPUTACID ] 1]
2009 11200 IMPOST SOERE BENS DE NATURALESA RUSTEGA ] N
2009 11300 IMPOST SOBRE BENS DE NATURALESA URBANA ] ]
2009 30000 ABASTAMENT D'AIGUA i] ]
2009 30200 RECOLLIDA ESCOMBRARIES N ]
2009 32500 SERVEIS ADMINISTRATIUS H ]
2009 32501 DISTINTIUS [ PLAOUES N ]
*

Dins la graella hi ha els segtients camps a omplir:

Exercici: indicarem I'any de I'aplicacié.

Organica: si portem organica al pressupost d’ingrés, I'especificarem.
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Econodmica: indicarem la classificacié econdmica de I'aplicacié d’'ingressos.

Alies: és un nom mnemotécnic opcional que serveix per cridar o nomenar I'aplicacié.
Descripcid: el nom de I'aplicacié d’ingressos.

IVA: N quan la partida no té IVA a repercutir, S si I'IVA és obligatori, i O si I'lVA és

opcional.

GFA: si permet enllagar amb projectes. S’indicara amb les mateixes lletres que fem
servir per ''VA: N, Si O.

Si volem esborrar alguna de les aplicacions entrades, nomeés cal que

seleccionem la linea en color blau i @ premem la icona de la barra del menu.
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Exercicis futurs

Compromisos d’ingressos d’exercicis futurs

L’Unica operacié que es pot realitzar per exercicis futurs al pressupost d’ingressos és
el compromis d’ingrés que es registrara quan existeixi 'acord o concert d’un tercer alié
a l'entitat que finanga una despesa determinada en exercicis futurs. S’imputara a
I'exercici en qué es preveu realitzar i es fracciona en cas que la seva realitzacié abasti

diferents exercicis. No té assentament comptable associat.

ercicis futurs

Centre gestar |

Codi operacio: 300 Signe: r |Compmm\sos de Ingresoe de Ejercicios Po Data comptable: W

Oper. Antetior li Dat op. anterior: ,/./‘7
. expedient: ,7 Data expedient: ,/./‘7

Codi projscts [ [ [ ]

Tercer [aocoaan [erEDTORS VAR

Interessat | |
MUBILITAL
DIFUTACIO DE BARCELONA.

INEAL 7|6 |1 0|0 I‘SUB\/ENCIO DIPUTACIO DE BARCELONA,

Alies Orgénica Econémica

Fréstoc | [
COMPROMISO0S D'INGRES I
Any Import operacia |
2018 20.000,00
2018 20.000.00
2020 20.000,00
*
Impiort acumulat: £0.000.00
Text explicatiu [Subvencic| =]

Bl

Els camps de I'opcié Compromis d’ingrés d’exercicis futurs no varien respecte dels que
presenta I'opcido de Compromis d’ingrés del pressupost d'ingressos corrents. Només

haurem d’afegir I'exercici en que rebrem I'aportacié i 'import d’aquesta.

No es poden realitzar operacions multiaplicacio.

En cas que s’hagi d’assignar un codi de projecte, aquest ha d’estar definit préviament

amb execucio6 plurianual i previsio d’ingrés a 'aplicacié corresponent.

Per anul-lar el compromis s’ha de canviar el signe a negatiu i consignar I'operacié que

es vol barrar a la casella Operacié Anterior.
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¥ Consulta de compromisos d'ing

Des de oper.n

Data oper.des de

Gravades des de:

Econdmica

[TT 1T

Tercer I I

Projects/GFA: I I I I I
Expedient

Imports des de:

Gr. apunts: I |

Usuari |

MNomes operacions negatives r

En acotar els criteris i prémer Veure Dades se’ns mostra la graella amb les operacions

que acompleixen el filtratge

a8 Consulta de compromisos d'ing

N. Operacio Fase Data Anualitat Aplicacio Import Salda

= 24011/2017 60.000,00
u] 24/11/2017 2018 2017 131 76100 20.000.00 200
u] 120175000001 241172017 2019 2017 131 76100 20.000,00 200
u] 2401172017 2020 2017 131 76100 20.000.00 200
m] 120173000002 2411/2017 60.000,00

Aplicacio: I I

Tercer: I I

Textlliure: I

Tomar

Per consultar en detall 'operacié ens situarem damunt i clicarem dues vegades.
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8 Compromisos dingré reicis pos rs. N. 0p.:120179000001 -[ofx]

Codi operacid: W Signe: IT |903‘P!EBTE’ [,)EEQJ‘",P,ROMISO DE INGRESOS Data comptakle 2am /207
Oper. Anterior Dat op. anterior

M. expedient Data expedient:

Codi projecte o o] ]

NIF tercer: [oooooooo [CREDITORS VARIS

Alies Organica  Econémica

[ FFF FFF FF |

Exercici

Import acumulat 60.000.00

Ares Gestora: |

Text explicatiu:

Consultes al pressupost d’ingressos

Consulta d’operacions d’ingrés.

= Consulta d'operacions d'ingrés

Agrupacio Pressupost corent - Pressupostos tancats ol Totes les operacions [
Des de oper.n [ fnsa | Referenci: | cereck: [ Assentn [
Dataoperdesde: | // finsa [/ Expedient |
Gravadesdesde: |/ finsa | // Dosument | Impreses S Taotes [

M. Tresoreria des de: I fins & I C. gestor. l—l
Cadi operacie: [ T [ Feses | [ | Normés op. Oe Transf. De Dr Rec r
Tercer, I I
Interessat: I I
Projecte/GFA; I I I I I Data Cad. Certif. 01C: i finga | ¢/
[

Codi préstac:

Alies Exerc  Organica Econdmica
Imports des de | finsa | Només oper. amb salda I Momésoper. negatives |~ DretAjomat
Filtre (1) I Fitre (2) T Filte (3)

Gr. apunts N. dexec Usuari | [

Forma de pag |
Ordinal pagador [ | Tipus de pag |

 Amb documents & Totes I” Aplic. Exacta

Haurem de seleccionar els criteris pels quals volem filtrar la consulta, si no s’indica cap

ens mostra totes les operacions d’ingressos en prémer Veure Dades.

Es pot utilitzar més d’un criteri alhora, per exemple, si volem consultar les operacions
en fase Dret Reconegut del capitol 4, hauriem de fixar una RD a la primera casella de

fases i un 4 a la primera casella d’Economica d’aplicacié pressupostaria.
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Es pot filtrar per tercer, interessat, aplicacio, codi de préstec, numero de subvencio i

diferents criteris més, puntualitzem els seguents:

Agrupacio. per defecte apareix Totes les Operacions, es pot marcar pressupost corrent

o tancat.

Sempre que hi hagi un interval en una consulta s’ha d’'omplir les dues caselles «des
de» i «fins a», si es vol buscar una operacié en concret s’ha d’anotar les mateixes
dades a les dues caselles, si pel contrari es busca un interval s’ha d’anotar la primera

operacio a la casella «des dey i I'lltima a la casella «fins a».

Num d’operacio. Filtra pel nimero d’operacié en cas de buscar una en concret o per

interval si s’acota un altre numero d’operacio a la casella seglent.

Referéncia. Filtra pel numero de referéncia de les operacions.

Cte PGCP. Es el compte financer assignat a la classificacié econdmica de I'operacio.

Assentament. Numero d’assentament assignat en comptabilitat.

Expedient. Numero d’expedient assignat a 'operacié.

Data operacié. Es la data comptable.

Gravades. Es fa referéncia al dia en que es va gravar I'operacio.

Document. En cas de emetre factures mitjancant el modul corresponent al menu
d’ingressos del Sicalwin, si es vol filtrar pel numero de registre de la factura s’ha de
filtrar mitjangcant aquesta casella. Per exemple, es vol consultar les operacions
relacionades amb la factura emesa 2017/15, al filtrar pel nimero de document apareix

el Dret Reconegut i I'Ingrés.

Només op. De Transf. De DR Rec. En marcar aquesta casella sortiran les operacions

fetes al menu de traspas del recaptador .
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Codi operacio. Filtra pels codis associats a les operacions. Per exemple: 700 és el codi

associat a les operacions RD i RD/. Podem posar fins a 4 codis simultaniament.

Fases. Son fases d’execucid del pressupost. Per exemple: RD, RD/, |, I/. Podem posar

fins a 4 fases simultaniament.

Al peu de formulari hi ha tres pestanyes de filtre, la primera és per les dades referents
al cobrament de I'operacid, la segona fa referéncia a les dades d’incorporaci6 de la

ORGT i l'ultima pestanya pot filtrar pel numero de subvencié o el text explicatiu.

Un cop escollides les dades de filtratge s’ha prémer Veure Dades i el programa ens
mostrara la graella amb totes les operacions que compleixen els parametres

seleccionats.

- M. Dpuracii Fase Data Rulerénes Aplicacio Import
119340000001 RD I 010172017 11394000001 13541 70000 I BARE
118350000001 RD oMz 11535000001 1985 1 46202 S61.60
1MA0000001 FD magzms 11997000007 1957 1 45202 841,42
113300000001 RD 017012017 11390000001 1990 1 45202 194573
118380000007 D o2z 11538000002 1995 1 70000 1511308
119930000002 RD 017012017 11999000002 19931 39901 17
120010000001 RD 017012017 12001000001 2001 1 45202 5930.74
12000000002 EO magzmz 12001000002 2007 1 46202 240405
120010000003 RD 017012017 12001000003 2001 1 45502 188,81
120010000004 RD 017012017 12001000004 2001 1 70000 561225
120010000005 EO mangzmz 12001000008 2007 1 20000 2233805
120010000005 RD 017012017 12001000008 2001 1 70000 380065
120010000012 RD oMz 12001000012 2001 1 34001 1234
120010000073 FD mazmz 12001000013 20071 3400 ARRE
120010000014 RD 017012017 12001000014 2001 1 34001 1168
120010000015 ED o2z 12001000015 2001 1 34001 B4ES
120020000001 FHD mmazms 12002000007 2002 1 45200 360,61

120020000002 RD o1o2017 12002000002 2002 1 45501 600.20

120AFAANNANT £ A e VIO 0 1 BRI R

Aplicacis 3 Ii FEZIL? TRES TRANSFERENCIES CORRENTS'SE
tarcar Eﬂ!l T001A EENERMJTA‘I‘ DE CATALUNYA

T liura [PROTECCIA CIVIL 94 (PEM)1395
Fielacit d'operacions I | Factures aszociades I| Genera F.Comptables Tomar

Per veure els detalls d’'una operacié en concret s’ha de clicar dues vegades sobre ella.
El simbol «+» quan apareix a I'esquerra d’'una operacié significa que es tracta d’'una
multiaplicacié. Si cliquem sobre ell visualitzarem les diferents aplicacions
pressupostaries que en formen part. Si ens cal visualitzar més dades ens col-locarem
a la graella i premerem el bot6 dret del ratoli per afegir o eliminar els camps que ens

interessi consultar.

Amb les icones = podem visualitzar les operacions corresponents a les fases
anteriors o posteriors a la seleccionada, és a dir, veurem les operacions amb el mateix

numero de referéncia.
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Les icones = exportaran les dades als programes Word i Excel respectivament les

dades visualitzades a la graella.

Per imprimir el document associat a una operacio la seleccionem pel requadre que

B

apareix a I'esquerra i clicarem la icona

Per seleccionar totes les operacions de la graella hem de clicar M i per anul-lar la

seleccid %l .

Als quadres que apareixen a peu de consulta trobem les seglients opcions:

Relacié d’operacions. Llista les operacions marcades.

Factures associades. Amb operacions de drets reconeguts ens mostra el detall de la

factura emesa associada, si en té.

Genera Relacio Comptable Amb les operacions marcades generara una relacio |

d’'ingressos.

Consulta d’aplicacions d’'ingressos exercici corrent.

Ecandmica

[T IT 1

[ Execucio pressupostaria

™ Previsions inicials ™ Drets Cancellats

I~ Augments de previsions inicials [~ Percobramenten espécie
I™ Disminucia de previsions inicials r Perinsoh#ncies
™ Total Modificacions r Per alres causes

I~ Previsions totals I™ Diferéncies previsians / drets nets

I” Drets reconeguts totals I™ Drets reconeguts nets
I™ % de realitacio dsl pressupost I~ Drets recaptats

I™ Drets anullats I” Dewolucions d'ingrés pagats

r Per anullacio de liguidacia r Saldo Inicial Obligacions per devolucia d'ingressos
r Per devolucia d'ingressos r Rectificacions al Saldo Inicial d'oblig. per dev. ing.
r Perinsolvenciai altres causes I~ Prescripeis de Saldo Inicial d'oblig. per dev. ing

I™ Compromisos concettats

r Procedents d'exercicis tancats
r Imputables a l'exercici corrent
r Concertats a l'exercici

I” Compromisos realitzats

I” Compramisos pendents de realitzacia

I~ Aplic. Exacta

r Obligacions reconegudes per dev. d'ingressos
™ Saldo Inicial de pagaments ordenats per Dew.Ang.

™ Pagaments ordenats per devolucia dingressos
I~ Recaptacia liquida

I~ Drsts pandents de cobrament

™ Transferéncies de Drets Reconeguts Positius

[~ Transferéncies de Drets Reconequts Negafives
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Indicarem l'aplicacio6 i les dades que volem que ens mostri la consulta, en cas que no
s’especifiqui aplicacié ens llistara la informacio per totes les aplicacions. També es pot

filtrar per capitol o article. En prémer dades ens llistara la consulta:

Alies Eco Descripci Previsions inicials R SioRS im‘l’;ﬂls Previsions totals Drets reconegt
11200 IMPTO SOBRE BENS 7.891.66 0,00 7.891.66
O 11300 IMPOST S0BRE BENS DE 4.293.295,00 0,00 4.293.295,00 43
O 11500 IMPOST SOBRE VEHICLES DE 805 21467 0.00 805.21467 8
O 11600 IMPOST S0BRE INCREMENT 600.000,00 0,00 00.000.00 7
O 13000 IMPOST SOBRE ACTVITATS 1.140.113.10 0,00 1.140.113,10 11
O 23000 IMPOST SOBRE 550.970,26 0,00 550.970,26 7
O 30000 TAKA SUBMNISTRAMENT 781.304.43 0.00 751.304.43 6
O 30001 TARA OBERTURA ACTMTATS £.000.00 0.00 6.000.00
O 30400 CANON DE SAMEJAMENT ( 72245851 0,00 72245851 5
O 30900 TAXA SERVEIS GENERALS 30,00 0,00 30,00
O 30901 TaAxASOBRE SERVEIS 20.000,00 0,00 20.000,00
O 30902 SERVEIS ESPECIALS. 0.00 0.00 0.00
O 31100 INGRESS0S RESIDENCIA 94.206.90 0,00 94.208,90
O 31201 TAxAEMSENYAMENTS 78.789,05 0,00 78.788,05
O 31300 TAKASOBRE ACTIVITATS 1.039.982,44 0,00 1.038.992,44 9
O 31900 TARASOBRE ACTWITATS 43.472.43 0.00 43.472.43
O 32100 TAXA CONCESSIO LLICENCIES 281.040.31 0,00 261.040.31 3
O 32600 TAXASOBRE RETIRADA 1.299,07 0,00 1.298,27
O 33200 TAKAAPROFITAMENTS 255.000,00 0,00 256.000,00 3
O 33900 TAxASOBRE UTILITZACIO 165.000.00 0.00 165.000.00 1
ID 34900 PREU PUBLIC INFORMATICA, 715.00 0,00 7|15,UU _';I
4 »
Desc. aplic IMPTO SOBRE BENS IMMOBLES. BENS INMUEB DE NAT RUSTICA ‘
Felacio d'operacions

Amb el boto dret del ratoli podem treure o afegir camps a la consulta presentada. En

clicar damunt d’una aplicacié podem veure el detall de I'execucid pressupostaria a la

segona pestanya

Econdmica

3 |0 (0 0 (0 ITAXASUEMIN\STRAMENTAIGUAPOTAELE

Previsions iniciels, madificacions | compromisos

Drets reconequts totals

Drets anul-lats

Drats reconeguts nets
Drets Cancellats
Drets recaptats
Recaptacit liquida

Devolucions d'ingrés pagats

Transt. De Drets. Rec. Negatius

Diferéncies previsions / drets nets

 wwn
 wwmw
T amaw
—
——
e
T
 mw

Per anullacit de liquidacia
Per devolucia dingressas

Per ajornamenti fraccionament

Execucid pressupastaria

661963
1.579.56

Per cobrament en especie
Perinsolvéncias

Per altres causes

——
——

Saldao Inicial Ohligacions per dev. Ing.

Rectificacions al S.1. d'ohlig. per dew.

Prascripcid de S.1. D'oblig. per dew. 0.00
Drets pendents cle cobrament A Ohligacions reconegudes per dev. ing 1.579.56
Transt. De Drets. Rec. Positius Salda Inicial P. Ordenats per Dev.fing 0.00

P ordenats per devolucia ding

———
——

1.579.56

Fercentaige de realitzacit del pressupost

81,53
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0170172017

Data des de:

Data Fins: 30/09/2017

Recalcular ‘

[ I T T ]
|

I™ Previsions inicials

I~ Augments de previsions inicials
I™ Disminucia de previsions inicials
™ Tatal Modificacions

™ Previsions tatals

I™ Drets reconeguts totals

I % de realitzacio del pressupost

™ Drets anullats

r Peranullacis de liquidacia
r Per devolucié d'ingressos
r Perinsolvencia i alfres causes

I” Compromigos concertats

Execucio pressupostaria

I~ Drets Cancellats

r Per cobrament en espécie
r Per insokvéncies
r Fer altres causes

[ Diferéncies prewisions / drets nets

™ Drets reconeguts nets

™ Drets receptats

I™ Devalucions d'ingrés pagats

r Saldo Inicial Obligacions per devolusio d'ingressas
r Rectificacions al Salda Inicial d'oklig. per dev. ing
I~ Prescipeia de Salda Inicial d'oblig. per dev. ing

r Ohligacions reconegudes per dev. d'ingressos

™ Saldo Inicial de pagaments ordenats per Dev./ing

r Pagaments ordenats per devolucié d'ingressas

r Procedents d'exercicis tancats
r Imputablss a l'exercici carrsnt
r Cancertats a l'exercici

I” Compramisos realitzats

I” Compromisos pendents de realitzacio

I~ Aglic. Exacta

I Recaptosio liquida

I™ Drets pendents de cobrament

La consulta funciona igual que I'anterior amb la particularitat de consultar I'execucié

d'un periode de temps acotat per l'usuari. S’ha de definir 'interval de dates i prémer

Recalcular, un cop aparegui el missatge «Procés Acabat Correctament» s’ha de

prémer Veure Dades per tal que aparegui la graella amb el llistat. També es poden

afegir i eliminar camps amb el boté dret del ratoli.

Consulta d’aplicacions d’ingressos exercicis tancats.

ulta seleccid d'aplicacions d'ingressos exercicis tancats

Alies Exeic.  Organica

Econdmica TE

I [ ITTTT

M

™ Salda iricial total de drets

r Galda inicial de drets

r Rectificacions a &ugment
r Rectificacions a Balta

™ Drets anutlats

r Per anul-lacid de liquidacia
r Per insolvencia i alties causes
™ Drets Cancetlats

r Per cobrament en espécie
r Per insolvéncies

r Per altres causes

' Per prescripoic

™ Drets reconeguts hets

™ Drets recaptats

™ Drets Pendents de cobrament . [Drets nets - recaptats |
I” Transferéncies de Diets Reconeguts Positius

™ Transfergncies de Drets Reconeguts Megatives

™ Partida Exacts |

| ¥ Sumart per Exercici i Exaccis

Weure dades I
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Es pot consultar la situacié dels ingressos pendents de recaptar d’exercicis anteriors.

Ens permet escollir 'any, i decidir si volem 0 no sumar per exercici i exaccié mitjangant

¥ Sumant per E xercici | Exaccid

I'opcio6 :

, | T Partida Exacta . L
L’opcio es pot utilitzar per tal que la consulta sigui exactament

de l'aplicacié que hem indicat (per exemple, si indiquem I'econdmica 399 a tres digits

que busqui exactament I'econdmica a tres digits).

Consulta d’aplicacions d’'ingressos exercicis tancats per data.

Presenta el mateix funcionament que I'explicat a Consulta d’aplicacions d’ingressos

exercici corrent per data.
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Traspas de recaptador.

Aquesta opcio permet traspassar un pendent de cobrament que gestionava la propia
entitat a una altra entitat externa. Podem traspassar-ho per lI'import total o parcial,

segons el que necessitem.

Tercer origen IDEUTORS lALTRES DEUTORS PRESSUPOSTARIS
Tercer Nou IRECA |RECAPTADOR EXTERN
Seleccid d'Operacions { Referéncies
M. Operacio Referéncia Exercici Alies Crgén. Econom, Irmpart ‘
120030000139 12003000550 2003 32800 351000
*
Descripcio: Importtotal 351000

Dades per les operacions g

Data comptahle: 05/03/2018 Mim. expedient: Data expedient: I
Grup d'mpunts:

e cxfplizsiing ITRASPAS AL RECAPTADOR DRETS EX TANCATS] ﬂ

Primer indicarem el tercer de l'operacid6 que volem traspassar, i a sota el tercer

destinatari.

Podrem escollir tantes operacions com vulguem, ja siguin de pressupost corrent o
d’exercicis tancats; i també variar els imports d’aquestes en el cas que només

necessitem transferir una part de I'operacié.

Un cop completem tots els camps fent intro ens gravara les noves operacions, les
quals apareixeran com fase TD (= transferéncies de drets reconeguts) i amb el nou
tercer; alhora que ens anul-lara els RD amb l'antic tercer. Aquesta anul-lacié també

ens apareixera com fase TD, perd amb signe negatiu.
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Registre de factures emeses

Des d’aquesta opcié de menu I'entitat pot registrar, emetre i comptabilitzar factures.

Merii de SICAL |

o Pressupost de despeses

% Pressupost dingressos

% Expe| Pressupost dingressoz |
% Oper| = Pressupost corent

% Rect| = Pressupostos tancats

% Arees| = Exercicis futurs

% Tresd| o Conzultaz al Pressupost dlngressos

% Comg| % Documents Previs dingressos

D Tem ETraspés de recaptador

% Admi| % Registre de factures emeses

% Processos d'ob|_Reai
2 Sortides per im)| &
% Operacions de

& f 53
@ Comptabilitzacid de factures emezes
% Passiu E=l Cansulta de factures emeses
o Centres de Cos @ Lliztat de factures emeses a una data
E Enllag amb Gestid d'Actiuz

Registre i emissié de factures.

En aquesta pantalla donarem d’alta les factures que emet l'entitat i que després

voldriem comptabilitzar com dret reconegut (fase RD).

Sk Registre | emissi6

N, Facturee ! Tipus [~ Deta Factura, 047122017

C. gestor |
Oficina: | Exp Data exp i
Tercer IUUUUU IDEUTORS WARIS
Resum factura I Desgloss aplicacions ]
Dades de I''VA Tipus % Import IVA Repercutit

Basge imposable

Impon integre 1.000,00] B=se Imp. Exempta 1.000.00

Total pressupost 1.000.00 Total VA 000 Total descompte 000
Licuic! 1.000,00 Total Factura: 1.000,00

Text:

Oficina Comptahle: I I drg. Gestar I I

O, Tramitodora:. | | 0 Monetaria

Interessst | [

Grup apunts I I Dies venc.: |3U— Diata venciment 030172018
!

= |
=l

Per emetre un nou justificant el camp Numero de Factura el deixem en blanc. Per
modificar una factura ja registrada, introduirem en aquest camp el numero de factura

generat pel programa (es pot buscar mitjangant F5).
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El camp Tipus té valor + per factures i — per abonaments de factures.

Al camp Data Factura apareix per defecte la data del sistema tot i que és possible

canviar-la.
Si el justificant d’'ingrés a emetre repercuteix IVA, indicarem la base imposable i el
tipus a les caselles corresponents sind introduirem l'import total del justificant

directament en el camp Import integre.

A la pestanya de Desglossament Aplicacions indicarem I'aplicacié (o aplicacions)

d’'ingressos i els imports que imputarem al justificant i en el seu cas el codi projecte.

A la columna operacié indicarem el compromis d’ingrés al que, en el seu cas, volem
imputar el justificant emeés. Podrem buscar I'operacié del compromis mitjangant la tecla

de funcid F5.

Si el tercer és una administracié publica s’haura de completar els camps
corresponents a la Oficina Comptable, Organ Gestor i Unitat Tramitadora destinataries
de les factures. L’administracié publica receptora de la factura ens ha de fer arribar el
codi DIR 3 i el donarem d’alta per la opcié de Codificacié d’dérgans administratius

DIR3- Aliens, explicada a I'apartat corresponent del present manual.

La data de venciment sén 30 dies i surt per defecte.

Al confirmar les dades el sistema ens déna un numero de registre amb la possibilitat

d’imprimir la factura emesa.
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Registre d’abonaments de factures emeses.

Els abonaments s’introdueixen per la mateixa opcié de Registre i emissio de factures,
al camp tipus s’ha d’introduir 'opcié d’abonament mitjangcant el signe «-». Si es prem

la tecla de funcié F5 apareix I'opcié d’abonament:

M Registre | emissio de factures _|o| x
Tipus |T Data Factura 07/08/2018

gisty X
Exp [ TIPUS |
Codi Descripcio

+|Facturas Emitidas

M. Factura:

C. gestor.

Oficina:

Tercer I I

Resum factura T Desgloss. aplicacions

-|Abonos de Facturas Emitidas

1

El registre funciona de la mateixa manera que per les factures. En el desglossament
d’'aplicacions, al camp operacié, podrem filtrar un RD o deixar-ho buit. Si s’'indica RD,
en comptabilitzar I'abonament des del monitor de comptabilitzacié de factures,

generara el RD negatiu enllagat amb el positiu.

hidm. Factura: [+ Tipus F Oiata Factra BEEEH
C. gestor, I |
Oficing I | Evp. | Dinta exp.: I
Torcaer [ooc0a [DEUTORS VAR
[ Eunsum facdura 1 Desgloss. oplicaci 1
Econom. | Aplicacié Codi projecte l Operacid Impone Pl
J3300 ALTRES INGRESS0S DIWVERSDS 120170005752 200.00
L *
o =
Tailal privssupost | 20000 Total A 000 Total descompt 0.00
Liguid: I 200,00 Total Facthira: I 200,00
Oficina Compiable: [ | Org. Gestar: [ [
O Tramitsdors: | | 0. Monetaria:
Intarazsat | [
Grup spunts | | Dty wienes Dt venciment I
Tont | =
=

Si no indiqguem un RD, també es pot enllagar des del monitor de comptabilitzacié de
factures emeses, filirant per abonaments i un cop a la seleccié dins del monitor de
comptabilitzacié de factures hi ha I'opcié Enllag amb pagament o anul.lacié de dret. En

clicar-la s’obrira un quadre on posar el numero d’operacié RD.
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ol x|

Veure dades seleccionades I

Agrupacid de factures

DOCUMENTS QUE COMPLEIXEN AMB LA SELECCIO

Mimero Factura

Data Factura Tercer Grup d'apunts Impontfactura

IA

Operacia: |

Import de 'operacio -

Text d'operacio
Aplicacie: 2017 3800
Tercer. [poooo [PEUTORS VARIS

-

Text explicatiu [Abonament fra exemple
Seleccionades 1 Marcades per usuari actiu 1 Marcades per alires usuaris: 0
Import 200,00 Impart 200,00 Impart 0.00

Comptabilitzacié de factures emeses.

Registre de factures emeses

Registre i emissid de factures

Comptabilitzacid de factures emeses
=5|Cansulta de factures emeses

=S Listat de factures emeses a una data

= Codificacia d'érgans administratius - DIR3 - Aliens

Quan entrem al Monitor de Comptabilitzacié de factures emeses ens situem a la

primera pestanya on s’han d’indicar els criteris de seleccio pels qué volem seleccionar

les factures que tenim registrades. En cas de no introduir cap criteri es seleccionen

totes les factures pendents de comptabilitzar del registre de factures emeses. Si tenim

factures marcades directament ens mostrara la segona pestanya Veure dades

seleccionades.

S’ha d'indicar el tipus de justificant a comptabilitzar, que es pot seleccionar mitjancant

la tecla de funcié F5, el signe positiu «+» son factures emeses i el signe negatiu «-»

son els abonaments.
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de factures emeses - O X

Indicar criteris de seleccid I Weure dades seleccionades T Agrupacio de factures
Tipus: |+_

M Relacia:  |E !

N. registre des de: I ! fing & | / Datareq. des de: [77 finsa /7

Fra. deltercer I

Qrganica, Econdmica

(T T I

Exp. o decret Data expedient des de: i fins & i
Imports iguals &a: Superiors & inferiors a:
Situac. iguals a: Situac. diferents de: Usuari que grav;

Oficina Comptable I I Org. Gestor. I I 0 Tramitadora I

Grup apunts:

Aut gue ho acoredé: I I

Seleccionades 0 Marcades per usuari actiu n Marcades per altres usuaris 0

Irmpart; 0.00 Impar; 0.00 Import: 0.00

Executant el Monitor de comptabilitzacié de factures / Seleccié de factures per comptabilitzar o

X,

bé prement la icona de la barra d’eines Z—* ens mostrara les factures que acompleixin els

criteris filtrats. En cas de voler afegir a la seleccié noves factures es pot realitzar mitjancant la

opcié dins del Monitor de comptabilitzacié de factures / Afegir noves factures a la selecci6

anterior o bé prement la icona J de la barra d’eines.

dicar critaris de salaccit Veure dades selecoonades
DOCUMENTS QUE COMPLEEN AMB LA SELECCIO
Mimero Fachrs Doete Fachurs Tercer Gup d'apuris Import fachans ‘ Pl

» 201721 1112207 DELTORS VARIS 300.00 0.00
Adlicacié: e | 2300 [ALTRES INGRESE0S DIVERSOS
Tercer roano [PEUTORS VARIS
Tt plicatie Fra Exnrnple
Selecrannadis | 1 Marcadis porusuan aciu 1 Marcadis por alles usuars u
Imgort 300,00 Imgart 300.00 Impart: | 000

Al prémer Comptabilitzacié de Factures Emeses al menu superior trobem les seglents

opcions:
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Aplicacid  Edicid  Funcions  Utilitats |8

& B ol x/=

S Comptabilitzacié de factures

Shift+F1
Afegirnoves factures 3 la seleceid anterior Shift+F2

Selzccifide factures a comptabilitzar

Classificar les factures seleccionades Shift+F3

Marcar factures seleccionades Shift+F4

Indicar criteris de sel Desmarcar factures seleccionades Shift+F5 Agrupacio de factures

Modificar massivament les factures marcades  Shift+Ff

Enllag amb Dret Reconegut Shift+F7 MB LA SELECCIO
. Iprimir lsta de factures marcades Shift +F4 }
llmeroiectuo cBEnptabmuarles factures marcades Shift+F9 Celibent: mpelicchs bRt
[y ¥ 2018/22 Wisualitzar les factures seleccionades Shift+F1L 25000 000
Wodificar les dades de |a facturs Shift+F12
Ermetre Quadern 19,
Agrupar per Tercer les Factures marcades
T

Classificar les factures seleccionades: es poden ordenar les factures segons diferents

criteris, indicarem l'ordre en qué volem que ens ordeni les factures de manera
ascendent, és a dir, posarem un 1 a la casella que volem que llisti en primer lloc, un 2

a la segona i aixi successivament.

&. Classif, |a llista de factures

PerNimero de Factura

PerData de Factura

Per Grup d'Apunts

Perimport del document o factura

Per ordinal pagador

11

per nom del tercer

# Azcandent " Descendent

Accaptar I| Guardar " Eeslaurar I| Cancellar

Marcar les factures seleccionades: També es pot marcar la factura prement dos cops

sobre la casella de I'esquerra o bé, si volem seleccionar totes les factures del monitor

es pot clicar la icona M

Desmarcar_factures seleccionades. Opcié per desmarcar les factures, la icona

corresponent és ‘%

Modificar _massivament les factures marcades. Mitjangant aquesta opcié es pot

incorporar I'expedient, decret, tipus d'exaccié i la data. En cas que les factures no

disposin d’aplicacié marcant la opcié Completar aplicacié podrem afegir-la i el nUmero

AE
de projecte en el seu cas. La icona de la barra d’eines és Ml

Enllac amb Dret Reconegut. Amb aquesta opcié podrem enllacar la factura amb un

dret reconegut ja comptabilitzat amb anterioritat.
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Imprimir llista de factures marcades. Al marcar aquesta opcié el sistema ens pregunta

si volem imprimir el llistat de les factures marcades, generar una nova relacié de

factures o incloure-les a una relacié ja existent. Icona J

Comptabilitzar les factures marcades o la icona [#~. . E| sistema demana la data

comptable i ens dona I'opcié de bloquejar el lot o la operacié. En cas d’activar I'opcid
Bloquejar lot no es comptabilitzara cap factura marcada si hi ha alguna que no tingui
les dades necessaries per ser comptabilitzada. En canvi si es bloqueja I'operacio
només les factures incorrectament registrades no seran comptabilitzades. En acabar la
comptabilitzacié ens déna la opcié d’imprimir els documents associats i finalment ens

dona els numeros d’operacio dels Drets Reconeguts generats.

Comptabilitzacid de facturas emeases

@ Indigueu 'accia que voleu realitzar abans d'imprimir 'informe de les factures marcades.

Imprimir sense relacio Confirmar Belacia Incloure a relacia Cancellar

Visualitzar les factures seleccionades. Ens permet veure el detall de la factura

seleccionada.

Modificar les dades de la factura. Es pot modificar el tipus d’exaccio i el text explicatiu.

Emetre Quadern 19. Mitjangant aquesta opcié es genera el fitxer de rebuts pel

cobrament bancari. Ens demana l'ordinal de tresoreria i la data del carrec. Al generar

el fitxer apareix la pantalla per desar-lo on correspongui al nostre ordinador.

Agrupar per tercer les factures marcades. En cas de tenir diverses factures amb un

mateix tercer si es vol generar un Dret Reconegut que les aplegui totes haurem
d’utilitzar aquesta opcié. Un cop filtrades les factures el sistema ens dirigeix a la
tercera pestanya, per comptabilitzar-les s’ha de prémer la opcié de comptabilitzacio de
factures al monitor de comptabilitzacio, es generara un sol Dret Reconegut per la suma

de les factures agrupades.
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Consulta de factures emeses.

Utilitzarem aquesta opcid per consultar les factures i abonaments registrats.

Tipus [ .- Estnl [ (CrComplabiizal PFendent T=Tols)
N docismont dos di [ insa [/

Dala fachura des de. I.l’fi fins & ,Hi

PIF tiecer biular [ |

M. Dvet Feconequt: I

Frojecte; [ [T |

Exerc.  Economica

[ [TT [T |
Siluarons iguals a 1T T idiferents de [T T T

Impons des de I finzm

Grup d'apunts: [ | Expuedinnl

Cilicana Complabie | | ey, Gestor

O Tramilarions [ [

FReelacit camptabla i - [ Usuis: TR I

D’acord amb els criteris emprats els programa llistara les factures que compleixin els
criteris, si no es posa cap filtre apareixen totes les factures emeses al prémer Dades

generals.

N. factura Data Import total Situacid Drets reconeguts

[m] 20181 ngjoz/e018 8.177.32 Contabilizada 1201600000068
:D 20182 ngjoz/e018 10.839.79 Contabilizada 120180000007

O 20183 ngjoz/e01e 1062165 Contabilizada 120160000008
| o 201844 26/06/2018 1411010 Contabilizada 120180000893
| o 20185 13/0B/2018 355,00 Contabilizada 120180000910
| o 201876 22f0B/2018 243,00 Contabilizada 120180000911
| o 201817 250B/2018 371.00 Contabilizada 120180000912
o 2018/8 28/0B/2018 88,00 Contabilizada 120180000922
o 2018/9 03/07/2018 615310 Contabilizada 120160000926
o 201810 11072018 9.735,95 Contabilizada 120160000948
o 2018111 11072018 9.265,57 Contabilizada 120160000949
| o 201812 110772018 10199.70 Contabilizada 120180000950
| o 2018113 11/07/2018 10.205,.82 Contabilizada 120180000951
| 1o 2018114 110772018 12.893.13 Contabilizada 120180000952

Tercer: DEUTORS IALTRES DEUTORS PRESSUPOSTARIS

Text |PROVA FACTURA EMESA

M. factures: 22 Importtotal 116.329.88

Emetre Quaderm 13 I Associar Document I ‘ \/eureDDEumemI | Histaric I ‘ “Weure factura

Per afegir o eliminar camps s’ha de prémer el botd dret del ratoli, per marcar o

desmarcar la seleccié de factures que apareixen es fa mitjancant les icones M de

la barra d’eines.
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Al peu de consulta hi ha les segients opcions:

Emetre Quadern 19. Genera el fitxer de rebuts per enviar a I'entitat bancaria.

Manual d’usuari

Associar Document. Es pot associar un document a la factura. Aquesta opcié només

pot ser utilitzada en aquelles entitats que disposen del programa de gestiéo documental

i signatura electronica FIRMADOC.

Veure Document. Mostra el document que s’ha associat préviament mitjangant I'opcié

anterior.

Historic. Mostra les fases de comptabilitzacié de la factura.

Veure factura. Sén les dades de la factura registrada.

Llistat de factures emeses a una data.

5 8 una data

Tipo de Documento; ﬂ [Facturas

Estadn ’_ (C=Contablzadn: P=Pendente, T=Todos)
Nt Documenio desde:

Feche Factura desde: i
Fecha di Entrads il

hasia:

haste: I
hasta L

Tercan: |

Exgrc.  Econdmico

[ [TT T

Imporos dosde

Nt de Entrada desde:

st [

hagie:

Cficina Contabla: I I

Crg. Gestar,

U, Tramitadoms

[ [
e —rr

™ Listado de Justificantes Registrados o una feche por aplicacian

Situac. distintas de

Aquesta consulta llista les factures d’acord amb el filtre introduit.

rrr
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[=*8 1
RELACIO DE FACTURES EMESES D'ENTRADA EL DIA 1/m0z2018 finsa wEz2012
CENTRE GESTOR
TERCER
Him ot Data Orets HIFCIF Fare Emcick Gnp WFORT s, Repe icatit TOTAL
BehE Recoieg e TEXT EXPLEATIV dEput FACTURA
il it DEUTORS ALTRES DEUTORS PRESSUPOSTARES Regtas aom aom
FACTURA2 EMESA
el fuf e 1AM | DEUTORS ALTRES DEUTORS PRESSUPOSTARES Cortblizt =m =um
PROA FACTURA ENESA
e WaE DEUTORS ALTRES DEUTORS PRESSUPOSTARES Regtas Fm F;m
FACTURA EMESA DEUTOR

Codificacié d’organs administratius — DIR3- Aliens

En el cas d’emetre factures amb destinatari Administracié Publica, aquesta ens haura

de fer arribar el codi DIR3 de les oficines comptables, organs gestors i unitats

tramitadores destinataries de la factura. S’ha de donar d’alta aquests codis mitjangant

la opcié Codificacié d’organs administratius DIR3 Aliens que trobarem al Registre de

factures emeses.

Tipus d "Organ Administratia

& Tot T Oficing comptable  (rgan Gestar T Unitat Tramitadars

ORGANE ADMINISTRATIUS
Tarcer Tipus Codi | Descripcio
ac iz Cficing Comphable Ajumament Exsmpla
| [Lonznor | Brgan Gestor Ajurament Exsmple
FLH Uindsl Tramsdados Auntarant E

Tercer | I [rintaman Exsripl
Tipus d "Organ Adminest Jur [Hinided Tramtadons
Codh de Mrgan “Admenist (I
Dieecripeid da [rgan *Administ [Uretet Tramitedars Apntament Exemple
Dirsccio:
Prownca: [parceiana Municipio: [Eemple
Ctidign Postal [ ES Diarmicio [Fraca de rajumament

Al camp Tipus d’Organ Administratiu seleccionarem el corresponent a la Oficina

Comptable, Organ Gestor o Unitat Tramitadora.

El Codi d’'Organ Administratiu sera un codi alfanuméric de 9 digis que s’haura donat

d’alta préviament per I'administracié publica destinataria al Directori Comu DIR3, i que

li haurem de sol-licitar.

Si no s’ha definit a la fitxa del tercer, s’haura d’introduir també les dades corresponents

a la direccio de facturacio.
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Gestioé de Subvencions rebudes

Gestio de Subwencions Rebudes
anteniment de Subvencions Rebudes
ZE|Consulta de Subvencions

= Reclassificacio de Subwencions

Manteniment de Subvencions rebudes

Per donar d’alta una subvencio rebuda haurem d’accedir a aquesta pantalla i sempre

abans de gravar una operacié del capitol 4 o 7 que es trobi sota els suposits de la

norma.
% Manteniment de Subvencions Rebudes !E
— Codi de Sub i6
Cod ] [
Descrpoid: |
Impart Concedit: I Reintearable | Impart a Reintegrar; I
Tercer | |
Econdmica
Compte FGCP: |

Aplicacid dingressos: I I I I—I_ |
I
I

Compte Pazsiu: |

Impart Ingreszat: I

r— Criteriz d'lmp
Criteris d'lmputacid: I I Fecha Subvencié: I A4 Criteri Lliure [nombre d'anps]: I
Imputacid
. . VN . ) =~
Descripcid Amortitzacid Alienacic/Baiva Imp. Adquisicid Impart Subvencionat |—
*

Import Total Amortitzat: I

Anem a detallar el sentit de cadascun dels camps que conté aquest formulari:

Codi de la subvencié: haurem d’indicar I'exercici / tipus / codi. L'exercici sera el de

creacié de la subvencié. El tipus de la subvencié es tracta d’'un camp que admetra

algun d’aquests valors:

w. Manteniment de Subvencions Rebudes

| TIPUS |
Codi Descrpcid

| 3| Subvenciones para la financiacidn de operaciones financieras (Fréstamos)

L’Gltim camp del codi a emplenar és lliure.
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Descripcio de la subvencid: és una descripcio lliure.

Import de la subvencid: S’ha d’introduir I'import de la subvencié. Préviament a realitzar

el procés d’'imputacié de la subvencié al resultat econdomic patrimonial el programa
comprovara les dades per tal de verificar que l'import de la subvencié registrada
coincideix amb l'import de les operacions de drets reconeguts més ingressos de

contret simultani comptabilitzats amb aquesta.

Reintegrable: Per defecte vindra desmarcada aquesta opcid, per tant es consideraria
NO reintegrable. En funcié del que s’esculli en aquesta opcié I'assentament que es
gravara en el moment de realitzar I'ingrés de la subvencio sera un o altre. Haurem de
marcar l'opcié de reintegrable en el cas que ens hagin concedit una subvencio
subjecte a unes condicions i en el moment de l'alta es no les haguem complert i per
tant sigui susceptible de retorn I'import rebut. Quan marquem aquesta opcio, i per tant,
considerem que la subvencié és reintegrable, llavors no sera obligatori introduir les
dades associades al criteri d'imputacié a resultat, ja que les subvencions tindran la
consideracié de passiu, utilitzant els comptes del PGCP dels subgrups 17* i 52*

corresponents.

Import reintegrable: si hem marcat l'anterior opcié haurem d’indicar I'import a

reintegrar, que sempre haura de ser diferent de zero.

Tercer: el tercer que ens ha concedit la subvencié.

Aplicacié d’ingressos: Sera obligatori indicar I'aplicacié del pressupost d’ingressos del

capitol 4 o 7 que existeixi en el pressupost de I'entitat, el compte de la qual sigui
coherent amb el tipus de subvencié escollit en introduir el codi inicial. S’haura

d’atendre a les seglients equivaléncies:

Tipus de L ‘x Compte
subvencié Descripcié de la subvencié PGCP
1 Subvencions rebudes per al finangament d'immobilitzat 753X
2 Subvencions per Actius corrents i Despeses (projectes) 754X
Subvencions per al finangament d'operacions financeres
3 ) 756X
(préstecs)

Compte PGCP: EIl programa indicara de forma automatica el compte associat en

funcié de les dades introduides préviament en el manteniment, en concret tenint en
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compte: el tipus de subvencio indicat, i si el tercer que ens ha concedit la subvencio

pertany al grup d’entitats o no.

Compte Passiu: Només s’habilitara aquest camp en el cas que la subvencié s’hagi

catalogat com reintegrable. S’indicara el compte del PGCP a la que s’ha de generar

'assentament, en concret comptes dels subgrups 52*, 17*.

Criteri d’imputacié: només s’haura d'indicar el cas que la subvencié no sigui

reintegrable. En funcié del tipus de subvencié indicat tindrem un criteri o altre entre

aquests:

w. Manteniment de Subvencions Rebudes

CRITERIS D'IMPUTACIO

Descripcio

PRE |Préstamos
FRY|Proyectos

El programa escollira automaticament el criteri en funcié del tipus de subvencié. Per
cadascun dels motius sera necessaria una informacié determinada per poder calcular

de forma automatica la imputacio de la subvencio a resultat de cada exercici.

Quan la subvencio es marca com reintegrable aquest camp apareixera bloquejat. Si
posteriorment reclassifiquem la subvencié a no reintegrable, sera obligatori completar
aquestes dades per tal que es realitzi una correcta imputacid a resultats de la

subvencio.

En funci6 del criteri les dades addicionals sol-licitades seran les seglents:

v" Amortitzacié de I'actiu: en el cas de subvencié del tipus 1, per al finangament
d'immobilitzat, la imputacié al resultat econdmic es realitzara al mateix ritme
que I'amortitzacio del bé associat, en proporcié a la vida util del bé, amb el
mateix métode d’amortitzacio, o en el seu cas, quan es produeixi I'alienacié o
baixa del bé a inventari. En el cas que es treballi amb I'aplicacié de gestié de
patrimoni (GPA), aquest camp tindra ajuda associada i el programa validara
que el codi del bé existeixi en I'aplicacio de patrimoni. Aquestes dades no seran
obligatories en el moment de I'alta de la subvencid, pero si al final de I'exercici,
de forma prévia a realitzar la imputacié al resultat de la part corresponent de la

subvencio.
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r Criteris d' it
Criteris dmputacié: AMO  famartizaciones Fecha Subvencié: 2 Criteri Lliure [nombre d anys): a
Imputacié
Tipus Codi Descripcid Aliana\i:ri\lﬁc#Baixa Imp. Adquisicia Impart 5ubvencionat |i
B 2323 Adquisicid maquinria 10.000,00 10.000,00 10.000,00
*

Import Tokal Amortitzat; I 0.00

v' Despesa executada en projecte de despesa: especific pel tipus 2 de subvencid,
subvencio pel finangcament de despeses, en aquest cas la imputacié de la
subvencié a resultat sera correlativa a I'execucié i meritament de les
obligacions reconegudes associades a la subvencid. Aquesta correlacié el
programa la podra conéixer mitjangant el projecte de despesa que li haurem
d’indicar.

Aquest camp tindra ajuda associada i validara que només apareixen aquells
projectes on en les dades del finangament consti aquell agent i en que entre els

conceptes d’ingrés definits estigui el concepte introduit en el Manteniment de

subvencions.
i~ Criteris d'l i
Criteris dImputacié [FRv [Propectos  FechaSubvencié [ Citeilhue (fombedangs: [0
Imputacid
any | Tipus| Organ | Nimero Descripcia Import Subvencionat |
2015‘ 3/DESPE 1] Actuacions subvencionades 8.000,00
*

Impart Tatal Amortitzat 0.00

v Pagament d’amortitzaciéo de préstecs: especific pel tipus 3 de subvencid, es
sol-licitara el codi de préstec associat. En aquest cas el ritme d'imputacio

dependra dels pagaments d’amortitzacié de I'esmentat préstec que haurem

associat.
Criterios de Imputacion
Criterins de Imputacion:  [PRE  [Préstamos Fecha Subvencian I Criterio Libre (nimero de afios) 0
Imputacion
I - r . Importe -
Afio | Tipo | Mimero Descripcian Subvencionada
2014 1|PRE_Z PRESTAMO 1.500,00
*

v" Criteri lliure: Si escollim aquest criteri llavors haurem d’indicar el nombre d’anys

en que s’haura de realitzar la imputacio (per sistema lineal) de la subvencié al

resultat.
— Criteris d'l
Criteris dImputacic: ME |Libre Fecha Subvencid 30/08/2015 Criteri Lliure [nombre d'anys): I 5 ‘
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A la consulta de subvencions rebudes podem filtrar per diversos criteris com podem

comprovar en aquesta pantalla:

& Consulta de Subvencicns

- Codi de Sub

Subvencions Rebudes

Fesultats

Codi

Criteris d'Imputacia:

Reintegrahle

Aplicacia d'lngressos:

r I
rr

[

[

™ Incloure Subvencions finalitzades

Un cop li donem a Filtrar, passem a la segona pestanya de Resultats. Des d’aquesta

pestanya podem visualitzar la informacié de les subvencions que compleixen els

condicionants de la consulta. A la part superior de la pantalla apareix un resum de

cada subvencio, quan seleccionem una d’elles se’ns carrega a la part inferior de la

pantalla totes les dades associades a aquella subvencié que hem donat d’alta en el

Manteniment de Subvencions i a més, en les pestanyes de Corrent i Tancats podrem

consultar els acumulats per cada fase del pressupost d’ingressos per aquell codi de

subvencio.

;™ Consulta de Subvencions

Subvenciones Recibidas I Resultados
Subvencions
Subvencia Descripcio Import Concedit Irpert Imp- Imputata | Impoart Pendent Criteri T
Ingregsat Resultats Imputar
p [2017/2/Subvencid | Subwencid ocupacia 25.000,00 0,00 000 26.000,00 PRY
Datos Subvencion I Corriente I Cerados
Aplicacis d'ingressos | G [TRANSFERENCIES CORRENTS DE DIFUTACIO Peintagrable [
Cornpte PGCP: |7541 ISuvancmns per & actius conents  Compte Passiu |
Criteris d'imputacit: |PRY IPrDyEr:tDs Subvencia finalitzada |
IMPUTACION |
Any | Tipus | Organ | Mamero Descripsia Import Subvencionat H
Operacions
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A més, podrem consultar des d’aqui les operacions gravades en el pressupost

d’'ingressos associades a aquella subvencio.

D’entre les dades que es visualitzen a la pantalla de consulta es troben:
v' Els imports imputats a resultat per codi de subvencio, aixi com I'import pendent
d’imputar a resultats.
v" Acumulats d’execucié d’operacions d’ingrés associades.
v" En el cas de que s’hagués produit una reclassificacié d’'una subvencio rebuda,
de Reintegrable a no reintegrable o a la inversa, es podra consultar els imports

reclassificats.

Reclassificacio de subvencions rebudes

Dintre del menu de subvencions rebudes, trobarem I'opci6 relativa a Reclassificacié de

Subvencions.

Gestic de Subvencions Rebudes |
E| tanteniment de Subvencions Rebudes

== Consulta de Subvenc:j&?:
ncions

% Reclassificacid de Su

Reclazzificacio de Subvencions |
ranstormacia de Deutes en Subvencions

stiic de <

Transtormacia de Subvencions en Deutes

Es poden presentar dues situacions possibles que a continuacio tractarem:

Que una subvencio6 es transformi en deute : és el cas d’una subvencio catalogada com

no reintegrable que passa a ser considerada com reintegrable. Llavors procedeix

reclassificar la subvencié com deute.

Quan accedim a I'opcié de Transformacié de Subvencions en Deutes ens trobarem el

seguent formulari:

W Transformacid

de Mo F en

Dt 12207

Codi 7 [ [Bubvencs [Fubvendia acupacio

Compli Passiu ] |

Impart Ingrasast 000 Ieniguaart It 0.00 b, Fendant Imputar I ooo
Imgort reclasificado 0on gt & neclasiicar | 0o

Grovar Assentament I
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La data sempre sera la de final d’exercici, indicarem el codi de la subvenci6 i llavors
haurem d’introduir el compte PGCP de passiu a la qual ha de revertir 'assentament de
reclassificacio. El programa ens donara a escollir els diferents comptes dels subgrups
17* i 52*.

&. Transformacid de Subvencions en Deutes

COMPTES DEL PLA GENERAL DE COMPTABILLITAT POBLICA
Caodi Dezcripeid | s
1700 |Deutes a llang termini amb entitats de crédit.
1702 |Deutes a llarg termini amb entitats de crédit

1730 |Proe ¢ dimmobilitzat & llarg termi

1740 | Creditors per *arrendamientofinanciera a llarg termini, -
1760 | Pasziug per derivats financers a llarg termini designats instruments de cobertura.

1761 |Passiuz per altres derivats financers a llarg termini.

1770 |Intereszos a llarg termini de deutes amb entitats de crédit.

1780 |Interazzos a larg temmini d'altres deutes.

1790 |Alres deutes a llarg termini.

1792 | Alres deutes a llarg termini. j

Un cop inserit el compte de passiu, podem generar I'assentament de reclassificacio:

. Assent. comptable X
Compte Descripeid Importe deurs Import haver -
9411 Ingressos de subvencions per al finangament d'actius corrents | despeses.De la resta d'entitat 5.000,00
1720 Deutes a llarg termini transformables en subvencions. 5.000,0C
Totals 5.000,00 | 5.000,00

Pel fet de gravar aquesta operacié de reclassificacido de préstec, en el detall de la
subvencid es gravara un nou acumulat anomenat Import reclassificat de No
reintegrable a Reintegrable, el qual es restara per calcular el saldo de la subvencio

pendent d’'imputar.

Que un deute es transformi_en subvencio: sera el cas contrari, una subvencio

catalogada com reintegrable passi a no reintegrable. Sera el cas més usual, ja que
inicialment I’haurem catalogada com reintegrable (perqué encara no hem complert les
condicions establertes a la subvencio) i a posteriori, un cop satisfetes les condicions,
passem a considerar-la no reintegrable. En aquest cas haurem de reclassificar el
deute a subvencié. Per fer-ho, accedirem a l'opcié anomenada Transformacié de

Deutes en Subvencions

En aquest cas el codi de subvencid tindra ajuda associada, ja que el programa només
ens proposara els codis d’aquelles subvencions que en aquest moment consten com a

reintegrables (passiu).
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=lolx|

R bles en Mo R bl
Data |31.-"\2.r‘2|]15
i de De bvencia X
Cod:: I
r | SUBVENCIO |
Arw | Tipus | Codi [ escripoic
20 -ionades
Import Ingressat: | putar, |
Criteriz dlmputacis I ,_

Gravar &ssentament

Quan realitzem aquesta reclassificacido ens demanara el Criteri d’Imputacié, atés que

aquesta dada no estava introduida en el Mantenim
de subvencions reintegrables.

% Transformacid de Deutes en Subvencions

ent de Subvencions quan es tracta

O] x]

- Reclassificacié de Sub Rei bles en Mo Rei bl
Data: anAz2ms
Codi 2ms |2_ ICULTU lﬁcluaciuns culturals subvencionades
Import Ingressat; 500000 Import Imputat: 0,00 Imp. Pendent [mputar; 5.000.00
Criteris dmputacid: PRy |Proyectos

Gravar Assentament

A continuacioé ja podem generar I'assentament de reclassificacio:

& Assent. comptable

Cornpte Descripci Importe dsure: Imnport havver -
1720 Deutes a larg temini transtormables en subvencions. 5.000,00
9411 Ingressos de subvencions per al finangament d'actius corents | despeses De la resta d'entitat 5.000,0C
=
Totals: | 5.000,00 | 5.000,00
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