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1. Introduccio

El present document inclou un manual d'usuari de Firmadoc Mobile per sistema
operatiu 10S, tant iPhone com iPad, en el qual, a més de descriure pas a pas com
instal-lar el certificat digital aixi com la propia aplicacid, es mostraran totes les opcions
de configuracid i Us existents.

Firmadoc Mobile és una aplicacid per a dispositius mobils que permet als usuaris de
Firmadoc o Firmadoc web realitzar els actes d'aprovacid o rebuig de documents.
Constitueix la primera versid per a mobils de Firmadoc, amb un abast exclusivament en
mode porta signatures, per0 que en futures versions es convertira en una altra
perspectiva a afegir a les ja existents de Firmadoc i Firmadoc web, com a gestor
documental, de signatura electronica i seguiment d'expedients electronics en
dispositius mobils. Representa un servei de gran valor afegit, facilitant la maxima
eficiencia en la gestié interna, ja que permet eliminar els temps morts al circuit de
tramitacié de documents d'un expedient administratiu per abséncies o desplacaments,
ja que l'usuari tindra a la butxaca la possibilitat de signar electronicament documents
en qualsevol moment i lloc.

2. Requisits minims

Els requisits minims per utilitzar l'aplicacié Firmadoc Mobile sén:

e Disposar d'un sistema operatiu I0S 6, ( IPad 2 o superior, o IPhone 4S o
superior).

e Tenir instal-lat iTunes en I'equip des d'on anem a importar el certificat al nostre
dispositiu mobil. Si no té instal-lat, es pot obtenir de la seglient URL:
http://www.apple.com/es/itunes/download/

e Disposar d'un lector o visor de PDF del tipus Adobe Acrobat Reader o similar.

e Disposar d'un certificat programari tipus T-CAT-P per poder signar
electronicament.

3. Instal-lacio del certificat digital i descarrega de Firmadoc Mobile

Per a la instal-lacié del certificat digital de tipus software en el dispositiu mobil cal
seguir els seglients passos:

A. Exportar i emmagatzemar el certificat digital en una ruta especifica de I'equip amb
el qual es vagi a configurar el terminal mobil. L'exportacié es pot fer des del
navegador Internet Explorer on ja es tingui instal-lat el certificat digital de tipus
software expedit per organismes com ara CATCert, ACCV o FNMT entre d'altres.
També hi ha la possibilitat de, per exemple, descarregar-se el certificat T-CAT P
(prévia sol-licitud) des de la propia pagina web de I'Agéncia Catalana de Certificacio
(CATCert).



Exemple d'exportacié de certificat digital des d'Internet Explorer:

Punt 1: en el navegador Internet Explorer, s'accedira a Eines - Opcions d'Internet -
Pestanya Contingut. En aquest punt s'haura de prémer el boté "Certificats".

Programas i Opdiones ;
Seguridad | Privaddad

Certificados

Use certificados para las conexiones dfradas y para fines de
$}. | identificacién,

I Borrar estado SSL I I Certificados I I Editores ]

Autocompletar

Autocompletar almacena lo escrito en Configuracion

paginas web para intentar antidparse a
lo que escribe y sugerir posibles
coincidendias.

Fuentes y Web Slices
|T'” Las fuentes y las Web Slices
k==

propordonan contenido actualizado de
sitios web, el cual puede leerse en
Internet Explorer y en otros programas.

Punt 2: en aquesta finestra es mostren els certificats instal-lats a |'ordinador a la
pestanya "Personal”. S'ha de seleccionar el certificat que es vol copiar i prémer el
botd "Exportar".

Propdsito planteada: | <Tados>

Personal :nuu__p.szsmﬁmmm]&mamuﬁun il

Emitido para Emiticlo por Fechade... Nombre desciptve

[tmportar... | [ Exportar... | [ cuitar

Propdsitos planteados del certficads
Butenicacin del dhente, Correo seguro

Obtener més informacidn acerca de certificacos

Nota: a la pestanya "Personal" d'aquest finestra, es mostren tant els certificats instal-lats al
repositori amb la clau publica i privada (certificat sencer), com els certificats dels que, o bé es
disposa només de la seva clau publica, la qual cosa significa que l'usuari no es pot identificar ni
signar amb aquests, o bé, la clau privada s'allotja en algun dispositiu extern (per exemple: una
targeta T-CAT). Els passos descrits només serviran per exportar els certificats del primer grup
(certificat sencer instal-lat a I'ordinador).



Punt 3: en aquest moment, s'obre un assistent per exportar el certificat digital el
qual s'haura de seguir:

Este es el Asistente para exportacién
de certificados

Este asistente le ayuda a copiar certificados, listas de
certificados de confianza y listas de revocadones de
certificados desde un almacén de certificados a su disco.

Un certificado, que se emite por una entidad de
certificacion, es una confirmadién de su identidad y
contiene informacion que se usa para proteger datos o
para establecer conexiones de red sequras. Un almacén
de certificados es el drea del sistema donde se guardan
los certificados.

Haga diic en Siguiente para continuar,

Punt 4: és important seleccionar I'opcié "Exportar la clau privada", sind només
s'estara creant un fitxer amb la clau publica que no servira per identificar-se o
signar. Si no pot seleccionar aquesta opci6 significa que el certificat seleccionat no
es pot exportar sencer perqué no és un certificat tipus software instal-lat a
I'ordinador amb clau publica i privada (segons s'explica a la nota del punt 2).

Puede elegir la exportacion de la dave privada con el certificado.

Las daves privadas se protegen con contrasefias. Si desea exportar la dave privada
con el certificado, debe escribir una contrasefia en una pagina posterior,

iDesea exportar la dave privada con el certificado?
@ Exportar la dave privada
() No exportar la dave privada

Mas informacion acerca de la gxportacion de daves privadas

<Atds [ Siguiente > | [ cancelar




Los certificados pueden ser exportados en diversos formatos de archivo.

Seleccione ¢l formato que desea usar:
DER binario codificado X. 509 (.CER)
X.509 codificado base 64 (.CER)
Estdndar de sintaxis de dfrado de mensajes: certificados PKCS #7 (P7B)
Indluir todos los certificados en la ruta de acceso de certificacion (si es posible)
@ Intercambio de informacién personal: PKCS #12 (.PFX)
[" I Incluir todos los certificados en la ruta de acceso de certificacion (si es posible)
[] Eliminar la clave privada si la exportacién es correcta
[7] Exportar todas las propiedades extendidas

Almacén de certificados en serie de Microsoft (.SST)

Més informadidn acerca de los formatos de archivo de certificado

<atas | siguiente > | [ cancelar

Punt 5: a la imatge de sota s'haura de definir una contrasenya que es necessitara
en el moment d'instal-lar I'arxiu amb el certificat en un altre dispositiu. Per tant, és
molt important que |'usuari apunti o recordi el codi indicat.

Para mantener la seguridad, debe proteger la dave privada por medio de una
contrasefia.

Esariba y confirme una contrasefia,

Contrasefia:

Escribir y confirmar contraseria (obligatorio):

Punt 6: posteriorment s'haura de definir una ubicacié on desar el fitxer amb el
certificat en l'ordinador de l'usuari i donar-li un nom. La ubicacié local que es
defineixi en aquest punt sera on es trobara el fitxer amb el certificat digital un cop
finalitzat I'assistent d'exportacid.



|| Asistente para exportacion de certificados

Archivo que se va a exportar
Espedfique el nombre del archivo que desea exportar

\DLEC

Punt 7: finalitzat l'assistent ja s'haura creat el fitxer "nom.p12" o "nom.pfx" a
I'ordinador de l'usuari.

Finalizacién del Asistente para
exportacion de certificados

El Asistente para exportacdon de certificados finaliza
correctamente.

Espedificd la siguiente configuracin: )
Exportar daves

Induir todos los certificados en la ruta de certificacidn
Formato de archivo




B. Descarrega de Firmadoc Mobile

La descarrega de l'aplicacié Firmadoc Mobile per entorn 10S es realitzara des de

I'aplicacio "Apple Store".

Simplement n'hi hauria prou amb fer una recerca indicant el nom de I'aplicacid
"Firmadoc Mobile" de Aytos i procedir a la seva instal-lacid.

FirmaDoc Mobile

Aytos Soluciones Informaticas, S.L.U

E PEGI3
INSTALAR

N @D
CK:-X o X~

Descargas

Portafirmas de FirmaDoc BPM para
dispositivos maviles

MAS INFORMACION

@ FirmaDoc Mobile
TFZ’ Aytos Soluciones Informéticas, S.L.U

E reGI 3

ABRIR

w200

Descargas Productvidad Similas

Portafirmas de FirmaDoc BPM para
dispositivos mdviles

2. NOVEDADES

Se afiade la posibilidad de omitir un motivo de




Finalitzada la instal-lacid, 'usuari accedira a I'aplicacid i apareixera una finestra en la
qual haura d'indicar la URL del servidor de l'entitat on estigui instal-lat Firmadoc
Mobile. En el cas de les entitats en xarxa de Diputaci6 de Barcelona és
https://fdoc01.diba.cat/relay

FirmaDoc Mobile

Escribe la Url de tu servidor

Conectar

No dispongo de la Url

Aytos © 2016/(V.1.1.18)

Un cop informada la URL, l'usuari haura de prémer el botd "Connectar" i tot seguit
apareixera la finestra d'inici de sessié de Firmadoc Mobile.

Nota: l'usuari també disposara d'una icona d'accés al menu del dispositiu mobil des del qual executar
I'aplicacié i que sera exportable a la pantalla principal.

Abans de comengar a fer servir el Firmadoc Mobile, caldra instal-lat el certificat digital.
Per tant, de moment, es pot tancar la finestra del Firmadoc Mobile.



C. A continuaci6 s'instal-lara el certificat digital al dispositiu mobil. L'aplicacié només
reconeix els certificats instal-lats expressament per a ella a través d'iTunes.

Punt 1: Connectar el nostre dispositiu a I'ordinador, de manera que s'ha d'obrir
I'aplicacid iTunes.

k 5 £ *
008 4 ’ s - ‘ @ | Actualizosar sy daparibies n
nH=Z®- 0O M podcasts My emiscras  Listes de reprocucion  Munes Store @ T TR

Ln pocksasts aon prograras ua audio y vides qun pusde descargar .

o la tianca Munes Stom gratuitamanta. | o4 podcasts g
dascargue apanscerdn en su DIDIoBca de podcas:s.

Podessts on iTunes Stere

Punt 2: Després premem sobre la icona del nostre dispositiu.

0ece <4 P » -
DEHO® - [

Punt 3: Apareixen les propietats del dispositiu i seleccionem "Aplicacions".

o000 <« P »
JH=Z - @0

iPad de Aytos
3% 4

Ajustes
[ Resumen
J1 Midsica
H videos
[] Programas de TV
& Fotos
(@) Informacién

I»

En mi dispositivo
J1 Musica
] Videos
[C1 Programas de TV
A Libros
[¥] Audiolibros
Iﬂ Tonos



Punt 4: Apareix el llistat d'aplicacions instal-lades al dispositiu i al final de la llista
trobem els arxius compartits de les aplicacions. Seleccionem "FirmadocMobile"

000 « P — @ @ incir seskén | G-
nA@ .- @ iPad do Aytos
B Pad de Aytos & : -
g e _ ) Aplicaciones 5 aplicaciones
e Universal
# Aplicaciones
P BTVal..
J1 Musica E ) & A M Instalar
B videos iriek
BTV N...
[Z] Programas de TV ' B ' 11,1 MB instalar
i@ Fotos (‘;h
@) Informacién & oM 52 M Instalar
En mi d v ./‘ Google... o i
J1 Misica Tl Nave
H videos Guadal, _—
] Programas de TV Not —
M Libros D iBooks
[¥] Audiolibros Libro
onos iPoe 2...
e B e =
by My Ry instalar
myCit... L
: . ‘ i Enminar
Las Rozas
4+ O Rozas Instalar
1 56,49 GB libres Sincronizar

Punt 5: Premem afegir i afegim el certificat (p12 o pfx) que volem utilitzar en
I'aplicacio i que es troba disponible a I'ordinador. Ens demanara la contrasenya del
certificat, que es va informar en fer I'exportacié des del navegador, s'introdueix i ja
tindrem disponible el certificat per usar-lo. No cal prémer "Sincronitzar".

000 44 P P — 3 @ iniciar sesién~ Q-
inA=- @ iPad de Aytos

H iPad de Aytos - Instalar automaticamente las nuevas  iPad B las «que desea instalar en o iPad o
[6acal 11 " armastrelas & una pantalls concreta. Amrastre las
] L apiicaciones, [as pantalias y as paginas para reorganizaras

¥ Aplicaciones
J1 Misica

H viceos —
I3 Programas de TV @ FirmaDocMobile

Archivos compartidos
Las aplicaciones de la lista siguiente pueden transferir documentos entre ol iPad y este ordenador.
Aplicaciones Documentos FirmaDocMobile
falcaraz2015.pix 8 KB 30/6/15 9:01
104 K
i} Fotos ’:\.:’.:ul(,pfl B KB 10/11/14 10:40
@ Informacién ﬂ PDF Reader & tempfile.PDF 216 KB 12/8/15 11:50
e * tempfile. TXT BKB 12/B/15 14:45
1 Misica
H videos
] Programas de TV
MA Libros
[¥] Audiolibros
il Tonos

Afadir. .. Guardar er
v B

1 58,48 GB libres Sincronizar

L




4. Finestra d'inici de sessio de Firmadoc Mobile

Ara ja podem tornar a obrir I'aplicacié Firmadoc Mobile. La finestra d'inici de sessié de
Firmadoc Mobile presenta la mateixa funcionalitat que l'existent en la versié de
Firmadoc Client / Servidor o web.

FirmaDoc Mobile

Usuario

Clave

Aceptar

Acceso con certificado

Aytos ©2016 (V.1.1.18)

L'aplicacié permet l'accés mitjancant dues opcions, informant l'usuari i la clau
(mateixes credencials de l'usuari per accedir a Firmadoc Client / Servidor o Web) o
prement el botd "Accés amb certificat". Si els documents a signar requereixen de
signatura electronica per a la seva corresponent aprovacié o rebuig, caldra accedir
amb certificat digital. En prémer el botd de "Accés amb certificat" apareixera una
finestra en la qual s'haura de triar el certificat amb el que es vol accedir a I'aplicacid
entre els instal-lats al dispositiu mobil, prement a continuacié el boté "Permetre".

Instalar

ErmnETE



Un cop realitzat I'anterior es mostrara a I'usuari, mitjangant els desplegables habilitats,
les organitzacions / entitats a qué té accés aixi com els seus carrecs disponibles i podra
accedir finalment a l'aplicacié prement el boté "D'acord".

Nota: cal que l'usuari hagi accedit mitjancant un certificat electronic almenys un cop a la versié de
Firmadoc Client / Servidor o web perqué funcioni correctament I'accés a Firmadoc Mobile.

FirmaDoc Maobile

ORGANIZACION: ADMINISTRACION
ELECTRONICA

ENTIDAD:
FDOCMOBILE_IMPLANTACIONES

Consultor e-Administracion 4

Aceptar

Cancelar

Aytos €201 6 (V1118)

5. Interficie d'Usuari

I. Safata de documents

A la safata de documents pendents l'usuari disposara de tots els documents que
aquest pot signar. Aquesta safata es divideix en dues seccions:

e "Rebuts". Apareixen els documents que l'usuari té pendents de signatura pel
seu carrec / usuari a |'entitat.

e '"Delegats en mi". Apareixen els documents que l'usuari té pendents de
signatura perqué un altre carrec / usuari de I'entitat ha delegat en ell.



@ FirmaDoc Mobile

RECIBIDOS
PRE_DP - PRESUPUESTO - DP
i PRESUPUESTODE PRUEBAN® |

Usuario ereador: DAVID PERIS
Unidad Orgénica propietaria: Departamento de Implantaciones -
Sopore

PRE_DP - PRESUPUESTO - DP
1

PRESUPUESTO DE PRUEBA N° 2

Usuario creador: DAVID PERIS
Unidad Organica propictaria: Departamento de Implantaciones -
Soporte

g 9

PRE_DP - PRESUPUESTO - DP
I PRESUPUESTO DE PRUEBA N° 3
Usuario creador: DAVID PERIS

Unidad Orgénica prop Dep:
Soporte

Il. Filtres

Hi ha la possibilitat de realitzar un filtrat per tipus de document de tots els documents
disponibles a les safates "Safata d'entrada" i "Delegats en mi".

{ Filtrar documentos

P 3 ALB_DP
[BI=] PRE_DP - PRESUPUESTO - DP ® ALBARAN - DP
Ml PRESUPUESTO DE PRUEBA N° 1

Usuario creador: DAVID PERIS

Unidad Orgénica i 3 PRE_DP
Soporte 8 PRESUPUESTO - DP

4 Q

| ) FAC_GAST
PRE_DP - PRESUPUESTO - DP FACTURA DE GASTO- DP
PRESUPUESTO DE PRUEBA N° 2

Usuario creador: DAVID PERIS
Unidad Organica
Soporte

(G

PRE_DP - PRESUPUESTO - DP
il PRESUPUESTO DE PRUEBA N° 3
Usuario creador: DAVID PERIS

Unidad Orgénica
Soporte

L'usuari en seleccionar l'opcié de filtrar documents se |li mostraran els tipus de
documents i el n2 de documents agrupats per a cada tipus. En seleccionar el tipus de
document desitjat, es mostrara Unicament aquest a la safata d'entrada. Per desfer
aquesta accié n'hi hauria prou amb tornar a prémer en I'opcid de filtrat.



@ FirmaDoc Mobile

RECIBIDOS

FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP
[ FACTURA DE PRUEBA N 1

Usuarno creador: DAVID PERIS
Unidad Organica propietaria: Departamento de Implantaciones -
Soporte

O 9 @
FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP

FACTURA DE PRUEBAN® 2

Usuario creador: DAVID PERIS
Unidad Organica propietaria: Departamento de Implantaciones -
Soporte

0O Q @
FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP

M FACTURA DE PRUEBAN® 3

Usuario creador: DAVID PERIS
Unidad Orgdnica propietaria: Departamento de Implantaciones -
Soporte

lIl. Actualitzar

Aguesta opcid permet realitzar un refresc dels documents de la safata.

@ FirmaDoc Mobile
RECIBIDOS

. FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP
M FACTURADE PRUEBANT 1

Usuarig creador: DAVID PERIS
Unidad Orgénica propietaria’ Departamenta de Implantaciones -
Soporte

O ©

’:ﬂ FAC_GAST - FACTURA DE GASTO
@ FACTURA DE PRUEBANO2

Usuario creador: DAVID PERIS
4

lf] Aprobar lote

EA Ajustes

Usuaria Acerca de
Unidad | Ciones -
Sopote Carrar sesin




IV. Aprovar lot

Aquesta opcio, combinada si es desitja amb la de filtre, permetra a l'usuari aprovar en
lot tots aquells documents de la safata d'entrada.

{g) FirmaDoc Mabile
RECIBIDOS

FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP
M FACTURA DE PRUEBAN® 1

Usuario creador: DAVID FERIS
Unidad Organica propietana Departamento de Implantaciones -
Soporte

g Q @®

':3 FAC_GAST - FACTURA DE GASTOD - »ad
[l FACTURA DE PRUEBA N° 2

Usuario cresdor: DAVID PERIS
Unidad
soporte Actualizar

Aprobar lote

EA Ajustes

isuaria Acerca de
Unidad)

Seport Carrar sesion

@ FirmaDoc Mobile

Seleccionados O &
FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP 14d
FACTURA DE PRUEBAN® 1

Usuario creador; DAVID PERIS
Unidad Organica propietaria: Departamento de Implantaciones -
Soporte

FA FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP 144
FACTURA DE PRUEBA K° 2
Usuario creador: DAVID PERIS

Unidad Organica propietaria: Departamento de Implantaciones -
Soporte

FA FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP
FACTURA DE PRUEBA N° 3
Usuario creador: DAVID PERIS

Unidad Drgéniea propietaria: Departamenta de implantaciones -
Sopare

FAC_GAST - FACTURADEGASTO -DP  @14d

FACTURA DE PRUEBA N° §

Usuario creador: DAVID PERIS
Unidad Organica propietaria: Departamenta de Implantaciones -

@ FirmaDoc Mobile

Seleccionados: 14 ﬂ'J

FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP
FACTURA DE PRUEBAN® 1
Usuario creador: DAVID PERIS

Unidad Organica propietaria: Depariamento de Implantaciones -
Soporte

o FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP
FACTURA DE PRUEBAN® 2
Usuario creader: DAVID PERIS

Unidad Organica pr ia: Dep
Soporte

° FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP
FACTURA DE PRUEBAN® 3
Usuario creador. DAVID PERIS

Unidad Organica propietaria: Departamento de Implantaciones -
Sopoite

o FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP
FACTURA DE PRUEBA N° §
Usuano creador: DAVID PERIS
Unidad Organica propietaria- Departamento de Implantacianes -




V. Ajustos

L'aplicaci6 compta amb una petita configuracié que es mostra dins de l'opcid
"Ajustaments".

@ FirmaDoc Mobile

PRE_DP - PRESUPUESTO - DP
PRESUPUESTO DE PRUEBA N° 1
Usuario creador: DAVID PERIS

Unidad Organica propietaria: Departamento de Implantaciones -
Soporte

G 9Q

F_—) R PRE_DP - PRESUPUESTO - DP
PRESUPUESTO DE PRUEBA N° 2
Usuario creador: DAVID PERIS

Unidad ciones -
soporte Actualizar

¢’} Aprobar lote @

Di4d

usuarig Acerca de

Unidad | piones -

Sopoie Cerrar sesion

{ Ajustes

Mantener la sesion abierta
Aungue se cierre la aplicacion no sera
necesario volver & autenticarse

a

Reestablecer conexion
Restablece la Url de conexién con el servidor

Enviar Log
Envia por email el Log de la aplicacion

BANDEJA DE ENTRADA

Numero de documentos
25

QOrden

Descendente

Ordenar por
Fecha de entrada




Els punts configurables son els seglients:

"Mantenir la sessié oberta". Encara que es tanqui l'aplicacié no sera necessari
tornar a autenticar-se. Es recomana mantenir aquest check desmarcat per
motius de seguretat.

”Restablir connexid". Aquesta accié només caldra realitzar-la en cas de que es
modifiqui la URL d'accés al servidor.

"Enviar Log". Envia per email el fitxer que recull les traces en cas d'error en
I'aplicacio perque Aytos pugui analitzar correctament el motiu.

"Nombre de documents". Indica el nombre de documents que com a maxim es
mostraran a les safates de documents: "Rebuts" i "Delegats en mi". Si per
exemple es selecciona el parametre de 25 documents i I'usuari posseeix més a
la safata de documents "Rebuts" només se li mostraran els primers 25 i, a
mesura que vagi signant, se li aniran mostrant la resta, sempre amb un maxim
de 25 a la pantalla.

Numero de documentos

10

25

50

%




"Ordre". Ascendent, es mostraran els documents ordenats de menor a major
en funcié del parametre "Ordenar Per"; i Descendent, es mostraran els
documents ordenats de major a menor en funcié del parametre "Ordenar Per".

Orden

Ascendente

Descendente

"Ordenar per". 'Data d'entrada’, amb la qual es mostraran els documents
ordenats per la data d'entrada a la safata; i 'Tipus de document', amb la qual es
mostraran els documents ordenats per tipus de document.

Ordenar por

Fecha de entrada

Tipo de documento




VI. Sobre

L'opcid "Sobre" mostra informacio sobre la versid i el proveidor de |'aplicacid.

{3 FirmaDoc Mobile

RECIBIDOS DELEGADDS EN Mi
FA FAC_GAST - FACTURA DEGASTO - [P
FACTURA DE PRUEBAN' 1

Usuario creador: DAVID PERIS
Unidad Organica propietaria: Departamento de Implantaciones -
Soporte

O Q @

= FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP
FACTURA DE PRUEBA N® 2
Usuaria creador: DAVID PERIS

Unidad ciones -
Sopoe Actualizar

ﬂ] Aprobar lote

Ajustes

"
osum Acerca de
Unidad Eiones -
S9R9E Cerrar sesion

VIl. Tancar sessio

Acerca de

FirmaDoc Mobile

Version

1.1.18

Desarrollada por

Aytos Soluciones Informaticas, S.L.U

Web

www_aylos.es

Copyright

Aytos © 2016 (V.1.1.18). Todos los derechos
reservados

Si es selecciona l'opcié "Tancar sessid", l'aplicacid preguntara a l'usuari si desitja

confirmar la peticié. En respondre "Si" es tancara la sessié d'usuari tornant a la finestra

d'inici de sessid de Firmadoc Mobile.

@ FirmaDoc Mobile

AST - FACTUHA DE GASTD - D

A Ok PRUERA B 1

Wenaics creadon. DA PERIS
U idad Drghrsca cropienaia Degariamenio de implaniaciones
Soperte

g R @

T
e creadon. DD PERIS
Umicad

soperie Actualizar

E?f Aprobar lote

=0 Ajustes

e ACErCE de
Unidad

FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - OF 14d
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y . Usuario
Cerrar sesion

P = Clave
¢Quieres cerrar la sesion?

Aceptar

Acceso con certificado

Aytos ©2016(V.1.1.18)

VIlIl. Documents

La visualitzacio de la informacié de cada document en Firmadoc Mobile es divideix en
tres subseccions:

e "Capcalera". Mostra el tipus i el nom del document aixi com el temps que porta
a la safata.

e "Metadades". Mostra les dades concretes del document com pot ser l'usuari
creador i la unitat organica propietaria del mateix.

e "Botonera d'accions". Mostra tres botons d'accions que permeten aprovar,
rebutjar o visualitzar el document.



¢ Decumento

——
-
Wé.lﬁa‘.@

A [E
DEPRUEBA N 1

Usuario creador: DAVID PERIS

IMIETAAToS! Ve 0

Soporte

1]

"Aprobar" "Rechazar" "Visualizar documento"

Per accedir a informacido més detallada del document a l'apartat "Més informacid",
només cal lliscar el dit per la pantalla cap a I'esquerra.

* Documento

GEMERAL

& Anexos

ALBARAN - DP
ALBARAN DE PRUEBA N® 1

PRESUPUESTO - DP
PRESUPUESTO DE PRUEBA N® 1

RCRD4

ALBARAN - DP
RCR108

m PRESUPUESTO - DP

EX Relacionados

Al ALBARAN - DP
ALBARAN DE PRUEBA N° 11

En aquesta seccié es mostrara a l'usuari l'expedient al qual pertany, aixi com els
documents annexos i / o relacionats al document principal que estigui consultant. Per

poder visualitzar aquests documents, n'hi haura prou amb prémer sobre cadascun
d'ells.



IX. Aprovacio de documents

Firmadoc Mobile permet signar els documents en tots els formats suportats per
Firmadoc client / servidor o web (PADES, XADES i CADES). El format de signatura amb
el qual es signara el document en Firmadoc Mobile dependra de la configuracio
existent en Firmadoc client / servidor.

Documento

GENERAL MAS INFORMACION
FAC_GAST

FACTURA DEGASTO- DP

FACTURA DE PRUEBA K 1
Usuario creador: DAVID PERIS

Unidad Orgénica propietaria: Dep;
Soporte

Una vegada que l'usuari premi el boté "Aprovar", es mostrara una finestra en la qual es
veura del tipus de document, el temps que porta a la safata, el nom del document i un
desplegable amb els possibles motius d'aprovacié. Els motius d'aprovacié que
apareixen son els mateixos que mostra Firmadoc client / servidor o web.

Aprobar documento
FAC_GAST
FACTURA DE PRUEBAN® 1

Motivo de aprobacidn

CONFORME




En prémer "Aprovar" |'aplicacié sol-licitara que I'usuari trii el certificat que vol utilitzar

per signar, i un cop seleccionat, s'aprovara el document.

Seleccionar certificado

ertificadodigitalDP
N MBRE

OU=FNMT

Instalar

|

Un cop aprovat el document es mostrara una finestra en la qual s'informara que
aquest ha estat aprovat amb éxit i en la qual es preguntara a l'usuari si desitja

visualitzar el document.

A més, depenent del lector de PDF utilitzat, I'opcid de visor permetra a l'usuari triar la
manera de lectura, comentar o compartir el document amb altres persones.

Documento aprobado

El documento ha sido aprobado
satisfactoriamente. ;Desea ver el
documento?

No




"

|
i

Nota: per possibilitar a I'usuari la visualitzacié de documents .pdf en el dispositiu mobil es recomana la
utilitzacio d'aplicacions tipus Adobe Acrobat Reader o similars.

X. Rebuig de documents

Si l'usuari prem el boté "Rebutjar", es mostrara una finestra, similar a la d'aprovacio,
en la qual es veura el tipus de document, el temps que porta a la safata, el nom del
document i un desplegable amb els possibles motius de rebuig. Els motius de rebuig
que apareixen son els mateixos que mostra Firmadoc client / servidor o web i son
d'obligada eleccié.

Addicionalment, l'aplicacié permetra informar més detalladament en |'apartat de
"Notes" sobre el motiu de rebuig o per deixar constancia de qualsevol comentari que
['usuari desitgi apuntar al respecte.



£ @ Rechazar documento

' FAC_GAST
FACTURA DE GASTO - DP

FACTURA DE PRUEBAN® 2

Motivo de rechazo

No conforme

Notas

Material recibido incorrecto.

Q)

En prémer "Rebutjar", I'aplicacio sol-licitara que |'usuari trii el certificat que vol utilitzar
per signar, i un cop seleccionat, es rebutjara el document.

ficadodigitalDP

OMBR E |

o

JU=FNMT

Instalar




De la mateixa manera que en l'aprovacio, un cop rebutjat el document es mostrara
una finestra en la qual s'informara que aquest ha estat rebutjat amb éxit i en la que es
preguntara a l'usuari si desitja visualitzar el document.

Documento rechazado

El documento ha sido rechazado
satisfactoriamente. ;Desea ver el
documento?

No

Xl. Visualitzaciéo de documents

Si l'usuari prem el boté el boté "Visualitzar", es mostrara el document.
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FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP

N FACTURA DE PRUEBAN® 3

Usuario creador: DAVID PERIS
Unidad Organica propietaria: Departamento de Implantaciones -
Sopone

O Q @

FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP

FACTURA DE PRUEBAN® 5

Usuario creador: DAVID PERIS
Unidad Orgénica propietaria: Dep
Soporte

FAC_GAST - FACTURA DE GASTO - DP

FACTURA DE PRUEBA N &

| Usuario creadar: DAVID PERIS
Unidad Drganica propietaria: Departamento de Implantaciones -
| Soporte




Uso de acciones completas

—. |

Nota: si en el dispositiu mobil l'usuari disposa de més d'una aplicacid per visualitzar documents li
apareixera una finestra en la qual haura de seleccionar "sempre" o "només una vegada" amb quina
aplicacié voleu obrir el document.




