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1. Introduccio

L'objectiu del present manual és explicar les funcionalitats de I'aplicatiu Gestio de Subvencions.

L’'esmentat aplicatiu permet gestionar totes les subvencions concedides per I'ens, tot efectuant un
manteniment i seguiment acurat de tots els tramits del procediment de gestié de subvencions: des de la

base reguladora fins a la justificacid, el pagament i el reintegrament de la subvencio.

A més a més, I'aplicatiu permet complir amb I'obligacié de retre la informacié requerida legalment sobre
la gestié de subvencions, a la Base de Dades Nacional de Subvencions (BDNS, d’ara en endavant),

mitjancant el Servei Web de la mateixa.

El software de Gestid de Subvencions s’integra amb el sistema de comptabilitat publica Sicalwin, generant-

hi operacions comptables de forma automatica i rebent també informacié i operacions de la comptabilitat.

El procediment de gestié de subvencions ha de respondre a la seglient normativa:

v' Llei 38/2003, de 17 de Novembre, General de Subvencions (text consolidat)
v' RD 887/2006, de 21 de Juliol, pel que s’aprova el Reglament que desenvolupa la Llei 38/2003.
v' Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

v'  Llei 15/2014, de 16 de setembre, de racionalitzacié del Sector Public i altres mesures de reforma

administrativa.
v' Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

o Resolucions de la IGAE sobre la BDNS, de desembre del 2015, que desenvolupen la Llei

15/2014:
o Resolucio de 04/12/2015, que regula el procés de migracio a la nova BDNS.

o Resolucié de 07/12/2015, que regula el procés de registre i acreditacio d’organs i usuaris

a la BDNS.

o Resolucié de 09/12/2015, que regula el contingut i periodicitat de la informacié a

subministrar a la BDNS.
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o Resolucié de 10/12/2015, que regula el procés de registre i publicacié de convocatories

de subvencions i ajudes al SNPS.

v" Reial Decret 130/2019, de 8 de marg, pel que es regula la Base de Dades Nacional de Subvencions

i la publicitat de les subvencions i altres ajuts publics.
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2. Consideracions previes

2.1. Com comptabilitzar les subvencions?

Els diferents tramits administratius del procediment de gestié de subvencions estan associats a la

comptabilitzacid de les segilients fases comptables:

Tramit administratiu subvencions Fase comptable

Base reguladora -

Aprovacio convocatoria Autoritzacié de la despesa (A)

Valoracio de les sol-licituds -

Concessioé de la subvencio Compromis de despesa (D)

Justificacio de la subvencid -

Aprovacio de I'obligacié reconeguda
Obligacio reconeguda (0)
davant el beneficiari

Ordenacio de pagament Ordenacio de pagament (P)

Pagament efectiu Registre de pagament (R)

Tots els tramits associats a fases comptables estrictament pressupostaries, és a dir, des de la base

reguladora fins a I'obligacié reconeguda, es registraran des de Gestid de Subvencions.

Els tramits esmentats anteriorment es registraran en una fase inicial que posteriorment caldra tramitar.
En el moment en qué es valida qualsevol tramit de forma definitiva automaticament es registra la fase

comptable corresponent a Sicalwin.

Els tramits associats a fases comptables vinculades estrictament amb la tresoreria, és a dir, ordenacié de
pagament i pagament efectiu, es registraran des de Sicalwin, per tal de permetre una gestié de la
tresoreria municipal centralitzada. Aquests tramits es traspassaran posteriorment a Gestio de Subvencions

a través de la Sincronitzacid entre els dos aplicatius.

15
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2.2. Informacio a enviar a la BDNS

L’entrada en vigor de la Llei 19/2013, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; la Llei
15/2014, de racionalitzacié del sector public i altres mesures de reforma administrativa, que modifica
I'article 20 de la LGS i les Resolucions de la IGAE sobre la BDNS, de desembre de 2015, han motivat que a
partir de ’'01/01/2016 entri en funcionament la nova BDNS 2016, que implica un canvi en la forma de

comunicar la gestio de les Subvencions per a les entitats locals.

A partir de '01/01/2016 la carrega de fitxers amb les dades va deixar d’estar operativa i es va substituir
per la comunicacié de les dades sobre la gestid de Subvencions via Servei Web, la qual cosa, simplifica els
enviaments.

A continuacio es relacionen els antics fitxers que s’exportaven fins al 11/12/2015, data en que va deixar
d’estar operativa I'antiga BDNS, amb |’actual Servei Web:

SERVEI WEB (BDNS
TIPUS DE FITXER FITXERS PLANS (BDNS 2007) 2016)
80-BASE REGULADORA BDNSCONVOC
LA NORMATIVA 84-QUADRE DE FINANCAMENT DE LA
APLICABLE CONVOCATORIA BDNSCONVOC
85-APLICACIONS PRESSUPOSTARIES BDNSCONCPAGPRY
BENEFICIARIS DE LA 70-DADES PERSONALS
SUBVENCIO BDNSDATPER
32-LLIURAMENTS DINERARIES SENSE
LLIURAMENTS CONTRAPRESTACIO BDNSCONCPAGPRY
DINERARIS SENSE 39-DEVOLUCIONS DE LLIURAMENTS DINERARIS
CONTRAPRESTACIO X .
SENSE CONTRAPRESTACIO BDNSCONCPAGPRY
20-CONCESSIO DE SUBVENCIONS BDNSCONCPAGPRY
22-PAGAMENT DE SUBVENCIONS BDNSCONCPAGPRY
CONCESSIONS
24-JUSTIFICACIO EFECTUADA PEL BENEFICIARI D’'UNA
SUBVENCIO PREPAGABLE No senvia
26-RESOLUCIO DEL PROCEDIMENT DE
REINTEGRAMENTS REINTEGRAMENT BDNSDEVOLREINT
29-RECAPTACIO DEL REINTEGRAMENT No s'envia
47-COMUNICACIO DE SANCIONS BDNSSANCINH
PROHIBICIONS 62-COMUNICACIO DE SENTENCIES BDNSSANCINH
63-COMUNICACIO D’ALTRES PROHIBICIONS BDNSSANCINH
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Actualment es pot comunicar via servei web, és a dir, mitjangant el programa de subvencions la segiient
informacio relativa a la gestié de subvencions:

- Convocatories

- Tercers

- Concessions

- Pagaments

- Devolucions

- Reintegraments

De moment NO esta operativa la comunicacio de:

- Projectes de les concessions (només es comuniquen si existeixen)
- Sancions.

Per tant, les dades anteriors seran les minimes obligatories que caldra introduir a I'aplicatiu per tal de

complir amb I'obligacié d’informar a la BDNS.

Es a dir, cal registrar i informar sobre a on estan publicades les bases reguladores que I’entitat (Ordenanca
General de Subvencions, Bases reguladores generals o especifiques) i sobre les convocatories que regiran
I’'atorgament de subvencions, tot indicant les caracteristiques de les mateixes, com es financen i a quines

aplicacions pressupostaries s’aplicara la despesa.

Respecte cada concessid de subvencid cal informar sobre:
v’ qui és el beneficiari de la subvencié
v" quin import es concedeix a cada beneficiari
v" el pagament de la subvencié

Cal informar, a més a més, dels procediments de reintegraments de les subvencions que s’iniciin i de la

recaptacio efectiva de 'import a reintegrar, aixi com de les devolucions efectuades pels beneficiaris.

L'entitat que detecti I'existéncia de qualsevol incompliment per part d’un beneficiari dels requisits
establerts a I'article 13 de la LGS o bé estimi convenient imposar sancions sobre el mateix, resta obligada

a informar d’aquests aspectes.

17
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3. Parametritzaciod a Sicalwin del pressupost de subvencions

Cal escollir les aplicacions de despesa de capitols IV i VIl a les que imputarem les subvencions que volem
comunicar o, si més no, gestionar amb el programa Gestid de Subvencions, donat que un cop fem servir
el programa, no podrem tornar a comptabilitzar cap fase pressupostaria (A, D, O) que els afecti a través

de Sicalwin.

Aix0 implica que si en una mateixa aplicacié s’ha previst el crédit de transferencies i subvencions, caldra
crear divisionaries per tal de separar els imports pressupostats que gestionarem amb Sicalwin

(transferéncies) o amb Gestio de Subvencions.

Després de crear aquestes divisionaries de qualsevol dels dos capitols de despesa esmentats
anteriorment, a Sicalwin, per Administracid del Sistema/TaulesBasiques/Classificacions, caldra modificar
o verificar que el compte del PGCP associat a la classificacié economica de I'aplicacio, sigui el 6511.
Subvencions a la resta d’entitats, pel model normal de comptabilitat o el 650. Transferéncies i

subvencions pel model simplificat de comptabilitat.

Dins aquesta mateixa opcié de Sicalwin, seleccionarem I'economica de l'aplicaci6 amb el maxim

Enllag amb Subvencions ]

desglossament i marcarem , per vincular-la al programa de Gestié de

Subvencions.
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sificacions
Area Classificacid Codi de classificacio
“ Despeses < Organica [4_|a—|9—|n_|0—
© Ingressos © Programa FR&NSFERENGES | SUBVENCIONS
© Mo pressupostaria & Econdmica
Finangament afectat r
: UBVENCIONS. A LA RESTA D'ENTITATS.
Compte 1: |3511 s Model 347 =
Comple 2: |66'I 1 FUEVENGONS. A LA RESTA D'ENTITATS. Arrend. r Clau: ’_
Retribucié Mod. 190: o fopeional Enllag amb Subvencions  FNivell de vinculacié: N
CLASSIFICACIONS
Codi | Descripecid | Compte 1 | Compte 2 | F.A. ] M. vin. ] M. 347 | R.M.190 | Clauy | Arrendil
L DESPESES DE PERSONAL N 1N 0 N
10 Organs de govemn i personal directiu B4R N 1N 0 N
100 Retribucions basiques i alires remunera: 640X N 1N 0 N
10000 Retribucions basiques G40 N 1N 0 N
10001 Alires remuneracions 6400 M 1N 0 N
1 Retribucions basiques i alfres remuneras 6400 M 1N 0 N
10100 Retribucions basiques 6400 N 1N 1] N
10101 Altres remuneracions 6400 N 1N 1] N
107 Confribucions a plans i fons de pension: 6430 N 1N 0 N
10700 Dels membres dels organs de govern 6430 ] 1N 0 N
10701 Del personal directiu 6430 ] 1N 0 N
I 11 Mevnmmal acomeb sl AN | L] 1 n n L1 Jﬂ
. *

Cal tenir en compte que un cop marquem aquest control, respecte d’aquestes aplicacions, NO es podra
comptabilitzar cap operacié d’execucié de despeses (A, D,0) a través del Sicalwin, tal i com ens indicara

el seglient missatge:

Operacions d'execucio de despeses

@ Esta classificacid econdémica ha de
comptabilitzar-se pel sistema de Gestid de
Subvencions.. (4622
Acceptar

Les modificacions de crédit es continuaran comptabilitzant des de Sicalwin.

Si tenim linies de subvencions prepagables (paguem abans que el beneficiari justifiqui la subvencid)
haurem d’indicar a Sicalwin, per Processos d’obertura/Carrega d’aplicacions al pressupost de despesa, a

cadascuna de les aplicacions de la linia de subvencions que permeten pagaments a justificar.

M Carrega d'aplicacions al pressupost de despeses

SMmi EQUIPAMENTS CULTURALS | MUSEUS
Prerama Econdmica TRANSFEREMCIES CTS. & PARTICULARS

|3 |3 |3| |4 |8 |0 W |Conveni Museu de les Flors

Niv. vine. argan.: IT Enllaga amb projeciel N |Nunca Pag. a jusfificar: |1 |Ordinario
Niv. Vinc. Prog: [ 1 8 Aplic. Ampliable [N |NO =TSP PMERUART 0 NG PErmie

Niv. ving. econ.: |1—4 Enllag amb tercers: | O Aplic. associadaaIVA:lN |Nunca

19
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4. Accés a Subvencions

Després de validar I'accés, introduim el nom d’usuari i la contrasenya i veurem la seglient pantalla:

Hola, USUARI CURS SUBVENCIONS 00
DIPUTACIO DE BARCELONA
@®

SUBVENCIONS

Prement podem canviar d’usuari sense haver de sortir del programa.

Prement la icona
principal de Gestio de Subvencions:

S

Ad m‘i:?_isttral:ié del  Consultes Lestié i Anul-lacions gincronitzacio 4ugments
- Sistema

d’aquesta opcidé i accedint novament per

/4 Aceptar

Seleccioneu Organitzacio, Entitat i Exercici.

Organitzacié | Entitat | Ejercicio
1 DIPUTACIO DE BARCELONA | 1 Curs Subvencions 20 | 1 | 2016 (C)
2 2017 (A)

BE = Bl T ER

Un cop dins el menu principal. Podem canviar I'idioma del programa o en el que veurem els documents

associats al programa prement . També podem canviar les opcions d’impressié dels documents
associats al programa.
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Per defecte el programa ve configurat en catala amb I'opcié d’impressié amb previsualitzacié.

Opcions d Usuari

Opcions d” idioma
Plantilles

2 | caTALA

Opcions d” impressio

(@) Impressi6 previsualitzada

[» 2 | CATALA

() Impressié directa a impresora

() Impressi6 directa a impressora per defecte [ ] Impressi6 Local
Impressora |

v

Local

Les diferents pantalles del programa NO es poden minimitzar. Si que podem tenir més d’una sessié activa,
iniciant una altra sessié de Gestié de Subvencions, amb el mateix usuari i al mateix ordinador.

11
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5. Administracio del sistema

En aquesta opcid trobarem, entre d’altres, les Taules Basiques del programa, que |'usuari introduira
segons les seves necessitats i la Seguretat, que permetra definir i delimitar les opcions de cada usuari del

programa.

Administracié del Sistema
-

Parametres connexié BDNS

Taules Basiques

Seguretat

Processos de Tancament

Utilitats

5.1. Parametres de connexio amb la BDNS

Des d’aquesta opcid s’ha de configurar el programa de gestié de subvencions per tal que la comunicacié
a la BDNS sigui efectiva, emprant el servei web. Per emplenar correctament les dades cal seguir les
instruccions del Manual de configuracié per la comunicacié a la BDNS que esta penjat a
Ment/Requeriments/Estacid de treball — Programa de SUBVENCIONS de la web del Servei d’Assisténcia
Economicofinancera.

Parametres connexié BDNS

Codi I24 | Nom |Curs Subwvencions 20 |
Dades de connexié
- —
Codi DIR3 Solicitante [ ]
Codi DIR3 Organ Gestor ]
Servei Web d” ~accés \https:,f/webpub4.igae.m'mhap.gob.estSSAccesoAdmonPi
Dades de codificacié de comunicacio
Tipus de magatzem (e) PKCS12 () JKS
Fitxer local de magatzem o certificat ] Navena |

Ruta del magatzem o certificat al servidor | | (] Esborrar certificat |
Contrasenya del Magatzem de Claus ] confirmadédelaclau
Ales dol Crtiica ]

Contrasenya del Certificat [ ] Confirmaciédelaclau = |

“ Acceptar Tancar
ep!

12
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5.2. Taules basiques

Des d’aquesta opcié accedirem a les segilients taules que l'usuari podra emplenar segons les

necessitats i la realitat de la seva gestié de subvencions.

5.2.1.Causes d’exclusio de la convocatoria

En aquesta opcié podem definir els motius pels que una sol-licitud es rebutja a una convocatoria.

Per gravar una causa, primerament introduirem el Codi, que constara, com a maxim de sis digits

alfanumerics. Tot seguit, indicarem la descripcié de la causa de rebuig de la sol-licitud i premerem

Causes d Exclusio de la Convocatoria

Codi ‘ Descripcié |
Codi 110200 Descripcié  |NO COMPLEIX ELS REQUISITS ECONOMICS| ]
Entitat [5 | |curs subvencions o1 |
A Alta/Mod. Eliminar

Veurem que el registre queda gravat perque resta activat a la part superior de la pantalla:

Causes d Exclusio de la Convocatoria

codi Descripcié
1 | 110200 NO COMPLEIX ELS REQUISITS ECONOMICS

con — |

Entitat [5 | |curs Subvencions 01 v
Per tal d’eliminar un registre el seleccionarem en color blau i premerem

G e |

Si volem modificar la descripcié d’un registre ja creat, el seleccionarem en color blau a la part superior

de la pantalla, realitzarem els canvis pertinents i els desarem prement Ay Alta/Mod

13
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5.2.2.Criteris d’atorgament
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De la mateixa manera que a I'apartat anterior, podem definir els diferents criteris que es tindran en

compte per tal d’atorgar subvencions als beneficiaris. En aquest cas, els codis escollits hauran de tenir un

maxim de 4 caracters alfanumerics.

Aquests criteris podran introduir-se a la pestanya Ponderacid, quan generem una base reguladora o una

convocatoria inicials.

Criteris Atorgament

Codi

| Descripcio

Codi

Entitat

1050 Descripcio

RENDA INFERIOR A 6.000,00 EUROS| |

5

| \Curs Subvencions 01

|l»

) Alta/Modif. Eliminar

5.2.3. Documents a aportar

Seguint la dinamica de totes les Taules Basiques en aquesta taula podem introduir els documents que

exigirem als beneficiaris de cada convocatoria. Els codis escollits hauran de tenir un maxim de sis digits

numerics.
Documents per aportar a les convocatories
Codi Descripcié Obligatori
1|1 DNI Si
2 |2 ESTATUTS No
3 |3 MEMORIA ECONOMICA si
4 |3 CARNET FAMILIA NOMEROSA si
5 |5 MEMORIA ACTIVITATS si
Codi Descripcié  |[MEMORIA ACTIVITATS)| ]
/. Obligatori Entitat |5 | |curs subvencions 01 =

Podem escollir el fet que la presentacié del document sigui obligatoria o no per concedir la subvencié al

beneficiari, marcant I'opcié

Obligatori

Aixi doncs, en els procediments en que es rebin sol-licituds dels beneficiaris que hagin d’aportar

documents marcats com a obligatoris, les esmentades sol-licituds no es podran gravar mentre el
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beneficiari no hagi aportat la totalitat dels documents o bé se li concedeixi una ampliacié del termini per

aportar els esmentats documents.

Com que un mateix document pot ser obligatori o no depenent de la convocatoria, independent de com
s’hagi definit la seva obligatorietat a les Taules Basiques, aquesta es podra modificar en el moment de

registrar cada convocatoria.

5.2.4. Entitats

Caldra introduir les dades de cada entitat, que s’inclouran en els fitxers que s’enviaran a la BDNS.

El Codi de Remitent i el Codi d’Organ Gestor vindran introduits per defecte i NO es poden modificar.

Es interesant omplir els camps Provincia i Municipi, donat que si ho fem, per defecte aquests mateixos
camps s’ompliran a la resta del programa amb les dades introduides, per exemple quan generem una

concessio o donem d’alta un tercer.

Entitats

M9 | codi CIF Hom

L - POGOODOOB Curs Subvencions 01
Codi 5 CIF POBO000DE Remitent  L12345
Mom Curs Subvencions 01
Adreca RAMBLA CATALUNYA, 126 =2
Provinda |08 Barcelona b
Municipi 015 BARCELONA ¥
Organ =
st L1234567

2 e § mer | X e |

5.2.5. Municipis

Aquesta opcid ens permet donar d’alta els municipis dels domicilis dels tercers.

Primerament, caldra seleccionar la provincia i, tot seguit, introduir el codi del municipi, que no podra

excedir de 3 digits alfanumerics, i el nom del municipi. També caldra introduir el Codi DIR3 del municipi.

Per defecte, estan introduits tots els municipis de la provincia de Barcelona, que es podran visualitzar
seleccionant el codi 08 al camp Provincia. Per facilitar les cerques, podem ordenar cadascuna de les

columnes prement el seu encapgalament.

| | Codi | Descripcit | Provincia | Codi DIR3
| |

La descripcié de cadascun dels municipis de la provincia de Barcelona es podra modificar i adequar a les
necessitats de I’ens (introduir accents, etc.).

15
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Provincia |08 | [Barcelona iy
Codi Descripdd Provincia Codi DIR3
~
7 | 006 ARENYS DE MAR Barcelona 0060
8 | 007 ARENYS DE MUNT Barcelona 0076
9 | o008 ARGENCOLA Barcelona 0082
10 | 009 ARGENTONA Barcelona 0095
11 | 010 ARTES Barcelona 0109
12 011 AVIA Barcelona 0116
12 | 012 AVINYO Barcelona 0121
14 | 013 AVINYONET DEL PENEDES Barcelona 0137
15 (014 AIGUAFREDA Barcelona 0142 v
16 | 015 BADALONA Barcelona 0155
cod ] escripas |
Entitat |24 | [curs Subvencions 20 |'w
codioms ||
) Alta/Modif. Eliminar

5.2.6. Pertinences de tercers

Aquesta opcio permet definir diferents grups en els que podem classificar els tercers introduits.

Pertinences de Tercers

Codi Descripcié
1|1 PARES/MARES AMPA ESCOLA BRESSOL
Codi Descripcié  |ENTITATS ESPORTIVES] ]
Entitat [5 | |curs subvencions 01 |'w
4 Alta/Modif. Eliminar

5.2.7. Organs d’aprovacio

Manual de l'usuari

En aquesta taula definirem els diferents organs competents per a I'aprovacio de les diferents fases del

procediment, que es podran utilitzar quan es tramiti la fase corresponent a través del Monitor de

tramitacio.

Els codis escollits no podran excedir de 6 digits numeérics.
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Organs d'aprovacio

™ | codi Descripcié

11 ALCALDIA

2 |2 JUNTA DE GOVERN LOCAL

3 |3 PLE
Codi Descripcié  [PLE |
Entitat 5 | |curs subvencions 01 | |

5.2.8. Tercers

Des d’aquesta opcid es poden donar d’alta els tercers, que seran els sol-licitants de les subvencions i es

convertiran en els beneficiaris de les mateixes, en cas que se’ls concedeixin.

Gestio de tercers

Document | Comptador | Rao social o nom

1 finee ]
[

m Personas Fisicas gque no desarrollan Actividad E

_‘ Consulta doc. E

Per donar d’alta un tercer cal omplir tots els camps de color taronja de la pestanya Dades Basiques, que

son els obligatoris, donat que s’"han de comunicar a la BDNS.

17
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Tipus document: prement F5 o el desplegable ¥ escollirem el tipus de document, que pot ser:

0. Lliure
1. NIF
2. CIF

3. CIF Administracio
4. NIE (9 digits)

5. NIE (10 digits)

Tipus (de beneficiari): prement F5 o el desplegable M , seleccionarem entre les seglients opcions,

segons les caracteristiques del tercer:

e FSA: persones fisiques que no realitzen cap activitat economica.
® GRA:gran empresa.
e JSA: persones juridiques que no realitzen cap activitat economica.

® PFA: pyme i persones fisiques que realitzen activitat economica.

Nom; Cognom 1; Cognom 2 o Rad Social: en funcid del tipus de document i de la naturalesa juridica del

tercer omplirem els 3 primers camps o el seglient.

Pais: és el pais de residencia del tercer. Per defecte aquest camp s’omple amb Espanya, malgrat

. . . . v
en cas que fos necessari podria canviar-se, tot seleccionant un altre prement F5 o el desplegable .

Provincia i Municipi: sén els de residéncia del tercer. Aquests camps només sortiran plens per defecte

amb la informacié introduida als mateixos camps per Administracié del Sistema/Taules Basiques/Entitats.

En qualsevol cas, es poden modificar o emplenar prement F5 o el desplegable ¥

C.P. i Domicili: introduirem el domicili i el codi postal del tercer.

Email: introduirem, de forma opcional, el mail del tercer.

v" Quan introduim el codi OT (Altres) al pais d’un tercer, automaticament els camps
Provincia i Codi Postal s’ompliran amb els codis 99. Estrangeri 99999, respectivament.
El municipi haura d’estar creat a Taules Basiques/Municipis, dins la provincia 99.
Aquesta codificaci6 és la que exigeix la BDNS pels beneficiaris de paisos

estrangers.
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Pertinenca: el tercer es podra classificar en alguna de les pertinences introduides a Administracid del
Sistema/Taules Basiques/Pertinences de tercers.

Sector economic: sera un camp obligatori pels beneficiaris de tipus PFA, GRA i JSA. Prement F5 o el

v . . .. .
desplegable , seleccionarem el sector economic entre les seglients opcions:

Sector Econdmic

o _ A Alta/Mod. |
Després d’emplenar tots els camps anteriors, premerem i gravarem el tercer al

programa de Gestio de Subvencions.

Podem modificar qualsevol dada d’un tercer, excepte el Tipus i el nuimero de document, recuperant el

Codi Descripcio

== orras-aco e roEenresETTETITT— A

326 |83 Actividades de servicios sociales sin alojamiento

227 | 88.1 Actividades de servicios sociales sin alojamien...

328 |838.0 Otras actividades de servicios sociales sin aloj...

229 90 Actividades de creacidn, artisticas y espectacul...

3320 |91 Actividades de bibli as, archivos, r Voun

331 |92 Actividades de juegos de azar y apuestas

332 |93 Actividades deportivas, recreativas y de entret...

3233 |932.1 Actividades deportivas

3324 |93.2 Actividades recreativas y de entretenimiento

3235 |94 Actividades asociativas

3326 |94.1 Actividades de organizaciones empresariales,... v
Codi Descripcid

1

tercer a la part superior de la pantalla, seleccionant-lo encolor blau, de manera que les seves dades

. o . ) Alta/Mod.
quedin carregades a la part inferior de la pantalla. Desarem els canvis prement .

estio de Tercers

Document

Rad social o nom

25816168W

ABEL GARCIA IBANEZ

AMPA ESCOLA BRESSOL PIU PIU

1
2 | GD8400319

19
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Des de la pestanya Filtres, cercarem un tercer ja introduit emplenant algun dels segiients criteris de

cerca:

Gestio de tercers

B | comptador et e

) Netejar

Ak e m

Document Rad social 0 nom

38827704R ANA MARIA GUASCH JORDAN

iR ANA MARIA GUIJARRO GARZON
33391696V CARMEN MARIA BARRERA JUAREZ
38832604W MARIA DEL MAR MORENO ROMERC
52445463N MARIA GRACIA ESPARZA CHICANO

B

Resultats 1 a 10 de 13. Total 2 paginas.

2 e [ v |
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) . . 7 Netejar
Podem buidar el criteri de cerca per filtrar prement
Només podem eliminar tercers que NO tinguin associat cap registre de gestié. Ho farem seleccionant-lo

en color blau, de manera que les seves dades quedin carregades a la part inferior de la pantallai prement

{l] Eliminar

No sera necessari introduir dades a la pestanya Dades Bancaries ja que les fases comptables P i R es
comptabilitzen des de Sicalwin i, per tant, la informacio requerida en aquesta pestanya no és necessaria

a Gestio de Subvencions.

5.2.9. Modificacio de tercers

Accedint per Administracié del Sistema/Taules Basiques/Tercers podem modificar els camps Tipus de

document i Document dels tercers que tenim introduits a Gestio de Subvencions.

Si desitgem canviar el nimero de document (NIF; CIF, etc.), seleccionarem el tercer

_ Maodificar document

a modificar en color blau i prement , veurem com les dades del camp

Document queden seleccionades, en color blau.

21
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Gestio de tercers
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Document Rad social o nom

38827704R ANA MARIA GUASCH JORDAN

1R ANA MARIA GUIJARRO GARZON

52591696V CARMEN MARIA BARRERA JUAREZ

MARIA GRACIA ESPARZA CHICANO

- a

Resultats 1 a 10 de 13. Total 2 paginas.

SIN DOMICILIO

Introduirem les noves dades als camps Tipus de document i Document i prement

CUCTIL LGB veurem el seglient missatge:

Existeix un tercer amb el document indicat. Vol modificar
aquest tercer?

) . 19} Modificar | . )
Per tal de gravar i desar els canvis, premerem i veurem el segiient missatge:

A Operacio realitzada correctament
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En cas que volem modificar la resta de dades d’un tercer, només caldra recuperar el registre, seleccionant-

lo en color blau a la part superior de la pantalla i canviar les dades necessaries. Per tal de desar els canvis

Yy Alta/Mod.
premerem .

Accedint per Administracid del Sistema/Utilitats/Modificacié de tercers podem canviar els beneficiaris de

les concessions.

A |la pestanya Criteris, seleccionarem la convocatoria i el tercer que volem modificar:

Modificacio de tercers en subvencions

37599095Y 0 | JOSEP ARMENGOL CASTELLS

Cercar . . .. .
Premerem _, veurem totes les concessions tramitades del sol-licitant/beneficiari en

concret.

A la pestanya Resultats seleccionarem la concessié que volem modificar prement ¥ i introduirem al camp

Tercer el beneficiari correcte, escrivint directament el nimero de document o prement . per cercar-lo.

23
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Modificacio de tercers en subvencions

Situacié

- | Convocatoria Sol-licitant
BEQUES CURS ESCOLAR 2... (1 JOSEP ARMENGOL CASTEL... | 50,00 SUBVENCIO C...

...
<

ABEL GARCIA IBANEZ

25816168W

_':. Modificar

Realitzarem el canvi prement i veurem el seglient missatge:

A Operacic realitzada correctament

Manual de l'usuari
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6. Gestid i importacio de tercers

A banda del que s’ha exposat a 'apartat anterior, també es pot realitzar una importacié massiva dels
tercers de Sicalwin, prévia comprovacié de les dades a importar.

6.1. Actualitzacio de les dades de tercers a Sicalwin

Abans d’importar els tercers a Gestio de Subvencions és necessari actualitzar i completar les dades dels

tercers introduits a Sicalwin.

Cal comprovar que el num. de document (NIF, CIF, etc.) dels tercers sigui correcte, a través de |'opcio

Tercers/Canvi de NIF, de Sicalwin.

A I'esmentada opcid, seleccionem els tercers prement Aplicar Filtre. El programa verificara que el

document del tercer es correspon amb el tipus de document amb qué esta donat d’alta. Els resultats

d’aquesta comprovacio es veuen prement Verificar tipusde document.

M. Canvis de NIF | _ [ O]
| Criteris de seleccid
Docurnent: I Mo o rad social I
Tipus de document: | Sector institucional: |
Tipus de relacid: | Activitat econdmica: |
Tercers que compleixen la seleccid
Tipus s Document Mom o rad social =
nou
» |1 1 25816168 ABEL GARCIA IBANEZ ||
2 2 G03400319 AMPA ESCOLA ERESSOL PIUPIU
2 2 03310070 AMPA ESCOLA POMPEU FABRA
fa} a HO7 240067 M AMA MARIA MENDES
1 1 240316624 ANMA OLMOS FERNANDEZ
1 1 26896373 ANTOMIO TORRES GOMEZ
2 2 (GE0139057 ASSOCIACIO DANSAIRES DE BARCELOMA
2 2 GO82146624 ASSOCIACIO DE JOWES CANTAIRES
2 2 GE3615934 ASSOCIACIO DIABLES | TABALERS DE SANTS
2 2 GO3046562 AZE0CIACIO DONES MAQUES | INTEL LIGEMTS
2 2 GB0952918 ASS0CIACIO GEGANTERS DEL PI -

‘ Aplicar Eiltre I |

Gend Document (CIF) 2003 | |

Serificar tipus de documents I | Actualitzar nous tipus

Aquesta opcid és util, per exemple, si tenim tercers amb tipus de document O (lliure) que al camp

Document tenen registrat un nimero que coincideix amb un NIF, CIF, etc.

25
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Validarem la comprovacié del programa prement Actualitzar nous tipus.
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També cal actualitzar el CIF de persones juridiques i entitats sense personalitat juridica que han canviat

segons |'Ordre EHA/451/2008, de 20 de febrer.

Per I'opcid Tercers/Canvi de NIF de Sicalwin, prement Canvi document (CIF) 2009, accedirem a la seglient

pantalla, des d’on seleccionarem els tercers a actualitzar, prement Buscar tercers.

N Canvis de NIF

M=E

Tiput | Documentdetud | - Document Mou Mot o FRad 5 ooial | Sieabyin | Mo o Aad Social [Hiszrda)
[ ICEE G0EEL2006 JIBed 00 TAPISSERIES ALFIL SCP TAFICERIAS ALFIL 5CP
Expeteu un moment 102200/ 454600 —
Tainar I Busean tarcers I | Actualiza

La seleccio de tots els tercers que tenen tipus de document 2 (CIF) haura finalitzat quan veiem el seglient

missatge:

(=T

ITi:l.l: Dmmnhmdl Documer Hcws Maom o Aled Seociel [Sicahwin] Hom o Flsd Social [Fizerda) |

I R [ T A N T TAFZEERIES ALFL 5P TAFILERIAG ALFILSLF
[ R - T PAPHEM T4 B0 R IMPRENTAELCHDER, S0P
R T 0 &E1 PEIOUCOONE GRAFIDIES UAAT PROOUCSONE GREFILUES, SLF
[ IB 3 [EissmEn R |BSTALLACIONSHERNANODEZ  INSTALLACONS HERMANDEZ SCF
I R (e T I A SALVEDOR b ALEGAE ADVOCATE, 507 |SALVBDDOR & ALEGRE AVOCATS, S0P

2 [GEBED | JEATEE0 BERMANS VILELLA 5CF GERMANS VILELLA. SCF

b 3 |GEIESAZE  JRIESZE LA FLECA SCF L FLELA, 0P
I | 2 |GelGre®Ee  |Jelessgas CASALS SOLEA S.CF CAEM_SEOLERA. 5CF
[T | 2 |GEISH4I  |JEEEDEAT TOT CAARER 507 TOT CAARER, 5CF
I R T T T R T MELERAD GENE ADVICATS MELEAD GENE ADDGADDS, SCP
Il 2 |GEDOFEDSS |JEFEDDD COMSTRUCCIONES GAACES LUCERD CONGTRUCCIONS GARCLY | LUCERD SCP

1 |GEDOOEEAY |IRNOEL AHEART § -
I 3 |eedmms [Jemenar EIEA Canvis de NIF
R = SERVES E

3 |EEENES JEHETS HRACOME

3 [ N e T A caTALUM R Fincis acabal cosciament.. (10018] F

i

Towrm

Busce b I |

Després marcarem els tercers que volem actualitzar i premerem Actualitzar.
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& Canvis de MIF
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J

lrm |Dn-em'n-|.lnu-d] B ool bicay I More o P § ookl 5 icadnj Koo o o Sl His e
o 2 GE42008 I =TT TAPSSERIES AL (P TAPMCER L5 ALFL SCP
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Quan I'actualitzacid hagi finalitzat veurem els seglient missatge:

Canvis de NIF

@ Frocés acabat conectament.. (10018)
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6.2. Modificacio i emplenament de dades de tercers

Cal verificar que els tercers que tenim a Sicalwin, que son beneficiaris de les nostres subvencions, tenen

totes les dades que obligatoriament hem de comunicar a la BDNS.

Aquestes dades son:

v' Tercers de tipus 1 (NIF): nom, primer cognom, segon cognom
v Tercers de tipus 2 (CIF): raé social
v Tercers de tipus 4 6 5 (NIE): nom i cognom
v’ Tots els tercers:
®  adreca o domicili fiscal
= codi postal
" municipi
®  provincia
= pais
®  tipus de beneficiari

=  sector economic (només pels tipus de beneficiari PFA i GRA)

Si subvencionem a una entitat o associacio sense anim de lucre que no s’ha constituit com a tal i, per tant,
no ens facilita un num. de CIF, el beneficiari de la subvencid sera la persona fisica que consta com a

“representant”.

Si subvencionem a una persona fisica estrangera que té un document valid per poder empadronar-se

diferent del NIE (p. e. el passaport). Introduirem aquest document amb un Tipus de document lliure i

|ul

indicant que el pais i la provincia sén |'"”estranger”.

Podem modificar individualment o massivament tots els tercers que necessitem al programa de Gestié de
Subvencions i que tenim entrats a Sicalwin fent servir I'opcidé Actualitzacid de I’historic de subvencions de
Sicalwin.
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Su
Filtre Tercers Dades Terceres Codiz Convocatbries [Dades Operacions Justificacions

Tipus: ||_ | Document: |

Hom: |

Provincia: | Tipus de beneficiari | |

Pais: | Sector Economic | |

Municipi: |

[T Tercers amb operacions de Subvencions [T Actualitzar Mom i Cognoms a tots els Exercicis oberts

[T Tercers sense dades obligatbries de Subvencions|” Terceros de Xarza de Llibres O

[T Tercers sense nom i cognoms normalitzats [ Terceros ACF  M® ACF: I Ajuda Filtrar

Organica: I Programa: I Economica: I ‘
Model per separar dades
& Hom i cognoms " Cognoms i nom [T Separats per coma

Per fer-ho a la pestanya Filtre tercers, escollirem els tercers que volem modificar, filtrant en funcié

de com tenim introduits els tercers a Sicalwin:

Amb operacions de Subvencions: veurem els tercers amb qué hem gravat operacions de capitol IV o VII.

Sense dades obligatories de Subvencions: veurem els tercers que no tenen totes les dades que

obligatoriament hem de comunicar a la BDNS.

Sense nom i cognoms normalitzats: veurem els tercers que no hem introduit el nom i cognom en camps

separats.

Model per separar les dades: filtrarem els tercers, marcant I'ordre que hem fet servir per emplenar les

dades del camp Nom de Sicalwin:

" Nomicoghoms
= Cognhomsinom

= Cognoms i nom separats per coma

Si desitgem que les modificacions que introduim al tercer afectin a tots els exercicis que estan oberts

marcarem |'opcié Actualitzar Nom i Cognoms a tots els exercicis oberts.
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Es recomanable filtrar només per tipus de document (1, 2, 3, 4 6 5) per tal de poder estandaritzar tots els

tercers de la mateixa naturalesa.

Després d’escollir el criteri de filtre, veurem la seleccié efectuada, prement ﬂl

Filtre Tercers Dades Terceres Codiz Convocatinies [ades Dperacions Jugtificacions
- Ti;]u Document Denominacia Mom Cognom 1 ﬂ
P E 11 25516168w  |ABEL GARCIA IBANEZ ABEL GARCIA IEANEZ
]2 G03400319 AbPA ESCOLA BRESSOL PILPIL
]2 G0a310070 AMPAESCOLA POMPEU FABRA
i HO7240067H  [AMA MARIA MENDES AMNA MARLA MEMDES
Ot 24031652, AMMA OLMOS FERNANDEZ AMMA OLMOS FERMNANI
[mEk 2RR9RIT ANTONIO TORRES GOMEZ ANTONIO TORRES GOMEZ
2 GEO133057 ASSOCIACIO DANSAIRES DE BARI
|z GO3215524 ASSOCIACIO DE JOYES CAMTAIRE|
| O 2| GR3R15934 ASSOCIACIO DIABLES | TABALERE 'I
L 3
Document: [ZEe1eteew Nom: |ABEL
Primer Cognom:  [GARC: Segon Cognom: [IBAREZ
Pais: |Espafia Provincia: |BARCELONA
Municipi: |E.-’-‘«F|CELDN.-’-‘« Codi postal: IDSD43 Identificador: |2DDD‘I?
Adrega: |DIPUTACID, 13062 Rad Social: |
Tipo de Beneficiario: IFSA |F'EF|SEINAS FISICAS QUE MO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA Maturaleza: I—
Sector Econdmico: || |
Fitxer Exportar: |E:'\SicaIWin2DDB\LItiIidades'\Terceros.me Activar Traga r
E @ e O 2 Asignar Tipo de E ﬁ
Beneficiar
Exportar Ajuda Cap Tots Exportar eneliclana Importar Gravar

A |la pestanya Dades Tercers veurem la seleccid triada.

Haurem de normalitzar els tercers (els tercers han d’estar introduits amb el nom i cognom en camps
separats, a més a més s’han d’incloure totes les dades obligatories), per tal de facilitar una posterior
importacié correcta del tercers a Gestiode Subvencions. A I'esmentada pestanya, comprovarem i

modificarem els seglients aspectes, si s’escau, a la primera part de la pantalla:

v' Correccié de la proposta de partici6 de les dades que tenim introduides al camp Nom de
Sicalwin.

v" Emplenament de les seglients dades, en cas que manquin:

" Municipi
= Codipostal
= Domicili

Si no modifiguem o emplenem els camps Pais i Provincia, automaticament s’ompliran amb

“Espanya” i “Barcelona”, respectivament.
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Filtre: Tercers l Dades Terceres ] Codiz Convocataries l D ades Operacions l Justificacions
Provincia Municipi Codi postal Adreca -~

BARCELONA BARCELONA 03043|DIFUTACID, 130 6-2

BARCELONA BARCELONA 08021 TRAVESSERA DE LES CORTS, 3501-2

BARCELONA BARCELONA 080334V, PARAL-LEL, 65 2-2

BARCELONA BARCELONA 08085  RBLA. CATALANA, 25 21

BARCELONA BARCELONA 08046/ PELAI 35 5-2

BARCELONA BARCELONA 08035/ PADILLA, 25 3-4

BARCELONA BARCELONA 03025|GRAN DE GRACL, 16 5-2

BARCELONA BARCELONA 08042|ST. ANTONL B 4-2

RARCF] MMA RARCF] MMA MANA3AY PARAIIFl AR 22 h

K I i

Les dades que modificarem

hem modificat.

quedaran gravades quan el cursor estigui posicionat a sota la linia que

Es a dir, no veiem “el llapis” actiu:

Provincia Municipi
BARCELOMA BARCELOMN,
YALEMCIA REQUENA]
BARCELOMA BARCELONA,

A més a més, abans de sortir d’aquesta pantalla, per tal que els canvis quedin desats

marcarem les linies modificades prement i després ﬂl Veurem el seglient missatge:

SicalWin - Subvenc

X|

\lj) Frocés Acabat correctament..,.

Tot seguit haurem de generar un fitxer que incloura els tercers modificats, seguint les indicacions del punt

5.3 segiient, que podrem eliminar si conté més informacié de la que volem reflectir a Gestio de

Subvencions.

En cas que els tercers no tinguin introduit el Tipus de beneficiari, els podrem incloure massivament. Un

cop hem aplicat el primer filtre a la pestanya Filtre Tercers, marcarem els tercers que volem modificar

afegint el tipus de beneficiari

v i

i premerem

Aszignar Tipo de
Beneficianio

Introduirem el tipus de tercer que volem incloure tots els tercers seleccionats.
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= Asignar Tipo de Beneficiario

Indigue el tipo de beneficianio a asignar a loz terceros
marcados:

Areptar |
Catcelar |

|F5x:-l

Sicalwin-Subvencions - Tercers Norm:

Filtre Tercers | Dades Terceres I Codiz Convocatbries

o ix

Jugtificacions

T Dades Operacions T

Cognom * |

GARCLA

Cognom 1
ESTRUCH

Denominacid Mom

MARIA ESTRUCH GARCIA

Document

B | 36433546

MARILA

& Asignar Tipo de Beneficiario

Indique el tipa de beneficiana a azignar a loz terceras
marcados:

Aceptar hd
e | o

[
Cancelar | -

[ze4z3548w
[ESTRUCH IFs,gj

<

Document:

Primer Cognom:

Pais: IES PANYA
Municipi: |BAF| CELOMA Codi postal: IDBB3D Identificador: |1 onoss
Adrega: |E.-'-\F!F|EF| MAIOR DE 5TA MARIA DEVILA  Rad Social: |

Tipo de Beneficiario: IFSA |PEHSDNAS Fi5ICAS QUE NO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECOMOMICA

Sector Econdmico: I |

Maturaleza: I

Fitxer Exportar:  [y/:\SUBVENCIONS AT ercers.xml Activar Traga r
E ; 6 O Azignar Tipo de ﬁ
Beneficiari
Exportar Ajuda Cap Tots Exportar enehciano Gravar

En cas que els beneficiaris siguin de tipus PFA o GRA (realitzen activitats economiques), hem d’introduir

també el sector economic directament al camp Sector Economic:

Tipus de beneficiari Sector Econbmic

|.[FS& 48

Quan registrem un tercer nou a Sicalwin, sera obligatori el camp Tipus, que haurem d’emplenar amb algun
dels codis disponibles pel camp Tipus de Beneficiari de Gestio de Subvencions:
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@ Manteniment de tercers P =

[Dades generals

Tipus document: |1 INIF Nom. document: 36439546\ Identificador: | 100055 [ Duplica

Nom: IMARIA ESTRUCH GARCIA Aliesl

Provincia: [BARCELONA

X
Pais:  [ESPANYA TIPUS DE TERCERS
Codi postal:  |08630 Tel.: Codi Descripcid
Admet diferir VA : [0 [Munca 1 Persona Fisica
2 Persona Juridica —

Admet fer compensacions: MR

! J
Observacions: | 0

FSA|PERSONAS FiSICAS QUE NO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA

. ficat. o GRA GRAN EMPRESA

Altres dades JSA|PERSONAS JURIDICAS QUE NO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA
Tipus tercer: [ ] PFA|PYME Y PERSONAS FISICAS QUE DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA

- i
Forma de pag.: |

Ordinals Bancaris del Tercer Filtre )
Codi Descripcié }ﬂ
N. | BIC | LI
FEiltrar | Restaurar I
* ‘ ‘ Si desitgeu restringir la recerca utilitzeu |; asterisc —
\ \ s N | \ \
] I T [ ] ] ]

També podem modificar i/o normalitzar les dades massivament exportant la seleccié de tercers a Excel.

Prement , exportarem a Excel tots els tercers que tenim en pantalla, independentment de si estan

marcats o no.

Un cop exportats a Excel podem modificar les dades que cal arreglar en aquest mateix arxiu, en comptes

d’haver d’introduir els canvis a la reixeta de la part superior de la pantalla.

LALB | ¢ | o 1 E L_F [ HO K LM n ] 0
* Tipus Document Danaminacki Hom Cognom 1 Cognom 3 Rad Soclal Haturaless Pals Provincla HMunicipl Codi postal Adraga Tipus do baneficlarl Se
(True 1 JENEIEEY ANFL GARCLA IRA ADFL GARCIA IRANET BARCELONA BARCELONA Tinad DIPLTACIED, 130 6.2 F5a
1True 1 0NE5T  ANNA OLMOS FEFANNA OLMOS FERMANDET BaRCELOMS BaRCELONA Teo TRAVESSERA DE LES CORTS, 350 1.2 F5a
1True 1 Z5EHITIY  ANTONIO TORRES ANTONID TORRES GOMEL BARCELONA BARCELONA 33 AV PARAL LEL, B5 22 FSa
1True 1 TAFRXY, FERRER ROIG, MCFERRER ROIG, MONTSERRAT ESPANTA BARCELONA BARCELONA USOBS RELA, CATALANA, 26 2-1 FSa
1True 1 511351C FRANCESC PRATIFRANCESC PRATS GUTIERREZ BARCELONA BARCELONA 45 PELAL 3552 F3A
True 1 38166300F  JOAN FOLCH GARJOAN FOLCH GARRIGA BARCELONA BARCELONA 35 PADILLA, 25 34 F3A
True 1376293166 JORDA COLOM GA JORDI COLOM GARCEA . BARCELONA BARCELONA 25 GRAN DE GRACIA, 1552 F3A
True 137599056 JOSEP ARMENGCJOSEP ARMEMGOL CASTELLS ESPANA  BARCELONA BARCELONA 42 ST ANTONI 6 4-2 FEA
True 1 256595368 LAIA TORRES COMLALA TORRES COMPRLIBI BARCELONA BARCELONA 33 AN PARALLEL, B5 22 FEA
Trug 1 3G005304T  LAURA ARMENGCLALRA ARMENGOL MARTI BARCELONA BARCELONA 47 ST ANTONI G 4-2 FEA
(Trus 1 24118607W MANUEL OLMOS (MANUEL OLMOS GARRIDD BARCELONA BARCELONA 21 TRAVESSERA DE LES CORTS, 380 12 FSA
True 1 WEXRITL MARC COLOM PL-MARC COLOM PLA BARCELONA BARCELONA Tonzs GRAMN DE GRACIA 1552 FEA
anln 1 74980 MARIA SALA ROCA - REPRESENTANT ASSOCIACID) DONES GLAP 5 ESPANYA BARCELONA RARCELONA TR0A0 C/f MARLA C F5a
| True 1 WEOASISC MARIA SERRA CAMARIA SERRA CATALA ESPANYA BARCELONA RARCELONA TR020 ROSELLO, 29 1 F5a
1True 1 EBIEEE I MARIA MARTIME MARINZ MARTINEX L BARCELONA BARCELONA TEnas PG SANT JOAN, 1382 Fsa
1True 1| SIEEIME MERCE GARRIGA MERCE GARRIGA  ESPASA BARCELONA £ PADILLA, 26 34 FSA
1True 1 SEHAN Y  NOELLA SANCHEL N(_JEUA SANCHELZ MARTINEZ BARCELONA Lk PG, SANT JOAN, 138-2 FSa
True 1 375995060 NURIA VILALTA SENURIA VILALTA SERRA ESPANYA BARCELONA BARCELONA 20 ROSELLO, 213 F3A
True 12213333Y POL LfJI_’_':i R POL L TORRES BARCELONA BARCELONA 32 PONT, 17 32 F3A
True 1 2%856812) RTAIBANEL SERIRITA SERRADOR BARCELONA BARCELONA 43 DIPLTACKS, 13062 FEA
True 1 23140868 ROSER TORRES \ROSER WILA BARCELONA BARCELONA 32 PONT A7 3.2 FEA
Trug 1 241358568 SARA FRATE SUNSARA PRATS SUNYOL ESPAfla  BARCELONA BARCELOMA 45 PELAL, 3552 FSA

No hem de modificar, per tal que després puguem desar els canvis sense problemes, el tipus de tercer,

ni el nimero de document ni el nimero d’identificador.

Desarem els canvis a I'arxiu .XLS i 'importarem prement mportar| nar ta| d’incorporar els canvis efectuats.
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Abans d’importar el fitxer, hem d’eliminar la primera fila de I'Excel que conté els titols de les columnes,

per tal de no importar-la.

[ Al B C | o | E | F [ G | a ! [ K | L | M
| Tipus Document Denominacid Nom Cognom 1 Cognom 2 Rad Social Naturalesa Pais Provincia Municipi Codi post:
Toin 1 0Ea EIEU | AREL CADR A IBA ABRE aoeia IBARIET BaDCEl AR BADCE Ona Tionaa

Per tal que els canvis realitzats a I'Excel quedin desats marcarem les linies modificades

prement AR ¥ després ﬂl . Veurem el seglient missatge:

SicalWin - Subven x|

\!]) Proceés Acabat correctament...

6.3. Importacio de tercers de Sicalwin a Gestié de Subvencions

Un cop normalitzats els tercers que tenim a Sicalwin, podem importar-los a Gestio de Subvencions, de
forma comoda i rapida, mitjancant la generacié d’un fitxer en format .XML que importarem a Gestid de

Subvencions.

A la pestanya Dades de tercers de I'opcié Actualitzacid historic subvencions de Sicalwin, marcarem tots

els tercers que volem importar a Gestid de Subvencions. Tenim a més a més, les seglients opcions:

Prement , podem exportar a Excel tots els tercers que tenim en pantalla, independentment de

si estan marcats o no.

Prement les icones &I i &I, podem marcar i desmarcar, respectivament, tots els tercers que

tenim seleccionats a la pantalla.
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Sicalwin-Subvencions - Tercers - | | | X |

Filtre T ercers I Dades Terceres I Codis Convocatinies T [Dades Dperacions T Jugtificacions
" Ti:"" Document D enominacia MNom Cognom 1 -~
1 25216168w  [ABEL GARCIA IBANEZ ABEL GARCIA IBANE
1 24031652 ANMA DLMOS FERNANDEZ ANMA aLMas FEFRM:
v |1 28896373 ANTONID TORRES GOMEZ ANTONIO TORRES GOME
F w21 27209826K FERRER ROIG, MONTSERRAT MOMTSERRAT FERRER ROIG
1 ]1 25113651C FRANCESC PRATS GUTIERREZ  |FRAMCESC FRATS GUTIE
1 ]1 3IB1EE300P JOAN FOLCH GARRIGA JOAN FOLCH GARR
O [1 ITE29316M JORDI COLOM GARCIA JORDI COLOKM GARCI
1 ]1 37599098y JOSEP ARMENGOL CASTELLS JOSEP ARMEMGOL CASTE
MK SRORARIES | AlA TAREES COkdER IR 1 AlA TAREFS rm::iIAI
4 | I »
Document: |2?2DSS2BK Mom: IMDNTSEHHAT
Primer Cognom:  [FERRER Segon Cognom: |ROIG
Pais: |Espaiia Provincia: |BARCELOMA
Municipi: |BAH CELOMA Codi postal: IDSDSS Identificador: |3nuum
Adrega: |RBLA, CATALANS, 25 21 Raé Social: |
Tipo de Beneficiario: IFSA |F'EF|SDNAS FiSICAS QUE MO DESARROLLAN ACTIVIDAD ECONOMICA Maturalesa: I—
Sector Econdmico: | |
Fitxer Exportar:  [y:\SubvencionshTercers_tipus 01 sl Activar Traga r
@ e O Asignar Tipo de ﬁ
Beneficiari
Exportar Ajuda Cap Tots Exportar enelicano Importar Gravar
Si els marquem d’un en un, hem de vigilar de no veure actiu cap F Il i, pertal que el

registre quedi correctament marcat.

Després escriurem la ruta a on volem guardar el fitxer al camp Fitxer Exportar. En cas que l'usuari es
connecti a través de la Xarxa de Diputacid, ha de recordar que la C:\ es correspon amb la V:\. Tot seguit
haurem d’escriure el nom de la carpeta que tenim creada a la C:\ i del fitxer que generarem , seguit de

I’extensio .XML.

Aixi doncs, per exemple, un usuari que es connecti a través de la Xarxa de Diputacié i tingui creada la
carpeta “Subvencions” a la C:\ del seu ordinador, creara i desara en aquesta ruta el fitxer anomenat

“Tercers_tipus 01.xml” si al camp indicat escriu: V:\Subvencions\Tercers_tipus 01.xml.

Després premerem la icona ﬂl i obtindrem el seglient missatge:

SicalWin - Subvenci X|

\!J) Proceés Acabat correctament. .

Generarem el fitxer a la ruta indicada, prement la icona E#eottar] Tornarem a veure el missatge anterior,

que ens indicara que el fitxer s’"ha generat correctament.
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Per tal de comprovar que hem realitzat correctament tot el procés podem obrir el fitxer,en format .TXT, i

comprovar que conté les dades dels tercers que voliem importar.

B Tercers_01.xml - Bloc de notas

Archivo  Edicion  Formato  Wer  Ayuda

<TERCERDS>

<TERCERD>
<DOCUMENTO>2 581 6168w,/ DOCUMENTO >
<CONTADOR 200017 </ CONTADOR >
<MATURALEZ A</ MNATURALEZA>
<APELLIDOL>GARCIA< APELLIDOL>
<APELLIDOZ>IBAREZ</ APELLIDOZ>
<MNOMBRE>ABEL <,/ NOMERE >
<RAZON><  RAZON
<DOMICILIODIPUTACIO, 130 6-2</DOMICILIO>
<MUNICIPIOBARCELOMNAL/MUNICIPIO
<PROVINCIA>BARCELOMNAPROVINCT A
<CP>08043</CP>
<TIPODOCUMENTO>1 </ TIPODOCUMENTD >

</TERCERD>

<TERCERO>
<DOCUMENTO>24 03165 2%,/ DOC UMENTO >
<CONTADOR>Z000L13 </ CONTADOR >
<MATURALEZAZ </ MATURALEZA>

Tot seguit importarem el fitxer a Gestié de Subvencions per I'opcid Fitxers/Importacio de fitxers, marcant

el format de fitxer (XML) i el tipus de fitxer que volem importar (Tercers) i prement M,

buscarem el fitxer a importar a la ruta del nostre PC a on el vam guardar.

Importacio de fitxers
LG CAFITXERS\Terceros_01.xml Navega... "

Format de fitxer

(® XML () Excel

Tipus de fitxer

() Bases Reguladores () Convocatéries (@) Tercers
() sellicituds () Concessions () Ppagaments
(O Justificants () Disminucié en convocatéries

Opcions

[] Situacié incial [] Genera operacié

Obtenir plantilles [¥] Importar

Eﬂ Importar
Prement veurem el

E seglient missatge quan la importacid s’hagi realitzat
satisfactoriament.

Missatge de pagina web

! . Operacid realitzada correctament
*,

—
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Si no s’ha importat algun tercer, perqué li manca alguna dada obligatoria, veurem el seglient missatge,

que ens indicara quins tercers no s’han pogut importar:

Importacio de fitxers

Els registres indicats a continuacié no han pogut ser importats degut a que alguna de les seves dades
no son correctes

Document - Rad social o nom Error

1 | 37599095Y - JOSEP ARMENGOL CASTELLS | Error en la provincia i/o municipi indicat

En aquest cas haurem de revisar i modificar les dades del tercer a Sicalwin, a través de I'opcid

Actualitzacio de I’historic de subvencions i tornar a iniciar tot el procés d’'importacio.

Si el nom del municipi o provincia del tercer a Sicalwin no esta escrit amb els mateixos
caracters que tenim a Taules Basiques/Municipis de Gesti6 de Subvencions, el procés
d’'importacié donara error. Per tal d’evitar-ho, cal homogeneitzar les dades als dos

programes.

NO es recomana importar tercers amb tipus de document lliure (0), donat que tindriem el risc d’enviar

informacié incorrecta a la BDNS que no podriem comunicar, ja que obtindriem errades.

Qualsevol de les dades importades a través de I'opcié Actualitzacié de I’historic de subvencions es podra

modificar per I'opcid Taules Basiques/Tercers de Gestid de Subvencions.

Si desitgem veure partit el camp de Nom dels tercers de tipus 1 i 4 é 5 a Sicalwin en els camps Nom,
Cognom1 i Cognom2, per tal de tenir una correspondéncia entre els dos programes i facilitar posteriors
importacions, haurem de depurar i normalitzar tots els tercers de Sicalwin que siguin persona fisica i
posar-nos en contacte amb la Unitat de Formacio i Moduls del Servei d’Assisténcia Economico-Financera,

per sol-licitar I'esmentat canvi.
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& Manteniment de tercers - |I:I|l|

Dades generals

Tipus document: |1 I M. document: || Identifizadar:

Mom: | 1%4pell: | 2!Apell.:| blies: |

Si, un cop realitzat tot el procés d’actualitzacié, normalitzacié i importacié de tercers a
Sicalwin, posteriorment canvien les dades a Sicalwin, podrem actualitzar-les a Gestié de

Subvencions, repetint tot el procés explicat a I’Apartat 6 d’aquest Manual.

6.4. Importaci6 de fitxers d’Excel de tercers a Gestio de

Subvencions

Podem introduir massivament les dades de tercers a Gestid de Subvencions important la plantilla en
format Excel que podem extreure accedint per Comunicacid i fitxers/Importacio de fitxers, seleccionant
el Format del fitxer (Excel) i el tipus de fitxer del que desitgem obtenir la plantilla (Tercers) i prement

D Obtenir plantilles

Importacio de fitxers

Fitxer || Navega... "
Format de fitxer

) XML (@ Excel

Tipus de fitxer

() Bases Reguladores () Convocatéries (@) Tercers
() Sellicituds () Concessions () Pagaments
() Justificants () Disminucié en convocatories

Opcions

[[] situacié incial ["] Genera operacio

Veurem com es descarrega el document anomenat plantillas.zip que inclou les plantilles que
podem omplir i importar al programa en format Excel.

Inici Us compartit Visualitzacid Extraccid

@ - T | » plantillas.zip » subvenciones
-
4 .o Preferits ‘ Nom
'3 Baixades

ﬂj Concesiones Subvenciones.xlsx

M Escriptori &) pagos Subvencionesxlsx

<» Llocs recents 417 solicitud Subvencionesxsx

[ z
| ﬂ Terceros Subvenciones.xlsx

4 Aquest ordinador
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Tot i que existeixen 4 plantilles d’Excel. Les Uuniques que importarem a Gestié de
Subvencions son les seglents:

v' Tercers
v' Sol-licituds (veure apartat 9.4.1 d’aquest Manual)

La importacié de plantilles no genera CAP operacié a Sicalwin, per aixdo MAI importarem
plantilles de concessions o pagaments quan registrem dades de I'exercici corrent.

Omplirem a la plantilla les dades de tercers que sén obligatories (veure apartat 5.2.8 d’aquest
Manual), és a dir:

Tipus de document

Pais d’expedicié del document

Numero de document

Comptador: sempre sera 0 (zero)

Nom, primer cognom i segon cognom o Rad social

Pais, provincia, municipi, codi postal i domicili

Sector economic: només en el cas que el tipus de beneficiari tingui activitat economica.

DN NI N N NN

En CAP cas omplirem I'IBAN i el BIC.

PO U P A ] PELD ) RO L PO L
2] NDOR
() [) ) D) ) [) [ 5 K

1 Obligatorio

Obligatorio
|0-Libre OBl =

1-NIF igatorio " Obligatorio para importar o
lacIE Sedha Ide "'_‘d'ca; Espafia para| | actualzar terceros duplicados
|3-CIF. Adiministracién rpnsRe pes.Oc

documentos, excepto para
el tipo O-Libre, que podria
ser ademas de Espafia
cualquier otro.

4-NIE Extranjeros
| 5-NIE Extranjeros 10

Obligatorio

FSA-Persona fisica que no
desarrola actividad econdmica.
GRA-Gran empresa.
JSA-Persona juridica que no
desarrola actividad econdmica.
PFA-Pyme y personas fisicas que

OMBR PR R AP DO DO AP DO RAZO OCIA
Obligatorio 5 o5 Obligatorio si es Oltligatorio si s una persona
una persona fisica Obligatorio si es una una persona fisica juridica.

persona fisica con tipo 1-NIF
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ODIGO
RUPC PRESARIA PAIS DEL DO O PRO A DIO
D . N
Opcional Obligatorio. Obligatorio
Obligatorio
Obligatorio
F L&) P Q w | R 5 § 3

DOMICILIO SECTOR

=

igaorin S NG OMPLIR MAT | NO OMPLIR MAT
Obdigatorio para ipos de
beneficianas PFA w GRA Var haia

MACE, inchcar of cldigo

-
=
"\

MAI omplirem les dades d'IBAN i BIC de la plantilla d’'Excel de tercers, donat que sén
dades que es necessiten en el moment del pagament i aquest s’efectua a Sicalwin, que
és des d’on les omplirem.

Tot seguit importarem el fitxer a Gestié de Subvencions des de |'opcid Fitxers/Importacio de fitxers,

marcant el format de fitxer (Excel) i el tipus de fitxer que volem importar (Tercers). Prement

M buscarem el fitxer a importar a la ruta del nostre PC a on el vam desar.

Importacié de fitxers

MNavega... "

) xmML (® Excel

Tipus de fitxer

() Bases Reguladores () Convocatories (@ Tercers

Sol-licituds Concessions Pagaments

O O O Pag

() Justificants () Disminucié en convocatéries

Opcions

[] situacié incial [] Genera operacio

e
[4] Importar ) . . y N

Prement , veurem el seglient missatge quan la importacié s’hagi realitzat

satisfactoriament.
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Missatge de pagina web El

4 ! \  Operacio realitzada correctament

1

Si no s’ha importat algun tercer, perque li manca alguna dada
obligatoria, veurem el segilient missatge, que ens indicara quins tercers

no s’han pogut importar:

Importacié de fitxers

Els registres indicats a continuacié no han pogut ser importats degut a que alguna de les seves dades
no son correctes

Document - Raé social o nom Error

1 | 37599095Y - JOSEP ARMENGOL CASTELLS | Error en la provincia i/o municipi indicat

En aquest cas haurem de revisar i modificar les dades del tercer a la plantilla d’Excel.
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7. Seguretat

Des d’aqui els usuaris amb nivell d’Interventor podran decidir els permisos que tenen la resta d’usuaris
respecte els diferents conceptes i situacions de la gestidé de subvencions.

7.1. Conceptes a tramitar per usuaris

Els conceptes son:
v Bases reguladores
v’ Convocatories
v' Subvencions
v" Augments de convocatories
v’ Senténcies
v’ Sancions
v' Altres prohibicions
v Obligacions reconegudes
v" Prorrogues
v" Comptes justificatius
v’ Justificants
v" Reintegraments
v’ Devolucions

v Resolucions de reintegrament
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v Ordres de pagament
v’ Registres de pagament

Trobarem els usuaris que tenim donats d’alta, filtrant pel grup al qué pertanyen:

e [ E

v .
Premerem o F5 al camp Grup per veure els grups d’usuaris:

Alies | Nom

[ning... [ni 1
ADMINISTRADOR

DIRECCIO

OPERADOR

INTERVENTOR

INTERVENTOR AT
INTERVENTOR AJ_DUPLICADO

Nilo || b |w(e| =
“ildWwN RS

Alies ‘ Nom |
1 \ |

| - /) Acceptar | |
Tot seguit, marcarem en blau el grup d’usuaris i premerem per escollir el grup d’usuaris

) Filtrar
i premerem ;

Grup [3 |[INTERVENTOR
Usuari Nom Complert
1 | ops$formascw20 USUARI CURS SUBVENCIONS 20
2 | opséformascwDO USUARI CURS SUBVENCIONS 00

Aixi per exemple, es pot autoritzar a un usuari a gravar sol-licituds perd no concessions.
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Conceptes per tramitar per usuaris

Grup |3 INTERVENTOR v
(=] [usuari = Complert
% :um:cs I.SHBEI. PRUEBAS
2 ops$lormascw21 USUARI CURS SUBVENCIONS 21
Ho Autoritzats Autoritzats
[ M [concepte | Descripas | B | conc-- | Desaripdis Modifi-—- | Boixa
1 :m ._Nu||m|'||l base requladora | J 1 :I -_Iumnfm]_ul.a_llt?n_ﬂ. | L]
2 |2 | Convocatbries ol ~
Ol sl subvendons =
|4 s | Sentincies = M
_I | 5 |8 | sancions | W =
6 |7 Altres prohibicions Il il
L) [G1eJooedorsrecn] &1 [ 0 | W,
8 |9 | Privroques A )

B

Prement _| i _|, s’autoritzen o desautoritzem els conceptes de I'usuari que previament hem

seleccionat (esta marcat de color blau a la part superior de la pantalla).

Els conceptes autoritzats es podran modificar o donar de baixa marcant les opcions corresponents:

Modifi--- | Baixa

v

Després de realitzar els canvis pertinents cal prémer , per validar-los. Sabrem que

els canvis estan guardats quan veiem el seglient missatge:

Missatge de pagina web

! Y Operacio realitzada correctament
=
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7.2. Situacions per usuaris

Tots els conceptes de I'apartat anterior tenen dues situacions, excepte la prorroga. Aquestes situacions

son:

Situacid inicial o de registre: permet introduir les dades, generant un registre només a Gestid de

Subvencions. Aquesta situacio és modificable.

Situacid tramitada o de validacio: és la situacid que valida les dades de la situacid inicial i genera, a més a

més d’un registre a Gestio de Subvencions, si s’escau, la operacid comptable corresponent a Sicalwin.
Aquesta situacié no és modificable, donat que és definitiva. Per variar les dades que inclou caldra anul-lar

el concepte.

Aixi doncs, des d’aquesta opcid els usuaris amb perfil d’Interventor podran decidir quins usuaris

poden tramitar (generar operacié comptable) cada concepte.

Situacions per usuaris

Grup [3 |[INTERVENTOR | v
Usuaris Nom complet
1 p: CURS SUBVENCIONS 00
2 | OPS$IGS ISABEL PRUEBAS
3 | ops$formascw21 USUARI CURS SUBVENCIONS 21
No autoritzades Autoritzades
Codi Descripcié Codi Descripcid
1 (c3 CONVOCATORIA HISTORICA TR... J 1 |B2 BASE REGULADORA TRAMITADA N
XF AUGMENT TRAMITAT BASE REG... 2 |c2 CONVOCATORIA TRAMITADA
_I 3 |12 JUSTIFICANT TRAMITAT
4 |02 OBLIGACIO RECONEGUDA TRA...
_I 5 (P2 ‘ORDRE DE PAGAMENT TRAMITA...
6 [R2 REGISTRE DE PAGAMENT TRAM...
4] 7 | G2 PRORROGA TRAMITADA Vv
8 D2 DEVOLUCIO TRAMITADA

Prement _l i _|, s’autoritzen o no les situacions, de l'usuari que previament hem seleccionat

(queda marcat de color blau a la part superior de la pantalla).

Després de realitzar els canvis pertinents cal prémer , per validar-los. Sabrem que

els canvis estan guardats quan veiem el seglient missatge:
Missatge de pagina web n

! . Operacio realitzada correctament

—
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8. Actuacions previes

La LGS estableix que els organs remitents (Interventors) dels organs obligats (Ajuntaments) a enviar
informacio a la BDNS han de realitzar les actuacions previes, abans del primer enviament d’informacid.

L'objectiu d’aquestes actuacions és que I’'ens comuniqui a I'equip de la BDNS:
1. Quiés I’drgan obligat i I'drgan remitent.
2. Quiés I’Administrador Institucional de I'ens.

3. Sol-licitar I'alta al servei web de comunicacié per tal de poder enviar les dades emprant
Gestio de Subvencions.

Com a resultat de les actuacions prévies, la BDNS atorgara a cada ens un codi d’usuari que sera
imprescindible per configurar I'opcié Parametres connexié BDNS de Gestio de Subvencions.

Aixi doncs és IMPRESCINDIBLE haver realitzat les Actuacions previes per poder enviar informacio a la
BDNS emprant Gestio de Subvencions.

8.1. Numeros marginals i ordinals

Abans de I'entrada en vigor de la nova BDNS 2016, la IGAE assignava a cada ens 200 numeros marginals
com a resultat del tramit de les Actuacions Previes. A partir de ’'01/01/2016 va canviar I'esmentat tramit
i ara la IGAE ja no assigna aquests numeros marginals a les entitats que s’han donat d’alta a la BDNS a
partir de '01/01/2016.

Tot i aixi, a nivell de funcionament de Gestid de Subvencions es mantenen aquests numeros tant per les
entitats que els van obtenir a partir de les Actuacions Prévies com per les que no (tenen també un rang
de numeros assignat pel mateix aplicatiu).

Aquests numeros marginals s’utilitzen per identificar cada base reguladora i cada convocatoria que
generem al programa de Gestio de Subvencions i enviem a la BDNS. El programa els assignara
automaticament.

Per tal d’incrementar el nombre de bases reguladores i convocatories que un ens pot generar al llarg
de I'any, comptem amb els numeros ordinals.
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Cada entitat disposa de 200 nimeros marginals i cada nimero marginal té 999 nimeros ordinals. Es a dir,
que podem reutilitzar el mateix marginal 999 vegades (fins exhaurir els seus ordinals).

La vigencia dels nimeros marginals és anual, aixo implica que cada any podrem consumir els mateixos
numeros i fins i tot, assignar el mateix nimero a una mateixa linia de subvencions.

Cada entitat té reservats dos numeros marginals, que el programa assignara
automaticament a totes les subvencions:

v" Nominatives

v'  Gestionades mitjangant conveni.

Aixi doncs les bases reguladores i les convocatories tindran una codificacié composada per I'exercici, el
numero marginal i el nUmero ordinal que ens permetra identificar-les inequivocament al programa.

Exemple d’assignacié de numeros marginals i ordinals

Un Ajuntament sense organismes autonoms és un organ obligat amb un Unic organ remitent (la
Intervencid, si no ho delega).

Disposa del seglient rang de nimero marginals: del 200125 al 200325.Té reservats els segilients
numeros marginals:

- Per subvencions nominatives: 200125

- Persubvencions gestionades mitjancant conveni: 200200

v'Quan I'Ajuntament generi la primera base reguladora, si esta inclosa en un procediment
de concurréncia competitiva, el programa assignara:

- Marginal: 200126 (el 2n numero del seu rang, perque el 1r esta reservat per les
subvencions nominatives)

- Ordinal: 000 (el 1r ordinal disponible d’aquest marginal)

Quan I’Ajuntament generi el seglient registre que consumeix marginal (ja sigui base
reguladora o convocatoria), pot escollir entre:

1. Reutilitzar el mateix marginal (200126, a I'’exemple), introduint-lo al camp
corresponent. En aquest cas el programa li assignara el 2n ordinal (001).

2. Utilitzar el segiient marginal del seu rang (200127) amb el seu primer ordinal.

Aguesta dinamica es repetira en el temps.
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v Quan I’Ajuntament generi bases reguladores o convocatories dins els procediments de concessié
directa nominatives o gestionades per conveni, el programa assignara els marginals reservats.
Per a cadascun d’aquests marginals s’aniran consumint ordinals, correlativament, conforme es

vagin generant els registres esmentats.
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9. Gestio de subvencions. Exercici corrent

En aquest apartat s’exposen les diferents funcionalitats de Gestié de Subvencions que ens permeten
controlar els procediments de concessid de subvencions de I’exercici corrent de la nostra entitat. Val a dir
que les mateixes opcions també sén valides per preparar la informacid sobre la gestid d’exercicis historics,
que també hem de comunicar a la BDNS.

Gestio
-

Bases Reguladores
Convocatories
Sol-licituds
Concessions

Tramitacio

Pagaments

Promogues
Justificants »
Devolucions i Reintegraments p

Prohibicions

9.1. Bases reguladores

Les bases reguladores constitueixen I'adequacié de la normativa legal a les necessitats de la nostra

corporacio, en funcié de la realitat del nostre municipi, és a dir, sén la nostra normativa d’aplicacid basica.

Segons |'article 17.2 de la Llei 38/2003, les bases reguladores de les subvencions de les corporacions locals

es poden aprovar:

v’ Dins les bases d’execuci6 del pressupost
v" Mitjancant una Ordenanca General de Subvencions

v' Mitjancant diferents bases especifiques per a cada modalitat de subvencié (p.e.,

subvencions a entitats, subvencions a persones fisiques, etc.)
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Es recomanable elaborar una Ordenanca General de Subvencions que operi com a base reguladora

general o normativa aplicable basica.

Al programa de Gestié de Subvencions entrarem les bases reguladores per Gestié/ Bases Reguladores, en
funcié del procediment de concessid escollit:

e Procediment de concurréncia competitiva: introduirem una base reguladora, que podra

ser especifica per la convocatoria o valida per a més d’'una convocatoria (valida per
convocatories de diversos exercicis, per exemple). Aquesta base reguladora s’haura
de publicar al Diari Oficial corresponent (BOPB) en castella.

e Procediment de concessid directa: independentment de com es gestiona la subvencié

(sigui o no nominativa al pressupost, s’aprovi mitjancant conveni o resolucid), la base
reguladora sera Unica per a totes les convocatories i haura d’estar publicada en castella
amb anterioritat a la convocatoria en un Diari Oficial, per tant sera:

1. L'Ordenanga General de Subvencions o, en
cas que no en tinguem,
2. Les bases d’execucié del pressupost de I’exercici.

La comunicacié de la convocatoria a la BDNS inclou la URL de la publicacid en castella al Diari
Oficial de la base reguladora de la que depén.

9.1.1. Bases Reguladores Inicials

Generarem les bases reguladores inicials per Gestid/Bases Reguladores. Per poder associar convocatories
a aquesta primera fase del procediment, sera necessari tramitar la base reguladora inicial per

Gestié/Tramitacio.

La primera pestanya Dades Basiques, conté, als camps de color taronja, les dades que cal enviar a la

BDNS i que s’han d’omplir obligatdriament per tal de poder gravar una Base Reguladora en fase inicial.

En concret els camps esmentats son:

Marginal i ordinal: s’"emplenara per defecte segons allo explicat a I'apartat 8.1. d’aquest manual.

Descripcié: titol de la base reguladora.
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Tipus de Normativa: s’especificara el tipus de normativa aplicable, que en general sera la Normativa Local

(codi 3).

Any de publicacid: s’introduira I'any de publicacié de la base reguladora que no té perque coincidir

amb I'exercici corrent (pot ser anterior).

A més a més, marcarem les caracteristiques que condicionaran i limitaran tot el procediment:

Procediment de concessid: haurem d’escollir si la linia de subvencions es regeix per:

v Procediment ordinari: Concurréncia competitiva

v Procediment extraordinari: Concessié directa
e  Gestionada mitjangant Conveni
e  Subvencié nominativa

Si no marquem cap d’aquestes opcions, la base reguladora permetra qualsevol tipus de procediment.

Possibilitat d’efectuar pagaments anticipats: marcarem aquesta opcid si la base reguladora regula

subvencions en les qué pagarem abans que el beneficiari hagi justificat la subvencié (subvencions
prepagables o postpagables amb possibilitat de pagament avangat). En aquest cas també sera obligatori

determinar el percentatge de garantia que exigirem al beneficiari per 'avancament i que oscil-lara entre

0% i 20%.

Possibilitat d’efectuar pagaments fraccionats: marcarem aquesta opcidé quan a la base estigui previst

fraccionar pagaments. Si és una linia de subvencions postpagable amb possibilitat de pagaments
anticipats que seran d’un percentatge inferior al 100%, marcarem aquesta opcio obligatoriament, donat

que en aquest cas fraccionarem sempre pagaments.

Tramitar juntament a la convocatoria: marcant aquesta opcid no sera necessari tramitar la base

reguladora de forma individual, ja que quedara automaticament tramitada quan es tramiti la seva
convocatoria. Aquesta opcid és util quan la base reguladora només regula el procediment d’una

convocatoria i no sera valida per a cap altra.

Diari _oficial: sortira emplenat per defecte amb el BOPB, que és el Diari Oficial a on hem de realitzar

les publicacions les entitats locals de la provincia de Barcelona.
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URL castella: caldra indicar I'adreca web (link o URL) del lloc web a on estan publicades les Bases

Aquest camp és obligatori, aixo implica que les bases reguladores han d’estar publicades en castella per

tal de complir amb els requisits de la Llei de Transparencia.

URL segona llengua: caldra indicar, opcionalment, I'adreca web (link o URL) del lloc web a on estan

publicades les Bases Reguladores del procediment en catala.

Podem modificar els camps Diari oficial i URL castella independentment de si la base esta en situacio

inicial o tramitada.

Bases Reguladores

Un

Any de publicaciiil | I"'Iarginall | Drdinal[

[ | Marginal Ordinal Descripcit Situacid

1 | 600003 oo0n ORDEMAMNCA GENERAL DE SUBVENCIONS | BASE REGULADORA TRAMITADA
2 | 600004 000 BASES ESPECIFIQUES ENTITAS ESPORTI... | BASE REGULADORA TRAMITADA
2 | 600006 o000 BASES REGULADORES ACTIVITATS JOVES | BASE REGULADORA TRAMITADA

Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.

Dades Basiques Altres Dades(1) AMltres Dades(2) Altres Dades(3) Altres Dades(4) Ponderacié Apl. Pressup.

Marginal 600003 Ordinal 000 |  Descripcié  (ORDENANCA GENERAL DE SUBVENCIONS
Centre gestor | |5 fr
Ambit |AL | |Organos de la Administracién Local, de los Organisn| ¥
Organ gestor 135 | |Curs Subvencions 26 | »
Tipus de normativa 3 | INormativa local | v
Any de publicacié 2016 |

Procediment de = s e

=2 e Concurréncia competitiva Concessid directa

Subvencid nominativa Subwv. i 4 it ant i
+/ Possibilitat d” efactuar pagaments anticipats Percentatge de garantia |0r o0

+/ Possibilitat d” efectuar pagaments fraccionats

Tramitar juntament a la convocatoria

Diari oficial |29 | B.0.P. DE BARCELONA | v

URL castelld |https://bop.diba.cat/scripts/ ftpisa.| URL 1 |

cop hem emplenat els camps anteriors, podem gravar la Base Reguladora,

Comprovarem que hem gravat la Base Reguladora inicial quan la veiem carregada a la part superior de la

pantalla:

Any de puhlical:iél:l Marginal‘ ‘ 0rdinal| |

prement

Bases Reguladores

[ | Marginal Ordinal Descripcio Situacio

2 | 000003 000 BASES E,SPECC[FIQUES ENTITATS ESPORT... BASE REGULADORA TRAMITADA

3 | ooo007 000 BASES REGULADORES ENTITATS ESPOR... | BASE REGULADORA TRAMITADA

4 | 000009 000 ORDENANCA GENERAL DE SUBVENCIONS BASE REGULADORA INICIAL
Resultats 1 a 4 de 4. Total 1 pagina.
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Les segiients pestanyes d’Altres Dades inclouen informacié sobre el contingut de la base reguladora, que

es pot omplir de forma opcional i que no s’envia a la BDNS, pero que pot ser util a nivell de consulta de la

gestio.

Existeix la possibilitat de copiar el text d’'un document de Word o en format .TXT i enganxar-ho al camp

corresponent de les pestanyes corresponents, prement Control+C (copiar) i Control+V (enganxar).

Bases Reguladores

Any de publicacié |

o T
Situacio

[E | Marginal Ordinal Descripcit

1 | 500003 000 ORDENANCA GENERAL DE SUBVENCIONS | BASE REGULADORA TRAMITADA
2 | 600004 000 BASES ESPECIFIQUES ENTITAS ESPORTL... | BASE REGULADORA TRAMITADA
3 | 600006 000 BASES REGULADORES ACTIVITATS JOVES | BASE REGULADORA TRAMITADA

Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.

NUM. 5 GENERAL DE SUBVENCIONS
100,00

PROMOCIO D" ACTIVITATS DIVERSES REALITZADES PER ENTITATS RESIDENTS AL
MUMICIPL.

ENTITATS SENSE ANIM DE LUCRE.|
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Bases Reguladores

e e Pl - ]
[ | Marginal Ordinal Descripcit Situacié
1 | 500003 000 ORDEMANCA G DE IONS | BASE REGULADORA TRAMITADA
2 | 600004 000 BASES ESPECIFIQUES ENTITAS ESPORTL... | BASE REGULADORA TRAMITADA
2 | 600006 o000 BASES REGULADORES ACTIVITATS JOVES | BASE REGULADORA TRAMITADA

Resultats 1 a 3 de 3. Total

1 pagina.

Bases Reguladores
| llarginal| | l}ﬂlinall:l

Any de publicacid |

|

CALDRA PRESENTAR EL MODEL NORMALITZAT DE SOL-LICITUD, DISPONIBLE A LA WEB
MUNICIPAL, PER PRENDRE PART DE LA CONVOCATORIA.

PER PAGAMENTS AVANCATS, 5" EXIGELX AL BENEFICIARI UNA GARANTIA DEL 20%.

L* IMPORT DE LA SUBVENCIO SERA DEL 25% DELS COSTOS DE L™ ACTIVITAT
REALITZADA PER L ENTITAT SOL-LICITANT|

[ |mMarginal Ordinal Descripcit

1 | 600003 000 ORI AG L DE SUBVENCIONS | BASE REGULADORA TRAMITADA
2 | 600004 000 BASES ESPECIFIQUES ENTITAS ESPORTL.. | BASE REGULADORA TRAMITADA
2 | 600006 000 BASES REGULADORES ACTIVITATS JOVES | BASE REGULADORA TRAMITADA

Resultats 1 3 2 de 3. Total 1

pagina.

MEMORIA D ACTIVITATS, MEMORIA ECONOMICA I FACTURES O DOCUMENTS
USTIFICATIUS DE LES DESPESES ESTRICTAMENT SUBVENCIONABLES.

L& JUSTIFICACIO DE LES SUBVENCIONS ES REALITZARA MITJANGANT LA PRESENTACIO

D" UM COMPTE JUSTIFICATIU QUE INCLOURA ELS DOCUMENTS ESMENTATS A L™ APARTAT

ANTERIOR, EN EL TERMINI DE 6 MESOS, A COMPTAR DES DE LA COMNCESSIO DE LA
SUBVENCIO.

IMPOSSIBILITAT DE JUSTIFICAR LA TOTALITAT DE LA SUBVENCIO; IMPOSSIBILITAT DE
REALITZAR L™ ACTIVITAT SEGONS LES CONDICIONS ESTABLERTES.
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L P . |
[E | marginal Ordinal Descripcit Situacié
1 | 600003 000 ‘ORDENANCA GENERAL DE SUBVENCIONS | BASE REGULADORA TRAMITADA
2 | 600004 000 BASES ESPECIFIQUES ENTITAS ESPORTL... | BASE REGULADORA TRAMITADA
3 | 600006 000 BASES REGULADORES ACTIVITATS JOVES | BASE REGULADORA TRAMITADA

Resultats 1 a 2 de 3. Total 1 pagina.

QUESTA SUBVENCIO ES COMPATIBLE AMB D" ALTRES CONCEDIDES PER

ADMINISTRACIONS PUBLIQUES, SEMPRE QUE L* IMPORT TOTAL QUE FINANCI
L*ACTIVITAT, TENINT EN COMPTE ELS RECURSOS PROPIS DEL BENFICIARI, NO

SOBREPASSI EL LCOST DE L® ACTIVITAT.

EL BENEFICIARI QUE INCOMPLEIXI ALGUN DELS REQUISITS O EXTREMS D" AQUESTES
BASES SERA SAMCIOMAT O REQUERIT PER REINTEGRAR LA SUBVENCIO SEGONS ALLO
ESTABLERT A LA NORMATIVA APLICABLE.|

[ o [T v [T ¢ v

A la pestanya Ponderacid introduirem els criteris emprats per valorar les sol-licituds rebudes i la

ponderacié de cada criteri. Emplenar aquesta pestanya té més sentit en procediments de concurréncia

competitiva:

Any de publicacié | | Marginal |

| Ordinal | |

Bases Reguladores

= |Haﬂjna| Ordinal

Descri

BASES ESPECIFIQUES ENTITAS ESPORTL...

BASE REGULADORA TRAMITADA

BASES REGULADORES ACTIVITATS JOVES

BASE REGULADORA TRAMITADA

Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.

RENDA INFERIOR A 60...

) Gestié doc.

M consulta doc.
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Els criteris que podem emprar seran aquells introduits a Administracié del sistema/Taules

Basiques/Criteris d’atorgament. En aquesta pantalla els recuperarem

prement F5 al camp Criteri o bé prement el desplegable ¥ Tot seguit, especificarem el percentatge

amb que ponderem el criteri i el donarem d’alta dins la base, prement .

A la pestanya Aplicacions Pressupostaries podem introduir, en cas que es coneguin, les aplicacions i els

projectes, si fos necessari, de les que consumirem credit, prement F5 al camp corresponent o bé prement

el desplegable ¥ .

Si omplim aquestes dades, també haurem d’introduir I'import maxim de la convocatoria.

, . . g A Alta/Mod.
Donarem d’alta un registre amb aquesta informacid prement .

Tot i aixi, la fase del procediment adient per definir aquestes dades és la Convocatoria, per aixd mateix
NO es recomana introduir aquestes dades a la Base Reguladora inicial, donat que si es fa, aquestes dades
s’incorporen automaticament a la convocatoria que associem a la base, sense que existeixi la possibilitat
de modificar- les. Per tant, omplir aquestes dades, pot ser util, en cas que les bases reguladores hagin

d’anar associades exclusivament a una Unica convocatoria.

Bases Reguladores
Any de publicacié | | Marginal | | Ordinal | |

Marginal Ordinal Descripcia Situacio

i | 600003 000 ORDEMAMNCA GENERAL DE SUBVENCIONS BASE REGULADORA TRAMITADA
2 | 600004 Lilili] BASES ESPECIFIQUES ENTITAS ESPORTI... | BASE REGULADORA TRAMITADA
2 | 600006 oon BASES REGULADORES ACTIVITATS JOVES | BASE REGULADORA TRAMITADA

Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.

Dades Basig Altres Dades{1) Altres Dades(2) Altres Dades(3) Altres Dades{4) Ponderacié Apl. Pressup.
Aplicacié | Exercici | Import | Centre gestor | Projecte de despesa

Aplicacié 2017 || |[323° /48000 ||Beques Menjador Escola Bressol "f ¥ ::;f ]
rojecte de

e I Il LI | ¥ Import

{5 Alta/Mod. Eliminar

Gestid doc. __J Consulta doc. Enllacar doc. {i‘p Alta/Mod. Eliminar
. _____________________________________________________________________________________________________________________|
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Per modificar la Base Reguladora Inicial hem de recuperar, a la part superior de la pantalla, el registre

gravat. Per a fer-ho podem filtrar per Any de publicacié, Marginal i Ordinal. Veurem el resultat del filtre

prement i podem esborrar els criteris
-
emprats per filtrar prement .

Tot seguit seleccionarem en color blau la Base Reguladora que desitgem modificar per tal que les seves

dades es carreguin en pantalla.

Bases Reguladores

Any de publicacié l:l Marginal | | Ordinal | |

Marginal Ordinal Descripcid Situacié

1 | 6000032 000 ORDENAMNCA GENERAL DE SUBVENCIONS BASE REGULADORA TRAMITADA

2 | 600004 ooo BASES ESPECIFIQUES ENTITAS ESPORTL... BASE REGULADORA TRAMITADA

3 | 600006 000 BASES REGULADORES ACTIVITATS JOVES | BASE REGULADORA TRAMITADA
Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.

.. . 7 Alta/Mod.
Per tal de gravar els canvis introduits premerem .

En cas que volem eliminar una Base Reguladora Inicial, la seleccionarem de la mateixa forma anterior i

M e

premerem

. n jar .
Quan seleccionem en color blau una Base Reguladora prement netejarem les dades

carregades a la pantalla, sense haver de tancar-la.

Un cop gravada la base reguladora inicial podrem adjuntar documents en qualsevol format prement

@ Gestio doc. 3 . M consulta doc.
. També podem consultar els documents associats prement .

Veure Annex 3 d’aquest manual.

Per tal que la base reguladora tingui efectes hem de tramitar-la per Gestié/Tramitacid, sense que aquesta

tramitacid generi cap fase comptable a Sicalwin.

Les bases reguladores en situacié inicial es podran recuperar i modificar. En canvi si la base reguladora

esta tramitada només es podran modificar els camps Diari Oficial i URL castella.
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9.2. Convocatories

La convocatoria és |'acte administratiu que concreta allo establert a les bases reguladores que li sén
d’aplicacié. Aixi doncs, estableix I'import maxim i I'assignacid pressupostaria de la subvencio, la forma de
pagament, aspectes sobre els sol-licitants i les sol-licituds, etc.

A efectes de I'enviament d’informacié a la BDNS es considera que sén convocatories, a banda de les
canoniques:

v Resolucions que atorguen subvencions nominatives.
v Convenis de col-laboracié dels que es derivi la concessié de subvencions.

v" Normes que atorguin un dret objectiu per a 'obtencié de subvencions a persones que reuneixin els
requisits establerts. Si per I'aplicacié d’aquestes normes és necessaria una resolucio anual, aquesta
resolucié té la consideracié de convocatoria.

v" Qualsevol altra norma o actuacié equivalent a les anteriors.

S’han de publicar via la BDNS totes les convocatories, siguin canoniques (classiques) o instrumentals
(ficticies), per tal que no siguin actes administratius anul-lables.

Les dades que obligatoriament s’enviaran a la BDNS sobre les convocatories, segons el procediment de
concessio escollit son:

e Procediment de concurréncia competitiva:

o Dades estructurades: camps de les diferents pestanyes de I'opcid
Gestié/Convocatories emplenats segons s’indica en aquest manual.

o .PDF del text aprovat de la convocatoria en castella. Opcionalment podem
enviar també el .PDF del mateix text en catala.

o Extracte de la convocatoria en castella que la BDNS enviara al BOPB per a la
seva publicacié. Si enviem també I'extracte en catala, la BDNS enviara els dos

extractes al BOPB.

e Procediment de concessio directa:

o Dades estructurades: camps de les diferents pestanyes de I'opcid
Gestid/Convocatories emplenats segons s’indica en aquest manual.
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o .PDF del text aprovat de la convocatoria en castella. Opcionalment podem
enviar també el PDF del mateix text en catala.

Per tant, caldra generar una convocatoria al programa de Gestid de Subvencions, pera cada convocatoria
sigui canonica o instrumental.

9.1.2. Convocatories Inicials

Generarem les convocatories accedint per Gestid/Convocatories.

Per tal de gravar la fase inicial introduirem les dades dels segiients camps, que son obligatoris, donat

que inclouen informacié que exigeix la BDNS.

A la pestanya Dades Basiques (1):
Base reguladora: recuperarem la base reguladora tramitada préviament o bé a tramitar juntament amb
v

la convocatoria, que regula i afecta al procediment, prement F5 o

Any de publicacié: introduirem I'any en qué es va publicar la convocatoria. Pot ser anterior a

I’exercici corrent.

Marginal i Ordinal: sén camps obligatoris que s’ompliran per defecte, segons allo establert a

I'apartat 8.1. d’aquest manual.
Descripcid: introduirem la descripcié de la convocatoria en castella.

Centre gestor: si a Sicalwin fem servir centres gestors, els recuperarem en aquest camp, prement
v
F5o .

Finalitat: escollirem, prement F5 o , quina és la finalitat de les subvencions, entre totes les

possibilitats que estableix la BDNS.

Finalitat

Codi  |Descripcié

Justicia

Defensa

Seguridad Ci e ituci Penitenci...

Otras i omicas

Servicios Sociales y Promeocién Social

Fomento del Empleo

Cla(uie ulslw(o| -
Cle|N o s w8

Desempleo

Acceso a la vivi y fi de la edifis
10 |10 Educacién
11 |11 Cultura
12 |12 Agricultura, Pesca y Ali
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Sector_economic: escollirem quin és el sector econdmic al que afecta I'ajuda o subvencié, entre els

registres que trobarem (codis NACE - Nomenclatura estadistica d’activitats economiques de la Comunitat

Europea-), prement F5 o

Els sectors economics més habituals son els que tenen un codi que comenca per 85 (ensenyament) i per

9 (activitats diverses).

Per seleccionar-les més rapidament, filtrarem introduint el criteri anterior al camp Codi i premerem

Q Filtrar . . .
. Un cop trobat el codi desitjat, el seleccionarem prement

e |

Sector Econdémic

Codi Descripcio
A
53 |93.1 Actividades deportivas
54 |93.2 Actividades recreativas y de entr
55 |94 Actividades asociativas
56 (94.1 Actividades de organizaciones empresariales,...
57 |94.2 Actividades sindicales
58 (949 Otras actividades asociativas
59 |95 Reparacion de ordenadores, efectos personale...
60 |95.1 Reparacion de ordenadores y equipos de comu...
61 |95.2 Reparacion de efectos personales y articulos d...
62 |96 Otros servicios personales
63 | 96.0 Otros servicios personales [V
64 |97 Actividades de los hegares como pleadores...
Codi Descripcio
1 9
=n

Objecte: indicarem I'objecte de la subvencid, és a dir, que es pretén subvencionar:

** Inversions.
%* Bonificacid del tipus d’interées.

** Cobertura de costos o del déficit.

%* Inversions i cobertura de costos o del déficit (indiscriminadament).

«*  Ajuts familiars, indemnitzacions i similars.

Moment justificacid: establirem, prement F5 o

quan s’efectua I'dltim pagament de la mateixa:

1. Postpagable: la justificacié és anterior a I'Gltim pagament.

2. Prepagable: la justificacié és posterior a I'GItim pagament.

v o ., .
, com es defineix la subvencid, tenint en compte
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Permet pagaments fraccionats: podem marcar si volem efectuar fraccionaments de pagament, en cas que

aquesta opcié no s’hagués marcat ja a la base reguladora anterior. Es recomanable marcar aquesta opci6

sempre, donat que tot i que estigui marcada no obliga a fraccionar els pagaments.

Tipus de pagament anticipat: logicament, només podrem escollir el tipus de pagament anticipat que

establim a la convocatoria si a Moment justificacio hem establert que la subvencié és prepagable.
Seleccionarem I’Gnica opcié disponible, prement F5 o

Tipus 1. Pagament anticipat total i posterior justificacié: podem fer pagaments fins al 100% de la

subvencié (més d’un pagament si marquem l'opcid Permet pagaments fraccionats) i un cop

estigui totalment pagada, justificar-la per I'import total concedit.

Tipus de subvencid: podem escollir, prement F5 o ¥ , entre:

1. Subvencions no qualificables com ajudes de I’Estat a empreses.
2. Subvencions qualificables com ajudes de I'Estat a empreses.

Per defecte, aquest camp esta emplenat amb el tipus de subvencié 1, que sera el més habitual.

Marcarem l'opcido Postpagable amb possibilitat de pagament avancat quan la convocatoria sigui

postpagable (Moment justificacio 1), pero permeti que, previa sol-licitud del beneficiari, es realitzi un Unic

pagament (per subvencid) abans de la justificacid total de la subvencid.

Pagament anticipat obligatori: seleccionarem aquesta opcid, sempre que haguem seleccionat I'opcid

anterior i el pagament avancat a la justificacio es realitzi per a tots els beneficiaris.

Percentatge de pagament anticipat: indicarem el percentatge maxim de la subvencié que podrem pagar
per anticipat. Si definim la subvencié com a prepagable (Moment dejustificacio 2) el percentatge s’omplira

de forma automatica amb el 100%.

Tipus de financament: prement F5 o , definirem la procedéncia dels recursos amb queé es financen les

subvencions de la convocatoria.

Exemple: 02. PL (Pressupostos locals), sera la opcié més habitual.
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Concessid plurianual: marcarem aquesta opcid en cas que la convocatoria tingui vigencia en diversos

exercicis pressupostaris i en el moment de la tramitacid generi una A de corrent i tantes A de futurs

com anualitats tingui la convocatoria.

Val a dir que per tal que podem utilitzar una aplicacio de futurs I’haurem de definir com a tal, préviament
a les opcions Processos d’obertura/Carrega d’aplicacions al pressupost de despeses i Pressupost de

despeses/Exercicis futurs de Sicalwin.

Subvencions en espécie: marcarem aquesta opcié si atorguem subvencions en espécie o no dineraries.

Com que aquestes subvencions no tenen reflex pressupostari, no podrem introduir les dades de la

pestanya Aplicacions pressupostaries.

Instrument d’ajuda: indicarem el tipus d’atorgament estem realitzant (Subvencions i ajudes, avantatges

) v . . .
fiscals...). Prement F5 o podrem escollir entre les diferents opcions:

Instruments d'Ajuda

Codi Fitxer

FINAN | APORTACION DE FINANCIACION RIESGO
GARAN | GARANTIA

OTROS | OTROS

PREST | PRESTAMOS

SUBPR | SUBVENCION Y PRESTAMO

SUBV | SUBVENCION Y ENTREGA DINERARIA SIN COM...
VENTA |VENTAJA FISCAL

LR Y R RS R

El cas més comu per a la gestio local és emplenar aquest camp amb el codi SUBV (subvencié i lliurament
dinerari sense contraprestacio). Per aixd mateix aquest camp estara emplenat amb aquest codi per defecte.

Codi de la BDNS: si vam registrar manualment convocatories a la BDNS, la plataforma de la BDNS ens va
donar un codi de convocatoria. Hem d’associar aquest codi a la convocatoria que nosaltres registrarem al
programa de Gestid de Subvencions, introduint-lo en aquest camp. En aquests casos el camp s’ha d’omplir
obligatoriament per tal que la informacié relacionada amb aquesta convocatoria (concessions,
pagaments, etc.) es pugui comunicar a la BDNS.

Podrem recuperar la convocatoria per Gestié/Convocatories i incloure el codi BDNS a una convocatoria
ja donada d’alta, independentment de que la seva situacié siguiinicial o tramitada.

Si la convocatoria es vol comunicar a través del programa de Gestié de Subvencions deixarem aquest camp
en blanc i veurem com s’omple automaticament amb el codi corresponent un cop comunicada la
convocatoria a la BDNS.

Impacte de Génere: és un camp obligatori. Caldra indicar I'efecte que té la subvencié/ajuda que atorguem

sobre les politiques de génere, escollint una de les opcions del desplegable, Prement F5 o
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Impacte de Génere

Codi Descripcid
1 1 Megative. Cuando no se prevea una eliminacién o...
2 Nulo. Cuando no existiendo desigualdades de part...
3 3 Paositive. Cuando se prevea una disminucion o eli...

Concessié no publicable per LO 1/1982: NOMES marcarem aquesta opcié quan les concessions de la

convocatoria atorgades a beneficiaris que son persones fisiques no es puguin publicar al SNPSyAP en
compliment de la Llei de Proteccié de Dades o dela LO 1/1982.

Val a dir que, tot i marcar aquesta opcio, la convocatoria i les concessions de la mateixa atorgades a
beneficiaris que sén persones juridiques si que es publicaran al SNPSyAP.

Tipus de beneficiaris permesos: sera obligatori seleccionar, com a minim, un tipus de beneficiari al que va

dirigida la convocatoria. Es podra escollir més d’un tipus.

Tipus de beneficiaris permesos

E‘ Per Fisi que no d lupen Activitat Econdmica + Pime i Persones Fisi que d lupen Activitat Ec

D Persones Jur

lig que no ds lupen Activitat Econdmica Gran Empresa

No podrem gravar sol-licituds o concessions que incloguin beneficiaris d’un tipus diferent als indicats a la
convocatoria.

Convocatories
Exert:il:i‘ ‘ Marginal‘ ‘ Ordinal | De_r.cripcié! |

Exercici | Any de... | Tipus de norma... | Marginal | Ordinal | Descripcié Situacio

1 |2018 2018 Normativa local 000001 | DDO CONVENIO MUSEU DE LES FLORS 2018 | CONVOCATORIA... led
2 | 2018 2018 Normativa local 000001 | DO1 SUBVENCION DOMES MAQUES I INTE... | CONVOCATORIA...

3 2018 2018 Normativa local 000009 o000 CONVOCATORIA SUBVENCIONES ENT... | CONVOCATORIA... d

Resultats 1 a 4 de 4. Total 1 pagina.

Dades Basiques(1) pades Basiques(2) Docs. Financament Apl. Pressup. Ponderacié Altres Dades DD.00. DTO

Base regulad 2018 | 000008 000 | [BASES REGULADORES ENTITATS ESPORTIVES v
Exercici 2018 |  Anydepublicacié  [Ziik: Tipus denormativa 3 | ¥ Marginal 000003  Ordinal 000 |
Descripcié ‘CONVOCATORIA SUBVENCIONES ENTIDADES DEPORTIVAS 2018 \
et | | | »
Ambit AL ||Organos de la Administracié| ¥ Organ gestor 24 | Curs Subvencions 20 | v
Finalitat |18 ||Otras actuaciones de cardcte ¥ Sec. econom. |93.1 HActividades deportivas | B
Objecte 3 ||Cobertura de costes o del de ¥ Moment justif. |1 | Justificacion previa al pago (| ¥

+/ Permet pagaments fraccionats Tipus de pagament anticipat | I[ | »

: Postpagable amb possibilitat de pagament anticipat
Tipus de subvencié \1 |;Subvenci0nes no caliﬁcahles| 4 Lot = 3

Per im del icipat 0, |

Tipus de finangament 02 | PL (Presupuestos locales) | ¥ [ | Concessié plurianual Subvencions en espécie
Instrument d” " Ajuda  SUBV || SUBVENCION Y ENTREGA D, ¥  Codi en BDNS | J
Impacte de Génere 2 | Nulo. Cuando no existiendo | ¥ Concessi6 no publicable per LO 1/1982

Tipus de beneficiaris permesos
Persones Fisi que no di 1 Activitat E i Pime i Persones Fisi que d Activitat Ec

+/ Persones Juridit que no d I Activitat Ec i Gran Empresa
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A la pestanya Dades Basiques (2):
Marcarem, en cas que el procediment sigui per concessio directa, si es tracta de:

v" Subvencié nominativa: marcarem aquesta opcié si la subvencié consta nominativament al

pressupost.

v’ Subvencié gestionada mitjancant conveni: marcarem la opcié si les condicions de la subvencié es

regulen via conveni.

v Altres concessions directes: marcarem aquesta opcié quan la gestié de la subvencié no s’ajusti a

cap de les opcions anteriors. El marginal que s’assignara a la convocatoria no sera un dels
reservats pels procediments de concessio directa, per tant, no enviarem cap informacio a la BDNS
sobre el fet que el procediment de la convocatoria és per altres concessions directes, donat que
només s’exigeix informar sobre si la subvencié es nominativa o esta gestionada mitjancant

conveni.

Possibilitat de reformulacié: marcarem aquesta opcid, només a nivell informatiu (no existeix cap control

al programa) quan s’hagi aprovat aquest extrem a la convocatoria respecte de les sol-licituds rebudes.

Data inici i final de vigéncia: es delimita el periode en el que es poden concedir les subvencions. Es poden

01/01/2017

omplir directament o bé fent servir el calendari desplegable

Data inici/final vigéncia calculada: marcar aquesta opcid és una alternativa a indicar la data directament

Data inici vigéncia calculada |:| Data fi de vigéncia calculada
Data inici vigéncia 01/01/2017 Data fi vigéncia 28/02/2017
Situacié de referéncia 2017~ aréncia v
N© de dies L Mm X J V S D
1 2 3
e ) o or Termini max.
Data limit justificacié 30/05/2017 jus 4% 6|7 89 10 . Justificacié
11 12 13 | 14 15 | 16 17
URL gestié electronica de 18 | 19 | 20 | 21 22 23 =24 licituds obert
. 25 26 27 | 28 29 | 30 E
Data inici termini sol-licituds sol-licituds
calculada Anular Fecha
[ NP R pe e S e eyl
o amb el calendari.
Data inici vigéncia calculada [v] Data fi de vigéncia calculada
Data inici vigéncia Data fi vigéncia
Situacié de referéncia C2 | CONVOCATORIA ™| ¥ Situacio de referéncia C2 | CONVOCATORIA T ¥
Ne de dies 10 NO de dies 90
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Amb aquesta opcid el programa ens calculara la data d’inici/final de vigéncia (concessid) a partir del
nombre de dies que hem indicat des de la data de la situacié que hem introduit al camp Situacio de

referéncia.

Les situacions de referéncia poden ser: convocatoria inicial; convocatoria tramitada, convocatoria

historica tramitada.

Data limit justificacid: és un camp obligatori, que estableix la data limit per justificar les subvencions, per

part dels beneficiaris.

Origen del termini de justificacid: aquest camp es pot utilitzar alternativament a I’anterior, per establir la

data limit de justificacio, calculada a partir del nombre de dies indicat, des d’alguna de les situacions

seguents:

1. Data de la concessié (per a subvencions postpagables)

2. Data del pagament (quan només es realitza un Unic pagament, a subvencions

prepagables)

3. Data de I'Gltim pagament (quan es realitzen pagaments fraccionats, a subvencions

postpagables amb possibilitat de pagaments avancats).

B G g Origen pagament &R Termini max.
Data limit justificacié ) et AT 3 Fecha del dltim ¥ Justificacié

URL gestid electronica de sol-licituds: s’'omplira opcionalment, amb la URL o adreca del lloc web a on
es poden gestionar les sol-licituds electroniques de la convocatoria.

Termini de sol-licituds obert permanentment: si marquem aquesta opcié no indicarem la data inici i fi
del termini de sol-licituds ni el Text de I’inici i de la fi del periode de sol-licitud.

Si no la marquem, obligatoriament haurem d’indicar les dates d’inici i fi del termini de sol-licituds o bé el
Text de I'inici i de la fi del periode de sol-licitud.

Data inici/final del termini de sol-licituds: cal introduir aquest termini obligatoriament. De la mateixa

manera que les dates de vigéncia, aquestes es poden introduir directament o bé calcular-les a partir de
les mateixes situacions que la data de vigencia.
El programa controlara que les sol-licituds que registrem estiguin dins de termini. En cas que no ho

estiguin, no les podrem registrar.

Data inici termini sol-licituds Data fi termini sol-licituds

calculada calculada

Data inici del termini de sol-licituds 01/01/2017| [B# Data fi del termini de sol-licituds  28/02,/2017| B

Situacié de referéncia v Situacio de referéncia v
N¢ de dies N de dies
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Text d’inici i de la fi del periode de sol-licitud: escriurem el text explicatiu sobre quan comenga i finalitza

el periode per admetre sol-licituds. Els dos camps tenen una longitud maxima de 100 caracters.

Sera obligatori omplir-los si marquem 'opcié Termini de sol-licituds obert permanentment i opcional en
cas que no marquem I'opcioé anterior i haguem definit les Dates inici i final de sol-licituds.

Data resolucié documentacié pendent: indicarem la data limit per a que els sol-licitants aportin la

documentacio requerida a la convocatoria (pestanya Documentacid) que no han aportat un cop finalitzat

el termini de presentacio de sol-licituds.

18/09/2015

Enviament a Diari Oficial: I'opcié estara marcada per defecte, sempre que la convocatoria no estiguin

marcades les opcions Subvencié nominativa, Subv. Gestionada mitjangant conveni o Altres concessions
directes, donat que les subvencions directes (instrumentals) no s’ha de publicar a cap Diari Oficial.

Si marquem qualsevol de les opcions de gestid directa esmentades, I’Enviament a Diari Oficial es
desmarcara per defecte.

Observacions: és un camp opcional, en el que podem indicar un text lliure.

*
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onvocatories

[ o

Exercici ‘ | Marginal | | Ordinal | Descripci6|
[M |Exercici |Any de... | Tipus de norma... | Marginal | Ordinal | Descripcié Situacié
5 ~
1 |2018 2018 Normativa local 000001 000 CONVENIO MUSEU DE LES FLORS 2018 | CONVOCATORIA...
2 | 2018 2018 Normativa local 000001 001 SUBVENCION DONES MAQUES I INTE... | CONVOCATORIA... v
3 | 2018 2018 Normativa local 000005 | DOOD CONVOCATORIA SUBVENCIONES ENT... | CONVOCATORIA...
Resultats 1 a 4 de 4. Total 1 pagina.
Finangament Apl. Pressup. Ponderacié Altres Dades DD.0O. DTO

Dades Basiques(1) Dades Basiques(2) pocs.

[] Subvencié nominativa
conveni

Data inici vigéncia calculada ]

L Smi"' gestonnc el At ["] Altres concessions directes [ | Possibilitat de reformulacié

Data fi de vigéncia calculada

Data inici vigéncia | | BB Data fi vigéncia
Situacié de referencia | | %  situacié de referencia
Ne de dies ] No de dies
L = ST Origen pagament :l Termini max.
Data limit justificacio 131/12/2018) f  HCLRC) | M =l \
URL gestid electronica de | Termini de sol-licituds obert
sol-licituds permanentment
Data inici termini sol-licituds Data fi termini sol-licituds
calculada calculada
Data inici del Dpata fi del ini de sol-licituds  31/12/2018| B
Situacié de referéncia v Situacié de referéncia \ | »
Ne de dies NO de dies

Text de |” “inici del periode de sol-licitud

Text de la fi del periode de sol-licitud

[ Enviament a Diari oficial /'

Datader I

Observacions

S s | i

A la pestanya Finangament caldra indicar obligatoriament d’on provenen els recursos amb qué es finanga

v

I'ajut/subvencio al camp Concepte, escollint la opcié desitjada, prement F5 o

L'opcié més habitual és el codi 3. Pressupostos generals de I'entitat local.

Possibles valors per al camp

Codi | Descripcit
1 | PGE-PRESUPUESTOS GENERALES DEL ESTADO

2 | PCA-PRESUPUESTOS GENERALES DE LAS COMUNIDADE
3 | PEL-PRESUPUESTOS GENERALES DE LAS ENTIDADES LC
4 | FEDER - FONDO EUROPEQO DE DESARROLLO REGIONAL
5 | FSE - FONDO SOCIAL EUROPEO
6
7
8
9

~

FEADER - FONDO EUROPEO AGRICOLA DE DESARROLLQ
FEAGA - FONDO EUROPEO AGRICOLA DE GARANTIA

FEMP - FONDO EUROPEO MARITIMO Y DE PESCA

FC - FONDO DE COHESION (SIN UTILIZACION EM EL PE
11 | FONDO DE ASILO, MIGRACION E INTEGRACION

12 | FONDO DE SEGURIDAD INTERIOR [V
13 | FONDO DE AYUDA A LOS MAS DESFAVORECIDOS

OB N SN aWN| =

[
=

[
-

-
N

>

{b Acceptar X cancel-lar

~

Un cop escollit el concepte, caldra indicar la part de I'import total de la convocatoria que es finanga amb

el recurs en qliestio.

. {b Afegir
Per tal de carregar al programa el recurs de finangament premerem .
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En cas que desitgem eliminar algun dels recursos de finangament carregats, seleccionarem la linia del

recurs en blau i premerem m

Convocatories
Exercici | | Marginal | | ordinal| | Descripeis | |

Exercici | Any de-.. | Tipus de norma-.- | Marginal | Ordinal | Descripcio Situacié

1 |2018 2018 Normativa local 000001 | 0OO CONVENIO MUSEU DE LES FLORS 2018 | CONVOCATORIA... 2

2 | 2018 2018 Normativa local 000001 | DO1 SUBVENCION DONES MAQUES I INTE... | CONVOCATORIA...

a T I [ ] v
= | 5 2 SE—

Resultats 1 a 4 de 4. Total 1 pagina.

=] J Codi Concepte J Import I

1z IE

PEL-PRESUPUESTOS GENERALES DE LAS ENTII 15.000,00

Imformacic Comptable

= Eliminar

La resta de dades d’aquesta pestanya, incloses a la informacié comptable (aplicacio d’ingressos del recurs
de finangcament, projecte de despesa, préstec i agent finangador, generats als moduls corresponents de

Sicalwin) sén opcionals i només tenen efectes a nivell informatiu.

Després d’introduir les dades necessaries als camps obligatoris de les 3 pestanyes anteriors, podem

L Y Alta/Modif.
generar la Convocatoria inicial, prement .

Sabrem que la convocatoria inicial esta gravada quan veiem el segiient missatge:

A QOperacio6 realitzada correctament
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La informacid de la pestanya Aplicacions pressupostaries no és obligatoria per gravar la Convocatoria

inicial, pero si, per poder tramitar aquesta situacio.

Convocatories
Exercici| | Marginal | | ordinal Descripci6 | |

Exercici | Any de... | Tipus de norma... | Marginal | Ordinal | Descripcié Situacié

1 2018 2018 Normativa local 000001 | DODO CONVENIO MUSEU DE LES FLORS 2018 | CONVOCATORIA... Ll
2 |2018 2018 Normativa local 000001 | D01 SUBVENCION DONES MAQUES I INTE... | CONVOCATORIA...

3 2018 2018 Normativa local 000009 | 00O CONVOCATORIA SUBVENCIONES ENT... | CONVOCATORIA... ne

Resultats 1 a 4 de 4. Total 1 pagina.

Dades Basiques(1) Dades Basiques(2) Docs. Financament Apl. Pressup. ponderacié Altres Dades DD.0O. DTO

5 | Aplicacié Exercici Import Centre gestor Projecte de despesa Ascen
1 | Subvencions Activitats Espo... | 2018 15.000,00
< >
Aplicacié 2018 || 341 1148000 | Subvencions Activitats Esportives | ¥ Sentre \ |
Projecte de ——— —
despesa I | I | | v Import  15.000,00
Modificar Afegir Eliminar

5 ot | 5 e

Introduirem al camp Aplicacid, directament o prement , la codificacié de I'aplicacié o aplicacions
pressupostaries a les que assignem el créedit total de la convocatoria i I'import corresponent a cada
aplicacié.

Existeix la possibilitat d’introduir aplicacions de I'exercici corrent o d’exercicis futurs, encas de
convocatories plurianuals.

Per poder emprar aplicacions d’exercicis futurs cal que aquestes estiguin degudament configurades com
a tals a Sicalwin.

Si I'aplicacié esta associada a un projecte de despesa de Sicalwin, I'introduirem al camp Projecte de

despesa, prement

L . ) v . .

Les aplicacions o els projectes de despesa que veurem, filtrant amb , sOn els que inclouen les
classificacions econdmiques que hem marcat per treballar amb Gestid de Subvencions a Administracio del
Sistema/Taules Basiques/Classificacions de Sicalwin (veure apartat 3 d’aquest manual).

Si I'entitat empra els centres gestors a Sicalwin, caldra que empleni el camp Centre gestor.
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o /) Afegir
Carregarem cada aplicacié, prement .

Un cop carregada l'aplicacié la podem eliminar o modificar, prement m 6
5 Modificar .

Si les dades d’aquesta pestanya s’han introduit posteriorment a la gravacié de la convocatoria inicial,

o ) Alta/Modif.
caldra validar-les prement .

Les dades de la pestanya Docs. no sén obligatories, pero poden ser d’utilitat a les sol-licituds de les

subvencions per concurrencia competitiva, donat que al camp Document introduirem els documents que
volem que aportin els sol-licitants en el moment de lliurar la sol-licitud, prement F5 6

Els registres que podem recuperar en aquest camp sén els que s’hagin entrat a Administracio del

4 Afegir
Sistema/Taules Basiques/Documents a Aportar. Carregarem cada registre prement iels

inclourem a les dades de la convocatoria prement

s o

Convocatories
Exarcil:l'| ‘ Marginal| | Ordinall:l Descripci6| |

Exercici | Any de... | Tipus de norma... | Marginal | Ordinal | Descripcié Situacié

1 |2018 2018 Normativa local 000001 | 000 CONVENIO MUSEU DE LES FLORS 2018 | CONVOCATORIA... 2
2 | 2018 2018 Normativa local 000001 | 0D1 SUBVENCION DONES MAQUES I INTE... CONVOCATORIA...

3 | 2018 2018 rmativa local 000 CONVOCATORIA SUBVENCIONES ENT... CONVOCATORIA... N

Resultats 1 a 4 de 4. Total 1 pagina.

Dades Basiques(1) Dades Basiques(2) DOCS. Finangament Apl. Pressup. Ponderacié Alires Dades DD.0O. DTO

Niimero de relacié Document Obligatori

11 MEMORIA D ACTIVITATS si

2 2 MEMORIA ECONOMICA Si
Nimero de relacié Document 4 | MEMORIA ECONOMICA | v
Obligatori o
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Podem decidir I'obligatorietat dels documents per a cada convocatoria, independentment de com estigui

definida al propi document a Taules Basiques/Documents a Aportar, marcant ['opcid

La pestanya Ponderacio recupera les dades de la base reguladora seleccionada a la pestanya Dades

Basiques (1), en cas que s’haguessin introduit en el seu moment.

En cas que la base reguladora no incorpori aquestes dades, opcionalment es poden introduir en aquesta
pestanya, abans de tramitar la convocatoria, de la mateixa manera que a la base reguladora inicial (veure

apartat 9.1.1 d’aquest manual).

Descripcia

RENDA INFERIOR A 6....

A la pestanya Altres dades, opcionalment, podem indicar el percentatge maxim de la subvenciéo amb

finangament public i privat emplenant els camps Percentatge maxim de financament public i Percentatge

maxim de financament privat.
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i o ort e I

Exercici | Any de... | Tipus de norma... | Marginal | Ordinal | Descripcié Situacié

1 2018 2018 Normativa local a0o0 CONVENIO MUSEU DE LES FLORS 2018 | CONVOCATORIA...

2 2018 2018 Normativa local 000001 | 001 SUBVENCION DONES MAQUES I INTE... CONVOCATORIA...

3 2018 2018 Normativa local 000 CONVOCATORIA SUBVENCIONES ENT... CONVOCATORIA...

Resultats 1 a 4 de 4. Total 1 pagina.
X | Codi Regid
1 ES511 Barcelona

ES511

nar
b e

Manual de l'usuari

Regié: és un camp obligatori a on cal incloure el territori o regié a on té efecte la subvencié que

atorguem.

Es pot incloure més d’una regid.

La regid de Barcelona es correspon amb el codi ES511. La seleccionarem prement F5 o . ila

carregarem prement .

Documentacid publicable de la convocatoria: adjuntarem els documents en format .PDF o .XSIG, amb un

tamany maxim de de 5.242.880 bytes que ens requereix la BDNS.

Sera obligatori adjuntar I'arxiu .PDF del text complert de la convocatoria en castella.

Opcionalment podrem adjuntar el text complert de la convocatoria en catala i la resta de documents

que considerem oportuns i Utils pels sol-licitants.

E] Doc. publicable . .
Prement veurem la seglient finestra:
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[ Doc. publicable

Tipus documento ‘ Document | Descripcié
1 | DOC. CASTELLA CONVOCATORIA ‘ Convocatoria_: iones_enti S | CONVOCATORIA ENTIDADES CULT)
< >
e 1 | [ooc. casTELLA convocATORIA |I»
Descripcié [CONVOCATORIA ENTIDADES CULT Ruta al document I Navena |
Alta X Eliminar &, visualitzar | X Tancar

Escollirem el Tipus de document que volem adjuntar desplegant I'opcié

e sentn |
doc

| v

Possibles valors per al camp

Codi | Descripcid
1 1| DOC. CASTELLA CONVOCATORIA
2 2 | DOC. SEGONA LLENGUA CONVOCATORIA
2 3 | ALTRES DOCUMENTS

‘:j Acceptar X Cancellar

Indicarem el nom del document i I'adjuntarem prement —_Mawena  Donarem

A
d’alta el document prement .

Si donem d’alta convocatories que no incloguin el document de la convocatoria en castella, veurem el

seglient missatge:

Missatge de pagina web

Operacio realitzada correctament, per comunicar la

DOC. CASTELLA CONVOCATORIA

4 !k, convocatoria a BDNS deu donar d”alta almenys un document

Aixi doncs, podem donar d’alta convocatories que no incloguin els
podrem tramitar, pero NO les podrem comunicar.

documents publicables i també les
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Podrem recuperar la convocatoria per Gestid/Convocatories i incloure el document publicable a una
convocatoria ja donada d’alta, independentment de que la seva situacid sigui inicial o tramitada.

A la pestanya DD.OO. introduirem les dades que requereix la BDNS per tal de publicaral Diari Oficial (el
BOPB) I'extracte de la convocatoria. Per tant sera necessari iobligatori emplenar aquesta pestanya per a
les convocatories que tenen marcada I'opcié Enviament a Diari Oficial a la pestanya Dades Basiques 2, és
a dir, per les convocatories gestionades mitjancant el procediment de concurrencia competitiva.

Haurem d’introduir les dades a publicar en castella, de forma obligatoria i en catala de forma opcional.

Dades Basiques(1) Dades Basiques(2) Docs. Financament Apl. Pressup. Ponderacié Altres Dades DD.OO. pro

[ | Enviat Titol castella Titol segona llengua
1 |Neo EXTRACTO DE LA CONVOCATORIA DE SUBVENCIO...
Diari oficial 29 | |B.O.P. DE BARCELONA ¥ Data signatura 15/02/2018 [
Diari oficial castella Diari oficial segona llengua
Titol Titol
EXTRACTO DE LA CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES.. | | |
Text Text

De conformidad con lo previsto en los articulos /A
17.3.b y 20.8.a de la Ley 38/2003, de 17 de (¥

=

Lloc Lloc
\BARCELONA | | |
Signant Signant

'ALCALDE, PEPITO GRILLO | |

-
ot s | vt

Diari oficial: per defecte sortira el BOPB, donat que és el Diari Oficial a on han de publicar els Ajuntaments

de la provincia de Barcelona. Es podra modificar el contingut del camp prement F5 o

Caldra emplenar cadascun dels camps que s’indiquen a continuacié segons el que s’indica a la Guia de
Estilo para extractos de convocatoria de subvenciones, distribuits per I'equip de la BDNS., publicada pel
Ministeri d’Hisenda i Administracions Publiques, que s’adjunta a ’Annex 5 d’aquest manual.

Titol: Cal introduir el titol de I'extracte de la convocatoria.

Text: introduirem el text de la convocatoria, enganxant-lo a la pantalla que apareixera quan premem

=
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Convocatories

2 Diari oficial castell?-Text - Internet Explorer — D R

De conformidad con le previste en los articules 17.3.b y 20.8.a de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, se
publica el extracto de la convocatoria cuyo texto completo puede consultarse en la Base de Datos Nacional de Subvenciones
(http://woeww.pap.minhap.gob.es/bdnstrans):

Primero. Beneficiarios:

"Estudiantes/Adquirentes de vehiculos/ empresas/fundaciones/asociaciones sin fines de lucro/pymes/... y se afiadird, si procede,
alguna otra cualidad del propio beneficiario gue lo identifigue con la convocateria (p.e). que curse estudios de ..; del sector naval; etc.
La definicién de los beneficiarios que se recoja en el extracto tiene que ser igual o més abierta que la de |a convocateria, para que
quede incluido todo posible solicitante.

Se citardn sélo las condiciones restrictivas esenciales, dejando a la lectura de la convocatoria un mayor detalle.

Se evitard citar condiciones que son generales a todos los beneficianios de subvenciones —por ejemplo, estar al corniente del
cumplimiento de obligacienes tributanas.-)

Segundo. Objeto.

Se hard referencia al objeto de la subvencién (P.ej.: Becas de formacién de grado medio; Desarrolle de proyectos de innovacion para
...; Asistencia a personas de la tercera edad; etc.).

Tercero. Bases reguladoras.

Se citardn las bases reguladoras y referencia al lugar donde estdn publicadas.

Cuarto. Cuantia.

Recogera el importe total de la convocatona, el importe individual, el nimero de beneficianios maximos o, en definitiva, aguella
informacidn que permita al solicitante hacerse una idea de las probabilidades que tiene de acceder a la subvencidn v de la cuantia que
podria obtener si resulta beneficiario.

Quinto. Plazo de presentacién de solicitudes.

Se atara el plazo establecido tal y como se haya definido en la convocatoria.

Sexto. Otros datos,

Se recogerd otra informacion especifica de la subvencién, que pueda resultar de interés para el solicitante.

(Por ejemplo, si la solicitud debera presentarse acompafada de un proyecto o de un presupuesto; si se prevén pagos anticipados; etc.)

I T Ty

Data signatura: data de la signatura de la convocatoria.

Lloc: cal indicar la localitat del peu de signatura de la convocatoria.

Signant: cal indicar el nom i carrec del peu de signatura de la convocatoria.

L'extracte, és a dir, les dades introduides en aquesta pestanya, es podran modificar sempre que la

convocatoria no hagi estat comunicada a la BDNS.

Un cop la convocatoria estigui enviada, constara en estat enviada S/ i I'extracte per enviar al Diari Oficial
ja no es podra modificar. Si fos necessari afegir una modificacio caldra crear un nou extracte que s’enviara

en una segona comunicacio.

També caldra enviar un segon extracte quan modifiquem aspectes substancials de la convocatoria. En

aquests casos caldra adjuntar a la pestanya Altres dades el text en .PDF de I'acord de modificacid, com

a Altre document.

Enviat Titol castella Titel segona llengua

1

No EXTRACTO DE LA RESOLUCIO DE DATA 01/03/20...

Generarem l'extracte prement .
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A la pestanya DTO introduirem les dades dels descomptes que desitgem incloure a les obligacions de la
convocatoria.

Convocatories
i | Worga | rt || b I B

[ | Exercici | Any de... |Tipus de norma... | Marginal | ordinal | pescripcia | situacis j

.. | Lloc d obtencio | clau/subclau

40001 | PAGAMENTS PENDENTS

-

I I B

I

Es recomana donar d’alta els descomptes des d’aquesta opcid quan siguin repetitius o hi hagi una regla
fixa que afecti a totes les obligacions de la linia de subvencions. En cas contrari, es podran donar d’alta
individualment, és a dir, obligacio per obligacié, des de Gestié/Reconeixement d’Obligacions de forma
individual (veure apartat 9.6.1 d’aquest Manual).

Les dades que cal introduir sobre el descompte sén:

1120001 |ILR.P.F. RETENCIO TRA
19 |

ACT. ECONOM. RENDIM ACTIVIDADES ECONO
2 Owos |

Concepte no pressupostari: prement F5 o . seleccionarem el concepte no pressupostari d’entre
tots els que tenim donats d’alta a Sicalwin.

Segons la naturalesa del concepte no pressupostari i el tipus de control que tingui definit a Sicalwin,
s’habilitaran uns camps o uns altres.
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Exempt: només és obligatori per a descomptes d’IRPF. Les opcions son S (si) o N(no).

% Retencid: s"omplira segons com s’hagi omplert el camp Exempt.
Codi | Descripcio

1 s SI

2 N | NO

Si al camp Exempt s’ha indicat s/, el percentatge de retencio sera zero i s’omplira automaticament. Si s’ha
indicat no, caldra indicar quin és el percentatge de retencio.

Exercici de meritament: cal indicar I'exercici en qué merita la retencid.

Clau / subclau: prement F5 o ¥ seleccionarem la clau entre les definides a I'opcid Administracié del
Sistema/Taules Basiques/ IRPF Manteniment de claus i subclaus de Sicalwin.

Si la clau seleccionada té subclau, aquesta ultima s’omplira automaticament.

Clau Descripci
1 [ning... [ni 1
2 L RENTAS EXENTAS
3 L RENTAS EXENTAS
4 G ACT. ECONOM. RENDIMIENTO ACT. PROFESION.

Per obtenir assessorament sobre com definir les claus a Sicalwin, cal posar-se en contacte amb la Unitat
de Suport Comptable del Servei d’Assisténcia Economicofinancera.

Lloc d’obtencid: sempre sera 2-Otros.

Tipus de beneficiari: prement F5 o ¥ seleccionarem el tipus FSA, GRA, JSA o PFA

(veure apartat 5.2.8 d’aquest Manual).

Tipus Beneficiari

Codi Descripcio
1 FSA Personas Fisicas que no desarrollan Actividad...
2 GRA Gran Empresa
3 JSA Personas Juridicas que no desarrollan Activida...
4 PFA Pyme y Personas Fisicas que desarrollan Activi...

Operador: és la condicid que es defineix per aplicar el descompte respecte I'import concedit. Com a
minim, caldra definir la condicié de > 0.

v . , ,
Prement F5 o seleccionarem entre els operadors permesos, que sén: >, <, >= 6 <=.

Possibles valors per al camp

Codi | Descripcié
> | Mayor que
< | Menor que

Mayor 6 Igual

bW N
v
[

<= | Menor 6 Igual

Import Concessio: indicarem I'import concedit. Sera necessari per fixar la condicié (camp Operador).

Import Descompte: caldra indicar I'import exacte del descompte en els casos en qué no s’indica un

percentatge de retencio.
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Nombre d’Operacié: indicarem el nimero d’operacié de Sicalwin del concepte no pressupostari deutor
que tingui tipus de control de saldo per operacid. Per exemple, en cas de fer descomptes al concepte no
pressupostari 40.001.

" | 40001 | PAGAMENTS PENDENT:

|
I
I
oo

Convocatories
Exercici | | Marginal | ordinal| | Descripdi | |

Exercici | Any de... | Tipus de norma... | Marginal | Ordinal | Descripcié Situacié

1 | 2018 2017 Normativa local 100200 (00O CONVENIO MUSEU DE LES FLORS CONVOCATORIA...
2 | 2018 2018 Normativa local 100200 |001 DONES MAQUES I INTEL-LIGENTS CONVOCATORIA...
3 |

Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina

| 20001 [[LR.P.F. RETENCIO TRA

RENTAS EXENTAS AYUDAS SOCIALES. RE
2 lowos

| I

== Eliminar

Desarem el descompte prement

Si desitgem eliminar un descompte d’una convocatoria, caldra seleccionar-lo en color blau amb el ratoli i

prémer

Alta/ Mo
Per desar definitivament el canvi realitzat a la convocatoria premerem _




.. . Manual de l'usuari
Gestié de Subvencions

Per modificar la Convocatoria Inicial hem de recuperar, a la part superior de la pantalla, el registre gravat.

Per a fer-ho filtrarem per Any de publicacié, Marginal i Ordinal. Veurem el resultat del filtre prement

i podem esborrar els criteris emprats per filtrar prement B - .

Tot seguit seleccionarem en color blau la Convocatoria que desitgem modificar per tal que les seves dades

es carreguin en pantalla.

Exercici| ‘ Marginal| Ordinal‘ ‘

Exercici |Any de... | Tipus de norma... | Marginal | Ordinal | Descripcio Situacio
~
2 | 2015 2015 Normativa local 000005 | 00O SUBVENCIO DONES MAQUES I INTEL... | CONVOCATORIA...
3 | 2015 2015 Normativa local 000007 | DOO CONVOCATORIA SUBVENCIONS ENTL... CONVOCATORIA... v
4 | 2015 2015 Normativa local 000009 | DOO CONVOCATORIA ENTITATS ESPORTL... | CONVOCATORIA...
Resultats 1 a 4 de 4. Total 1 pagina.

o i Ay Alta/Modif.
Per tal de gravar els canvis introduits premerem .

En cas que volem eliminar una Convocatoria Inicial, la seleccionarem de la mateixa forma anterior i

el N o
. <. etejar .
Quan seleccionem en color blau una Convocatoria prement netejarem les dades

carregades a la pantalla, sense haver de tancar-la.

Un cop gravada la convocatoria inicial podrem adjuntar documents en qualsevol format prement

) Gestié doc. ) _
. També podem consultar els documents associats prement
L L ETER I (/o ure Annex 3 d’aquest manual.

Finalment, per tal que la convocatoria traslladi I'operacié comptable A a Sicalwin caldra tramitar-la per

Gestid/Tramitacio.

v' Per concedir subvencions de convocatories multiaplicacié, donat que queden
associades a dues operacions comptables, no es pot fer servir el monitor de
concessions.
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9.3. Augment de convocatories

Quan necessitem incrementar el credit pressupostari d’'una convocatoria ja aprovada i comptabilitzada,
hem de registrar un augment de convocatoria, per I'import addicional.

Registrar aquest augment implica que no caldra aprovar una nova convocatoria. En canvi, si sera necessari
publicar 'augment via la BDNS, detallant els crédits disponibles i les aplicacions dels mateixos, enviant un
segon extracte amb les modificacions pertinents tal i com s’indica a I'apartat anterior d’aquest manual.

També sera necessari aprovar l'increment de la despesa i, si s’escau, la modificacié de credit.

Generarem I'augment accedint per Augments/Convocatories:

Augments

9.3.1. Augments Inicials de Convocatories

Per registrar 'augment inicial d’una convocatoria accedirem per Augments/Convocatories i seleccionarem
la Convocatoria que volem augmentar filtrant els criteris desitjats a les pestanyes Dades Basiques (1) i
Dades Basiques (2). Aquestes pestanyes inclouen els mateixos camps que les pestanyes Dades Basiques
(1) i Dades Basiques (2) de Gestié/Convocatories, és a dir, aquells que sén necessaris per donar d’alta una
Convocatoria Inicial.

Aumento de convocatorias

Dades basiques (1) pades basiques (2) Resultat

Exercici D Any de publicacié | Tipus de normativa [ | = Marginal [ ] Ordinal |

o | v
Descripcié | |
Centre Gestor | | | ¥

Ambit | i v Organ gestor | Il | ¥
Funcié | || ‘ v Act. Econom. | || ‘ v
Objecte | I | v justif. | i | v
[ | permet pagaments fraccionats Tipus de pagament anticipat | H | L
Tipus de i6 | | ¥

per im del igpat | i I
Tipus de finangament | | | v [ concessi6 plurianual

situacio I | [
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Després d’introduir els criteris desitjats prement -, veurem el resultat del filtre a la

pestanya Resultat. Des d’aquesta Ultima pestanya, registrarem I'augment inicial.

Aumento de convocatorias

B | Exercici Any publicacié | Normativa Marginal ordinal Descripcié Situad
1 | 2015 2015 Normativa local 000007 000 CONVOCATORIA SUBV... | CONV!
2 | 2015 2015 Normativa local 000005 000 SUBVENCIO DONES MA... CONV(
3 | 2015 2015 Normativa local 000001 001 CONVENI MUSEU DE L... | CONV
< I — >

™ | Aplicacié pressupostaria Ascendent Import actual Import a augmentar
1 | 2015//920/48000 2.000,00 0,00 \ A
v

j'_i. Afegir

== Eliminar

S| e (R < e —

Per a fer-ho, seleccionarem en color blau la convocatoria que desitgem augmentar a la part superior de
la pantalla i tot seguit introduirem les caracteristiques de I'laugment: I'import que volem incrementar,

I'aplicacid i el projecte de despeses.

Per incrementar I'import de I'aplicacié que ja consta a la convocatoria que augmentem, I'introduirem al

camp Import a augmentar.

- |
Import a augmentar

[ | Aplicacié pressupostaria

Ascendent

Import actual

1 |2015//920/48000

2.000,00

|500,00
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Podem incloure més aplicacions de la convocatoria que volem augmentar , introduint- les directament o

v L .
prement al camp Aplicacié. Desarem aquest canvi prement

5 | Aplicacié pressupostaria Ascendent Import actual Import a augmentar
1 | 2015//920/48000 2.000,00 0,00 (~
2 | 2015//241/48000 0,00 200,00| | v
< >
Aplicacié 2015 || |341  |[48000 | Subvencions Activitats ¥ Centre
o
j d.
despesa . I | v

o] = e

Un cop afegida la nova aplicacid, podem introduir I'import corresponent al camp Import a augmentar.

M | Aplicacié pressupostaria Ascendent Import actual Import a augmentar
1 |2015//920/48000 2.000,00 0,00 /
2 | 2015//341/48000 0,00 200,00| Y]

També podem augmentar I'import assignat a les anualitats de futurs. No podrem generar augments que
afectin a anualitats de corrent i de futurs a la vegada. Caldra registrar-los per separat.

Quan intentem gravar un augment d’una anualitat de corrent i un augment d’una anualitat de futurs a la
vegada veurem el seglient missatge:

Missatge de pagina web -

!I h\ No és possible realitzar augments de corrent | de futur junts.

=

Per donar d’alta 'augment de convocatoria inicial, indicarem la data inicial de del registre i premerem
{8} Augment

L’augment estara generat quan veiem el seglient missatge:

Missatge de pagina web n

. Operacio realitzada correctament
A ! . S’ha genereado correctament I'augment 2015000579 pot
procedir a la seva tramitacio
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Finalment, per tal de traslladar a Sicalwin I'operacié comptable A, per I'import addicional que genera

I’'augment de la convocatoria, haurem de tramitar 'augment per Gestié/Tramitacid.

Quan tenim augments pendents de tramitar veurem el seglient missatge:

o Atencio, existeix un augment pendent de tramitar, si continua

s’eliminara. Desitja continuar?

Dacord H Cancella

Prement eliminarem I'augment inicial i evitarem tenir registres incorrectes pendents de

tramitar.

Si volem eliminar un augment que encara no ha estat tramitat accedirem per Augments/Convocatories,

filtrarem a les pestanyes Dades basiques I'augment que volem eliminar, el seleccionarem en blau

a la pestanya Resultat i premerem m

Per anul-lar augments de convocatoria tramitats, procedirem igual que si anul-léssim convocatories

tramitades.
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9.4. Sol-licituds

Accedint per Gestié/Sol-licituds/Registre de sol-licituds entrarem les sollicituds presentades pels
potencials beneficiaris.

En els procediments per concurréncia competitiva sera obligatori registrar les sol-licituds, per contra, si el
procediment és per concessio directa, podrem prescindir d’aquest registre.

Les sol-licituds no es comuniquen a la BDNS.

A la pestanya Dades Basiques, emplenarem els segiients camps:

Registre de sol-licituds

28/12/2022 12:08
G66575655 0 |/Club de Futbol Barcelona

1.000,00
1.000,00

Convocatoria: prement ., recuperarem la Convocatoria en situacié tramitada corresponent i

automaticament s’ompliran els seglients camps:

000006 000 |

Numero: deixarem el camp en blanc si volem generar una sol-licitud. En cas que volem modificar o eliminar

una sol-licitud ja generada, la recuperarem, prement F5 o . en aquest camp.
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Sol-licitant: introduirem el nimero de document del tercer (sol-licitant), en cas que consti a la nostra base

de dades. També el podem buscar prement

, a través de la seglient pantalla:

Recerca de tercers

Criteris Resultat
c [
Nom \ ] 1| \
Raé Social [ASSOCIACIO| |
—
I

Provincia |

Municipi |
cP.

Emiail |

Grup ‘

Dades Bancaries

Banc | | v Sucursal | | v
BIC || J ¥

Imprimir Acceptar

Omplirem els camps que considerem necessaris per fer la recerca i premerem

@{ Buscar

El programa ens mostrara tots els tercers que compleixen el filtre anterior, seleccionarem el tercer desitjat

i el traslladarem a la sol-licitud fent doble clic a sobre o seleccionant-lo en blau i prement

_’b Acceptar

[ Recerca de tercers

Criteris Resultat

Document Comptador Rad social 0 nom

[Ninguno] [Ninguno] [Ninguno]

G60189057 ASSOCIACIO DANSAIRES DE BARCELONA
G08215824 ASSOCIACIO DE JOVES CANTAIRES
663615934 ASSOCIACIO DIABLES I TABALERS DE SANTS
G03046562 ASSOCIACIO DONES MAQUES I INTEL-LIGENTS
G60952918 'ASSOCIACIO GEGANTERS DEL PI

G08257248 'ASSOCIACIO JOVES BOJOS PER LA MUNTANYA

Nijo|u|sw o= (D8

. . MNou tercer .,
Si no tenim el tercer al programa, el podem donar d’alta prement . Aquesta opcid ens

traslladara a I’alta de tercers, sense haver de sortir de la pantalla de Registre de Sol-licituds.
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Representant: omplirem aquest camp quan a la sol-licitud consti un representant legal del sol-licitant.

Aquest camp té les mateixes funcionalitats que el camp Tercer.

Si desitgem que el tercer de I'operacié D sigui el representant i no el sol-licitant, marcarem I'opcié

Representant com tercer en I'operacié comptable.

Endossatari: podriem introduir el tercer al que li pagarem la subvencidé, sempre que sigui diferent del

sol-licitant.

Compte bancari: introduirem el compte bancari de I'endossatari, en cas que desitgem pagar per

transferéncia bancaria.

Es recomanable no emplenar els dos camps anteriors, donat que com que aquestes dades afecten a la
Tresoreria Municipal i es poden introduir en el moment de fer el pagament, des de Sicalwin, és més

assenyat que sigui la propia Tresoreria qui les introdueixi.

Provincia, Municipi i Codi Postal: aquests camps s’ompliran automaticament amb les dades del tercer,

malgrat aixo, son modificables.

Sol-licita pagament anticipat: marcarem aquesta opcid quan sigui pertinent en convocatories

postpagables, amb possibilitat de pagament anticipat. Veurem |'opcié marcada per defecte, sense
possibilitat de desmarcar-la si entrem una sol-licitud d’'una convocatoria postpagable, amb possibilitat de

pagament anticipat i amb pagament anticipat obligatori.

Import sol-licitat: introduirem I'import que ens sol-liciten.

Import a financar: cal indicar el cost de I’activitat per a la que es sol-licita la subvencié que es pot finangar

amb la subvencid.

Es un camp obligatori per les sol-licituds de les convocatories amb les que s’atorguin els segiients
instruments d’ajuda:

- SUBV: Subvencions i lliuraments dineraris sense contraprestacio.
- PREST: préstec
El camp s’omplira automaticament amb el mateix import que hem fet constar al camp Import sol-licitat.

Si ho desitgem, podrem modificar I'import, que mai haura de ser inferior a I'import sol-licitat.

Quan a la convocatoria constin la resta d’instruments d’ajuda, aquest camp sera opcional.
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Import d’ ajuda equivalent: I'import de I’'ajuda equivalent d’una concessié coincidira amb I'import
de la concessid quan atorguem SUBV: Subvencions i lliuraments dineraris sense contraprestacio.

En aquest cas el camp s’omplira automaticament amb I'import que indiqueu com a sol-licitat i no es podra

modificar.

Quan atorguem un altre instrument d’ajuda, el camp sera modificable i 'import que hi consti sempre

haura de ser inferior a I'import sol-licitat.

Situacidé: podem decidir si la sol-licitud es considera:

Acceptada

Rebutjada: en aquest cas caldra indicar obligatoriament la Causa de rebuig. En aquest ultim

camp, prement ¥ , recuperarem els registres introduits a Administracié del Sistema/Taules

Basiques/Causes Exclusié de la Convocatoria.

Només podran ser concedides o denegades les sol-licituds acceptades.

Les sol-licituds que siguin rebutjades quedaran en situacié de Sol-licitud exclosa i no podran ser

concedides posteriorment.
Expedient: és un camp optatiu que té una longitud minima de 8 caracters alfanumeérics.

Observacions: és un camp de text lliure, que es pot modificar malgrat la sol-licitud estigui concedida. Per
a modificar-ho, recuperarem la sol-licitud filtrant per convocatoria i per nimero de sol-licitud. En aquest

cas, veurem el seglient missatge:

-- Quadre de dialeg de pagina web ﬂ |

©

La sol - licitud ja ha estat tramitada, només es poden
modificar les observacions

El text que introduim en aquest camp s’importara a I'obligacié reconeguda de Gestio de Subvencions i

de Sicalwin.

A la pestanya Documentacio aportada, marcarem els documents aportats pel sol-licitant, juntament amb
la sol-licitud, sempre que aquests documents s’hagin donat d’alta a la pestanya Documentacié de la

Convocatoria.
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Registre de sol-licituds

En cas que amb la sol-licitud s’hagi d’aportar un document definit com a obligatori a Administracié del
Sistema/Taules Basiques/Documents a Aportar i el beneficiari no I’hagi aportat, per poder donar d’alta la

Sol-licitud obligatoriament haurem d’indicar a Termini de resolucié de documentacid pendent el nimero

de dies que atorguem al sol-licitant per esmenes o la data limit per aportar la documentacié a Data de

resolucio de documentacié pendent.

Quan el sol-licitant aporti la documentacié pendent recuperarem la Sol-licitud i la modificarem

Yy Alta/ Modif.

(marcarem els documents aportats) i gravarem els canvis, prement

A la pestanya Projectes podem desglossar, opcionalment, els diferents projectes que pretén financar el

sol-licitant amb la subvencio:
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Registre de sol-licituds

M | Nom del projecte Pressupost Import fil Import fil G ‘ Import sol-licitat ‘ Pais d” execucié

RECOLLIDA POPU... | 2.000,00 | 500,00 | 1.500,00 | 500,00 | Espaiia

ILTRA TRAIL

500,00
.000,00

] |

El sumatori dels imports sol-licitats a cada projecte no podra ser superior a I'import total sol-licitat.

Si omplim aquesta pestanya haurem de justificar la subvencié detallant la part justificada de cada

projecte.

+ Afegir . . . - .
Prement , registrarem cada projecte. També podem eliminar un projecte creat,
prement .

A la pestanya Aplicacions pressupostaries, haurem de marcar I'aplicacié pressupostaria i en la columna

Import introduirem I'import sol-licitat:
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Registre de sol-licituds

1.000,00

, . Y Alta/ Modif. § ) N '
Donarem d’alta la sol-licitud prement i veurem el numero de sol-licitud que assigna

el programa:

A La sollicitud nimero 2 s"ha gravat correctament

Podem modificar el text Observacions de qualsevol sol-licitud, recuperant-la seleccionant la

convocatoria:



L. . Manual de l'usuari
Gestié de Subvencions

Registre de sol-licituds

28/12/2022 13:14

.I
o P

I|
b

(@) Nou tercer

Al camp NUmero*, prement F5 o ., seleccionarem la sol-licitud que desitgem modificar:

Sol-licituds i concessions

Codi Document tercer Nom sol-licita

1
2 1 G08169815 CLUB DE FUTB|
3 2 G08169831 SUPER CLUB D
4 3 608169849 CLUB CICLIST,
< . >

J Codi I Document tercer J Nom sol-licitar]
1
< I >

Si la sol-licitud ha estat tramitada el programa ens avisara amb el segiient missatge:

La sol - licitud ja ha estat tramitada, només es poden
modificar les observacions

. ) Aceptar o .
Acceptarem el missatge, prement - i podrem modificar les observacions.
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9.4.1 Importacio de fitxers d’Excel de sol-licituds a Gestié6 de Subvencions

Podem introduir massivament les sol-licituds d’una convocatoria a Gestié de Subvencions important la
plantilla en format Excel que extraurem accedint per Comunicacié i fitxers/Importacié de fitxers,

seleccionant el Format del fitxer (Excel) i el tipus de fitxer del que desitgem obtenir la plantilla (Tercers)
i prement

| ‘ Obtenir plantilles

Importacié de fitxers

Fitxer ‘I

Navega... I

) XML (@ Excel

Tipusdefier
() Bases Reguladores () Convocatg¢ries () Tercers

(® Sol-licituds () Concessions () Pagaments

() Justificants () Disminucié en convocatdries

[ ] situacié incial || Genera operacié

|"' Obtenir plantilles [¥] Importar

Veurem com es descarrega el document plantillas.zip que inclou les plantilles que podem omplir i
importar al programa en format Excel.

Inici Us compartit Visualitzacio Extraccid
@ ~ 1 | » plantillaszip » subvenciones
.
" Preferits Nom
l4 Baixades ] Concesiones Subvenciones.xlsx

I Escriptori %)) pagos Subvenciones.xlsx
& Llocs recents |%j Solicitud Subvenciones.xlsx

@ Terceros Subvenciones.xlsx
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A la plantilla omplirem les dades obligatories, que son (veure apartat 9.4 d’aquestManual):

Codi de la convocatoria:

v’ Exercici: és I'exercici en el que hem introduit la convocatoria.
v Any: és 'any de publicacié de la convocatoria

v Marginal/Ordinal: sén els que el programa de Gestic de Subvencions ha associat a la
convocatoria.

v’ Tipus: és el tipus de normativa definit a les bases reguladores. Normalment sera el codi 3.
Normativa local.

Beneficiari:

v" NUm. Document: introduirem el nimero de document del beneficiari (NIF, CIF, etc.)

v Comptador: sempre sera 0 (zero).

Data de sol-licitud: introduirem la data de presentacié de la sol-licitud per part del beneficiari.

Import de la sol-licitud: indicarem I'import que sol-licita el beneficiari, que mai podra ser inferior a
I'import concedit.

En CAP cas omplirem les dades de I'endossatari.

L'expedient i les observacions son dades optatives que si s’'omplen tindran les funcionalitats descrites
a l'apartat 9.4 d’aquest Manual.

CODIGO DE CONVOCATORIA BEMEFICIARIO ENDOSATARIO

FECHA DE IMPORTE

SOLICITUD SOLICITUD : RVACIONES
f 2 EXPEDIENTE GBSE
EJERCICIO  AND MARGINAL ORDINAL TIPO s CONTADOR

i CONTADOR
DOCUMENTO DOCUMENTO

2018 2018 900001 000 3 POR01000A 4] 21/03/2018 4000,00

Opcionalment es poden omplir les dades sobre el projecte de la subvencid, segons les indicacions
descrites 'apartat 9.4 d’aquest Manual.
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) 0D O
) FOR o
FOR D
0 D RO 0 0 A 0 0 DO 0
O O
D RO O
Jbligatorio Obligatorio ‘Obligatorio. La suma del Obligatorio, No podra
importe de financiacion r
. ser superior al importe de
publica v privada ha de ser financiacién publica
igual al importe de
presupuesto  [Dpligatorio. La suma del
irnporte de financi acidn
publica v privada ha de ser
igual al importe de
presupuesto
‘Opcional.

caorresponders al berneficiaria.

Si el campo endosatario esté rellena, la cuenta corresponderd a este, en caso contrario,

Mo es necesario ezpecificar el cadigo BIC. Ejernplo; ES9512345123451234512345
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Tot seguit importarem la plantilla en format Excel a Gestié de Subvencions per |'opcid Fitxers/Importacid

de fitxers, marcant el format de fitxer (Excel) i el tipus de fitxer que volem importar (Sol-licituds). Prement

M buscarem el fitxer a importar a la ruta del nostre PC a on el vam desar.

() Justificants
Opcions

[] situacié incial

|'£| Importar
Prement

satisfactoriament.

, veurem el

MNavega... "
Format de fitxer
O xmML (@ Excel
Tipus de fitxer
O Bases Reguladores O Convocatdries O Tercers
(® Sol-licituds (O Concessions (

() Pagaments

() Disminucié en convocatédries

[] Genera operacié

D Obtenir plantilles |'_l‘| Importar

seglient missatge quan la importacid s’hagi

Missatge de pagina web

! N QOperacid realitzada correctament

o

Importacio de fitxers

Fitxer |ID:\UserDaIB\garciasis\DBsktop\S{)licitud Subvenciones.xlsx

realitzat

Si no s’ha importat alguna sol-licitud, veurem el seglient missatge, que ens indicara quines sol-licituds no

s’han pogut importar i el motiu:
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a

AYTOS CPD:@ccede - Internet Explorer

Importacio de fitxers

Els registres indicats a continuacié no han pogut ser importats degut a que alguna de les seves dades
no sén correctes

Y

Convocatéria

Causa

2018/2018/3/900003/000

La convocatdria 2018/2018/3,/900003/000 no es troba e...

2018/2018/3/900003/000

La convocatdria 2018/2018/3,/900003/000 no es troba e...

2018/2018/3/900003/000

La convocatdria 2018/2018/3/900003/000 no es troba e...

2018/2018/3/ /000

La oria 2018/2018/3/900003/000 no es troba e...

2018/2018/3/900003/000

La convocatdria 2018/2018/3,/900003/000 no es troba e...

2018/2018/3/900003/000

La convocatdria 2018/2018/3,/900003/000 no es troba e...

2018/2018/3/900003/000

La convocatdria 2018/2018/3/900003/000 no es troba e...

2018/2018/3/ /000

La oria 2018/2018/3/900003/000 no es troba e...

O B IN(a Wb W N

2018/2018/3/900003/000

La convocatdria 2018/2018/3,/900003/000 no es troba e...

10

2018/2018/3/900003/000

La convocatdria 2018/2018/3,/900003/000 no es troba e...

2018/2018/3/900003/000

La convocatdria 2018/2018/3/900003/000 no es troba e...

12

2018/2018/3/ /000

La oria 2018/2018/3/900003/000 no es troba e...

13

2018/2018/3/900003/000

La convocatdria 2018/2018/3,/900003/000 no es troba e...

14

2018/2018/3/900003/000

La convocatdria 2018/2018/3,/900003,/000 no es troba e...

Manual de l'usuari

En aquest cas haurem de revisar i modificar les dades de la sollicitud a la plantilla d’Excel.
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Per generar les concessions de subvencions en situacié inicial tenim dues opcions:

-
Bases Reguladores
Convocatories
Sol-licituds
Concessions

Tramitacio

Pagaments

Prorrogues

Justificants

Comunicacions i Fitxers
-

3
» Registre de concessions

Monitor de concessions

b

Devolucions i Reintegraments »

Prohibicions

v Registre_de concessions: permet generar concessions inicials individualment, a partir d’una

sol-licitud prévia o no.

v/ Monitor de concessions: permet generar concessions inicials massivament, sempre a partir de

les sol-licituds registrades previament.

9.5.1. Registre de concessions

Generarem la concessio inicial d’'una subvencid, sense que existeixi una sol-licitud prévia. Aquesta opcid

només esta disponible per a procediments de concessio directa. En cas de procediments per concurrencia,

caldra introduir obligatoriament una sol-licitud.

A la primera pestanya Dades Basiques, omplirem els mateixos camps que quan registrem una sol-licitud,

que a més a més, tenen les mateixes funcionalitats (veure apartat 9.4 d’aquest manual).
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Registre de concessions

SUBVENCION ASSOCIACIO DONES MAQUES I INTEL-LIGENTS

||
G03046562

Postpagable
5. |

Numero*: si hem introduit una sol-licitud, la podem recuperar en aquest camp, prement F5 o . Sino

hi ha sol-licitud, deixarem el camp en blanc.

El tipus de subvencid i moment de justificacid i la Data limit de justificacié son camps que queden

plens per defecte amb les dades introduides a la Convocatoria.
Situacié: podem decidir si la subvencid es considera:
Concedida

Denegada: en aquest cas caldra indicar obligatoriament la Causa de denegacié. En aquest Gltim

camp, prement ., recuperarem els registres introduits a Administracié del Sistema/Taules

Basiques/Causes Exclusié de la Convocatoria.

A la segona pestanya, Dades economiques, omplirem els seglients camps:

Import sol-licitat: introduirem I'import que ens sol-liciten. Pot ser superior a I'import que li concedim.
Import concedit: introduirem I'import total concedit, que pot ser inferior al sol-licitat.

Import a financar i Import ajuda equivalent:
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Quan registrem subvencions procedents de convocatories instrumentals, gestionades per concessid
directa, en les que no hem gravat una sol-licitud, aquests camps s’emplenaran automaticament, amb el
mateix import que hem indicar al camp Import sol-licitat.

Segons I'instrument de I'ajuda que consti a la convocatoria, aquests imports es podran modificar seguint
les seglients condicions:

1. Import a financar:

a. Si linstrument és SUBV (Subvencions i lliuraments dineraris sense contraprestacid)
automaticament I'import s’igualara a I'import concedit. Es podra modificar manualment.
Mai podra ser inferior a I'import concedit, pero si major.

b. Silinstrument és diferent a I'anterior, I'import a finangar haura de ser superioral’'import

concedit.

Import d’ajuda equivalent: I'import s’igualara a I'import que hem indicat al camp
Import concedit i,

a. En cas que I'instrument de I'ajuda sigui SUBV (Subvencions i lliuraments dineraris sense
contraprestacid) no es podra modificar.

b. Quan I'instrument sigui diferent a I'anterior, I'import d’ajuda equivalent s’haura d’ajustar
manualment i haura de ser inferior a 'import concedit.

En cas que gravem sol-licituds i les recuperem quan registrem concessions, prement F5 al camp Numero
de la pestanya Dades Basiques, tot introduint el nimero de sol-licitud, recuperarem tots els imports
introduits a la sol-licitud.

En aquest cas els camps Import a finangar i Import ajuda equivalent es podran modificar segons les
condicions indicades, en funcié de I'instrument d’ajuda definit a la convocatoria.

Sol-licita pagament anticipat: marcarem aquesta opcid quan sigui pertinent en convocatories

postpagables, amb possibilitat de pagament anticipat. Veurem 'opcid marcada per defecte, sense
possibilitat de desmarcar-la, a les subvencions de convocatories postpagables, amb possibilitat de

pagament anticipat i amb pagament anticipat obligatori.

Ajuda de minims: marcarem |’opcid si la subvencid que es concedeix compleix aquest requisit.

Numero d’anualitats: indicarem el nimero d’anualitats de les subvencions que siguin plurianuals segons

s’hagi indicat a la corresponent convocatoria (primera pestanya). Després indicarem I'import concedit a

cada anualitat.
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Tipus d’anualitat: quan generem convocatories plurianuals, a Registre de Concessions hem d’indicar

I'import corresponent a cada anualitat de la subvencid. També indicarem amb quin tipus d’ajuda es
correspon cada anualitat.

El camp Tipus s’'omplira automaticament, de la seglient manera:

1. Si a la convocatoria hem indicat que I'instrument d’ajuda és SUBV (Subvencions illiuraments
dineraris sense contraprestacid), el camp s’'omplira indicant que el tipus d’ajuda de I'anualitat és una
subvencid.

2. Sia la convocatoria hem indicat que I'instrument d’ajuda és PREST (préstec), el camp s’'omplira

indicant que I'anualitat es correspon amb un préstec.

Data concessi6: indicarem la data de la concessio inicial, directament o desplegant el calendari.

Registre de concessions

17/02/2016

La pestanya Projectes s’omplira de la mateixa manera que a l'opcié a Sol-licituds (veure apartat 9.4

d’aquest manual).

A la dltima pestanya, Aplicacions Pressupostaries, imputarem I'import corresponent a cada aplicacié

pressupostaria.
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Registre de concessions
i Descripcio

= [] |Aplicacié Exer... | Centre gestor |Projecte de des... | Ascendent

. o Y Alta/ Modif.
Per tal de gravar la concessié de la subvencio inicial premerem , tot

seguit veurem el seglient missatge:

A Operacio realitzada correctament

Des del Registre de Concessions podem generar la concessio inicial d’'una subvencid, partint d’una

sol-licitud previa.

Aquesta opcid esta disponible per:

v" procediments de concessié directa, sempre que s’hagi registrat una sol-licitud, la qual cosa no

és imprescindible.

v' procediments per concurréncia competitiva, donat que caldra introduir obligatoriament una

sol-licitud.
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Fent servir aquesta opcid, introduirem les dades als mateixos camps explicats anteriorment. Alguns

d’aquests camps recuperaran les dades de la sol-licitud, quan la

. .. v . .
rescatem, a la primera pestanya, Dades Basiques, prement F5 o . Val a dir, que només rescatarem les

sol-licituds que compleixin tots els requisits per ser concedides (estan acceptades i no tenen documentacio

obligatoria pendent d’aportar):

2 AYTOS: @ccede - Internet Explorer - O “
Sol-licituds i concessions
Codi Document tercer Nom sol-licitar]
1 I 1 [ni 1 [ni 1
2 1 G08169315 CLUB DE FUTB,
3 4 G17503970 PILOTA BOJA
4 5 G08257248 ASSOCIACIO J
< >
Codi Document tercer Nom sol-licitar]
1
< >
[ ot

9.5.2. Monitor de concessions

El monitor de concessions permet generar concessions inicials de subvencions de forma massiva, excepte

quan les subvencions:

(\

<X

v

Sén multiaplicacid.
Sén plurianuals.
No tenen associada una sol-licitud registrada préviament.

Procedeixen de convocatories amb augments.

Als 4 casos anteriors, obligatoriament concedirem inicialment les subvencions per Registre de

Concessions.

Per tant, amb el monitor podem concedir inicialment totes les sol-licituds acceptades i sense

documentacio obligatoria pendent d’aportar associades a la convocatoria corresponent.

101



102

Gestié de Subvencions

Per tal de generar les concessions inicials seguirem els seglients passos:

Manual de l'usuari

Monitor de Concessions

Convocatoria ¥ |CONVOCATOR]A ENTITADES DEPORTIVAS 2017 ‘

Exercici 2017 Any de publicacié |2017 Tipus de normativa 3 | ¥ mMarginal E@DOG| Ordinal 000
Se--- | Sol-li--- | Ordinal | Document | Nom sol-licitant | Data Import sol-lici--- | Import concedit | Import a fina--- | Im/
1 [] |4 000 G17502970 | PILOTA BOJA... | 18/09/2017 500,00 500,00 500,00 50
1 |s 000 G08257248  ASSOCIACIO 1... | 18/09/2017 500,00 500,00 500,00 50
< >

Resultats 1 a 2 de 2. Total 1 pagina.

Sovictua || Sowmotamt [ |comptadortercer| ||

Data de concessié  [fl:]/il=] =00

Totalconcedit 0]

1. Seleccionem la Convocatoria prement

2. Un cop seleccionada la Convocatoria, premem Intro i apareixeran totes les sol-licituds no concedides,

que compleixen els requisits. A I'import concedit, el programa recupera I'import sol-licitat introduit al

Registre de Sol-licituds. Aquest import es pot modificar i adequar a I'import que es vol concedir.

L’Import a finangar i 'import de I'ajuda equivalent s’ompliran per defecte amb I'import que consta a la

sol-licitud de cada concessid. Es podran modificar tenint en compte les condicions a I'apartat 9.4 anterior.

3. Ala partinferior de la pantalla, introduirem la data de concessié inicial directament o amb el calendari.

- | Sol-

4. Marcarem totes les sol-licituds que volem concedir, una a una, marcant la casella !

totes de cop, utilitzant i .

Veurem la suma dels imports a concedir seleccionats a

Total concedit | 1000 |

5. Decidirem si  concedim o deneguem les  sol-licituds marcades

(o] .

Les sol-licituds concedides quedaran en situacid de subvencio concedida inicialment.

prement
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Les sol-licituds denegades no podran ser esmenades ni concedides posteriorment.

Per tal que es generi l'operaciéd D a Sicalwin, caldra tramitar les subvencions concedides inicialment

per Gestié/Tramitacio.

9.6. Pagaments

Pagarem les subvencions segons la seva naturalesa:

v’ Subvencions dineraries: el pagament comenca en el moment en qué es reconeix I’obligacié de

pagament. Posteriorment sera necessari ordenar i registrar el pagament efectiu.

v Subvencions en espécie: el pagament es correspon amb el lliurament del bé o objecte de la

subvencio al beneficiari. Aquest lliurament té efectes comptables perd no pressupostaris.

Gestio
.

Bases Reguladores
Convocatories
Sol-licituds
Concessions

Tramitacio

Pagaments

Prorrogues

Justificants

Comunicacions i Fitxers
-

» Reconeixement d obligacions
Lliurament de subvencions en espécie

»

Devolucions i Reinfegraments ¢

Prohibicions

9.6.1. Reconeixement d’obligacions

Hem de reconeixer obligacions de les subvencions dineraries:

v’ Prepagables, per 'import del pagament avancat.

v’ Postpagables, per 'import justificat préviament.

En qualsevol cas I'import de I'obligacié reconeguda coincidira amb I'import que desitgem pagar.

Generarem les obligacions reconegudes inicialment accedint per Gestid/Reconeixement de

I'obligacié/Reconeixement d’obligacions.
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Reconeixement de I'obligacid

Base reguladora v Data de concessio
Any de publicacié | | Marginal | . Ordinal | Datadesde | FF Datafins | W
Beneficiari
Sol-licitant Comptador
:l Endk i Comptador |
Tipus de subvencio
Prepagable Postpagable () Totes (@)
Convocatoria ¥ | |
' TR S Tipus de A L BEEER o RS
Exercici | ] Any de publicacié s = ¥ Marginal | | ordinal
Aplicacié pressupostaria
| I | | ) % sobre concedit:| | [[ENYTEA
Sel. | Document Tercer Municipi Convocatoria S. data concessié | Import con|
1 |Z| G08169349 CLUB CICLISTA ELS CO... | BARCELONA 2019/2019/00001... |4 24/07/2019 1.000,00
2 G08169815 CLUB DE FUTBOL BARC... | BARCELONA 2019/2019/00001... |5 24/07/2019 1.000,00
3 |:| G081693831 SUPER CLUB DE PETAN... BARCELONA 2019/2019/00001... |6 24/07/2019 1.000,00
< >
Total obligat 2?3007
Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.
Descomptes
Concepte no
L - v et _—
% Retencid Exercici de meritament l:l
Clau/SubClau [ i Il | i v
Lloc d*Obtencié | i | v
Nombre Operacié v Import D 1p
Data de registre 12/08/2019 iz
pr——

Buscarem les subvencions concedides i tramitades de les qué podem reconeixer I'obligacio, filtrant per

qualsevol dels criteris que tenim a la part superior de la pantalla. Es recomanable filtrar pel camp

Q Buscar
Convocatoria. Veurem el resultat de la seleccié efectuada, prement -

—| + Seleccionar t
Podem seleccionar una o diverses subvencions marcant la casella o prement

m Desseleccionar|
i .

[ | Sel. | Document Tercer Municipi Convocatoria S... | data concessi6
1 I:‘ G08169831 SUPER CLUB DE PETAN... | BARCELONA 2017/2017/00000... 9 20/09/2017
2 G08169349 CLUB CICLISTA ELS CO... | BARCELONA 2017/2017/00000... 6 20/09/2017
3 |:| G17503970 PILOTA BOJA FUTBOL... | BARCELONA 2017/2017/00000... 8 20/09/2017

L'import de I'obligacié que veurem per defecte és I'import maxim que podem

reconeixer, en base a les

condicions establertes a la convocatoria. Podem, pero modificar I'import de cada obligacio, tot respectant

I'import maxim.
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Tipus de subv... | Import justifi... | Apl. Pressup. Ascendent Import obliga..- | Endos:
Justificacion p... | 1.000,00 2017/ /341/48000 220170000025 1.000,00

Justificacién p... | 1.000,00 2017//341/48000 | 220170000023 800,00

Justificacion p... | 1.000,00 2017/ /341/48000 220170000024 1.000,00

Només podrem fraccionar I'import de I'obligacié si a la convocatoria hem marcat la casella Permet
pagaments fraccionats. En cas contrari, I'import de I'obligacié estara bloquejat i haurem de realitzar el

reconeixement per I'import total concedit.

Exemple: en una convocatoria postpagable que permet pagaments avancats, previa sol-licitud del
beneficiari, per un 70% de I'import concedit. Si la subvencié és de 100,00 euros, quan filtrem per generar

I'obligacid inicial, com a maxim podem realitzar un pagament parcial de 70,00 euros.

El programa ens calculara I'import de les obligacions inicials si introduim el percentatge que han de tenir

sobre I'import concedit en el seglient camp:

% sobre concedit: 20,00 Aplicar

Aquesta opcid estara disponible quan la convocatoria permet pagaments fraccionats i respectara el limit
maxim a obligar sobre I'import concedit establert a la convocatoria, en cas que permeti pagaments

anticipats.

Si la subvencié és multi aplicacié al camp Aplicacio pressupostaria en comptes de

Apl. ¥
v

I"aplicacio pressupostaria veurem un desplegable

Import justifi... Ascendent

1.000,00 v

Import obliga.-- | Ei
100000 | |[

Import conce... | Tipus de subv... Apl. Pressup.

220170000027

1.000,00 Justificacién p...

Obrint aquest desplegable, seleccionarem els imports que volem reconeixer de les diferents aplicacions

L {b Acceptar
pressupostaries i validarem les dades prement .
| Aplicacions pressupostaries

v
1™
2 |

Aplicacion pressupostaria Exer... Projecte de despesa
2017/5035/3231/48014

2017/5035/3231/48014

Centre gestor Import
|700,00 |

|300,00 |

2017
2017
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En aquest moment també podem incloure I'endossatari i el compte bancari a on pagarem la subvencid,

sempre i quan aquesta informacié sigui correcta a Sicalwin. Prement . es desplegara la finestra per

buscar les dades de tercers desitjades:

hEndu-jsatari Compte bancari

Recerca de tercers

http://swcs893:8080/subvenciones/busquedaTerceros.do?opcion=0# ‘) i o

Tot i aixi, és recomanable no incloure aquestes dades aqui i incloure-les en el moment de fer el pagament

a Sicalwin. Veure apartat 9.7. d’aquest manual.

Podem incloure descomptes a I'obligacié reconeguda que es generi o bé modificar un descompte que s’ha
heretat automaticament de la convocatoria, ja sigui d’'un concepte no pressupostari deutor o creditor,

omplint les segiients dades tal i com s’indica a I'apartat 9.2.1 d’aquest Manual.

i L.R.P.F. RETENCIO TRA

Data de registre 25/07/2018 | [

Quan s’hagi registrat el descompte a la convocatoria, el veurem inclos a les obligacions reconegudes
perqué apareixera I'import del descompte a la columna Import DTO.
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Reconeixement de I'obligacio

Base reguladora v Data de concessié

Any de publicacié | | marginal | ' ordinal | . pDatadesde | [ Datafins [

Beneficiari

soigtamt|comptador |

g & I —
Tipus de subvencié

Prepagable [ Postpagable [ ) Totes o)

Convocatoria v | |

Exercici | |  Anydepublicags | |  Deusde | | ¥ Marginal | oOrdinal |

Aplicacié pressupostaria

s — — T —

\Ascendent Import obliga--- | Endossatari Compte bancari Importi DTO
220190000024 1.000,00 v hat 1000
220190000025 1.000,00 v ¥ 1000
220 1.000,00 v v

< >

Total obligat [3000 |

Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.

Podem mantenir el descompte heretat de la convocatoria o bé eliminar-lo, seleccionant la concessié i
X Eliminar DTO
prement .

En qualsevol cas els descomptes es poden introduir a la fase comptable d’ordenacié del pagament des
de Sicalwin.

Si a la convocatoria no s’ha definit cap descompte que heretin les obligacions que pengen d’ella es
pot definir el descompte en el moment de registrar I'obligacid inicial.

Podem definir el descompte per a una concessié o, massivament, per a totes les que haguem seleccionat

Introduirem les dades del descompte tal i com s’exposa a l‘apartat 9.2.1 d’aquest Manual i el

Guardar DTO
desarem prement .

Prevaldra SEMPRE el descompte que s’hagi definit a I'obligacid reconeguda abans que el que s’hagi
definit a la convocatoria, si és el cas.

En linies de subvencions amb molts beneficiaris en les que hem de pagar a endossataris,
podem comptabilitzar pagaments no pressupostaris al CNP 40.001 a nom dels
endossataris per agilitzar la gestio de tresoreria i després introduir un descompte a aquest
pagament no pressupostari a cadascuna de les obligacions reconegudes registrades des
de Gestioé de Subvencions que tenen com a tercer el beneficiari de la subvencio.

Aix0 ens permetria comptabilitzar els pagaments pressupostaris de les subvencions de
forma massiva i facil a través de Sicalwin, emprant els Monitors de pagaments.

Introduirem la data del registre inicial de I'obligacio reconeguda a

Data de registre 20,‘09;’20171
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Per tal de generar les obligacions reconegudes inicials premerem
{5} Generar obligacié reconeguda ) ) )
i veurem el seglient missatge:

Missatge de pagina web n

Operacio realitzada correctament
! "\, Les obligacions nimero 2017000466 s’han generat correctament.
Si ho desitgeu, podeu tramitar-les per passar-les a Comptabilitat

Les operacions que ens proporciona el missatge anterior NO sén les operacions que es generen a
Sicalwin, si no operacions internes de Gestio de Subvencions. En cas que volem generar les obligacions

reconegudes a Sicalwin, haurem de tramitar les obligacions reconegudes inicials per Gestié/Tramitacid.

9.6.2. Lliurament de subvencions en espécie

La gestié de les subvencions en espécie és igual que la de les subvencions dineraries. Malgrat aixo
comptablement la gestid de les subvencions en espécie afecta als comptes del PGCP i no al pressupost.
Per aquest motiu, es considera que el pagament de subvencions en espécie queda realitzat mitjancant
el lliurament del bé o objecte que tenim activat a la comptabilitat. Aquest Iliurament és equivalent al
reconeixement de |'obligacid, I'ordenacid i el registre de pagament de les subvencions dineraries.

Lliurarem al beneficiari la subvencié accedint per Gestié/Pagaments/Lliurament de subvencions en
especie:

Lliurament de Subvencions en Espécie

Base reguladora v Data de concessio

Any de publicacié g Marginal I:l oOrdinal I:l Data des de l:l Data fins l:l
Beneficiari Tipus de subvencié

Sol-licitant | ‘ Comptador ‘ || | Prepagable () Postpagable () Totes (8)

Convocatéria v | J

Exercici A.ny de T'pus.de i Marginal l:l Ordinal I:l
Sel NIF-Nom Convocatdria Data concessié Import a pagar
1 38166300P - JOAN FOLCH 2017/2017/3/000010/000 | 20/09/2017 50,00 ]
2 O 24135856R - SARA PRATS SUNYOL 2017/2017/3/000010/000 | 20/09/2017 |100,00 |

Data tramitacié |E{0) i) ) i)
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Podem seleccionar una o diverses subvencions marcant la casella E‘ 0 prement

=+ Seleccionar tfil mm Desseleccionar
| .

Indicarem la data del lliurament al camp Data tramitacio, directament o fent servir el calendari, i,

alti i
per ultim, generarem el lliurament prement .

Veurem el seglient missatge, que ens recorda que NO és necessari validar aquesta situacio:

La situacio inicial per a aquest concepte és també validada, se'n
va a procedir a la seva validacio

Sabrem que el lliurament esta registrat quan veiem el seglient missatge:

ﬁ Operacid realitzada correctament
Els pagaments 2017000469 s’han realitzat correctament
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Aquestes dues fases comptables es comptabilitzaran des de Sicalwin, de manera que es permet gestionar

la tresoreria de I’entitat de forma centralitzada.

Les ordres de pagament recuperen I'import de les obligacions reconegudes. Aquests

imports NO es poden fraccionar en aquesta fase, per tant cal registrar obligacions
reconegudes exactament pels imports que desitgem pagar.

Si intentem fraccionar una obligacié reconeguda a Sicalwin, veurem el seglient missatge:

Pagament del Pressupost de Despeses Sense Obligac...
@ Subvencions. Mo es pot modificar limport.

Segons el volum de pagaments podrem escollir entre les diferents opcions de Sicalwin

per comptabilitzar ordres i registres de pagament.

Per comptabilitzar les ordres de pagament una a una, des de Sicalwin:

Accedirem per Tresoreria/Ordenacié de pagaments/Expedicié d’ordres de pagament i recuperarem la O

generada a Sicalwin des de Gestié de Subvencions al camp Operacid Anterior, prement F5.

8 Expedicio d'ordres de pagament

Operacis: 500 Signe: |+_|Drdre o manament de pag.

Op. anterior: 220030000085

Data comptable: 28/09/2009
Diata oper. anteriar: IZSfDS.v‘ZDDS

Daocument: Data doc.: I r

[1ata expedient: I A

Projects: l—l_l I_I_ I

Funcional  Econdmica ENSENTAMENT .
TRANSFERENCIES CORRENTS A FAMILIES

Id 2|2 IdIE 1 IUIU Beques Menjador Escola Bressol 'Piu Piu"

Imnport; 35.00 Saldo operacid: 0.00
Gr. apunts: [Drata prevista pag:  |28./09/2009

Préstec: I_I I
FReferéncia: 22003000008 Compte PGCP: E510 Saldo a aplicacic 70,00

Saldo a referéncia 70.00

110

Total IWd ] Toteldescomptes [ 000  Liquidapogar [ =m
Tercer [p#135056  [5ARA PRATS SUNYOL
Interessat: | | Faorma pag.: lil
Endoszatari: I I Ordinal ker. l_l
Entitat pag ||_| Tipus de pag. W SLUEWVEMCI ACF: l—
Text: Subvenciones: 2009/2009/3/000011/002/ "'24135856R"/ "SUBVEMCIONS ACTIVITATS CULTURALS"
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Quan recuperem l'operacié, veurem que té associat un tipus de pagament especific, segons el tipus

de subvencio, que MAI hem de modificar a Sicalwin:

Tipus de pagament Tipus de subvencio

Subvencions prepagables totalment: s’assigna als
11. Subvencio prepagable

pagaments avangats.

10. Subvencio Subvencions postpagables.

Per comptabilitzar els registres de pagament un a un, podem, des de Sicalwin:

Accedir per Tresoreria/Pagaments/Registre de pagament i recuperar la P generada a

Sicalwin al camp Operacid Anterior, prement F5.

8 Registre de pagaments _ O] %
Codi Operacié: I B0 Signe |+_ |Hea|i‘253i6 del pag Data operacis: |234"09"'2009
Mim. Operacid |22DDSDDDDDET Data ardenament; |28!nazznns
Document I D. doc: I Exp. I Data expedient I
Projecte: I I—l I |
Funcional  Econémica EMSENTAMENT .

TRAMSFEREMCIES CORRENTS A FARILIES

|4 2|2 4 8|1 DIU IBeques enjador Escola Bressal "Piu Piu™

Piéstec T I

Import: I 35,00 W I 0,00 Desc. I 000 Lig: I 35,00
Tercer: [2413588ER [FARA PRATS SUNYOL Foima pag.: |1D [Farge en cuenta

Endossatari | | Ordinal terc: I |

Interessat: | |

Entitat pag: [200° [Fala DE PEMSIONS Tipus pag.: |1D |SUBVENCIO POSTPAGAELE
Gup d'apunts: ||
Text explicativc Subvenciones: 2008/2005/3/000011/002/ "24135856R"/ "SUBVENCIONS ACTIMITATS CULTURALS"

En cas que volem comptabilitzar una P i una R conjuntament en la mateixa data, accedirem per
Tresoreria/Pagaments/Pagaments del Pressupost de Despeses sense Obligacié Prévia i recuperarem la O

generada a Sicalwin des de Gestio de Subvencions al camp Operacio Anterior, prement F5.
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& Pagament del Pressupost de Despeses Sense Obligacio Prévia

=] ES

Operacio: W Siane: |+_|Heahzacwon del pago [ata comptable: IM

Op. Anterior W Diata Oper. Anterior: Im

Document: I— [Drata doc. I s Exp. I [Drata expedient: IH—

P [ | ]

gt - Ecanimeo THANAFEMERIGIES CORRENTS A FAMILIES

ITEIE ITIEIT IEIE Beques Menjador Escola Bressol "Piu Piu'*

Fréstec: l_ I_l |

Refeencia  [22008000008 Compte PGCP | ESEI Saldo a aplicaci6 —

Impart: |—3‘500 Saldo operacid: I—DDD

‘ Total IV I—DUD Total descomptes I—DDD Liquid 2 pagar l—?EUD

Gr. apunts: l—

Tercer. |258553'\ 2l |F|ITA IBANEZ SERRADOR Forma pag.: WlCargD eh cuenta

Endossatari || | COrdinal kerc. I—l

Ordinal pag. WlEAIXA DE PENSIONS Tipus pag.: IT SUBVEMCIO PREPAGABLE  ACF: l_

Text: Subvenciones: 2009/2009/3/000011/002/ "25856912)"/ "SUBVENCIONS ACTIVITATS CULTURALS" ;I
[]

Manual de l'usuari

Quan comptabilitzem registres de pagaments de subvencions prepagables amb tipus de pagament 11 a

Sicalwin es genera un pagament a justificar per cada R.

Podem consultar I'estat d’aquests pagaments a Sicalwin, accedint per Pressupost de despeses/Pagaments
que cal justificar/Consulta de pagaments que cal justificar i filtrant per Subvencions:

=

M_Consulta de pagaments que cal justificar

=1olx]

Pagaments a Justiicar Ordinaris sl o Tots ks Pagaments C
N. operacié des de. | fins a
Tercer perceptar. I I
Exerc.  Programa  Econdmica
Situacid |
r7 - I
Data pag des de fins & Tots efs pag. a justficar &
Els justificats totalment C
Diata limit justficacié de: L fins 2 ! Justiicats totsim, o parcial (e
Pendents da justificar C
s il e e et 0 »

Yeure dades

Prement
comptabilitzats:

, veurem el resultat de la consulta i la situacido dels

pagaments
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Quan registrem el pagament de subvencions prepagables amb tipus de pagament 11 (s’avancga el 100%
de I'import concedit) que estan pendents de justificar, Sicalwin emet el seglient missatge que recorda

aquesta situacio.

Registre de pagaments

E xigteinen Pagamentz a Justificar pendents del tercer i
de la aplic. que £'aguesta utilitzant, Continuar?, [5928)

j Sistema blogueado !. Segundos 12
restantes para cancelar el proceso

Si

Prement S/, gravem |'operacié amb normalitat.

Per comptabilitzar massivament ordres o registres de pagament farem servir el

comptabilitzaciod.

N Consulta de pagaments que cal justificar _ | |:||_
. a
e M. operacid pag. Data pag. Data limit Import pag. J':?::::galla; Data justificacio iuTlairf]i‘cj:—al MN.LF. Terc
O 220110006222 12/05/2011 4032012 1.428.00 0,00 1.428,00 53134586
220110006223 12/05/2011 /032012 2.387.82 2387 .82 31/03/2012 0,00 GEE393869
0111000 ! i | 000
O 220110006225 12/05/2011 /032012 242454 2424 54 0B/03/2012 0,00 GEO423167
O 220110006227 12/05/2011 34032012 5.269.32 5.269,32 19/03/2012 0,00 GE2332318
O 220110006228 1240542011 3403202 2.267 46 2.267.46 250442012 0,00 Ge4838552
O 220110006229 1240542011 3403202 1.054.68 1.054.68 304034202 0,00 GE4859069
O 220110006230 1240542011 3403202 1.581.00 1.581.00 22/03/2M2 0,00 Ge45958242
Od 220110006231 1240542011 3403202 612,00 E12,00 3N/0320m2 0,00 GES192369
O 220110006232 12/05/2011 4032012 4 606,76 460676 0B/0F /2012 0,00 GE2507852
O 220110006235 12/05/2011 /032012 4.215,66 0,00 421566 (08017376
O 220110006238 12/05/2011 J403/2012 2.950.00 2.950,00 22405/2012 0,00 GEOB30332
O 220110006239 12/05/2011 /032012 £12.00 £12.00 31/03/2012 0,00 GE4958572
O 220110006240 12/05/2011 34032012 4,215,668 0,00 421566 (0301438C
O 220110006241 1240542011 3403202 393431 393431 134034202 0,00 GE1500047
O 220110006348 2040542011 3403202 612,00 B12.00 3N/0320m2 0,00 GE45958515
O 220110006349 2040542011 3403202 4.636.92 4.636.92 3N/0320m2 0,00 S5200036E -
K _>|J

En concret per comptabilitzar massivament ordres de pagament accedirem per

Tresoreria/Ordenacié de pagaments/Monitor d’Ordenacié de Pagaments per Lots.

Dbligacions i propostes pendents d'ordenar
Nimera de proposta | D ata proposta hélgrc?j;ﬁai? | [Drata document TD:?;S | Impart operacid Liquid & pagar
220030000066 | 28/03/2003 35.00

v

] 220030000063 28/03/2003 400

] 220030000070|  28/03/2003 400
Prajects: I_I I I
Aplicacis: 2003 | |422 |4E1 0o |Beques tenjadar Escola Bressol "Fiu Piu®
Tercer [A7BIN4ZTY [NOELIA SANTHEZ MARTINEZ
Endossatari | | Data Prevista Pagament: | £ /
Interessat I I
Ordinal pagadar: I Ordinal terzer: I
Farma de pag.: I Tipus de pag.: 10 |5UBVENC|0 POSTRAGABLE
Test explicatiu: Subvenciones: 2009/2003/3/000011/002/ "37630421"/ "SUBVENCIONS ACTIVITATS CULTURALS"

Seleccionades: 4 M arcades per usuan actiu I 2 arcades per altres usuaris: I 0
Irprt: I 140,00 Import: I 70.00 Import 0.00

monitor de
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Per comptabilitzar massivament registres de pagament accedirem per

Tresoreria/Pagaments/Monitor de comptabilitzacié de Pagaments per Lots.

or de comptabilitzacio de pagaments per lots

Indicar criteris de seleccid | Yeure dades seleccionades
Ordies | manaments pendents de pagament
Mimero d'ordre [1ata oidie I:Jjumero de Import operacid Liguid a pagar
ncurment DT

] 1

[ 220030000072|  28/03/2009
Prajecte: I l_l I
Aplicacia IZUUEl I |422 |481 an IEeques Menjador Escola Bregsol "Piu Fiu'
Tewar [2412555ER [5aRA PRATS SUNYOL
Endossatari | [ Data Prevista Pagament; [28/03/2009
Interessat: | |
Ordinal pagador: I I Ordinal tercer: I
Forma de pag.: I | Tipus de pag. 10 [SUBVENCIO FOSTPAGAELE
Teteallain Subvenciones: 2009/2009/3/000011/002/ "241 358567 "'SUBVENCIONS ACTIVITATS CULTURALS”

Seleccionades: I 3 Marcades per usuar actiu I 1 Marcades per alres usuariz: 0
Impart I 105.00 Impart: I 35,00 Impoart: 0.00

Manual de l'usuari

Si necessitem modificar massivament les dades de diverses operacions marcades al Monitor, hem de

vigilar de no modificar el camp Tipus de pagament, és a dir, deixar-ho sense emplenar, per tal de no crear

incongruéncies entre el programa de Gestid de Subvencions i Sicalwin.

Aphcaad Ediad  Funcons  Utilitats JRSERE Comultes Finestra  Ajuda

@/ E 0] o X

= Monitor de comptabilitzacic

Indicar;

Mumero d'ordre

o | 220170017480
2 220170017481

220170017483
220170017484
220170017485

220170017486

)|
Classificar ordres segons I'ordre desijat Shift+F3 i
Marcar cordres Shift+F4
Treure marques a les ordres ShiftF5

¥ pag
Informe diordres de tercers sense dades bancanes ShiftsF7 o=
Imprimir informe dordres marcades Shift+FE Mpus
Comptabilitzar els pagaments d'ordres marcats  ShiftsFo Dper.
Consulta duna ordre ShiftsF11 ﬁ
Modificar dades duna ordre Shift+F12 500
Generar suport i rilacd de ramslerdncies E
Generar Confirming 1 Relacid Comptable 500
Emissid de xecs 500
05/09/2017 L 038928 | 070772017 | 500
05/09/2017 L 038929 | 070772017 | 50C
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ament les oper

Ordinal pag. (200 BVA PPAL. Tipus de contracte adjudicat.

Forma pag. ]oa [Transferencia Bancaria Procediment del contracte
adjudicat.

Tipus pag. I Criteri de puntuacié del contracte
adiudicat.

——
—
—

Per tal que les ordres i registres de pagament comptabilitzats quedin reflectits a Gestid de Subvencions i

per tant, la informacié entre els dos programaris sigui idéntica,
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haurem de sincronitzar les dades amb Sicalwin, accedint per

Sincronitzacid/Sincronitzacié amb Sicalwin.

Sincronitzacié amb Sicalwin

Entitat |24 ||Curs Subvencions 20 | Exercici

Les segiients operacions de Sicalwin no s” han pogut sincronitzar amb Subvencions |

Sincronitzarem totes les operacions P i R comptabilitzades a Sicalwin que no tenim a
; 17 Sincronitza
Gestiod de Subvencions prement .

La sincronitzacié haura finalitzat quan veiem el seglient missatge:

Missatge de pagina web n

r !\ Operacio realitzada correctament

=
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La justificacio de la subvencid per part del beneficiari és una de les seves principals obligacions.

Recordem el moment en que s’ha d’efectuar la justificacio:

v’ Subvencions postpagables: ABANS del pagament de la subvenci6 (abans de generar I'obligacié

reconeguda inicial o el lliurament).

v’ Subvencions prepagables: DESPRES d’efectuar el pagament avancat (després de comptabilitzar i

sincronitzar la R del pagament avancat).

Per tal de controlar la nostra gestio sera necessari introduir els justificants de totes les nostres

subvencions.

Per Gestid/Justificants podem:

v’ Registrar els justificants inicials, que haurem de tramitar posteriorment.

v Emetre el compte justificatiu, que també haurem de tramitar posteriorment.

v Emetre una notificacié de requeriment de justificacié.

Gestio
-

Bases Reguladores
Convocatones
Sol-licituds
Concessions
Tramifacio
Pagaments
Prorrogues

Justificants

Devolucions i Reintegraments

Prohibicions

Comunicacions i Fitxers

-

» Regisire de justificants
» Monitor de justificants

Emissid de compte justificatiu
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Generarem els justificants inicials accedint per Gestié/Justificants/Registre de justificants.

Introduirem un registre de justificant per I'import total correctament justificat per part del beneficiari. Es

a dir, malgrat la forma de justificacid de la subvencid sigui la del compte justificatiu amb aportacié de

justificants, NO introduirem un registre de justificant per cada factura aportada, sind un Unic registre per

la suma de totes les factures que considerem valides per justificar la subvencio.

A la part superior de la primera pestanya Seleccié de concessio, podrem filtrar les subvencions que volem

justificar. Es recomanable filtrar per Convocatoria, prement

v

Un cop hem decidit quin filtre aplicarem, veurem els resultats de la recerca prement

Registre de justificants
Seleccio de concessié  jystificants
Convocatoria ¥ ‘CONVOCATOR.T.A ENTITADES DEPORTIVAS 2017 ‘
Exercici 2017 | Any 2017 | Normativa 3 | v Marginal 000006| ordinal 000
Ndimero | \ Data de concessio ! f  Import sol-licitat !
Sol-licitant ‘ | Comptador tercer i ‘ | ‘
Convocatoria Sol-licitud Document Tercer Data Import
1 2017/2017/3.. 6 G08169849 CLUB CICLISTA ELS CORR... |20/09/2017 1.000,00
2 | 2017/2017/3... |8 G17503970 PILOTA BOJA FUTBOL CLUB | 20/09/2017 1.000,00
3 | 2017/2017/3... |9 G08169831 SUPER CLUB DE PETANCA 20/09/2017 1.000,00
Data de concessié 20/09/2017 Sollicitant  G08169849 s dor tercer 0 | CLUB CICLISTA ELS CORRE(
Import concedit total 1.000,00 | Ordinal 002 |
Anualitat Concedit Pagat Justificat Retornat Reintegrat
1 | 2017 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Data limit de justificacié 31/12,:‘2017} Tipus de subvencié \Subvenciones no calificables como ayudas de |
Modalitat de justificacié IJustiﬁcaci()n previa al pago (PDSIDE‘ Pendent de justificar ‘1.000,00

A la part central de la pantalla veurem les subvencions pendents de justificar que compleixen les
condicions del filtre realitzat. Quan seleccionem una subvencié en color blau, a la part inferior de la

pantalla veiem la seva situacid, que detalla I'import total concedit, pagat, justificat, retornat i reintegrat.
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Per tal de poder registrar els justificants de cada subvencio, caldra seleccionar la linia de la subvencio a la

part central de la pantalla i, a la vegada, la seva situacio a la part inferior de la pantalla.

Convocatoria v \

Exercici \ u Al'lv!. .! Normativa !- ] v Marginal _. Ordinal |
Namero | | Datadeconcessi6 [ Importsollicitat | |
Sol-licitant | | Comptador tercer | || |
[ | convocatéria Sol-licitud Document Tercer Data Import
1 2017/2017/3... |6 G08169849 CLUB CICLISTA ELS CORR... | 20/09/2017 1.000,00
2 |2017/2017/3... |8 G17503970 PILOTA BOJA FUTBOL CLUB | 20/09/2017 1.000,00
3 | 2017/2017/3... |9 G08169831 SUPER CLUB DE PETANCA 20/09/2017 1.000,00
Data de concessié |20/09/2017| Sollicitant | G08169849 | Comptador tercer 0 | CLUB CICLISTA ELS CORRE(
Import concedit total '1_ 0_! Ordinal o] |
™ | Anualitat Concedit Pagat Justificat Retornat Reintegrat
1 2017 1.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Mantenint aquesta seleccié canviarem de pestanya i a Justificants introduirem les dades dels seglients

camps:

Justificant: deixarem el camp en blanc quan introduim un justificant nou. Omplirem el camp amb el
numero de justificant que li assigna el programa quan recuperem un justificant generat, per exemple, per

modificar-lo o eliminar-lo, en cas que no estigui tramitat.

Data justificacio: introduirem la data en que el beneficiari aporta la justificacio de la subvencid. Si aquesta
data és posterior a la data limit de justificacié que consta a la Convocatoria, el programa ens avisara

d’aquesta circumstancia, malgrat podrem gravar el registre igualment.
Missatge de pagina web

Es va a generar el justificate amb data posterior a la data limit
de justificacid

D'acord Cancella

Import a justificar: introduirem I'import de suma dels justificants aportats pel beneficiari, que cobreixen

I'import concedit. L'import maxim que admetra el programa és I'import concedit.
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Aquest sempre ha de coincidir amb I'import concedit. En cas que l'import justificat sigui inferior al
concedit, caldra reduir aquest ultim, és a dir, caldra revocar (anul-lar) la subvencié per I'import no

justificat.

Import total: podem introduir, opcionalment, I'import total que el beneficiari ha de justificar. Aquest

import pot ser superior a I'import concedit.

Per exemple, si concedim subvencions pel 50% del cost de I'activitat, necessitem que el beneficiari ens
justifiqui el 100% del cost. Si el cost total de I'activitat que ens justifica és de 1.000,00 euros,
I'import concedit és 500,00 euros (50% del cost de I'activitat). Aixi doncs, indicarem que I'import a

justificar és 500,00 euros i Iimport total és 1.000,00 euros.

Text explicatiu: aquest camp és opcional.

Pagament a justificar: caldra omplir aquest camp si justifiguem subvencions prepagables (Moment

justificacid: 2. Prepagable: la justificacio és posterior a I'ultim pagament) i amb tipus de pagament
anticipat: 1. Pagament anticipat total i posterior justificacid, definit aixi a la convocatoria. Caldra introduir

un justificant per cada registre de pagament comptabilitzat a Sicalwin.

Un cop realitzat el pagament podem veure la seva situacid accedint per Pressupost de
Despeses/Pagaments que cal justificar/Consulta de pagaments que cal justificar de Sicalwin. Veurem que

la situacié es pendent, si encara no hem justificat el pagament.

M. operacid Data pag. Datalimit | TP Ju_stificat+ _Da_ta Pend. justificar LLF| Nam '_e;- Situacio
pag. pag. reintegrat jugtifi... T..|ter.. |z.
[ 220130000012 09/01/2013 31A12/2013 20.. 200,00 03/0... 000 G.. AS50 5. J - Justificada
[ 220130000013 09/00/2013 31A2/2013 20 200,00 03/0... 000 G. ASS0 S J - Justificada
[ 2230000073 08/07/2013 081042013 &0, 0,00 5000 3. MAR S P - Pendiente

Per tal de justificar el pagament, desplegarem |'ajuda del camp Pagament a justificar, prement ¥ , 0

seleccionarem el nimero de registre de pagament de Sicalwin. L'import del justificant ha de ser identic al

del registre de pagament efectuat:

Justificants

Ml | Convocatdria Sol-licitud Document Justificant Import Data de justifi..
Justificant* [ ] Data de justificacié 27/09/2017 FH
Import a justificar 50,00 Import total l:l

Text explicatiu

]'.ua‘-';"i"[;'t“ 220170000032 | ¥
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Operacié

220170000032

Operacié
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A la ultima part de la pestanya, podem indicar opcionalment la part justificada de cadascun dels

projectes subvencionats que s’han introduit a la sol-licitud.

Registre de justificants

20/09/2017

G63615934
1.000,00

0 | ASSOCIACIO DIABLES I TABALERS DE S

20/09/2017

) Alta/ Modif.

o

Donarem d’alta el justificant prement

Alta/ Modif.

Veurem que el justificant esta registrat inicialment quan la linia corresponent s’ha carregatala

part inferior d’aquesta pestanya:



L. . Manual de l'usuari
Gestié de Subvencions

Data de justifi..-
I 1 ‘20171201713, 20/09/2017

En cas que desitgem modificar un justificant registrat, seleccionarem la seva linia en blau i introduirem els

canvis necessaris:

comucatorin[soktioma | pocment st import | poradeuenn|
1

201700046 [20/09/201
500,00 |

Yy Alta/ Modif.

Gravarem els canvis introduits al justificant prement

Si desitgem eliminar un registre inicial de justificant, el seleccionarem en blau i premerem B

Per tal que una subvencio es consideri justificada, haurem de comprovar i validar els justificants aportats

pel beneficiari. Quan els justificants es considerin correctes els tramitarem per Gestié/Tramitacic.

Un cop tramitats els justificants de subvencions prepagables amb tipus de pagament anticipat 1, veurem

a la Consulta de pagaments que cal justificar de Sicalwin que la situacid del pagament realitzat és justificat.
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| 0| B|B|S|9| [€ na o8| er|ss|pd| 2|

M. operacid R Justificat + 1at P Ao Test 3 1
Ha [rata pag. D ata limit Import pag. taiftaat i Pend. justificar |- 1| Expi. Situacid
] 220130000012 09/01/2013 31412/2013 200,00 200,00 2. 000 G A Subver J - Justificada

200,00 200,00 1... 0,00 G A Subver

[ sooof  sooofn]  ooofslv]

J - Justificada
J- i

[ 220130000013 09/01/2013 3141272013

Hahilitat: [38163813M [MARINA MARTINEZ GIL
Descripcid: Fuhvenciones: 2013/2013/3/100013/000/ "CONYOC. PREPAGABLE AMB PAGAMENT TIPUS 1"
| Requeriments I | Irniprirnir Fitte:s I | Vure operacia I | Tornar

Des del Registre de Justificants només podem modificar o eliminar, els justificants NO tramitats.

9.8.2. Monitor de justificants
El monitor de justificants permet generar justificants inicials de subvencions de forma massiva, amb
una mateixa data de registre.

No podem modificar o eliminar un justificant inicial des d’aquesta opcié. Per a fer-ho, caldra recuperar

el justificant per Registre de Justificants.

Per tal de generar els justificants inicials filtrarem per qualsevol dels camps de la primera part de

i
la pantalla i premerem .

Si no realitzem cap filtre, veurem totes les subvencions que estan pendents de justificar.
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Monitor de justificants

Base reguladora | ‘ v

Data de concessio

Any de publi

Beneficiari

Sobctamt Comdortercer |

Tipus de subvencié

.| ordinal | |

Datadesde | | [@ Datafinsa R

Prepagable ) Postpagable () Totes (o)
Convocatoria ‘ | v
Exercici Any depublicacie | Lpusde || * marginal Ordinal

Sel. | Document Tercer Convocatdria S.-.- | Data concessié | Import concedit | Import ju
1 38166300P JOAN FOLCH GARRIGA 2017/2017/3/000010/000 |1 20/09/2017 100,00 0,00
2 24135856R SARA PRATS SUNYOL 2017/2017/3/000010/000 2 20/09/2017 100,00 0,00
3 D 376320421Y NOELIA SANCHEZ MAR... | 2017/2017/3/000010/000 |3 20/09/2017 100,00 0,00
< >

Total justificat 200

Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.

Data registre(30/09/2017] | B

+ Sel. tots = Desel. tots

Per defecte, el programa proposara un import a justificar igual al concedit. Podem modificar aquest

import, si és inferior al concedit, al camp Import a justificar, que veurem si ens movem amb el cursor cap

aladreta.
Convocatoria S..- | Data concessié | Import concedit | Import j--- | Tipus de s--- | Pagament Import a justi---
2017/2017/3/000010/000 (3 |20/09/2017 100,00 0,00 Justificacio... 100,00
2017/2017/3/000010/000 |1 20/09/2017 100,00 50,00 Justificacio... 50,00
2017/2017/3/000013/000 |1 27/09/2017 50,00 0,00 Justificaci6... | 220170000032 50,00

En cas de subvencions prepagables amb tipus de pagament anticipat 1 veurem que al camp Pagament ens

mostra el nimero de pagament registrat a Sicalwin.

Convocatoria S..- | Data co--- | Import conc--- | Import j--- | Tipus de subvencio Pagament Import a justi--
2017/2017/3... |3 20/09/... | 100,00 0,00 Justificacion previa al pago (Po... 100,00
2017/2017/3... |1 20/09/... | 100,00 50,00 Justificacion previa al pago (Po... 50,00
2017/2017/3... |1 | 27/09/... 50,00 0,00 Justificacién posterior al pago (... | 220170000032 | 50,00

En cas que existeixin diversos pagaments avangats de la mateixa subvencié en aquest camp apareix un

desplegable

casos, hem de justificar per I'import exacte que hem pagat.

S... | Data concessié | Import concedit | Import justifi--- | Tipus de subvencio Pagament Import a justi---
io/o000 3 20/09/2017 100,00 0,00 Justificacion previa al pago... 100,00
n1o/o000 1 20/09/2017 100,00 50,00 Justificacion previa al pago... 50,00
n3fo00 1 27/09/2017 50,00 0,00 Justificaciéon posterior al pa... | 220170000032 ||50,00
113/000 2 |27/09/2017 100,00 0,00 Justificacion posterior al pa... | ¥ 100,00

que ens permet escollir el registre de pagament a justificar. Recordem que ens aquests
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Prement el desplegable . , veurem els diferents nimeros d’operacio dels registres de pagament de

Sicalwin, seleccionarem @— aquell que volem justificar i premerem
fbh{:ceptar

Seleccionar pagament justificant

Seleccionat Nombre Import Data
1 DJ 220170000037 | 50,00 27/09/2017
2 O 220170000039 | 50,00 30/09/2017

77 Acceptar X Tancar
p

Veurem una suma de I'import total dels justificants que hem seleccionat:

Total justificat 200 |

. . N I + sel. tots
Seleccionarem les subvencions que desitgem justificar prement 0
i M Desel. tots

Indicarem la data en la qué el beneficiari ens ha aportat els justificants, directament o desplegant el

Data registre |30/09/2017

calendari

{8} Justificar

Donarem d’alta els justificants prement i veurem el seglient missatge:

Missatge de pagina web n

!3‘ Operacio realitzada correctament
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9.8.3. Emissid6 de comptes justificatius i de notificacions de requeriment de

justificacions

Accedint per Gestié/Justificants/Emissié de Compte Justificatiu, tenim dues opcions:
v" Emetre el compte justificatiu inicial de les subvencions justificades totalment.

v" Emetre el document de Notificacié de requeriment de justificacié adrecat als beneficiaris
que no han justificat totalment les subvencions.
A la primera pestanya, Seleccid de subvencid, filtrarem per qualsevol dels criteris amb I'objectiu de trobar

la subvencid desitjada. Veurem el resultat del filtre prement

Fent un clic sobre la linia que conté la subvencié en concret canviarem automaticament de pestanya i
veurem el Detall de la subvencid. A aquesta Ultima pestanya veurem, segons les condicions de la subvencié
seleccionada, si podem emetre el compte justificatiu inicial de la mateixa o bé podem emetre el document

de notificaci6 de requeriment de justificacié al beneficiari, ja que veurem activats

4 Compte justificatiu /) Notificadié de requeriment .
0 , respectivament.

Compte Justificatiu

Selecci6 de subvencid petall de subvencio

Convocatoria ¥ CONVOCATORIA SUBVENCIONES ENTIDADES MUNICIPAL|
. T Any [2017 Normativa3 | ¥ Marginal 000012 ordinal 000

Namero ‘ Data de concessié | B
SoMicitant [ |Comptadortercer | \

Import sol-licitat | Import justificat ‘ | Import reintegrat i retornat |
5
Convocatoria Sol-li... | Document Tercer Data Import
1 |2017/2017/3/000012... |1 G63615934 ASSOCIACIO DIABLES I TAB... 20/09/2017 1.000,00

La notificacid de requeriment per als beneficiaris que no han justificat totalment la subvencié no s’haura
de tramitar i es pot generar tantes vegades com es desitgi, donat que implica la simple impressié d’un

document, en el mateix moment en qué premem

ﬁ. Notificacié de requeriment
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Curs Subvencions 20 27 | SETEMBRE / 2017

NOTIFICACIO DE REQUERIMENT

Sol-licitant: 37630421Y - NOELIA SANCHEZ MARTINEZ
Representant: -
Direccio: PG. SANT JOAN, 13 8-2

Per la present, se |i notifica que el dia 31/12/2017 veng el termini per presentar totes les justificacions corresponents a la subvencio 2
corresponent a la convocatoria SUBVENCIO BEQUES ESCOLA BRESSOL i I'import pendent de justificar o reintegrar ascendeix a 100,00.

BARCELONA , 27 /| SETEMBRE / 2017
Signatura:

En canvi, el compte justificatiu inicial només es podra emetre una vegada, quan la subvencio estigui

totalment justificada.

4 Compte justificatiu . . L,
Quan premem , veurem en previsualitzacio el document del compte

justificatiu inicial.

ompte Justificatiu

Seleccio de subvencio Detall de subvencié
Convocatoria 12017/2017/3/000006/000  Codi de la subvencié
Sol-licitant Comptador tercer 0 || CLUB CICLISTA ELS CORRECAMINS |
Import concedit Import justificat Import reintegrat i retornat

[ | operacié Tipus Data Import Text
1 | 2017000354 Jus 20/04/2017 5.000,00
2 | 2017000384 OBR 05/05/2017 5.000,00
3 | 2017000465 POR 06/06/2017 5.000,00

Notificacié de requeriment {b Compte justificatiu
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Curc Bub wnoonc 2r ! BETEM ERE! 2017

SOMPT EJUET I ACATIG DE BU EVENCIO 688

Conuanaid na Caodl de @b wenolon
201717 20mo0anm 2

Cooument |Cx|mnizr.|nr Baoldlolfant

S 146248 |I] |ClIJ ECICLIETO B B850 RRECAMINE

Imp ortoonoedit Imp ort juclfoat Importrein egratl eiomat

5.00000 IE.IIII:II:I.III o0.00

operanion &

Cperaola Tlpu s ot Import Terl
201Frmo0za4 Jug 20042017 6.000,00
201700224 DER O0e06/201F &6.000,00
20170446 R oanamoqr &.000,00

Un cop emes el compte justificatiu inicial de la subvencio, fent la seleccié del mateix podrem comprovar

a la pestanya Detall de la subvencio que esta gravat, donat que sera |’Ultim registre que consta a la vida

de la subvencié:

Compte Justificatiu

Selecci6 de subvencié Detall de subvencio
Convocatoria 2017/2017/3/000006/000 | Codi de la subvencio 3
Sol-licitant G08169849 Comptador tercer 0 | CLUB CICLISTA ELS CORRECAMINS |
Import concedit 5.000,00 ‘ Import justificat ;5.000,00 | Import reintegrat i retornat 0,00
O | operacié Tipus Data Import Text
1 |2017000354 Jus 20/04/2017 5.000,00
2 | 2017000384 0OBR 05/05/2017 5.000,00
3 | 2017000465 POR 06/06/2017 5.000,00
4 | 2017000482 CTA 27/09/2017 5.000,00
Notificacié de requeriment _’b Compte justificatiu

El compte justificatiu inicial també s’ha de tramitar per Gestié/Tramitacio.
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9.9. Prorrogues

Podem concedir prorrogues al termini de justificacié de les subvencions a instancia del beneficiari o

d’ofici, accedint per Gestié/Prorrogues.

Per localitzar la subvencié que volem prorrogar utilitzarem qualsevol dels filtres de la primera part de

la pantalla i després premerem .
Prorrogues

Convocatoria ¥ ‘ |
Exerdd [ | Any ] Normatva | | ¥ Marginal | ordinal [~ |

Namero |:| Data de concessio l:l B
Sol-licitant Comptador tercer| ‘ ‘ |

Data limit de justificacio [ e
Selec... | Concessio Document Sol-licitant Data de conce... | Data limit de j...
1 ] |1 G03046562 ASSOCIACIO DONES MAQUES I INTEL-LL.. | 28/02/2017 09/06/2017
2 O |2 G08169831 SUPER CLUB DE PETANCA 03/03/2017 31/10/2017
& ] |3 G08169849 CLUB CICLISTA ELS CORRECAMINS 03/03/2017 31/10/2017
4 O |2 G08171217 FUNDACIO MUSEU DE LES FLORS 15/06/2017 31/07/2017
5 ] |2 37630421Y NOELIA SANCHEZ SANCHEZ 27/09/2017 31/12/2017
6 1 |3 37630421Y NOELIA SANCHEZ SANCHEZ 20/09/2017 31/12/2017

Dies a prorrogar Data limit de justificacié l:l ]
Causa ‘ Data tramitacié

Quan ja tenim localitzada la subvencid, la marcarem i introduirem dades en els seglients camps:

Dies a prorrogar: indicarem el nombre de dies que volem ampliar el termini de justificacié, a comptar

des de la data limit de justificacié indicada a la convocatoria.

Data limit justificacié: introduirem la nova data limit de justificacid. Emplenarem aquest camp

alternativament a I'anterior.
Causa: és un camp obligatori. Indicarem el motiu de la prorroga.

Data tramitacid: és la data en qué es concedeix la prorroga.

s i u i
Per tal de gravar la prorroga premerem i veurem el seglient missatge que ens

recorda que la fase inicial de la prorroga ja es considera tramitada.
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ﬁ La situacio inicial per a aguest concepte és també validada, se'n
va a procedir a la seva validacio

Sabrem que la prorroga estara atorgada definitivament quan veiem el segiient missatge:

A Operacio realitzada correctament
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9.10. Devolucions i reintegraments de subvencions

Registrarem les devolucions i els reintegraments de subvencions concedides i pagades a través de la
seglient opcid, tot generant el moviment comptable adient a Sicalwin quan tramitem les operacions.

Gestio Comunicacions i Fitxers
- -~

Bases Reguladores
Convocatories
Sol-licituds
Concessions
Tramitacié
Pagaments
Prorrogues

Justificants 3

Devolucions i Reintegraments » Devolucions

Prohibicions Procediment de reinfegrament

Resolucié de Reintegraments

L’operacié comptable que Gestié de Subvencions genera a Sicalwin quan es tramiten les operacions depén
de si el retorn del pagament correspon a:

- L’exercici corrent: es genera un reintegrament de pagament (REIN).

- Exercicis tancats: es genera un ingrés pressupostari de I'aplicacié 380XX (RDI).

Val a dir, que quan reintegrem una subvencié, també sera necessari sancionar al seu beneficiari per
incompliment de les seves obligacions.

9.10.1. Devolucions

El beneficiari realitzara devolucions de les subvencions percebudes de forma voluntaria, és a dir, sense
previ requeriment de I’Ajuntament, davant la impossibilitat de complir amb les seves obligacions

(realitzacié de I'activitat, impossibilitat de justificacio, etc.), amb els mitjans que indiqui la convocatoria.

Registrarem la devolucid inicial accedint per Gestié/Devolucions i Reintegraments/Devolucions.
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Seleccionarem la subvencié objecte de la devolucié a la pestanya Seleccié de concessid. Es recomanable

filtrar per convocatoria, prement

¥ . un cop hem decidit quin filtre aplicarem, veurem els resultats de

Buscar
la recerca prement .

Devolucions

Seleccié de concessié  pevolucions

Convocatoria ¥ |CONVENIO MUSEU DE LES FLORS

Exercici (2017 |

Namero |1 Data de concessid B Import sol-licitat
Sol-licitant | Comptador tercer |

Any 2017 |

Mormativa ‘3 v

Marginal 000001

I

Ordinal 000 |

Convocatoria Sol-licitud Document Tercer Data Import

1 2017/ 2017 / 3 / 000... |1 GD8171217 FUNDACIO MUSEU DE LE... |15/06/2017 8.000,00
Data de concessié |15/06/2017| Sol-licitant  G08171217 Comptador tercer o | FUNDACIO MUSEU DE LES F|
Import concedit total 8.000,00 | Aplicacié | Il | i | Ordinal 001

4§ | Anualitat Concedit Pagat Justificat Retornat Reintegrat

1 2017 8.000,00 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00
Data limit de justificacio Eiﬁ@ij Tipus de subvencid ISubvenciones no calificables como ayudas de \

Modalitat de justificacié

!Justiﬁcacién previa al pago (F‘OStpil

*Deixar en blanc per a nou registre

Import maxim a tornar

8.000,00

A la part central de la pantalla veurem les subvencions que poden ser objecte de devolucid per part del

beneficiari i que compleixen les condicions del filtre realitzat. Quan seleccionem una subvencié en color

blau, a la part inferior de la pantalla veiem un detall de la seva situacié: import total concedit, pagat,

justificat, retornat i reintegrat.

Per tal de poder registrar la devolucié de cada subvencid, caldra seleccionar la linia dela subvencié a la

part central de la pantalla i, a la vegada, la seva situacio a la part inferior de la pantalla.

Convocatoria

Sol-licitud

Document

Tercer

Data

Import

1 (2017 /2017 /3 / 000... 1

G08171217

FUNDACIO MUSEU DE LE...

15/06/2017

8.000,00

Data de concessi6 15/06/2017| Sollicitant  G0D8171217 Comptador tercer ( | FUNDACIO MUSEU DE LES F,
Import concedit total 8.000,00 | Aplicacié | I Il I | ordinal 001
5 | Anualitat Concedit Pagat Justificat Retornat Reintegrat
1 2017 8.000,00 8.000,00 8.000,00 0,00 0,00

Mantenint aquesta seleccid canviarem de pestanya i a Devolucions introduirem les dades dels seglients

camps:
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Devolucié: deixarem el camp en blanc quan introduim una devolucié nova. El camp s’omplira amb el
numero de devolucié que li assigna el programa quan recuperem una devolucié generada, per exemple,

per modificar-la.

Data devolucid: introduirem la data en que el beneficiari retorna I'import de la subvencié, és a dir, la data

de l'ingrés efectiu de la devolucid.

Import principal: introduirem I'import que ingressa el beneficiari (import concedit i pagat que retorna).

Import interessos: introduirem I'import dels interessos de demora liquidats. Aquesta dada s’omple a

nivell informatiu. L’ingrés efectiu dels interessos es comptabilitzara com una operacié pressupostaria

d’ingressos directament a Sicalwin, de forma independent a Gestid de Subvencions.

Text explicatiu: aquest camp és opcional.

Ordinal de tresoreria: indicarem, prement F5 o , I'ordinal de tresoreria de Sicalwin en el que es

registrara I'operacié comptable.

Quan registrem una devolucié d’una subvencié pagada a I'exercici corrent:

Aplicacions pressupostaries de despesa: desglossarem |'import retornat entre les diferents aplicacions del

pressupost corrent que inclou la subvencid.

Aplicacions pressupostaries de despesa

Selec--- | Aplicacié pressupostaria Import
1 2017//323/43000 25,00 |
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Devolucions

Convocataria | sotticitud | pocument

|| 28/09/2017

IMPOSSIBILITAT DE JUSTIFICAR CORRECTAMENT LA SUBVENCIO

200 LA CAIXA
[ ]
4 |

Selec.--

*Deixar en blanc per a nou registre : Alta/ Modif.

Quan registrem una devolucié d’una subvencié pagada a exercicis tancats:

Marcarem I'opcid Realitzar operacid d’ingrés i tot seguit introduirem I'aplicacié pressupostaria d’ingressos

(economica 389XX), manualment o prement ., a on es realitzara I'ingrés (RDI) pel reintegrament de

pagaments d’exercicis tancats.
v | |38900 ||ALTRES REINTEGRAMENTS D OPERACIONS CORRENTS.

Devolucions

Data de devolucid

01/09/2023

200 LA CAIXA 121235

s

.~ |/3ac00 ||ALTRES REINTEGRAMENTS D’ OPERACIONS CORRENTS

BT rrp———— ey — O r——
1 || 132,39

*Deixar en blanc per a nou registre : Alta/ modif. m
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Aplicacions pressupostaries de despesa: quan la devolucié és d’exercicis tancats marcarem |’aplicacié de

pressupostos tancats en la que es va comptabilitzar el pagament i indicarem de nou I'import del principal.

Aplicacions p staries de d
Seleccionar | Aplicacié pressupostaria Projecte de despesa N. de referéncia Import
1 2022/200/231/48000 22022000831 132,99

Ay Alta/ Modif. , . ) , B
Premerem i haurem d’escollir el pagament (nimero d’operacié R de

Sicalwin) sobre el que s’aplica la devolucid, a la pantalla que s’obrira automaticament:

OpsS
Pagaments
Data Codi Namero operacid SicalWin Import
1 |25/05/2022 20220553211 220220006580 122,99

Seleccionarem el pagament en color blau clicant amb el ratoli a sobre i premerem

_’b Acceptar .

La devolucid en situaciod inicial estara registrada quan veiem, tot seguit, el seglient missatge:

Missatge de pagina web -

! \ Operacio realitzada correctament
=

A aquesta Ultima pestanya podem accedir per modificar una devolucid inicial préviament registrada,

y o i A Alta/ Modif.
recuperant-la al camp Devolucid. Gravarem els canvis introduits prement de nou .
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També accedirem a la pestanya anterior per eliminar una devolucid inicial, seleccionant el registre de la

i0i ici i i
devolucid inicial a la part superior de la pantalla en color blau i prement .

Devolucions

Seleccié de concessio Devolucions

Convocatoria Sol-licitud Document Devolucié Import Data de devolucié
1 2017 /2017 /3 /000... 2 37630421Y 2017000485 25,00 28/09/2017
i6% 201700048° Data de i6 28/09/2017 ##  Import principal 25,00 Import interessos

Text explicatiu

Ordinal del:raoreria|200 HLA CAIXA v
Dllealilzar operaci6 dingrés

\ I I v

pressupostaries de desp
Selec-.- | Aplicacié pressupostaria Import
1 D 2017//323/48000 0,00

*Deixar en blanc per a nou registre 5 Alta/ Modif.

L'import maxim a retornar d’una subvencié sera I'import concedit i pagat, que no ha estat retornat

préviament, via devolucid o reintegrament.

Caldra validar la devolucid inicial per Gestié/Tramitacid, escollint el Nou estat adient, per tal que es

traslladi a Sicalwin I'operacié comptable corresponent, que sera:

Situacions

Descripcié Codi
1 DEVOLUCIO TANCATS TRAMITADA D3
2 DEVOLUCIO TRAMITADA D2
Descripcio ‘ Codi |
! \ |
(5 e ] x oo |

- Un reintegrament de pagament (REIN) si es retorna una subvencié pagada a I'exercici
corrent. El Nou estat a la Tramitacio sera el D2.Devolucio tramitada. Veurem el missatge

amb I'operacio de reintegrament generada a Sicalwin.
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Missatge de pagina web

 Operacid realitzada correctament
4 ! \, s’han generat les operacions 220170000040 en Sicalwin

201700000 Fas

REIM  Refi 22017000001

Codi operacio: 891  Siane: [+ REINTEGRO DE PTO.DE GASTOS. PRESUPUESTO Data oper.: Boierz017
Centre aestor: | [ Exvedient. | Data exp.: oiar2017
Oficina: | | Documert I Datadocum: |
Proiecte: — T [ — — |
Codi préstec: [ [ Consumeixrom.. I Consumeix [
Alies Exere. Organi Prog Econdmi
1 B [TTTT BREIT FER B [T [ConveniMussudoios Firs
Import oper.: f 30000 5540; 300.00 Rac financ.: [ Cte. PGCP: 6511
Import IVA: | Desc) Uauid: | 300.00 Cod, Prpto.
Tarcer: lGos171217 [FUNDACIO MUSEU DE LES FLORS
Endossatari; | I Operacié acollida al RECC
Forma paa.: 01 [Talén a Persona Fisica Tious de paa.: 10 [SUBVENCIO
Ordinal Terc.. | | NACF: [
Ordinal pacal: 200" LA caxA Grup aounts | |
Text explical.: Fubvanaionu: 2017/2017/3/000001/000/ G08171217/ CONVENIO MUSEV DE LES FLORS
M. Trasoreria; [ 20170000001 N. de xec: Data araueia: [30/08/2017 N. assent.: 15
M. relacié comotable: N. relacié transferéncia: |

missatge amb I'operacié d’ingrés generada a Sicalwin.

Missatge de pagina web

\ Operacio realitzada correctament
4 ! "\, s’han generat les operacions 120170002578 en Sicalwin

Manual de l'usuari

Un ingrés de I'aplicacio 389XX (RDI) si ens retornen una subvencio pagada en exercicis

tancats. El Nou estat a la Tramitacio sera el D3.Devolucio tancats tramitada. Veurem el
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% N. Operacié: 230001746 Fase:I Referéncia: 1202 6
Codi operacié: [824 Signe: [+ [APLIC.DFTVAING.CTAS OPER.CO.SIM.0.ING.SIN CO.PREV Data oper.: 70372023
Document [ Data doc.: [3170372023 Exp.: [ Dataexp.: [
Projecte: [ T I |
Codi préstec: [ [ Subvencié: | [
Alies Exerc.  Organica Econdmica
[ [ [TTTT [ [o0 [ATRES REINTEGRAMENTS DOPERACIONS CORRENTS.
Import oper.: [ 212 sado | 212 Cte. PGCP: 7750
Import IVA: I Desc: | Liqud | 2.12
Tercer: [ G59474460  [CENTRE EXCURSIONISTA SANT VICENG
Interessat: | I
Endossatari [ I
Forma pag: [ Ouinalenttst 228 [BANCO BILBAO VIZCAYA . 7870 RECAPTACIO
Tipus de pag.: [ [ Ordinal tercer: [
Grup apunts: [ [
Text explicat.: Flhvom:ionx 202172021737790033/000/ “G59474460"/7 "CONVOCATORIA CULTURALS 2021*
Carta de pag.: I 20230001259 N. de xec: N. assent.: I 6633
Nim. Rel. Contable: | N. relacié transferéncia:

L’Ajuntament aplicara al deute en concepte de devolucié de subvencions els interessos de
demora que meritin fins a la data en que la devolucio és efectiva. Aquests ingressos es
comptabilitzaran i s’aplicaran al pressupost per Sicalwin, independentment de Gestié de

Subvencions.

9.10.2. Reintegraments de pagament de subvencions

Els reintegraments de pagament de les subvencions procedeixen quan, I’Ajuntament detecta, d’ofici, que
el beneficiari ha incomplert alguna de les seves obligacions (justificacié de I'import percebut, realitzacié

de I'activitat subvencionada, difusié dels fons rebuts...).

Val a dir que quan existeix un reintegrament de subvencions I’Ajuntament hauria d’iniciar, també d’ofici,
un procediment sancionador contra el beneficiari per incomplir les seves obligacions. Potestativament,

també es podran introduir Prohibicions no comunicables (veure apartat 10 d’aquest manual).

Els reintegraments consten de dues etapes diferenciades:

v'Inici del procediment de reintegrament

v Resolucié del reintegrament
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Cadascuna d’aquestes etapes s’ha de validar per Gestié/Tramitacié. Per poder iniciar la resolucié del

reintegrament és imprescindible que I'inici del procediment de reintegrament estigui tramitat.

Iniciarem el procediment de reintegrament accedint per Gestié/Devolucions i

Reintegraments/Procediment de Reintegrament.

A la primera part de la pantalla introduirem els criteris per filtrar les subvencions que volem reintegrar.

-
Veurem el resultat del filtre prement .
Procediment de reintegrament

Convocatéria ¥ |CONVENIO MUSEU DE LES FLORS \

Exercici Any Normativa v Marginal Ordinal
Niamero l:l Data de concessié l:l ] Import sol-licitat I:l
Sol-licitant l:l Comptador tercer ‘ H |
Convocatoria Sol-li--- | Tipus Document Tercer Data Import
1 2017 /2017 /3 /o000... 1 Postpaga... | G08171217 FUNDACIO MUSEU DE LES FLORS | 15/06/2017 8.000,00

Després marcarem en color blau la subvencié escollida i omplirem els seglients camps, abans de registrar

el procediment de reintegrament:

Reintegrament*: deixarem el camp en blanc si volem registrar un procediment nou i recuperarem un
. . v
procediment registrat, prement F5 o

Data d’inici: introduirem la data en queé s’inicia d’ofici el procediment.

Forma: introduirem la forma en que s’inicia el procediment, d’entre les 5 opcions que estableix la BDNS,

prement F5 o _ Exemple: d’ofici, per acord de I'6Grgan competent, per iniciativa propia.

Formes de reintegrament

Codi Descripcio

De oficio por acuerdo del Organo

P

De oficio por acuerdo del Organo competente,...

De oficio por acuerdo del Organo

P

De oficio por acuerdo del Organo

b W=
N bW N e

A consecuencia del informe de control financie...

Codi Descripcio
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Tipus: indicarem el tipus de reintegrament, escollint entre les 3 opcions que estableixla BDNS, prement

F50 "

Tipus de reintegraments

Codi | Descripcié

1 1 Reintegro improcedente por caducidad del procedi...
2 Reintegro improcedente por otras causas

3 |3 Reintegro procedente

Causa: escollirem la causa que ha motivat l'inici del procediment de reintegrament d’entre les

opcions que estableix la BDNS, prement F5 o

Causes de reintegraments

Codi Descripcié

1 1A Obtencion de sul ion fal do las condici...
> 1B Incumplimiento total o parcial del objetivo, de...
3 1c Incumplimiento de la obligacion de justificacié...
4 1D Incumplimiento de la obligacion de adoptar las...
5 1E Resistencia, excusa, obstruccién o negativa a l...
6 1F Incumplimiento de las condiciones impuestas...

7 1H Adopcion, en virtud de los establecido en los a...
8 1I Demas supuestos previstos en la normativa re...
9 3 Obtencidn de subvencion por encima del coste...

Import: indicarem I'import a reintegrar. Com a maxim aquest import sera I'import concedit, no justificat,

gue no ha estat retornat ni reintegrat previament.

Text explicatiu: s’omplira opcionalment.

_ A Alta/ Modif. [ . _
Tot seguit premerem i es desplegara una finestra que ens mostra els pagaments

(operacions R) de Sicalwin al que volem aplicar el reintegrament:

Data Codi Nimero operaci¢ Sicalwin Import
1 |20/09/2017 2017000135 220170000007 8.000,00

: . fb Acceptar
Seleccionarem el pagament en color blau i premerem .
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Procediment de reintegrament

Convocatoria ¥ |CONVENID MUSEU DE LES FLORS

Exercici 2017 | Any 2017 | Normativa v Marginal (000001 Ordinal
Ndamero Data de concessié l:l ) Import sol-licitat I:l
Solctant | |Compladorterca | || |
Convocatoria Sol-li--- | Tipus Document Tercer Data Import
1 (2017 /2017 /3 /000... |1 Postpaga... G08171217 FUNDACIO MUSEU DE LES FLORS |15/06/2017 8.000,00
< >
D. Inic. Proc. Forma d" instal-lar Tipus de resolucié Import |

Reintegrament*

L]

Forma ‘1

HDe oficio por acuerdo d| v

Causa ‘11

| Demds supuestos previ| ¥

Text explicatiu

Data d”inici | 28/09/2017 )
Tipus ‘3 HReintegro procedente | ¥
Import 300,00

*Deixar en blanc per a nou registre

/4 Alta/ Modif. Eliminar

Donarem d’alta el procediment de reintegrament inicial prement

Veurem que el registre esta gravat perque apareixera a la reixeta inferior de la pantalla:

Procediment de reintegrament

Convocatéria ¥ [CONVENIO MUSEU DE LES FLORS

Exercici 2017 Any 2017 Normativa v Marginal 000001 Ordinal
Namero I:l Data de concessio I:I @ Import sol-licitat l:l
Soictant | | Comptadortercer | | |
Convocatoria Sol-li--- | Tipus Document Tercer Data Import
1 2017 /2017 /3 /f000... 1 G08171217 FUNDACIO MUSEU DE LES FLORS | 15/06/2017 8.000,00
< >
D. Inic. Proc. Forma d~ instal-lar Tipus de resolucio Import
1 | 28/09/2017 De oficio por acuerdo del Organo co... 0 pr d 300,00
Reintegrament* 2017000486 Data dinici | 28/09/2017 )
Forma |1 HDe oficio por acuerdo d‘ v Tipus ‘3 HReintegm procedente | v
Causa |11 HDemés supuestos prew\ v Import 300,00

Text explicatiu

*Deixar en blanc per a nou registre

Manual de l'usuari

En cas que volem modificar o eliminar un procediment de reintegrament inicial, accedirem a aquesta

mateixa opcid i recuperarem les dades del registre en qliestio,
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_ , Ay Alta/ Modif. _ ,
seleccionant-lo en blau i premerem un cop efectuats els canvis pertinents als camps

o , en cas que desitgem eliminar el registre inicial del procediment.

Per tal de continuar gestionant el procediment, haurem de validar aquest registre inicial per
Gestié/Tramitacié. Cal tenir en compte que aquesta tramitaci6 no té associada CAP operacio

comptable a Sicalwin.
No es podra pagar als tercers contra els qué s’hagi iniciat un procediment de reintegrament.

Per finalitzar el procediment de reintegrament de subvencions introduirem la resolucié del mateix per
Gestié/Devolucions i Reintegraments/Resolucié de Reintegraments, partint de la tramitacié del

procediment.

A la part superior de la pantalla podem filtrar per diferents criteris per tal de localitzar el procediment de

reintegrament tramitat que necessitem. Veurem els resultats del filtre prement .

Seleccionarem a la primera reixeta la subvencié i a la segona el procediment associata la mateixa en

color blau per tal de recuperar-ne les dades:

Resolucio de reintegraments

Convocatria ¥ [CONVENIO MUSEU DE LES FLORS |

Exercici 2017 | Any 2017 | iva 3 v Marginal 000001 Ordinal (000 |
Nimero batadeconcessia || @ tmportsoblicr ||
sodiictant | |comptadortercer | || |
[ | Convocatoria Sol-li... | Tipus Document Tercer Data Import
1 2017/2017 /3/000... 1 G08171217 FUNDACIO MUSEU DE LES FLORS | 15/06/2017 8.000,00
< >
D. Inic. Proc. Forma d” instal-lar Tipus de resolucié Import
1 | 28/09/2017 De oficio por acuerdo del Grgano pet... il proced 300,00
Reintegrament |2017000486 Data d”inid [28/09/2017 Data de resolucié |FEIEIENEE| B2 Import [300,00
Forma \De oficio por acuerdo del C')r\ Tipus |Reintegro procedente | Causa |Demés supuestos previstos \
Text explicatiu | ‘
ot v vawmttmingres
00, I v twporprincpel | importinteressos |
Ordinal de tresoreria ‘20[] | ‘LA CAIXA ‘ v
[] Ilaalilzarnperﬂciﬁd‘iny&l H H ‘ v
Aplicacions pr ies de desp
Selec--- | Aplicacié pressupostaria Import
1| 2017//333/48000 0,00 \

{8} Generar resoludié reintegrame
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A continuacié omplirem els seglients camps, amb les dades de la resolucid:

Data resolucié: per defecte aquest camp recupera la data del procediment de reintegrament. Podem

canviar la data, en cas que sigui posterior.

Text explicatiu: I’'omplirem opcionalment.

Resultat: indicarem quin ha estat el resultat de la recaptacid del reintegrament, escollint entre les

seguents opcions:

Codi Descripcio
1 [ning... | [ninguno]
2 1 Recaudacion total
3 |2 Recaudacion parcial
4 3 Imposibilidad de recaudacion

Si escollim el resultat Impossibilitat de recaptacid, no es traslladara cap operacié comptable a Sicalwin
guan es tramiti aquesta fase, malgrat la resolucié de reintegrament quedara finalitzada. Aquest seria el

cas en que el cobrament del reintegrament resultés fallit.

Periode de recaptacid: indicarem si el cobrament del reintegrament ha estat en fase voluntaria o

executiva:

Import principal

Codi Descripcio
1 [ning... | [ninguno]

1 En periodo voluntario
3 |2 En via ejecutiva

Import principal: introduirem I'import que ha reintegrat i ingressat el beneficiari.

Import interessos: introduirem I'import dels interessos de demora liquidats. Aquesta dada s’omple a

nivell informatiu. L’ingrés efectiu dels interessos es comptabilitzara com una operacié pressupostaria

d’ingressos directament a Sicalwin, de forma independent a Gestid de Subvencions.

Ordinal de tresoreria: indicarem l'ordinal de tresoreria de Sicalwin pel que rebem l'ingrés del

reintegrament.
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Quan registrem una resolucié de reintegrament d’una subvencié pagada a I'exercici corrent:

Aplicacions pressupostaries de despesa: desglossarem |'import retornat entre les diferents aplicacions del

pressupost corrent que inclou la subvencio.

Aplicacions pressupostaries de despesa
Selec... | Aplicacié pressupostaria Import
1 2017//332/48000 |300,00 |

Resolucid de reintegraments

Convocatoria ¥ [CONVENIO MUSEU DE LES FLORS |

Exercici | 2017 Any 2017 Normativa 3 v Marginal |000001 Ordinal | 000
Namero |1 Data de concessi6 f#  Import sol-licitat
Soliictant | | Comptador tercer | I |
[ | Convocatoria Sol-li--- | Tipus Document Tercer Data Import
1 2017 /2017 /3 /000... |1 G08171217 FUNDACIO MUSEU DE LES FLORS | 15/06/2017 8.000,00
< 2
D. Inic. Proc. Forma d’ instal-lar Tipus de resolucid Import
1 | 28/09/2017 De oficio por acuerdo del Organo pet... il proced 300,00
Reintegrament |2017000486 Data d”inici 28/09/2017| Data de resolucié |28/09/2017 ## Import 300,00
Forma \De oficio por acuerdo del f)r| Tipus 3 iReintegro procedente | Causa 11 \Demés supuestos previstos |
Text explicatiu | ‘
Resultat 1 || Recaudacion total | » Data iltim ingrés
e |1 ||En periodo voluntario | w Import principal 300,00 Import interessos @00
ordinal de tresoreria 200 | LA CAIXA ez
["] Realitzar operaci6 d‘ing'&l || | | v
Aplicacions pressup ies de desp
Selec--- | Aplicacio pressupostaria Import
1 2017//333/48000 |300,00 |

{8} Generar resolucié reintegrame;

Quan registrem una resolucié de reintegrament d’una subvencié pagada a exercicis tancats:

Marcarem |'opcid Realitzar operacié d’ingrés i tot seguit introduirem [I'aplicacié pressupostaria

. v T .
d’ingressos, manualment o prement , aon es realitzara I'ingrés (RDI) pel reintegrament de pagaments

d’exercicis tancats.

Realitzar operaci6 d"ingrés |38900 | ALTRES REINTEGRAMENTS D OPERACIONS CORRENTS. | ¥

Aplicacions pressupostaries de despesa: quan la devolucié és d’exercicis tancats marcarem l'aplicacié de

pressupostos tancats en la que es va comptabilitzar el pagament i tornarem a indicar I'import a reintegrar.
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Aplicacions p ies de d
Seleccionar | Aplicacid pressupostaria Projecte de despesa N. de referéncia Import
1 2022/200/231/43000 22022000831 313,05

{5} Generar resolucié reintegrame
Premerem i haurem d’escollir el pagament (nimero d’operacio

R de Sicalwin) sobre el que s’aplica la resolucié de reintegrament, a la pantalla que s’obrira
automaticament.

Data Codi Nidmero operacié SicalWin Import

1 |14/07/2022 2022098028 220220010397 318,05

Seleccionarem el pagament en color blau clicant amb el ratoli a sobre i premerem

5 Acceptar .

La resolucié de reintegrament en situacié inicial estara registrada quan veiem, tot seguit, el seglent

missatge:

Missatge de pagina web -

!& Operacio realitzada correctament
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Resolucio de reintegraments

Convocataria ¥ | |

B W e = . ortmal] |
Nimero | |  Data de concessié [ 1B importsolicitat | |
Sollicitant | | Comptador tercer | Il |

Convocatdria Sol:li=+ | Tipus Do+ | Tercer Data Import Justificat Retornat
1 2022720183/ 788... |7 Prepagable | 29... | LUCIA... |27/01/2022 240,80 0,00 0,00
2 | 2022 /2018 f 3/ 788... |21 Prepagable | 44... | MARIA ... | 07/06,/2022 318,05 0,00 0,00
D. inic. proc. Forma d’ instar Tipus de resolucia Import
1 | 01/03/2023 De oficio por acuerdo del Grgano compet... | Reintegro procedente 318,05
Reintegrament (2023094293 Data d”inici [01/03/2023| Data de resolucié  |01/03/2023 B  Import [318,05
Forma |De oficio por acuerde del Or| Tipus |Reintearo procedente | causa |P.RT. 37 1.C) INCUMPLIMIEN|

Text explicatiu | |

I | Y Datadltimingrés |

i I v Importprincipal 318,05 | i
Ordinal de tresoreria 200 | |LA CAIXA 121235 | v
Realitzar operacié d ingrés | ||38000  ||ALTRES REINTEGRAMENTS D' OPERACIONS CORRENTS | ¥
Aplicacions p P aries de desp
Seleccionar | Aplicacid pressupostiria Projecte de despesa N. de referéncia Import
1 2022/200/231/43000 22022000831 |318,05 |

C‘E Generar resolucidé reintegrame

Caldra validar la resolucié inicial per Gestié/Tramitacid, escollint el Nou estat adient, per tal que es

traslladi a Sicalwin I'operacié comptable corresponent, que sera:

Situacions

Descripcid Codi
1 RESOLUCIO REIN. TANCATS TRAMITADA T5
2 RESOLUCIO REINTEGRAMENT TRAMITADA T4
Descripcid Codi
1
Q\_ Filtrar {b Acceptar X cCancel-lar

- Un reintegrament de pagament (REIN) si reintegrem una subvencié pagada a I'exercici
corrent. El Nou estat a la Tramitacio sera el T4.Resolucid reintegrament tramitada.

Veurem el missatge amb I'operacio de reintegrament generada a Sicalwin.
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Missatge de pagina web

Operacio realitzada correctament
! , s'han generat les operacions 220170000040 en Sicalwin

& N. Operacid: 220170000040 Fase: REIN  Referéncia: 22017000001

Codi operacid: 891  Siane: [+ [REINTEGRO DE PTO.DE GASTOS. PRESUPUESTO Data oper.: 30109/2017
Centre aestor: I Expedient: Data exp.: 30/09/2017
Oficina: f Document Data docum.:

Proiecte: [ [ [ [

Codi préstec: [ [ Consumeix rom.. o Consumeix

Alies Exerc. Organica  Programa  Econdmica

W| | | | | |3|3|3| | |4 |8|0 |E|3 |_|_ |Conveni Museu de les Flors

Import oper.: 300.00 gayqo; 300.00 pec finane.: Cte. PGCP: 6511
Import IVA: Desc.: Licuid: 300.00 Cod. Prpto.

Tercer: IG08171217  [FUNDACIO MUSEU DE LES FLORS

Endossatari: | | Operacié acollida al RECC I
Forma pad.: lo1 Talén a Persona Fisica T clo EaELs [0 [SUBVENCIO

Ordinal Terc.: e NACF: f [

Ordinalpacat: 1200 LA CAIXA Gruo apunts | [

Texd explicat.: Subvenciones: 2017/2017/3/000001/000f G08171217} CONVENIO MUSEU DE LES FLORS

N. Tresoreria: 20170000001 N. de xec: Data araueia: 130/08f2017 N. assent.: 15
N. relacié comptable: N. relacié transteréncia:

- Uningrés de I'aplicacio 389XX (RDI) si reintegrem una subvencié pagada en exercicis
tancats. El Nou estat a la Tramitacio sera el T5.Resolucio rein. tancats tramitada.

Veurem el missatge amb I'operacié d’ingrés generada a Sicalwin.
Missatge de pagina web -

Operacid realitzada correctament
! , s'han generat les operacions 120170002578 en Sicalwin
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01746 Fase:I Referé

624 Signe: [+ JAPLIC.DFTVA ING.CTAS.OPER.CO.SIM.0.ING.SIN CO.PREY Data oper.: [3170372023

Document | Data doc.: Eimmzs Exp.: | Data exp.: |
Projecte: | [T [ |
Codi préstec: I | Subvencié: [ [

Alies Exerc.  Organica Economica

[ @ [TTTT RBE[E [0[d [ATRES REINTEGRAMENTS D'OPERACIONS CORRENTS.
Import oper.: | 212 saldo | 212 Cte. PGCP: | 7750
Import [VA: I Desc: | Ligid | 212

Tercer: | 659474460  [CENTRE EXCURSIONISTA SANT VICENC

Interessat: | |

Endossatari | |

Forma pag.: I | Ordinal entitat: 224 [BANCO BILBAD VIZCAYA . 7870 RECAPTACIO
Tipus de pag.: [ | Ordinal tercer: [ |

Grup apunts: | |

Text explicat.: Fdwencms: 202172021/37790033/000/ “G59474460"7 "CONVOCATORIA CULTURALS 2021*

Carta de pag.: I 20230001259 N. de xec: I N. assent.: I 6633
Nim. Rel. Contable: [ N. relacié transferéncia: |

La data de tramitacio de la resolucid, evidentment, sera superior o igual a la data de tramitacié del

procediment inicial.
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10. Senténcies, sancions i altres prohibicions

Podem indicar si contra un beneficiari tenim constancia de I'existéncia de:
v’ Sancions, per incompliment de les seves obligacions.
v Senténcies fermes que el declaren culpable.

v Altres prohibicions imposades per I’Ajuntament. Exemple: Impossibilitat d’efectuar pagament

fins que no justifiqui la subvencié atorgada a I'exercici anterior.

Es realitzara un control a les opcions de Sol-licituds, Concessions i Pagaments per tal que no es puguin

introduir registres a favor dels beneficiaris que incorren en alguna prohibicid.

Registrarem aquestes circumstancies del beneficiari accedint per Gestié/Prohibicions.

Val a dir que aquests registres es comuniquen a la BDNS, amb l'objectiu de facilitar que les diferents
administracions compleixin el precepte legal que les obliga a no atorgar subvencions a tercers que incorrin

en aquestes prohibicions.

Les entitats locals només han de comunicar a la BDNS les sancions.

A la pestanya Dades Basiques introduirem les caracteristiques de la prohibicid, omplint els segiients

camps:

Codi i Descripcié: escollirem un codi alfanumeéric que tindra un maxim de 12 digits i una descripcié

de la situacio.

Data inici i Data fi: indicarem la durada de la prohibicid.

Tipus: prement F5 o ¥ , escollirem si la prohibicié procedeix de:
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Possibles valors per al camp

Codi | Descripcio

1  Sentencia
Sancion

Otra prohibicién
Prohibicion No Comunicable BDNS

f| WK -
a W W

A banda de les sancions, I'opcié més habitual a I'ambit municipal seran les prohibicions no comunicables
a la BDNS, com per exemple la prohibicié temporal de pagar a un beneficiari o tercer fins que justifiqui

o reintegri una subvencio.

Les entitats locals només estan obligades a comunicar les sancions.

Entitat: en aquest camp introduirem obligatoriament el codi de la nostra entitat, que seleccionarem

prement F5 o

Prohibicions
Dades Basiques Tercers Afectats ,
Codi Descripci6 Situacié
1|1 PROHIBICIO TEMPORAL DE PAGAMENT Alta

Codi Descripcié | PROHIBICIO TEMPORAL DE PAGAMENT |

Data inici 30/05/2016 [ patafi 09/06/2017 iz

Tipus |4 ||thibici() No Comunicable BDNS| | v

Entitat 124 | Curs Subvencions 20 | v

o A Alta/ Modif.
Donarem d’alta la prohibicié prement .

A la pestanya Tercers Afectats introduirem els tercers als que s’aplica cada prohibicié, mantenint

seleccionat en color blau el registre de la prohibicié a la pestanya Dades Basiques.

Al camp Tercer introduirem el nimero de document del tercer. També el podem buscar prement
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Dades Basiques Tercers Afects

M | pocument Nom i Cognoms

G03046562 5 | ASSOCIACIO DONES MAQUES I INTEL-LIGENTS Q

<+ Afegir x

. I Afeqir .
Afegirem el tercer afectat per la prohibicié prement . Després, premerem
) Alta/ Modif. , per tal que la prohibicié quedi associada al tercer en qiestio.

Podem eliminar el tercer associat a una prohibicid, seleccionant la prohibicié en color blauala

pestanya Dades Basiques.

Prohibicions
e
™ | codi Descripcié Situacié
1 |1 PROHIBICIO TEMPORAL DE PAGAMENT Alta

] PROHIBICIO TEMPORAL DE PAGAME
30/05/2016 09/06/2017

4 Prohibicié No Comunicable BDNS

24 Curs Subvencions 20

Mantenint aquesta seleccid, marcarem en blau el tercer a la pestanya Tercers Afectats i premerem
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Dades Basiques Tercers Afectats

Document Nom i Cognoms
1 | GD3046562 ASSOCIACIO DONES MAQUES I INTEL-LIGENTS
Tercer G03046562 Comptador tercer|n | ASSOCIACIO DONES MAQUES I INTEL-LIGENTS |

s I

Si desitgem eliminar tota la prohibicié farem la mateixa seleccié anterior i premerem
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11. Tramitacio

Per tal que qualsevol de les situacions de la gestio de subvencions canvii d’estat i passi de la situacié
inicial a la situacid final o tramitada, cal emprar I'opcié de Gestid/Tramitacid.

Filtrarem allo que volem tramitar omplint els segilients camps:

Concepte: introduirem, prement F5 o ., quin concepte volem tramitar. Recordem que els conceptes

que s’han de tramitar sén:
Bases reguladores
Convocatories

Augments de convocatoria
Subvencions

Obligacions reconegudes
Justificants

Comptes justificatius
Devolucions

Procediments de reintegrament

Resolucions de reintegrament
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Estat: donat que cada concepte només té dues situacions (inicial i tramitada) podem deixar aquest camp

de filtre buit. Si es decideix utilitzar-lo, escollirem, prement F5 o

¥ |, sempre la situacié inicial, donat que és la situacié de partida.

Convocatoria: opcionalment filtrarem, prement F5 o , per convocatoria quan tramitem conceptes

posteriors a aquesta (subvencions, obligacions, justificants, devolucions o reintegraments).

. ., &5 Filtrar .
Un cop realitzada la seleccié premerem per veure el resultat de la mateixa.

Tramitacio

Concepte |3 | |subvencions | v
Estat [ | | »
Convocatoria v ‘ |
Exercici | |  Anydepublicacie | | Mpusde ¥ Marginal Ordinal | |
£ Filtrar
[ | se--- | Subvencions Descripcié Sol.... | Estat Data operac]
1 ‘ 2 - 2017/2017/3/000... | G08257248 ASSOCIACIO JOVES BOJOS PER L... SUBVENCIO CONCEDL... |29/09/2017
2 D 32 -2017/2017/3/000... | 617503970 PILOTA BOJA FUTBOL CLUB SUBVENCIO CONCEDI... | 29/09/2017
3 I:‘ 4-2017/2017/3/000... |G63615934 ASSOCIACIO DIABLES 1 TABALER... SUBVENCIO CONCEDI... |29/09/2017
4 D 5-2017/2017/3/000... | G08215824 ASSOCIACIO DE JOVES CANTAIRES SUBVENCIO CONCEDI... |29/09/2017
2 I:‘ 6 -2017/2017/3/000... | G08169849 CLUB CICLISTA ELS CORRECAMINS SUBVENCIO CONCEDI... |29/09/2017
< >
Resultats 1 a 5 de 5. Total 1 pagina.
[ | Nou estat \ Il | v
Data de tramit l:l ] Observacions |
el I =
d” aprovacio
e — ¢ —
decret/expedient Sup diapimts
Expedi Tipus Any Codi
Electronic | ‘ | | | |
+ Seleccionar tots m Desseleccionar tots Veure detall

Seleccionarem tots els registres que volem tramitar, marcant la casella
+ Seleccionar tots || ™ Desselecdonar tots
i .

Tot seguit omplirem els seglients camps:

— o totes de cop, utilitzant

Nou estat: prement F5 o , escollirem la situacié tramitada a la que traspassarem el registre escollit.

Com que només tenim una situacio final tramitada per a cada concepte, la seleccié de les opcions d’aquest

camp és trivial.
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Exemple: sempre que tramitem subvencions passarem els registres de les concessions d’inicials a

tramitats.

Només haurem d’escollir la situacid del Nou estat quan tramitem Devolucions o Resolucions de

reintegrament, per tal d’indicar si sdn de I'exercici corrent o d’exercicis tancats. Veure apartats 9.10

d’aquest manual.

Data Tramit: introduirem manualment o mitjancant el calendari, la data desitjada, que sera aquella amb

la que es registrara I'operacié comptable, quan s’escaigui, a Sicalwin.

Observacions: podem incloure, opcionalment, les observacions que considerem pertinents.

Organ d’aprovacié: prement F5 o , opcionalment recuperarem els registres introduits a

Administracié del Sistema/Taules Basiques/Organs d’aprovacio.

Num. decret/expedient: opcionalment podem incloure el nimero d’expedient o decret de la linia de

subvencions.

Tramitacio

Concepte  [3 | [subvencions | v
Estat [ I | v
Convocatoria ¥ ‘ ‘
i | de publicacié e i [ ¥ Marginal | ordinal
Exerci _____| N normativa ___| L L
&8 Filtrar
[ | se--- | Subvencions Descripcié Sol.-.- | Estat Data operac
1 2 - 2017/2017/3/000... |G08257248 ASSOCIACIO JOVES BOJOS PER L... SUBVENCIO CONCEDL... | 20/09/2017
2 3 - 2017/2017/3/000... |G17503970 PILOTA BOJA FUTBOL CLUB SUBVENCIO CONCEDL... | 29/09/2017
3 4 -2017/2017/3/000... |G63615934 ASSOCIACIO DIABLES I TABALER... SUBVENCIO CONCEDL... | 29/09/2017
4 | [] |5-2017/2017/3/000... |G08215824 ASSOCIACIO DE JOVES CANTAIRES SUBVENCIO CONCEDL... | 29/09/2017
5 | [] |6-2017/2017/3/000... |G08169849 CLUB CICLISTA ELS CORRECAMINS SUBVENCIO CONCEDI... |29/09/2017
< >
Resultats 1 a 5 de 5. Total 1 pagina.
4 | |G63615934 ASSOCIACIO DIABLES I TABALERS DE { Nou estat [o8 | suBvENCIO cond ¥
Data de tramit @j09/2017 | i3 Observacions |
Organ I
A58 Srovatio [2 | JUNTA DE GOVERN LOCAL | »
e : ——
decret/expedient 110/2017 Grup d” apunts
Expedi Tipus Any Codi
Electrénic [ | | ‘ ‘ ‘
+ Seleccionar tots = Desseleccionar tots Veure detall
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Després premerem i sabrem que el registre esta tramitat quan veiem el seglent

missatge, que també ens indica els nimeros d’operacié que s’han generat a Sicalwin:

Missatge de pagina web

'\

Operacio realitzada correctament

s’han generat les operacions 220170000041/220170000043 en

Sicalwin
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12. Anul-lacions

Podem anul-lar els seglients registres:

S)

AnulHacions
v

Bases reguladores

Convocatories

Subvencions

Reconeixement d obligacions
Lliurament de subvencions en espécie
Justificants

Devolucions | Reintegraments

Les anul-lacions poden ser per I'import total o parcial del registre tramitat.

Només podrem anul-lar parcialment els registres que tinguin associada informacié pressupostaria.

Aquests registres son:
v Convocatories
v’ Subvencions
v Obligacions reconegudes

En cas que el registre que es vol anul-lar porti associada una operacié comptable a Sicalwin, I'anul-lacié
generara una operacié negativa o de barra a Sicalwin, per I'import, total o parcial, indicat.

Si anul-lem un registre que ja ha estat enviat a la BDNS, hem de tenir en compte que I'anul-lacié en qiiesti6
generara un registre de baixa que també s’haura de comunicar a la BDNS.

Només podrem anul-lar els registres dels que no pengi cap altre registre a la cadena de gesti6 de
subvencions. Es a dir, per exemple, si volem anul-lar la concessié d’una subvencié tramitada que ja esta
justificada i que esta inclosa en una convocatoria postpagable, per poder anul-lar la subvencié o concessio,
préviament haurem d’anul-lar el justificant.
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12.1. Anul-lacié de bases reguladores

Anul-larem les bases reguladores tramitades accedint per Anul-lacions/Bases Reguladores.

Filtrarem la base reguladora a anul-lar introduint les dades que desitgem a la pestanya Criteris.

Es recomanable filtrar per Marginal i Ordinal.

Anul-lacio de bases reguladores

BN o o [ e

En aquesta mateixa pestanya hem d’indicar que volem gravar una anul-lacié total, marcant I'opcié

corresponent, al final de la pantalla:

# Buscar
Veurem el resultat del filtre realitzat, prement , a la pestanya Resultat:

v . .
Marcarem la base reguladora que volem anul-lar prement | introduirem la data enqué volem que
es registri I'anul-lacié. Després premerem m

El programa ens preguntara, per seguretat, si volem confirmar I'anul-lacio:
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Premerem

D'acord

Es realitzara I"'anul-lacio per a aquest registre. Desitgeu
continuar?

Dacord H Cancel-la

i el registre quedara anul-lat quan veiem el segiient missatge:

m Operacio realitzada correctament
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12.2. Anul-lacié de convocatories

Anul-larem les convocatories tramitades accedint per Anul-lacions/Convocatories.

Filtrarem la convocatoria a anul-lar introduint les dades que desitgem a les pestanyes Dades basiques (1) i Dades
basiques (2). Es recomanable filtrar per Marginal i Ordinal.

Anul-lacié de convocatories

|| | R

En aquesta mateixa pestanya hem de decidir si volem gravar una anul-lacié total o parcial, marcant

I'opcid corresponent, al final de la pantalla:
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Anul-lacié de convocatories

Veurem el resultat del filtre realitzat, prement

cas que I'anul-lacié sigui per I'import total:

Anul-lacié de convocatories

, a la pestanya Resultat:En

™ | se-.. | Exercici Any publicacié | Normativa Marginal Ordinal Descripcia
1 @ 2017 2017 Normativa local o0o0 CONVOCATORIA SUBV...
< ... >
S
™ | Aplicacié pressupostaria Import actual Import a anular Referéncia

9/09/2017|

I R v || [

Manual de l'usuari

Marcarem la convocatoria que volem anul-lar prement Ei introduirem la data en qué volem que es

registri I'anul-lacié. Després premerem m

El programa ens preguntara, per seguretat, si volem confirmar I'anul-lacié:
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Missatge de pagina web

o Es realitzara I"'anul-lacio per a aquest registre. Desitgeu

continuar?

Dacord Cancel-la

En cas que anul-lem una convocatoria que té sol-licituds associades, tenim la possibilitat d’anul-lar-les en

el mateix moment en que s’anul-la la convocatoria. El programa ens preguntara:

Premerem

Missatge de pagina web

Alguna de les convocatories seleccionades té sol-licituds
gravades. Desitgeu eliminar-les?

Dracord Cancella

D'acord

i el registre quedara anul-lat quan veiem el segiient missatge, que ens indica

I'operacio de barra (A/) generada a Sicalwin:

Missatge de pagina web n

. Operacio realitzada correctament
! ", Les operacions 220170000044 s’han generat correctament en
Sicalwin

En cas que I'anul-lacio sigui per un import parcial:
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Anul-lacié de convocatories

Aplicacié pressupostaria

Import actual

Import a anular

Referéncia

2017/ /323/48000

2.000,00

[35,00

22017000007 / 1

Dades basiques (1) Dades basiques (2) Resultat
[ |se--- | Exerdici Any publicacié | Normativa Marginal Ordi... | Descripcié Situac
1 D 2017 2017 Normativa local 000010 000 CONVOCATORIA ENTI... | CONV/
2 @ 2017 2017 Normativa local 000013 000 SUBVENCIO BEQUES E... | CONV!
3 D 2017 2017 Normativa local 000006 000 CONVOCATORIA ENTIT... | CONV/
4 D 2017 2017 Normativa local 000001 000 CONVENIO MUSEU DE... | CONV/
3 D 2017 2017 Normativa local 000012 000 CONVOCATORIA SUBV... | CONVi W
6 [ |2017 2017 Normativa local 000001 001 SUBVENCION ASSOCIA... | CONV(
< S >
—
[w]
1

29/05/2017

S o [ o [

1 Buscar ¥ Tancar

Manual de l'usuari

Marcarem la convocatoria que volem anullar prement E En aquest moment s’activaran les

aplicacions pressupostaries assignades a la convocatoria i haurem d’introduir I'import que volem anul-lar

i la data en que volem que es registri I'anul-lacié. Després premerem

' Anular Pardal

La resta de missatges que ens mostrara el programa sén identics als del cas anterior.
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12.3. Anul-lacié de subvencions

Anul-larem les subvencions o concessions, ja siguin inicials o tramitades, accedint per Anul-lacions/Subvencions.

Filtrarem la subvencid a anul-lar introduint les dades que desitgem a la pestanya Criteris.

Es recomanable filtrar per Convocatoria o per Marginal i Ordinal.

Anul-lacié de subvencions

| s [ T PR

En aquesta mateixa pestanya hem de decidir si volem gravar una anul-lacié total o parcial, marcant

I’opcid corresponent, al final de la pantalla:

Buscar

Veurem el resultat del filtre realitzat, prement , a la pestanya Resultat:
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En cas que I'anul-lacid sigui per I'import total:

Anul-lacié de subvencions

Criteris Resultat
[ | se--- |Exer... | Any... |Tipus de norm... | Marg... | Ordi... |Convocatria Nam... | Data de sol-lic... | Data de conce.
1 2017 2017 Normativa local | 0000... 000 CONVOCATORIA ENTIT... | 5 18/09/2017...
2 D 2017 2017 MNormativa local |0000... 000 CONVOCATORIA SUBV... |3 29/09/2017... 29/09/2017
3 D 2017 2017 Normativa local | 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIT... | 4 18/09/2017...
4 D 2017 2017 Normativa local | 0000... 000 CONVOCATORIA SUBV... |2 29/09/2017... 29/09/2017
5 D 2017 2017 Normativa local | 0000... | 000 CONVOCATORIA SUBV... |6 29/09/2017... 29/09/2017 W
6 [ 2017 2017 Normativa local | 0000... | 000 CONVOCATORIA SUBV... |4 29/09/2017... 29/09/2017
< >
[ | Aplicacié pressupostaria Import actual Import a anular Referéncia |
Data d”anul-lacié 02/10/2017| i

Manual de l'usuari

Marcarem la subvencié que volem anul-lar prement i introduirem la data en que volem que es

registri I'anul-lacié. Després premerem

Anul-lar

f== ]

El programa ens preguntara, per seguretat, si volem confirmar I'anul-lacié:

Premerem

Missatge de pagina web

2]

Es realitzara I'anul-lacio per a aguest registre. Desitgeu

continuar?

Cancella

D'acord

seglient missatge, que ens indica I'operacié de barra (D/) generada a Sicalwin:

Missatge de pagina web

'

Operacio realitzada correctament

Les operacions 220170000044 s’han generat correctament en

Sicalwin

i el registre de la subvencié tramitada quedara anul-lat quan veiem el

Quan anul-lem una concessid inicial, com que no té associada cap operacid a Sicalwin, veurem el segiient

missatge:
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ﬁ Operacid realitzada correctament

En cas que I'anul-lacid sigui per un import parcial:

Anul-lacié de subvencions

™ |se-.- |Exer... |Any... |Tipus de norm... | Marg... | Ordi..- | Convocatdria Niim... | Data de sol-lic... | Data de conce.
1 D 2017 2017 Normativa local | 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIT... | 5 18/09/2017...
2 ||| 2017 2017 | Normativalocal 0000... 000 CONVOCATORIA SUBV... 1 20/09/2017... | 20/09/2017 .I
3 I:‘ 2017 2017 Normativa local | 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIT... 4 18/09/2017...
4 D 2017 2017 Normativa local | 0000... | 000 CONVOCATORIA SUBV... 3 29/09/2017... |29/09/2017
3 D 2017 2017 Normativa local | 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTI... |2 20/09/2017... 20/09/2017 W
6 | [ |2017 2017 Normativa local | 0000... | 000 CONVOCATORIA SUBV... |2 29/09/2017... |29/09/2017
<
[ | Aplicacié pressupostaria Import actual Import a anular Referéncia
1 | 2017//337/48000 500,00 100 22017000005 / 1
2 | 2017//334/48000 500,00 50| 22017000006 / 2

02/10/2017

Marcarem la subvencié que volem anul-lar prement E En aquest moment s’activaran les aplicacions

pressupostaries assignades a la convocatoria i haurem d’introduir I'import que volem anul-lar i la data en

) Anular Pardal

que volem que es registri I'anul-lacid. Després premerem

La resta de missatges que ens mostrara el programa son identics als del cas anterior.
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12.4. Anul-lacié de reconeixement d’obligacions

Anul-larem les obligacions reconegudes, ja siguin inicials o tramitades, accedint per Anul-lacions/Reconeixement

d’obligacions.

Filtrarem I'obligacié a anul-lar introduint les dades que desitgem a la pestanya Criteris.

Es recomanable filtrar per Convocatoria o per Marginal i Ordinal.

Anul-laci6 d'obligacions

il < v | Qouscar | X rancer |

En aquesta mateixa pestanya hem de decidir si volem gravar una anul-lacié total o parcial, marcant

I’opcid corresponent, al final de la pantalla:

] Buscar
Veurem el resultat del filtre realitzat, prement , a la pestanya Resultat.

En cas que |'anul:lacid sigui per 'import total:
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Anul-lacio d’obligacions

Criteris Resultat

=

Se... | Centre Gestor Convocatdria Descripcid Document Nom Data
1 I:‘ 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCION ASSOCIA... | G03046562 ASSOCIACIO DONES M... | 15/07/2]
2 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCION ASSOCIA... G03046562 ASSOCIACIO DONES M... | 15/03/2|
3 I:‘ 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA SUBV... G63615934 ASSOCIACIO DIABLES... | 20/09/2
< >
[ | Aplicacié pressupostaria Import actual

Import a anular Referéncia

Data d”anul-lacié

02/10/2017 | B

E T

Marcarem I'obligacié que volem anul-lar prement i introduirem la data en que volem que es registri

) Q Anul-lar
I"'anul-lacié. Després premerem .

El programa ens preguntara, per seguretat, si volem confirmar I'anul-lacio:

Missatge de pagina web

Es realitzara I'anul-lacio per a aguest registre. Desitgeu
continuar?

2]

Cancella

D'acord

Premerem

i el registre quedara anul-lat quan veiem el seglient missatge, que ens indica
I'operacio de barra (O/) generada a Sicalwin:

Missatge de pagina web

Operacid realitzada correctament

Les operacions 220170000053 s’han generat correctament en
Sicalwin

'\

Quan anul-lem una obligacié inicial, com que no té associada cap operacid a Sicalwin, veurem el segiient
missatge:
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Missatge de pagina web n

h,

!g& Operacio realitzada correctament

En cas que I'anul-lacid sigui per un import parcial:

Anul-lacié d’obligacions

Criteris Resultat
Se... | Centre Gestor Convocatoria Descripcié Document Nom Data
1| ] 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVENIO MUSEU DE... |GO8171217 FUNDACIO MUSEU DE... |15/0: (~
2 | [ 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 37630421Y NOELIA SANCHEZ MAR... | 27/0¢
3 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 37630421Y NOELIA SANCHEZ MAR... | 30/0¢
1 | [] 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 38166314E MERCE GARRIGA ESPA... | 27/0¢
5 | [] 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G08169831 SUPER CLUB DE PETAN... | 05/0! v/
6 | [] 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G08169849 CLUB CICLISTA ELS CO... | 05/0¢
< >
[H | Aplicacié pressupostaria Import actual Import a anular Referéncia
1 |2017//323/48000 50,00 |20,00] 22017000007 / 1

Data d” anul-laci6é

02/10/2017 |

o [T

Marcarem l'obligacié que volem anul-lar prement . En aquest moment s’activaran les aplicacions

pressupostaries assignades a la convocatoria i haurem d’introduir 'import que volem anul-lar i la data en

Q Anular Pardial
que volem que es registri I'anul-lacid. Després premerem _

La resta de missatges que ens mostrara el programa sén identics als del cas anterior.

L’anul-lacio total d’obligacions tramitades elimina la situacio tramitada i la situacio inicial.
Per tant, si desitgem generar una nova obligacio, caldra generar un registre inicial accedint
per Gesti6/Pagaments/Reconeixement d’obligacions.
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12.5. Anul-lacid de justificants

Anul-larem els justificants tramitats accedint per Anul-lacions/Justificants.
Filtrarem el justificant a anul-lar introduint les dades que desitgem a la pestanya Criteris.

Es recomanable filtrar per Convocatoria o per Marginal i Ordinal.

Anul lacié de justificants

CONVOCATORIA ENTITADES DEPORTIVAS 2017

Buscar X Tancar

Els justificants NOMES es podran anul-lar pel seu import total.

Buscar
Veurem el resultat del filtre realitzat, prement _, a la pestanya Resultat:
Anul lacio de justificants

Criteris.
M | s--- | codi Sol... | Centre Gestor | Convocatoria Descripcié Document Nom
1 I:‘ 2017000461 a8 2017 /2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... G17503970 PILOTA BO.
2 @ 2017000462 9 2017 /2017 / 2 / 000... CONVOCATORIA ENTIT... G08169831 SUPER CLUI
3 I:‘ 2017000460 6 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT...  G08169849 CLuUB CICLII
<. >
Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.

02/10,/2017

I e P e X

Marcarem el justificant que volem anul-lar prement E i introduirem la data en qué volem que es
registri I'anul-lacié. Després premerem m

El programa ens preguntara, per seguretat, si volem confirmar I'anul-lacio:
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Es realitzara I"'anul-lacio per a aquest registre. Desitgeu
continuar?

Dacord H Cancel-la

D'acord . . N . . .
Premerem i el registre quedara anul-lat quan veiem el segiient missatge:

A Operacio realitzada correctament
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12.6. Anul-lacié de lliuraments de subvencions en espécie.

Anul-larem els lliuraments de subvencions en espécie registrats accedint per Anul-lacions/Lliuraments de

subvencions en espécie.
Filtrarem el lliurament a justificar a anul-lar introduint les dades que desitgem a la pestanya Criteris.

Es recomanable filtrar per Convocatoria o per Marginal i Ordinal.

Lliurament de Subvencions en Espécie

Els lliuraments en espécie NOMES es podran anul-lar pel seu import total.

Veurem el resultat del filtre realitzat, prement , a la pestanya Resultat:

Lliurament de Subvencions en Espécie

[ | S--- | Centre gestor Convocatoria Descripcié Document Nom Data
1 E 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTI... 38166300P JOAN FOLCH GARRIGA 02/10/2

< e >

T e R e EE

Marcarem el registre que volem anul-lar prement E i introduirem la data en que volem que es registri

I"'anul-lacié. Després premerem m
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El programa ens preguntara, per seguretat, si volem confirmar I'anul-lacio:

Es realitzara I"'anul-lacio per a aquest registre. Desitgeu
continuar?

Dacord H Cancel-la

D'acord . . R . . .
Premerem i el registre quedara anul-lat quan veiem el segiient missatge:

A Operacio realitzada correctament
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12.7. Anul-lacié de devolucions, procediments de reintegrament i
resolucions de reintegrament

Anul-larem les devolucions, els procediments de reintegrament i les resolucions de reintegraments de

subvencions registrades accedint per Anul-lacions/Devolucions i reintegraments.
Filtrarem el registre a anul-lar introduint les dades que desitgem a la pestanya Criteris.
Es recomanable filtrar per Convocatoria o per Marginal i Ordinal.

Indicarem quin tipus de registre volem anul-lar, marcant I'opcio corresponent:

Devolucions i reintegraments

T - o [0 [ x e

Les devolucions, els procediments de reintegrament i les resolucions de reintegrament NOMES es podran

anul-lar pel seu import total.

! Buscar
Veurem el resultat del filtre realitzat, prement , a la pestanya Resultat:
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Devolucions i reintegraments

Criteris Resultat

M |S--- | Centre Gestor Convocatoria Descripcio Document Nom Data
1 2017 /2017 / 3 / 000... | CONVENIO MUSEU DE... | G08171217 FUNDACIO MUSEU DE... | 30/09/2C
< >
Resultats 1 a 1 de 1. Total 1 pagina.

Data d”anul-lacié 02/10/2017| B

9 potor | Ot Darorme | & e | Q e | xor

Marcarem el registre que volem anul-lar prement i introduirem la data en qué volem que es registri

By i Q Anul-lar
I"'anul-lacié. Després premerem .

El programa ens preguntara, per seguretat, si volem confirmar I'anul-lacio:

Missatge de pagina web

Es realitzara I"'anul-lacio per a aquest registre. Desitgeu
continuar?

Dacord Cancel-la

Dracord . . s : . .
Premerem i el registre quedara anul-lat quan veiem el seglient missatge:

Missatge de pagina web n

! b Operacio realitzada correctament

—

L’anul-lacié de devolucions o resolucions de reintegrament generen les seglient soperacions comptables

a Sicalwin:

- Un reintegrament de pagament barrat o (REIN/), si 'operacié que anul-lem és de

I’exercici corrent.
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- Un ingrés directe barrat de I'aplicacié pressupostaria 389XX (RDI/), si I'operacié que

anul-lem és d’exercicis tancats.

L’anul-lacié del procediment de reintegrament elimina el tramit del procediment pero deixa actiu el

procediment de reintegrament inicial. Aixi doncs, podem recuperar aquest registre per modificar-lo o

eliminar-lo accedint per Gestid/Devolucions i Reintegraments/Procediment de Reintegrament.

175



Gestié de Subvencions Manual de l'usuari

13. Processos de tancament

L'opcié Administracié del Sistema/Processos de tancament inclou un conjunt d’utilitats que utilitzarem a
finals d’exercici, per tal de continuar la gestié de les subvencions que comenga en un exercici comptable
i continua a I'exercici segient.

@

Administracio del Sistema Consultes
- -

Parametres connexié BDNS

Taules Basiques »

Seguretat »

Processos de Tancament ) Romanent Convocatories

Utilitats » Romanent Concessions

Canvi Aplicacié Exercicis Futurs

Canvi Pressupost Prorrogat a Definitiu

Tancament d"exercici

13.1. Romanent de Convocatories i de Concessions

Les opcions Romanent de convocatories i Romanent de concessions sOn necessaries quan continuem la
gestié de subvencions a I'exercici segiient que provenen d’un expedient d’incorporacié de romanents.
Per tant, afectara a les operacions A i D, que tenen un saldo a incorporar a I’exercici seglient.

Utilitzarem aquestes opcions des de I’exercici origen per tal de generar un registre o anualitat a |’exercici
desti (exercici en qué es comptabilitza la incorporacié de romanents) que incloura el saldo que s’ha
incorporat.

Exemple: Al 2017 concedim una subvencié de 500,00 euros (tenim una D a Sicalwin per aquest import).
Al llarg de I'exercici només paguem el 50% de la concessid, per tant a 31/12/2018 encara ens queden
pendents de pagar 250,00 euros (saldo de I'operacié D) que haurem d’incorporar al 2018. Tindrem doncs
un romanent de la concessid de 250,00 que haurem de tancar al 2017 per tal de traslladar I'anualitat del
2018 pel saldo pendent de pagar.
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Utilitzar aquestes opcions NO sera necessari per a les subvencions en les qué s’hagi reconegut la totalitat
de I'obligacid, donat que no hi haura romanents a incorporar.

Abans d’emprar aquestes opcions, caldra:

1. A I'exercici origen, revisar i associar les aplicacions de I'exercici origen amb les de I'exercici desti i
efectuar els canvis adients per I'opcid Expedients de modificacié de crédits/Control de romanents de
crédit/Canvi d’aplicacions de Sicalwin i per Administracié del Sistema/Taules bdsiques/Relaciona
Aplicacions entre exercicis, en cas que hi hagi canvi d’estructura pressupostaria entre I'exercici origen
i I'exercici desti.

2. Elaborar i comptabilitzar I'expedient d’incorporacié de romanents a I'exercici desti per les opcions
Expedients de modificacié de crédits/Obertura i elaboracié de I'expedient de MC i Comptabilitzacié
d’expedients, respectivament de Sicalwin.

3. Traspassar les operacions objecte d’incorporacié (A i D) des de I'exercici origen accedint per I'opcié
Expedients de modificacid de crédits/Control de romanents de credit/Seleccid i incorporacié de romanents
de Sicalwin.

Tot seguit, des de Gestio de Subvencions, SEMPRE seguint aquest ordre, caldra:

En cas que haguem incorporat compromisos de despesa (saldos d’operacions D):

1. A Vexercici origen, tancar els romanents de concessions per |'opcié6 Administracié del
Sistema/Processos de tancament/Romanent de concessions.

Un cop entrem a l'opcid, el programa ens recorda que hem d’haver calculat els romanents de credit a
Sicalwin.

Missatge de pagina web

Atencio, recordi que abans de fer el procés de tancament és
! , necessari haver realitzat la incorporacio de romanents en
SicalWin

Per seleccionar les concessions que volem tancar filtrarem per la convocatoria i premerem

==
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Romanent Concessions
Convocatoria v | |
Exercici l:l Any de publicacié l:l Tipus de normativa l:l ¥ Marginal I:I Ordinal l:l
S... |Ar|y--- | Marg--- | Ordi--- ‘ Convocatoria ‘ Nam--- ‘ Document |Oom | Sol-licitant |]mpurt
£ >

Seleccionarem les concessions pertinents una a una, prement , 0 massivament, prement

També podem desmarcar tota la seleccié prement .
Romanent Concessions

Convocatoria v | |

Exercici l:l Any de publicacié l:l Tipus de normativa I:l ¥ Marginal l:l Oordinal I:l

5--- | Any--- |Marg--- | Ordi--- | Convocatéria Nim--- | Document Com Sol-licitant Import

1 2017 0000... | 001 SUBVENCION ASSOCIA... | 1 G03046562 |0 ASSOCIACIO DONES M... | 1.000,00
2 2017 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIT... | 6 G08169849 |0 CLUB CICLISTA ELS CO... | 1.000,00
3 2017 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIT... | 8 G17503970 |0 PILOTA BOJA FUTBOL... | 999,00

4 2017 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIT... | 9 G08169831 | O SUPER CLUB DE PETAN... | 1.000,00
5 D 2017 0000... | 000 CONVOCATORIA SUBV... 1 G63615934 |0 ASSOCIACIO DIABLES... 1.000,00
6 I:‘ 2017 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTL... |2 24135856R |0 SARA PRATS SUNYOL 100,00

7 D 2017 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTL... |3 37630421Y |0 NOELIA SANCHEZ MAR... 100,00
8 2017 0000... | 000 CONVOCATORIA SUBV... |3 G17503970 (0 PILOTA BOJA FUTBOL... | 500,00
9 2017 0000... | 000 CONVOCATORIA SUBV... 4 G63615934 |0 ASSOCIACIO DIABLES... 500,00 (¥
10 |7\ 2017 0000... | 000 CONVOCATORIA SUBV... |5 G08215824 |0 ASSOCIACIO DE JOVES... 500,00

<

>

Un cop realitzada la seleccié desitjada, premerem .

Les concessions quedaran tancades quan visualitzem el seglient missatge:

Missatge de pagina web n

! N Operacid realitzada correctament
=

2. A continuacié també des de I'exercici origen, tancarem el romanent de convocatoria, associat a la
concessié que previament hem tancat, seguint el pas 1 anterior, per I'opcié Administracio del
Sistema/Processos de tancament/Romanent de convocatoria.
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Un cop entrem a I'opcid, el programa ens torna a recordar que hem d’haver calculat els romanents de
credit a Sicalwin.

Missatge de pagina web n

-!‘\ Atencio, recordi que abans de fer el procés de tancament és
/ %\ necessari haver realitzat la incorporacio de romanents en
SicalWin

i ¢ i
Per seleccionar les convocatories que volem tancar premerem .

Romanent Convocatories
Saee | Exercid | Any publicacio | Normativa | Marginal | Ordinal | Descripcio o
< >

Seleccionarem les convocatories pertinents una a una, prement

També podem desmarcar tota la seleccié prement .
Romanent Convocatéries

, O massivament, prement

S-.. | Exercid Any publicacié | Normativa Marginal Ordinal Descripcio §
1 2017 2017 Normativa local 000001 002 CONVENIO SUBVENCI... | (
2 2017 2017 Normativa local 000013 ooo SUBVENCIO BEQUES E... | (

<

>

Un cop realitzada la seleccié desitjada, premerem .
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Les concessions quedaran tancades quan visualitzem el seglient missatge:

A QOperacio realitzada correctament

Si hem incorporat autoritzacions de despesa (saldos d’operacions A), el procediment a seguir sera el
mateix exposat anteriorment. No haurem de tancar concessions, evidentment, si no existeix cap associada
a la convocatoria.

Com ja s’ha comentat, el resultat del tancament de concessions o convocatories el podrem visualitzar a
I'exercici desti, quan, per exemple consultem les aplicacions de la convocatoria:

Detall Convocatoria

Aplicacié Exercici Import
1 | Foment activitats. Subv. AM... | 2016 11.217,65
Foment activitats. Subv. AM... | 2017 4.781,73

Veurem que es crea una nova anualitat dins el mateix element (convocatoria o concessid) que pertany a
I’exercici desti, per I'import del saldo incorporat i amb |’aplicacid pressupostaria corresponent de I'exercici
desti.
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Anualitats/Aplicacions Pressupostaries

Anualitats

Any Import Obligat Ordenat Pagat Justificat Retornat Reintegrat
1 2016 | 270,00 270,00 270,00 270,00 270,00 0,00 0,00
2 2017 630,00 0,00 0,00 0,00 540,00 0,00 0,00
Aplicacions Pressupostaries

Aplicacion Import

2017/5035/3231 /48014 540,00
2 | 2016/5035/3231/48014 270,00

2017/5035/3231 /48014 90,00
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13.2. Canvi aplicacio exercicis futurs

En cas que generem convocatories plurianuals (veure apartat 9.2.1. d’aquest manual) haurem de crear
una anualitat a I'exercici seglient, per tal de poder continuar amb la gestié de la subvencié. En cas que

I"aplicacid sigui diferent a I'exercici futur de I’exercici en el qué neix la convocatoria, caldra d’indicar aquest
canvi.

Seguint SEMPRE aquest ordre, procedirem de la seglient manera, a I'exercici origen:

1. Accedint per Administracié del sistema/Taules Bdsiques/Relaciona operacions entre Exercicis
(Despeses i Ingressos) de Sicalwin actualitzarem el canvi d’aplicacié entre I'exercici origen i els
exercicis futurs a Sicalwin, si s’escau.

2. Per tal de traslladar aquest canvi, si s’escau, a Gestié de Subvencions i de crear- ne una anualitat a
I’exercici seglient, accedirem per Administracié del sistema/Processos de Tancament/Canvi aplicacié
exercicis futurs:

Filtrarem I'element que gestionarem a I'exercici seglient indicant el Concepte i la
Convocatoria.

.
Veurem el resultat del filtre prement .
Canvi de Aplicacions en Exercicis Futurs

Entitat 24 ||Curs Subvencions 20 | Exercici @zj
Concepte |3 ||subvencions | v gD::::: | || | v

Base Reguladora ¥ | |

Exercici | Marginal | Ordinal [ ]
Convocatdria ¥ [CONVOCATORIA SUBVENCIONES ENTIDADES MUNICIPAL|

Exercici (2017 |  Any publicacié 2017 Normativa 3 ¥ Marginal 000012|  Ordinal

Sel. Descripcié |

Seleccionarem els elements pertinents un a un, prement v , 0 massivament, prement

+ Seleccionar i
: i0
També podem desmarcar tota la seleccié prement .
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. .. o 11 Executar
Un cop realitzada la seleccié desitjada, premerem ]

Les anualitats de I'exercici seglient quedaran creades i les seves aplicacions actualitzades, si s’escau, quan
visualitzem el seglient missatge:

Missatge de pagina web “

! b Operacio realitzada correctament

— s

13.3. Canvi pressupost prorrogat a definitiu

En cas que treballem amb un pressupost prorrogat, un cop s’aprova el definitiu, cal realitzar 'adequacié i
conversio d’un a l'altre.

Aquesta adequacid a Sicalwin es realitza a través del modul d’Elaboracid del pressupost, accedint per
Processos d’obertura/Elaboracio i simulacio de pressupostos.

Si dins les actuacions realitzades a Sicalwin, s’han relacionat aplicacions pressupostaries entre el
pressupost prorrogat i el definitiu, per tal que aquesta relacid es traslladi a Gestido de Subvencions cal
utilitzar I'opcié Administracié del Sistema/Processos de Tancament/Canvi pressupost prorrogat a definitiu.

Canvi Pressupost Prorrogat a Definitiu

Entitat |24 ||Curs Subvencions 20 ‘ Exercici
4] Acceptar |8 e . i .
Premerem i sabrem que el procés ha finalitzat quan veiem el seglient missatge:

Missatge de pagina web n

! b\ Operacio realitzada correctament

O, g
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13.4. Tancament de I’exercici

Un cop realitzades totes les revisions pertinents de final d’exercici pel que fa a la gestié de subvencions,
que son, a grans trets:

- Tenir tots els moviments reflectits a Gestid de Subvencions.

- Haver tancat, si s’escau, els romanents de les concessions i les convocatories.

- Haver traspassat a I'exercici seglient els pagaments a justificar i les operacions
de subvencions amb saldo de Sicalwin.

Podem considerar que I'exercici esta tancat i procedirem al seu tancament definitiu, accedint per
Administracid del Sistema/Processos de Tancament/Tancament de I'exercici.

Tancament d’exercici

Entitat ‘24 ‘ |Curs Subvencions 20 | Exercici

El tancament d ' exercici és un procés irreversible que no es pot desfer. Assegureu-vos

d’ haver realitzat abans tots els traspassos oportuns.

Premerem i sabrem que I’exercici esta tancat quan veiem elsegiient

missatge:

Missatge de pagina web -

! \ Operacio realitzada correctament

=

Aixi doncs, quan canviem d’exercici, veurem que els exercicis tancats hi consta una“C” i als oberts
una “A”:

Seleccioneu Organitzacid, Entitat i Exercici.

Organitzacié ‘ Entitat | Ejercicio
1 DIPUTACIO DE BARCELONA ‘ 1 Curs Subvencions 20 | 2016 (C)
2017 (A)

[

5}

BQ ER . EQ
& | x et
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Quan seleccionem un exercici tancat, veurem el seglient missatge que ens avisa que la nostra operativa
estara limitada en aquell exercici:

Missatge de pagina web

L'exercici esta tancat. Només podra realitzar consultes.

Acceptant el missatge anterior, accedirem a I'exercici tancat i al menu principal només disposarem de

les seglients opcions:

@

Administracio del Sistema Consultes Comunicacions i Fitxers
- - -
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14. Consultes i impressions

Les consultes permeten, respecte els conceptes de la gestio de subvencions:
v imprimir els documents associats a cada concepte
v’ coneéixer la situaci6 de les diferents linies de subvencions

v’ recuperar les dades introduides a Gestié de Subvencions

14.1. Consulta de Bases reguladores

Accedint per Consultes/Bases reguladores podem consultar les bases reguladores.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que vam introduir a la Gestio i que tenim a la pestanya

Criteris.

Bases Reguladores

et R O R v ] e | s ] o
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) B
Veurem el resultat del filtre prement . Si no filtrem per cap dada, veurem totes les Bases

Reguladores que tenim al programa, independentment de I'exercici en el qué es van gravar.

Bases Reguladores

Criteris Resultat

[ |S--- | Marg-.. | Ordi.-- | Descripcié Ambit Organ gestor Tipus de nor--- | Any--- | % finan-.- | Procedim
1 | [] |ooo0o... | 000 ORDENANGA GENERAL DE... |Organ... |Curs Subvencions... Normatival... | 2016 | 0,00

2 D 0000... | 000 BASES REGULADORES ENT... | Organ... | Curs Subvencions... | Normativa l... | 2017 | 0,00 Concurré
2 | [ | | oo0o... | 000 ORDENANGA GENERAL DE... | Organ... | Curs Subvencions... | Normatival... | 2017 | 0,00 Concurré
4 | [ | | o000... | 000 BASES ESPECIFIQUES ENT... | Organ... | Curs Subvencions... Normatival... | 2017 | 0,00 Concurré
5 D 0000... | 000 BASES REGULADORES ENT... | Organ... | Curs Subvencions... | Normatival... | 2017 | 0,00 Concurré

< >
Resultats 1 a 5 de 5. Total 1 pagina.

.| Consulta doc. Veure detall Enllacar doc. Historic w Netejar

Si tenim molts registres, passarem pagines, prement directament els nimeros de pagina o bé les

fletxes seglients:

4« <« 1B s > >l

Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.

Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu numero directament al buscador

E

Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris.

7 Netejar

Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir

les dades desitjades per filtrar de nou.

Prement :l podrem traspassar la informacié que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per

exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacio:

Format d’Exportacio

Format d~ Exportacio

| FormATO XLS | v

Exportar Tot
o] ot |
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Prement /4 Acceptar , veurem el segiient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar

I’arxiu generat.

Internet Explorer

Queé voleu fer amb

BasesReguladoras_2821301758320141030.xIs?

Mida: 14,5 kB
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.

2 Desa

< Anomena i desa

Cancel-la

Seleccionant en color blau una de les bases, veurem que s’activen les seglients opcions:

I 8

Bases Reguladores

Criteris Resultat

S... | Marg... | Ordi... | Descripcié Ambit Organ gestor Tipus de nor... | Any... | % finan... | Procedin|
1 | [] | oooo... | 0oo ORDENANGA GENERAL DE... |Organ... | Curs Subvencions... | Normativa l... [2016 | 0,00

2 | [ | ooo0..| 000 BASES REGULADORES ENT... | Organ... | Curs Subvencions... | Normativa l... |2017 | 0,00 Concurreé
3 | [] | oooo... | 000 ORDENANGA GENERAL DE... | Organ... | Curs Subvencions... | Normativa l... | 2017 | 0,00 Concurré
4 | []  ooo00... | 000 BASES ESPECIFIQUES ENT... | Organ... | Curs Subvencions... | Normativa l... | 2017 | 0,00 Concurré
5 | [ | ooo00...| 000 BASES REGULADORES ENT... | Organ... | Curs Subvencions... | Normativa l... | 2017 0,00 Concurré

< >
Resultats 1 a 5 de 5. Total 1 pagina.

;J Consulta doc.

@.{ Veure detall Enllacar doc.

Imprimir

i

Prement

com es va introduir per Gestid, malgrat, evidentment, no la podrem modificar.

@{ Veure detall

, tot tenint seleccionada la base reguladora, recuperarem la informacié tal i
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Detall Base Reguladora

BASES REGULADORES ENTITATS

Organos de la Administracion Local, de los Organisn

Curs Subvencions 20

Normativa local
2017
B.O.P. DE BARCELONA

/] L]
|

hetp//inradiba,diba.cat/ I

Podem veure el detall de les dades introduides a la base reguladora canviant de pestanya:

Detall Base Reguladora

SOL-LICITUD EN TEMPS I FORMA, EN TERMINI ESTABLERT A LA CONVOCATORIA.

NO SE’ N DEMANEN.

Prement _ veurem [’historic de tramitacié de la base reguladora, és a dir, quan es va

realitzar el canvi de situacio del registre:

" Historic de tramitacio

M | data Situacié inicial Situacié final Organ d” aprovacié Num. decret/expe
1 | pi/01/2017 BASE REGULADORA INICIAL | BASE REGULADORA TRAMITADA | PLE

Si marquem E una base reguladora en concret, veurem que s’activa |'opcid

Imprimir

189



190

Gestié de Subvencions

Bases Reguladores

Criteris Resultat

S... | Marg.--- | Ordi--- | Descripcié Ambit Organ gestor Tipus de nor-.. | Any... | % finan... |Procedim
1 D 0000... | 000 ORDENAMNGCA GENERAL DE... | Organ... | Curs Subvencions... | Normativa l... | 2016 | 0,00

2 D 0000... | 000 BASES REGULADORES ENT... 6rgarl... Curs Subvencions... | Nermativa l... | 2017 | 0,00 Concurré
2 | [ ] | o000... | 00O ORDENAMNGA GENERAL DE... | Organ... | Curs Subvencions... | Normativa l... |2017 | 0,00 Concurré
4 0000... | 000 BASES REGULADORES ENT... | Organ... | Curs Subvencions... | Normativa l... | 2017 0,00 Concurré
5 | [ ] | oooo... | 000 BASES ESPECIFIQUES ENT... | Organ... | Curs Subvencions... | Normativa l... |2017 | 0,00 Concurré

< >
Resultats 1 a 5 de 5. Total 1 pagina.

_J Consulta doc.

v | Y

Prement aquesta opcié, podrem imprimir el document associat a la Base reguladora.

Manual de l'usuari

DADES DE LA BASE REGULADORA 'BASES ESPECIFIQUES ESPORTS'

Num. Ordre Marginal | Ordinal Descripcio

1 000020 (000D BASES ESPECIFIQUES
ESPORTS

Ambit A n y |% Financament|Organ Gestor Tipus

Pub. Propia Normativa

Organos de la Administracion Local, de los|2010 0,00 Curs Subvencions |Normativa

Organismos publicos y demas entidades de 00 local

derecho publico con personalidad juridica propia

vinculadas o dependientes, y de sus Fundaciones

Procediment de concessio

fraccionats

Possibilitat de fer pagaments

Concurréncia competitiva
Possibilitat de fer pagaments anticipats

No

% Garantia

No

0,00

. , ] Consulta doc.
Si veiem l'opcié

desactivada, en color gris, implica que no hem associat cap

document al registre fent servir el Gestor Documental del programa.

Veure annex 3 d’aquest manual.
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14.2. Consulta de Tercers
Accedint per Consultes/Tercers podem consultar els tercers que hem introduit des de Administracié del
Sistema o hem importat des de Sicalwin.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que vam introduir a Administracio del Sistema i que tenim a la
pestanya Criteris.

Consulta de Tercers

Buscar

Veurem el resultat del filtre prement . Si no filtrem per cap dada, veurem tots els tercers

que tenim al programa, independentment de I’exercici en el qué es van gravar.

Consulta de Tercers

MARTNA MARTINEZ GIL
MERCE GARRIGA ESPASA

NIF 38163813M
NIF 38166314E

™ | s--- | Tipus..- | Document ‘Comptador Rad social o nom

1| [ nNIF 37629316M [} JORDI COLOM GARCIA

2 | [] | NIF 3 Y o JOSEP ARMENGOL CASTELLS
3 | []|nIF 258595365 o LATA TORRES COMPRUBT
4 | []|nNIF 339353041 0 LAURA ARMENGOL MARTL
5 | [] | nNIF 24118607W o MANUEL OLMOS GARRIDO
6 | []|NIF 376263171 [} MARC COLOM PLA

7 | []|n1F 38523498Q 0 MARIA SALA ROCA

8 | []|NIF 37608539C o MARTA SERRA CATALA

9 | [] 0

10 | [] o

[ a 4 « 12045 >

Resultats 21 a 30 de 48. Total 5 paginas.

] conmi .| s [® Ja o [3 Jxor
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« < 1B >

Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.

Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu nimero directament al buscador

EEN SN

Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris.

7 Netejar

Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir les

dades desitjades per filtrar de nou.

Prement podrem traspassar la informacid que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per

exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacié:

Format d"Exportacié

Format d” Exportacié

[0 |[FormaTO x15 | v

Exportar Tot

2 Acceptar N . S . .
Prement , veurem el segiient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar I'arxiu

generat.

Internet Explorer n

Que voleu fer amb Terceros_6250785488695046215.xls?

Mida: 19,5 kB
De: 192,168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.
< Desa

=» Anomena i desa

Cancel-la

. ;. ) ., @{ Detall
Seleccionant en color blau un dels tercers veurem que s’activa I'opcio
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Consulta de Tercers
Criteris  Resultat.

Tipus... | Document Comptador Rao social o nom

NIF 37629316M JORDI COLOM GARCIA

NIF 37599095Y JOSEP ARMENGOL CASTELLS
258595365 LATIA TORRES COMPRUBT
NIF 339353041 LAURA ARMENGOL MARTE
NIF 24118607W MANUEL OLMOS GARRIDO

oo a|win|~|08
oppopo)?
]
olo|olo o

7 | [ waF 38523498Q o MARIA SALA ROCA

8 | [ ] NIF 37608539C o MARIA SERRA CATALA

9 | [] mrF 38163813M 1] MARINA MARTINEZ GIL
10 | [] | NIF 38166314E o MERCE GARRIGA ESPASA

e 4 o« 12845 [

Resultats 21 a 30 de 48. Total 5 paginas.

Detall . . . ., .
Prement _, tot tenint seleccionat el tercer en color blau, recuperarem la informacié tal i

com es va introduir per Gestio, malgrat, evidentment, no la podrem modificar.

" Detall de tercer

o |

PG. SANT JOAN, 13 8-2
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Consulta de Tercers

Criteris Resultat

S... | Tipus-.. | Document Comptador Rad social ¢ nom

1 D NIF 376293216M o JORDI COLOM GARCIA

2 D NIF 37599095Y (1] JOSEP ARMENGOL CASTELLS

3 D NIF 258595365 (1] LATA TORRES COMPRUBT

4 D NIF 33935304T (1] LAURA ARMENGOL MARTT

5 D NIF 24118607W (1] MANUEL OLMOS GARRIDO

6 D NIF 37626317L o MARC COLOM PLA

7 D NIF 38523498Q o MARIA SALA ROCA

8  []|mNIF 37608539C o MARIA SERRA CATALA

9 NIF 38163813M (1] MARINA MARTINEZ GIL

10 D NIF 38166314E (1] MERCE GARRIGA ESPASA
a4 < 12045 > bl

Resultats 21 a 30 de 48. Total 5 paginas.

.| Consulta doc.

Enllacar doc. Detall

Netejar Buscar

Prement aquesta opcié, podrem imprimir el document associat al tercer.

CwDES OEL TERCER: M RINA MA RTINEZ GIL

Harn. Ordre Horn i cogrions Docurmert Cormnptadar

1 |I'.'I.ﬂ.HIN.ﬂ. MARTIMEZ GIL |33153313m |u

heturalesa Paiz Prowirci s M i cipi C.P.

|Ezpafa Barcelor | B0, RCELOIN |na043

Diarri cili

PG.SANT JOA N, 13 8-2

Ernil

Pertimeriga Grp Percertatioe
0,00

- | Consulta doc.

Si veiem |'opcid

Manual de l'usuari

desactivada, en color gris, implica que no hem associat cap

document al registre fent servir el Gestor Documental del programa. Veure annex 3 d’aquest manual.
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14.3. Consulta de Conceptes

Accedint per Consultes/Conceptes podem imprimir una relacid dels estats de tramitacio pels qué

ha de passar cada concepte.

. v
Seleccionarem el Concepte, prement F5 o .

Manual de l'usuari

Impressié de conceptes

Concepte | subvencions

. » 2] Imprimir
Veurem la impressié prement .

+ SUAWENCI) CONC EDIDS, INICILLMENT

+ SUBWENCI CONC EDI Do, TRAMITE DG,

+ OBLIGAC I RECONEGL OV,

+ PAGAME NT REG S TRAT TOTALIMENT

+ REINTEG RAMENT =0L-LICmaT

Mapa de compatbolitatdel concepts Subwenalana

+ OBLIGAC I RECONEGL W PARC LALIME NT

+ PRGAMENT REGISTREAT PARC IGLMENT

+ SUAY. REINTEG RALS TOTALMENT

+ SUAY. REINTEG RADS PARCIALMENT

+ REINTEGRALMENT SOL-L ICMAT

+ FUBW REINTEG R 00 TOTAL ME NT

+ SUBW. JUSTIFICAOS PARC 1OLMENT

+ SUBW. JUSTIFICADL TOTALIM ENT
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14.4. Consulta de Convocatories

Accedint per Consultes/Convocatories podem consultar les convocatories que tenim introduides.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que vam introduir a Gestid i que tenim a les pestanyes

Dades Basiques (1) i Dades Basiques (2).

Consulta de convocatories

e R e v < oo | x r

(] Buscar
Veurem el resultat del filtre prement . Si no filtrem per cap dada, veurem totes les

convocatories que tenim al programa, independentment de I'exercici en el que es van gravar.

196



.. . Manual de l'usuari
Gestié de Subvencions

Consulta de convocatories

Dades basiques (1) Dades basiques (2) Resultat

[ |S--- | Exer... | Any-.. |Normativa Codi en B... | Marginal Ordi..- | Descripcié Situacié

1 D 2017 2017 Normativa local 000001 000 CONVENIO MUSEU DE LES FLORS | CONVOCA
2 |:| 2017 2017 Normativa local 000006 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... | CONVOCA
3 |:| 2017 2017 Normativa local 000001 o001 SUBVENCION ASSOCIACIO DON... | CONVOCA
4 I:‘ 2017 2017 Normativa local 000 CONVOCATORIA SUBVENCIONE... | CONVOCA
3 I:‘ 2017 2017 Normativa local 000013 000 SUBVENCIO BEQUES ESCOLA B... | CONVOCA
6 I:‘ 2017 2017 Normativa local 000010 000 CONVOCATORIA ENTIDADES CU... | CONVOCA
7 I:‘ 2017 2017 Normativa local 000012 000 CONVOCATORIA SUBVENCIONE... | CONVOCA
8 |:| 2017 2017 Normativa local 000001 002 CONVENIO SUBVENCIONES CONVOCA

< >
Resultats 1 a 8 de 8. Total 1 pagina.

. | Consulta doc. Veure detall Enllagar Historic Imprimir Netejar

Si tenim molts registres, passarem pagines, prement directament els nimeros de pagina o bé les

fletxes seglients:

l« <« 1B s > pl

Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.

Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu niumero directament al buscador

BLIQ

Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant

o 7 Netejar ) . , . :
a Criteris. Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consultai

podrem introduir les dades desitjades per filtrar de nou.

Prement podrem traspassar la informacié que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per

exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacid:

Format d Exportacio
Format d~ Exportacié
[ForRMATO xLS | »

Exportar Tot
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U i i i i i i
Prement , veurem el segiient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar

I'arxiu generat.

Queé voleu fer amb
Convocatorias_3698096645822869728.xIs?

Mida: 15,0 kB
De: 192,168.156.166

< Obre

El fitker no es desara automaticament.
< Desa

= Anomena i desa

Cancella

Seleccionant en color blau una de les convocatories veurem que s’activen les seglients opcions:

i .
Consulta de convocatories

[ | 5-- | Exer... |Any... | Normativa Codi en B... | Marginal Ordi... | Descripcié Situacié

1 | [] 2017 |2017  Normativa local 000001 000 CONVENIO MUSEU DE LES FLORS | CONVOCA
2 I:‘ 2017 2017 Normativa local 000006 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... CONVOCA
3 | [] 2017 |2017  Normativa local 000001 001 SUBVENCION ASSOCIACIO DON... CONVOCA
4 | [ ] 2017 |2017 | Normativa local 000 CONVOCATORIA SUBVENCIONE...  CONVOCA
35 I:‘ 2017 2017 Normativa local 000013 000 SUBVENCIO BEQUES ESCOLA B... | CONVOCA
6 | [ | 2017 |2017 | Normativa local 000010 000 CONVOCATORIA ENTIDADES CU... CONVOCA
7 I:‘ 2017 2017 Normativa local 000012 000 CONVOCATORIA SUBVENCIONE... CONVOCA
8 I:‘ 2017 2017 Normativa local 000001 002 CONVENIO SUBVENCIONES CONVOCA

< IS >
Resultats 1 a 8 de 8. Total 1 pagina.

% Veure detall . . . . ., .
Prement , tot tenint seleccionada la convocatoria, recuperarem la informacié tal i com

es va introduir per Gestid, malgrat, evidentment, no la podrem modificar.
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Detall Convocatoria

000008 000  BASES REGULADORES ENTITATS ESPORTIVES
2018 2018 000009
CONVOCATORIA SUBVENCIONES ENTIDADES DEPORTIVAS 2018

AL | Organos de la Administracié Curs subvencions 20
Otras actuaciones de caracte Actividades deportivas
Cobertura de costes o del d¢

‘ ubvenciones no calificables

000
02 |pL (presupuestos locales) |
2 | Nulo. Cuando no existiendo

Podem veure el detall de les dades introduides a la convocatoria canviant de pestanya:

" Detall Convocatoria

01/01/2018

01/01/2018

_| Histéric
Prement _ veurem I'historic de tramitacié de la convocatoria, és a dir, quan es va

realitzar el canvi de situacio del registre:
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Historic de tramitacio

= | data | situaci inicial | situacié final

J Organ d” aprovadié

| num. decret/exped... | of

1 |02/02/2017 ‘ CONVOCATORIA INICIAL ‘ CONVOCATORIA TRAMITADA ‘JUNTA DE GOVERN... ‘

>

Si marquem E una convocatoria en concret, veurem que s’activa |'opcid

200

| Imprimir

Consulta de convocatories

[ | S--- | Exer... |Any... |Normativa Codi en B... | Marginal Ordi... | Descripcié Situaciaé
1 |:| 2017 2017 Normativa local 000001 000 CONVENIO MUSEU DE LES FLORS | CONVOCA
2 |:| 2017 2017 Normativa local 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... | CONVOCA
3 @ 2017 2017 Normativa local 000001 oo1 SUBVENCION ASSOCIACIO DON... | CONVOCA
4 |:| 2017 2017 Normativa local o000 CONVOCATORIA SUBVENCIONE... | CONVOCA
3 |:| 2017 2017 Normativa local 000013 000 SUBVENCIO BEQUES ESCOLA B... | CONVOCA
6 I:‘ 2017 2017 Normativa local 000010 o000 CONVOCATORIA ENTIDADES CU... | CONVOCA
7 |:| 2017 2017 Normativa local 000012 000 CONVOCATORIA SUBVENCIONE... | CONVOCA
8 I:‘ 2017 2017 Normativa local 000001 002 CONVENIO SUBVENCIONES CONVOCA

< >

Resultats 1 a 8 de 8. Total 1 pagina.

PR S . [ C e [ < |

Prement aquesta opcid, podrem imprimir el document associat a la convocatoria.

Manual de l'usuari
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- | Consulta doc.

Si veiem l'opcid

document al registre fent servir el Gestor Documental del programa. Veure annex 3 d’aquest manual.

desactivada, en color gris, implica que no hem associat cap
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14.5. Consulta de Subvencions

Accedint per Consultes/Subvencions podem consultar les sol-licituds i les concessions de subvencions.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que vam introduir a Gestid i que tenim a la pestanya Criteris.

Consulta de sol-licituds

S - e [ [ x

Ll Buscar
Veurem el resultat del filtre prement . Si no filtrem per cap dada, veurem totes les

subvencions que tenim al programa, independentment de I'exercici en el que es van gravar.
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Consulta de sol-licituds

Criteris Resultat
S... | Exer... | Any... |Tipus de norm... | Codi en B... | Marg... | Ordi... | Convocatoria Nam. Data de sol-lig
1 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIDADES CU... | 3 20/09/2017..
2 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... | 7 18/09/2017..
3 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIDADES CU... | 2 20/09/2017..
4 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA SUBVENCIONE... |5 29/09/2017..
3 I:‘ 2017 2017 Normativa local 0000... | 001 SUBVENCION ASSOCIACIO DON... | 1
6 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... | 1 15/02/2017..
7 I:‘ 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... | 2 17/02/2017..
8 | []|2017 2017 Normativa local 0000... | 000 SUBVENCIO BEQUES ESCOLA B... (1 27/09/2017..
9 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... |5 18/09/2017..
10 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... | & 20/09/2017..

< >

C1Q B:s > >l
Resultats 1 a 10 de 22. Total 3 paginas.
Veure detall
.. | Consulta doc. Apl. pressup. Enllagar doc. Historic Imprimir Netejar

Si tenim molts registres, passarem pagines, prement directament els niumeros de pagina o bé les

fletxes seglients:

l« <« 1Bs | 2

Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.

Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu nimero directament al buscador

B a

Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris.

7~ Netejar
L . . , . . . .
Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir

les dades desitjades per filtrar de nou.

Prement i’ podrem traspassar la informacié que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacié:

Format d’Exportacio

Format d~ Exportacio

[1_][FormaTo x15 | v

Exportar Tot
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{5 Acceptar
Prement _ , veurem el seglient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar

I'arxiu generat.

Internet Explorer n

Queé voleu fer amb
Subvenciones 6769241213844258015.xls?

Mida: 25,5 kB
De: 192.168.156.166

< QObre

El fitxer no es desara automaticament.
< Desa

< Anomena i desa

Cancel-la

Seleccionant en color blau una de les bases veurem que s’activen I'opcio

@{ Veure detall ¢ Apl. pressup. B
, i .

Consulta de sol-licituds

criteris Resultat

[ | S--- | Exer... |Any... |Tipus de norm...| Codi en B... | Marg... | Ordi... | Convocatoria Nam. Data de sol-lig
1 |:| 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIDADES CU... | 3 20/09/2017..
2 |:| 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORITA ENTITADES DE... |7 18/09/2017..
3 I:‘ 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIDADES CU... | 2 20/09/2017..
4 |:| 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA SUBVENCIONE... |5 29/09/2017..
5 D 2017 2017 iva local 0000... | 001 SUBVENCION ASSOCIACIO DON... | 1

6 |:| 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... | 1 15/02/2017..
7 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORITA ENTITADES DE... |2 17/02/2017..
8 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 SUBVENCIO BEQUES ESCOLAB... |1 27/09/2017..
92 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... |5 18/09/2017..
10 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... | 6 20/09/2017..

< >
Q A > >
Resultats 1 a 10 de 22. Total 3 paginas.

@\ Veure detall

.. | Consulta doc. v Apl. pressup. | B Enllacar doc. W Imprimir Netejar

@{ Veure detall . . » . By .
Prement , tot tenint seleccionada la concessio, recuperarem la informacié tal i

com es va introduir per Gesti6, malgrat, evidentment, no la podrem modificar.
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Detall de subvencid

G03046562 0 | ASSOCIACIO DONES MAQUES I INTEL-L1

2.000,00 2.000,00 /|
2000

2017 J 2.000,00 I s

28/02/2017

storic
Prement _ veurem I’historic de tramitacié de la subvencid o la situacié de la sol-licitud, és

a dir, quan es va realitzar el canvi de situacio dels registres a partir de la concessio:
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¢+ Apl. pressup. . S ., .
Prement , veurem un detall de la situacio a nivell d’execucid pressupostaria de les

Gestié de Subvencions

Historic de tramitacio

diferents anualitats de la subvencid, per cada aplicacié pressupostaria.

Si marquem ™I una base reguladora en concret, veurem que s’activa I'opcio w

206

' Anualitats/Aplicacions Pressupostaries

data Situacié inicial Situacio final ‘Organ d” aprovacié Num. dec|
1 |28/02/2017 SUBVENCIO CONCEDIDA INICIAL... SUBVENCIO CONCEDIDA TRAMLI... | JUNTA DE GOVERN...
2 |15/03/2017 SUBVENCIO CONCEDIDA TRAMIT... | OBLIGACIO RECOMEGUDA PAR... | JUNTA DE GOVERN...
3 | 30/03/2017 OBLIGACIO RECONEGUDA PARCI... PAGAMENT ORDENAT PARCIAL...
4 | 30/03/2017 PAGAMENT ORDENAT PARCIALM... | PAGAMENT REGISTRAT PARCIA...
5 |15/06/2017 PAGAMENT REGISTRAT PARCIAL... | SUBV. JUSTIFICADA TOTALMENT |JUNTA DE GOVERN...
< >

Anualitats
Any Import Obligat Ordenat Pagat Justificat Retornat Reintegrat
1 2017 | 2.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 2.000,00 0,00 0,00
Aplicacions Pressupostaries
Aplicacion Import
1 |2017//920/48000 2.000,00

Manual de l'usuari



Gestié de Subvencions

Manual de l'usuari

Consulta de sol-licituds
criteris Resultat
S... | Exer... | Any... | Tipus de norm... | Cedi en B-.. | Marg-.. | Ordi... | Convocatoria Nam. Data de sol-li
1 D 2017 2017 Normativa local 0000... 000 CONVOCATORIA ENTIDADES CU... | 3 20/09/2017..
2 D 2017 2017 Normativa local 0000... 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... |7 18/09/2017..
3 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIDADES CU... | 2 20/09/2017..
4 D 2017 2017 Normativa local 0000... 000 CONVOCATORIA SUBVENCIONE... | 5 29/09/2017..
5 2017 2017 Normativa local 0000... | 001 SUBVENCION ASSOCIACIO DON... | 1
6 D 2017 2017 Normativa local 0000... 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... |1 15/02/2017..
7 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... |2 17/02/2017..
E: D 2017 2017 Normativa local 0000... 000 SUBVENCIO BEQUES ESCOLA B... |1 27/09/2017..
9 D 2017 2017 Normativa local 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... |5 18/09/2017..
10 D 2017 2017 Normativa local 0000... 000 CONVOCATORIA ENTITADES DE... | 6 20/09/2017..
< >
Q 23 > >l
Resultats 1 a 10 de 22. Total 3 paginas.
Veure detall
.| Consulta doc. Apl. pressup. Enllagar doc. Historic Netejar

Prement aquesta opcid, podrem imprimir el document associat a la sol-licitud o concessio.

DoDES DE LA SOL-LICITUD Y

Dades de |z Corwocatdna

Exercici 0,y Momniativa Mzrgirial Ordins
2017 2017 | Mormnativa | ocal anano |
Cades dela sol-lictod
MIrmero Caa solicitud [tz concesia Ordina
1 | B |00
Sol ficitart Ervil
GOMESE? - 550CICI0 DOMES MAGQLUES | INTEL-LIGENTS
Representart Erreil
Prowincia i cipi CP.
Earcelora ELRCELOMY, 2020
Irnpoort Sl licita Irnport Comcedit Stumcid Ca=a de Rebuig
2000 2000 SUBW. JUSTIFICH DA

TOTS LMENT

Docurnentaci & Obligatdria Pendert de ser aportada

. , L, - | Consulta doc.
Si veiem l'opcid

document al registre fent servir el Gestor Documental del programa. Veure annex 3 d’aquest manual.

desactivada, en color gris, implica que no hem associat cap
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14.6. Consulta de Prohibicions

Accedint per Consultes/Prohibicions podem consultar les sancions, senténcies o altres prohibicions que

hem introduit contra els beneficiaris.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que vam introduir a Gestid i que tenim a la pestanya Criteris.

Consulta de Senténcies
Criteris Resultat

& Netejar \{ Buscar X Tancar

Veurem el resultat del filtre prement . Si no filtrem per cap dada, veurem totes les

prohibicions que tenim al programa, independentment de I'exercici en el que es van gravar.

Consulta de Senténcies

M | 5 | Codi Descripci6 Data inici Data fi Tercer
1 [:] 1 PROHIBICIO TEMPORAL DE PA... 30/05/2016 09/06/2017 GD3046562 - ASSOCIACIO DON...

Resultats 1 a 1 de 1. Total 1 pagina.

Si tenim molts registres, passarem pagines, prement directament els nimeros de pagina o bé les fletxes

seglients:

l« <« 1B = |

Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.
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Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu nimero directament al buscador

B 1A

Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris.

7 Netejar

Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir

les dades desitjades per filtrar de nou.

Prement podrem traspassar la informacié que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per

exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacio:

Format d’Exportacio

Format d” Exportacié

[1_]IFormaTO x15 | v
Exportar Tot
=T

2 Acceptar N . . . -
Prement , veurem el seglient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar |'arxiu

generat.

Internet Explorer n

Queé voleu fer amb Sentencias_1386072331156439187 xIs?

Mida: 13,5 kB
De: 192.168.156.166

< QObre

El fitxer no es desara automaticament.
< Desa

< Anomena i desa

Cancel-la
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Si marquem una prohibicié en concret, veurem que s’activa |'opcid

Consulta de Senténcies

Criteris Resultat

S... | Codi Descripcié Data inici Data fi Tercer
1M1 PROHIBICIO TEMPORAL DE PA... | 30/05/2016 09/06/2017 G023046562 - ASSOCIACIO DON...

Resultats 1 a 1 de 1. Total 1 pagina.

Prement aquesta opciod, podrem imprimir el document associat a la prohibicid.

Subvencions COMSULTA OE
FROHIBICIONS

Cod Cezcrpcid D= Imic D= Fi Tipus=

1 PROHIEICIOTEMPORAL DE PAGAMENT A0052016 (09062017

14.7. Consulta d’Obligacions i Pagaments

Accedint per Consultes/Obligacions Reconegudes podem consultar les obligacions reconegudes, les
ordres de pagament i els registres de pagament de les subvencions.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que vam introduir a Gestid i que tenim a la pestanya Criteris.
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A aquesta pestanya és molt important seleccionar I'element que volem consultar:

()} Buscar
Veurem el resultat del filtre prement . Si no filtrem per cap dada, veurem tots els

registres que tenim al programa, independentment de I'exercici en el qué es van gravar.

Criteris Resultat.

™ | s--- | codi Centre Gestor Nom... | Codi en B... | Convocatoria Descripdié Document

1 I:‘ 2017000091 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVENIO MUSEU DE... | G08171217
2 | [] |2017000473 2 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 37630421Y
3 D 2017000474 2 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 37630421Y
4 D 2017000470 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 38166314E
5 D 2017000383 2 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | GO8169831
6 D 2017000384 3 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G08169849
7 I:‘ 2017000195 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCION ASSOCIA... | G03046562

< >

Resultats 1 a 7 de 7. Total 1 pagina.

B e [qo x|

Si tenim molts registres, passarem pagines, prement directament els nimeros de pagina o bé les fletxes

seglients:

4« <« 1B s

Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.

>

Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu nimero directament al buscador
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Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris.

7 Netejar

Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir

les dades desitjades per filtrar de nou.

Prement podrem traspassar la informacié que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacié:

Format d’Exportacio

Format d” Exportacié

[1_][FormaTo x15 | »

Exportar Tot

) Acceptar — . o . o
Prement , veurem el segiient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar I’arxiu

generat.

Internet Explorer “

Que voleu fer amb
ObligacionesOrdenesYPagos_6525139298654859092 xIs?

Mida: 14,5 kB
De: 192.168.156.166

2 Obre

El fitxer no es desara automaticament.
< Desa

< Anomena i desa

Cancel-la
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[ Histéric
Seleccionant en color blau un dels registres veurem que s’activa I'opcié _

Criteris Resultat

5 | S--- | Codi Centre Gestor Nom. Codi en B-.. | Convocatoria Descripcié Document

1 l:‘ 2017000091 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVENIO MUSEU DE... |G08171217
2 | [ ] | 2017000473 2 2017 / 2017 / 3 / 000... SUBVENCIO BEQUESE... | 37630421Y
3 I:‘ 2017000474 2 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 37630421Y
4 I:‘ 2017000470 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 38166314E
5 l:‘ 2017000383 2 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G08169831
6 D 2017000384 3 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G08169849
7 I:‘ 2017000195 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCION ASSOCIA... | G03046562

< 2>
Resultats 1 a 7 de 7. Total 1 pagina.

Prement m veurem ['historic de tramitacié de les obligacions reconegudes, les ordres o

els registres de pagament, segons el cas:

Historic de tramitacicé

5 [data

[ situacis inicial

| situaci6 final

[organ 4 aprovacia

[ . <

-

27/09/2017 | OBLIGACIO RECONEGUDA INICIAL ‘ OBLIGACIO RECONEGUDA TRAMITADA |

< >
Si marquem &£ una operacié en concret, veurem que s’activa I'opcio w

Criteris Resultat

M |S--- | Codi Centre Gestor Nom... | Codi en B... | Convocatoria Descripcio Document

1 D 2017000091 1 2017 /f 2017 / 3 / 000... CONVENIO MUSEU DE... | G08171217
2 2017000473 2 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... |37630421Y
3 D 2017000474 2 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... |37630421Y
4 D 2017000470 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 38166314E
5 D 2017000382 2 2017 / 2017 / 3 / 000... CONVOCATORIA ENTIT... | GO8169831
6 D 2017000384 3 2017 / 2017 / 3 / 000... CONVOCATORIA ENTIT...  GO8169849
7 D 2017000195 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCION ASSOCIA... | GO3046562

< >
Resultats 1 a 7 de 7. Total 1 pagina.
| T T S
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Prement aquesta opcid, podem imprimir un llistat predefinit de les obligacions que hem filtrat:

Llista d'0Obligacions de pagament
Centre Gestor Corwocatdria Descripeio Document Hom |Data ||rnpun |Ta:t explicatiu

2017 2017 3 000013 000 SUEVENCIO EEGUES ESCOLA BRESSOL FEIZTY NOELIA SANCHEZ MaRTIN EZ Z70XA01T 50
2017 2017 3 000013 000 SUEVENCIO EEGUES ESCOLA BRESSOL FEIZTY NOELIA SANCHEZ MaRTIN EZ A0XAT 50

2017 2017 3 000013 000 SUBVENCIO BEQUES ESCOLA BRESSOL HEEIT4E MER CE GARRIGA ESPASA Z70XA01T 50

O de les ordres de pagament:
Lista d' Ordres de pagament
Cenire G estor Comnwocatiria Descripeio Document Hom Data Import | Text explicatiu

2017 2017 3000013 000 SUBYENCIO BEQUES ESCOLA BRESSOL IFEE314E WER CE GARRIGA ESPASA 20017 50

2017 2017 3000013 000 SUBYENCIO BEQUES ESCOLA BRESSOL FTEI4ZAY HOELIA SANCHEZ MARTIMEZ AWON0TT 50

017 2017 3000013 000 SUEVENCIO BEQUES ESCOLA BRESSOL FTEALZAY HOELIA SANCHEZ MARTINEZ FRONIT 50

O dels registres de pagament:

Llist=t de Registres de pagarmert
C entr e |[Cowocatdria Descripeid Document [Hom Data Import [T e =z t
Gestor explicatiu
2017 2017 3 000001 SUBWENCION ASSOCIACIO DONES MAQUES | B03048882 ASSOCIACIO DONES MAGUES | 30032017 1000
oo IMTEL LIGENTS INTEL-LIGENTS
2047 2017 2 000001 COMWEMIO MUSEU DELESFLORS GO T1217 FUNDACIO MUSED DELES FLORS
o0

IR0 1T S000
017 2017 3 000013 SUBWENCIO BEQUES ESCOLA ERESSOL
o

HBAEIME MERCE GARRIGA ESPASA FT0AT &0

Per tal que veiem les ordres i els registres de pagament a la consulta, han d’estar
sincronitzats al programa. Veure apartat 16.1. d’aquest Manual.
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14.8. Consulta de Devolucions i Reintegraments

Accedint per Consultes/Devolucions i Reintegraments podem consultar les devolucions, els procediments
de reintegrament i les resolucions de reintegrament de les subvencions.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que vam introduir a Gestid i que tenim a la pestanya Criteris.

Devolucions i reintegraments

Criteris Resultat
Convocatoria ¥ ‘ |

Exercici Any de publicacié | | e "ehm ¥ Marginal Ordinal

(e Devolucions () Procedi rei -ament () Resolucions reintegrament
Nombre de moviment des de fins a. ‘
Centre Gestor \ | |
St compdortercer |
Data des de | @ fins a.l | B
Situacié \ il |
Import des de fins a. ‘
Importi interessos des de fins a.
Nombre d” operacié comptable des de ‘ ‘ fins a. ‘ ‘

b tow

A aquesta pestanya és molt important seleccionar I’element que volem consultar:

(e) Devolucions () Procediments reintegrament () Resolucions reintegr t

Buscar
Veurem el resultat del filtre prement . Sino filtrem per cap dada, veurem tots els registres

qgue tenim al programa, independentment de I’exercici en el qué es van gravar.

Devolucions i reintegraments

criteris Resultat
q | 5-- | N° de moviment Centre Gestor Convocatéria Descripcié Document Nom
D 2018000337 2018 / 2018 / 3 / 100... | CONVOCATORIA ESPO... | GD8169831 SUPER CLUB DE P
< >
Resultats 1 a 1 de 1. Total 1 pagina.
o e o
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Si tenim molts registres, passarem pagines, prement directament els numeros de pagina o bé les

fletxes seglients:

« <« 1Bs |

Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.

Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu numero directament al buscador

B a

Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris.

" Netejar

Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir

les dades desitjades per filtrar de nou.

Prement podrem traspassar la informacié que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per

exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacio:

Format d Exportacio

Format d” Exportacié

[1_|[FormaTO xLS | v

Exportar Tot

) Acceptar N . o , o
Prement , veurem el seglient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar I’arxiu

generat.

Internet Explorer n

Que voleu fer amb Obligaciones_5980242454248948435.xls?

Mida: 13,5 kB
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.

< Desa

< Anomena i desa

Cancel-la
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| | L B . oean |
Seleccionant en color blau un dels registres veurem que s’activen les opcions i

Devolucions i reintegraments
Criteris Resultat
i] S... | N° de moviment Centre Gestor Convocatoria Descripcio Document Nom
D 2018000337 2018 / 2018 / 3 / 100... CONVOCATORIA ESPO... | G08169831 SUPER CLUB DE P|
< >
Resultats 1 a 1 de 1. Total 1 pagina.

[] Histéric
Prement _ veurem [’historic de tramitacid de les devolucions, els procediments de

reintegrament i les resolucions de reintegrament, segons el cas:

Histaric de tramitacio

data ‘ Situaci6 inicial |Situaci|') final |0rgan dapro
1 |28/09/2017 ‘ PROCEDIMENT REINTEGRAMENT INICIAT | PROC IT REINTEGRAMENT TRAMITAT |
< >

. . BT @.{ Detall
Seleccionant en color blau un dels registres veurem que s’activa I'opcié
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Devolucions i reintegraments

Criteris Resultat
[ |5--- | N° de moviment Centre Gestor Convocatoéria Descripcio Document Nom
1 D 2018000338 2018 / 2018 / 3 / 100... | CONVOCATORIA ESPO... | GO8169831 SUPER CLUB D
2 D 2018000339 2018 / 2018 / 3 / 100... | CONVOCATORIA ESPO... GD8169831 SUPER CLUB DI
< >
Resultats 1 a 2 de 2. Total 1 pagina.
R T | e
@{ Detall
Prement

i com es va introduir per Gestid, malgrat, evidentment, no la podrem modificar.

| Resolucié de reintegraments

Convocatdria v |

Exerdd| | Any v oOrdinal| |
Numero I:l Data de concessi6 I:l
Sol-licitant l:l Comptador tercer | H ‘

[ | Convocatéria |Sol-|i--- |Tipus ‘ Document |Tercar ‘ Data |Impurl

1 | 2018 /2018 /3 / 100... | 2 ‘ G08169831 | SUPER CLUB DE PETANCA ‘ 07/11/2018 | 2.000,00

< >

‘ ‘ D. Inic. Proc. ‘ Forma d " instal-lar ‘ Tipus de resolucié | Import | |
| 1 [13/11/2018  De oficio por acuerdo del Organo compet... | Reintegro p | 1.000,00 | |

Reintegrament 2018000337 Datad’inici [13/11/2018| Data de resoludé [13/11/2018| E#

Manual de l'usuari

, tot tenint seleccionat el registre en color blau, recuperarem la informacié tal

Import |1000

Forma Tipus causa (1A |[obtencién de subvencién faf
Text explicatiu | ‘
1 v Dawdlimingres |

L v wportprincpal || Importimteresses
ordinal de tresoreria | [ | »
["] Realitzar operacié d”ingrés | | | v

licaci P ies de

| licacio p ia ‘ Projecte de despesa | N° de referénda | Import ‘
1 ([ | 2018/ /341/48000 ‘ | 220 HO,GO | ‘

Si marquem un registre en concret, veurem que s’activa I'opcid
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Devolucions i reintegraments

Criteris Resultat

[ | S--- | N° de moviment Centre Gestor Convocatoria Descripcié Document Nom

1 D 2018000338 2018 / 2018 / 3 / 100 CONVOCATORIA ESPO. G08169831 SUPER CLUB D!

2 2018000339 2018 / 2018 / 3 / 100... CONVOCATORIA ESPO... | GO8169831 SUPER CLUB D

< >
Resultats 1 a 2 de 2. Total 1 pagina.

Detall

e [ [T O Py

Prement aquesta opcid, podem imprimir un llistat dels registres que hem obtingut com a resultat del

filtre efectuat i que hem seleccionat:

Devolucions:
Llistat de Develucions
Nombre de|C e ntre |Convocatdria DESC”?C]() Document| Nom Data Import Im por t (T e x t
devolucié Gestor d'interessos explicatiu
2018000342 2018 2018 3 100400 CONVENIO MUSEU DE LES FLORS G08171217 FUNDACIO MUSEU DE LES 1711212018 200
000 2018 FLORS

Procediments de reintegrament:

Llistat de Procediments de reintegrament
Nombre de|Centre |Convocatéria Descripcid Document | Nom Data Import Import d'interessos | Text explicatiu
procediment Gestor
2018000337 2018 2018 3 CONVOCATORIA G08169831 SUPER CLUB 13/11/2018 1000
100211 000 ESPORTS 2018 DE PETANCA
| Data d'inici |Furma | Tipus |causa ‘
13M11/2018 1 - De oficio por acuerdo del Organo competente, por 3 - Reintegro p d 1A -0 ion de sub o dicis requeridas para su
iniciativa propia ion u Itando las que la hubi dido o limitado
Resolucions de reintegrament:
Llistat de Resolucions de reintegrament
Nombre de|C e ntr e |Convocatoria Descripcio Document | Nom Data Import Import d'interessos | Text explicatiu
resolucio Gestor
2018000339 2018 2018 3 CONVOCATORIA GO8169831 SUPER CLUB 141112018 100
100211 000 ESPORTS 2018 DE PETANCA
|Data dinici [Forma [ Tipus [causa |
141112018 1 - De oficio por acuerdo del Organo competente, por 3 - Reintegro procedente
iniciativa propia

1A - Obtencién de sul
iénu Itando las que la hubi

bvencion falseando las condiciones requeridas para su

o limitado
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14.9. Consulta de Justificants i Comptes justificatius

Accedint per Consultes/Justificants podem consultar els justificants o els comptes justificatius de les

subvencions.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que vam introduir a Gestio i que tenim a la pestanya Criteris.

Justificants

Criteris Resultat

Convocataria ¥ ! |

Exercici |
(@) Registre justificants

)

Centre Gestor | |

Tipus de

Any de publicacié t

¥ Marginal |
() Comptes justificatius

Sol-licitud

ordinal

Codi

L

| »

Sol-licitant Comptador tercer D \:|
Dota . = mport —
Situacis | I v

Enllacar doc. Histaric

pse——

A aquesta pestanya és molt important seleccionar I'’element que volem consultar:

() Registre justificants () Comptes justificatius

Buscar
Veurem el resultat del filtre prement. Si no filtrem per cap dada, veurem tots els registres

que tenim al programa, independentment de I’exercici en el qué es van gravar.

Justificants

criteris Resultat
0 | 8. | Codi Sol... | Centre Gestor Convocatoria Descripcié Document Nom
1 D 2017000006 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVENIO MUSEU DE... | GO8171217 FUNDACIO
2 D 2017000479 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 38166314F MERCE GAR
3 D 2017000481 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 38166314EF MERCE GAR
4 D 2017000480 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTL... | 38166300P JOAN FOLC
2 D 2017000467 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTI... | 38166300P JOAN FOLCI
(] D 2017000351 2 2017 f 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G08169831 SUPER CLUI
7 D 2017000462 9 2017 f 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G08169831 SUPER CLUI
8 D 2017000461 8 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G17503970 PILOTA BO.
2 D 2017000354 3 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G08169849 CLUB CICLI
10 D 2017000460 6 2017 f 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G08169849 CLUB CICLY
< >
[ 1Q 2 > >l
Resultats 1 a 10 de 12, Total 2 paginas.
e e
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Si tenim molts registres, passarem pagines, prement directament els nimeros de pagina o bé les fletxes

seguents:

4« <« 1Bs >

Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.

Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu nimero directament al buscador

L 14

Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris.

7" Netejar

Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir

les dades desitjades per filtrar de nou.

Prement podrem traspassar la informacidé que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacié:

Format d’Exportacio

Format d” Exportacié

[1_][FormaTo x15 | »

Exportar Tot

) Acceptar N . o . e
Prement , veurem el segiient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar I'arxiu

generat.

Internet Explorer

Queé voleu fer amb Justificantes_8779555756611275502 xls?

Mida: 16,0 kB
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitker no es desara automaticament.

< Desa

< Anomena i desa

Cancel-la

Seleccionant en color blau un dels registres veurem que s’activa I'opcié m
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Justificants

vencions

Criteris Resultat

[ | 5--- | Codi Sol... | Centre Gestor Convocatoria Descripcié Document Nom

1 | [] | 2017000006 1 2017 / 2017 / 3 / D00... | CONVENIO MUSEU DE... | GO8171217 FUNDACIO
2 | [] | 2017000479 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCIO BEQUES E... | 38166314E MERCE GAR
3 D 2017000481 1 2017 / 2017 / 3 / D00... | SUBVENCIO BEQUES E... | 38166314E MERCE GAR
4 D 2017000480 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIL... | 38166300P JOAN FOLCI
3 D 2017000467 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTI... | 38166300P JOAN FOLCI
6 D 2017000351 2 2017 / 2017 [ 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | GO8169831 SUPER CLU
7 D 2017000462 9 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G0O8169831 SUPER CLU!
8 D 2017000461 8 2017 / 2017 [ 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G17503970 PILOTA BO.
2 D 2017000354 3 2017 / 2017 / 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G0O8169849 CLUB CICLI
10 D 2017000460 6 2017 / 2017 [ 3 / 000... | CONVOCATORIA ENTIT... | G08169849 CLUB CICLI

< >
C1a LB > bl
Resultats 1 a 10 de 12. Total 2 paginas.
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Prement W veurem I’historic de tramitacio dels justificants i els comptes justificatius,

segons el cas:

His

ic de tramitacio

Justificants

E | data Situacié inicial Situacio final Organ d " aprovacié Num. decret/expedi... | Obs
1 | 27/09/2017 JUSTIFICANT INICIAL | JUSTIFICANT TRAMITAT
< >
Si marquem &£ un justificant en concret, veurem que s’activa I'opcié w

Criteris Resultat
[ | S--- | Codi Sol... | Centre Gestor Convocatoria Descripcio Document Nom
1 |:| 2017000290 1 2017 / 2017 / 3 / 000... | SUBVENCION ASSOCIA... | GO3046562 ASSOCIACT
2 I:‘ 2017000033 2017 / 2017 / 3 [ 000... CONVENIO MUSEU DE... | GD8171217 FUNDACIO
3 2017000482 3 2017 / 2017 / 3 [ 000... CONVOCATORIA ENTIT... | G08169849 CLUB CICLI
< >
Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.
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Prement aquesta opcid, podem imprimir un llistat predefinit dels justificants que tenim marcats , Si

la consulta era de justificants.

Llista de Registres de justificants

Centre |C to D & Document | Hom Data Situacid D ata |Import|T ¢ x t |Import
Gestor tramit explicatiu total
2017 2017 23 000010 CONYOCATORIA EHTIDADES 38166200P JO AN FOLCH 27022017 JU STIFICANT Z7092017 5000 [a¥alu]

oog CULTURALES GARRIGA TRAMITAT

Si hem consultat comptes justificatius, obtindrem el document:

COMPT E JUBT | ACATW0, DE BU EWENCIS 4T

Conuwoatda Codl de b wenolon
201F A4 Eamon 1am 1
Dooument Camptador Boldioitnt

SmEAri2ir 1] |FI]IEI1I3|3HI]BE] DE LEA FLORA

Importoonoedit Import pcifoat Importrein gratl miomat
=.000,00 |E.I]I:II],III =00,00

DpemRolon &

Operoiy Tlpuc i ] Import Terh

20{rmoona JUA sooamoir 2.000,00

20{Frmoozsz =Ta oeOrm2oir =.0o00,00

204Fmooe 1 OER 160r201F =.0o00,00

20{rmodza RE Jzoemoir =0o0,m

I01Fmoise PRE sooemoir S.ooooo

I0irmo4dsy RRE sooemoir =00,m

204rmo1s4 R sooe2oir o.oonoo

Imp. tots . - . . s
Prement , imprimirem un llistat, segons haguem seleccionat una consulta de justificants

o de comptes justificatius, de tots els registres que han sortit com a resultat de la consulta, sense
necessitat de marcar-los tots, un per un.
Liista de Registres de justificants
C entr e |Convocatdria Descripcid Document |Hom Data Situacid Data |[Import [T e x t |[Import
Gestor tramit explicatiu  |total
2017 2017 3 000001 CONVEMIO MUSEU DE LES FLORS GIFITIZ17 FUNDACIO MUSEU DE LES 30062017 JUSTIFICANT 30062017 2.000,00 [aflu]
a0 FLORS TRAMITAT
2017 2047 2 000012 SUBYENCIO BEQUESESCOLA BRESSOL 165314E MERCE GARRIGA ESPASA 2T JUSTIFICANT 27002017 50,00 [aflu]
oo TRAMITAT
2047 2047 2 000043 SUBYENCIO BEQUESESCOLA BRESSOL 33165314E MERCE GARRIGA ESPASA 22017 JUSTIFICANT 80,00 [aflu]
[alu s} TRAMITAT
2017 2017 3000010 CONYOCATOR 1A ENTIDADES 3365300F JOAN FOLCH GARRIGA ZTEIT JUSTIFICANT ZT002017 50,00 [aflu]
[alu s} CULTURALES TRAMTAT
2017 2017 3000010 CONYOCATOR 1A ENTIDADES 33M65300P JOAN FOLCH GARRIGA 0T JUSTIFICANT 20002017 50,00 [aflu]
oo CULTURALES TRAMITAT
2017 2017 3000008 CONWOCATORIA ENTITADES G08163331 SUPER CLUBE DE PETANCA 2004017 JUSTIFICANT 28042017 200000 [aflu]
[alu s} DEFORTINVAS 2017 TRAMITAT
2017207 3000006 CONYWOCATORIA ENTITADES GO2163231 SUPER CLUB DE PETANCA 200920MT JUSTIFICANT 20092017 1.000,00 opo
[alu s} DEPORTIVAS 2017 TRAMTAT
2017 2017 3000005 CONYWOCATORIA ENTITADES G17503970 PILOTA BOJAFUTEOL CLUE 202017 JUSTIFICANT 20002017 1.000,00 [aflu]
o DEPORTIVAS 2017 TRAMITAT
2017 2017 3000008 CONWOCATORIA ENTITADES GO8163243 CLUB CICLISTA ELS 2004/2017 JUSTIFICANT 28042017 500000 [aflu]
[alu s} DEFORTINVAS 2017 CORRECAMING TRAMITAT
2017207 3000006 CONYWOCATORIA ENTITADES GO21E3849 CLUB CICLISTA ELS 200972017 JUSTIFICANT 20092017 1.000,00 opo
[alu s} DEPORTIVAS 2017 CORRECAMING TRAMITAT
2017 2047 3 00000 SUBVENCION ASSOCIACIO DONES GOAMESEZ ASSOCIACIO DOMES MAGQUES | 0052017 JUSTIFICANT 15062017 200000 [aflu]
o1 MAQUES | INTEL LIGENT S INTELLIGENTS TRAMITAT
2017 2017 2000012 CONVOCATOR 1A SUBVENCIONES (53545324 ASSOCIACIO  DIAELES | 2000972017 JUSTIFICANT 20092017 1.000,00 [aflu]
[alu s} ENTIDADES MUNIC IPALES TABALERS DE SANTS TRAMITAT
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CIOMPT E J Ll BT IASETI W DE BU EWENCIO 483

Zan vooatd da Codl de subvenolon
204F 0 4ir2amonqom | 1
Dooument Comptador Boldloliiant

QEI48ad2 1} |.I?I.BBD:1.I?UJI:I DONEBEMARLER| INTEL-LIGBNT B

Imp ortoonoedit Importucifat Imp ortroin fegrat! miom at
2.000,00 [2.000,m [0,00

Operolon &

Operanln Tlpu s [t Impo rt Terk

201rmozan PRO S00E.20 18 0,00 O AC

201rmoiPs JER 16022017 1.000,00

201rmol 18 FOR E00zR2017F 1.000,00

201FmoI20 PRE E00zR2017F 1.000,00

201rmolaa JUB Oedaso17r 2.000,00

201FmoIe0 =118 n0anoir 2.000,00

201rmo4s4 PRO raoeRoir 0,00 PETICIO EEN EFICIAA
SOMPT EWJ U BT IRCAT G, DE BU EWENCIO &

Zan vooatd da Codl de subvenolon
201F 0 1r.20mon0m | 1
Dooument Comptador Boldloliiant

QE1F 12T 1} |F|JIIIU:1I:IHIJBEJ DE LEH FLORE

Imp ortoonoedit Importucifat Imp ortroin fegrat! miom at
=.000,00 |E.I:II:II:I,I:I:I 200,00

Operolon o

Dpem@onl Tlpu s [t Import Tenh

201rmooog JUB 20082017 2.00000

20{Fmoozs =118 osor.2oir s.000,00

201FmooB1 JER 16072017 =.000,00

201Fmodsa RB 12082017 =00,m

201rm0isE PRE S0dB.20 17 s.000,00

20{rmo4sr RRE 0082017 =00,m

204rmois4 FOR 20082017 s.000,00

COMPT E J U BT IACAT I, DE BU EWENCID 645

Zan vooatd da Codl de subvenolon
20470 1r.20mo0s om |B

Dooument Comptador Boldloliiant

QIE 18248 1} |Dl|] ECICLIET. B B0 RRECOMINE

Imp ortoonoedit Importucifat Imp ortroin fegrat! miom at

6.000,00 |E.I:II:II:I,I:I:I 0,00

Podem consultar la situacié dels pagaments a justificar que es generen a Sicalwin quan realitzem
els pagaments avangats de subvencions prepagables, amb tipus de pagament anticipat: 1. Pagament
anticipat total i posterior justificacid, accedint per Pressupost de despeses/Pagaments que cal

justificar/Consulta de pagaments que cal justificar.

i ; : Subvencions]
Seleccionarem els pagaments provinents de Subvencions: @ =i
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Pagaments a Justificar Ordinaris - ?é‘h‘l:‘n\‘}‘é‘ncwoné} (ol Tots els Pagaments (o
M. operacio des de: I fins &
Tercer perceptor: I I
Exerc. Programa  Econdmica
Situacid |
- il " i Merey
Data pag. des de: fins & Tots els pag. & justificar o
Els Justificats totaiment «
Drata limit ustificacis de i fins & i Justificats totaim. o parcisl el
Pendents de justificar i
e oe En perinde de mora i

“Weure dades I . ..
Prement - veurem un detall de la situacié de cada pagament avangat:

e P Justificat + Data Pend.

M. operacio pag. | Data pag. | Data limit | Import pag. teinteOiat justificacié | justificar M.LF. Tercer Mom terc
220130000012 09/01/2013 3MM 22013 200,00 200,00 090142013 0,00 G03046562 ASS0CIACIO DONES MAQUES
220130000013 09/01/2013 3MM 22013 200,00 200,00 090142013 0,00 GE0952918 ASSOCIACIO GEGANTERS DE
220130000073 08/07/2013 080772013 50,00 50,00 08f07/2013 0,00 381638130 MARIMNA MARTINEZ GIL
220130000077 08/07/2013 080772013 50,00 0,00 50,00 381638130 MARIMNA MARTINEZ GIL

Hahilitat:

Descripcid:

[Go3046562

IASSOCIACIO DOHES MAQUES | INTEL-LIGENTS

Fuhuenciones: 2013:2013/3M1 00001000/ “CONVOCATORIA PREPAGABLE AME AVAHCAMENT PARCIAL™

Requeriments

Imprimir Fitxes I | Wure operacio I | Tornar
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14.10. Consulta de Sol-licituds amb Documentacio Pendent

Accedint per Consultes/Sol-licituds documentacié pendent podem consultar les sol-licituds que

tenen documents pendents d’aportar pel sol-licitant.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que tenim a la pestanya Criteris.

Consulta Sol-licituds Documentacié Pendent

4 Seleccionar td == Desseleccion m f_ Netejar 4 Buscar X Tancar

) O . ) .
Veurem el resultat del filtre prement . Si no filtrem per cap dada, veurem tots els registres

que tenim al programa, independentment de I'exercici en el qué es van gravar.

Consulta Sol-licituds Documentacié Pendent

E 5... | Exer... |Any... |Tipus de norm... | Marg... | Ordi Convocatoria Nam... | Data de sol-lic... | Sol-licitant I
1 D 2017 2017 Normativa local | 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIT... |10 30/05/2017 PILOTA BOJA FUTI’
D 2017 2017 Normativa local | 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIT... | 11 30/05/2017 SUPER CLUB DE PE
< I >
Resultats 1 a 2 de 2. Total 1 pagina.

Si tenim molts registres, passarem pagines, prement directament els niumeros de pagina o bé les

fletxes seglients:
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Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.

Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu numero directament al buscador

E

Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris.

 Netejar
L . . , . . . .
Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir

les dades desitjades per filtrar de nou.

Prement podrem traspassar la informacid que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per

exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacio:

Format d’Exportacio

Format d” Exportacio

|1 |[FormaTO XxLS | v

Exportar Tot
[ | X comtor |

) Acceptar N . . , o
Prement , veurem el seglient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar I'arxiu

generat.

Internet Explorer “

Queé voleu fer amb
Subvenciones _3877694471643060195.xIs?

Mida: 13,5 kB
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.
< Desa

< Anomena i desa

Cancella
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Si marquem un registre en concret, veurem que s’activa I'opcié

Consulta Sol-licituds Documentacié Pendent

Criteris Resultat
S... | Exer... | Any... |Tipus de norm... | Marg... | Ordi... | Convocatoria Nim... | Data de sol-lic... | Sol-licitant
1 I:‘ 2017 2017 MNormativa local | 0000... | 000 CONVOCATORIA ENTIT... | 10 30/05/2017 PILOTA BOJA FUTE
2 IZ 2017 2017 Normativa local | 0000... | 000 CONVOCATORTA ENTIT... | 11 30/05/2017 SUPER CLUB DE PE
< >
Resultats 1 a 2 de 2. Total 1 pagina.

Manual de l'usuari

. . + Seleccionar t4
Podem marcar i desmarcar tots els registres del resultat de la consulta, prement

T .
i , respectivament.

Prement aquesta opcid, podem imprimir un document predefinit i no modificable que notifica al tercer

sol-licitant el termini maxim que se li ha concedit per aportar la documentacié que li manca, en base a les

dades introduides a Gestid/Sol-licituds.

Benvolgut / da MARIA SERRA CATALA (37608539C) amb domicili en ROSELLO, 29 1-3:

D'acord amb la seva sol-licitud 2 en la convocatdria SUBVENCIO ASSOCIACIO DONES MAQUES |

INTEL-LIGENTS se li recorda que té pendent d'aportar la segiient documentacio:

-MEMORIA D'ACTIVITATS. (obligatorio)
-MEMORIA ECONOMICA. (obligatorio)

El termini de venciment per al lliurament d’aquesta documentacid és de 10 dies des de la recepcid d'aquesta
carta o notificacio.
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14.11. Consulta de Requeriments de Justificacio

Accedint per Consultes/Requeriments de justificacio podem consultar les subvencions que estan pendents

de justificacio per part del beneficiari.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que tenim a la pestanya Criteris.

Emissio requeriment de justificacio

 Netejar Q Buscar

(] Buscar
Veurem el resultat del filtre prement . Si no filtrem per cap dada, veurem tots els registres

que tenim al programa, independentment de I’exercici en el qué es van gravar.

Emissid requeriment de justificacio

Se--- | Convocatoria Sol-li--- | Document Tercer Data Import c--- | Pende
[] |2017/2017/32/000010... |2 24135856R SARA PRATS SUNYOL 20/09/2017 100,00 100,00
[] |2017/2017/3/000010... |3 37630421Y NOELIA SANCHEZ MARTINEZ | 20/09/2017 100,00 100,00
[] |2017/2017/3/000013... |2 37630421Y NOELIA SANCHEZ MARTINEZ | 27/09/2017 100,00 75,00
[] |2017/2017/3/000012... |3 G17503970 PILOTA BOJA FUTBOL CLUB 29/09/2017 500,00 500,00
[] |2017/2017/3/000012... |4 G63615934 ASSOCIACIO DIABLES I TAB... | 29/09/2017 500,00 500,00
g 0000000000000 | >

4

Si tenim molts registres, passarem pagines, prement directament els nimeros de pagina o bé les

fletxes seglients:
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Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.

Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu nimero directament al buscador

E

Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris.

" Netejar
L) ) . , . . . .
Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir

les dades desitjades per filtrar de nou.

Prement podrem traspassar la informacié que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacio:

Format d’Exportacio

Format d” Exportacio

[1||FormATO xS | v

Exportar Tot

) Acceptar N . I , o
Prement , veurem el segiient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar I’arxiu

generat.

Internet Explorer n

Que voleu fer amb
Subvenciones_4580836803476248498.xls?

Mida: 13,5 kB
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.
<> Desa

< Anomena i desa

Cancella
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Si  marquem un registre en concret, veurem que s’activa I'opcid

_’b Notificacidé de requeriment

Emissio requeriment de justificacié

Selecci6 de subvencié Detall de subvenci6

[ |se--- | Convocatéria Sol-li--- | Document Tercer Data Import c--- | Penden
1 | [] | 2017/2017/3/000010... 2 24135856R SARA PRATS SUNYOL 20/09/2017 100,00 100,00
2 | [ | |2017/2017/3/000010... 3 37630421Y NOELIA SANCHEZ MARTINEZ | 20/09/2017 100,00 100,00
3 2017/2017/3/000013... 2 37630421Y NOELIA SANCHEZ MARTINEZ | 27/09/2017 100,00 75,00
4 | [ | | 2017/2017/3/000012... 3 G17503970 PILOTA BOJA FUTBOL CLUB 29/09/2017 500,00 500,00
5 | [] |2017/2017/3/000012... |4 G63615934 ASSOCIACIO DIABLES I TAB... | 29/09/2017 500,00 500,00
< >
Resultats 1 a 5 de 5. Total 1 pagina.

_’b Notificacié de requeriment

X Tancar

usuari

Prement aquesta opcid, podem imprimir un document predefinit i no modificable que notifica al tercer

beneficiari el requeriment de la documentacié que no ha aportat per justificar la subvencié que se li va

atorgar.

HOTIFICACIO DE REQUERIMENT

Zolficitart: 37630421 - MOELIA 58 NCHEZ MARTIHEZ
Representant: -
Direcsics PGS0 HT JO8H A3 82

Per la presert, se li notifica que el dia 31A2/2017 veng el termiini per presertar totes les stificacions corresporents a la subvercid 2
comesporent 3 |z cormoctdna SUBVEHCIO BEQUES ESCOLA BRESSOLI limport pendert de justificar oreintegrar ascendeix 75,00,

E&RCELOMA, 04/ OCTUBRE f 2017
Signaura:
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14.12. Consulta d’Historic de tercers.

Accedint per Consultes/Historic de tercers podem consultar I’historic de subvencions d’un tercer o grup

de tercers en base a una série de criteris.
Podem filtrar per qualsevol de les dades que tenim a la pestanya Criteris.

Historic de tercers

Per tal de seleccionar un tercer, introduirem el NIF o CIF directament al camp Sol-licitant o bé el cercarem

;'j Afegir
prement F5 o E Tot seguit premerem - i veurem el registre del tercer carregat.

Repetirem aquest procés tants cops com sigui  necessari per tal d’incloure tots els tercers desitjats.

. . L L. . = Eliminar
Si desitgem treure un tercer inclos a la seleccid el marcarem en blau i premerem .
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Histéric de tercers

Nom/Rab social

ANTONIO TORRES GOMEZ

.
Veurem el resultat del filtre prement .

Historic de tercers

1 ument C Nom / Raé Social Provincia M
2 | G08169831 0 SUPER CLUB DE PETANCA Barcelona BARCELONA
3 Convocatoria Descripcio Convocatoria
4 2017/2017/3/000006/000 'CATORIA ENTITADES DE...
= ¥ 3 s -
6 17/02/2017 00:00 03/03/2017
7 9 20/09/2017 10:10 | 20/09/2017
8 11 30/05/2017 00:00
< I—— >

Aixi doncs, veurem la informacié acumulada de cada tercer: les sollicituds que ha presentat,

independentment de la convocatoria, i situacié de cadascuna d’elles (acceptada, rebutjada, concedida,

pagada, justificada, etc.)

També podem veure, desplagant el cursor cap a la dreta, I'import (concedit, pagat, justificat, etc.)

relacionat a cada sol-licitud.
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Historic de tercers

Criteris Resultats

ipi

“LONA

le concessio Situacio Import Solélicitat Import Concedit Import Pagat Import Justificat

/2017 PAGAMENT ORDE... | 5.000,00 2.000,00 0,00 2.000,00

/2017 SUBV. JUSTIFICA... | 1.000,00 1.000,00 0,00 1.000,00
SOLICITUD ACCE... | 200,00 0,00 0,00 0,00

Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris.

Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir

les dades desitjades per filtrar de nou.

Prement podrem traspassar la informacid que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per

exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacio:

Format d"Exportacié

Format d~ Exportacio

i

[ForRMATO XLS
Exportar Tot

| v

) Acceptar N . o , e
Prement , veurem el seglient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar I’arxiu

generat.

Internet Explorer

Qué voleu fer amb
ConsultaHistoricoTerceros 9161786350903010608.xls?

Mida: 13,5 kB
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.
= Desa

< Anomena i desa

Cancella
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14.13. Consulta de Selector d’informes

Accedint per Consultes/Selector d’informes podem generar diferents llistats predefinits sobre sol-licituds

admeses i excloses i concessions atorgades i denegades.

Podem filtrar per qualsevol de les seglients dades:

Informe: escollirem el tipus d’informe que desitgem, prement F5 o

Possibles valors per al camp

Base reguladora: introduirem, prement F5 o

subvencions.

v . . .
. Les diferents opcions sén:

Codi

Descripcio

Relacion de solicitudes

Relacion de excluidos

Relacion de concesiones sin importe solicita...

Relacion de concesiones con ordinal bancari...

Relacion de concesiones con ubicacién

Relacion de excluidos con proyecto y ubicaci...

Relacion de subvenciones denegadas con pr...

Relacion de concesiones con ordinal bancari...

B8NS N a W N

C @ (N o n bW N

Relacion de concesiones con importe solicit...

[
=]

[
=]

Relacion de solicitudes con ubicacion

i sevr | x ot |

Convocatoria: introduirem, prement F5 o , la convocatoria corresponent a la linia de subvencions.

v .
, la base reguladora corresponent a la linia de

Data de sol-licitud: introduirem el periode de presentacié de sol-licituds, directament o a través del

calendari.
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Selector d’informes

Informe

Base reguladora
Convocatoria

Centre gestor

\Relacién de concesiones con ubicacién | ¥ Incloure escut []
[o00011 |[000 | [BASES REGULADORES ENTITATS | v
[2017 2017 |[3][000010 |[000 | [CONVOCATORIA ENTIDADES C| ¥
| | v
Data de solélicitud Des de [ ] Fins a
Fins a

Data de concessio Des de I:l

Soliélicitant

Titol 1
Titol 2
Titol 3
Peu 1
Peu 2
Peu 3

| LI | v

ISOL-LICTI'UDS ADMESES CONVOCATORIA ESPORTS 2010| |
| |
| |
\
|
\

|BARCELONA, 4 DE SETEMBRE DE 2010

Tenim I'opcié d’incloure al llistat fins a tres capgaleres, omplint els camps Titol 1, 2 i 3 i tres peus de

signatura, omplint els camps Peu 1, 2i 3.

Generarem el llistat en format .PDF prement w

SOL-LICITUDS ADMESES CONVOCATORIA ESPORTS 2010

Mom  Document

Schlattat

Frote o et DT D waem

1 GE0189057 ASSOCIACIO DANSAIRES DE BARCELONA

2 G08169843 CLUE CICLISTA ELS CORRECAMINS

E G02169843 CLUE CICLISTA ELS CORRECAMINS.

4 G08165843 CLUE CICLISTA ELS CORRECAMINS

5 G08169815 CLUE DE FUTBOL BARCELONA

6 G02169815 CLUE DE FUTBOL BARCELONA

T G0B169815 CLUB DE FUTBOL BARCELONA

8 G08169815 CLUE DE FUTBOL BARCELONA

] G17503970 PILOTA BOJA FUTBOL CLUB

10 G17503370 PILOTA BOJA FUTBOL CLUB CONSTRUCCIO ESCOLA EL Otros 30.000,006 5000006 25000006 250,006 0,006
SALVADCR
RECONSTRUCCIO PONT Otros 45.000,00¢ 10000,00€ 35000006 250,00€ 0,00
SOMALIA

11 GOB163831 SUPER CLUB DE PETANCA

12 GOB163834 SUPER CLUB DE PETANCA

13 G08159321 SUPER CLUE DE PETANCA CURSA BTT Espaiia 5.000,006  3.000,00€  2.000,00€ 300,006 0,006
TORNEIG DE FUTEOL Espaiia 5000006  3.000,00£ 3000,00€ 200,008 0,006

14 Goe169831

SUPER CLUB DE PETANCA

BARCELONA, 21 DE SETEMBRE DE 2010
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14.14. Consulta de Prorrogues

Accedint per Consultes/Prorrogues podem consultar les prorrogues concedides als beneficiaris de les

subvencions.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que vam introduir a Gestid i que tenim a la pestanya Criteris.

Consulta de prorrogues

.4 Cercar
Veurem el resultat del filtre prement _ Sino filtrem per cap dada, veurem tots els registres

que tenim al programa, independentment de I’exercici en el qué es van gravar.

Consulta de prorrogues

[l |Selec--- | Convocatoria Nom--- | Document Sol-licitant Data de conce--- | Data limit de j---
1 D 2017/2017/3/000001/001 |1 G03046562 | ASSOCIACIO DONES MAQUE... | 28/02/2017 19/06/2017
2 | [] 2017/2017/3/ fo00 |3 G08169849 | CLUB CICLISTA ELS CORREC... | 03/03/2017 10/11/2017
3 D 2017/2017/3/000001/001 |1 G03046562 | ASSOCIACIO DONES MAQUE... | 28/02/2017 19/06/2017

Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.
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Si tenim molts registres, passarem pagines, prement directament els nimeros de pagina o bé les

fletxes seglients:

4« <« 1l | I

Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.

Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu numero directament al buscador

BE1a

Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris.

7 Netejar

Prement , esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir

les dades desitjades per filtrar de nou.

Prement podrem traspassar la informacié que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per

exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacio:

Format d’Exportacio

Format d” Exportacié

[1 ] /FormaTo x15 | v

Exportar Tot

) Acceptar N . I , o
Prement , veurem el segiient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar I’arxiu

generat.

Internet Explorer

Que voleu fer amb
Subvenciones_8888867535121942456.xls?

Mida: 13,5 kB
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.
< Desa

= Anomena i desa

Cancel-la
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. \ . ., mprimir
Si marquem ™1 una prorroga en concret, veurem que s’activa l'opcio .

Consulta de prorrogues
Criteris Resultat

[ | Selec--- | Convocatoria Nom--- | Document Sol-licitant Data de conce--- | Data limit de j---

1 D 2017/2017/3/000001/001 G03046562 | ASSOCIACIO DONES MAQUE... | 28/02/2017 19/06/2017

2 2017/2017/3/000006/000 3 G08169849 | CLUB CICLISTA ELS CORREC... 03/03/2017 10/11/2017

3 D 2017/2017/3/000001/001 1 G03046562 | ASSOCIACIO DONES MAQUE...  28/02/2017 19/06/2017

< >
Resultats 1 a 3 de 3. Total 1 pagina.

Prement aquesta opcid, podem imprimir un llistat predefinit de les prorrogues que tenim marcades X1

Ordre  Cenvecatoria Nembre Deocument  Seoklicitant Data Data limit Data limit Dies Causa
concessié  justificacié  justificacié inicial  promogats
1 2017/2017/3/000006/000 3 03160848  CLUB CICLISTA ELS CORRECAMING  03/03/2017  10/11/2017 3110:2017 10 PETICIO BENEFICIARI
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14.15. Consulta d’Augments

Accedint per Consultes/Augments podem consultar els augments de convocatories que tenim introduits.

Podem filtrar per qualsevol de les dades que vam introduir a Augments i que tenim a la pestanya Criteri.

Consulta d’augments

Buscar
Veurem el resultat del filtre prement _ Si no filtrem per cap dada, veurem tots els

augments de convocatoria que tenim al programa, independentment de I’exercici en el qué es van gravar.

Consulta d’augments
Criteri Resultat.

Sel. | codi Convocataria Descripdé Import Data Situacié
1 D 20180003... | 2018/2018/3/000001/000 | CONVENIO MUSEU DE LES FLOR... | 1.000,00 04/10/2018 AUGMENT TRAM

Resultats 1 a 1 de 1. Total 1 pagina.

e M - | x|
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Si tenim molts registres, passarem pagines, prement directament els niumeros de pagina o bé les

fletxes seglients:

4« <« 1B s | 2

Resultats 11 a 20 de 22. Total 3 paginas.

Podem seleccionar el registre que volem visualitzar introduint el seu numero directament al buscador

Q
Sense sortir de la pantalla, podem fer una nova consulta canviant de pestanya i tornant a Criteris. Prement

(_U -
i i ’ i i i i
, esborrarem les dades del filtre realitzat a I'anterior consulta i podrem introduir les dades

desitjades per filtrar de nou.

Prement podrem traspassar la informacié que hem filtrat a un arxiu en format Excel, per

exemple.

Veurem el seglient missatge, que ens permetra escollir el format de I'exportacio:

Format d'Exportacio

Format d~ Exportacio

[0 ][FormaTo xts | v

Exportar Tot

) Acceptar N . _ . .
Prement , veurem el seglient missatge i haurem de decidir si volem Obrir o Desar |'arxiu

generat.

Internet Explorer

Qué voleu fer amb Subvenciones 710042492966156651 xls?

Mida: 13,5 kB
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.
= Desa

< Anomena i desa

Cancel-la
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Seleccionant en color blau un registre veurem que s’activen les segilients opcions:

Consulta d’augments

Criteri Resultat

Sel. | Codi Convocatoria Descripcié Import Data Situacié
1 I:‘ 20170004... | 2017/2017/3/000006/000 | CONVOCATORIA ENTITADES DE... | 2.000,00 09/10/2017 AUGMENT TRAM
< >
Resultats 1 a 1 de 1. Total 1 pagina.

Manual de l'usuari

Prement veurem un detall de les aplicacions pressupostaries i els credits

assignats augmentats de la convocatoria:

Aplicacié pressupostaria

Import

=

2018//333/48000

1.000,00

(:) Veure detall . . , .
Prement , tot tenint seleccionat en blau I'augment de la convocatoria, recuperarem

les dades de la convocatoria augmentada que inclouran les que s’han introduit per Convocatories i

per Augments, malgrat, evidentment, no la podrem modificar.
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Detall Convocatoria

000007, 000 | ORDENANGA GENERAL DE SUBVENCIONS
CONVENIO MUSEU DE LES FLORS 2018

Curs Subvencions 20
Actividades de bibliotecas, a
Cobertura de costes o del d¢
|

\Subvenciones no calificables

000 |
02 |PL(Presupuestos locales)
2 ||Nulo. Cuando no existiendo_

Dins el detall podem visualitzar les dades introduides canviant de pestanya:

Detall Convocatoria
‘Dades Basiques(1) Dades Basiques(2) Docs. Finangament APl Pressup. ponderacic Altres Dades DD.0O. DTO.

[® | aplicacié Exercici Import Centre gestor Projecte de despesa
1 | Conveni Museu de les Flors 2018 8.000,00

201|333 |48000 |[Conveni Museu de les Flors | |
- r a4 £ r |

X Tancar

st
Prement _ veurem [’historic de tramitacié de 'augment de la convocatoria:
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" Historic de tramitacié

5 | data Situacio inicial Situacié final Organ d” aprovacié Num. decret/|
1 |04/10/2018 AUGMENT INICIAL CONVO... | AUGMENT TRAMITAT CONVOCAT... | JUNTA DE GOVERN...
< >

Si marquem un augment en concret, veurem que s’activa I'opcié w

Consulta d’augments

Criteri Resultat

M | sel. | codi Convocatoria Descripcié Import Data Situacié
1 20180003... | 2018/2018/3/000001/000 | CONVENIO MUSEU DE LES FLOR... | 1.000,00 04/10/2018 | AUGMENT TRAM
< >
Resultats 1 a 1 de 1. Total 1 pagina.

Prement aquesta opcid, podrem imprimir el document associat a I'augment de la convocatoria.

Ordre

Codi

Concepte

1

2017000489

2017i2017/3/0000061000

Descripcié

Import Data

CONVQCATORIA ENTITADES DEPORTIVAS 2017 2.000,00 0971012017

Situacié

AUGMENT TRAMITAT CONVOCATORIA

Centro gestor
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15. Comunicacions i Fitxers

A través d’aquesta opcié podem:
v" Comunicar a la BDNS la informacié continguda a Gestié de Subvencions.
v Consultar els fitxers generats amb I’antic sistema de comunicacié de dades a la BDNS.
v" Importar fitxers amb informacié procedent de Sicalwin.

v Exportar fitxers amb dades de Gestié de Subvencions. Aquesta opcié sera Util per a realitzar la
gestio historica.

©

Comunicacions i Fitxers AnulHacions
- -

Comunicacio BDNS

Histonc de Fiixers Generats

Importacio de fitxers

Exportacié convocatornes Sicalwin

15.1. Comunicacio BDNS

Accedint per Fitxers/Comunicacié BDNS podem enviar directament a la BDNS la informacié sobre la
nostra gestié de subvencions requerida, sempre i quan tinguem ben configurada I'opcié Administracié

del Sistema/Parametres de connexié amb la BDNS. Veure apartat 5.1 d’aquest Manual.

Recordem que, en base a la normativa legal, la informacié sobre la nostra gestioé de subvencions s’ha de
trametre a la BDNS amb periodicitat mensual. El termini maxim per enviar la informacié mensual sén
els 30 dies naturals segilients a I'Gltim dia de cada mes natural. Opcionalment es poden trametre dades

amb més freqiéncia.

Abans comunicar les dades, hem de tenir molt clar, que hem registrat tots els moviments del periode.
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Actualment es pot comunicar via servei web, és a dir, mitjangant el programa de

Gestid de Subvencions la seglient informacio:

- Convocatories

- Tercers

- Concessions

- Pagaments

- Devolucions

- Reintegraments

- Sancions i Inhabilitacions

Podem comunicar registres d’alta, modificacié i baixa. Cal tenir en compte que és important

comunicar les dades en ordre cronologic per tal d’evitar errades.

Hem de comunicar les seglients dades, en aquest ordre estricte:

Convocatories
Tercers
Concessions
Pagaments
Devolucions
Reintegraments

ok whN =
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Comunicacié de Moviments a BDNS
Servei | convocatories | » Concepte 111 | Convocatorias | B

Data Des de 01/01/2017 EH Data Fins a 09/10/2017| B
D. Sist. Des de ] D. Sist. Fins a (i

Registres d” "Alta [/ Registres de Modificacio ./ Registres de Baixa ./

Base | | I I | v

Convocatéria v\ |

Exerdc | |  AnydePublicacie | pusde | | Marginal |  oOrdinall |

Soblicitant|  Comptador| | : et
Pendents (@ Comunicats ( Tots ( )

Sel. | Codi Descripcié Tipus Data Estat

1 D 246 2017 / 2017 / 3 / 000006 / 000 - CONVOCA... | Alta 31/01/2017 Pendent
2 D 220 2017 /f 2017 / 3 / 000001 / 001 - SUBVENC... | Alta 02/02/2017 Pendent
3 I:‘ 199 2017 / 2017 / 3 / 000001 / 000 - CONVENI... | Modificacié 18/09/2017 Pendent
4 I:‘ 273 2017 / 2017 / 3 / 000010 / 000 - CONVOCA... | Alta 20/09/2017 Pendent
5 D 274 2017 /2017 / 3 / 000012 / 000 - CONVOCA... | Alta 20/09/2017 Pendent
6 D 275 2017 / 2017 / 3 / 000012 / 000 - SUBVENC... | Alta 27/09/2017 Pendent
5 D 276 2017 f 2017 / 3 / 000001 / 002 - CONVENI... | Alta 02/10/2017 Pendent

Resultats 1 a 7 de 7. Total 1 pagina.

Seleccionarem les dades que desitgem comunicar, realitzant els seglients filtres a la part superior de
la pantalla:

Servei: fa referéncia al tipus de servei web que volem comunicar.

Possibles valors per al camp

Codi | Descripcié

Convocatories

Concessions, Pagaments i Projectes

Dades Personals

D lucions i Reint t:

Sancionis i Inhabilitacions

Wb | W N -
Nk (W=

Concepte: en funcié de la seleccié del servei al camp anterior, haurem de seleccionar un concepte.
Només podrem seleccionar un concepte, per a cada servei.

Per exemple, si seleccionem el servei 2. Concessions, Pagaments i Projectes, podrem escollir entre els
seglients conceptes:

Concepte
Codi Fitxer
1 21 Concesiones
22 Pagos
3 23 Proyectos

Data des de / Data fins a: determinarem el periode d’informacié que desitgem comunicar.

Podem comunicar registres d’alta, modificacid i baixa. Cal tenir en compte que és important

comunicar les dades en ordre cronologic per tal d’evitar errades.
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Registres de Modificacié ./ Registres de Baixa ./

Opcionalment podrem filtrar per qualsevol dels seglients camps:

Base Reguladora |

| v

Convocatéria v |

Exercici l:l Any de Publicacié l:l EE:::;ua

l:l Marginal l:l Ordinal l:l

Sollicitant]| | Comptador| | | Imp. Concedit, |
Per tal de comunicar dades deixarem marcada I'opcié Pendent:
Pendents (@) Comunicats () Tots ()

Q Buscar
Un cop introduits tots els elements de filtre premerem - i veurem el resultat de la nostra

cerca, és a dir, les dades que compleixen els criteris de la seleccid efectuada.

La informacié que veiem sobre les dades filtrades que desitgem comunicar indica:

Codi Descripci6 Tipus Data Estat
246 2017 / 2017 / 3 / 000006 / 000 - CONVOCA... | Alta 31/01/2017 Pendent
220 2017 f 2017 / 3 / 000001 / 001 - SUBVENC... | Alta 02/02/2017 Pendent

e  Codi: és un codi intern emprat pel programa.

e Descripcio: indica la composicié d’exercici/ marginal/ordinal, la descripcio de la convocatoria i
el beneficiari.

e Tipus: és el tipus de moviment que comunicarem (alta, baixa o modificacio).
e Data: és la data del moviment.
e  Estat: és|’estat en el qué es troba la dada a comunicar. Les possibilitats son:

-Pendent: la dada encara no ha estat comunicada a la BDNS.
-Comunicada: la dada ja ha estat comunicada a la BDNS.

Per enviar les dades a la BNDS marcarem les dades que desitgem comunicar i premerem

] + Marcar Tots )
Podem marcar/desmarcar dades massivament prement i

m Desmarcar Tots

, respectivament.

El programa ens preguntara, si volem comunicar les dades a la BDNS:

Missatge de pagina web n

0 ;Esta segur de comunicar els moviments seleccionats a la BDNS?

D'acord Cancella
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i veurem el seglient missatge si la comunicacio del registre ha estat correcta:

Missatge de pagina web n

! . Operacio realitzada correctament
o,

El resultat de la comunicacid es veura instantaniament. En cas que no s’hagi pogut comunicar algun registre
seleccionat, veurem el seglient missatge:

Missatge de pagina web

!-_ S$”ha produit un error en algunes de les comunicacions
i @ seleccionades

Veurem l'error especific que impedeix la comunicacié seleccionant de color blau el registre que hem intentat

comunicar i prement

EE] Histdric

Per exemple, si no hem configurat el programa per tal que funcioni la comunicacio segons les indicacions del
Manual SCW-SUB Configuracio Subvencions per comunicacio BDNS, veurem el seglient error:

Historic de Comunicacions

Data

Resultat

1 25/10/2016 15:23

777 - Error BDNS: Se ha producido un error securizando las ¢

icaciones: null

Poden existir errades per dos motius:

1.

No hem configurat correctament el programa Gestid de Subvencions per tal que la comunicacié

sigui efectiva mitjangant el servei web de la BDNS.

2. No hem introduit les dades de forma correcta al programa.
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Per exemple: un tercer no té emplenat algun camp obligatori, intentem comunicar una subvencio
sense haver comunicat préviament el seu beneficiari, intentem comunicar una convocatoria que
no inclou els documents en format .PDF que es requereixen.

Davant d’errades del tipus dos anterior, caldra modificar les dades del programa i després tornar a enviar el
registre corresponent.

15.1.1. Marcar registres enviats a la BDNS.

Aquesta opcid ens permet no duplicar les dades que ja han estat enviades a la BDNS.

Sila nostra entitat va enviar dades a la BDNS fent servir el sistema antic (generacid i exportacio de fitxers),
hem de tenir present que quan fem les primeres seleccions o filtres per enviar informacié obtindrem com
a resultat totes les dades que compleixen els requisits del filtre, independentment de si les hem
comunicat amb anterioritat ala BDNS o no.

Aix0 és aixi, perqué amb I'anterior sistema de comunicacié mitjancant I'exportacié de fitxers, la propia
exportacié del fitxer no implicava que el mateix s’"hagués carregat a la BDNS.

Aixi doncs, si volem deixar de veure les dades seleccionades que sabem que ja hem comunicat amb

= Marcar
anterioritat a la BDNS 2007, les hem de marcar i hem de prémer , pertal que

canvii el seu estat de Pendent a Comunicatino les tornem aenviar a la BDNS.

Comunicacié de Moviments a BDNS

Servei 1 |lconvocatories | » Concepte 11 || Convocatorias | »
Data Des de 101/01/2017 Data Fins a 109/10/2017
D. Sist. Desde | | & D.Sist. Finsa |
Registres d” " Alta Registres de Modificacié ./ Registres de Baixa ./
Base Reguladora | [ | | | | v

Convocatoria v ‘ ‘

. . 1 " . ra—— Tipus de 1 . e ] _ |
Exercici | | Any de Publicacié | | m': tiva | | Marginal [ Ordinal |
Sol-icitant | |Comptador| | \ Imp. Concedit |

O e o

] Sel. | Codi Descripcio Tipus Data Estat

1 I:‘ 246 2017 / 2017 / 3 / 0DDDD6 / DOO - CONVOCA... | Alta 31/01/2017 Pendent
2 I:‘ 220 2017 / 2017 / 3 / 000001 [ DO1 - SUBVENC... | Alta 02/02/2017 Pendent
3 I:‘ 199 2017 / 2017 / 3 / 000001 / 000 - CONVENL... | Modificacié 18/09/2017 Pendent
4 I:‘ 273 2017 / 2017 / 3 / 000010 / 000 - CONVOCA... | Alta 20/09/2017 Pendent
5 I:‘ 274 2017 / 2017 / 3 / 000012 / D00 - CONVOCA... | Alta 20/09/2017 Pendent
6 I:‘ 275 2017 / 2017 / 3 / 000013 [ 000 - SUBVENC... | Alta 27/09/2017 Pendent
7 I:‘ 276 2017 /2017 / 3 / 000001 / D02 - CONVENI... | Alta 02/10/2017 Pendent

Resultats 1 a 7 de 7. Total 1 pagina.
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El programa ens avisara que aquesta opcio és irreversible. Si marquem una dada, mai més la podrem enviar
fent servir el programa de Gestio de Subvencions:

Missatge de pagina web

;Esta segur de marcar com a comunicats a la BDNS els
moviments seleccionats? Aquesta operacid no pot desfer-se.

Cancel-la

D'acord . . . . Ly .
Premerem i veurem el seglient missatge si la comunicacio del registre ha estat correcta:

Missatge de pagina web -

! . Operacio realitzada correctament

Localitzarem els registres marcats perque apareixeran en color verd en estat comunicat:

Il Sel. | Codi Descripcio Tipus Data Estat

1 629 2015 / 2015 / 3 / 100010 / 000 / GO20465... | Alta 28/02/2015 Comunicat 2
2 631 2015 / 2015 / 3 / 100013 / 000 / GO81698... | Alta 03/03/2015 Comunicat

3 632 2015 / 2015 / 3 / 100013 / 000 / GO81698... | Alta 03/03/2015 Comunicat

4 [] |e33 2015 / 2015 / 3 / 100015 / 000 / GO81715... | Alta 15/04/2015 Pendent

5 [] 634 2015 / 2015 / 3 / 100015 / 000 / GO82158... | Alta 15/04/2015 Pendent

6 [] |e3s 2015 / 2015 / 3 / 100015 / 000 / G0O82572... | Alta 15/04/2015 Pendent

7 ] e01 2015 / 2015 / 3 / 100200 / 001 / GO81712... | Alta 15/06,/2015 Pendent v
8 [ |731 2015 / 2015 / 3 / 100200 / 003 / GOS1712... | Alta 15/06/2015 Pendent

Resultats 1 a 10 de 10. Total 1 pagina.

També caldra marcar els registres que per qualsevol motiu hem introduit al programade Gestio de
Subvencions perd hem comunicat manualment a la BDNS.
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15.1.2. Comunicacié de dades introduides abans de I’01/01/2016.

TOTES LES DADES D’EXERCICIS TANCATS que tenim introduides al programa de Gestio de Subvencions i
que tenim pendents d’enviar a la BDNS, perque les vam introduir amb el sistema antic, s’"han d’enviar amb el
sistema de comunicacié existent, és a dir, amb els requeriments d’informacid actuals, per tant, per poder-
les enviar, caldra seguir els criteris seglients:

1. Sivam enviar els fitxers de les bases i les convocatories a la BDNS amb el sistema antic de fitxers,
podem enviar la resta de dades sense problemes, seguint el seglient ordre, estrictament:

1. Dades personals de tercers
2.Concessions

3.Pagaments
4.Devolucions/Reintegraments

2. SiNO vam enviar els fitxers de les bases i les convocatories a la BDNS, hem d’incloure les dades i
documents imprescindibles (ara obligatoris i abans no requerits) per comunicar, a les bases i
convocatories que tenim introduides al programa de Gestio de Subvencions.

Es a dir, s’ha d’operar seguint els segiients passos, per aquest ordre estricte:
a. Calafegirales Bases Reguladores el Diari oficial i la URL en castella de la publicacié.

b. Cal afegir a les Convocatories I'arxiu .PDF del text en castella de la convocatoria.
No caldra, evidentment, publicar aquestes convocatories a cap Diari Oficial, donat que ja es
van publicar en el seu dia. Aixo implica que comunicarem TOTES aquestes convocatories
com si fossin instrumentals (sense afegir I'extracte de la convocatoria).

C. Les dades dels punts a. i b. anteriors es podran modificar, accedint a cadaregistre en
concret per Gestid, independentment que la base o convocatoriaja estigui tramitada.

d. Un cop emplenades les dades indicades als punts anteriors, podrem comunicar les
dades, seguint el seglient ordre estricte d’enviament de serveis:

1. Convocatories

2.Dades personals de tercers
3.Concessions

4.Pagaments
5.Devolucions/Reintegraments

Quan enviem informacid d’exercicis tancats ho haurem de fer accedint a
Fitxers/Comunicaci6 BDNS, des de I’exercici corrent, seleccionant les dates del
periode de I'exercici tancat que volem comunicar.
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15.2. Historic de fitxers generats

Accedint per Fitxers/Historic de fitxers generats podem consultar els fitxers que es van generar amb el

sistema de comunicacid antic (anterior a 01/01/2016) per enviar a la BDNS.

Aquesta opcid NO té cap utilitat per a les entitats que han comengat a fer servir el programa de

Gestid de Subvencions a partir de I’'01/01/2016.

Filtrarem quins fitxers volem visualitzar, amb els seglients criteris:

Contingut: escollirem, prement F5 o ¥ , el contingut del fitxer, d’entre les segilients opcions:

Possibles valors per al camp

Codi | Descripcié
Informacién sobre normativa aplicable

Beneficiarios de la subvencién

Entregas dinerarias sin contraprestacion

Concesiones

Reintegros

S| h W N -
G A W

Prohibiciones

Fitxers: en funcié de la seleccié realitzada al camp anterior, escollirem el fitxer que volem visualitzar,

prement F5 o !

Per exemple si escollim que el contingut del fitxer sigui concessions, podem filtrar pels tres fitxers

seguents:

Codi Fitxer
1 |20 Concesién de subvenciones
22 Pago de subvenciones
3 24 Justificacion efectuada por el beneficiario de u...

També podem filtrar per dates, omplint els camps corresponents (Data des de/ fins i Data Emissid).
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Criteris

Co

Data des de

‘2 HBeneﬁc’\an’os de la sub\‘ v

01/01/2014)

Data fins

Fitxer

31/12/2014| B

Historic de Fitxers Generats

‘70 HDat()s personales de I05| v

A —

Fiber

‘ Concepte

‘ Data des de

‘ Data fins

| Data emissi6 |

Veurem el resultat del filtre prement

——

Historic de Fitxers Generats

Criteris

Ce

4 | Concesiones

| »

Data des de

L =

Data fins

Fitxer

L =

@ ||Datos personales de lo:

v

Data emissio

L e

Fitxer Concepte Data des de Data fins Data emissid

1 |209 Dades p 01/01/2010 31/12/2011 20/03/2012 Q)
2 | 292 Dades p 01/01/2011 29/02/2012 20/03/2012

3 |313 Dades personals 01/01/2011 21/03/2012 02/04/2012

4 | 397 Dades p 01/01/2012 30/06/2012 05/07/2012

5 |445 Dades personals 01/07/2012 30/09/2012 01/10/2012

6 | 593 Dades p 01/01/2012 31/03/2013 15/03/2013

7 | 797 Dades p 01/04/2013 30/09/2013 01/10/2013

8 | 808 Dades p 01/04/2013 20/09/2013 09/10/2013

9 | 898 Dades personals 30/09/2013 31/12/2013 18/02/2014
10 | 905 Dades p 30/09/2013 31/12/2013 13/02/2014 v

P

Podem visualitzar el fitxer generat, si el seleccionem en color blau a la reixeta anterior i premem

Historic de Fitxers Generats

Criteris
Contingut IE ”Beneﬁciar’ios de la sub\l v Fitxer |70 HDatos personales de lo: ¥
bundesde @ bamtns @ bomemisss | @

Fitxer Concepte Data des de Data fins Data emissio

1 |209 Dades p 01/01/2010 31/12/2011 20/03/2012 (A

2 |292 Dades personals 01/01/2011 29/02/2012 20/03/2012

3 |313 Dades 01/01/2011 31/03/2012 02/04/2012

4 | 397 Dades personals 01/01/2012 30/06/2012 05/07/2012

5 |a45 Dades p 01/07/2012 30/09/2012 01/10/2012

6 |593 Dades personals 01/01/2012 31/03/2013 15/03/2013

7 |797 Dades p 01/04/2013 30/09/2013 01/10/2013

8 |808 Dades p 01/04/2013 30/09/2013 09/10/2013

9 |s98 Dades p 30/09/2013 31/12/2013 18/02/2014

10 | 905 Dades p 30/09/2013 31/12/2013 13/02/2014 R
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En tal cas, es descarrega el fitxer seleccionat:

Queé voleu fer amb Ajuntament_d_Artes_30062012.zip?

Mida: 1,27 kB
De: accede.diba.cat

= QObre

El fitxer no es desara automaticament.
< Desa

< Anomena i desa

" Preferits Nom Tipus
ls Baixades ) 30062012.70 Fitxer 70
I Escriptori
%. Lliocs recents
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15.3. Importacié de fitxers i Exportacié de convocatories per a Sicalwin

Aquestes dues opcions permeten importar a Gestio de Subvencions des de Sicalwin i exportar a Sicalwin
des de Gestié de Subvencions fitxers en format . XML que contenen informacid sobre els tercers i sobre

la gestid historica (exercicis tancats) de subvencions, respectivament.

Recordem que des de I'opcid Fitxers/Importacié de fitxers importarem els fitxers de tercers que tenim

introduits a Sicalwin (veure apartat 6.3. d’aquest Manual).

A I'esmentada pantalla seleccionarem els fitxers generats des de |'opcié Actualitzacié de I’historic de

Subvencions de Sicalwin, que tenim a la C:/ del nostre ordinador prement M

P
(@) Tercers

Tot seguit marcarem |'opcid , per tal d’importar un fitxer amb informacié de tercers i

premerem .

Importacié de fitxers

Fitxer ||

Navena ‘l

Tipus de fitxer

() Bases Reguladores () Convocatéries (@ Tercers

() Sollicituds () Concessions () Pagaments
() Justificants () Disminucié en convocataries

Opcions

[ ] situacié incial || Genera operacié

Sabrem que el fitxer s’ha importat correctament a Gestio de Subvencions quan veiem el segiient

missatge:

Missatge de pagina web -

! \  Operacia realitzada correctament

Per tal de reflectir a Gestid de Subvencions la gestio historica caldra importar fitxers de concessions i de

pagaments.
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L'opcié Fitxers/Exportacié de convocatories per a Sicalwin es fara servir exclusivament a la gestié

historica de subvencions i ens permet generar fitxers amb la informacié, que no consta a Sicalwin, sobre

les convocatories que exportarem de Gestié de Subvencions i traslladarem a Sicalwin a través de I'opcid

Actualitzacio de I’historic de Subvencions.

Exportacié de convocatories per a Sicalwin
(- Descrpcis

Exercici

Exercici Descripcit Seleccionar
1 2017 CONVOCATORIA SUBVENCIONES ENTIDADES MUNICIPALES 1

2 | 2017 'CONVOCATORIA ENTIDADES CULTURALES |:|

3 2017 SUBVENCION ASSOCIACIO DONES MAQUES I INTEL-LIGENTS 1

4 | 2017 'CONVENIO MUSEU DE LES FLORS D

5 2017 CONVENIO SUBVENCIONES D

6 | 2017 SUBVENCIO BEQUES ESCOLA BRESSOL D

7 2017 CONVOCATORIA ENTITADES DEPORTIVAS 2017 D
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16. Sincronitzacio

16.1. Sincronitzacié amb Sicalwin

L'opcid Sincronitzacid/Sincronitzacié amb Sicalwin ens permet sincronitzar les fases comptables de la
gestidé de subvencions que afecten a la Tresoreria i es comptabilitzen directament des de Sicalwin (veure

apartat 9.7. d’aquest manual).

Aquestes fases son:
v Ordenacié de pagaments

v’ Registre de pagaments

Sincronitzacié amb Sicalwin

Entitat |24 | curs subvencions 20 | Exercici

Les segiients operacions de Sicalwin no s”han pogut sincronitzar amb Subvencions |

. &] Sincronitzag , . .
Simplement premerem i sabrem que les dades s’han sincronitzat correctament quan

veiem el seglient missatge:

Missatge de pagina web -

! N Operacio realitzada correctament

=T
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Annex 1. Gestio historica de subvencions

A. 1. 1. Introduccio

En aquest annex veurem com tractar i adequar la informacid historica, o d’exercicis tancats, per tal

d’enviar la informacid requerida a la BDNS, tot absorbint i aprofitant les dades comptables de Sicalwin.
Recordem que hem de comunicar la gestié de subvencions efectuada des de 01/01/2007.

Val a dir, que la gestié historica de les subvencions sera més senzilla i facil com més correcta hagi estat la
comptabilitzacid a Sicalwin de les subvencions. A tal efecte, podeu consultar les recomanacions de I’Annex

2 d’aquest manual.

Independentment de quan comencem la gestid historica de subvencions, és imprescindible, donat que
necessitem aquesta informacié per poder reflectir la gestié de subvencions i comunicar-la,

posteriorment, a la BDNS, haver realitzat:

1. Haver efectuat una correcta gestié i importacié dels tercers vinculats a la gestié de
subvencions que tenim introduits a Sicalwin, en base a allo establerta I'apartat 5 d’aquest

manual.

Aguest procés no sera necessari si ja s’ha realitzat préviament dins la gestid corrent de les

subvencions.

2. Haver introduit a Gestié de Subvencions les bases reguladores que corresponguin. Com a
minim, si a I'exercici tancat la gestié de subvencions no era prou acurada i no es van aprovar
bases reguladores especifiques, al programa introduirem una base reguladora seguint els criteris

exposats a I'apartat 9.1. Aquesta sera la base a la qué associarem les convocatories.
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L’objectiu és traslladar la informacié comptable que conté Sicalwin referent a la gestid historica o

d’exercicis tancats de les subvencions i ampliar-la amb la informacié propiament de gestié que permet

registrar Gestio de Subvencions.

Per tal d’aconseguir-ho, procedirem seguint els passos seglients, estrictament per aquest ordre:

1.

Haver realitzat les dues accions esmentades a la Introduccio d’aquest Annex.

Generar des de Gestio de Subvencions la convocatoria, sigui real o ficticia, accedint per

Gestié/Convocatories (veure apartat 9.2.1 d’aquest manual). En aquest cas tramitarem la

convocatoria, seleccionant la nova situacié C3. Convocatoria historica tramitada, que NO genera

cap operacié comptable a Sicalwin.

Concepte |2 | [convacatories

Tramitacio

w i Beteian

[ serr | e

| v
Estat [ I | v
Convocatoria ¥ | |
Exercici | Anydep [ T | ¥ Marginal ordinal
Se--- | Convocatories Descripcié Sol.-.- | Estat Data inici vi|
1 2016/2016/3/000016... CONVOCATORIA SUBVENCIONS ESPORT 2016 CONVOCATORIA INICIL...
2 AYTOS: @ccede - Internet Explorer - B
Situacions
Descripcio Codi
CONVOCATORIA HISTORICA TRAMITADA c3
CONVOCATORIA TRAMITADA c2
£ >
|2016/2016/3/000016/( | CONVOCATORI v
Data de tramit i |
Organ 11
d” aprovacio | | \—
Num. ~ i—l
decret/expedient Descripcié Codi
BT Tipus
Electrénic

=

3. Generarem un fitxer que inclourd les dades introduides a la convocatoria, accedit per

Fitxers/Exportacid convocatories Sicalwin des de Gestié de Subvencions.
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Podem filtrar la convocatoria que volem incloure en el fitxer per Exercici o Descripcié de la mateixa.

.
Prement , veurem el resultat del filtre.

Exportacié de convocatories per a Sicalwin

Exercici [ ] Descripcié [ |
Exercici | Descripcié Seleccionar |

Seleccionarem la convocatoria desitjada prement ~=- i generarem el fitxer prement
Exportar

Tot seguit veurem el seglient missatge:

Missatge de pagina web H

Operacio realitzada correctament

D'acord
Prement es desplegara la seglient finestra que ens dona I'opcié d’Obrir o

Desar el fitxer generat, comprimit en un arxiu .RAR:
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Internet Explorer

Queé voleu fer amb
exportacion_convocatorias_5116550075433589647 zip?

Mida: 346 bytes
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.
2 Desa

2 Anomena i desa

Cancella

Per tal de traslladar la informacié de la convocatoria generada de Gestié de Subvencions a

Sicalwin, des d’aquest ultim per Actualitzacic historic de Subvencions:

A la pestanya Codis Convocatoria rescatarem el fitxer DESCOMPRIMIT generat al punt anterior,

que hem de tenir desat a la C:/ del nostre ordinador, prement .

o

Premerem

=

premerem _8rabar | ner no perdre aquesta informacio.

SicalWin-Subvenciones - Terceros Normalizados - Operacic

, per tal que Sicalwin assigni un codi al registre de la convocatoria i tot seguit

= 10| %]

Filtio Terceros Datos Terceros Codigos Convocalorias Datos Operaciones T Jugtificaciones
— Cadigos de C
Fichero Importar: |V \FIT=ERS expartacion_convocatorias_ 3616342451 3299236, ml I
Cadigo |Elemento | Descripcion =
suev 1 200320030000700003 - BEQUES MEMJADOR ESCOLA BRESSOL

Ll

Importar

{Grabar

Sabrem que el procés d’'importacié de convocatoria s’ha realitzat correctament quan veiem el

seguent missatge:
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SicalWin - Subvenc l|

\lj) Proceso terminado correctamente. .

5. Des de la pestanya Dades Operacions de [’Actualitzacié de Ihistoric de Subvencions,
seleccionarem les operacions de despeses comptabilitzades a Sicalwin, relacionades amb la linia
de subvencions (capitols IV o VII) que hem d’associar a la convocatoria que acabem d’importar,

per tal de generar els fitxers que incloguin aquesta informacid de Sicalwin.

Aquestes operacions sén:

v Operacions que incloguin la fase comptable D (AD, ADO, D), per tal de traslladar-les

posteriorment a Gestio de Subvencions com a concessions.

v Operacions de la fase R (registre de pagament), per tal de traslladar-les posteriorment

a Gestio de Subvencions com a pagaments de subvencions.

Aixi doncs, generarem el fitxer que conté la informacié de les concessions (faseD) seleccionant
, ., Concesiones . _ .
I'opcid i filtrarem per qualsevol de les dades de la part superior de la pantalla.

[+ Excluir Op. Anuladas

Es recomanable marcar en qualsevol filtre I'opcié per tal de

seleccionar només les operacions amb saldo que siguin definitives.

Veurem el resultat del filtre prement ﬁ
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SicalWin-Subvenciones - Terceros Normalizados - Oper

Filtra T ercerag

=1c[x]

Datos Terceros Cadigos Convocatorias Datos Dperaciones I Jugtificacionss

—Filtro Dp

H*® Dperacidn desde: I N*® Operacidn hasta: I

Tercero: |

Orgdnica: Funcional: |422 Econdmica: |481 aa ‘ Centro Gestor: I I

' Concesiones

" Pagos | Fecha desde: I Fecha hasta:

¥ Excluir Dp. Anuladas

Relferencia: I

— O]

—0
Operacidn C Cadigo C tori. Aplicacid Fecha Importe Anulac. | Diferenc®
onvocatona
» [T 220030000001 2003/ /422/4810)01/04/2009 2800,00 000 2500,
[

-

4 I »
Documento Mombre Tercero [Desglosado] Importe Identificador &
&l

Fichero Exportar: [E:\Sicalwin2006\ tiidades'\Concesiones. sml

: Aszignar
e Q Convoc. Exportar Concesion,
Exportar Apuda Todos Marc. Pago y Justificacion Desglosar Ezxportar

Manual de l'usuari

A la segona part de la pantalla, associarem la convocatoria importada amb el fitxer de Gestio de

Subvencions a 'operacié seleccionada. Per a fer-ho, premerem F5 al camp Codi Convocatoria i

seleccionarem el codi corresponent.

m. Seleccion

— Codigos de C

X|

| c.,,'.:ifg?o,ia Convocatoria
» 2005200900007 00003 - BEQUES MEMJADOR ESCOLA BRESSOL

Aceptar

=

Si coneixem el codi de la convocatoria el podem introduir al camp corresponent directament o

bé marcar

Aszignar
Convoc.
Marc.

per tal d’assignar-la de forma massiva.

En aquest ultim cas, introduirem el codi de la convocatoria quan s’obri la seglient finestra:

les operacions a Ip8 que volem associar el mateix codi de convocatoria i prémer
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Convocatoria

Indique convocatona a asignar a lag operaciones
mancadas:

]

Cancel

Podem marcar i desmarcar massivament totes les operacions que han resultat

O @

del filtre prement = Tedos  j Minguno (ospectivament. També podem realitzar una exportacio a

Excel d’aquesta seleccié prement Exportar

Un cop tenim totes les operacions marcades, generarem el fitxer, en format

XML, amb la informacié sobre les concessions prement Exporttar| Aquest fitxer es desara a la

ruta indicada a Fichero Exportar:

. Aixi doncs, per exemple, sitenim a la nostra C:/, una
carpeta anomenada “SUBVENCIONS” i volem generar un fitxer amb el nom
“Concessions_CONVOCATORIA 17, escriurem al camp esmentat:

V:\SuU BVENCIONS\Concessions_CONVOCAT@RIA 1.xml.
Sabrem que el fitxer s’ha generat a la ruta indicada quan veiem el seglient missatge:

SicalWin - Sub¥enci £|

\EJ) Proceso terminado correctamente. .,

Generarem el fitxer amb la informacié dels pagaments de la convocatoria de la mateixa manera explicada

{* Pagos

anteriorment, pero filtrant per al punt 5 anterior.

Els justificants de les subvencions s’hauran d’introduir per Gestio de Subvencions (veure apartat 9.8
d’aquest manual), per tal que les subvencions no constin com a pendents de justificar a exercicis

posteriors.
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A. 1. 3. Importacié a Gestio de Subvencions dels fitxers generats a

Sicalwin

A través de I'opcid Fitxers/Importacio de fitxers, traslladarem els fitxers amb la informacié corresponent
de Sicalwin a Gestié de Subvencions.

Seleccionarem el fitxer, desat a la ruta indicada a Actualitzacid de I'historic de subvencions, prement

M i després marcarem I'opcié corresponent al fitxer que volem importar, que sempre sera

Concessions i Pagaments, per aquest ordre.

Importacio de fitxers
Fitxer

NAavena "

Tipus de fiter
() Bases Reguladores
() Sol-licituds

() Convocatgries () Tercers
(@) Concessions () Pagaments
() Justificants () Disminucié en convocatéries

Opcions

[ ] situacié incial "] Genera operacié

&

, |i] Importar 3 . ) .
Després premerem i sabrem que el fitxer s’ha carregat correctament quan veiem el

seglient missatge:

Missatge de pagina web

! \ Operacio realitzada correctament

Les operacions importades de la gestio historica de subvencions NO es poden anul-lar de

la mateixa manera que les de la gestié corrent. Per tant abans d’importar fitxers amb dades,
cal verificar que s’importa la informacio correcta.

Un cop tenim tota la gestid historica de subvencions importada, podem comunicar-la a la BDNS (veure
apartat 15.1 d’aquest manual).
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A. 1. 4. Desglossament d’operacions de Sicalwin a importar a Gestié de

Subvencions

En cas que la comptabilitzacié de les subvencions a Sicalwin no s’hagi ajustat a les indicacions de I’Annex
2 d’aquest manual, poden existir errades o manca de dades a les operacions comptables que volem

importar. Si no corregim aquestes situacions enviarem a la BDNS una informacié incorrecta i incomplerta.

Algunes de les situacions habituals que cal corregir son:

v" Comptabilitzacié d’un Unic compromis de despesa (D) que engloba subvencions a diferents

beneficiaris, en comptes de realitzar un compromis per a cada beneficiari.

v Comptabilitzacié d’un Unic registre de pagament (R) realitzat al tercer que hauria d’haver estat

I’endossatari, en comptes de realitzar un registre per a cada beneficiari.

Als dos casos anteriors, aprofitarem la informacié comptable de Sicalwin, pero la corregirem i
modificarem, de manera que generarem uns fitxers que importarem a Gestido de Subvencions amb la

informacio correcta, per tal de comunicar a la BDNS el detall de la informacié requerida.
Aixi doncs, en cas que estem a una de les situacions anteriors, procedirem de la mateixa manera explicada
a l'apartat A.1.2. d’aquest manual, perd abans de generar el fitxer a importar, premerem MI. Ala

pantalla que es desplegara detallarem els imports, beneficiaris i representants legals, si s’escau,

de cadascuna de les subvencions reals incloses a la mateixa operacié comptable:

[TT] .
= Desglosar Operacion X |
Documento Mombre Tercero [Desglozado) Importe Identificador |i
# |l
=
Operacion: I 220090000001 O
Importe: I 2.500.00 Aceptar
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Al camp Document, haurem d’introduir el nimero de document del beneficiari directament o prement

F5. En aquest ultim cas, recuperarem els tercers de Sicalwin, ordenats alfabeticament.

Seleccionar Terceros

X

— Cadigos de C
Documento Nombre

p | 25HIE1ESw ABEL GARCIA IBANEZ
08310070 AMPA CEIP POMPEL FAERA
GO03400319 AMPA ESCOLABRESSOL PIL PIU
ROF240067M  |AMA MARIA MENDES
24031652 AMMA OLMOS FERMANDEZ
ZBBIE37IY ANTOMIO TORRES GOMEZ
60189057 ASSOCIACIO DANSAIRES DE BARCELOMNA
05215824 ASSOCIACIO DE JOVES CANTAIRES
GE3E15934 ASSOCIACIO DIABLES | TABALERS DE SANTS
GO304E562 ASSOCIACIO DONES MAQUES [INTELLIGENTS
GE0952918 ASSOCIACIO GEGANTERS DEL FI
GO08257248 ASS0CIACIO JOVES BOJOS PER L& MUNTANYA
13 BANC DE S&NTANDER
12 BEY
10 Calxa DE CATALUNYA
2 CD

Per seleccionar un tercer, el marcarem en blau i premerem L:

"=" Desglosar Operacion

il 0 el premerem dos cops.

X

Documento Mombre Tercero [Desglosado) Importe Identificador | -
HO4874247H MOHAMED &BALLI 500.00 200031 |
339353047 LalJRa ARMEMGOL MARTI 500.00 200001
ZRE1E1EEW ABEL GARCIA IBANEZ 500,00 200017
ROEI0ZE47E JamMILs BAKOUR 500,00 200037
A7E2EITL MARC COLOM PLA 500.00 200005

* I | |
-

Operacion: I 220090000001
Importe: I 2.500,00

O

Aceptar

Quan desglossem qualsevol operacié (D o R) haurem de quadrar

I'import original de I'operacié.

O

Per tal de carregar aquesta informacié premerem _Aceptar

els imports del desglossament amb
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SicalWin-Subvenciones - Terceros Normalizados - Operacio : - 0] x|
Filro Terceros Datos Terceros Codigos Convocatorias Datos Dperaciones I Justificaciones
—Filtro Dp I
H® Operacion desde: l— N® Operacidn hasta: I— [~ Excluir Op. Anuladas
Tercero: | | Relerencia: I—

Organica: I Funcionalk: |422 Econdmica: I ‘ Centro Gestor: I I

¥ Concesiones " Pagos | Fecha desde: I I Fecha hasta: 4 Filtrar

—0
Operacion C Cadigo A C i Aplicacid Fecha Importe Anulac. | Diferenc®
unvucalunal
220030000007 |1 200920030000100002 - 2009/ /4224810 01./04/2009 2.500,00 0.00) 2500,
O
=
4 I I »
Documento Nombre Tercero [Desglosado] Impoite Identificador _;I
20816168 ABEL GARCIA IBANEZ 500.00 200017
HOBS0BE4TE JaMILA BAKOUR 500,00 200037
p [37EZEITIL MARC COLOM PLA 500,00 200008 -

Fichero Exportar: |V'\SUBVENEI\EINSf\Eoncesslons_convocatbna Taml

@ e Asignar % o]
Convoc. Exportar Concesidn, —
Exportar Ayuda Minguno Tndns Marc. Pago y Justificacidn Desglozar Exportar

Generarem el fitxer amb la informacié del desglossament prement ~ Exportar

. Sabrem que el fitxer s’ha

gravat a la ruta especificada quan veiem el segiient missatge:

SicalWin - Subvencia l|

\\l) Proceso terminado correctamente. .

Importarem el fitxer a Gestié de Subvencions (veure apartat A.1.3. d’aquest manual) i veurem que la

mateixa operacid de Sicalwin esta associada a tots els registres desglossats:

ituarid r Import concedit | N¢ operacid en §i
J| ABEL GARCTA IBAREZ Bau | o | SUBVENCIO CONCEDIDA .. 500,00 220090000001
| LAURA ARMENGOL MA... Bau.. | | SUBVENCIO CONCEDIDA ... 500,00 220090000001
J[MARC COLOM PLA Ba...|.. | SUBYENCIO CONCEDIDA ... 500,00 220090000001
| MOHAMED ABALLI Bau.. | | SUBVENCIO CONCEDIDA ... | | 500,00 220090000001
| JAMILA BAKOUR Bauu | o | SUBVENCIO CONCEDIDA ... 500,00 220090000001
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Annex 2. Recomanacions per a la comptabilitzacié a Sicalwin de
la gestio historica de subvencions

Tot seguit s’expliquen criteris i consideracions necessaries per comptabilitzar a Sicalwin les despeses dels
capitols IV i VII que posteriorment es vulguin absorbir amb Gestio de Subvencions, per tal de comunicar la

gestié historica de subvencions a la BDNS.

A.2.1. Tercers de les operacions

El beneficiari de la subvencio ha de ser el tercer de I'operacio de Sicalwin.

Haurem d’actualitzar, completar i revisar les dades dels tercers introduides a Sicalwin (veure apartats
5.2.8 i 6 d’aquest manual), donat que cal enviar molta informacid a la BDNS sobre els beneficiaris de les

subvencions.

MAI es podran comptabilitzar subvencions amb tercer de tipus O lliure.

A.2.2. Comptabilitzacié de retencions de créedit i autoritzacions de

despesa

Com ja s’ha comentat, Gestio de Subvencions permet recollir les operacions comptabilitzades al llarg de

I’exercici corrent que continguin la fase D. Es a dir operacions D, AD, i ADO.
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Aixo implica que no podrem aprofitar i absorbir les retencions de credit (RC) o autoritzacions de despesa

(A) comptabilitzades a Sicalwin que no tinguin cap altra operacio posterior dins la seva cadena.

Per tant, si desitgem comencar a utilitzar Gestid de Subvencions per ala gestid corrent, tot just abans de

comengar a utilitzar el programa, amb aquestes operacions caldra:

v" RC: barrar-les.

v A: barrar-les a Sicalwin (es tornaran a generar des de Subvencions).

L'import de 'autoritzacié sempre ha de ser la totalitat de les subvencions que es concediran.

A.2.3. Comptabilitzacié de compromisos de despesa

El compromis de despesa (D) davant un tercer neix quan aprovem la concessio de la subvencié a un
beneficiari o beneficiaris concrets. Justament pel fet que concedim a un beneficiari concret, hem de

comptabilitzar una D per cada subvencié concedida a cada tercer.

L'import de la D sera I'import maxim concedit al beneficiari.
El tercer de la D sera el beneficiari de la subvencid i s’ha d’incloure obligatoriament.

MAI podem comptabilitzar una D amb un tercer de tipus lliure anomenat, per exemple “Diversos”. Hem
de pensar que comunicarem les dades de les nostres concessions i beneficiaris a la BDNS, per tant,
podriem estar comunicant que atorguem subvencions a tercers que no existeixen (“Diversos” no es

correspon ni té un NIF, CIF, etc. amb validesa legal).

271



Gestié de Subvencions Manual de l'usuari

A.2.4. Comptabilitzaci6 d’obligacions reconegudes, ordenacié i

registre de pagaments

Haurem de comptabilitzar una obligacio reconeguda (fase O) de cadascuna de les operacions D generades,

per un import igual o inferior al de la D i amb el mateix tercer.

La normativa permet |'existencia de pagaments fraccionats. Per fraccionar pagaments caldra fraccionar
les obligacions reconegudes del compromis de despesa. NO fraccionarem els pagaments a la fase
d’ordenacié de pagaments (fase P). Es a dir, si volem realitzar diferents pagaments d’una subvencid,

comptabilitzarem tantes operacions O com P necessitem.

En cas que paguem la subvencié a un tercer diferent al beneficiari, mantindrem com a tercer de
I'ordenacié de pagament el beneficiari i introduirem al camp Endossatari el tercer al que pagarem

efectivament la subvencio.

Endozzatar: || |

Caldra efectuar un registre de pagament (fase R) de cada ordenacié de pagament, quan la subvencid s’hagi

pagat efectivament.
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Annex 3. Us del gestor documental

El gestor documental de Gestio de Subvencions permet adjuntar i consultar documents en qualsevol
format (.XLS, .DOC, .PDF etc.) als registres generats a I'esmentat programa, independentment de si
aquests estan en situacid inicial o tramitada.

A.3.1. Com annexar documents als registres de subvencions?

Podem associar documents als seglients registres generats a Gestid de Subvencions:
v’ Bases reguladores
v Convocatories
v" Sol-licituds / Concessions
v' Tercers
v’ Justificants

Per associar documents a un registre ja donat d’alta, seleccionem en blau el registre desitjat, accedint per
Gestid.
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Bases Reguladores
wvseostos| o o) SN R

"

BASES EXECUCIO PRESSUPOST 2016 BASE REGULADORA TRAMITADA

Resultats 1 a 2 de 2. Total 1 pagina.

000004 000 | [ORDENANGA GENERAL DE SUBVEN

AL | Organos de la Administracion Local, de los Organisn

_ Curs Subvencions 20

3 | Normativa local

2016

| IRARNCIN |

_ B.O.P. DE BARCELONA

-
Accedirem al gestor documental prement .

L AR/ SSENe

Manual de l'usuari

= Inse N . . N .
Prement es desplegara el seglient quadre de dialeg que ens permetra seleccionar
el document a adjuntar.



Gestié de Subvencions

Inserir

SUB_DOC_BR ||Documento Base Reguladora - Subvenciones

ORDENANCA GENERAL DE SUBVENCIONS 2017
|D:\UserData\uarciasis\Desktou\SUBVENCIONS\MDDELS I DOCUMENTS\M __ Nawveas

Tipus de Document J Nom I Ruta

< >
r

Manual de l'usuari

El camp Tipus de Document s’omplira per defecte en funcié del registre que hem escollit a Gestid.

Al camp Nom introduirem el nom amb el que desitgem que consti el document al gestor

documental.

Prement NHV¢| accedirem als arxius del nostre PC.

Un cop seleccionat I'arxiu, premem

2

Inserir Fitxer

SUB_DOC_BR | Documento Base Reguladora - Subvenciones
ORDENANGA GENERAL DE SUBVENCIONS 2017

[V:\SUBVENCIONS\Ordenanca General de Subvencions.doc Naveaa

Tipus de Document

@ ~ 4 . « USBDISK (V) » NORMATIVA v &

Organitza ~ Crea una carpeta
S
k Imatges ] Nom Data de modificac.. Tipus
b Musica =
B vid ‘@ Ordenanca General de Subvencions.doc 13/01/2010 10:33 Documentg
ideos

% Disclocal (C)

< Disclocal (D:)

& APPS (H)

= UTIL (1)

& TEMP (K)

‘& SAGEL (\\nas\USF
& BBDD_SAGEL (\\s.
< USR (U3

= USB DISK (V)

@ Xarxa s

Nom del fitxer: | Ordenanca General de Subvencions.d v ‘ ‘Tots els fitxers (%) v ‘

>

+| Alta/ Modificar

per carregar I'arxiu al gestor documental.
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Inserir Fitxer
Tipus de Document
| I | v
Nom
Ruta
! _Navenn |
Tipus de Document Nom Ruta
1 |SUB_DOC_BR ORDENANCA GENER... | V:\NORMATIVA\Ordenanca General d
< >
Escaner Eliminar Alta/ Modificar

Tot seguit veurem que I'arxiu esta carregat al gestor documental, amb el mateix nom que hem indicat.

Adjuntar Documents

Criteris de Seleccio: Resultat

Buscar Documents

= @ Documento Base Reguladora - Subv...
') ORDEMANCA GEMNERAL DE SUBV...

Seleccionem en color blau el document que volem adjuntar d’entre els que tenim carregats al gestor
documental i per tal de desar els canvis i que el document quedi adjuntat al registre de Gestio de

. Alta/ Modifica
Subvencions premem .

Tot seguit veurem el seglient missatge:

Missatge de pagina web n

! N Operacio realitzada correctament

g}

Des del gestor documental, podem recuperar un document que hi estigui carregat si el seleccionarem en
color blau.

{J) ORDENANGCA GENERAL DE SUBV...

Veurem com es desplega la seglient finestra, des d’on podem decidir si volem visualitzar I'arxiu o el
volem desar al nostre PC.
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Internet Explorer n

Que voleu fer amb 5624.doc?

Mida: 31,0 kB
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.
< Desa
< Anomena i desa

Cancel-la

Podem associar tots els documents que desitgem a un mateix registre. Aixi doncs, per exemple, podem
associar a un registre de justificant tots els documents justificatius aportats pel beneficiari.

Veurem quins dels documents carregats al gestor documental estan vinculats al registre de Gestio de

Subvencions, seleccionant el document en blau i marcant I'opcid

Buscar Documents

Buscar Documents

= b Documento Base Reguladora - Subw...
{0) ORDENANCA GEMERAL DE SUBV...
{) modificacié
{0 ALEGACIONS
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A.3.2. CoOm eliminar i desvincular documents annexats a les fases de
subvencions?

Si  desitgem eliminar un document del gestor documental el marcarem en blau
{0) ORDENANGA GENERAL DE SUBV... .
= i premerem .

Tot seguit confirmarem el seglient missatge:

Missatge de pagina web H

Desitja eliminar el document seleccionat? ORDENANCA
GENERAL DE SUBVENCIONS 20177

Dacord Cancel-la

No podem eliminar un document del gestor documental que estigui associat a un registre de Gestio de
Subvencions. Per a fer-ho, primerament hem de desvincular el document del registre. Si no ho fem,
veurem el seglient missatge:

Missatge de pagina web -

! . El document no es pot eliminar en estar relacionat.

Desvincularem un document d’un registre si el tenim desmarcat (no seleccionat en color blau
{0) ORDENANGA GENERAL DE SUBV...

) dins els documents i premem

Adjuntar Documents

Criteris de Seleccio: Resultat

Buscar Documents

= O Documento Base Reguladora - Subv...
) ORDENANCA GENERAL DE SUBV...
) modificacia
{0 ALEGACIONS
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A.3.3. COm consultar documents annexats a les fases de
subvencions?

Podem consultar el document associat al registre de subvencions d’una forma comoda i rapida, des de
Gestio de Subvencions.

Accedirem al gestor documental per veure els documents adjuntats a un registre, seleccionant en color
blau i recuperant el registre per Gestié i prement

Podem obrir o desar al nostre PC el document que tenim en pantalla.

Internet Explorer n

Qué voleu fer amb 5624.doc?

Mida: 31,0 kB
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.
< Desa

< Anomena i desa

Cancella

També podem consultar els documents adjuntats, accedint per Consultes. Un cop realitzat el filtre
corresponent per localitzar el registre desitjat, sabrem que té un document associat perqué veurem al
camp Descripcio la segiient icona:

Bases Reguladores

Criteris Resultat

O | s
1 I:‘ 0000... | 000 ORDENANCA GENERAL DE SUBVENCIONS _J

. . M consulta doc. .
Marcant el registre en blau i prement , accedim al gestor documental des d’on

podrem visualitzar o desar els documents adjuntats.

Marg--- | Ordi..- | Descripcid

Bases Reguladores

Criteris  Resultat

- | Descripeié

| RAL DE Tons |

| BASES KEGULADORES ENTLIALS ESPORTIVES
BASES REGULADORES ENTITATS

| ORDENANCA GENERAL DE SUBVENCIONS

| BASES EXECUCIO PRESSUPOST 2016
BASES ESPECIFIQUES ENTITATS ESPORTIVES

‘ " Resultats 1 a 6 de G, Total 1 pagina.

v e | 6 v e ————
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Documento Base Reguladora - Subvenciones

i/6
|< ‘ > b' ORDENANCA GENERAL DE SUBVENCIONS 2017

Queé voleu fer amb 5624.doc?

Mida: 31,0 kB
De: 192.168.156.166

< Obre

El fitxer no es desara automaticament.
< Desa

< Anomena i desa

Podem canviar de document fent servir el paginador que veurem a la part superior esquerra de la

pantalla del gestor documental:

& /¢ Q&

[ obtenir fitxer
Podem descarregar el document prement .
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Annex 4. Tipus de convocatories segons pagaments

En aquest annex, s’exposen els diferents tipus de convocatories, en funcio de la forma de pagament de
les subvencions que permet Gestid de Subvencions i que garanteixen una gestié totalment adequada ala
normativa aplicable i a les exigencies d’informacio de la BDNS.

A.4.1. Convocatories postpagables.
Aquestes convocatories son aquelles en les qué el beneficiari esta obligat a justificar la subvencié com a
requisit previ per poder cobrar-la.
Es a dir, 'ordre de les fases del procediment, un cop concedida la subvencio, és:
1. Justificacio.
2. Obligacié reconeguda.
3. Ordenacié del pagament (si existeix a la nostra entitat).
4. Registre del pagament.

Per gestionar aquestes subvencions indicarem els seglients extrems a la convocatoria, accedint per
Gestié/Convocatories, a la pestanya Dades Basiques (1):
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000
000014 000 |

CONVOCATORIA POSTPAGABLE

_ Organos de la Administracio _ Curs Subvencions 20

i1 [Culgra 20 ]

Cobertura de costes o del de Justificacion previa al pago (
9 |

Subvenciones no calificables

PL (Presupuestos locales

SUBVENCION Y ENTREGA D
Nulo. Cuando no existiendo

Moment de justificacié: 1. Justificacié prévia al pagament (postpagable)

Permet pagaments fraccionats: marcarem aquesta opcid si desitgem efectuar més d’un pagament
de I'import concedit, tot adequant el ritme de pagaments al de les justificacions, per exemple.

No marcar aquesta opcid implica que obligatoriament haurem d’efectuar un Gnic pagament per I'import

total concedit.

Es recomana marcar I'opcid, per tal de flexibilitzar la gestio.
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A.4.2. Convocatories postpagables amb possibilitat de pagament

avangat.

En aquestes convocatories la justificacio de la subvencid és anterior al pagament, en general, per tots els

beneficiaris. Tot i aixi, de forma opcional i habitualment, a instancia del beneficiari, es pot efectuar un

pagament avancat.

L'ordre de les fases del procediment, evidentment, dependra del fet que el beneficiari hagi sol-licitat el

pagament avanc¢at o no. Dins la mateixa convocatoria tindrem subvencions que funcionaran com les

descrites a I'apartat A.4.1 i d’altres com les descrites a I'apartat A.4.3 d’aquest manual.

Si el beneficiari no sol-licita el pagament avancat és a dir, la subvencid és postpagable, I'ordre de les fases

del procediment, un cop concedida la subvencié, és:

Justificacio.
Obligacio reconeguda.
Ordenacid del pagament (si existeix a la nostra entitat).

Registre del pagament.

Si el beneficiari que sol-licita el pagament avancgat de la subvencid, I'ordre sera:

Obligacié reconeguda del pagament avancat.
Ordenacio del pagament del pagament avancat (si existeix a la nostraentitat).
Registre del pagament del pagament avancat.

Justificacio de la subvencid.

Només es pot efectuar un Unic pagament avangat a la justificacié. L'import concedit que es podra pagar

per avangat tindra el limit maxim del percentatge establert a la convocatoria.

Un cop efectuat aquest pagament avancat, la convocatoria esdevé postpagable, és a dir, que I'ordre del

procediment per als posteriors pagaments sera:

5.

6.

7.

8.

Justificacid.
Obligaciod reconeguda.
Ordenacid del pagament (si existeix a la nostra entitat).

Registre del pagament.

En aquesta part del procediment només es podra pagar I'import efectivament justificat.
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La forma de reflectir aquesta situacié a la convocatoria de Gestid de Subvencions és indicant els
seglients extrems, a la pestanya Dades Basiques (1):

000014 000
. 9§ |
1 [Cukura ] 50 Actividades de creacion, ant
3 Cobertura de costes o del de
. fr |

Subvenciones no calificables!
70,00
PL (Presupuestos locales

SUBVENCION Y ENTREGA D!
Mulo. Cuando no existiendo

Moment de justificacid: 1. Justificacio prévia al pagament (postpagable)

Manual de l'usuari

Permet pagaments fraccionats: marcarem aquesta opcid perque existeix la possibilitat d’efectuar més

d’un pagament de I'import concedit i tenim incertesa sobre les futures sol-licituds.

Postpagable amb possibilitat de pagament anticipat: marcarem aquesta opcié per tal de poder avangar

el pagament als beneficiaris de la convocatoria que ho sol-licitin.

Percentatge maxim de pagament anticipat: cal indicar el percentatge respecte I'import total concedit, que

s’avangara.

Indicarem a cada sol-licitud o a cada registre de concessid si el beneficiari ha sol-licitat el pagament

anticipat marcant I'opcié Sol-licita pagament anticipat.
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Si introduim una sol-licitud, marcarem I'opciod anterior a la pestanya Dades basiques:

Registre de Sol-licituds

CONVOCATORIA SUBVENCIONES ENTIDADES MUNICIPALES

3| ¥ Marginal 000012 Ordinal 000 |

|
L] 11/10/2017 14:39

GOB169831 0 | SUPER CLUB DE PETANCA

S _

2.000,00
2.000,00

(1)) Nou tercer

Si introduim un registre de concessié, marcarem I'opcié anterior a la pestanya Dades economiques:

Registre de concessions

2.000,00 3.000,00 | | V]

2.000,00] —

11/10/201

Per tant, dins la mateixa convocatoria podran coexistiran subvencions amb pagament avancat i altres

exclusivament postpagables.

En aquests tipus de convocatoria podem consultar si el beneficiari ha sol-licitat el pagament avancgat
consultant el detall de la subvencié a la Consulta de subvencions. Veure apartat 14.5 d’aquest manual.
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A.4.3. Convocatories postpagables amb pagament avancgat
obligatori.

Aquestes convocatories funcionen com si fossin “prepagables”, donat que el pagament avangat s’estableix
com a obligatori per a tots els beneficiaris, independentment de qué ho sol-licitin.

Es a dir, 'ordre de les fases del procediment un cop concedida la subvencié, és:

—

Obligacioé reconeguda.

2. Ordenacié del pagament (si existeix a la nostra entitat).
3. Registre del pagament.

4. Justificacio.

En aquest cas només es permet avancgar un Unic pagament. Si el percentatge maxim del pagament avancat
ésinferior al 100% de I'import concedit, cal tenir present que els pagaments posteriors estan condicionats
a I'import justificat pel beneficiari.

Exemple: concedim una subvencié de 1.000,00 euros, emmarcada dins una convocatoria postpagable
amb pagament avangat del 70% de I'import concedit.

El primer pagament que podrem satisfer, sense justificacio prévia, sera de 700,00 euros.

No podem tornar a pagar fins que la subvencié estigui justificada. L'import del segon pagament, dependra
de I'import justificat.

Aixi doncs, poden existir diferents situacions:

1. Si la justificacié és d’un import inferior a I'import pagat avangadament, NO podem continuar
pagant. En cas que el termini de justificacid hagués finalitzat i no es concedis cap prorroga al
beneficiari, hauriem de sol-licitar al beneficiari el reintegrament de I'import pagat i no justificat.
També hauriem d’iniciar un expedient sancionador contra el beneficiari per incompliment de les
seves obligacions.

2. Si la justificacié és d’un import superior al pagament avancat, podem pagar fins a I'import
justificat perque la justificacid cobreix I'import avancat i part de laresta d'import concedit.
Per exemple:

v’ Sila justificaci6 és del 100% de I'import concedit, podem pagar 300,00 euros (I'import
restant concedit, no pagat i justificat correctament).

v Sila justificacié és d’un import superior al pagat pero inferior al pagament avancat, per

exemple del 90% de I'import concedit, podem pagar 200,00 euros (import justificat i no
pagat).
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La forma de reflectir aquesta situacié a la convocatoria de Gestid de Subvencions és indicant els

seglients extrems, a la pestanya Dades Basiques (1):

000
2017 000014 000
[

Organos de la Administracié Curs Subvencions 20
90| Actividades de creacién, arti

Cobertura de costes o del d¢ Justificacién previa al pago (

_ Subvenciones no calificables

70,00
PL (Presupuestos locales)

SUBY SUBVENCION Y ENTREGA D
Nulo. Cuando no existiendo

Moment de justificacid: 1. Justificacio prévia al pagament (postpagable)

Permet pagaments fraccionats: marcarem aquesta opcié perquée efectuarem més d’un pagament de
I'import concedit (el pagament avangat i els posteriors).

Es recomana marcar I'opcid, per tal de flexibilitzar la gestio.

Postpagable amb possibilitat de pagament anticipat: marcarem aquesta opcié per tal de poder avangar

pagaments als beneficiaris de la convocatoria.

Pagament anticipat obligatori: marcarem aquesta opcié per avangar un pagament a

tots els beneficiaris.

Aix0 implica que quan introduim sol-licituds o registres de concessions d’aquestes convocatories sortira

marcada per defecte I'opcid Sol-licita pagament anticipat i no es podra modificar.

Percentatge maxim de pagament anticipat: cal indicar el percentatge respecte I'import total concedit.
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A.4.4. Convocatories prepagables amb pagament avangat total.

Aquestes convocatories s’utilitzen quan s’avancga tot el pagament de la subvencié al beneficiari,
abans de la justificacio.

Es a dir, I'ordre de les fases del procediment general i per defecte, un cop concedida la subvencid, és:
1. Obligacié reconeguda.
2. Ordenacié del pagament (si existeix a la nostra entitat).
3. Registre del pagament.
4. Justificacio.

Podem fer un Unic pagament avancat, pel 100% de I'import concedit o bé pagaments per imports
parcials.

La justificacid es realitzara al final de tots els pagaments, per I'import total concedit.

Val a dir que aquest tipus de gestié implica assumir un risc important de no justificacié de la subvencié
o bé de justificacié incomplerta.

La forma de reflectir aquesta situacié a la convocatoria de Gestié de Subvencions és indicant els
seglients extrems a la pestanya Dades Basiques (1):

00001

| CONVOCATORIA POSTPAGABLE

: _ Pago anticipado total y post

Moment de justificacid: 2. Justificacié posterior al pagament (prepagable)
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Permet pagaments fraccionats: marcarem aquesta opcié per poder efectuar més d’'un pagament de

I'import concedit, si s’escau.

No marcar aquesta opcid implica que obligatoriament haurem d’efectuar un tnic pagament per I'import
total concedit.

Es recomana marcar |'opcid, per tal de flexibilitzar la gestio.

Tipus de pagament anticipat: 1.Pagament anticipat total i posterior justificacid.

Percentatge maxim de pagament anticipat: s’omplira per defecte i sera del 100%.
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Annex 5. Guia de estilo para la cumplimentacion del texto del
extracto de la convocatoria

Tot seguit s’annexa la “Guia de estilo para la cumplimentacion del texto del extracto de la convocatoria”
que distribueix la BDNS i que inclou les indicacions per elaborar I’extracte del contingut de la convocatoria
que es publicara al BOPB i s’introduira a la pestanya DD.0OO. de I'opcié Gestié/Convocatories (veure
apartat 9.2.1. d’aquest manual).

Comunicarem la convocatoria a la BDNS (veure apartat 15.1. d’aquest manual) per tal que I'envii I'extracte
al BOPB, per a la seva publicacid.
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SECRETARIA DE ESTADO DE
PRESUPUESTOS Y GASTOS

MINISTERIO DE HACIENDA
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

INTERVENCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL ESTADO

GUIA DE ESTILO PARA LA CUMPLIMENTACION DEL TEXTO DEL EXTRACTO DE LA CONVOCATORIA

La Resolucién de 10 de diciembre de 2015, de la Intervencién General de la Administracion del Estado porla que se
regula el proceso de registro y publicacién de convocatorias de subvenciones y ayudas en el Sistema Nacional de
Publicidad de Subvenciones regula el procedimiento mediante el cual se publica el extracto de la convocatoria en el

correspondiente diario oficial.

A continuacion se recoge la Guia de estilo acordada con la Agencia Estatal Boletin Oficial de Estado para la
cumplimentacién de los extractos que deban ser publicados en el BOE. Estas Instrucciones se dirigen a los drganos,
organismos y demds entidades del sector publico estatal, pero también pueden orientar la redaccion del texto del

extracto de la convocatoria en otras Administraciones publicas.

En cualquier caso, los datos estructurados de la convocatoria seran los contemplados en la Resolucidon de 9 de
diciembre de 2105 de la Intervencién General de la Administracién del Estado, por la que se regula el contenido y
periodicidad de la informacidn a suministrar a la nueva Base de Datos Nacional de Subvenciones; su correcto

suministro permitird a la BDNS completar el contenido del extracto para su remision al diario oficial que corresponda.

CORREO ELECTRONICO: | MARIA DE MOLINA,

50.28071 MADRID
TEL: 91536 7000
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PROPUESTA EN RELACION A LAS GUIAS DE ESTILO PARA LA REDACCION DE LOS EXTRACTOS DE CONVOCATORIAS
DE SUBVENCIONES A PUBLICAR EN AL SECCION V-B DEL “BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO”.

I.FUNCION DE LOS EXTRACTOS.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 24 del Real Decreto 181/2008, de 8 de febrero, de ordenacion del diario

oficial “Boletin Oficial del Estado”, las resoluciones y actos incluidos en su seccidn V podran ser publicados en extracto.

La finalidad de la publicacion en extracto es ofrecer un resumen del acto o resolucidn de que se trate, remitiendo a
otro lugar (publicacién en sede electrdnica, tabldn, oficina publica...) para conocer el contenido integro del mismo. La
amplitud del resumen que debe contener el extracto, depende de la materia concreta (convocatorias de seleccidn de
personal, tramites de informacidn publica, normativas técnicas...). No obstante, como minimo, el extracto debera
incorporar la informacion necesaria para que el lector del diario oficial sepa si puede estar interesado en el acto o
resolucion de que se trate, evitando que tenga que acudir a la consulta del contenido integro cuando no vaya a revestir

tal interés.

En el caso de las convocatorias de subvenciones, el extracto deberia contener como minimo, los datos necesarios para
que cualquier ciudadano deduzca si podria interesarle concurrir a la convocatoria y a partir de esa constatacion,

consultar la propia convocatoria integra en la BDNS.

I.PROPUESTA PARA LOS EXTRACTOS DE LAS CONVOCATORIAS DE SUBVENCIONES

Teniendo en cuenta lo previsto por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y en concreto su

articulo 17.3.b, se considera que el extracto deberia contener, como minimo, la siguiente informacion:

> Sumario o titulo del extractol:

El <titulo del extracto en castellano>? 3 se redactard del siguiente modo:

L Incluir Gnicamente aquellas mayusculas necesarias desde el punto de vista ortografico.
2 Leyenda: <contenido estructurado procedente de BDNS>

3 Estas Instrucciones solo contemplan el caso de publicacidn en castellano.
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“Extracto de la [mismo texto del que se compone la descripcién de la convocatoria tal y como se explica

acontinuacion. 4]

La <descripcion de la convocatoria> tendra el siguiente formato>:

“‘[Orden/Resolucion/...] de [fecha de la convocatoria], del/de la [6rgano convocante]b, por la que se convocan

[becas/premios/préstamos/subvenciones/ayudas/...] para [finalidad]”.

Ejemplos de <titulo del extracto en castellano>:

“Extracto de la Resolucion de 20 de mayo de 2017 de la Presidencia del Consejo Superior de Deportes, porla que se

convocan ayudas a las federaciones deportivas para el afio 2017”

“Extracto de la Orden de 17 de febrero de 2017 por la que se convocan subvenciones para promover la cultura de

defensa, correspondientes al afio 2017”.

“Extracto de la Resolucion de 8 de marzo de 2017 la Secretaria de Estado de Energia, por la que se convocant

ayudas en 2017 destinadas a la prevencion de riesgos y seguridad minera”.

> Texto del extracto’
La publicacién insertard automdticamente en todos los extractos en la primera linea el siguiente texto:“BDNS
(Identif.): <Cédigo de la convocatoria>”.

Esta insercidn la trasladard automaticamente la BDNS al diario oficial correspondiente para se publique en todos los

extractos.

A continuacién se recogera el contenido de <texto libre del extracto en castellano> suministrado por el érgano gestor

a la BDNS, en el que figurara la informacién mas relevante de la convocatoria, estructurada en apartadosg. A efectos
de homogeneizar la presentacién y facilitar las consultas a cuantos accedan a su contenido, el texto del extracto se

cumplimentara en parrafos y procurara respetar el siguiente contenido:

4 De este modo se logra identificar de forma Unica tanto el titulo de la convocatoria (descripcion de la convocatoria)

tal y como aparecera en la BDNS como el titulo del extracto tal y como aparecerd en el BOE

> Estas instrucciones, referidas al formato de campos exogenos a la publicacién, se impartiran por la BDNS, aunque se

recojan también aqui.

6 No es necesario hacer referencia al Ministerio competente, por cuanto los extractos se publicaran en el BOE bajo la

cabecera del departamento correspondiente, como ocurre con el resto de disposiciones y anuncios publicados.
7 Incluir Gnicamente aquellas mayusculas necesarias desde el punto de vista ortografico

8 Aconsejable estructurar la informacidn con ordinales en letra
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“De conformidad con lo previsto en los articulos 17.3.b y 20.8.a de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, se publica el extracto de la convocatoria cuyo texto completo puede consultarseen la Base de Datos

Nacional de Subvenciones (http://www.pap.minhap.gob.es/bdnstrans/index):

Primero. Beneficiarios:

“Estudiantes/Adquirentes de vehiculos/ empresas/fundaciones/asociaciones sin fines de lucro/pymes/... y se afiadird,
si procede, alguna otra cualidad del propio beneficiario que lo identifique con la convocatoria (p.ej. que curse estudios

de ...; del sector naval; etc.

La definicidn de los beneficiarios que se recoja en el extracto tiene que ser igual o mds abierta que la de la convocatoria,
para que quede incluido todo posible solicitante.

Se citardn sdlo las condiciones restrictivas esenciales, dejando a la lectura de la convocatoria un mayor detalle.

Se evitard citar condiciones que son generales a todos los beneficiarios de subvenciones —por ejemplo, estar al

corriente del cumplimiento de obligaciones tributarias.-)

Segundo. Objeto.

Se harda referencia al objeto de la subvencion (P.ej.: Becas de formacion de grado medio; Desarrollo de proyectos

de innovacion para ...; Asistencia a personas de la tercera edad; etc.).

Tercero. Bases reguladoras.

Se citardn las bases reguladoras y referencia al lugar donde estdn publicadas.

Cuarto. Cuantia.

Recogerd el importe total de la convocatoria, el importe individual, el numero de beneficiarios mdximos o, en definitiva,
aquella informacion que permita al solicitante hacerse una idea de las probabilidades que tiene de acceder a la

subvencion y de la cuantia que podria obtener si resulta beneficiario.

Quinto. Plazo de presentacién de solicitudes.

Se citard el plazo establecido tal y como se haya definido en la convocatoria.

Sexto. Otros datos.

Se recogerd otra informacion especifica de la subvencion, que pueda resultar de interés para el solicitante.

(Por ejemplo, si la solicitud deberd presentarse acompafnada de un proyecto o de un presupuesto; si seprevén pagos
anticipados; etc.)

294



.. . Manual de l'usuari
Gestié de Subvencions

El extracto se cierra con cita del lugar, fecha y firma de la convocatoria, informacién que se obtiene de laBDNS:

<Localidad del pie de firma de la convocatoria L1>, <Fecha del pie de firma de la convocatoria L1>.-

<Nombre y cargo del pie de firma de la convocatoria L1>.

En <Nombre y cargo del pie de firma de la convocatoria> se respetara el siguiente contenido:

“El/lLa [Cargo de la autoridad que suscribe la convocatoria, respetando el género], [Nombre y Apellidos].” En

su caso, debera hacerse referencia a las posibles alteraciones en el ejercicio de la competencia’®

Se incorpora como Anexo un ejemplo de redaccidn de extracto con arreglo a estas pautas.

Ill. MODIFICACIONES Y CORRECCIONES DE ERRORES DEL EXTRACTO

Siuna vez publicado el extracto se producen modificaciones en la convocatoria que afecten al contenido del extracto

publicado, debera realizarse una nueva publicacién:
Por ejemplo:

“Extracto de la Resolucion de 20 de julio de 2017 de la Presidencia del Consejo Superior de Deportes, por la que se

modifica la convocatoria de ayudas a las federaciones deportivas para el afio 2017”.

En caso de ser necesario efectuar una correccidn de errores habra de tenerse en cuenta lo previsto en el articulo 26

del Real Decreto 181/200811.

9 conla presente propuesta sdlo se emplea una Unica fecha, la de la convocatoria .

10Enel cierre, los cargos figurardn completos, al igual que los nombres y apellidos de los firmantes, que no deben contener
iniciales. En el caso de que se esté ejercitando una competencia delegada, debera incorporarse la expresién “P.D.” o “P.D.
de firma” y a continuacion, entre paréntesis, la referencia a la disposicién de delegacién. Habra de procederse de modo

equivalente en los casos de suplencia.

11« Cuando se trate de errores padecidos en el texto recibido en la Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado para

publicacion, su rectificacion se realizard del modo siguiente:

1.2 Los meros errores u omisiones materiales, que no constituyan modificacion o alteracion del sentido de las disposiciones
o se deduzcan claramente del contexto, pero cuya rectificacion se juzgue conveniente para evitar posibles confusiones, se
salvardn por los organismos respectivos instando la reproduccion del texto, o de la parte necesaria del mismo, con las debidas

correcciones”.

2.2En los demds casos, y siempre que los errores u omisiones puedan suponer una real o aparente modificacion del contenido

o del sentido de la norma, se salvardn mediante disposicion del mismo rango”
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Por ejemplo:

“Correccion de errores del Extracto de la Resolucion de 20 de mayo de 2017 de la Presidencia del Consejo Superior de

Deportes, por la que se convocan ayudas a las federaciones deportivas para el afio 2017”

“Extracto de la Resolucion de 5 de junio de 2017 la Presidencia del Consejo Superior de Deportes, por laque se

corrigen errores de la convocatoria de ayudas a las federaciones deportivas para el afio 2017”

En el <texto libre del extracto en castellano> siempre debe hacerse referencia a la publicacién original que se

efectud incorrectamente, indicando al comienzo del texto:

"Advertidos errores en Extracto ... publicado en el BOE n.° ...de fecha ...se procede a efectuar la oportuna

correccion".

A continuacion se concreta el contenido de la rectificacion. Por ejemplo: "En la pagina... donde dice... debe

decir..."
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Extracto de la Resolucion de 4 de diciembre de 2015 de la Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado, por la que se

convocan becas de formacion de postgrado.

BDNS (ldentif.): AE-111111-B

De conformidad con lo previsto en los articulos 17.3.b y 20.8.a de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, se publica el extracto de la convocatoria cuyo texto completo puede consultar-se en la Base de Datos

Nacional de Subvenciones (http://www.pap.minhap.gob.es/bdnstrans/index):

Primero. Beneficiarios:

Espanoles o de un Estado miembro de la Unién Europea, residentes en Espafa, que estén en posesién oen
condiciones de obtener un titulo de licenciado o de grado en cualquiera de las ramas de Ciencias Sociales y Juridicas
o Humanidades, con formacidon especifica en materias juridicas, o de gestién documental, archivistica y

biblioteconomia.
Segundo. Finalidad:

Formacidén tedrico-prdctica en tareas relacionada con el estudio, tratamiento y difusién de la documentacion juridica

y de los fondos documentales de la Agencia Estatal BOE durante un plazo de doce meses prorrogables por otros doce.
Tercero. Bases reguladoras:

Orden PRE/1023/2011, de 13 de abril, publicada en el BOE de 25 de abril de 2015.

Cuarto. Importe: La dotaciéon de las becas sera de 1.000 euros mensuales.

Quinto. Plazo de presentacién de solicitudes:

Veinte dias naturales a partir del dia siguiente al de la publicacion de este extracto en el BOE.

Madrid, 4 de diciembre de 2015.- La Directora de la Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado, Juana Firmante

Firmante.
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